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A N7 Instituto Nacional de Cooperativas
ihacop

El Gerente General, en cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, Decreto 57-2008 capitulo segundo, obligaciones de transparencia, informacion
publica de oficio Articulo 10 numeral 26, publica lo siguiente:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
GENERAL, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION,
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL MISMO

El archivo central del Instituto Nacional de Cooperativas, se encuentra ubicado en la 17 calle
06-10 colonia mariscal zona 11 de la ciudad capital, el cual esta distribuido y custodiado por
cada unidad administrativa que pertenecen al Consejo Directivo, Gerencia General,
Subgerencia General, Gerencia de Fomento y Desarrollo Cooperativo y Gerencia
Administrativa y Financiera de esta Institucion.

FUNCIONALIDAD Y FINALIDAD DEL ARCHIVO GENERAL

El funcionamiento y la finalidad del archivo, se basan en el resguardo de la documentacién
producida por las diferentes unidades que integran el Instituto Nacional de Cooperativas, para
poder tener acceso en cualquier momento a la documentacion que se requiera.

SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

Para llevar un control eficiente y ordenado, las unidades del Instituto Nacional de
Cooperativas llevan un estricto control de sus archivos, en forma cronolégica, alfabética y
numérica, resguardado en unidades de almacenaje para su proteccion.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

La Unidad de Informacion Publica, coordina con las diferentes unidades que conforman el
Instituto Nacional de Cooperativas, para tener acceso a la informacién contenida en los
archivos de cada unidad y asi dar respuesta a los requerimientos de informacién publica, la
informacién podra ser consultada en forma fisica a la direcciéon: 17 calle 06-10 colonia
mariscal zona 11 de la ciudad capital, en forma electrénica ingresando al Portal web
www.inacop.gob.gt, correo electronico libreaccesoinfo@inacop.gob.gt.
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
lunes diecisiete (17) de febrero de dos mil veinticinco (2025)

Francisco Godoy
 Secretario General
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