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lnstituto Nacional de Caoperativas

ARTrcuro 10, NUMERAL 12 LEy DE Accrso A rA tNÉoRMActóN púBucA

LrsraDo DE v¡aJEs NAcroNAr.Es REGIóN rv, .tUTIAPA
fECHA:ME5:

VALOR

DE
VALOR DE

No,

1

Brindar As¡stencia

Precooperat¡vo por

¡nformat¡va.

OBJETIVO DEL VIAJE

Técn¡ca a

medio de

Grupo
reun¡ón

PERSONAL AUTORIZADO

Elmer Rodolfo I\/artÍnez Ramos

DESTINO DE I..A COMISIóN

DE: lutiapa, lutiapa.
A: Grupo Pre cooperativo Café

Colis Resistencia

Mataquescuintla, Jalapa.

BOLETO

a 110.00

vtATtcos

a 90.00

2

Participar en Capacitación sobre

Administrativos y F¡nancieros.

temas Elmer Rodolfo Martinez Ramos DE: JutiaBa, Jutiapa.

A: Restaurante Tierra de Fuego

16 Calle 5-28, Colonia IM¿r¡scal,

Zona 11, C¡udad de Guatemala.

a 60.00 a 595.00

3

Participar en Capacitación sobre Primeros

Auxi{¡os.

Elmer Rodolfo MártÍnez Ramos DE: Jutiapa, .Jutiapa.

A: Oficinas Centrales INACOP

1.7 Calle 06-10, Colonia

Mlariscal, Zona 11, Ciudad de

Guatemala. a 0 52.00

4

I

Participar en el Congreso Nacional de

Cooperativas 2025.

lmpart¡r capacitac¡én a Directivos y Asociados

sobre Promoción de Vent¿ de Calzado.

Elmer Rodolfo lVartínez Ramos

0tto René González fstrada

DE: Jutiapa, lutiapa.
A: Hotel Las Américas

Avenida Las Américas 9 08,

zona 13, Ciudad de Guatemala.

De:.lutiapa, lutiapa.

A: Cooperativa lntegra de

Produccion de Calzado
,'COOPROCALZA",

Responsabilidad L.¡m¡tada, Santa

Catatina M¡ta, Jutiapa.

Q 60.00E

a 34.00 a 100.00

6

Br¡ndar Asistencia Técnica para Ia Elaboración de

Expedientes a entregar a INGECOP.

Otto René González Estrada
De: lutiapa, Jutiapa.

A: Cooperativa lntegral Agrícola

"Dos Ceibas", Responsabilidad

Limit¿da, San José Acatempa,

I u tia pa.
a 34.00 0

7

Asistencia Técnica a Directivo en Actualización e

lmplementación de Controles lnternos de la

Cooperativa.

lairo Daniel Pérez Martínez. De: lutiapa,.lutiapa.
A: Cooperativa Integral Agrícola

"La Felicidad", Responsabilidad

Limitada.

AIdea Las Brisas, Yupiltepeque,

lutiapa. a 34.00 a 140_00

8

As¡stencia Técnica a Direct¡vos en Actualización e
lmplementación de Controles lnternos de la

Cooperativa.

Jairo Dani€l Pérez Martínez.
De: Jutiapa, Jutiapa.

A: Cooperativa lntegral Agricola

"Dos Ceibas", Responsabilidad

Limitada.

5an José Acatempa. a 34.00 a
SUBREGIONA[ IV-2,'ALAPA

I

lmpartir capacitación a secretarios de diferentes

órganos directivos sobre la elaboración rie Actas,

Certificación y Testado.

Vilma Carolina J¡ménez Orozco. De: Jalapa, Jalapa

A: Cooperat¡va de Ahorro y

crédito lntegral "UNIÓN

¡vIAGISTER¡AL" R. L. 5an Luis

i¡lotepeque, Jalapa. a 70.00 a 205.00

10

lmpartir capacitación a secretarios de d¡ferentes
órganos dírectivos sobre la elaboración de Act¿s,

Certificación y Testado.

Vilma Carolina limánez Orozco De: Jalapa, lalapa

A: Cooperativa lntegral de

Comercialización M¿nos Unidas

Sanyuyo R. L. Aldea San Yuyo,

Jalapa. a 50.00 a
a 486.00 a

a
1,182.00

1,668.00

IEFATURA REGIONAL IV

o



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE tA COMISIÓN

VALOR
VALOR DE

DE

BOLETO vtATtcos

71,

lmpartir capacitación a secretarios de diferentes
órganos directivos sobre la elaboración de Actas,

Cert¡ficac¡ón y Testado.

Vilm¿ Caro!ina .liménez orozco. De: Jalapa, Jalapa

A: Cooperativa de Ahorro y

Crédito "El Recuerdo" R. L. San

Pedro Pinula, Jalapa. a 50.00 a 210.0r1

12

Brindar seguimiento a la asistencia técnica a

directivos para Ia elaboración de un reglamento

de viáticos.

Nancy lsabel Figueroa de Paz. De: lalapa, Jalapa

A: Cooperativa lntegra¡ de

Comercialización Manos Unidas

Sanyuyo R. L. Aldea San Yuyo,

Jalapa. o 50.00 a
Seguimiento a la asistencia técnica a directivos
de la comisión de v¡gi¡ancia en la elaboración del

informe anual de actividades.

Nancy Isabel Figueroa de Paz.
De: Jalapá, Jalapa

A: Cooperaliva de Ahorro y

Crédito Integral "UNlÓN

MAGISTERIAL" R. L. San Luis

lilotepeque, Jalapa.
a 70.00 a 136.00

1,4

Seguimiento a la asistencia técnica brindada a

directivos en sus obligaciones ante instituciones
públicas.

Nancy lsabel Figueroa de Paz.

De: Jalapa,.Jalapa

A: C0operativa lntegral Agrícola

"Coliseña" R. L.

Mataquescuintla, Jalapa.

a 50.00 a 140.00

15

1,6

Participar en reunión con Jefe Regional lV, para er

Asistencia Técnica a Directjvos del Consejo de

Adm¡nistrac¡ón y Representante Legal para dar
seguimiento a Ia actu¡lización de la Cooperativa
ante INACOP, INGECOP y SAT.

Kelsy Dayana de la Rosa lacinto.

Mario Leonel Hernández

Santiago

De: Jalapa, Jalapa.

A: Of¡cina Reg¡onal lV, INACOP

7a.Calle7-43 zona 1 Barrio

Lat¡no,.lutiapa.

De: Oficina Sub Regional lV-3

5a. Avenida Sur, Zona 2 8665,

Barberena, Santa Rosa

A: Agrícola lntegral El

Cac¿huito, R.L.

AIdea El Cacahuito, Taxisco,

Santa Rosa

Q 60.00

a 80.00

Q 105.00

a 30.00

77

Asistenc¡a Técnica a la Junta de D¡rectores y

lunl¿ deVigilanci¿ para evafuar

recomendaciones emitidas por INGECOP sobre
Expedienre RA-049-2020 y PIR-003-2020.

Mario Leonel Hernández

Santiago

De: Oficina Sub Regional lV-3

53. Avenida Sur, Zona 2 8665,

Barberena, Santa Rosa

A: AgrÍcola de Servicios Var¡os

Orator¡o, R.L.

Km- 78.2 Ruta a El Salvador,

Oratorio, Santa Rosa a 40.00 a 45.00

18

Asistencia Técnica ¿l Presidente, Tesorero y Vocal

del Consejo de Adm¡nistrac¡ón para el trámite de

cambio de firmas de directivos ante instituc¡ón

banca ria.

Jorge Luis Granados Álvarez De: Oficina Sub Regional lV-3

5e. Avenida Sur, Zona 2 8665,

Barberena, Santa Rosa

A: lntegral Agrícola Unión Ei

Escobal, R.L.

Caserío El Escobal, A[dea 5an

Í\¡iguel, lvlataquescu¡ntla,.Jalapa

a 80.00 a 50.00

19

Asistencia Técnica ¿l Presidente del Consejo de

ACministración y Secretaria de la Cooperativa en

la elaboración de borradores de nota de cobro
para los Asociados con créd¡tos caídos en mora.

Jorge Luis Granados Álvarez De: Oficina Sub Regional IV-3

5a. Aven¡da Sur, Zona 2 8665,

Barberena, Santa Rosa

A: lntegral de Ahorro y Crédito

Valle de las FIores, R.L.

Zona 0, Calle Real Frente al

Pa.que, San Rafael Las Flores,

Santa Rosa

a 60.00 a 61.00

TOTATES

SUMA AMBOS TOTALES

V¡ENE HOJA ANTERIOR

VAN

777.00

1,3U.OO

1,668.00

2,985.00

a
a
a
q

a 540.00



VALOR VALOR DE
DE

vrATlcos_BOLETO
DESTTNO DE LA COMISIÓNPERSONAL AUTORIZADO

OB.IETIVO DEt VIA'ENo.

30.00a

5a. Avenida Sur, Zona 2 8665,

Agrícola lntegral El

El Cacahuito, Taxisco,

Rosa

oficina Sub Regional IV-3

Santa Rosa

R.L.

ñiIs M*t"r.otoJolón

20

Técnica a Directivos del Consejo de

y Representante Legal Para dar

a la actualización de la Cooperativa

INACOP, INGECOP Y SAT

Sub Regional IV-3 a

a. 40.00

21,

Santa Rosa

Agrícola de Serv¡cios Varios

78.2 Ruta a El Salvador,

Santa Rosa

R,L-

Monterroso Jolón Oficina Sub Regional lV-3
fécnica a Directivos del Consejo de

5a. Aveniqa Sur, Zona 2 8665,
y Comisión de V¡gilancia Para

darle segu¡m¡ento a Ias recomendaciones

por la lnspección General de

a

Monterroso Jolón

L,

Jalapa

De: Oficina Sub Regional lV-3

Avenida Sur, Tona 2 8665,

lntegral Agrícola Coliseña, R'
Santa Rosa

Ásistencia Técnica a Directivos

Administración y Comisión de Vigilancia para el

seguimiento a las recomendaciones emitidas por

la lnspección General de Cooperativas'

del Consejo de

22

a40.00q

f\,4onterroso Jolón

Santa Rosa

Oficina Sub Regional lV 3

5q. Avenida Sur, Zona 2 8665,

Mariscal, zona 11 Guatemala'
16 calle 5-28, Colonia21

Monterroso Jolón Oficina 5ub Regional tv-3

Avenida Sur, Zona 2 8665,

Santa Rosa

A: Avenida Las Americ¿s 9-08,

13 Guatemala

capacitac¡ón sobre temas

y tinancieros.

y Congreso Naciona! de Cooperativas'
en Capacitac¡ón sobre primeros

Participac¡ón en

24

AMBOS TOTALES

HOJA ANTERIOR

a
a
a

310.00

.;Erü neusutrÁL 
^§si^*',:13§,''ffi-

IV
Vo.Bo.

ETUTN NOOOTTO MARTÍNEZ RAMOS

IEFE REGIONAL IV

o 80-00
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ARTTCULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCCSO A tA rl.rrORMACtO PUEUCA

IISTADO DE VIATES NACIONAIES Regi6B Vl Sur Occidente, Subregi5n Vl-1, Quekaltenango.
MES: NOVIEMBRE FECHA,74l7rl202S

OAJETIVO DET VIAIE
PERSONAL

AUTORIZADO

VATOR DE

BOLETO

VAI,OR DE

vtAT!cos

Asistencia tecnica en actualizaci6n de reglamento de
ahono. Por lo tanto, se realiz6 ura revisi6n al
reglamento acfual y se mcontraron varias
inconsistencias. Se les explic6 que deben sepamr el
monto de aportaci6n por el monto de apertura de una
arenta de ahorro coniente, por ego se modiic6 el
monto y la tasa de inter6s. Asi mismo se realizaron
mejoras en la disAibuci6n d€ montos y tasa de inler6s
del ahono a plazo fijo. En la pr6xima lecha se dare el
seguimiento a la acfualizaci6n del .egiamento.

Yoselyn Jeanett
Moral€s Monroy

Oe: Oficina Subregional Vl-]
Que ftenango, 12 Avenida 1-

45 zona 9, Quetzahenango
A: Cooperatva Integral de
Ahorro y Credito, Futuro
Financiero R.L. Aldea lcs
corrales, Cabriciin,
Quetzaltenango.

o100.00

Asistencia t6cnica en seguimiento a elaboraci6n de
manual de funcione$ para cuadros directivos. Por ,o
tarto, se logr6 finalizar el manual con el anA[sis de los
presentes, donde se trato de regularizaa las funciones y
atribuciones de todos los cuadros direclivos, Se les
brind6 apcyo con la elaboraci6n del acta de
aprobaci6n. Asi mismo se les b,rin& apoyo 6fi ta

elaboraci6ri de otras actas pea!*enl€6 y se logfaron
impimk todas vedricando e, conelaiivo del libro de
actas.

Q50.00 Q1S0.00

Asislencia t6cnica en elaboGci6n de reglamentol
intemo. Por lo tanlo, se les present6 ur modelo el cual
se inici6 a realizar el respectivo ao6tisis para poder

adeqrarlo a s!6 necesidades. Se regularizo las
disposiciones generales, las coodiciones de ingreso,
categorias de trabajo, Iorma de pago de salarios, pago

de salarios y las jornadas de habajo. Se realizaron las
consu,\as coB el c6digo de lraba.io. En la pr6xima fecha
$e dare el seguimiento al reglamerrto.

Q40.00

Asisteneia tecnica para apertara Ce segunda age.rcia
Por lo taalo. presentaron el estJdio de mercado
realizado por el Gerente Gener-al donde lograron
veriticar que si es iteces€rio realizaf la apedrrra de una

sequnda agenaia que estari ubicada en Pasac l. Se
les brind6 informacialn y los {ineamientos que deber6n
reaii2ar ante lfiACOP. Se ies brindd apoyo con la

elaboraci6n dei acia del Consejo de Administraci6n y ia

ceftificacion. Se les indic6 que deberan cumplir con la

inscripcian con las demas instituciones-

4
Yosetyn Jeaoett
Morales Monroy

Oe: liloina Subregionai Vi 1

,Oue'izaltenengo, 12 Avenida '1

45 zona 9, Quetzaltenango
A: Cooperativa Integ.ai de
P.ho.rc y Credito. La Estan.ia
R.L. Aldea la Estancia Caniel.
Que?altenango

040.00

alrsten.,d l-cni(,a en sr:grrrmieilo a erabo.acron dei
regla.ncn'i inrerno. Por lo l."r:c. se realizd el analEisl
oara.e.Jia;-zar Lcencias. descaisos. vacaciones Be yi

posL |a,aies y laatanc@ Asi mismc se indicaron las

cbiigaciones y at ibuciones Ce los aabajadores y el
palrono coiio tambr6n las prohibiciones para ambas
parles. se eslabiecieron medidas disciplinarias y las

d$posidones {ioa,es- Se les bnnd6 apoyo con la

elaboraaloi tlel h,o.rsdor de1 acta para la aprobaciiJtl
del redamer.lo

Yoselyn Jeanett
l,roaales Monroy

De: Oficina Subregicnal !'li
QueEaltenango, 12 Ave ida 1-

45 zona 9, Quelzaltenango
A: Cocperativa lntegral de
Ahono y Crddito, Coopeapoyo
R.L. San Juan Ostuncaicg.
Quetzaltenan0o

040.00 Qls0.00

Asistencia t6cnica en seguimiento a actualizaci6n de

reglamerfio de ahono. Por lo tanto, se continuo con el

analisis pa.a mejora( la interpretaci6n del reglamento
de ahorro. A pelicidn de los presenles se elimin6 del
reglameato la crrenta de ahorm infanto iwenil y las
libretas m6ncomunadas debido a que no esta
cohtemplado en el sigtema y no cuentan con las
libretas. Asi mismo se nodificaaon otros articulos- Se

b{ind6 apoyo con la elaboraci6n del acta de
aprobaci6n.

Yo$el!,n Jeanett
Morales l\,lonroy

De: Oficina Subregional VII
QueEaltenango, 12 Aveoida 1-

45 zona 9. Quetzaltenango
A: Cooperativa lntegral de
Ahor.o y Credito, Futuro
Financiero R.L. Aldea los
Corrales, Cabric6n,
Quetzaltenango.

Q 100 0(r Q180.00

3

o180.flo

Los cooperotivos construyen
un munclo meJor.

.flth( nts
g+-.r1

No. DESTjNO 0€ t-A COM|SION

o180.001

Yoselyn.Jeanett
[4orales Monroy

Be: Oficina Subregional Vi-1

Que?altenango. 12 Avenida 1-

45 zona 9, Quetzaltenango
A: Cooperativa lntegral de
Ahorro y Credito CONCECooP
R.L., Concepcion Chiquirichapa.
Quetzaltenango

Yoselyn Jeanett
ldorales lilonroy

De: Oftcina Subregional VI-1

Qleaaltenango, 12 Avenida 1-
45 zona 9. Quetzaltenaflgo
A: Coaperativa lntegral de
Ahono y Credito, Coopeapoyo
R.L. San Juan Ostuncalco,
Que-lzahenango

c200.00

d
5 w
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,flhlS -4r:

Asistencia iecnica elr elaboraddn de reglarneJlt de
cr6dito. por lo tailo, se les presenl6 algunos mo
para pode adeclrarlo basado en las necesidades
sobre todo establecer las politicas que van a
irnplementar. Se inicio cor'r la base legal del
reglamento, obieto y ,eyes aplicables, regula,izaci6n
del comit5 de creditos, tipas de credfto, requisitos
personales y fo&nales, ide,e$ y plaze de los e.6ditos.
En la pr6xima visita se dara el seguimiento a Ia

elaboraci6n del reglamento.

Q5s.01l

@ wwrv-inocop.gobr-gt

Yosel}1} Jesfleit
Morales Monroy

Be: Oficina Subregioral Vll
Quetaltenango, 12 Avenida 1-
45 zona 8, Que?alteflarlgo
A: Cooperativa lntegral de
Ahono y Credito, Redcoop R.L.
Sahaja, Ouekaltef}ango

Q20.00

Fsistetcia t6cnica en conformaci6n de epedierfe de
Relorma de estatltos se inici6 revisando documentos
que se elaboraron con antedoridad. se realizan alguros]
cambios y conecciones de los mismos, se procede a
etaborar certihcaci6n de Acta de Asamblea General
ExFaordinaria se procede a realizar iinpresidnes 

]

cor.€slondiedes segtn el listado de documerta$ que
se deben de adjuntar para contorma, dicho expediente
s€ avanza deiando perdienle crdminar.

De: Oficina Subregional),il 1

Qtretzafterango, 12 xalle 2342
zona 3, Quetzaltenangc.
A: Cooperativa lntegral de

Aho.-.o y Cr6dito BEREA R.L,
Sao Juan osiuncalco,
Quetzaltenango.

440.00

Asistencia taenica eti elaboraci5n de reg?amento de
ahorro se inicia con los considerandos deiando e,

ebiefiiro del .nis.co, se desanallan algr$as poiilicas
generales las cuales se discuten con Io$ paesentes

ajeiandc claro garafitizar normas para el buen
tficionarnierto del anismo. se eslalrlecen las
modalidades de los ahonos y se da inicio eon el plazo
fio en et cuat se espeeifica. tie$!o6 y porcerrlaies
seg(ir los rnontos. el mismo se continuara elaborando
en h pl6xima reun,6n.

HeidiGabriela
Vasquez Veg"

De: Oiicina Slrtrre$ioira! Vi-1

Queizaitenanga. 12 aelle 2:J-42
aL}na 3 Ouetzajta angir.
,A: Cooprr a1i!a lntelrai aie

Ahoflc y Cieditc Bianesta.
Farril;a! R.L. San i||ar
Cstuncai.o. QueizaiteraFgc.

o40 00 Q170.00

Segrlintenlo tn dcr,fnf!itaaicn de erpeditniii (le :

!eiof&3 de fskfutos se .rilinua c,:ir ia irn[resi6:-] de
.z.l , ,..., 

"r:.. y--.Fv.., _ j. ."..!c 5. il:o,-..c( t

acni:rnai :.ar{lin el Jistado. se soriailzar ioo los
p,1$erder h reali:;da y se ie; i dlaa que :renen dl-1e

iliiraa lcs esl;Jilr1ars !.r,rpios pre5idente y secreiaria de

-- 5,1 r - ,1 -i c,.pl'-a.ltrg tr
:1, a, .i. 1.r .4 , r. .iur...!-o,j. .+s v.t?,oP.r .:-.

' -. ...'....i..' .-rn ri;r..'.' .i a,: 'd f raxrrrt
iiiri!tiaj) ya qi..)e failar al,,luncs integfarles deiConso-jo
de A4iniristr,lciSri

Heiili Galtdela
VAsqLrez Vega

De: 3ii.iinn 3,.!Dregi(,flsi\il 1

alielzaitenargo, 't2.eil" 23 42
zo a :i, Q',re:aiterangc.
A: Cr.rpE.alrra kltegral de
Ailirlr. !, Credito EERE/\ R.L,
Sar "i,.lan Oslun(atco
Q et-2eltenango

a4!-c1l a17C t5

jt

l'1eii! Gabr;ele
V6silue? Vsga

{iislei!.ra t:ic,aica en seqiiifti::nio a elaboracidi .ie
ie$lar',enlo .le ahoro. $e establecen depdsitog y
rei:ras d,r ios fiazos llics datos que debe de tener el
i-_ealiiicaco Ce plazc ilo. Ee establ€ce eltema de
- ,. . .: , . 1,.. .,. - ,... ..JIdn .re hace ii<it.lon cn
ei :r',i,.mc del eh6iro ixianlo ju\renily aholTc corriente,
gai aada (ne d,r liis aiterl?s sli eatahlece in4lrios de

:par'llie selln io e:ite5lec-.i11o5 olesentes basandose
eii lis estair.iias'/ se cLlirina L'rI] ii inlsfic

De; Oicifia 9 biegiona]Vl-1
Ouetzaltenango, 12 celle ?3-42
zona 3, Quelzailerango.
A: aooperativa lntegrai de
Ahoiro y Cr e.jito Bieneslar
Fanriliar R.L., San iu.fi
Csirncalcc. Queiiaiteiangc.

Q4$ C0 Q1il Ct

.,2

Desanollc de aapacitaci6n sobae prevenci6n de lavado
d€ di8erc y fiaanciamier*o del tenolismo se da ha
cono..er la i*'slaia srt|'e elkvado de dinero alg{nos
convenios que se dieaon para combatir el lavado de
d,nero, se explica que es el lavado de dinero, etapas,
cual es el objetivo del lavado de dinero. tecnicas que
se utilizan para el ftisrno alglrnas recomendaciones
qse realiza el GAFI para comtlatir el mi$lro, se luvo la
partlcipaci6n de los paesentes se resoMeron dudas con
.elacr&'! al tea4a y s9 coalaluye

Heidi Gabriela
V6squez Vega

De: Oficina Subregional VI-1

Quelzaitenango, t2 cane 23-42
zona 3, Queualtenanqo.
A: Cooperativa li'iteg.al de
Ahorro y Cr6dito COMUNITARIA
R.L., San Martin Sacatep6quez,
Quefzaltenango.

cri60 co 4170.00

$ t:oz; 24-t 6 3a4. O '17 cdlle 06-10. Colonio Moriscol, zond 11. Ciudod de Guoternolq

aoo"toa- r

FtAl? tnstituto Nacional
|W x de cooperativas lNAcoP - Los cooperotivos construyen

Lrn mUnalo meialt

ileidi O.rbNela
Vasquez Vega.

1C

a



,:"'s*}3 lnstituto Nacional
de Cooperativas -INACOP - Los cooperotivqs construven

un mundo mejor. -

.J6h6 ro;:L*--
oOat.an^lt'

Asistencia t6cr ca en seguimiento a conlormaci6n de
expediente de Reforma de eslatutos se revisa qLre

todos los doclrmentos est6n en orden y con las firmas
correspondier{es se procede a colocar nimero de folio
alepediente, se dejan preparados para realizar
entrega a ll,lACOP Guatemala al deFartamento de
registro. se tes explica como hacer dicha entrega y se
culmina con la conformaci6n del mismo.

i3

t

De; Ofcina Subregional Vll
QueEaltenango, '12 calle 23-42
zona 3, Quetzaltenango.
A: Cooperativa lntegral de

Ahono y Crddio BEREA R.1.,
San Juan Ostuncalco,
Quetzaltenango-

Q40.00

Asistencia tecnica para anafisis de relorma de
estatulos de SAN MIGUELITO R L

Dorlin Yomara
Morales Villanueva

De: Oficina SubregionalVl-1
Quetzaltenango 12 Calle 23-42
zona 3 Queaahenango
Ai Cooperativa integral de ahono
y credito SAN MIGUELITO R.L.
San lsidro, G6nova,
ODerahenanoo

Q130.00

15

Asistencia tCcnica para analisis de reforma de
estat$os de SAN RAFAEL R.L.

Dorlin Yomara
Morales Villanueva

De: Oficina Subregional Vl-1
Quotzaltenango 12 Calte 23-42 zona
3 QueEaltenango
A: Cooperativa integral de ahorro y
credito SAN RAFAEL R.L. Caretera
a Aldea Chuahrl zona 7
Coatepeque, OueEaltenango.

o100.00

'16 Asistencia t6cnica para anafisis de reforma de
eslaflnos de SAN RAFAEL R.L.

De: Oicina Subregioaal Vi-1
Queta,lenango 12 Calle 23 42 zona
3 QueAafenango
,A: Cooperaliva integral de ahono y
crddito SAN RAFAEL R-1. Carretera
a Aldea Chuatuj zona 7
Coatepeque. Ouezaft enango.

Q100.00

Asistencia Tecnioa para Retorma y Adopcidn de
Estatutos. {POA 03} Se brindo apoyo para la
elaboracran de doclmentos para la celebracii6n de
Asamblea General Exhaordinaria de reforma de
Estafutos tales como: Convocatoria, agenda,
dictamen de la Comisi6n de Vigilaocia. Todos estos
documentos necesarios para llevar a cabo la
Asamblea Extraorddinaria, en dOnde la Cooperativa
presentara la propuesta de los articllos.

Liilsa Areli
Rod.iguez Quevedo

De: Oficina Subregional V!'l
Quetzaltenango. 1 2 calie, 23-42
zona 3, Que ltenaogo.
A: Cooperativalntegral de

Ahorro y Ciddito "Los Corrales
Cabrice Q-anil"
Responsabilidad Limitada.
Ubicada en Aldea Los Cor.ales,
Cabricen, Qdetzalrenango.

Q100.00 Q150.00

18

Asistencia ticrica a Cooperativas en sus obligaclones
ante Instituciones Ftblicas. Se brinda apoyo en d6nde
se proporciona informaci6n para el llenado de la
encuesta anual. corresponCiente al afio 2022 de la

lntendencia de Verifica.i6n Especial IVE', con
it{ormaci6s gener al de {a Coopere'tiva. de los
asociados, clientes individuales y
Nacionale.lfltenacjonales. personas juridicas y
personas expuestas Pilblicamente PEP-

De: Oflcina SLrbregional Vl- 1

Quetzaitenango. 12 calle. 23-42
zona 3. Quetzaltenartgo-
A: Cooperativa De Ahonc y

Credito "EI Cenito Chiquirichapa"
Respansabildad Limitada
Ubicada en 2da Call6 1-34 zonz
4 Barrio El Rosario, Caxcepci6n
Clriquirichapa. QueEaitenango.

Asistencia t6cnica a Cooperativas en sus obligaciores
ante {nsiituciones P{blica$. Se contin0a trabajafido y
apoyanaio a la Cooperativa en el ingresc! de
;ntorotaci5o del producto y seavicio, de las cuentas
pasivas v activas, informacion de los canales de
cistibleid* e informaci6 |ocalizacior, geogr6fi.a y
todas las rnidades ije conpetencia.

&1ilsa Areli
Rodriguez Quevedo

De: Ofic'na Subregjonal Vl-1
Quetzaltenango. 1 2 caiie, 23-42
zone 3, Olretzaltenaogo.
y'r: Cooperativa De Ahor"ro y
Credito "EI Cenrto Chiquirichapa"
Responsabilidad Limitada
Ubicada en 2di. Call€ 1 34 Zona
4. Barrio Ei Rosario. Colrcepci6rr
Chiqui!ichapa. Quetzaitenango.

o50.00

Asistencja T6cnica en Asambleas Ordinarias y Extra
Ordinarias, Se participo en la celebraci6n de la
Asamblea General Exhaordinaria de Reto.ma de
Estatutos. en d6nde se present6 agenda de babaio
con todds los puntos que posteriormer(e 6e
trasladaron ai acta de Asamblea General
Extraordimria de Reforma de Estatutos. en d6nde
queda plasmaron las propuesla de los articulos para
reformar de parte del Consejo de Administraci6n y el
dictamen de la Comisi6n de Mgihncia, en d6nde
participarr5n todos los asociados aclivoc de la
Cooperativa.

Milsa Areli
Rodriguez Quevedo

De: Ofi cina Subregional VL1
QueEaltenango, 12 ca&e, 2}!2
zona 3, QueEahenango-
Ai Coop€.ativa De Ahono y
Cr6dito "Los Conales Cabricen
Q'anil " Responsabilidad
Limitada. Ubicada en Aldea Los
Corrales, Cabrican,
Quetzaltenango.

4100.00 o100.00

Q18t.00

0185.00

HeidiGabriela
Viisquez Vega.

Q170.00

o185.00

Dorlin Yoinara
Morales VillarLre',,a

17

f,lilsa Areli
Rodrigilez Quevedo

o50.00 Q'150.00

ffi]Effi

ffig
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Asistencia t6cnica a Cooperativas para regularizar su
situaci6n ante Registro de Cooperativas. Se procedio a
revisar los datos generales de los asociados que se
plasmaron en la minuta del acta de asamblea general

exkaordina{ia de reforma de eslatuto vigente de la
Cooperativa, revisi6n del cuadro Comparativo de los
articulos vigentes reformados y lajustificaci6n de cada
articulo.

Milsa Areli
Rodriguez Quevedo

De: Oficina Subregional Vl-1

Quetzaltenango, 12 calle, 2342
zona 3, Quetzahenango.

A: Cooperativa De Ahono y
Cr€dito 'Los Conales Cabrican

O'ani{ " Respoalsabikiad
Limitada. Ubicada en Aldea Los

Co.rales, Cabrican,
Quetzaltenango.

0100.00 o0.00

Asistencia tecnica a cooperativas en sus obligacjo8es
ante lnsftuciones Piblicas. Se contin0o apoyando a la
aooperativa para la aprobad6n delexpediente de
inscripci6n nimero 4318-2025, en d6nde se welve a
integraa los documentos, puesto que el expediente a la
presente fecha no ha sido validado por la lntendencia
de Verificacidn Especial ]VE- El coneo fue el doce de
sep[embde 2025 po( b Csop€rativa, en d6nde
nuevamerte le solicften a Ia Cooperali!,a la certificaci6n
de cuadrN directivos electo en la Asamblea ceneral
Ordinaria Obligatoria 2025. Po. lo que se envia el
documenlo en PDF.

De: Ofidfla Subregional Vll
Quetzaltenango,'1 2 calle, 23-42
zona 3, Quetzaltenango.
A: Cooperativa lntegrai de
Ahono y Cr6dito, Cenlro Cantel
Responsabilidad Limitada.
Ubicada er 3ra. Avenida 1-34
Zona 1, Cantel, Quetzalienango.

o40.00

21

Asistencia t6cnica a cooperativas en sus obligaciones
ante Instituciones Plblicas. Se brindo apoyo a oficial
de cumplim,ento Tihilar y Suplente, para orienta.las en
la actualizacidn de datos del Consejo de
Admiosibaci6n electo en Asamb,ea General Ordinaria
2025, en el portal de la lntendencia de Verificaci6n
Especial -lVE-. Se brilldd apoyo para el llenado de la
encuesta anual, conespondiente anos pendientes por
presentar 2019 al 2024.Con toda la informaei6n
general, contabie y adminisfiativa de la Cooperativa.

l'rilsa tueli
Rodriguez Quevedc

De: Oficina Subregional Vl-1

QLretzaltenanqo, 12 calte. 2i-42
zona 3, Quetzaltenango.
A: Cooperativa lntegral de

Ahorro y Credito 'Toj Alic"
Responsabilidad Limitada.
Ubicada en Aldea TojAiic, San
Martin Sacatepdquez.
Quekalienanqo.

Q120.00 Q150.00

24

Asistencia t6cnica a cooperativas en sus obiigaciones
ante lnstittlciones Pllblicas. Se re\riso el expediente
nl'rmero 4409-2025. en drJ,lalen donde se ger.erc
contraseffa de kamite de regislro como Persona
O-lrligada con fecha veinticLlal!'o de septiernbre 2025.
Cumpliendo con todos los requisitos solicitados para tal
efecto. Tomando en cuerta que es t]na obligacion legal
pira las personas y entidades sujetas a la Ley de
lavado Ce dienero en d6nde la intendecnica es la
ancargboo de supew;sdr y recibir Ia rntornracion

I4ilsa Areli
Rodiguez Quevedo

De: Oicina Subregionai Vl-1

Qlletzaltenango, 12 calle.23 42
zona 3. Quetzaltenango.
A: 0ooperativa lnteg,al de

Ahorro y Cr6dito. Ceotio Cantel
Responsasilidad Limitada.
Ubicada en 3ra Avenida 1'34
Zona 1. Cantel, QueEallenango.

04c 00 o0.00

?5

Asistencia t6cnica a cooperativas en s{s obligaeiones
ante lnslituciones Pfblicas. Se brinda apoyo para
seguimiento en la actualizaci6n de los directivcs, en el
portal de la Cooperativa ante la lVE. Se orienta a
oficial de cumplimiento sobre geneaar mensualmenle
los reportes IVE-005 lisrado ONU. lvE-RTE e tVE-
DU17 TF21, tambi6n los informes timesaales,
mensuales, dar cumplimiento a todo io solicitado.

l"4ilsa Areli
Rodriguez Quevedo

De: Oficina S(bregional Vl1
Ouetzahenango. 12 calle,23 42
zona 3, Quetzaltenango.
A; Cooperativa lntegral de

Ahorro y Cr6dito "Tol Alic"
Responsabilidad Limi'!ada.
Ubicada en Aldea Toj Alic. San

Martin Sacatepequ€2.
Ouetzalienango.

2e

Asisten ia t6cnica a Cooperativa COAMIGO R.L. En la
celebraci6n de primera asamblea general ordinaria,
donde se veifico que cuenta con el documento
necesario para el desanollo de la misma, se inicia la
hora corwocada y se presenla la aprobaci6n de
agenda, se participo en la elecci6n de integrantes a
6rganos socialesy se iuramentaron los eleclos se le da
a conocer las prohibiciones y ob$gaciores de la
misma.

Josu6 Eduardo Yax
Socop

Oe: Oficina Subregional Vl-l
QueEaltenango t2 Calle 23-42

zona 3, Quetzaltenango-
A: Aldea Chorjalel Cabrican,
Quetzaltenago, Cooperativa

COAMIGO R.L. .

Q110.00 Q180.00

o0.00

Qr 00.00

o gt

Los cooperotivos col'rstruyen
un mundo melor.
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i*ilsa Areli
Rodriguez Quevedo

re-. #
il

a

I

Q120.00
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Asistencia t6cnica a Cooperativa Copechapin R.L. En
el seguimiento de la elaboraci6n de manual de
cumplimieato, se presenta el plan de capacitaci6n a
desanollar el pr6ximo afio, tambien se elabora el
apartado de responsabilidades, meoani$mo de control
intemo del manejo de electivo y la mitigaci6n de
lavado de dinero, asimismo se le menciona la
aprobaci6n del manual y el proceso para la
adiudicaci6n en el portal de Ia IVE

Josu6 Eduardo Yax
Socop

o170.00

Asistercia tCcnica a Cooperativa COAMIGO R.L. En la
Contormaci6n de expediente de primea asamblea
general ,en reuni6n con integrantes de los 6rganos
sociales se procede a realDar y determinar la

elaboraci6n del acta representaci6n legal de la
cooperaliva se apoya en la misma, se les indica que
para la siguiente reuni6n se estaran realizando las
ceriificaciones coneapondiente, se elabora el listado de
asistente a la asamblea.

Josu6 Eduardo Yax
Socop

De: Oficina Subregional Vl-'l
Quekaltenango 12 Calle 23-42

zona 3, QueEaltenaogo.
A: Aldea Chorialel Cabrican,
Quetahenago, Cooperativa

COAMIGO R.L. .

Q110.00 Q't80.00

29

Asistencia Gcnica a Cooperaliva AGECOOP R.L.
Asistencia t6cnica en la elaboraci6n de plan operativo
anual, en reuni6n con integrantes del consejo de
adminhtraci6n se procede a informar el mecanismo
para la elaboraci6n del PoA , para tener una haja de

ft,ta, apegado a la realidad de Ia cooperativa con el

obielivo de mejorar los procesos y la optimizaci6n de

recurso econ6mico y a dminiskativo.

De: Ofidna Subregionalvl 1

Quetzaltenango 12 Calle 2M2
zona 3, Quelzaltenango.

A: Aldea La Estancia Cantel,
Quetzaltenango, a Cooperatva

AGECOOP R,L.

Q40.00

30

Asistencia t6cnica a Cooperaiva CoAMIGO R.L. En el

seguimiento de la Conformacidn de expediente de Ia

primea asamblea general ,en reunion con integrantes
de los 6rganos sociales se procede a realizar
certificaci6nes de las diferentes actas como: acta de

convocatofa. acla de primera asamblea genera!, acta
de nombramiento de representante legal y la

conformaci6n de tres expediente para entrega a

Gilalemaia ofi cinas oentrales.

Josu6 Eduardo Yar
Socop

De: Oficina Subregional Vl-1

QueEaltenango 12 calle 23-42
zona 3, Quetzahenango

A: Aldea Chorialel Cabrican,
Quetzahena go. Cooperativa

COAMIGO R-1. -

3'l

Asistencia tecnica CHILE VERDE R.L. en ta

elaboraci6n de pian operativo anual, en reunion con
integrantes del consejo de administraci6n se procede e

informar el mecani$mo para la e,aboraci6n del POA.
para tene. Lfia hoia de ruta apegado a la realidad de {a

cooperalva con el objetivo de mei6ra. los procesos y
ia optituiracidn de recuEo econ6mico y adirtinistrativo.

Josu6 Eduardo Yax
Socop

De: Oficina Subregional Jl-1
Quelzaltenango 12 Calle 23-42

zona 3. Ouetzaltenango.
A: San Martin Sacatepequez.

Quetzaltenango, a Cooperativa
Chile Verde R.L

o150.00

TOTAT. DE VIAT|COS PAGADOS Q2,170.@ Q4,480.OO

Regi
N

etzalten

Vict Rivas
Jefe R roccidente
INACOP, Quetzaletanango

;*:,e
IOTAt 06,650.00

Q {soe) zazo-saaO O U cdlle 06{0, Colonio Moriscol. zono Il. Ciudod de Gudtemqlo @ www.inocop.gob.gt
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De: Oftcina Subregional Vl-1

QueEaftenango'12 Calle 23-42
zona 3, Queaaftenango.
Ai San Juon Ostunealco,

Quetahena go, Cooperaliva
COPECHAPIN R,L. .

Q40.00

28

Josu6 Eduardo Yax
Sooop

o'150.00

o110.00 Q'180.00
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Los cooperotivos construyen
un mundo melor.

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONATES {Subregional Vl-2, Retalhuleu, Regi6n Vl, Suroccidente, INACOP}

MEs: NOVIEMBRE FECHA:t4|LL|2AaS

OBJET'VO DEL VIAJE
PERSONAL

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR OE

vtaTtcos

1

5e brind6 capacitaci6n al personal administrativo sobre Lavado de

dinero u otros Activos y Financiamiento al terrorismo, de acuerdo

a lo que establece el Decreto 67-2001. la que se continuard

debido a ,a impoftancia deltema.

Vilma
Esperan2a

Recinos

Viisquez

Q 40.00

Juntamente con el Presidente y Represente Legal, se trabaj6 en

cuanto a observaciones y/o recomendaciones de informe de

fiscalizaci6n de afros anteriores, segtn oficio No. l6CS 24_89_2025

en la clral se apoy6 en la busqueda de documentos, asimismo en

la elaboraci6n de un infome en la cuaise hace menci6n de

documentos que ya no existen en la cooperativa.

Vilma
€speranza

Recinos

Vdsquer

De:4a. Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, RetalhuleLI.

A: Comunidad Multicultural
El Triunfo. Champerico,

Retalhuleu

Q 90.00

En seguimiento al tema Lavado de Dinero otros Activos, se

capacit6 al los Organos sociales, estando presentes, Consejo de

Administraci6n, Comisi6n de Vi8ilancia y Comitd de cr6dito,
habiendo participaci6n de los presentes en cuanto a preguntas

relacionadas altema.

Vilma

Esperanza

Recinos

Viisquez

o 40.00 o

4

lniciar proceso de inscripcion ante la IVE en la Cooperaliva

lntegral de Ahorro y CrAdito Desaarolladores Guatemaltecos en lo

Urbano Rural R.L. coDEGUAR R.L.

Marlon Steven

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zor,a 1,

Cant6n Chical, Retalhuleu,

A: Retalhuleu.

5

Verificar reglamento eri cooperativa lntegral de Comercializacidn

La Lolita, La Laguna, ElMesa R.L. COICOLA R.L.
Q100.00

6

Se v€rific6 reglamentos en Cooperativa lntegral de Pesca Madre

5al R.L. COPEMAS R.L.
Mar,on Steven

Fajardo Oliva

De:4a. Ca,le 2-24 Zona 1,

Cantdn Chical, Retalhule!.
A: Aldea Tulate, San

Andres Villa seca,

Retalhuleu

Q300.00 Q170.00

7

5e verific6 reg,amentos en Cooperativa Integral Agricola Nueva

Esperanza de Santiago R.L. CANESA R.L.
Marlon Steven

Fajardo Oliva

Dei 4a. Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, Retalhuleu-

Ai Aldea Santiago Agricola
Champerico, Retalhuleu

8

Dar continuidad a elaboraci6n de perfil de proyeclo Cooperativa

lntegral de Corn€rcializaaidn Agricultores Unidos R.l. AGRICOPE

R,L,

Marlon Steven

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, Retalhuleu
A Par.ela 5l Laballo

Blanco, Retalhuleu

9

Entrega de liquidacidn de vi;ticos y documentos vario5

Marlon Steven

Fajardo Oliva

De:4a. Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, Retalhuleu

A:12 calle 23-42 zona 3

Quetzaltenango

Q100.00

Glenda Herna mos
Secretada Subregional Vl- , Retalhuleu, INACOP

Q170.00

TOTAT- Of VIAT|COS PAGADOS

Marlon n Fajardo Oliva

Q810.00

q980.00

Vo.Bo

s"fL(aria Sutr-Regiona'

'"r":P.Ly"',&

$ tsOZl 247 6-34/;0 O 17 colle 06-10. Colonio l.4oriscol. zono 11, Ciuciod de Guotemolo Q www. inocop.gob.gt
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..P.1

Jefe Subregional V|"2, Retalhuleu, INACOP

ieie Sub-RooiormI tr,
sun-rrcr6r,t-vr-z_ $ffi

Retalhuleu @

VALOR BE
BOLETONo,

De:4a- Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, RetalhLrleu.

A: EJ Asintal, Retalhuleu

a2

De:4a. Ca ie 2'24 Zona 1,

Cant6n Chical, Retalhul€u.

A: ElAsintal, R6talhuleu

larlon Steven

Fajardo Oliva

De:4a. Calle 2-24 Zona 1,

Cant6n Chical, Retalhuleu.
A: Aldea La Lolita, Santa

cruz Mulua, Retalhuleu

q70.0o

Q70.00



r:""s,s3 lnstituto Nacional
de Cooperativas -INACOP - Los cooperotivos cofistruyen

un mundo melor.

,fe\h
F )0\q+-:i

qq,q"e," 
rJ

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION P,BLICA

LrsrADo DE VTAJES NACTONATES (SUBREGtONA|- Vt-3, TOTONTCAPAN MES DE JUNrO

MES: OCTUBRE FECHA: L41L712A25

.s
Regiona
I6NVI
It€nango

:erEop
FIRMA Y SETLO

No OBIETIVO DET VIAJE

Celebracion de Asamblea de
Constitucion

Asistencia tecnica en Charla
lnformativa a grupo de interes

Asistencia tecnica en
conformacion de expediente para
solicitud de personalidad Juridica

Celebracion de Asamblea de
Constitucion

PERSONAT

AUTORIZADO
DE5TINO DE tA COMISION

VALOR DE

BOIETO

1 Sonia Maribel
Garcia Garcia De: Oficina Vl-3, INACOP 9a.

Avenida y 1ra. Calle D-2s,zona 2

Totonicapln A: Grupo
pre cooperativo ALVACOPE, Aldea

Vasquez Totonicapdn

Q60.00

2 Sonia lvlaribel
Garcia Garcia De: Oficina Vl-3, INACOP 9a.

Avenida y 1ra. Calle D-2s,zona 2

Totonicapen A: Grupo
pre cooperativo UNICOP, Cantdn

PoxlajujTotonicapiin

Q40.00

1 Sonia Maribel

Garcia Garcia

De: Oficina Vl-3, INACOP 9a.

Avenida V 1ra. Calle D-zs,zona 2
Totonicapin A: Grupo
pre cooperativo ALVACOPE, Aldea

Vasquez Totonicapiin

Q60.00

4 Sonia Maribel
Garcia Garcia

Der Oficina Vl-3, INACOP 9a.

Avenida y 1ra. Calle O-zs,zona 2

Totonicap)n A: Grupo
pre cooperativo UNICOP, Cant6n

Poxlaiujlotonicap6n

Q40.00

Entrega de documentos de
liquidacion de cooperativas

atendidas-

Sonia Maribel
Garcia Garcia

De: Oficina Vl-3, INACOP 9a.

Avenida y 1ra. Calle D-z5,zona 2

Totonicapen A: Oficina
REGIONAL VI, 12 calle 23-42 zona

3 Quetzaltenango

Q50.00

FIRN,,1A

So ia N,4 Ga rc ia Lic. iluel A/onterroso Rivas

VALOR DE

vtATtcos

o.l

\_
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ART1CULO 10, f.iUN4ERAI i2, LEY Dt ACCESO A tA lNIORI ACION Pt.!BL CA

LISTADO DE VIAIES l\lAClOtlALES (Region Vl Sur O.c;dente)

[r,1ESi Noviembre 2025 FECHA: 13 de NovieBbr€ de 2025

6

VALOR DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS
No, OBJEI'IVO DEI. VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION

1 Superyisidn de Campo

Angel Fernando L6pez

Martinez

DEr loa.Avenida 3 63 zona 4san Marcos

A: Cooperativa lntegraldeComerciallzaci6n

Nuevo Amanecer R.1., Easerio Nueva

Victoria, Aldea Sochel, concep.idn Tutuapa,

San Marcos.

Qo,oo Q0,00

R.1., San Pablo, San

DE: 10a Avenida 3 63 Zona 45an Mar.os
Ar CooDerativa Agricola lnteeralSan Pablo

Q50,00 QO,OC

2 superuisidn de campo

Angel Fernando L6pez

Martinez

Qs1,0o

3 supervisidn de Campo
EiRosarlo,

Q0,00

DE: 10a. AvEn'da 3 63

Ai ofi.ina ffegionalVl,
Q0,00

4 Entrega de Papeleria oficina Regional vl

Angelfernando
Martinez

Ld

Q0,00 Q13s,00

Se Brind6 asistenciat6cnica a directivos

de la Cooperativa de Ahorro y Cr6dito

lftlegral Agricola 'adelante", R. 1., sobre
procedimientosd€ re

\

o125,00

se brind6 asistencia

Agricola "Checamba"

anilisis de la ndmina de

ast

directivos Ce la coo

d-3

u ulMen 328 Zo

be", R- L. Con

mba, Sibina

Calle

al

Q14O,O08
Se asesora a la Gerente de
€n proceso de inscripci6n de

instituto Guatemalteco de Seguridad
dandole a conocer ei Acuerdo Guberflaiivo
No- 92023 donde reglla la inscripci6n de
pakonos y lrabajadores asi mismo se le

brnda la 5gurente rnformacron: cdmo
primer paso el pakono debe de inscnbirse
a IGSS por medio de formulano DRPT_001

adluntando los documenlos qle se le delo
mpreso, asi mismo se le rndica los

Dorcentzres que hene qle paqar el

lp:trcno; s€guidamente se hace de,

lconocmrenio que el patrono debe de

lrnscribrr de inmedlato a sus emp eados por

lnredio de iormulano DRPT-59 indrcandoe
llos do.uhentos a adlunia..
I

directivos de la

lntegralde

ncia de

requisitos,

param

sobre aspectos

econdmicos.

$ tsoz) zazo-s++o O 17 colle 06-10, Colonio Moriscot. zono'l'1. ciudod de Guotemqlo @ www-inocop.gob.gt

Angel Fernando L6pez

Maitiner

Avenida 3'63

NicDlis MululU-ride. DE: lra caile 28 328

Q0,oo

S-".r-or

L,

Ant guo !uiuapa,

QO,OC

Q50,00
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DEi 14 Avenida Acceso Adonai6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa

Agricola IntegralSan Pablo, R. L. con

sede en 3ra. Calle 3 72 zona l San

Pablo, San Marcos

Qso,00 Q135,009
Se assoE a la Gerente en proceso de
solicitud de re.ibos de inqreso ante
INGECOP; se elabora modeio de recibo de

ingres. y se llena formulario de solicit'rd lo
cual se remlte a INGECOP para lcgrar la

autoi:acidn de nuevos recibos- p6i mismo
cuanto al extGvio de 20

recibos de ingreso de lo cual se le indica
que debe de presentar una denuncia la
cual tiene que contener los datos de
identjficacidn necesarios de 6sios, conro
tambi€n la redacci6n de irn acta del
Consejo de Admnistraci5n donde s€ da a

conocer el extrEvio, e identifique los datos
de identifi.aclin de los reclbos de la cual se
deja un madelo pala su elaboraci6n.

Aiicia Roxena Ventura

Escober

s! brind6 cap.citacidf, sbrc l, elabora.t6h de
do.umenlos previos . la realiao:dn d. &mblea
Dosle.i.r a r*ibn E Deremlid.d iuride en loe

sisuie.te5 a5pdrosr 1) Atu & dn@toria, 2l
cowoetori!, 3) &e.da, a) Preeso de rearE.i6n de
asmbl€a, s) a.b de asamble., 5) Act! de
nodbramaeno d. reoreseniante l*L 7l
Cer-litEciones de .c13s, eic.

Esteban Andr6s Fuentes

t6pez

Otr 10a. A\,enida 3 63 Zori 4 5an Mafcos

A: loo!eratlva lntegraldeAhono / Credit.
Desarrollo y F!ttro R.i., TEjutia- San

Q0,00 Q0,0010

s€ brindd rapa.ita.idn $bre €arantias en €Lproce$

de conssion de credit.s eh los siBdientes aspet1os: 1)

Garanlias, 2) 6aranti6 solidanas, l) caranria

prendana, 4) Garanlja hipatsaria, 5) Garantias no

p€rmitidas, 6) FormalDacidn de las opezcion€t Al

lipos de .ontatos, n pro.eso de cob'o de acu..do a

lasea.rntias.

5nn

Sar Q0,00 Q144,00L.1-

Esteba 4San

Ea rej

1,63

Q0,00

se brind6 asisbncia r&nie en L realhaci6n de

iarjetas de responsbjLidld del mobiliaio y equipqbl

cuarconliene lo siBoi$ter 1l Fe.ha, 21 unidad, 3) No.

De inven13io, 1,) 0e!.rip.i6n del bien, a) valores Al

Ahs y B) &ja5, s) obse,.ci6n. se reahar.n
ejscicios Fnidicor para .xplicr el llenado y ,€5 zhrs y

bajas qu. p@d$ exinh denlro del rubro de

12

Q12s,00
Aoopelal'va ante la IVE
manem: se ingresa a la
creando un usua o y
ingresar se envia la sig
Datos de Conslituci6n
Obligada, registro de lN

ivl Calle +113

Q114

autoriza la solicitud de
Original y Ce.tincaci6n
propledad que quedaG en
acompinando a las ntegrartes a
er e$edEnte de soliciiud a

Legal, y cedifieaci6n

de Luz y

Q140,00QgC,00Sonia Brisbel Morales
Dominguez

se apoya en la confomaci6n de expediente
de inscripcion de la Cooperativa ante el

INGECOP el cual contiene la sisuiente

documenlaci6n: Fotocopia del Acia de
Constituci6n, Fotocopia de Cerliiicacione6 a

color de inscripcion en eJ Regislro de
Cooperativas del Representante Legal,

cuadros dtectivos, Cooperativa, RTU de la

Cooperatlva y Contadoraciualizados,
Listado de Asociados, se apoya en el
Uenado de los iormulahos Fo.mulario 5004-
lllGEcoP, Cedificacion de Asociados
formulario emitido poI {NGECoP,
r_ormulaio5005, ['lodelo de hojes movile6,

modeLode rccibos de inqresos, egrcsos y

Cenilicado de apodaci6n obligatoria. se
escanean ios documentos antes

Calle 4-1O Zona 4,

de Servicios Espedal4
ilaya Comun-rtarias R.1., con sede en

Caserio Nueva Castalia, San Pablo, San

Q tsOz) eaze-saao O t7 cotle 06-10, Colonid Moriscol, zono 11, Ciudod de Gootomolq @ www.inocop'gob.gt

E:i.b.!n Andree

Q1s0,00

Q140,00

v
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17

18

Se prcc€de a bflndar asesoria en el cambto
de Bislema Contable irahual a Sistema
Contable Computarizado en el cual se le
indi.a que 6e deben anular los lolios de los
libros manuales que ya no se utilizaran,
indicendoles que cuando est6n presente6
los iniegrantes del consejo de
AdminisirEci6n reaiicen el acta de acuerdo
de bala de libros manuales y el acuerdo de
ulilizar libros compuladzadc, asi mismo se
le€ indico @mo llenar los lormularioc 5@1-
INGECOP para dal de baja 106,ibro6
manuales y Formutano 5005,|NGECOP
para aLriorizar la. hoja6 m6viles.

Son a Brisbel l',1olales

Dom ngusz
DE: 10a Avenida y 4la. Calle 4 1A Zona 4,
San lUarcos A:
Cooperaliva lntegral de Ahoro y Cr6dlo
Unidos por el Dsarallo del Altiprano,
Marq@nse R 1., con s€de en Aldea Buena
Vista El Rosario, San Pablo, San tularcos

Q30,00 Q85,00

Elaboracidn de Reglamentos Rony Edwin Tul Fuentes

De: 10 Av. y 4s calle 4-10 zona 4 San

Marcos.

A: Cooperativa lntegra de

N Sochel,

Comerciali2a.i6n N Q120,00 Q11s,00

Rony Edwin TulReglamentosElaboracion de 00Q30,

L DE VIATICOS PAGA os Q700,00 Q1.600,00

ional

Q {SOZ) zazo-Sa+O O 
'17 colle 06-10. colonio Moriscot. zono 11. ciudod de Guotemolo @ www.inocop.gob.gt

tffi
B

Der Calz.da Ciriaco Soto Vasquez, 3 55

zona 4 San Pedro Sacate pdq Lrez, Sen

Marcos.

A: Cooperativa lntegral Agricola

Productores Entre Cerros,

Responsabilldad Limitada, ubicada en

aldee Corra Grande, San Pedro

#



lnstituto Nacional
de Cooperativas -INACOP - Los cooperotivos coflstruyen

un mundo melor.

.,1^h( zozs

'iL-,

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A I.A INFORMACION PTJBLICA

LISTADO DE VIAJE NACIONALES Subregional MazatenanSo Mt5 de noviem ore
MES: de noviembre FECHA: 13 de novlembre de 2025

No OBJETIVO DEI.VIAJE PERSONAI- AUTORIZADO DESTINO DE I.A COMISION
vAtoR oE

BOt-€TO

VATOR OE

vtATtcos

1

Supervisar al tecnico que tiene
asignada la Cooperativa, donde el
trabajo y hablo con ellos sobre
realizar la Asamblea en febrero de
2025.

Ligia Fabiola Ayerdi
Maldonado

DE: Oficina Subregional Vl-5
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 1,

Mazatenango, Suchitepequez
A: Cooperativa lntegral de
Comercializaci6n Yabacoj R.L.,
Cuyotenango, Suchitepequez.

Q30.00 Q60.00

2
Se realiz6 una supervision, donde
en apoy6 al tecnico a resolver las
recomendaciones de INGECOP.

Ligia Fabiola Ayerdi
Maldonado

DE: Oficina Subregional Vl5
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 1,

Mazatenango, Suchitepequez
A: Cooperativa Agricola de Servicios
Varios San Basilio R,1,, Comunidad
Agraria la Campesina Rio Bravo,
Suchitep6quez.

Q80.00 Q123.00

Entrega de papeleria en la oficina
Regional.

Ligia Fabiola Ayerdi
Maldonado

DE: Oficina Subregional Vl-s
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 1,

Mazatenango, Suchitep6quez
A: Oficina Regional Vl Suroccidente.
12 calle 23-42. zona 3
Quetzaltenango.

Q150.00

4

Proporcionar asistencia tecnica,
para la implementaci6n de
Reglamento, para la prestaci6n de
Auxilio P6stumo, habiendo
analizado e integrado propuestas
emitidas de los participantes. Se
acordo tener la 0ltima Ultima
reuni6n, para que los que no
participaron se den por enterados
de su contenido y ser modificado,
previo a se llevado a la asamblea
para su conocimiento y

aprobaci6n.

Domingo AbisaiZapeta

Lucas

DE:4a. Av. 1-29, Zona 1, Mazatenango,

Such.

Arcom, El Progreso, Fca, Las Tecas,

Cuyotenango, Such. Coop. El Progreso,

R.L.

Q40.00 Qs4.00

5

crupo Precooperativo La Uni6n
Nueva Esperanza, Com. El
Esfuerzo de los Vicentes Coyolate,
Patulul, Such., Se coordino reuni6n
de traba.jo con el Consejo de
Adminishaci6n Provisional, para
analiza( y trabajar los previos
emitidos por la auxiliar del Registro
con sede en la Regi6n Vi,
Suroccidente, debiendo coordinar
asimismo con el profesional, que
elabor6 la escritura Publica de
Constituci0n, debido a que hay que
ampliar dicha escritura por errores
encontrados.

Domingo Abisai Zapeta

Lucas

DE:4a. Av. 1-29, Zona L, Mazatenango,

Such.

A: Com. El Esfuerzo de los Vicentes

Coyolate, Patulul, Such. Grupo Precoop.

La Uni6n Nueva Esperanza

Q0.00 Q0.00

$ ISOZ) Z+lo-salo O u colle 06-10, colonio Moriscol, zono ll, Ciudod de Guotemoto O www.inocop.gob.gt
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DE:4a. Av. 1-29, Zona 1, Mazatenango,

Such.

A: Sto. Tom6s La Uni6n, Such., Coop. La

Uni6n Mashefrita, R,L,

Q120.00 Q64.00

Coordinar reuni6n de trabajo con el
Presidente del Consejo de
Administraci6n Provisional, para
inspeccionar lo relacionado a los
nuevos previos emitidos, luego de
que se enviara la ampliaci6n y
correcci6n de previos emitidos por
la Registradora, para ser
subsanados inmediatamente.

Domingo Abisai Zapeta

Lucas

DEl4a. Av. 1-29, Zona 1, Mazatenango,

Such.

A: Com. El Progreso, Fca. Las Tecas,

Cuyotenango, Such. Coop. El Progreso,

R,L.

Q60.001

Coordinar reuni6n en seguimiento
a la solicitud por parte de 6rganos
directivos, para la implementaci6n
de un Proyecto de Reglamento
titulado Auxilio P6stumo, el cual se
tuvieron dos reuniones anteriores
de trabajo, haciendo su aporte
valioso los participantes. Se
entreg6 copia fisica y electronica,
se escucharon dudas y se
resolvieron. recomendando llevarlo
al conocimiento y aprobaci6n de la
asamblea.

Domingo AbisaiZapeta
Lucas

Q0,00 QO

DE:4a. Av. 1-29, Zona 1, Mazatenango,

Such. A: com. El

Esfuerzo de los Vicentes Coyolate,

Patulul, Such. Grupo Precoop. La Uni6n

Nueva Esperanza

8

Coordinar Capacrtacron con el
Consejo de Administracion
Provisional y alqunos asociados,
para evaluar, adaptar 6 integrar
informaci6n que contiene el

Reglamento de Ahorro y Cr6dito,
asimismo se entreg6 modelo de
forma fisica y digital, para su fecil
comprensi6n e interpretaci6n, se
emite copia para ser entregado a la
Oficina Subregional Vl-5, lnacop,
Mazatenango, Such.

o80.00

Se continuo trabajando con el

secretario de la Cooperativa
esclareciendo los hallazqos segun
circular e informe de fiscalizaci6n
IGcRQDF-R6SUCH-028-798-
2022, se empez' a trabajar con la
elaboraci6n de Reglamentos
debido a que No poseen ya que las
actividades de la cooperativa estAn
relacionadas al cultivo del caf6 y
debido a la auditoria realizada por
INGECOP,

Abilio Estuardo
Lopez de Ledn

oE: Oficina Subregional Vl-s
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, zona 1,

Mazatenango, Suchitep6quez A:
Cooperativa lntegral Agricola Bella
Linda R.1., Caserio Bella Linda,
Chicacao, Suchitepequez.

I

! {soe}zaza-xao O l/ colle 0610, Colonio Moriscol, zono 11. Ciudcd de Guotemolo Q www.inocop.gob.gt
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Q40.00

Domingo AbisaiZapeta
Lucas

Q0.00
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10

ponrendo los servicios de
Asistencia T6cnica para apoyar a
la cooperativa, hable con la
presidenta del consejo de
Administraci6n en donde expreso
el inter6s de que se les brinde el
apoyo a su vez indico que en el
mes de febrero 2026, realizaran la
Asamblea General y desean que
en enero se les llegue a apoyar
para preparar los documentos.

Abilio Estuardo
Lopez de Ledn

DE: Oficina Subregional Vl-s
INACOP.4ta. Avenida 'l-29, Zona 1,

Mazatenango, Suchitepequez
A: Cooperativa lntegral de
Comercializaci6n Yabacoj R.L.,
Cuyotenango, Suchitep6quez.

o40.00 Q0.00

11
Abilio Estuardo
Lopez de Leon

DE: Oficina Subregional Vl-5
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 1,

Mazatenango, Suchitepequez
A: Cooperativa Agricola de Servicios
Varios San Basilio R.L., Comunidad
Agraria la Campesina Rio Bravo,
Suchitep6quez.

Q80.00 Ql 19.00

DE: Oficina Subregional Vl-s
INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 1,

Mazatenango,Suchitepequez A:
Cooperativa lntegral Agrlcola Bella
Linda R.1., Caser[o Bella Linda,
Chicacao, Suchitep6quez.

Q85.0012

Se continuo trabajando con el
secretario de la Cooperativa
esclareciendo los hallazqos seq0n
circular e informe de fiscalizacion
IGCRODF-R6SUCH-028-798-
2022. En esta vez se elaboro el
Reglamento de Anticipo sobre
Cosecha por la producci6n de Caf6
que ellos tienen ya que ellos no
cuentan con un reglamento
especifico sobre la cosecha, de
igual manera se elabor6 el
reg amento de aportaciones y
viaticos por eltipo de actividades
que realizan y seg0n auditoria
realizada por INGECOP tienen que
llevar un orden en los movimientos.

Abilio Estuardo
Lopez de Ledn

J.

Ligia Fabiora Ayerdi tuHd6fiEd8"*'
Jefe Subregional Vl-5

INACOP, Mazatenango, Such.

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q740.00

r)ue ileirant:o

nuel Monterroso Rivas

lefe Regional Vl- Sur-occidente
INACOP, Quetzaltenango

---.lL?e-Regiona
RF(llr)hJ VI

I .v.
.,M
r:i':trglp

W*;n#hdtt"ffi ,iiffii
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Instituto Nacional
de Cooperativas -INACOP -

Se realiz6 la visita para apoyados
con hallazgos que se dejaron de
parte de INGECOP. Se verificaron
los oficios los cuales eran 5
comprendidos de los anos 2004 al
2011, se buscaron los documentos
para ir limpiando cada una de las
recomendaciones y ordenando los
documentos con forme los oficios.

Q80.00

Qs6s.00

Q1,305.00
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1

Se bnndo asistencia t6cnica a a
Cooperativa lntegral Agricola San
A,4lguel, R. L.. en la elaboraci6n del
presL,plesto. que se incluir6 en el plan

eslrategr40

Evelyn Jocabed lacinto
l\,4azariegos

DEr San tu.as Tolimiin, Sololii.
A: Aldea Tzampetey, 5an Anronio
Palop6, SoLolii

Q40.00 Q0.00

2

Se brindo aslstencia l6cnica a ia
Cooperativa lntegra de Ahor.o y Cr6dilo
Muiti lnversiones y Desarrollo Socla,
Arir e- R L.. e- e llenadJ d.
formu arios 5002 y 5005 e aboracion de
Ioamatos de formas para la inscripci6n
de la Cooperativa ante INGECOP

Evelyn Jocabed
Jacinto l\razariegos

DE: San LLrcas Tolim;n, So old

A: Santiaeo AtltlSn, Solol;
Q40.00 Q0.00

3

Se brind6 asistencia lecnica a Ia
Cooperativa lntegral de Ahorro y Credito
Creando Oportunidades R. L para la
elaboraci6n del pian de trabajo anual.

Evelyn Jocabed
Jacinto Mazariegos

DE: San Lucas Totim6n, Soloi6.

A: Caserio Vasconcelos, Aldea

Xajaxac, 5olol6, solold

Q70.00 Q95.00

4

Se brind6 asistencia t6cnica a !a

cooperativa lntegral de Ahorro y Credito
Futlro. R L. para el cump|miento de
sus controles lnternos hailendo las

observacicnes correspondlentes, para la
Com si6n de vigilanc;a

Evelvn Jocabed laclnto
I\4azariegos

DE: San Lucas Tolimin, Solold

A: Aldea Godinez, 5an Andr6s

Semetabaj, 5olo1e

Q30.00

5

Se realiz6 supervisi6n de campo, ei-r la
Cooperat va lntegra de Ahorro y Cr6dito
Superaci6n Guatemala R L, para
mejorar Ia asistencia tdcnica.

DE: San Lucas Tolir.in, Sololi.
Ai Aldea Argueta, Solol6, Solola

Q115.00

6

Se brindo asistencia t6cnica a Ia

Cooperativa lntegral de Ahorro y Crddito
,VIulti inversiones y Desarrollo Social
Atitldn, R. L., en la elabo.acion del
reglamento de Ahorro y ultimar detalles
para las formas que van a utilizar, para
inscrlbir a la cooperativa ante INGECOP
y solicitar la autorizaci6n de todos los
documentos

Evelyn Jocabed Jacinto

Mazariegos

DE: San Lu.as Tolimiln, So1016.

A: Cant6n Panal', Santiago Atitl6n,
Solol;

Q0.00

12

Se brind6 charla inforrnativa a grupo

precooperativo: se dej6 ciaro los tipos y

clase de cooperativas a las que pueden

optar y la diferencia de una coope.ativa y

una empresa, tarnbi6n s€ analiz6 elproceso
y requisitos de constitucidn de la rnisma.

Oscar Armando L6pez

Monz6n.
DE: Bairlo San Bartolo, Sol016.

A: San Andaes 5emetabaj, Soiola
Q20.00

se brind6 asistencia t6cnlca en elaboraciSn

de rnachote del acia de constituci6n de la

cooperativa litegra de Ahorro y Crddito E

Trigai, R. L.

Oscar Armando L6pez

Monzon,
DE: Barrio 5an Bartolo, Solold.

A: San Andres Semetabaj, Solole
Q20.00

14

Se brindo asistencia tecnica en la

corstitiici6n de la cooperat vei re ccubaion

firrnas de acla de constitu.i6n, estatutos y

firis documentos, tambi6n 9e dlo

acompaiiamiento algrupo a la

mLnicipalidari de la loca idaci para que el

a.aLde auloriza e acta de corstitL.rci6n

Oscar Armando Ldpez

Monzon.
UZU,UU
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ARTIcULo 10, NUMERAL 12, LEy DE AccEso A LA INFoRMActoN pUBLtcA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Subregion Vt-6, Panaia.hel) MES DE NOVIEMBRE
MES DE NOVIEMBRE FECHA: 14 DE NOVIEMBRE DE 2025

Q0.00

Evelyn Jocabed lacinto
A/azariegos

Q80.00

Q40.00

Q0.00

13

DE: Barrio San Barroio. Soiola.

A: San Andic5 Semetabaj, Solole.

qU-UU
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Tramites adm nlstrat vos e.trega de
quidaci6 r de vi;ticos del mes de

novicmbre y documentos dc la subregion

Oscar Aamando Lopez

Mon26n.

DE: Barrio San Bartolo, Sololir.

A,: !2 calle 23 42 zona 3,

Quetzaltenango.

Q100.00 Q0.00

TOTAL Q460.00 q211.00

FIRMA Y LLO
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