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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES
MES: SEPTIEMBRE FECHA 09/10/2025
VALOR DE VALOR DE
No. L VIAJE E LA COMISION
o OBIETIVO DEL VIAJ PERSONAL AUTORIZADO | DESTINO D SION | L FTo oy
1 |REALIZAR INVENTARIO FISICO DE BIENES | YENIFER JOHANA CHAMALE INACOP REGION VII, 1,400.00
INVENTARIABLES Y FUNGIBLES, TRASLADQ XOL HUEHUETENANGO
DE BIENES ETIQUETA ACTUALIZACION
2 |REALIZAR INVENTARIO FISICO DE BIENES|BYRON ALEXANDER INACOP REGION VI, 1,400.00
INVENTARIABLES ¥ FUNGIBLES, TRASLADO|VELASQUEZ JOLON HUEHUETENANGO
DE BIENES ETIQUETA ACTUALIZACION
3 |ASISTENCIA Y  PARTICIPACION  EN|ANA LUISA CHALIB GUDIEL | INACOP REGION VIII, PETEN 1,050.00
COMISION CONTROL INTERNO DEFINICION
DE CATALOGO DE INSUMOS Y TEMAS
PRESUPUESTARIOS
4 |EVALUACION DE CONTROL INTERNO EN|SINDY VALESKA PEREZ INACOP REGION VIII, PETEN 1,050.00
CUMPLIMIENTO AL ACUERDO A-39-2023|MARROQUIN
NORMAS GENERAL Y TECNICAS DE
CONTROL INTERNO GURERNAMENTAL
5 |ASISTENCIA Y REALIZACION DE CONTROL|HAYLES MADELINE RAMIREZ |INACOP REGION VIII, PETEN 1,050.00
INTERNO BARILLAS
6 |SEGUIMIENTO A EVALUACION DE CONROL|MARLEN OSMUNDA INACOP REGION Vi, 1,050,00
INTERNO Y TECNICAS DE CONTROL|RAMIREZ FALLAS QUETZALTENANGO
INTERNO GUBERNAMENTAL
7 |APOYO A LA ENCARGADA DE ACCIONES DE|LESLY JOHANA SANCHEZ  |INACOP REGION VI, 1,050.00
PERSONAL Y MONITORED A  LA|MORALES QUETZALTENANGO
EVALUACION DE CONTROL INTERNO VY|
TECNICAS DE CONTROL GUBERNAMENTAL
8 |EVALUACION DE CONTROLINTERNO EN  |SINDY VALESKA PEREZ INACOP REGION VI, 1,050.00
CUMPLIMIENTO AL ACUERDO A-39-2023  [MARROQUIN QUETZALTENANGO
NORMAS GENERAL Y TECNICAS DE
CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL
O (502) 2476-3440 @) 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 1, Ciudad de Guatemala (8
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9 PRACTICAR ARQUEO AL FONDO ROTATIVO |IRMA ARACELY BORRAYO INACOP REGION I, ZACAPA 2,940.00

Y VERIFICACION DE BIENES GUZMAN Y REGION (I, COBAN

INVENTARIABLES Y FUNGIBLES CON BASE

TARJETA DE RESPONSABILIDAD
10 |PRACTICAR ARQUEOD AL FONDO ROTATIVO |LEONEL WOTZBELI CHAVEZ |INACOP REGION Vi, 1,890.00

Y VERIFICACION DE BIENES VELASQUEZ QUETZALTENANGO

INVENTARIABLES Y FUNGIBLES CON BASE

TARJETA DE RESPONSABILIDAD
11 |MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y MARVIN ESTUARDO INACOP  REGION VI-3

ACTUALIZACION DEL INVENTARIO TECNICO |ESCOBAR PIA TOTONICAPAN

1,050.00

12 |APOYO COMO PILOTO PARA TRASLADO  [JOSE VICENTE PAREDES INACOP  REGION VI3

DEL PERSONAL DE PLANIFICACION, CANTE TOTONICAPAN 1,050.00
13 |PRACTICAR ARQUEO AL FONDO ROTATIVO |LEONEL WOTZBELI CHAVEZ

Y VERIFICACION DE BIENES VELASQUEZ

INVENTARIABLES Y FUNGIBLES CON BASE INACOP REGION v,

TARIETA DE RESPONSABILIDAD CHIMALTENANGO 630.00
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0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region |, Metropolitana)

MES SEPTIEMBRE FECHA 27/09/2025
No - PERSONAL VALOR DE| VALOR DE
CBJETIVO DEL VIAJE AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BOLETO VIATICOS
Supervisién al técnico Héctor Dh‘;" tJefaT_l:ra Rjegzrio_nal L
Portillo en la asistencia técnica a alropotians. oS
i . . Centrales INACOP, . 17 Calle
directivos del Consejo de 510 Col. Mariscal zona, 11
1 Admlnlstrac_lon para el Sandra Amarilis Ciudad Q50.00 Q165.00
cumplimiento de Morales Morales At Aldes Brig Blane Ssclar
recomendaciones emitidas por la ’ 1. 987 zona 0 San Juan
Inspeccion General de Sacatepequez y viceversa
Cooperativas.
Segiin Of. INACOP-521-2025-GG participé
en la reunién con la Comision de Pequena . :
y Mediana Empresa, donde se dieron a De: Jefatfjra R.eg]_o_nal 1,
canocer los requisitos para la constitucion Metropolitana: oficinas
de cooperativas, de los servicios de Sandra Afnaiiis Centrales INACOP 17 Calle 6-
2 | asistencia técnica del INACOP a grupos Moraias Morat 10 Col. Mariscal zona, 11 Q20.00 Q0.00
pre cooperativos, requisitos legales para la orales Morales | ~. 1.4 A- 8a. Avenida 09-85
constitucién de cooperativas y del apoyo a zona. 1 Casa Riera Saion de la
financiamientos a Cooperativas ! B P
independientes por parte del Ministerio de ancada UNE
Economia a través de las MIPYMES.
Participacion en el acto de
constitucién de la Cooperativa Db Jeletiiia Reics] |
integral de Servicios Especiales de Métropolitana' c?ﬁcinas!
Servicuidados y Limpieza, R.L. Centrales IN ACO.P 17 Calle
estando presentes 23 asociados Sandra Amarilis i o
3 6-10 Col. Mariscal zona, 11 Q 60.00 Q0.00
fundadores, para lo cual se Morales Morales Ciudad
proecedid a la lectura de la escritura A 7a. Avenida 9-45 zona., 1
publica y estatutos propios, los que ’ ) Ciudad ’
fueron aprobados por las asociadas
fundadoras
Q130.00 Q165.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q295.00

k-m\f o 3\
“‘ \ \ } .
Sandra Aman orales Morales

Jefe Regional Metropolitana
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Lic. José Rolando Ortiz Paredes -
Gerente de Fomento y Desarrollo Cooperativo



ARTICULG 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region | Metropolitana)
MES Septiembre FECHA 22/09/2025
VALOR DE VALOR DE
E BJET! L VIAJE PER! L AUTORIZADO DES DE LA COMISION
No. OBJETIVO DEL VIA) SONAL ALY TINO DE BOLETO VIATICOS
i ia Técni Directi |
AT Teciieai: NRcuos Rata(E De: Oficina Centrales INACOP, 17
cumplimiento de recomendaciones emitidas ) -
or la Inspeccién General de Cooperativas Hécto Augusto Portillo GaliS QBeL8; Ealuni MATECR, 200
d 1 - "
g i - 3 11, Ciudad Guatemala Q5000 |  0164.00
En la Cooperativa Integral de Floricultores Miranda
- - A: Aldea Cruz Blanca Sector 1, 987
Jardines de San Juan, Responsabilidad 3
gz zona 0 San Juan Sacatepégquez
Limitada
De: Oficina Centrales INACOP, 17
Apoyo al técnico Ernesto Mencos en calle 06-10, colonia Mariscal, zona
asistencia técnica en Registro de donacion Hécto Augusto Portillo 11, Ciudad Guatemala
2 ScniCa T o o < - Q2200 Q168.00
en Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Miranda A: kilémetro 14.5, calzada Roosevelt
COOBAY, Responsabhilidad Limitada zana 3 de Mixco, en interior de
edificio social
= 5 s oo o De: Oficina Centrales INACOP, 17
Brindar asistencia técnica para la reforma > 3
2 . calle 06-10, colonia Mariscal, zona
de Estatutos en Cooperativa Integral de Hécto Augusto Portillo -
3 S 7 _ 11, Ciudad Guatemala Q20.00 Qo.00
Ahorro y Crédita “INTEGRA”, Miranda R =
Responsabilidad Limitada A: Diagonal 19 Avenida Petapa 7-35,
o zona 21, Ciudad Guatemala
Impartir capacitacién al Consejo de
Administracidn y Oficiales de cumplimiento De: Oficina Centrales INACOP, 17
a sobre sus funciones y atribuciones en Hécto Augusto Portillo calle 06-10, colonia Mariscal, zona Q20.00 Q0.00
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito de Miranda 11, Ciudad Guatemala : £
los Empleados del Parlamento A: 12 av. 33-04 zona 5, ciudad
Centroamericano, Responsabilidad Limitada
De: Oficina Centrales INACOP, 17
Investigacion de ¢ de Cooperativa - i i
Y & n : ampo de ‘o.p / Hécto Augusto Portillo calle D6 10,- colonia Mariscal, zona
5 | Agricola de Floricultores y Servicios Varios E 11, Ciudad Guatemala Q50.00 Q140.00
5 - - Miranda .
Nueva Vida, Responsabilidad Limitada A: Municipio de San Juan
Sacatepéguez.
— . De: Oficina Centrales INACOP, 17
Apoyo al técnico Jasmin Herrera en _ X
E . calle 06-10, colonia Mariscal, zona
asistencia técnica para la entrega de ; ’ :
X A Hécto Augusto Portillo 11, Ciudad Guatemala
6 memoria de labores ante el Registro de 5 . Q70.00 Q187.00
R . Miranda A: AV. Central 12 caile Centro Social
Cooperativas en Cooperativa Integral il Vil
Agricola Jocotillo, Responsabiiidad Limitada. gl
/ T
Q232.00 Q659.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q891.00

ortillo Miranda

- . - -
Técnico en Coaperativas
Region | Metropolitana

ttor Auggc?/

’ N
Jefe Regiona
Regién | Metropolitana

Jeja Reg
5l el

s S

Metropol



ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region I, Metropolitana, Guatemala ) MES DE SEPTIEMBRE.

MES: SEPTIEMBRE

FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE 2025

VALOR
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADG DESTINO DE LA COMISION DE \\‘,:I‘AL?I'::(?SE
BOLETO
Se lievo ?_ cabo la re;risién:e cniact!ntaos De: 17 calle 06-10, Golonia
1 | P Vitafvedores Unidos, | DINAHERNANDEZ | Mariscal zona 11, ciudad A: 10 | Q30.00 Q0.00
ReLa QO BTV LAt RS IRy ave. 32-08 zona 8, ciudad
De: 17 calle 06-10, Colonia
Se llevo a cabo la investigacion de Mariscal zona 11, ciudad A:
campo de las cooperativas AVENIDA ELENA 20-31 ZONA 1
2 linhabilitadas Luz y Fuerza, R.L. y DINA HERNANDEZ | 0\ inany 20 GALLE 18-23 ZoNa| 93000 | Q0.00
Crecer, R.L. 10, EDIFICIO PLAZA BURO
SEXTO NIVEL OF. 610, CIUDAD
Se llevd a cabo la revision de cuadro M‘:;:sgli::fauf .; 1 2{.,(;‘21;":? 4
3 |comparativo para reforma de estatutos DINA HERNANDEZ 3 ) Q30.00 Q0.00
: AVENIDA 10-25 ZONA 14,
de la Cooperativa COSIECA, R.L. z
ciudad
Se levba cebm la elabomcion 48 De: 17 calle 06-10, Colonia
diagndstico de la situacién actual de Mariscal zona 11, ciudad A: 3a
4 |obligaciones legales. contables y DINA HERNANDEZ 2 | Q30.00 Q117.00
S ; Calle 7-51 zona 4, San José
administrativas de la cooperativa Pinula
Empresarial San José, R.L.
Se llevd a cabo la investigacion de De: 3a. Calle 7-51 zona 4, San
5 [campo de |a cooperativa inhabilitada DINA HERNANDEZ José Pinula A: Avenida Bolivar | Q20.00 Q0.00
HUNAHPU, R.L. 27-36 zona 1, cudad
Se llevd a cabo la elaboracion de
diagndstico de Ia situacion actual de
obligaciones legales, contables y De: 17 calle 06-10, Colonia
6 |administrativas de la Cooperativa DINA HERNANDEZ Mariscal zona 11, ciudad A: 18 | Q30.00 Q0.00
Integral de Comercializacion De Ave, 1-14 zona 14, ciudad.
Productos Reciclados y Terminados de
Guatemala, R.L. i
Q170.00 Q117.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q287.00
Guatemala, 30 de septiembre de 2025 \
N ‘
} N [
firma __.._ ;\& s e K

Dina Lorepa Herndnd

Tecnico deﬁCuopemtivs
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA iNFORMACION PUBLICA
LISTADC DE VIAJES NACIONALES (Region | CIUDAD DE GUATEMALA)

MES Septiembre FECHA 22/09/2025
VALOR
VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAIE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION DE VIATICOS
BOLETO
17 calle 06-10, Colonia Mariscal,
2 i 5 Marfa Victoria Villagrén zona 11, Ciudad de Guatemala A
P - 12.00 0.00
. Elaboracion de Diagnostic Yecuté 17 avenida, 19-70, ficina 1011, zona | ° -
10
17 calle 06-10, Colonia Mariscal,
o 1 : Maria Victoria Villagran zona 11, Ciudad de Guatemala A
00 0.0
2 Elaboracion de Diagnostico Yecuté diagonal 6 11-10 zona 10, Ciudad de Hase ap00
Guatemala.
Wiaitta Victoria Villagisn 17 calle 06-10, Colonia Mariscal,
3 Elaboracion de Diagnostico el e zona 11, Ciudad de Guatemala A 18 | Q22.00 Q0.00
calle 24-69 Oficina 1006, zona 10.
17 calle 06-10, Colonia Mariscal,
o E i Maria Victoria Villagran zona 11, ciudad de Guatemala A
4 Elaboracion de Diagnostico A g .0 70.
i 9 : Yecuté Sector 2, lote 29 nueva Chinautla, QRN Ll
Guatemala
17 calle 06-10, Colonia Mariscal,
. 5 < Maria Victoria Villagra , Ci Guat laA
5 Elaboracion de Diagnostico e g zona G e b Q20.00 Q117.00
Yecuté Kilometro 17.5 Carretera a
Amatitian.
B Q120.00 Q187.00
Q307.00
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Regién |, Metropolitana, Guatemala ) MES SEPTIEMBRE

MES: SEPTIEMBRE

FECHA: SEPTIEMBRE 2025

PERSONAL VALOR DE| VALORDE
i VO DEL E DESTINO DE LA COMISION
Ne ORIETIvG N AUTORIZADO BOLETO VIATICOS
: ti Caroli
1 o Pn? S Daly lina zona 16 Cayala, Lirios Q32.00
Chinautla Canel
2 Asistencia Técnica para Q32.00
Adopcién de Estatutos (poa
3)Cooperativa 1_ntegra| de Delmy Carolina 31 calle 13:27 wcing 5.
Ahorro y Credito, de los Canel
colaboradores de al Macarone y
Piccadilly , R.L.
3 Asistencia Técnica a Q40.00 Q133.00
cooperativas para regularizar su
i i0 te Registro d . .
L _e e Delmy Carolina 11 calle 1-39 colonia 30 de
Cooperativas. (poa :
. . Canel octubre, zona 5 villa nueva
4)Cooperativa de vivienda de
los trabajadores del IGSS,
Responsabilidad Limitada
4 Investigacién de campo a Q52.00
requerimientos de diferentes
entidades. POA 18. .
COQPERATIVA INTEGRAL DE DEImé:iZ:onna MA:;?:}Q?;@EE iﬁ?{?ﬁﬁ&lhms
AHORRO Y CREDITO CONFIANZA ’ g
Y SOLIDEZ, RESPONSABILIDAD
LIMITADA
5 Q32.00
Asistencia Técnica servicios a ety Caraling
terceros (poa 3),Cooperativa y 15 av. 4-48 zona 13
> Canel
Coofacil R.L.
Q188.00 Q133.00
Q321.00
Guatemalg; e septiembre 2025
firma \
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ARTICULG 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region I, Metropolitana)

MES Septiembre FECHA 29/09/2025
Mo PERSONAL VALORDE! VALORDE
) OBJETIVO DEL VIAJE AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BOLETO | VIATICOS
Participe en la elaboracion del 17 calle 06-10, Colonia
expediente para la reforma de Mariscal, zona 11, Ciudad de
1 estatutos de la Federacion de Sandra Amarilis Guatemala a Calzada Q22.00 Q156.00
Cooperativas Agricolas Regionales Morales Morales Rooseveth 08-64 zona 2 de = ’
y de Servicios Varios Fecoar Mixco, Colonia Alvarado
Responsabilidad Limitada. viceversa
Participe en |a elaboracion del 17 calle 06-10, Colonia
expediente para la reforma de Mariscal, zona 11, Ciudad de
2 estatutos de la Federacion de Sandra Amarilis Guatemala a Calzada Q22.00 Q177.00
Cooperativas Agricolas Regionales | Morales Morales Rooseveth 08-64 zona 2 de . ’
y de Servicios Varios Fecoar Mixco, Colcnia Alvarado
Responsabilidad Limitada. viceversa
17 calle 06-10, Colonia
Participe en Iz asistencia técnica y Mariscal, zona 11, Ciudad de
capacitacién sobre ingreso de donaciones SandliaAimnarilis Guatemala a KILCMETRO
3 |dela COOPERATIVA INTEGRAL DE AHORRO Maratis Mol 14.5, CALZADA ROOSEVELT | Q22.00 Q143.00
Y CREDITO COOBAY, RESPONSABILIDAD ZONA 3 DE MIXCO, EN
LIMITADA. INTERIOR DE EDIFICIO
SOCIAL, viceversa
= ¢ : - : 17 calle 06-10, Colonia
artic a asistencia técnica ; iy
pcap;%(;:;én sobre diso!ucci!n yy Mariscal, zona 11, Ciudad de
Gk Guatemala a CARRETERA AL
liquidacion de la COOPERATIVA | - oo qa amaniis SALVADOR KM. 20.2
4 INTEGRAL DE PRODUCCION Morales Moral FRAIJANES 00 LbCA.L ’12 Q860.00 Q167.00
TRANSFORMACION DE LS i ; '
ZONA 0, CC VISTAS DE
PRODUCTOS CAPRINOS, FRAIJANES, GUATEMALA
RESPONSABILIDAD LIMITADA 7t 7
viceversa
17 calle 06-10, Colonia
participe en la elaboracién de diagnostico Mariscal, zona 11, Ciudad de
5 |2 la COOPERATIVA INTEGRAL DE VIVIENDA|  Sandra Amarilis | Guatemala a 1A. AV. 5 CALLE Q32.00 Q109.00
ESFUERZO Y ESPERANZA, Morales Morales | FINAL MANZANA 11, LOTE 5, ’ .
RESPONSABILIDAD LIMITADA ANEXO MEZQUITAL ZONA 12
Villa Nueva viceversa
Participe en la asistencia técnica y
capacitacion sobre funciones y 17 calle 06-10, Colonia
atribuciones de los 6rganos Mariscal, zona 11, Ciudad de
sociales de la COOPERATIVA Sandra Amarilis Guatemalg_}a 15 av. 16-14 Q24.00 Q0.00
INTEGRAL DE AHORRQ Y Morales Morales zona 13 edificio Narama nivel : :
CREDITO DESARROLLO Y 1 oflcma D1 _Nueva.
CRECIMIENTO,
RESPONSABILIDAD LIMITADA \
\ Q1‘B2{{\) Q752.00
TOTAL DE VIA GQS PAGADOS . Q934.00

dwuin Ernesto Mencos Bernardo
Técnico en cooperativas

Sanidra Amarilis Morales Morales
Jefe Regional Metropolitana
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region |, Metropolitana) MES DE SEPTIEMBRE

MES

FECHA 30-09-25

No. OBIETIVO DEL VIAIE

PERSONAL
AUTORIZADO

DESTING DE LA COMISION

VALOR DE
BOLETO

VALOR DE VIATICOS

Asistencia técnica en la reforma de
estatutos.

Rosa Amalia Mijangos
M.

De: Jefatura Regional , Metropolitana: Oficinas
Centrales INACOP, 17 calle 06-10 colonia Mariscal
zona 11, ciudad Guatemala.

A: Federacion de Cooperativas Agricolas Regionales
y de Servicios Varios Fecoar, R,L.  Calzada

Asistencia técnica en la reforma de
estatutos.

Rosa Amalia Mijangos
M.

Q22.00

Q166.00

IEgnsmEg nggép, mjmi,'a Alyar
e: Jefatura Regional , Metropolitana: Oficinas

Centrales INACOP, 17 calle 06-10 colonia Mariscal
zona 11, ciudad Guatemala.

A: Federaci6n de Cooperativas Agricolas Regionales
vy de Servicios Varios Fecoar, R.L.  Calzada

Asistencia técnica en la reforma de
estatutos,

Rosa Amalia Mijangos
M.

Q2200

Q177.00

Ronsevelt € E:EA_l <0l g,?ia. Alyar_r_ﬁ_}_

De: Jetatura Regional , Metropolitana: Oficinas
Centrales INACOP, 17 calle 06-10 colonia Mariscal
zona 11, ciudad Guatemala.

A: Coaperativa Integral Agricola San Juanera de
Occidente, R.L.  kilometro 29, San fuan
Sacatensaier, lote 37 aldea Chital

Q22.00

Q128.50

Recabar informacion para llenar la boleta
del diagnostico

Rosa Amalia Mijangos
M.

De: Jefatura Regional , Metropolitana: Oficinas
Centrales INACOP, 17 calle 06-10 colonia Mariscal
zona 11, ciudad Guatemala.

A: Cooperativa Integral de Captacion Distribucion
de Agua Patable Juan Pablo, R.L. 0 Av. 3-
35 Condeminio juan Pablo zona 7, Mixco.

Q20.00

Q7s.00

Asistencia técnica en la reforma de
estatutos.

Rosa Amalia Mijangos
M.

De: Jelatura Regional , Metropolitana: Oficinas
Centrales INACOP, 17 calle 06-10 colonia Mariscal
zona 11, ciudad Guatemala.

A: Cooperativa [ntegral Agricola San Juanera de
Occidente, R.L.  kllémetro 29, San Juan
Sacatenéauez, Inte 37 aldea Chitol

Q2200

Q136.50

Asistencia técnica en [a constitucion de la
cooperativa

@ s C
Rosa Amalia Mijangos

™.
/ A: Grupo Pre cooperativo CNM|

De: Jefatura Regional , Metfppolitana: Oficinas

CQP, 17 calle 06410 cal W

ha 11, ciudad Guatemala.
7ma. Avenida 9-

45 zana 1. ciudad, Guatemala

Q0.00

"\ @683.00

Rosa Amalia Mijhngdh M.
Técnico en Cooperativas
Region Metropolitana

INACOP

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Jefe Regional

SO

Metropolitana
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region I, Metropolitana)

MES

Septiembre

FECHA

23 de Septiembre de 2025

No

OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL
AUTORIZADO

DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE
BOLETO

VALOR DE
VIATICOS

participe en la Elaboracién de
Diagnéstico.

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional |,
Metropolitana: oficinas
Centrales INACOP, 17 Calle 6-
10 Col. Mariscal zona 11,
Ciudad
A: Avenida reforma 9-55 zona
10 nivel 9 oficina 904 Edificio
Reforma zona 10, ciudad y
viceversa

Q 20.00

participe en la Elaboracién de
Diagnostico.

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional I,

Metropolitana: oficinas

Centrales INACOP, 17 Calle 8-
10 Col. Mariscal zona 11,

Ciudad

A: 1ra. Avenida 30-95 bulevar

el Caminero zona 6 de Mixco,
Guatemala. y viceversa

Q32.00 Q128.00

participe en la induccién en la
asistencia Técnica para la revision
de memoria de labores a cargo del
Técnico Delmy Canel

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional |,

Metropolitana: oficinas

Centrales INACOP, 17 Calle 6-
10 Col. Mariscal zona 11,

Ciudad de Guatemala

A: 11 calle 1-39 colonia 30 de

Octubre, zona 5 Villa Nueva,
Guatemala y viceversa

Q40.00 Q135.00

Participe en la Induccion en la
asistencia Técnica para la
capacitacion en el proceso de
Disolucion y Liquidacion a cargo del
Técnico Ernesto Mencos.

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional |,

Metropolitana: oficinas

Centrales INACOP, 17 Calie 61
10 Col. Mariscal zona, 11

Ciudad

A: Finca la Esperanza km. 16.5
Carretera a el Salvador,
Fraijanes, Guatemala y

viceversa

Q60.00 Q142.00

participe en la Elaboracion de
Diagnostico.

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional |,
Metropolitana: oficinas
Centrales INACOP, 17 Calle 6
10 Col. Mariscal zona 11,
Ciudad
A: 11 calle 6-23 zona 1,
Edificio Cofifio 4to. Nivel
oficina 2, ciudad de

Guatemala y viceversa.

Q22.00

participe en la Elaboracién de
Diagnéstico.

Blanca Jhasmin
Herrera Martinez

De: Jefatura Regional I,
Metropolitana: oficinas

Centrales INACOP, 17 Calle 64
10 Col. Mariscal zona 11,

Ciudad
A: sector 4 lote 348 a Aldea
Sajcavilla, San Juan

Sacatepequez, Guatemala

Q50.00 Q130.50

viceversa




De: Jefatura Regional |,
Metropolitana: oficinas

PamiciEe: ) [ stenoracion de Centrales INACOP, 17 Calle 61
ampliacion del Acta de Asamblea )
e : . . 10 Col. Mariscal zona 11,
General Ordinaria Anual Obligatoria Blanca Jhasmin .
7 b B s Ciudad Q70.00 Q187.00
y Revisién de la resolucion 343- Herrera Martinez ) :
A: Avenida Central 12 calle

2025-RC-ALG del Registro General

: centro social Dios con
de Cooperativas.

nosoftros, el Jocotillo, Villa
Canales. Guatemala v

Q294.00 Q722.50

Q1,016.50

)
iy B
P 47‘%/ 7 &
FIRMA y 7%'27% - ,\/'}/" > o 5 \k\r&\f\%
Bianél é}ﬂ:r:rz Martinez ‘ Lic. Sandra g!‘s Morales Morales

Técnico en Cooperativas Jefe Regional Metropolitana

Jefe Regional &
REGION | *%
Motropolitana WHMDE



ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region |, Metropaolitana, Guatemala } MES DE SEPTIEMBRE.

MES: SEPTIEMBRE FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE 2025
Ll VALOR DE
No. GBIETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION DE
VIATICOS
BOLETO
Se llevo a cabo la revision de cuadro
: De: 17 calle 06-10, Colenia
1 |Gemparativo para refarma de estatutos | o\ s LERNANDEZ | Mariscal zona 11. ciudad A: 10 | Q30.00 Qo.00
de la Cooperativa Vitalizadores Unidos, 3
S ave. 32-08 zona 8, ciudad
De: 17 calle 06-10, Colonia
Se lievo a cabo la investigacion de Mariscal zona 11, ciudad A
campo de las cooperativas AVENIDA ELENA 20-31 ZONA 1
Z |nhablitadas Luz y Fuerza, RL. y DINA HERNANDEZ | i inany 20 CALLE 1823 zoNa| ©39-09 Qo.09
Crecer, R.L. 10, EDIFICIO PLAZA BURO
SEXTO NIVEL OF. 610, CIUDAD
Se llevo a cabo la revision de cuadro M[::Sg;‘ﬁ:fﬁ%1 giuggﬂ-a 4,
3 |comparativo para reforma de estaiutos DINA HERNANDEZ AVENIDA 10-25 ZONA 14, Q30.00 Q0.00

de la Cooperativa COSIECA, R.L. ,
ciudad

Se llevo a cabo la elaboracion de

diagndstico de la situacién aciual de
4 |obligaciones legales, contables v DINA HERNANDEZ
administralivas de la cooperativa

De: 17 calle 06-10, Colonia
Mariscal zona 11, ciudad A: 3a.

Calie 7-51 zona 4, San José Qanan QU700

Empresarial San José, R.L. Fincls
Se llevd a cabo la investigacion de De: 3a. Calle 7-51 zona 4, San
5 |campo de: la cooperativa inhabilitada DINA HERNANDEZ José Pinula A: Avenida Bolivar | Q20.00 Q0.00
HUNAHPU, R.L. 27-36 zona 1, cudad
Se llevd a cabo la elaboracion de
diagnostico de la situacion actual de
obligaciones legales, contables y . De: 17 calle 06-10, Colonia
6 |administrativas de la Cooperativa DINA HERNANDEZ Mariscal zona 11, ciudad A: 18 | Q30.00 Q0.00
Integral de Comercializacion De Ave, 1-14 zona 14, ciudad.
Productos Reciclados y Terminados de
Guatemala, R.L.
Q170.00 Q117.00
~ TOTALDE VIATICOS PAGADOS Q287.00

Guatemala, 30 de septiembre de 2025

firma
Dina tarena Hernandez Morales
Tecnico deCooperativas

¥ 4




ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region Il Norte Coban, Alta Verapaz)

MES: SEPTIEMBRE FECHA 24/10/2025
VALOR DE VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BOLETO VIATICOS
1 [Supervisién al técnico Arnoldo Teni Yat, | Danilo Amando Lépez Y6j |DE:Oficina Jefatura Regional II- Q90.00
en la asistencia técnica para subsanar INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
errores en acta de asamblea del afio Coban, A.V. A: Cooperativa
2025. Integral Agricola Aquil,
Responsabilidad Limitada, Aldea
Aquil Grande, San Cristobal,
Verapaz, A.V.
2 |Reunidn de trabajo convocada por la Danilo Amando Lépez Y6j |DE:Oficina Jefatura Regional II- Q125.00 Q1,106.25
Gerencia de Fomento y Desarrollo INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Cooperativo. Coban, A.V. A: Confederacion
Guatemalteca de Federaciones
Cooperativas CONFECOOP; R.L., 24
Calle 3-08 zona 1, Guatemala.
3 i s : Danilo Amando Lépez Y6j |DE: Oficina Jefatura Regional II Q96.00
Super'wsar al tec‘nlco S'fyb lAIe.Jandro Paz INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
Herna-ndez en asllsjcenaa- ,tecnlca a|’ Cobin; A0
Consejer deAdninisbezion v emis A: Cooperativa Integral de Ahorro
directivos en la elaboracién de controles e e ;
- = y Crédito Laj K'aleb'aal,
o St cor.’no Responsabilidad Limitada. Aldea
elaborar y llenar los formularios de Chicoll, San Pedro Carchd, A.V.
viaticos que se van a establecer en la
Cooperativa, segun su Reglamento de
Viaticos.
4 |Participar en reunion y capacitacién a Danilo Amando Lépez Y6j |DE:Oficina Jefatura Regional Il- Q125.00 Q1,475.25
Jefes Regionales INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Cobén, A.V. A: Hotel Royal Palace,
6a. Avenida 12-66 zona 1,
Guatemala.
5 |Participar en reunion general para Danilo Amando Ldpez Y6j |DE:Oficina Jefatura Regional II- Q125.00 Q95.25
evalucion de resultados cuatrimestrales. INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Coban, A.V. A: Conquistador Hotel
& Conference Center, Via 5 4-68 zona
‘ 4, Guatemala.
6 |Participar en reunion general para Suyapa Gonzalez Sanchez |DE:Oficina Jefatura Regional II- Q350.00 Q135.25
evalucién de resultados cuatrimestrales. : INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Coban, A.V. A:Conquistador Hotel
& Conference Center, Via 5 4-68 zona
4, Guatemala.
7 |Supervisar al técnico Arnoldo Teni Yat Rolando Pa Quib DE: Oficina Subregional II-1 Q 62.00
durante la asistencia técnica en el INACOP. 7a. avenida 1-25, zona 4
proceso de subsanar errores en acta de Coban, A.V., A: Cooperativa
asamblea del afio 2025 Integral Agricola Aquil,
Responsabilidad Limitada, Aldea
Aquil Grande, San Cristébal,
Verapaz, A.V.




8 [Supervisar al técnico Styb Alejandro Paz Rolando Pa Quib DE: Oficina Subregional lI-1 195.00
durante la asistencia técnica al Consejo INACOP. 7a. avenida 1-25, zona 4
de Administracién en la elaboracion, Cobén, A.V., A: Cooperativa
anélisis y discusion del Reglamento de Integral de Produccion Kakaw,
Régimen Interno. Responsabilidad Limitada, Aldea
Campur, Santa Catalina la Tinta,
AV.
9 [Supervisar al técnico Elmer Uvaldo Chub Rolando Pa Quib DE: Oficina Subregional II-1 167.00
Paau durante la Capacitacién al Consejo INACOP. 7a. avenida 1-25, zona 4
de Administracién sobres sus funciones Coban, A.V., A: Cooperativa
y atribuciones. Integral de Ahorro y Crédito
Monte Verde, Responsabilidad
Limitada, Aldea Secochoy, San
Pedro Carchd, A.V.
10 |Realizar cuestionario al sector Rolando Pa Quib DE: Ofictna Subregional II-1 71.00
Cooperativo Guatemala INACOP. 7a. avenida 1-25, zona 4
Cobén, A.V., A: Cooperativa
Integral de Comercializacion
Santa Anita Chijotom,
Responsabilidad Limitada, Aldea
Chijotom, San Pedro Carcha, A.V.
11 |Realizar cuestionario al sector Rolando Pa Quib DE: Oficina Subregional II-1 80.00
Cooperativo Guatemala INACOP. 7a. avenida 1-25, zona 4
Cobén, A.V., A: Cooperativa
Integral de Consumo las
Triunfadoras, Responsabilidad
Limitada, Caserio Raxnam, San
Pedro Carcha, A.V.
12 |Brindar asistencia técnica al Consejo de Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional II-1 205.00
Adminsitracion y demés directivos en la Hernandez INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
elaboracion, analisis y discucién de un Coban, A. V.
Reglamento de Régimen Interno para la A: Cooperativa Integral de
Cooperativa. Produccién Kakaw,
Responsabilidad Limitada.’Aldea
Campur, Santa Catalina la Tinta,
AV.
13 |Realizar una investigacion de campo y Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional lI-1 175.00

elaborar un diagnéstico de la situacion
actual de obligaciones legales, contables
y administrativas de la Cooperativa, la
cual se encuentra inhabilitada.

Hernéndez

INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
Coban, A. V.

A: Cooperativa Integral Agricola
Pantic, Responsabilidad Limitada.
Finca Pantic, San Pablo Tamahd,
AV.




14 |Brindar asistencia técnica al Consejo de Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional II-1 181.00
Administracion y demés directivos en la Hernandez INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
elaboracién de controles internos, Coban, A. V.
especificamente como elaborary llenar A: Cooperativa Integral de Ahorro
los formularios de vidticos que se van a y Crédito Laj K'aleb'aal,
establecer en la Cooperativa, segun su Responsabilidad Limitada. Aldea
Reglamento de Viaticos. Chicojl, San Pedro Carchd, A.V.
15 |Brindar asistencia técnica a los directivos Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional lI-1 75.00
de la Cooperativa en el llenado de Hernandez INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
Cuestionario Sector Cooperativo Coban, A. V.
Guatemala. A: Cooperativa Integral Agricola
Aquil, Responsabilidad Limitada.
Aldea Aquil Grande, San Cristdbal
Verapaz, A.V.
16 |Brindar asistencia técnica a los directivos Styb Alejandro Paz DE: Cooperativa Integral Agricola 105.00
de la Cooperativa en el llenado de Hernéndez Aquil, Responsabilidad Limitada.
Cuestionario Sector Cooperativo Aldea Aquil Grande, San Cristébal
Guatemala. Verapaz, A.V.
A:Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito para el Desarrollo de
Santa Cruz Verapaz,
Responsabilidad Limitada.
Avenida la Parroquia 0-35, zona 1,
Barrio Santa Elena, Santa Cruz
Verapaz, A.V.
17 |Realizar una investigacién de campo y Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional II-1 190.00
elaborar un diagnéstico de la situacion Hernandez INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
actual de obligaciones legales, contables Coban, A. V.
y administrativas de la Cooperativa, la A: Cooperativa Integral de Ahorro
cual se encuentra habilitada. y Crédito Pro-Desarrollo,
Responsabilidad Limitada. Barrio
Concepcidn, Raxruha, A.V.
18 |Brindar capacitacion al Tesorero del Styb Alejandro Paz DE: Cooperativa Integral de - 230.00

consejo de Adminsitracién y a los
miembros de la Comisién de Vigilancia,
especificamente sobre como elaborar
cortes de caja y arqueos de valores
dentro de la Cooperativa.

_Hernandez

Ahorro y Crédito Pro-Desarrollo,
Responsabilidad Limitada. Barrio
Concepcidn, Raxruha, A.V.

A: Cooperativa Integral Agricola
Nuevo Amancer, Responsabilidad
Limitada. Casco de la Finca San
Fernando, Fray Bartolomé de las
Casas, A.V.




19 |Realizar una investigacion de campo y Styb Alejandro Paz DE: Cooperativa Integral Agricola Q 170.00
elaborar un diagnodstico de la situacion Herndndez Nuevo Amancer, Responsabilidad
actual de obligaciones legales, contables Limitada. Casco de la Finca San
y administrativas de la Cooperativa, la Fernando, Fray Bartolomé de las
cual se encuentra inhabilitada. Casas, A.V.
A: Cooperativa Agricola Integral
Cebafios, Responsabilidad
Limitada. Comunidad Cebafios,
Fray Bartolomé de las Casas, A.V.
20 |Realizar una investigacion de campo y Styb Alejandro Paz DE: Oficina Sub regional II-1 Q 181.00
elaborar un diagndstico de la situacion Herndndez INACOP. 72. avenida 1-25 zona 4,
actual de obligaciones legales, contables Cobdén, A. V.
y administrativas de la Cooperativa, la A: Cooperativa Integral de
cual se encuentra habilitada. Comercializacion Pacayas del
Polochic, Responsabilidad
Limitada. Caserio Nahchuwa, San
Pablo Tamahu, A.V.
21 |Brindar asistencia técnica en el proceso Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 Q 55.00
que conlleva la subsanacién de errores INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
en acta de asamblea del afio 2025. Coban, A.V. A:Cooperativa
Integral Agricola Aquil,
Responsabilidad Limitada, Aldea
Aquil Grande, San Cristobal,
Verapaz, A.V.
22 |Realizar una investigacion de campo y Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional 1I-1 Q 337.00
elaborar un Diagnéstico de la situacion INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
actual de obligaciones legales, contables Cobén, A.V. A:Cooperativa
y administrativas, de la Cooperativa, la Integral Agricola Chirreaj,
cual se encuentra habilitada. Responsabilidad Limitada, Aldea
Chirreaj, San Antonio Senahu,
A.V.
23 |Brindar capacitacién sobre la Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 Q155.00
elaboracién de actas, sus partes, la INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
certificacion, el testado. Coban, A.V. A: Cooperativa
Integral de Produccion Valle del
Polochic, Responsabilidad
Limitada, Caserio Agua Caliente,
Panzos, Alta Verapaz.
24 |Brindar capacitacion sobre la Arnoldo Tenf DE:Oficina Subregional 1I-1 Q 125.00

elaboracion de actas, sus partes, la
certificacion, el testado.

INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Cobaén, A.V. A:Cooperativa
Integral de Consumo Maya Oxlaju
Kaagq, Responsabilidad Limitada,
Aldea Quixal, San Pedro Carchd,
AV.




25 |Realizar una investigacion de campo y Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 197.00
elaborar un Diagndstico de la situacion INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
actual de obligaciones legales, contables Cobén, A.V. A:Cooperativa De
y administrativas, de la Cooperativa, la Produccién Integral la Florida,
cual se encuentra inhabilitada. Responsabilidad Limitada, Aldea
Chiquin Guaxcux, Tamahu, A.V.
26 |Realizar un Cuestionario en Sector Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 85.00
Cooperativo Guatemala. INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
Coban, A.V. A: Cooperativa
Agricola Integral Samac,
Responsabilidad Limitada,
Cooperativa Samac, Coban, A.V.
27 |Brindar asistencia técnica a directivos en Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 141.00
la definicién de las funciones del comité INACOP, ?7a. avenida 1-25, zona 4
de crédito y las gestiones a realizar para Coban, A.V. A:Cooperativa
la habilitacion y autorizacién de acta. Integral de Consumo Maya Oxlaju
Kaag, Responsabilidad Limitada,
Aldea Quixal, San Pedro Carcha,
A.V.
28 |Brindar capacitacion sobre la Arnoldo Teni DE:Oficina Subregional II-1 133.00
elaboracion de actas, sus partes, la INACOP, 7a. avenida 1-25, zona 4
certificacion, el testado. Coban, A.V. A:Cooperativa
Integral de Comercializacion
Nuevo Amanecer,
Responsabilidad Limitada, Aldea
Sexucti, San Pedro Carcha, A.V.
29 |Brindar primera Charla informativa a| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional 1I-1, 99.00
interesados para dar a conocer el INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
proceso de organizacion de una Coban, AV., A: Grupo
cooperativa Precoperativo San Luis, Barrio San
Luis, San Juan Chamelco, A.V.
30 |Brindar primera Charla informativa a| Elmer Uvaldo Chub Paau [DE: Oficina subregional II-1, 100.00
interesados para dar a conocer el : INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
proceso de organizacion de wuna Coban, AV. A: Grupo
cooperativa precooperativo Chamelco, Barrio
Chichun, San Juan Chamelco, A.V.
31 |Realizar diagndstico de la situacion| Elmer Uvaldo Chub Paau [DE: Oficina subregional II-1, 128.00

actual de obligaciones legales, contables
y administrativas de la Cooperativa la
cual se encuentra inhabilitada.

INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Cobén, A.V. A: Cooperativa
Agricola Integral San Miguelito,
R.L., Aldea Chicoban, San Miguel
Tucury, AV.




32 [Brindar Capacitacién al Consejo de| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional 1I-1, 110.00
Administracion sobres sus funciones y INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
atribuciones. Cobén, A.V. A: Cooperativa
Integral de Ahorro 'y Crédito
Monte Verde, R.L, Aldea
Secochoy, San Pedro Carcha, A.V.
33 |Brindar asistentencia técnica al Consejo| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional II-1, 125.00
de  Administracion  para  analisis, INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
actualizacién y reforma del Reglamento Cobén, AVV. A: Cooperativa
de Caja General. Integral de Ahorro y Crédito Laj
Kalebdal, R.L., Aldea Chicojl, San
Pedro Carcha, A.V.
34 |Realizar cuestionario al Sector| Elmer Uvaldo Chub Paau [DE: Oficina subregional II-1, 112.00
Cooperativo Guatemala. INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Coban, AV. A: Cooperativa
Agricola Integral Flor del Café
Tanchi, R.L, Aldea San Pedro
Carcha, A.V.
35 |Realizar diagndstico de la situacién| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional  II-1, 70.00
actual de obligaciones legales, contables INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
y administrativas de la Cooperativa la Coban, AV. A: Cooperativa
cual se encuentra habilitada. Agricola Integral Sechaj, R.L,
: Aldea Sechaj, Chisec, A.V.
36 |Brinda capacitacion a los secretarios de| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional II-1, 350.00
los tres 6rganos directivos sobre INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
redaccion de actas Coban, A.V. A: Cooperativa
Integral Agricola Nuevo
Amanecer, R.L., Casco de la Finca
San Fernando Fray Bartolome de
Las Casas, A.V.
37 |Realizar diagnéstico de la situacién| Elmer Uvaldo Chub Paau |DE: Oficina subregional 1I-1, 180.00
actual de obligaciones legales, contables INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
y administrativas de la Cooperativa la Coban, AV. A: Cooperativa
cual se encuentra habilitada. Agricola Integral El Cedro, R.L,
Comunidad Chimuchuch, Fray
Bartolomé de las Casas, A.V.,
38 [Realizar diagnéstico de la situacion| Elmer Uvaldo Chub Paau [DE: Oficina subregional -1, 130.00
actual de obligaciones legales, contables INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
y administrativas de la Cooperativa la Cobéan, A.V. A: Cooperativa
cual se encuentra habilitada. Integral Agricola Saquija, R.L.,
Caserio Chimay, San Miguel
Tucury, AV.
39 |Brindar una charla informativa a grupo Marvin Benigno Poou |DE: Oficina subregional II-1, Q 30.00 Q90.00

Precooperativo, para asi solventar dudas
sobre el proceso correcto de
organizacion de una cooperativa,
mediante el uso de material visual.

Macz

INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Cobén, A.V., A: Grupo
Precooperativo Chamelco, Barrio
Chichun, San Juan Chamelco, Alta
Verapaz.




40 |Realizar una investigacion de campo y Marvin Benigno Poou |DE: Oficina subregional II-1, 160.00 145.00
diagnostico de la situacion actual de las Macz INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
obligaciones legales, contables y Coban, A.V., A: Cooperativa de
administrativas de la Cooperativa, la Consumo Integral San Martin
cual se encuentra inhabilitada. Pacux R.L., Colonia San Martin
Pacux, Rabinal, Baja Verapaz
41 |Realizar una investigacion de campo y Marvin Benigno Poou |DE: Oficina subregional II-1, 140.00 154.00
diagndstico de la situacion actual de las Macz INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
obligaciones legales, contables y Coban, A.V., A: Cooperativa de
administrativas de la Cooperativa, la Produccidn Integral San José R.L.,
cual se encuentra inhabilitada. Aldea Llano Grande, Salama, Baja
Verapaz
42 |Realizar una investigacion de campo y Marvin Benigno Poou [DE: Oficina subregional II-1, 285.00 110.00
elaborar un diagndstico de la situacién Macz INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
actual de las obligaciones legales, Coban, A.V., A: Cooperativa
contables y administrativas de la Integral de  Comercializacién
cooperativa, la cual se encuentra Sierra de las Minas, R.L,
inhabilitada. Comunidad Nueva Esperanza
43 [Participar en la Reunién General para la | Marvin Benigno Poou Mac |DE:  Oficina subregional  II-1, 350.00 121.00
Evaluacion de Resultados INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Cuatrimestrales. Cobéan, A.V., A: Conquistador
|Hotel, zona 4 Ciudad de
Guatemala, Guatemala
44 |Se llevé a cabo la supervision de Maria Isabel Morales Tot |DE: Oficina subregional II-1, 40.00 80.00
Asistencia Técnica a técnico en INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
cooperativas Marvin Benigno Poou Macz Coban, AV, A: Grupo
en charla informativa a grupo Precooperativo Chamelco, Barrio
precooperativo. Chichun, San Juan Chamelco, Alta
Verapaz.
45 [Se Superviso a Tecnico Paulani Crystal Maria Isabel Morales Tot |DE: Oficina subregional II-1, 60.00 187.00
Maldonado Tziboy en investigacién de INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
campo y elaborar un diagnéstico de la Coban, A.V., A: Cooperativa de
situacion actual de obligaciones legales, Vivienda Integral Urram, R.L,
contables y administrativas de la Salama, Baja Verapaz.
Cooperativa la cual se encuentra
inhabilitada. ’
46 |Aplicacion el "Cuestionario Sector Maria'Isabel Morales Tot |DE: Oficina subregional II-1, 130.00 175.00

Cooperativo Guatemala" a
Representante legal de la cooperativa
con el objetivo de recabar informacién
sobre diferentes dimensiones de la
cooperativa, en particular aspectos
econdmicos, organizacionales y
laborales generales, nivel de
digitalizacion y practicas de
sostenibilidad.

INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Coban, A.V. A: Cooperativa
Integral Agricola Sacsamani, R.L.,
Finca Sacsamani, Purulha, Baja
Verapaz.




47 |Aplicacién el "Cuestionario Sector Maria Isabel Morales Tot DE: Oficina subregional II-1, 155.00 [ Q 297.00
Cooperativo Guatemala" a INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Representante legal de la cooperativa Coban, A.V., A: Cooperativa de
con el objetivo de recabar informacién Ahorro y Crédito y Servicios
sobre diferentes dimensiones de la Varios Santiago Cubulco R.L.
cooperativa, en particular aspectos Barrio San Miguel, zona 2 Cubulco
econdmicos, organizacionales y B.V. y Cooperativa De Produccion
laborales generales, nivel de Integral La Libertad, R.L. Barrio
digitalizacion y practicas de San Miguel, zona 2 Cubulco B.V.
sostenibilidad.
48 |Participar en la Reunién General para la | Maria Isabel Morales Tot |DE: Oficina subregional II-1, 350.00 | Q 390.00
Evaluacion de Resultados INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
Cuatrimestrales. Cobéan, A.V., A: Conquistador
Hotel, zona 4 Ciudad de
Guatemala, Guatemala
49 |Se llevé a cabo la supervision de campo | Maria Isabel Morales Tot |DE: Oficina  subregional II-1, 140.00 | Q 106.00
a Técnico Marvin Benigno Poou Macz en INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
la investigacién de campo y elaboracién Coban, AV., A: Cooperativa de
un diagnéstico de la situacién actual de Produccién Integral San José R.L.,
obligaciones legales, contables y Aldea Llano Grande, Salama, Baja
administrativas de la Cooperativa de Verapaz
Produccién integral San José R.L., la cual
se encuentra inhabilitada.
50 |Se llevé a cabo la supervision de Maria Isabel Morales Tot |DE: Oficina subregional II-1, 270.00 [ Q 450.00
Asistencia Técnica a técnico en INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
cooperativas a técnico Paulani Crystal Coban, AV, A: Grupo
Maldonado Tziboy en charla Precooperativo Kembalbee, Aldea
informativa a grupo precooperativo. Chuaperol, Rabinal, Baja Verapaz.
51 |Brindar charla informativa a grupo Paulani Crystal Maldonado|DE:  Oficina  subregional  II-1, 50.00| Q 165.00
precooperativo para asi solventar dudas Tziboy INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
sobre el proceso correcto de Coban, AV., A: Grupo
organizacion de una Cooperativa Precooperativo San Luis, 3o.
mediante el uso de material visual - Avenida 1-78 zona 5, Barrio San
digital. Luis, San Juan Chamelco, A.V.
52 |Brindar charla informativa a grupo Paulani Crystal Maldonado [DE:  Oficina subregional II-1, 230.00 | Q 415.00
precooperativo para asi solventar dudas Tziboy INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
sobre el proceso correcto de Coban, AV, A: Grupo
organizacion de una Cooperativa Precooperativo Kembalbee, Aldea
mediante el uso de material visual - Chuaperol, Rabinal, Baja Verapaz.
digital.
53 |Realizar una investigacion de campoy | Paulani Crystal Maldonado | DE: Oficina subregional II-1, 150.00 | Q 203.00
elaborar un diagnéstico de la situacién Tziboy INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
actual de obligaciones legales, contables Coban, A.V. A: Cooperativa
y administrativas de la Cooperativa la Agricola Integral Nuevo Trapiche
cual se encuentra inhabilitada. de Agua, R.L, Aldea Trapiche de
Agua, Salama, Baja Verapaz.




54 |Realizar una investigacion de campo y Paulani Crystal Maldonado|DE:  Oficina subregional 1I-1,| Q 75.00 | Q 390.00
elaborar un diagnéstico de la situacion Tziboy INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
actual de obligaciones legales, contables Cobéan, A.V., A: Cooperativa de
y administrativas de la Cooperativa la Vivienda Integral Urram, R.L,
cual se encuentra inhabilitada. Salama, Baja Verapaz.
55 |Aplicacion “Cuestionario Sector Paulani Crystal Maldonado |DE:  Oficina subregional _ 1-1,| Q  165.00 | Q 185.00
Cooperativo Guatemala" con el objetivo Tziboy INACOP 7a. Avenida 1-25 zona 4
de recabar informacién sobre diferentes Coban, AV., A: Cooperativa de
dimensiones de la Cooperativa, en Produccién Integral Rabinal Achi,
particular: aspectos econémicos, R.L., Rabinal, Baja Verapaz.

organizacionales y laborales generales,
nivel de digitalizacién y précticas de
sostenibilidad.

Q3,505.00 Q11,380.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q14,885.00

FIRMA

FIRMA Y SELLO
-‘Sﬁy?ia——G—c;rTzalez Sanchez . Lic. Danilo Amango Lépez Yoj
SECRETARIA REGIONAL INACOP Caprpiaria B i JEFE REGIONAL INACOP




Instituto Nacional de Cooperativas

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES REGION Iil, ZACAPA

th

acop

MES: SEPTIEMBRE FECHA: 3/10/2025
VALOR DE VALOR DE
No. OBIJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BOLETO VIATICOS
1 Participé en Reunion de trabajo convocada por la Gerencia Zayda Marina Aguilar De: Oficina Sub-Regional lil-1, 18 Q100.00 Q832.00
de Fomento y Desarrollo Cooperativo, se recibieron Pineda Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
lineamientos para el cumplimiento del trabajo técnico y Flores, Zacapa A: CONFECOOP,
administrativo, contandose con la participacién del Gerente R. L. 24 Calle 3-08 Zona 1,
General, Gerente Administrativo y Financiero, Jefa del T ——
Departamento de Compras, Gerente, Asistentes y Secretaria k
de la Gerencia de Fomento y Desarrollo Cooperativo de
INACOP; Contandose ademas, con la participacion de
Personeros de CONFECOOP, R. L. quienes instruyeron sobre
el llenado del Cuestionario dirigido al Sector Cooperativo en
Guatemala.
2 |Realicé Supervision de Campo a la Técnico Sub- Zayda Marina Aguilar |De: Oficina Sub-Regional 11I-1, 18 Q96.00 Q144.00
Regional Ill-1, Chiquimula, Rosa Elvira Portillo Pineda Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
Barahona en Asistencia Técnica brindada. Flores, Zacapa A: Cooperativa
’ Agricola Integral La Batalla de la
Arada, R. L., en Aldea Saspan,
San José La Ara}da, Chiquimula
3 |Participé en Reunidn de Socializacion del Reglamento Zayda Marina Aguilar  |De: Oficina Sub-Regional 11I-1, 18 Q100.00 Q742.00
de Sanciones a las Cooperativas y en Segunda Reunién Pineda Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
de Jefes Regionales y de la Gerencia de Fomento y Flores, Zacapa A: Hotel Royal
Desarrollo Cooperativo; Contandose con la Palace, 6ta. Avenida 12-66 Zona
Participacion Representantes de Instituciones a fin al 1, Guatemala
movimiento cooperativo, Autoridades Superiores y
_|Gerencias de INACOP.
4 |Participé en Manana Deportiva, Actividad para Zayda Marina Aguilar  |De: Oficina Sub-Regional 11I-1, 18 Q0.00 Q380.00
Integracidn y Recreacion para el Personal de INACOP Pineda Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
Flores, Zacapa A: Parque
Nacional Naciones Unidas, Km
21.5 Antigua Carretera a
Amatitlan, Guatemala
5 |Participé en Reunidon General Para Evaluacion de Zayda Marina Aguilar |De: Oficina Sub-Regional IlI-1, 18 Q100.00 Q49.00
Resultados Cuatrimestrales convocada por Autoridades Pineda Av. 3-19 Zona 3, Barrio Las
Superiores de INACOP Flores, Zacapa A: Conquistador
Hotel & Conference Center, Via 5
4-68, Zona 4, Guatemala
6 |Realicé Supervisidon de la Asistencia Técnica brindada |Jorge Mario Gomez De: Oficina Sub-Regional IlI-1, 18 Q0.00 Q140.00

por el técnico Roberto Pérez Lépez en Cooperativa LAS
PALMAS, R.L.; Quien impartié una charla sobre el tema
BENEFICIOS DE SER COOPERATIVISTA, durante el
desarrollo de la actividad el técnico resolvié todas las
inquietudes de los presentes. El Presidente del Consejo
de Administracién sefior José Domingo Aquino,
manifesto estar satisfecho con el apoyo que se le
brinda por parte de INACOP.

Guzman

av. 3-19 zona 3, Barrio Las
Flores,Zacapa. A: Cooperativa
LAS PALMAS, R.L., Aldea Espiritu
Santo, El Jicaro, El Progreso




7  |Realicé Supervisidn de la Asistencia Técnica brindada |Jorge Mario Gomez De: Oficina Sub-Regional lil-1, 18 Q0.00 Q149.00
por el Técnico Roberto Pérez Lopez, en Cooperativa EL |{Guzmaén av. 3-19 zona 3, Barrio Las
TRIUNFO UNIDO, R.L.; Quien brindd Asistencia a Flores, Zacapa. A: Cooperativa
miembros Directivos en la evaluacién del Plan de EL TRIUNFO UNIDO, R.L., Aldea
Trabajo y Presupuesto de Ingresos y Egresos del primer El Triunfo, San Diego, Zacapa
semestre del Afio, dando resultados favorables
habiendo superado las metas para medio afio, La
Gerente sefiora Mirna Menéndez manifestd que es
muy importante este tipo de actividades para conocer
el funcionamiento de su Cooperativa.
8 |Realicé Supervision de la Asistencia Técnica brindada |Jorge Mario Gomez De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18 Q0.00 Q195.00
por la Técnico Milvia Garcia, en Cooperativa QUIRI Guzman av. 3-19 zona 3, Barrio Las
MAVYA, R.L.; Quien brindo Asistencia a miembros Flores, Zacapa. A: Cooperativa
Directivos en la elaboracién de un Manual de QUIRI MAYA, R.L., Aldea
Cumplimiento de la IVE, La Vicepresidenta del Consejo Quirigua, Los Amates, Izabal
de Administracion sefiora Alba Luz Arroyo Navarro
manifestd que es muy importante este tipo de
actividades para mantener al dia su Cooperativa en sus
obligaciones ante otras instituciones del Estado.
9 |Realicé Supervision de la Asistencia Técnica brindada  [Jorge Mario Gémez De: Oficina Sub-Regional Il-1, 18 Q0.00 Q110.00
por la Técnico Milvia Garcia, en Cooperativa GUALAN, [Guzmén av. 3-19 zona 3, Barrio Las
R.L.; Quien impartié una charla a miembros Directivos Flores, Zacapa. A: Cooperativa
sobe el tema Funciones y Atribuciones de Organos GUALAN, R.L., Aldea Mayuelas,
Sociales, El Vicepresidente del Consejo de Gualan, Zacapa
Administracién Elfido Chacén manifesté que es muy
importante este tipo de actividades para
retroalimentar los conocimientos de cada uno de sus
Directivos.
10 |Participé en el evento de PRESENTACION DE Jorge Mario Gémez De: Oficina Sub-Regional IIl-1, 18 Q200.00 Q59.00
RESULTADOS OBTENIDOS EN EL CUATRIMESTRE, Guzman av. 3-19 zona 3, Barrio Las
coordinado y dirigido por la autoridades superiores de Flores, Zacapa. A: Hotel
INACOP, actividad realizada en las instalaciones del Conquistador, Zona 4, Ciudad de
Hotel Conquistador. Guatemala.
11 |Me reuni con miembros Directivos y Asociados y les Roberto Pérez Lépez  |De: Oficina Sub-Regional I1I-1 Q86.00 Q135.00
imparti una charla a manera de exposicién sobre el INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
tema "Beneficios de ser Cooperativista", la cual fue 3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
muy participativa. Asi tambien, aclaré sus inquietudes Cooperativa De Produccién
en relacion a la actividad realizada y se les recomendé Integral Las Palmas, R. L., con
poner en practica los conocimientos adquiridos. sede en Aldea Espiritu Santo, El
Ademas, se les solicitd los documentos de asamblea y Jicaro, El Progreso.
certificaciones de inscripcién de los Organos Sociales y
Representante Legal emitidos por el Registro de
Cooperativas, ante lo cual manifestaron no tenerlos a
la mano y que los estaran entregando posteriormente.
12 |Me reuni con miembros Directivos y Gerente y les Roberto Pérez Lopez |De: Oficina Sub-Regional Ill-1 Q96.00 Q133.00

imparti una charla a manera de exposicion sobre el
tema "Técnicas de Mercadeo", la cual fue muy
participativa. Asi tambien, aclaré sus inquietudes en
relacion a la actividad realizada y se les recomendé
poner en practica los conocimientos adquiridos.
Ademas, se realizo el llenado del Cuestionario Sector
Cooperativo Guatemalteco, como investigacion
academica y para la elaboraciéon de estudios que
contribuyen el desarrollo y fortalecimiento del Sector
Cooperativo Guatemalteco.

INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
Cooperativa Agricola Cafetalera y
de Servicios Varios La Union, R.
L. con sede en Colonia Vista
Hermosa Tait, La Unién, Zacapa.




13 |Me reuni con la Gerente General y Colaboradores y les Roberto Pérez Lépez |De: Oficina Sub-Regional Ill-1 Q146.00 Q160.00
imparti una charla a manera de exposicion sobre el INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
tema "Servicio al Cliente", la cual fue muy participativa. 3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
Asi tambien, aclaré sus inquietudes en relacién a la Cooperativa Integral de Ahorro y
actividad realizada y se les recomendd poner en Crédito De Los Empleados de
practica los conocimientos adquiridos. Bandegua, R. L. con sede en
Barrio Bananera, Morales, Izabal.
14 [Me reuni con miembros Directivos y personal de apoyo| Roberto Pérez Lépez [De: Oficina Sub-Regional Ill-1 Q86.00 Q143.00
y les brindé asistencia técnica en la revision de actas, INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
certificaciones de inscripcion de 6rganos sociales y se 3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
acordo celebrar Asamblea General Ordinaria para el 11- Cooperativa Integral De
10-2,025 y solventar de esta forma los previos emitidos Produccién El Limén, R. L. con
por la Registradora de Cooperativas en la sede en Aldea Marajuma,
documentacion de Asamblea del afio 2,022. Se les Morazén, El Progreso.
recomendo elaborar el acta de acuerdo de Asamblea y
enviar las convocatorias a todos los Asociados para
que asistan y participen en la misma.
15  [Me reuni con miembros de los distintos Organos Roberto Pérez Lopez |De: Oficina Sub-Regional I1I-1 Q146.00 Q175.00
Sociales y les imparti una charla a manera de INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
exposicion sobre sus "Funcior}es y Atribuciones", para 3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
el buen desempefio de sus actividades. La actividad fue Cooperativa Integral de
muy participativa y aclaré sus inquietudes en relacién a Comercializacién Flor del Café la
la actividad realizada y se les recomendé poner en Montaifiita, R. L. con sede en
préctica los conocimientos adquiridos. Aldea La Montafiita, Sansare, El
Progreso.
16 | Me reuni con miembros de los distintos Organos Roberto Pérez Lépez  [De: Oficina Sub-Regional Ill-1 Q76.00 Q110.00
Sociales y les imparti una charla a manera de INACOP, 18 Avenida, 3-19, Zona
exposicion sobre el tema "Interpretacion de Estados 3, Barrio Las Flores, Zacapa. A:
Financieros", la cual fue muy participativa. Asi también, Cooperativa Integral Agricola El
aclaré sus inquietudes en relacion a la actividad Jicaro, R. L. con sede en Barrio
realizada y se les recomendd poner en practica los Santa Cruz, El Jicaro, El Progreso.
conocimientos adquiridos.
17  |Brindé Asistencia Técnica a Miembros Directivos en la Milvia Marily Garcia  |De: Oficina Sub-Regional llI-1, Q56.00 Q 155.00
Actualizacion de sus Reglamentos 1) Viaticos y 2) Caja Garcia Zacapa, 18 Av. 3-19 zona 3,
Chica; Asi mismo durante el anélisis, interpretacion y Barrio Las Flores. A: Cooperativa
redaccion de los mismos se resolviendo las inquietudes Agricola Integral "Motagua", R.L.,
de los participantes. Cabafias, Zacapa,
18 |Imparti Charla a Miembros Directivos de los diferentes Milvia Marily Garcia  |De: Oficina Sub-Regional IlI-1, Q96.00 Q157.00
Organos Sociales , con el tema " Funciones y Garcia Zacapa, 18 Av. 3-19 zona 3,
Atribuciones de los Organos Sociales de una Barrio Las Flores, . A:
Cooperativa, esto con el objetivo de que lo miembros Cooperativa Integral de Ahorroy
de cada Organo Social tengan los conocimientos Crédito "El Triunfo Unido", R.L.,
necesarios sobre sus funciones y atribuciones para el Aldea El Triunfo, San Diego,
buen manejo y funcionamiento de la Cooperativa. Zacapa.
19 |Impartir charla a Miembros Directivos de los diferentes Milvia Marily Garcia  |De: Oficina Sub-Regional lI-1, Q159.00 Q374.99

Organos Sociales con el tema "Funciones y
Atribuciones de los Organos Sociales de la misma, el
tema se desarrollo con un presentacion de PowerPoint,
durante la presentacion se resolvieron las diferentes
inquietudes de los presentes.

Garcia

Zacapa, 18 Av. 3-19 zona 3,
Barrio Las Flores. A: Cooperativa
Integral de Ahorro, Crédito y
Servicios Varios SITRABI, R.L.,
Morales, Izabal




20 |Brindé Asistencia Técnica a Miembros Directivos, Milvia Marily Garcia  |De: Oficina Sub-Regional I1I-1, Q209.00 Q470.00
continuando con el analisis y elaboracién de Garcia Zacapa, 18 Av. 3-19.zona 3,
documentos para dar respuesta a lo solicitado por Barrio Las Flores. A: Cooperativa
parte de la IVE, de acuerdo al Oficio IVE Num. 2323- Integral de Ahorro y Crédito
2025, en la Cédula de Resultados (Deficiencias UNIEFECTIVO, R.L.,17 Calle, entre
Identificadas y Medidas para Subsanarlas), con la 8a.y 9a. Avenida Puerto Barrios,
finalidad de Que los Miembros Directivos cumplan con Izabal.
lo solicitado por parte de la IVE.
21 |Imparti charla a Miembros Directivos de los diferentes Milvia Marily Garcia  [De: Oficina Sub-Regional IlI-1, Q56.00 Q160.00
Organos Sociales, con el tema "Funciones y Garcia Zacapa, 18 Av. 3-19 zona 3,
Atribuciones de los Organos Sociales de la misma, el Barrio Las Flores, . A:
tema se desarrollo con un presentacion de PowerPoint, Cooperativa Agricola de Servicios
se resolvieron las diferentes inquietudes de los Varios "Gualan" R.L., Gualan,
presentes. Zacapa.
22 [Imparti Charla sobre el Tema: Beneficios y Rosa Elvira Portillo De: Oficina Sub-Regional 11I-1, 18 Q116.00 Q130.00
Obligaciones de ser Cooperativista" a miembros del Barahona Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
Consejo de Administracidn, Comité de Crédito, Flores, Zacapa A: Cooperativa
Administrador y Asociados de Infanto Juvenil que son Agricola Integral "La Batalla de la
de nuevo ingreso la cual se realizo de forma expositiva Arada", R.L. en Aldea Saspan,
y apoyo de equipo de computo solventando las dudas San Jose, La Arada, Chiquimula.
de los participantes durante el desarrollo de la misma.
23 |Imparti Charla sobre el Tema: "Funciones y Rosa Elvira Portillo De: Oficina Sub-Regional Ill-1, 18 Q86.00 Q140.00
Atribuciones de los Organos Sociales de una Barahona Av. 3-19 zona 3, Barrio Las
Cooperativa", a miembros Directivos de forma Flores, Zacapa A: Cooperativa
expositiva y apoyo de equipo de computo, Integral de Comercializacion
solventandose las dudas de los participantes durante el "Tizamarte", R. L., Caserio
desarrollo de la misma. Tizamarte, Aldea El Tesoro,
Camotan, Chiguimula.
24 [Participe en Reunion General para Evaluacion de Rosa Elvira Portillo De: Oficina Sub-Regional IlI-1, 18 Q200.00 Q49.00
Resultados Cuatrimestrales, la cual se desarrollo con Barahona Av. 3-19 Zona 3, Barrio Las
total éxito Flores, Zacapa A: Via 5 4-68,
Zona 4, Guatemala.
25 |Participé en Reunidn General Para Evaluacion de Ana Elizabeth Fajardo |De: Oficina Sub-Regional Ill-1, 18 Q200.00 Q117.00
Resultados Cuatrimestrales convocada por Autoridades Cornel Av. 3-19 Zona 3, Barrio Las
Superiores de INACOP Flores, Zacapa A: Conquistador
Hotel & Conference Center, Via 5
4-68, Zona 4, Guatemala
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,410.00 Q5,408.99

FIRMA:
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Instituto Nacional de Cooperativas

ARTICULO 10, NUMERAL 12 LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES REGION tv, JUTIAPA

MES: _SEPTIEMBRE

FECHA: 30/09/2025

autoridades superiores del INACOP.

Impartir capacitacion sobre El Perfil de Afiliacién

DE: Jutiapa, Jutiapa.
A: Cooperativa Integral Agricola

L VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION DE
BOLETO VIATICOS
Participacion en reunién de trabajo convocada|Elmer Rodolfo Martinez Ramos |DE: Jutiapa, Jutiapa. Q 60.00( Q 472.00
por Gerente de Fomento y Desarrollo A: Confecoop R. L.
1 |Cooperativo. 24 Calle 3-08 Zona 1,
Guatemala, Guatemala.
Supervision de campo a Personal Técnico de la|Elmer Rodolfo Martinez Ramos |DE: Jutiapa, Jutiapa. Q 90.00| Q 137.00
2 Subregion. A: INACOP, Barberena.
5a. Avenida Sur Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa.
Participaciéon en reunion de socializacion del|{Eimer Rodolfo Martinez Ramos |DE: Jutiapa, Jutiapa. Q 60.00( Q 831.00
Reglamento de Sanciones a las Cooperativas y A: Hotel Royal Palace
3 |reunion de jefes regionales y Gerencia de 6ta. Avenida 12-66 Zona 1,
Fomento y Desarrollo Cooperativo. Guatemala, Guatemala.
Participacién en mafiana Deportiva, actividad de|Elmer Rodolfo Martinez Ramos |DE: Guatemala, Guatemala. Q -l Q 390.00
integracion y recreacion para el personal del A: Parque Nacional Naciones
-4 |INACOP. Unidas.
Km 21.5 Antigua Carretera a
Amatitldn, Guatemala.
Participacion en reunion General para Evaluacion|Elmer Rodolfo Martinez Ramos |DE: Guatemala, Guatemala. Q 60.00{ Q 58.00
5 de Resultados Cuatrimestrales, convocada por| A: lutiapa, Jutiapa.
autoridades superiores del INACOP.
Participacion en reunién General para Evaluacion|iris Yanette Gonzdlez Argueta DE: Guatemala, Guatemala. Q 120.00f Q 46.00
6 de Resultados Cuatrimestrales, convocada por A: Jutiapa, Jutiapa.
autoridades superiores del INACOP. =
Participacion en reunion General para Evaluacion|Dalia Margarita Yanes Paredes |DE: Guatemala, Guatemala. Q 12000 Q 35.00
; de Resultados Cuatrimestrales, convocada por A: Jutiapa, Jutiapa.

8 Otto René Gonzalez Estrad 80.00 185.00
de la Cooperativa © Rene bonzslez Estrada "El Mirador de Oriente" R.L., o a
Conguaco, Jutiapa
DE: Jutiapa, Jutiapa.
Impartir capacitacion sobre El Perfil de Afiliacién A: Cooperativa integral Agricola
9 P P ; Otto René Gonzdlez Estrada |, " § ; B " Ag Q 80.00| Q 185.00
de la Cooperativa El Mirador de Oriente" R.L,,
Conguaco, Jutiapa
Brindar Asistencia Técnica en elaboracién de ADF:CLU:ZF:_:::‘::I::::' Sl s
10 |Propuestas de Reglamentos de Banco y Cuentas Otto René Gonzélez Estrada |, P . g N 8 Q 80.00| Q 170.00
El Mirador de Oriente" R.L.,
por Cobrar a Corto plazo. - 3
Conguaco, Jutiapa
DE: Jutiapa, Jutiapa.
Realizar Supervision de Campo al Personal A: Cooperativa Integral Agricola
- O i ) Otto René Gonzilez Estrada |, i 80.00 185.00
Técnico por parte de Jefe Subregional Sl "El Mirador de Qriente" R.L., Q 2
Conguaco, Jutiapa
DE: Guatemala, Guatemala.
——— - : L A: Jutiapa, Jutiapa.
Participacién en reunidn General para Evaluacion
12 i ; # Otto René Gonzélez Estrada Q 12000( @ 49.00
de Resultados Cuatrimestrales.
TOTALES Q 950.00 Q 2,743.00
SUMA AMBOS TOTALES Q 3,693.00



VALOR

VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION DE
BOLETO VIATICOS
DE: Jutiapa, Jutiapa.
13 A: Cooperativa Agricola Integral
Asistencia Técnica a Directivo en cuestionario sobre “Juventud Rayos del Sol" R.L., Los )
Sector Cooperativo Guatemala Jairo Daniel Pérez Martinez Comunes, El Pefion, Jutiapa. Q 2400 | Q -
DE: Jutiapa, Jutiapa.
" A: Cooperativa de Ahorro y Crédito
Asistencia Técnica a Directivo en cuestionario sobre Integral "Jalpatagua” R.L.,
Sector Cooperativo Guatemala Jairo Daniel Pérez Martinez Jalpatagua, Jutiapa. Q 60.00 | Q 184.00
SUBREGIONAL IV-2, JALAPA
De: Jalapa, Jalapa.
Recibir capacitacion sobre la elaboracion de un manual : e A: Oficina Regional IV INACOP
15 . . . Vilma Carolina Jiménez Orozco X .
de funciones y atribuciones para cooperativas. 7a. Calle 7-43 zona 1 Barrio Latino,
Jutiapa. Q 60.00| Q 135.00
De: Jalapa, Jalapa.
Reunidn con contadora de la cooperativa, sobre el tema A: Cooperativa Integral de Ahorro y
16 |documentos de aspectos administrativos y contables de|  Vilma Carolina Jiménez Orozco  |Crédito El Recuerdo,
la cooperativa que integran la memoria de labores. Responsabilidad Limitada. San
Pedro Pinula, Jalapa. Q 50.00| @ 210.00
De: Jalapa, Jalapa. *
Seguimiento en asistencia técnica en la elaboracion de A: Cooperativa Integral Agricola
17 |un borrador de manual de funciones y atribuciones Vilma Carolina Jiménez Orozco  |Unién Duraznito, Responsabilidad
para la cooperativa. Limitada. Aldea El Durazno,
Jalapa. Q 60.00] Q -
De: Jalapa, Jalapa.
Brindar asistencia técnica en la elaboracion y A: Cooperativa Integral de
18 |presentacion de un borrador de manual de funciones y Vilma Carolina Jiménez Orozco Comercializacion Manos Unidas
atribuciones para la cooperativa. Sanyuyo, Responsabilidad Limitada.
Aldea San yuyo , Jalapa. a s0.00] Q ~
i3 g De: Jalapa, Jalapa.
Partic e taci r I
rti ‘|?ar n capaci a. ion sobre doc.umenlo.s F!e a ‘ o A: Oficina Regional IV INACOP
19 |creacion de cooperativas y personalidad Juridicas por Vilma Carolina Jiménez Orozco . .
: 7a. Calle 7-43 zona 1 Barrio Latino,
parte de la registradora. .
Jutiapa. Q 60.00] Q 205.00
De: Jalapa, Jalapa.
Impartir capacitacion a secretaria de la cooperativa A: Cooperativa Integral de Ahorro y
20 |sobre la elaboracion y presentacion de documentaos Vilma Carolina Jiménez Orozco  |Crédito "Union Magisterial”,
que integran la memoria de labores de la cooperativa. Responsabilidad Limitada San
Luis Jilotepeque, Jalapa a 70.00| 190.00
De: lalapa, Jalapa.
Seguimiento en asistencia técnica en |a elaboracion de A: Cooperativa Integral Agricola
21 |un borrador de manual de funciones y atribuciones Vilma Carolina Jiménez Orozco  |Unidn Duraznito, Responsabilidad
para |a cooperativa. Limitada. Aldea El Durazno,
Jalapa. Q 60.00| Q =
De: lalapa, Jalapa.
Seguimiento en asistencia técnica en |a elaboracion de A: Cooperativa Integral Agricola
22 |un borrador de manual de funciones y atribuciones Vilma Carolina Jiménez Orozco  |Esperanza del Futuro,
para |a cooperativa. Responsabilidad Limitada. Aldea
El Rodeo, Jalapa. Q 60.00| Q 140.00
: Jalapa, Jalapa.
Seguimiento de la reunion con contadora de la De: Jalapa ]a, pa
" A: Cooperativa Integral de Ahorro y
cooperativa, sobre el tema documentos de aspectos . G oA
23 ey : i Vilma Carolina Jiménez Orozco | Crédito El Recuerdo,
administrativos y contables de la cooperativa que & =T
integran la memoria de labores Responsabiidad Umitace. S
8 Pedro Pinula, Jalapa. Q 50.00| Q 207.00
De: Jalapa, Jalapa.
Partici i6n General para Evaluacién d A: Conquistador Hotel &
4 |Participaren reumon eneral para Evaluacién de Vilivia Caroling Nindiisz Grisis onquistador Ho e'
Resultados Cuatrimestrales. E Conference Center, Via 5 4-68, zona
4 ciudad de Guatemala. Q 150.00| Q =
DE: Jalapa, Jalapa
Brindar asistencia técnica a directivos sobre el A: Cooperativa Integral de
25 |seguimiento al cumplimiento de recomendaciones Nancy Isabel Figueroa de Paz Comercializacién Manos Unidas
emitidas por INGECOP. Sanyuyo R. L. Aldea San Yuyo,
Jalapa, Jalapa. Q 50.00| Q -
TOTALES Q 804.00 Q 1,271.00
SUMA AMBOS TOTALES Q 2,075.00
VIENE HOJA ANTERIOR Q 3,693.00
NA N sacsmeanes Q 5,768.00




VALOR
VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION DE
BOLETO VIATICOS
Brindar asistencia técnica a érganos Directivos sobre el DE: Jalapa, Jalapa
seguimiento a la solicitud enviada a INGECOP para . A: Cooperativa de Ahorro y Crédito
N Isabel F 0a de Pa
. autorizacién de certificado de Aportaciones Ordinarias ancy 58 fguer : Integral "Unién Magisterial”, R. L.
y otros temas. San Luis Jilotepeque, Jalapa. a 70.00| @ 83.00
: Jalapa,
Participar en la Induccién por parte de Jefe regional DE: Jalapa jala.zpa
27 |sobre el proceso de Reforma de Estatutos de las Nancy Isabel Figueroa de Paz As Oficina Regional IV,
P ¥ ¢ 7a. Calle 7-43 zana 1, Barrio Latino,
Cooperativas. Jiitiapa, Juti ; a 60.00| a 53.00
Participar en Capacitacion por medio de Auxiliar del DE: Jalapa, Jalapa
Registro de Cooperativas sobre Proceso de Constitucion : A: Oficina Regional IV,
N Isabel F de P,
28 | conformacion de Expediente de solicitud de ancy [sahel TIgueroa ce Faz |7, calle 7-43 zona 1, Barrio Latino,
Personalidad Juridica de nuevas Cooperativas. Jutiapa, Jutiapa. a s0.00| @ 175.00
Brindar asistencia técnica a directivos sobre la DE: falapa, i..alapa .
29 |implementacion de controles internos de la Nancy Isabel Figueroa de Paz A: Coopersitiva de Aliorro ¥ Crédito
P s o <¥ B “Unién Magisterial", R. 5an Luis
EpopRIat Jilotepeque, Jalapa
PEQUE, Jarova. Q 70.00| 105.00
DE: Jalapa, Jalapa
Asistencia técnica sobre el seguimiento al cumplimiento . A: Cooperativa Integral Agricola
N 1 P
30 | 4o recomendaciones emitidas por INGECOP. ancyabel FiguercadePaz || b o, 8. L Matsguescuintls,
palapu Q 50.00] Q 65.00
DE: Jalapa, Jalapa
Brindar asistencia técnica a directivos sobre el A: Cooperativa Integral de
31 |[seguimiento al cumplimiento de recomendaciones Nancy Isabel Figueroa de Paz Comercializacion Manos Unidas
emitidas por INGECOP. Sanyuyo, R. L. Aldea San Yuyo,
Jalapa. Q 50.00| Q -
Brindar asistencia técnica a directivos sobre la DE: Jalapa, Jalapa
implementacion de controles internos y en el ; A: Cooperativa de Ahorro y Crédito
N Isabel P
32 cumplimiento de recomendaciones emitidas por incy Eanel Figneros-dean "Union Magisterial”, R.L San Luis
e i , Jalapa.
INGECOP. Jilotepeque, Jalapa a 70.00| a 42.00
DE: Jalapa, Jalapa
Asistencia técnica para la elaboracion e A: Cooperatvia Integral de Ahorro y
33 |implementacion de controles internos, como el Nancy Isabel Figueroa de Paz Crédito COLISSAN, R. L. 2a. Avenida =
reglamento de crédito. 7-06 zona 4, Mataquescuintla,
Jalapa. Q 50.00| Q 120.00
DE: Jalapa, Jalapa
Participar en reunion General para Evaluacion de : A: Conguistador Hotel &
34 | Resultados Cuatrimestrales. Nancy isabel Figueroade Paz | ¢ ence Center, Ciudad de
Sumtemals, aQ 150.00| Q 165.00
|De: Jalapa, Jalapa.
Participar en reunian con lefe Regional IV, para entrega : A: Oficina Regional IV INACOP
s Kelsy Dayana de la Rosa Jacinto )
3 de documentos de liquidacion de viaticos del personal. Gy 7a. Calle 7-43 zona 1 Barrio Latino,
Jutiapa. a 60.00| 120.00
De: Jalapa, Jalapa.
Participar en reunion General para Evaluacion de A A: Conguistador Hotel &
la R it
36 Resultados Cuatrimestrales. kelsyayana déla Rosadacinto Conference Center, Via 5 4-68, zona
4 ciudad de Guatemala. Q 150.00| @ 110.00
Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en sus|Mario Leonel Hernandez Santiago | De: Oficina Sub Regional Iv-3 Q60.00 Q30.00
obligaciones ante Instituciones Publicas. - 52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa
37 A: Integral de Ahorro y Crédito
Trabajo y Progreso, R.L.
5a. Calle y 5a. Avenida Esquina,
Colonia Vista Hermosa,
Chiguimulilla, Santa Rosa
Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en sus|Mario Leonel Hernandez Santiago | De: Oficina Sub Regional IV-3 Qs0.00 Q30.00
obligaciones ante Instituciones Pdblicas. ' 52 Avenida Sur, Zana 2 8665,
Barberena, Santa Rosa
38 A: Agricola Integral El Cacahuito,
R.L
Aldea El Cacahuito, Taxisco, Santa
Rosa
TOTALES: Q 980.00 Q 1,107.00
SUMA AMBOS TOTALES Q 2,087.00
VIENE HOJA ANTERIOR Q 5,768.00
VA N wosmmons semsewems Q 7,855.00




OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL AUTORIZADO

DESTINO DE LA COMISION

VALOR

DE

VALOR DE

VIATICOS

39

Supervision de Campo al Personal Técnico.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Café Xinca, R.L.
Aldea Volcancito, Casillas, Santa
Rosa

70.00

Q

40

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en el
proceso de disolucion de la Cooperativa.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola La Nueva Flor de
Vifas, R.L.

Aldea El Cuje, Pueblo Nuevo Vifias,
Santa Rosa

50.00

41

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en el
proceso de disolucion de la Cooperativa.

|Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola La Nueva
Fortuna, R.L.

Aldea Los Izotes, Nueva Santa Rosa,
Santa Rosa

50.00

42

Capacitacion sobre Proceso de Constitucién vy
Conformacién de Expediente de Solicitud de
Personalidad Juridica de nuevas Cooperativas.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: INACOP Region IV

72, Calle 7-43 Zona 1, Barrio Latino,

{utiapa

120.00

43

Asistencia Técnica para la Reforma del Estatuto Vigente
de la Cooperativa.

Mario Leone! Herndndez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Ahorro y Crédito
Nuevo Séndero, R.L.

Aldea Chapas, Nueva Santa Rosa,
Santa Rosa

60.00

Supervision de Campo al Personal Técnico.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52_ Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Comercializacion
Caficultores Siempre Unidos, R.L.
Canton Palin, 10-19 Zona 0, Nueva
Santa Rosa, Santa Rosa

85.00

45

Capacitacion sobre Funciones y Atribuciones.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3

52 Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Agricola Integral El Cacahuito,
R.L.

Aldea El Cacahuito, Taxisco, Santa
Rosa

80.00

30.00

Asistencia Técnica en la elaboracion de un Reglamento
de Crédito para la Cooperativa.

Mario Leonel Hernandez Santiago

De: Oficina Sub Regional IV-3
52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, 5anta Rosa

A: Integral de Ahorro y Crédito
COLISSAN, R.L.

2a. Av. 7-06 Zona 4,
Mataquescuintla , Jalapa

80.00

47

Asistencia Técnica a Directivos del
Administracion en la elaboracidn del

Consejo de
Arte para

Obligatoria.

gestionar la autorizacién de Certificados de Aportacion|

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Pesca Solimar, R.L.
Aldea Las Lisas, Chiquimulilla, Santa
Rosa

120.00

48

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de
Administracion en la elaboracion de un formato de
Acta para traspaso de bienes a Directivos electos en
Asamblea General Ordinaria Obligatoria Anual.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3

52. Avenida Sur, Zona 2 B6ES,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Unidn El
Escobal, R.L.

Caserio El Escobal, Aldea San Miguel
Mataquescuintla, Jalapa

45.00

TOTALES:
SUMA AMBOS TOTALES
VIENE HOJA ANTERIOR

Q720.00

el ]

Q540.00
1,260.00
7,855.00
9,115.00




OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL AUTORIZADO

DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE

VIATICOS

49

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en sus
obligaciones ante Instituciones Pliblicas.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3

53, Avenida Sur, Zona 2 B665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Ahorro y Crédito
Valle de las Flores, R.L.

Zona 0, Calle Real Frente al Parque,
San Rafael Las Flores, Santa Rosa

Q

85.00

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de
Administracion en la elaboracién de un Plan de Trabajo.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional V-3

52. Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Café Xinca, R.L.
Aldea Volcancito, Casillas, Santa
Rosa

Q70.00

Q30.00

51

Capacitacién sobre Proceso de Constitucién vy
Conformacién de Expediente de Solicitud de
Personalidad Juridica de nuevas Cooperativas.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: INACOP Region IV

72, Calle 7-43 Zona'1, Barrio Latino,
Jutiapa

Q90.00

Q53.00

52

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de
Administracion en la elaboracion del Proyecto de
Reglamento Interno para los Asociados.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3
52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Xinca Li, R.L.
San Juan Tecuaco, Santa Rosa

Q70.00

53

Capacitacion a Asociados sobre

Obligaciones.

Derechos v

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3
52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Unién El
Escobal, R.L.

Caserio El Escobal, Aldea San
Miguel, Mataquescuintla, Jalapa

Q80.00

Q0.00

Asistencia Técnica a Directivos para el Cumplimiento de
Recomendaciones Emitidas por la Inspeccion General
de Cooperativas.

Jorge Luis Granados Alvarez

De: Oficina Sub Regional IV-3

52 Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Comercializacion
Caficultores Siempre Unidos, R.L.
Cantdn Palin, 10-19 Zona 0, Nueva
Santa Rosa, Santa Rosa

Q40.00

Q85.00

55

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en sus,
obligaciones ante Instituciones Publicas.

Moisés Monterroso Jolén

De: Oficina Sub Regional IV-3

52. Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola T'zimaha, R.L.
Canton Los Almendros, San Miguel
Oriente, Guazacapan, Santa Rosa

Q70.00

Q140.00

56

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa en el
seguimiento a la elaboracion y gestion del Certificado
de Apartaciones.

Moisés Monterraso Joldn

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 B665,
Barberena, 5anta Rosa

A: Integral Agricola La Nueva Era,
R.L.

Aldea Jumaytepeque, Nueva Santa
Rosa, Santa rbsa

57

Asistencia Técnica a Directivos de la Cooperativa para el

Inspeccidn General de Cooperativas.

cumplimiento de recomendaciones emitidas por la|

Moisés Monterroso Joldn

De: Oficina Sub Regional IV-3

52 Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Colisefia, R.L.
Mataquescuintia, Jalapa

Qg0.00

Q50.00

58

Conformacién de Expediente de Solicit\.!d de

{Personalidad Juridica de nuevas Cooperativas.

(Capacitacion sobre Proceso de Constitucion y|Moisés Monterroso Joldn

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, 5anta Rosa

A: INACOP Region IV

72, Calle 7-43 Zona 1, Barrio Latino,

Jutiapa

Qs0.00

Q70.00

TOTALES:
SUMA AMBOS TOTALES
VIENE HOJA ANTERIOR

Q700.00

Q
Q
Q

Q523.00
1,223.00
9,115.00

10,338.00




OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL AUTORIZADO

DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE

VIATICOS

59

Asistencia Técnica en la elaboracién de un Reglamento
de Crédito para la Cooperativa.

Moisés Monterroso Jolon

De: Oficina Sub Regional IV-3
52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral de Ahorro y Crédito
COLISSAN, R.L.

2a. Av. 7-06 Zona 4,
Mataquescuintla , Jalapa

107.00

Asistencia Técnica a Presidente y Secretario del Consejo
de Administracion sobre el orden y actualizacion del
Archivo Administrativo de |a cooperativa.

Moisés Monterroso Joldn

De: Oficina Sub Regional IV-3

52 Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Agricola Integral El Tesoro del
Mar, R.L.

Aldea Las Lisas, Chiquimulilla, Santa
Rosa

120.00

200.00

61

Asistencia Técnica para actualizar datos de Asociados
en el seguimiento a la elaboracion y gestién del
Certificado de Aportaciones.

Moisés Monterroso Jolon

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Integral Agricola Colisefia, R.L.
Mataquescuintla, )élapa

58.00

62

Reunién con Jefe Regional IV para presentar liquidacion
de vidticos del Personal Técnico y Administrativo de la
primera quincena del mes de Septiembre de 2025.

Jacqueline  Marlene

Betancourt

Rodriguez|

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Jefatura Regional IV

7a. Calle 7-43 Zona 1 Barrio Latino,
Jutiapa

34.00

63

Reunion con Jefe Regional IV para presentar liquidacion
de viaticos del Personal Técnico y Administrativo de la
segunda quincena del mes de Septiembre de 2025.

Jacqueline Mariene

Betancourt

Rodriguez

De: Oficina Sub Regional IV-3

52, Avenida Sur, Zona 2 8665,
Barberena, Santa Rosa

A: Jefatura Regional IV

7a. Calle 7-43 Zona 1 Barrio Latino,
Jutiapa

70,00

AR

GIONAL IV

ITOTALES
SUMA AMBOS TOTALES
VIENE HOJA ANTERIOR

T OTAL

460.00
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469.00

929.00
10,338.00
11,267.00

tarla Kegional &,
4/ WEGION IV N
NZALEZ ARGUETA -~ 1 %

L

Vo.Bo.

Riiir

\FFE REGIONAL &%
I Cd()b!‘ WV »’

ER RODOLFO MARTINEZ RAMOS
JEFE REGIONAL VI




ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region V, Chimaltenango)

MES DE: SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA: 08 DE OCTUBRE DEL 2025

No. OBIJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION YALORDE | VALORIDE
BOLETO VIATICOS
Reunién de trabajo con jefes regionales y la Gerencia 24 calle 3-08 Zona 1, Ciudad
J A i i Batz. ’ 4
de Fomento y Desarrollo Cooperativo. orge Agustin Menchd Batz de Guatemala. Q100.00 Q797.00
Reunirse con el personal de la subregién V-2 para
coordinar el Congreso Cooperativo a nivel regional con . — 1ra. Calle 4-09 Zona 1, 2do.
motivo de la celebracién del Afio Internacional de las dtgeAgustin Menchu Hatz, Nivel, Escuintla. 10040 QU0
Cooperativas.
Socializacién de Reglamento de Sanciones a
Cooperativas y Reunién de Trabajo con jefes 6 Av. 12-66 zona 1, ciudad
oo 1 S 1eeen; Jorge Agustin Menchd Batz. v i “He3C 1 012000 | Q386.00
regionales y la Gerencia de Fomento y Desarrollo de Guatemala
Cooperativo.
Reunid | Evaluacid Resultad Via 5 4-68 4, Ciudad d
eunién Genera para? valuacién de Resultados Jora Mg AR ia 5 4-68 zona iudad de Q90.00 Q181.70
Cuatrimestrales. Guatemala.
i itacid i i | ati la. ida 2-17 1,
Brindar capacitacion a d:rt?c.t;vos so_bre el tema éticay Oscar Miguel Caal Asig a. aveni av zona Q30.00 Q143.00
responsabilidad social. Zaragoza, Chimaltenango.
Brindar asistencia técnica al Consejo de Administracion Aldea Paraiso El Xab, San
en la evaluacion de plan de trabajo y mejora de su Oscar Miguel Caal Asig Pedro Yepocapa, Q0.00 Q204.00
ejecucion. Chimaltenango.
Brindar asistencia técnica al Consejo de Administracion Aldea Nueva Victoria, San
en la elaboracién de proyecto de Reglamento para Oscar Miguel Caal Asig Pedro Yepocapa, Q0.00 Q210.00
anticipo de cosecha. Chimaltenango.
Brindar asistencia técnica al Consejo de Administracion Aldea San Rafael Sumatan,
en la elaboracién y conformacion de documentos para Oscar Miguel Caal Asig San Pedro Yepocapa, Q0.00 Q210.00

desvanecer las recomendaciones de la INGECOP.

Chimaltenango.




Brindar capacitacién sobre redaccidn de actas a los

42, Avenida E-89 zona 1,

Responsabilidad Limitada y asociadas, sobre el tema
"Etica y Valores". Segin nombramiento designado.

Galindo.

Comalapa, Chimaltenango.

R i ———— Oscar Miguel Caal Asig Magdalena Mllpas Altas, Q60.00 Q75.00
Sacatepéquez.
Brindar asistencia técnica en la elaboracién de
documentos segin informe de seguimiento de la T
INGECOP IGC-SSDC-15-131-2025 sobre aspectos , , e
i s . Ingrid Esther Sepet Colén Becerra, La Antigua Q60.00 Q47.00
administrativos de la Cooperativa Integral de Guat 2. Sacatens
Transporte "Dulce Nombre de JesUs", Responsabilidad Hatemaid;macatepequez:
Limitada.
Brindar asistencia técnica en elaboracion de
documentos administrativos y conformacion de la Sector 2, zona 0 8153 Aldea
memoria de labores ante INACOP de la Cooperativa Ingrid Esther Sepet Colén El Cuntic, Zaragoza, Q20.00 Q150.00
Integral de Ahorro y Credito "De La Santa Cruz", Chimaltenango.
Responsabilidad Limitada.
Brindar asistencia técnica en |a finalizacién y revisién
del manual de otorgamiento de créditos de la 3ra. Calle 11-94 zona 1, El
. g . Ingrid Esther Sepet Cold . . ! 20.0 4
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Bancamia, BEFICERSIRT g Lo Tejar Chimaltenango. 9 ° Qe
Responsabilidad Limitada.
Brindar asistencia técnica en la elaboracion de
documentos segun informe de INGECOP sobre el
periodo comprendido del 1 de enero al 31 de 9a. Calle Poniente Final,
diciembre del 2024 dirigido a miembros directivos de Ingrid Esther Sepet Colén | Carretera a Ciudad Vieja, La | Q60.00 Q114.00
la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito de Antigua Guatemala.
Colaboradores Soleil La Antigua, Responsabilidad
Limitada.
Facilitar capacitacion a los colaboradores de la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Katampe, i 5 3 calle 1-24 zona 1
Ingrid Esther Sepet Col 60.00 107.00
Responsabilidad Limitada, sobre la elaboracién de ngric Esthersepet Loton Acatenango, Chimaltenango. Q £
actas y documentos administrativos.
Brindar asistencia técnica sobre implementacién de
controles administrativos y conocer los resultados de
la auditoria realizada por INGECOP a la Cooperativa Jackelyn Pamela Urias 1ra calle 8-10 zona 3, 0 Q210.00
Integral de Ahorro y Crédito, Kemon Naoj, Galindo. Patzin, Chimaltenango. ’
Responsabilidad Limitada segin nombramiento
designado.
Participar en la reunién con el alcalde municipal de la
o e la Vi ' ‘sito d ) '
Jurlsducc.mn dela V'“,a de_a'Zaragoza, SHIE! R .0 e Jackelyn Pamela Urias 1ra. Avenida 1-55, Zona 1,
coordinar la constitucion del grupo precooperativo ) . 30 Q 186.00
e Galindo. en Zaragoza, Chimaltenango.
CONVERGENCIA CHIMALTECA e indicar los procesos,
segin nombramiento designado.
Brindar capacitacion a los integrantes del los diversos
érganos sociales de la Cooperativa Integral de , .
Jackelyn Pamela Urias Aldea Cojol Juyu, San Juan
Comercializacion Arte Ancestral Maya, 4 ) v Q50.00 Q 1980.00




Me presenté en la Oficina Regional V con el propésito
de dar cumplimiento a las funciones de coordinacién
institucional, especificamente para realizar la
programacion y verificacion de las actividades
correspondientes al mes de septiembre de 2025,
asegurando su alineacion con los lineamientos
establecidos a nivel regional. En el marco de dicha
visita, se procedio a recibir el nombramiento oficial
que respalda la ejecucion de las acciones planificadas,
asi como a gestionar el vidtico anticipo mediante los
formularios respectivos, de conformidad con el
Reglamento de Viaticos y Gastos Conexos del INACOP.
Adicionalmente, se efectud la entrega formal de
documentacién administrativa relacionada con la Sub-
Regi6n V-2 a la Secretaria Regional V, garantizando la
trazabilidad, control y resguardo de los expedientes, lo
cual contribuye al adecuado flujo de la informacién y
al cumplimiento de los procedimientos internos de la
institucién.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

2da. Av. 5-75, Zona 1, Quinta
los Aposentos II,
Chimaltenango.

Q 100.00

Q210.00

Se brindé capacitacion al Presidente y Representante
Legal de la cooperativa, con el objetivo de fortalecer
sus capacidades en materia de redaccion y registro de
actas administrativas en los libros debidamente
autorizados, abordando aspectos fundamentales como
la correcta elaboracién de actas de eleccion de
representante legal, el desarrollo y documentacién de
asambleas generales ordinarias y extraordinarias, la
redaccion de convocatorias y otros actos formales que
garantizan fa legalidad y validez de los procesos
internos. Durante la capacitacion se enfatizé la
importancia de la precisién en el uso del lenguaje, la
observancia de los estatutos y normativas vigentes, asi
como la adecuada conservacion de los registros, a fin
de asegurar la transparencia, la trazabilidad y el
cumplimiento de los requisitos legales establecidos
por las autoridades competentes.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

km. 125.3 Finca Montafiesa,
carretera a Sipacate, La
Gomera, Escuintia.

Q 162.00

Q43.00

Se brindé capacitacion al Secretario del Consejo de
Administracién de la cooperativa, enfocada en el
fortalecimiento de sus competencias respecto a la
redaccion y registro de actas administrativas en los
libros autorizados, abordando temas como la
elaboracion de actas de eleccién de representante
legal, la documentacion de asambleas generales
ordinarias y extraordinarias, la formulacién de
convocatorias y otros actos oficiales necesarios para el
buen funcionamiento institucional, Durante la
capacitacion se hizo énfasis en la importancia de la
redaccién clara y precisa, el cumplimiento de los
estatutos y normativa vigente, asi como la correcta
conservacion de los libros legales, garantizando la
transparencia de los procesos y el adecuado respaldo
documental de las decisiones tomadas por los érganos
sociales.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

Calle principal lote No. 120
Barrio El Embarcadero, zona| Q
0 Puerto San José, Escuintla.

Q0.00




Se brindd asistencia técnica al Administrador de la
cooperativa, sefior Héctor Utuy, con el propésito de
apoyar en la regularizacién de su situacién ante el
Registro de Cooperativas, debido a que no se han
presentado las memorias de labores correspondientes
a los periodos 2021, 2022, 2023 y 2024, lo cual ha
impedido la actualizacién institucional ante los entes
competentes. Como parte de la asesoria, se dio inicio
al praceso de elaboracion de la memoria de labores
del afio 2021, explicando detalladamente los pasos a
seguir para subsanar la falta de estados financieros
actualizados y de actas de elecciones, documentos
indispensables para cumplir con la normativa vigente.
Asi mismo, se acordé dar continuidad al
acompafiamiento técnico de manera remota, con el
objetivo de avanzar en la preparacion de la
documentacion pendiente y garantizar el
cumplimiento de las obligaciones legales ante el
Registro de Cooperativas.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

km. 175. Finca Caoba
carretera al Semillero,
Tiquisate, Escuintla.

Q 150.00

Q0.00

Se imparti¢ capacitacion al Presidente y
Representante Legal de la cooperativa, con el
proposito de fortalecer sus competencias en la
elaboracion y registro de actas administrativas en los
libros legalmente autorizados. En la jornada se
trataron temas clave como la adecuada redaccién de
actas de eleccion de representante legal, el desarrollo
y documentacién de asambleas generales ordinarias y
extraordinarias, la elaboracién de convocatorias y
otros actos formales que respaldan la legalidad y
validez de los procesos internos. Asi mismo, se destacé
la relevancia de la exactitud en el uso del lenguaje, el
respeto a los estatutos y a la normativa vigente, asi
como la correcta custodia de los registros, con el fin de
garantizar la transparencia, la trazabilidad y el
cumplimiento de los requisitos establecidos por las
autoridades correspondientes.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

Finca Bonanza, carretera
Texcuaco Viejo, La Gomera,
Escuintla.

Q 150.00

Q163.00

Participé en la Reunidn General para Evaluacion de
Resultados Cuatrimestrales realizada en el
Conquistador Hotel & Conference Center, en un
horario de 10:00 a 18:00 horas, espacio en el cual se
presentaron y analizaron los avances obtenidos
durante el periodo, se discutieron los logros
alcanzados, las dificultades identificadas y las
proyecciones de mejora, permitiendo fortalecer la
planificacién institucional, la toma de decisiones
estratégicas y el compromiso de los participantes con
los objetivos establecidos.

Amilcar Daniel Godinez
Fuentes

5 4-68, Zona 4, Guatemala,
Guatemala.

Q 130.00

Q62.00




Gestione vidtico anticipo para el cumplimiento de
comisiones para las cuales fui nombrada. Procedi a
presentar la documentacion correspondiente al jefe
Regional, quien al revisarla realizé observaciones que
debian corregirse antes de otorgar su autorizacién.

Hice entrega de la programacién del mes de
septiembre e informe mensual de agosto.
Presenté boletas de permiso al jefe Regional V, de las
diferentes comisiones a realizar en el mes de
septiembre con base a la programacién para su
autorizacion. Finalmente se me entregd cheque del
vidtico solicitado

Ana Jannette Lopez
Valenzuela

2da. Av. 5-75, Zona 1, Quinta
los Aposentos i,
Chimaltenango.

Q 100.00

Q210.00

Brindar asistencia técnica en el cumplimiento de sus
obligaciones ante diferentes instituciones. La reunién
se realizaria a las 10:00 horas sin embargo al
presentarme al salén comunal (sede de la cooperativa)
el presidente del Consejo no respondié las llamadas y
tampoco se presento al lugar. Por lo que, se pregunto

a las personas por el domicilio del presidente del
Consejoy de la Comisién de Vigilancia sin embargo al
acudir a dicho lugar estos no se encontraban. Después
de esperar varias horas se logro entablar conversacion
con el tesorero del Consejo y con el Presidente de la
Comision, quienes indicaron que; la cooperativa se
encuentra activa ya que han realizado la entrega de
memoria de labores al Registro de Cooperativas, que
no pueden brindar informacién debido a que los libros
contables, libros de actas y sellos de la institucién
fueron entregados a FECOAR, R.L.,y a la fecha no les
han sido devueltos. Solicitaron que se reprograme la
reunién para poder brindar informacion respecto a la
situacion actual de la cooperativa.

Ana Jannette Lépez
Valenzuela

Parcelamiento San Nicolas,
San Vicente Pacaya,
Escuintla

Q 180.00

Q0.00

Brinde asistencia técnica a la cooperativa en sus
obligaciones ante Instituciones publicas. Por lo que
explique cdmo elaborar el Dictamen de la Comision de
Vigilancia sobre los estados financieros, el Plan de
trabajo proyectado, y Presupuesto indicande que
estos deben ser elaborados en hojas membretadas de
la cooperativa debidamente firmados y sellados por el

Organo competente. También explique que los

estados financieros deben ser impresos en los folios
autorizados por INGECOP a excepcion de las Notas
aclaratorias puesto que, estas podran imprimirse en
hojas membretadas de la Cooperativa. Finalmente
realicé revision de los documentos que conforman la
memoria

Ana Jannette Lopez
Valenzuela

Calle del Banco zona 0,
Nueva Concepcidn Escuintla

Q 140.00

Q168.00




Brinde asistencia técnica a la cooperativa en sus

obligaciones ante Instituciones publicas. Explique a los
directivos que para actualizar el RTU de la cooperativa
en la Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT- deben presentar los documentos siguientes:
Acta de nombramiento del representante legal.
Certificacién de inscripcidn de la cooperativa emitida
por Registro de cooperativas,
Revocatoria de representacion legal del sefior Miguel
Pascual, la cual es extendida por Registro de
Cooperativas,
Copia del acta de constitucidn de la cooperativa o
escritura publica emitida por Registro de Cooperativas.
Explique que todos los documentos deben ser
solicitados en Registro de Cooperativas y no en
Gobernacion o en el Registro de la Propiedad.

Ana Jannette Lépez
Valenzuela

Comunidad San Vicente,

84.00
Guanagazapa Escuintla Q

Q0.00

FIRMA

Monica Pamela Guzman Lemu{
Secretaria Regional V

Q2,126.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Q4,518.70

Q6,644.
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region VI Sur Occidente, Subregi6n VI-1, Quetzaltenango)
MES: SEPTIEMBRE FECHA: 29/09/2025
No. OBJETIVO DEL VIAJE AZﬁ_Zs’S::;O DESTINO DE LA COMISION V:olfgrcD’E \\’I?Alglig:
1 |Asistencia técnica en el seguimiento de la
actualizacion de reglamento de crédito, en reunion
con integrantes de los 6rganos sociales, se procede
con el andlisis del reglamento para la verificacion de De: Oficina Subregional VI-1
las actualizaciones con relacion a la toma de Quetzaltenango 12 Calle 23-42
decisiones y la concesion de crédito, se analizande | Josué Eduardo Yax zona 3, Quetzaltenango. Q40.00 Q150.00
los articulos 19 al 32 del reglamento y se propone Socop A: Cooperativa Integral de Ahorro
nuevas herramientas para el andlisis crediticio con el y Crédito, Agecoop R.L. Aldea la
objetivo de tener recuperacién de la cartera. Estancia, Cantel, Quetzaltenago.
2 |Asistencia técnica En Reunidn con integrantes de los
organos sociales, se realiza nuevamente el andlisis
del reglamento y la politica crediticia a solicitud de De: Oficina Subregional VI-1
consejo de administracion se considera que esta Quetzaltenango 12 Calle 23-42
fuera de los objetivos de la cooperativa, con ello se . zona 3, Quetzaltenango.
replantea las politicas crediticias, se les solicita a los Josué Eduardo Yax A: Cooperativa de Servicios Q60.00 Q160.00
integrantes de los drganos sociales que en la Socop Especiales Agricola Espumpuja R.L.
siguiente reunién se puede tener la herramienta para Aldea Espumpuja San Juan
facilitar los avaltos. Ostuncalco, Quetzaltenango
3 |Asistencia técnica en el seguimiento de la
actualizacion de reglamento de crédito en reunién
con integrantes del Consejo de Administracion se De: Oficina Subregional VI-1
procedio al andlisis de los articulos 30 al 37 del Quetzaltenango 12 Calle 23-42
reglamento de crédito, posterior se verific algunos | josué Eduardo Yax zona 3, Quetzaltenango.
expedientes de crédito para corroborar que le estén Socop A: San Martin Sacatepequez, Q60.00 Q170.00
dando cumplimiento a lo establecido en los Quetzaltenango, a Cooperativa
requisitos minimos que se solicita en este Chile Verde R.L
reglamento.
4 |Asistencia técnica En la elaboracién de manual de
cumplimiento IVE en reunion con integrantes de los
drganos sociales se procede a la lectura de los De: Oficina Subregional VI-1
requerimientos de la intendencia de verificacién Quetzaltenango 12 Calle 23-42
especial IVE los cuales se analizan y se discuten para | josué Eduardo Yax zona 3, Quetzaltenango.
su elaboracidn con el oficial de cumplimiento, Socop A: San Juan Ostuncalco, Q40.00 Q150.00
posterior a ello se resuelven las dudas de los Quetzaltenango, a Cooperativa
presentes y se procede a dar inicio con la Bio Finanguat R.L
elaboracién.
5 |Asistencia técnica En Reunion coniintegrantes de los
érganos sociales, se procede a la elaboracion del
manual de funciones de la cooperativa donde el ; :
presente realiza varias preguntas en relacion a las De: Oficina Subregional V-1
obligaciones que se tiene con IGSS Y MINTRAB para Quetzaltenango 12 Calle 23-42
las contrataciones de personal para ellos, se Josuekcllarda Yax zona 3, Quetzaltenango. Q70.00 Q170.00
resuelven y se procede a realizar el andlisis HOcop. A Ald.ea a Emboscada, San Miguel
estructural de cooperativa en relacién a la Sigdild, Quetzaltenango, a
administracién. Cooperativa Txe Witz R.L
6 |Asistencia técnica en el seguimiento de la
actualizacion de reglamento de crédito en reunién
con integrantes del Consejo de Administracién se
procedi6 con la implementacién de herramientas de De: Oficina Subregional V-1
andlisis de créditos con el objetivo de minimizar los Quetzaltenango 12 Calle 23-42
riegos financieros y la recuperacion inmediata de Josué Eduardo Yax zona 3, Quetzaltenango. Q40.00 Q170.00
capital y la finalidad de tener una cobranza efectiva y Socop A: San Juan Ostuncalco,
se realizaron pruebas con expedientes crediticios ya Quetzaltenango, a Cooperativa
aprobados. Ostuncalco R.C
o 502) 2476-3440 0 17 calle 06-10, Colonip Mariscal, zond 11, Ciudad de Guatemala @ www.nacop.ggb.gt
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7 |Asistencia técnica a Cooperativa ESPUMPUJAR.L En
i0 i anos sociales, se .
Reur\lon con integrantes d*? !05 org > De: Oficina Subregional VI-1
realiza nuevamente el andlisis de las tasas crediticias
i i - ; Quetzaltenango 12 Calle 23-42
a solicitud de consejo de administracién por
id t4 fuera de los objetivos de la é Eduardo Ya zona 3, Quetzaftenango.
SO erér S Il lanteo las politicas S HAG0 Tax A: Cooperativa de Servicios Q60.00 Q180.00
nteo :
coop‘e.rzfuva, e Pse rep’a ) P Socop Especiales Agricola Espumpujd R.L.
crediticias y se analizan los dltimos articulos del )
; i Aldea Espumpuja San Juan
reglamento crédito y se apoya en la elaboracién de
5 Ostuncalco, Quetzaltenango
acta de aprobacion del nuevo reglamento
8 |Asistencia técnica En Reunién con integrantes de los
4rganos sociales se procede al llenado de De: Oficina Subregional VI-1
cuestionario digital del sector cooperativo, Quetzaltenango 12 Calle 23-42
seguidamente se continua con el andlisis del Josué Eduardo Yax zona 3, Quetzaltenango. Q11000 | Q170.00
reglamento de crédito, se analizaron los articulos del Socop A: El Cerro, Cabrican,
28 al 30 y se verifica el estudio de mercado de las Quetzaltenango, a Cooperativa El
tasas de interés de las demds cooperativas. Cerro Cabricdn R.L
9 |Asistencia técnica a Cooperativa BIO FIANGUAT R.L
En Reunidn con integrantes de los 6rganos sociales,
se procede al seguimiento de la elaboracién de
manual dé cumphn»nentf) como re_qunsrto de I? De: Oficina Subregional VI-1
Intendencia de verificacion especial IVE se le informa
' - - Quetzaltenango 12 Calle 23-42
al oficial de cumplimiento que uno de los requisito Josuk Edisiido Ya z0na 3, Quetzaltenango
también es la formulacion del plan de trabajo en ks teual X ’ ’ Q40.00 Q180.00
= e Socop A: San Juan Ostuncalco,
relacién en temas de capacitacion, se procede a la Ouebalinetes o Cooperativa
elaboracién del capitulo Il del manual, quedando iy ?n ) 80, pe
" - . Bio Finanguat R.L
pendiente para la siguiente reunidn controles
internos de efectivo y plan de capacitacion.
10 |Asistencia técnica En Reunidn con integrantes de los
organos sociales, se procede al seguimiento de la
elaboracién del manual de funciones de la De: Oficina Subregional VI-1
cooperativa donde los presentes de acuerdo al Quetzaltenango 12 Calle 23-42
consejo de administracion se realiza fel organigramay | ;¢4 Fduardo Yax z0na 3, Quetzaltenango. e 50,00
de acuerdo a ello se elabora las »funuones de cada Socop A: San Juan Ostuncalco, - -
uno de lo Fo|a.b'oradore_s y pendl’entes para el canal Quetzaltenango, a Cooperativa
de comunicacidn y el nivel académico que se CHAPIN R.L
requiere.
11 |Asistencia técnica en elabaracin de cuadro Heidi Gabriela |De: Oficina Subregional VI-1 Q40.00 Q170.00
comparativo para continuar con el proceso de Vasquez Vega. |Quetzaltenango, 12 calle 2342
Reforma de Estatutos se procede a trasladar los zona 3, Quetzaltenango.
articulos como estaban en el estatuto anterior, se A: Cooperativa Integral de Ahorro
coloca el articulo como quedara ya reformado y la y Crédito BEREAR.L, SanJuan
razén por la que se reforma se avanz6 con cada uno Ostuncalco, Quetzaltenango.
de los articulos tomando en cuenta que todo este
correctamente escrito en lo que se reformo, se
avanza con treinta articulos dejando pendiente
elaborar los demds, se continuara en la préxima
asistencia técnica.
12 Desarrf.)llar c‘:apacitacién a integrantes de Consejo de| Heidi Gabriela  |De: Oficina Subregional VI-1 Q60.00 Q170.00
_Admmlstra.uén se inicia dando a conocer cual es la| Vésquez Vega. Quetzaltenango, 12 calle 23-42
:mportancn;? del Consejo de Administracién dentro de zona 3, Quetzaltenango.
: stcaotop:eratlva, se hace mencién segdn lo indican sus A: Cooperativa Integral de Ahorro
. utos  quienes  forman el Consejo  de y Crédio COMUNITARIA R.L.,San
nlllmlstracu’fn algunas caracteristicas, se conocié y| Martin Sacatepéquez ,
exp 'lCO el articulo clnou'enta Y cinco de sus estatutos Quetzaltenango.
de igual forma el articulo cincuenta y siete , se
conocen cada una de las atribuciones especificas de
cada uno de los cargos se tuvo la participacién activa
de los presentes la cual se culmina con éxito.

@ (502) 2476-3440 0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala @ www.inacop.gob.gt
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13 |Seguimiento en elaboracién de cuadro comparativo Q40.00 Q170.00

para Reforma de estatutos se inicio a partir del
articulo treinta y uno llevando a cabo el proceso de
inicid trasladando los articulo actuales con los
reformados y la razén por la cual se reforma, se
realiza de nuevo el andlisis de algunos articulos, para
tomar la decision de reformarlos en algunos se
realizaron algunos cambios de esa forma se avanza
dejando pendiente culminar.

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 calle 23-42
Heidi Gabriela |zona 3, Quetzaltenango.

Véasquez Vega. |A: Cooperativa integral de Ahorro
y Crédio BEREA R.L., San Juan
Ostuncalco, Quetzaltenango.

14 |Seguimiento en cooperativa BEREAR.L., en Q40.00 Q180.00

elaboracién de cuadro comparativo se contintia
elaborando dicho cuadro en relacién a los articulos

que quedaron pendientes, revisando cada uno de los De: Oficina Subregional VI-1
mismos, se procede a revisar el estatuto que se Quetzaltenango, 12 calle 2342
elaboré con los articulos reformados y se realiza la Heidi Gabriela |zona 3, Quetzaltenango.
comparacidn con el cuadro que se esta elaborando, a Vésquez Vega. |A: Cooperativa Integral de Ahorro
manera de que todo este uniforme y no existan y Crédito BEREA R.L., San Juan
cambios, dejando ya listos los documentos para Ostuncalco Quetzaltenango.

continuar con el proceso de Reforma de estatutos.

15 |Se desarrollo capacitacidn, a integrantes de comisién Q60.00 Q170.00
de vigilancia se inicia dando a conocer a los presentes
lo que indica el articulo 58 de sus estatutos acerca de
la Comisién de Vigilancia, de igual forma cuales son
las atribuciones que tienen dentro de la cooperativa De: Oficina Subregional VI-1
seglin sus estatutos se procede indicando a cada uno Quetzaltenango, 12 calle 23-42
de los cargos algunas atribuciones especificas, se dio|  Heidi Gabriela |2°"2 3, Quet.zahenango.
a conocer y explicar algunos conceptos como: que es|  y3squez Vega. A C,°"3Pe' ativa Integral de Ahorro
control interno, administrativo,  contable, y Crédito COMUNITARIAR.L., San
fiscalizacion, arqueo de caja y valores, se tuvo la Martin Sacatepéquez,
participacion de los presentes la cual fue muy activa Quetzaltenango.
y ello se concluye la capacitacion.

16 |Asistencia técnica en elaboracién de reglamento de Q60.00 Q180.00
Dietas y Viaticos se inicia con algunos considerandos
en los cuales se establecen a quienes les
corresponderan las dietas y los vidticos que. asignen
segun las condiciones econémicas de la cooperativa,
se aclaran los conceptos de dietas y viaticos para una De: Oficina Subregional VI-1
mejor interpretacion del mismo, se da inicio con las Quetzaltenango, 12 calle 23-42
dietas en las cuales se toma como base el estatuto| eidi Gabriela |zona 3, Quetzaltenango.
tomando en cuenta que seran solo - cuadros Vasquez Vega. |A: Cooperativa Integral de Ahorro
directivos, se discuten el nimero de reuniones y el y Crédio UNICOPE R.L., Chuisuc
monto que se asignara a cada uno se avanza Cantel, Quetzaltenango.
considerablemente para culminar en la préxima
reunién.

17 |Seguimiento a elaboraci6n de reglamento de dietasy| Q60.00 Q180.00

vidticos se continua en relacién a establecer el tema
de vidticos tanto para directivos como para
colaboradores se establecen montos tanto de De: Oficina Subregional VI-1
alimentacion, hospedaje, pasajes, se discutié cada Quetzaltenango, 12 calle 23-42
uno de los temas tomando en consideracién segin| Heidi Gabriela |zona 3, Quetzaltenango.

las distancias, de igual forma como se va a liquidar Vésquez Vega. |A: Cooperativa Integral de Ahorro
dichos viaticos y que documentos deben de respaldar, y Crédio UNICOPE R.L., Chuisuc
el mismo, se resuelven dudas en relacién al Cantel, Quetzaltenango.
reglamento y se concluye.

@ (502) 2476-3440 () 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala © www.inacop.gob.gt
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?4 Asistencia técnica a cooperativas en sus obligaciones Q120.00 | Q150.00
ante Instituciones Publicas. Se brindo apoyo a oficial
de cumplimiento Titular y Suplente, para orientarlas
en la actualizacion de datos del Consejo de De: Oficina Subregional VI-1
Adminsitracién electo en Asamblea General Ordinaria Quetzaltenango, 12 calle, 23-42
2025, en el portal de la Intendencia de Verificacién zona 3, Quetzaltenango.
Especial -IVE-. Se brindé apoyo para el llenado de la Milsa Areli | A: Cooperativa Integral de Ahorro
encuesta anual, correspondiente afios pendientes | Rodriguez Quevedoly Crédito "Toj Alic"
por presentar 2019 al 2024.Con toda la informacién Responsabilidad Limitada. Ubicada
general, contable y administrativa de la Cooperativa. en Aldea Toj Alic, San Martin
Sacatepéquez, Quetzaltenango.
25 |Asistencia técnica a cooperativas en sus obligaciones Q40.00 Q0.00
ante Instituciones Publicas. Se reviso el expediente
numero 4409-2025, en digital en dénde se generd . .
contrasefia de tramite de registro como Pefsona pe: Oficlngitibregional Vi-1
Obligada con fecha veinticuatro de septiembre 2025. Quetzaltelighgo, 12 cale, 2342
Cumpliendo con todos los requisitos solicitados para % ) zona3, Que?zaltenango.
tal efecto. Tomando en cuenta que es una obligacion Mllsa i o Coo'peratlva Integral de Ahofre
legal para las personas y entidades sujetas a la Ley de Rodriguez Quevedoly Crédito, F.entro ,Ca,ntd :
Lavado de dienero en ddnde la intendecnica es la Responsabuhfiad LEgla, Liicady
encargada de supervisar y recibir la informacion. en 3rajyenida 13877dna 1,
Cantel, Quetzaltenango.
26 |Asistencia técnica a cooperativas en sus obligaciones Q120.00 | Q100.00
ante Instituciones Publicas. Se brinda apoyo para De: Oficina Subregional VI-1
seguimiento en la actualizacién de los directivos, en Quetzaltenango, 12 calle, 23-42
el portal de la Cooperativa ante la IVE. Se orienta a 20na 3, Quetzaltenango.
oficial de cumplimiento sobre generar mensualmente Milsa Areli A: Cooperativa Integral de Ahorro
los reportes IVE-005 listado ONU, IVE-RTE e IVE-DU17 Rodriguez Quevedo|y Crédito "Toj Alic"
TF21, también los informes trimestrales, mensuales, Responsabilidad Limitada. Ubicada
dar cumplimiento a todo lo solicitado. en Aldea Toj Alic, San Martin
Sacatepequéz, Quetzaltenango.
27 De: Oficina Subregional VI-1 Q80.00 Q150.00
Asistencia técnica para iniciar planificacién de acto  |Dorlin Yomara Quem:tena"go 12 Calle 238220103
de constitucién del GRUPO PRECOOPERATIVO No. 9 Morales Villanueva z“g:z:e:f:;‘:pmﬁvo e
Quetzaltenango.
28 De: Oficina Subregional VI-1 Q130.00 Q165.50
Capacitacion para los integrantes del Comision de Quetzaltenango 12 Calle 2342 zona 3
i ) B Dorlin Yomara Quetzaltenango
Vigilaneigisehie sus funtiones Yatibuciogies centro Morales Villanueva |A: Cooperativa integral de ahorro y
de la cooperativa, COAMI R.L. crédito COAMIR.L. Génova,
Quetzaltenanso
29 De: Oficina Subregional VI-1, Q50.00
Quetzaltenango 12 Calle 23-42 zona 3
Asistencia técnica para seguimjento de elaboracién|Dorlin Yomara Quetzaltenango
reglamento de vidticos y dietas de SANTA ANAR.L., |Morales Villanueva |A: Cooperativa integral de ahorro y
crédito SANTA ANA R.L. Zunil,
Quetzaltenango.
30 De: Oficina Subregional VI-1 Q130.00 | Q142.00
Asistencia técnica para iniciar elaboracion de Quetzaltenango 12 Calle 23-42 z0na 3
o ., R Dorlin Yomara Quetzaltenango
solicitud de autorizacion de servico a otros sectores! ; L
Morales Villanueva |A: Cooperativa integral de ahorroy
de SAN MIGUELITO R.L. crédito SAN MIGUELITO R.L.San
Isidro, Génova, Quetzaltenango.
31 De: Oficina Subregional VI-1 Q130.00 | Q149.00
Asistencia técnica para seguimiento de elaboracién Quetzaltenango 12 Calle 2342 z0na 3
L S i Dorlin Yomara Quetzaltenango
de solicitud de autorizacién de servico a otros ) R
Morales Villanueva |A: Cooperativa integral de ahorro y
sectares de SAN MIGUELITO R.L. crédito SAN MIGUELITO R.L. San
Isidro, Génova, Quetzaltenango.
2 De: Oficina Subregional VI-1 28000 Q16000
Asistencia técnica para seguimiento de planificacién Dorlin Yomara Quetzaltenango 12 Calle 23-42 zona 3
de acto de constitucion del GRUPO Morales Villanueva Quetzaltenango ‘
PRECOOPERATIVO No. 9 A: Grupo Precooperativo No. 9 Cajold,
PEe:
@ (502) 2476-3440 0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala  (Z) www.inacop.gob.gt
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de estatutos de la cooperativa SAN RAFAEL R.L.

Asistencia técnica para subsanar previos a reformalDorlin Yomara
Morales Villanueva

’;)0 Oficina Subregional VI 1
Quetzaltenango 12 Calle 23 42 zona 3
Quetzaltenango

A: Cooperativa integral de ahorroy
crédito SAN RAFAEL R.L. Carretera a
Aldea Chuatuj zona 7 Coatepeque,
Quetzaltenango.

Q100.00

Q143.00

Asistencia técnica para seguimiento de palnificacién
de acto de constitucion del Grupo PRECOOPERATIVO
No.9

Dorlin Yomara
Morales Villanueva

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango 12 Calle 23-42 zona 3
Quetzaltenango

A: Grupo Precooperativo No. 9, Cajold,
Quetzaltenango.

Q80.00

Q150.00

Asistencia técnica en implementacién de controles
internos. Con base al trabajo que han implementado
sobre controles administrativos, segun comentaron
han trabajado un manual de control y organizacion
donde intentaron  detallar  funciones de
colaboradores, cuadros directivos y perfiles. Como
sugerencia se les indicé que se hiciera una separacién
para poder detallar mejor e interpretar de mejor
manera cada manual. Por lo tanto, se inicio con el
manual de funciones donde se analizé con base a la
estructura de que puestos requerian para poder
indicar las funciones.

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Credito, Quince de Enero R.L.
Aldea las Ventanas, Cabricdn,
Quetzaltenango.

Q120.00

Q160.00

36

Asistencia técnica en elaboracién de descriptor de
puestos. Se dio inicio con la base legal del manual, asi|
mismo se establecié el objetivo y la finalidad del
documento. Dentro del andlisis para establecer cada
caracteristica de los puestos, se les comenté si
requerian que se consignara como requisito el idioma
mam debido a la tabla que se diseiio donde se
califica el nivel de dominio con base a los
conocimientos requeridos. En la préxima visita se
dard seguimiento al manual.

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango \

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito, Mi Tierra R.L. San Martin
Sacatepéquez, Quetzaltenango

Q60.00

Q160.00

Asistencia técnica en elaboracion de reglamento de
dietas de viaticos. Por lo tanto, se les indicd que en el
articulo 48 de los estatutos de la cooperativa indica
que la asamblea general debe decidir el pago de
dietas, por lo tanto, deberdn realizar y convocar a
una asamblea para determinar si es aprobado. Se les
presenté un modelo de reglamenta para que puedan
realizar y revisar con que monto y cudles serén las
condiciones para el pago de dietas, En la préxima
fecha se dara el seguimiento.

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito CONCECOOP R.L.,
Concepcion Chiquirichapa,
Quetzaltenango

Q50.00

Q170.00

Asistencia técnica en actualizacion de reglamento de
crédito. Se les pidié copia del reglamento que tienen
vigente para poder revisar y analizar la modalidad
con la que han trabajado, sin embargo, se
encontraron irregularidades que operacionalmente si
estan trabajando, pero no esta regularizado hasta el
momento. Asi mismo, manifestaron que la Asamblea
General decidié establecer una tasa del 14% para
asociados fundadores y un 16% para el resto. Se
realizardn investigaciones para regularizar el
reglamento.

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Credito, Futuro Financiero R.L.
Aldea los Corrales, Cabrican,
Quetzaltenango

Q100.00

Q180.00

QO (502) 2476-3440

0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 1, Ciudad de Guatemala

www.inacop.gob.gt
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Asistencia técnica en seguimiento a elaboracién de
descriptor de puestos. Por lo tanto, dentro del
andlisis para establecer las caracteristicas de cada
puesto, se coloco en algunos como requisito tener
experiencia laboral en puestos similares para que
puedan optar a la plaza y con ello puedan aportar
valor y conocimiento a la cooperativa y buscar el
crecimiento. Asi mismo, se les brindo apoyo con la
elaboracién del acta de aprobacién del manual para
que pueda entrar en vigencia.

39

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

Q60.00 Q170.00

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito, Mi Tierra R.L. San Martin
Sacatepéquez, Quetzaltenango

Asistencia técnica en seguimiento a elaboracién de
reglamento de dietas y viaticos. Se les brindé apoyo
con la elaboracién del acta de convocatoria para
llevar a cabo una asamblea general ordinaria, asi
mismo se prepard la convocatoria y la agenda. Se
prepard el borrador del acta de asamblea. Asi mismo,
se le indicé al Gerente que dentro del sistema se
debe agregar el apartado para el tema de dietas y
vidticos. En el borrador del reglamento se estuvo
colocando los montos para transporte, alimentacion
y hospedaje.

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

Q50.00 Q170.00

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito CONCECOOP R.L.,
Concepcidn Chiquirichapa,
Quetzaltenango

Asistencia técnica en seguimiento a implementacién
de controles intermos. Por lo tanto, se le dio
continuidad al andlisis del manual de funciones
donde se les comento agregar de una vez el perfil de
cada puesto para evitar la elaboracion de otro
manual. Por o tanto, se les compartié un modelo de
los perfiles de puesto el cual fue analizado uno por
uno para verificar los requisitos, conocimientos y
cualidades que se requieren de cada puesto
disenado.

41

Yoselyn Jeanett
Morales Monroy

Q120.00 | Q170.00

De: Oficina Subregional Vi-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango

A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Credito, Quince de Enero R.L.
Aldea las Ventanas, Cabrican,
Quetzaltenango.

Asistencia técnica en seguimiento a actualizacién de
reglamento de crédito.-Se continuc con el analisis
donde se les explicé sobre la modalidad de cémo
manejar el crédito automatico y ellos decidieron que
tas condiciones dentro del reglamento se detallarén
de mejor manera. Asi mismo se fueron arreglando
otros articulos que no se entendian para evitar|
equivocaciones y se regularizé un fondo  de
proteccion para los créditos. No se pudo finalizar el
reglamento debido a que para poder modificar las
tasas se requiere de la aprobacion de la asamblea
general.

42

Yoselyn leanett
Morales Monroy

Q100.00 | Q160.00

De: Oficina Subregional VI-1
Quetzaltenango, 12 Avenida 1-45
zona 9, Quetzaltenango
A: Cooperativa Integral de Ahorro
y Credito, Futuro Financiero R.L.
Aldea los Corrales, Cabrican,
Quetzaltenango

Jefe

REGION V1
Quetzaltenango

Regional

VictorMdnual Monterroso Rivas

Jefe Region VI Sur Occidente

&

thacop

VIATICOS 0Q2,450.00 Q4,654.50
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q7,104.50
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Subreglonal VI-2, Retalhuleu, Regl6n VI, Suroccldents, INACOP)
FECHA: 29/9/202%

MES: Septlembre

PERSONAL VALOR DE | VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BOLETO VIATICOS
Vilma
Esperanza Do 4a Calle 2-24 Zona 1,
1 |Entrega de documentos administrativos y recibir utiles de oficina Recinos Cantén Chical, Retalhuleu | Q 100.00 | Q 97.00
Vasquoz A Quetzaltenango
Se brindo asistencia técnica en la preparacion de los documentos a|  Vima | . L
, [presentar en Asamblea General Extraordinaria, revision de datos de los| ~ Esporanza De: 4a. Call 2-24 Zona 1,
asociados. Rocinos Canton Chical, Retalhuleu Q 4000 | Q
Vésquoz A: El Asintal, Retalhuleu
Se realizé visita al Contador de la cooperativa, debido a la demoraen| | o
la entrega de documetnos contables requeridos en el informe de
observaciones y/o recomendaciones de Ingecop. Por lo que se pudo De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
contactar que el contador aun no tenia nada operado, por lo que se le Viima Canton Chical, Retalhuleu
3 |[solicito que corrigiera los errores encontrados en la cotabilidad, Esperanza A Comunidad Multicultural | Q  90.00 | Q -
dejando una fecha Ilimite (18/9/2025) para la entrega de los Rscinos Olga Marfa Cuchuapan,
documentos, se apoyo en la finalizacién del Reglamento de Creditos, Vésquez Champerico, Retalhuleu
siendo esta una recomendacién de Ingecop.
Se retomo nuevamente la evaluacion presupuestaria, el cual se Vilma
revisaron todos los recibos de ingresos y egresos del periodo de enero| Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
4 a junio 2025, debido a que las cantidades del resultado no coinciden Recinos Cantén Chical, Retalhuleu. | o 5000 | Q .
con lo operado contablemente, existiendo una diferencia de operacion| ~ Vasquez A: Aldea El Xab, El Asintal,
desvaforable para la cooperativa Reetalhuleu
Seguimiento en la revisién de datos de asociados, se verifico que no Vilma
existieran DPI vencidos, se reviso el acta en borrador a suscribirse en| ~ Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
5 |[la Asamblea General Extraordinadia de adopcién de Estatutos de|  Recinos Cantén Chical, Retalhuleu. | Q  40.00 | Q -
Ahorro y Crédito. Vasquez A: El Asintal, Retalhuleu
Asesoria y asistencia legal en el desarrollo de la Asamblea General Vilma
Extraordinaria de cambio de Denominacion social y adpocion de| Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
6 |Estatutos de Ahorro y Crédito, se conto con la participacién de 190 Recinos Cantén Chical, Retalhuleu Q 40.00| Q -
asociados los que aprobaron la adopcién de Estatutos Uniformes de|  Vasquez A: El Asintal, Retalhuleu
Inacop, para cooperativas de Ahorro y Crédito.
Se verifico el cumplimiento de la cooperativa con todas las obligaciones
estatutuarias, comprobandose que la cooperativa esta al dia en todo ) .
los aspectos legales, registrales, asi también se participo en la entrega| Vilma ge. :Sa' ((:::]Ie |2-§4t2|?1m|’ 1,
7 lde una donacién que fue gestionada por la Asoc. de Coop. de Reu, a ;pe(anza a; F" "I:a 'M‘?a uleu. | o 15000 | @ 4
través de los representantes ante Codede, saliendo beneficiadas 25 V:C'"os : '"g’ "Ii Io;an'as,
personas con 2 cartones de huevos. Ao otalhuleu
Se brindo asistencia técnica en el inicio:de la elaboracion del Manual Vilma
de Cumplimiento ante la IVE. Trabajandose los objetivos: general y| Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
8 |especificos, asi mismo el involucramiento que tiene el Consejo de|  Recinos Canton Chical, Retalhuleu. | Q@ 50.00 Q  120.00
Administracion ante la IVE. Vasquez A: San Felipe, Retalhuleu
Reunion con el Contador de la, Cooperativa y miembros del Consejo de Vilma
Administracion, en la cual se trataron asuntos relacionados a la| Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
operacién contable, se verificaron algunas cuentas como por ejemplo la|  Recinos Cantén Chical, Retalhuleu.
9 |de viaticos y salarios en la cual hay que corregir, asi tambien los| ~ Vasquez | A: Aldea El Xab, El Asintal, Q 5000} Q -
resultados del primer semestre de operaciones, Retalhuleu
Se brindo asistencia técnica en cuanto a subsanar las Vilma
recomendaciones 'y observaciones del informe de auditoria pendiente| Esperanza
de entregar. Habiendo un atrazo en la entrega del mismo, debido a la Recinos De: 4. Calle 2-24 Zona 1
demora del contador, asi tambien se obtuvo informacion via telefonica Vasquez A / i
10 . Ny T : Cantén Chical, Retalhuleu. | Q 50.00 [ Q
del contador informando de la desaparicion del libro de caja e A: Champerico, Retalhuleu
inventarios. por lo que se les dio'las instrucciones para los tramites de ¢ !
autorizacion de nuevos libros.
En la cooperativa se estan dando algunas diferencias entre los Vilma )
directivos, por tal razon se les capacito para que conozcan sus| Esperanza CD°' ?' g:}le |2§4 él‘:‘"? 1,
11 |funciones dentro de la misma. Asi se analizaron algunos articulos de| ~ Recinos A}"’R} d:a Sil:;:r'va ‘:EI A;;Zl Q 4000|Q -
los Esta_tutos, derivado a la situacién que esta suscitando en lal  Véasquez Retalhule Retalhuleu
cooperativa.
Se brindo asistencia técnica en cuanto a la conformacién de los Vilma
expedientes de adopcion de estatutos en asamblea general| Esperanza De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
Extraordinaria realizada el 7/9/2025, por lo que se revisaron cada uno Recinos Cantén Chical, Retalhuleu. Q 40.00]| Q R
12 de los documentos que se adjuntan al expediente, de acuerdo a los Véasquez A: El Asintal, Retalhuleu '
requisitos establecidos en el Registro de Cooperativas. Retalhuleu
Se brindp .asistencia técnica a la cooperatiya, apoyando en el Vilma De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
desvanecimiento de h_allazgos qu recomendaciones f!e Ingecop. se Espefanza Cantén Chical, Retalhuleu.
13 exigié al Contador realizar las enmiendas contables, asi se apoyo en la Recinos A Comunidad Multicultural | Q  90.00 [ @ 120,00
finalizacion del Reglamento de Créditos, llenado de formulario de|  Vasquez Olga Maria Cuchuapén,
solicitud de libros de Estados Financieros y Auxiliar de caja. Retalhuleu
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De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
Verificar actualizacion de reglamentos de Cooperativa Integral Agricola | Marlon Steven | Canton Chical', RelalhgleuA Q7000 | Q _
14 |Nueva Esperanza de Santiago RL CANESARL Fajardo Oliva | A: Aldea Santiago Agricola,
/ Champerico, Retalhuleu
I I B
De: 4a Calle 2-24 Zona 1,
Verificar actualizacion de reglamentos de Cooperativa Integral Marlon Steven | Cantén Chical, Retalhuleu, Al Q15000 | Q _
15 | agricola Valle Lirio R L CIAVALIRL, Fajardo Oliva |  Comunidad V[alle Liio,
/ Retalhuleu.
De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
16 Verificar actualizacion de reglamentos de Cooperativa Integral de Marion Steven | Canton Chical, Retalhuleu. 0.00 Q _
Comercializacion La Laguna El Mesa La Lolita R.L. COICOLARL. Fajardo Oliva | A: Aldea La Lolita, Santa ’
I CruzMulua Retalhuleu | | ————
De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
Verificar Reglamentos de cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Marlon Steven anton Chical, Rglalhulgu. Q )
17 | crampel R . COOCHAMPEL R L Faiardo Oliva A: 3a. Calle Barrio Camilo Q0.00
e ' jardo O Alvarado zona1, San Felipe,
Retalhuleu I S
De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
18 Inicio de Perfil de Proyecto Productivo a Cooperativa Integral de Marion Steven | Cantén Chical, Retalhuleu. Q70.00 Q _
Comercializacion Agricultores Unidos R.L. AGRICOOPER.L. Fajardo Oliva | A: Parcela 53 Caballo Blanco :
L e A Retalhuleu
De. 4a. Calle 2-24 Zona 1,
19 Continuidad a Perfil de Proyecto Productivo a Cooperativa Integral de Marlon Steven | Cantén Chical, Retalhuleu. Q70.00 Q _
Comercializacién Agricultores Unidos R.L. AGRICOOPER.L. Fajardo Oliva | A: Parcela 53 Caballo Blanco '
Retalhuleu
Verifi De. 4a. Calle 2-24 Zona 1,
erificar Reglaimentos de Cooperativa Integral de Pesca Madre Sal | Marlon Steven Cantén Chical, Retalhuleu.
20 g 160.00
R.L.COPEMASR.L. Fajardo Oliva | A: Aldea Tulate, San Andres aisooo | Q18
Villa Seca, Retalhuleu
De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
Verificar Reglalmentos de Cooperativa Integral de Consumo Marion Steven Cantén Chical, Retalhuleu.
2 p i "
1 | Maguinense R.L. COINCOMAQ R.L. Fajardo Oliva A Linea C -10al Sis Q150.00 | Q160.00
Parcelamieto la Maquina, San
Andres Villa Seca, Retalhuleu
2 Verificar Reglalmentos de Cooperativa Integral de Consumo FeR.L. | Marion Steven . 4_a. Ca_IIe 2-24 Zona 1,
COINCOFER.L. Fajardo Oliva Cantén Chical, Retalhuleu.
A:_Retalhuleu
. ) De: 4a. Calle 2-24 Zona 1,
23 Verificar los Reglamentos de Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Marlon Steven | Cantén Chical, Retalhuleu.
San Cayetano R.L. San Cayetano RL Fajardo Oliva | A: Caserio La Fratemidad,
San Felipe, Retalhuleu
Q1,490.00 Q657.00
TOTAL DE VIATICOS PAGAD  Q2,147.00
Vo.Bo. %
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ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (SUBREGIONAL VI-3, TOTONICAPAN MES DE JUNIO
MES: SEPTIEMBRE FECHA: 30/09/2025
PERSONAL VALOR DE VALOR DE
A COMISION
No OBJETIVO DEL VIAJE AUTORIZADO DESTINO DE LA CO BOLETO VIATICOS
1 |Asistencia tecnica a la|Sonia Maribel Q60.00
cooperativa en la revision de|Garcia Garcia De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
documentos impresos .
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
Totonicapan A:
Cooperativa Integral de Ahorroy
Credito Copetriunfo RL, Aldea
Vasquez Totonicapan
2 |Asistencia Tecnica en|Sonia Maribel Q80.00
culminacion de reglamento de|Garcia Garcia De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Caja General y Caja Chica y su Aveniday 1ra. Calle D-25,zona 2
respectiva iqudacion, Totonicapan A:
capac?tacion uso de facturas Cooperativa Integral de Ahorro y
especiales y los impuestos Credito Finacredit R.L. Aldea
Chuatroj Totonicapan
3 |Asistencia tecnica en verificacion|Sonia Maribel Q60.00
de las formas en blanco y su uso |Garcia Garcia De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
Totonicapan A:
Cooperativa Integral de Ahorroy
Credito Admiracion R.L., Aldea
Vasquez Totonicapan
4 |Asistencia Tecnica en analisis y|Sonia Maribel Q100.00
registro de cobros i i
g ERIEaara De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
Totonicapan A:
Cooperativa Integral de Ahorro y
Credito COPENUEVAR.L, Aldea
Pachoc Totonicapéan
5 Sonia Maribel Q60.00
palsiasastia De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
. p : ) Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
Asistencia tecnica en elaboracion o
Totonicapan
de documentos para la A C tiva Intexrald
inauguracion de la cooperativa Rt A
Ahorro y Credito COPETRIUNFO
R.L. Aldea Vasquez Totonicapan
6 Sonia Maribel Q100.00

Asistencia tecnica en
capacitacion a mienbros del
consejo de administracion en

calculos

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,z0na 2
Totonicapan A:
Cooperativa Integral de Ahorroy
Credito COPENUEVA R.L. Aldea
Pachoc Totonicapén

O (502

2476-3440

0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala

~

N V)\

www.inacop.gob.gt
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7 Asistencia tecnica a gerente  |Sonia Maribel Q60.00
general de la cooperativa para |Garcia Garcia .
brindar lineamientos De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
Totonicapan A:
Cooperativa Integral de Ahorro y
Credito OTZ'ILES R.L. Aldea
Vasquez Totonicapan
Sonia Maribel Q60.00
Garcia Garcia De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
A:

Asistencia tecnica en en
elaboracion de documentos para

Totonicapan
Cooperativa integral de Ahorroy

Credito COPE ADMIRACION R.L
Aldea Vasquez Totonicapan

9
liquidacion de grupos Pre
Cooperativos Atendidos.

inauguracion de la cooperativa
Sonia Maribel Q80.00
GRCAGarEla De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Asistencia tecnica en Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2
capacitacion a mienbros del Totonicapan
consejo de administracion en A:Cooperativa Integral de Ahorro
terminos contables y Credito FINACREDIT R.L. Aldea
Chuatroj Totonicapan
Entrega de documentos de Sonia Maribel Q50.00
Garcia Garcia
De: Oficina VI-3, INACOP 9a.
Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2

A: Oficina

Totonicapan
REGIONAL VI 12 calle 23-42 zona

3 Quetzaltenango

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Q710.00

Q0.00
Q710.00

¥
o

Jefe Regij
REG) C)SI ownal

Quetzalrenango

FIRMA'Y SELLO
Lic. VictorMueLMon?erroso Rivas

(©) www.inacop.gob.gt

0 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11 Ciudad de Guatemala

O (502) 2476-3440



ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region VI Sur Occidente)

MES: SEPTIEMBRE FECHA: 30/09/2025
VALOR
No. OBJETIVO DEL VIAIE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION BE VALOR DE
BOLETO VIATICOS
la Cienaga, Aldea
1 Supervisién de Campo Angel Fernando Lépez | Sector la ga, Magquivil, Q.75.00
Martinez San Miguel Ixtahuacan
Angel Fernando Lépez
2 Supervisién de Campo e P Tacana San Marcos Q.100.00
Martinez
do L6 blo, San
3 Supervision de Campo Angel Fernando Lépez | Aldea El Matasano, San Pablo, Q.75.00
Martinez Marcos.
Asesoria Técnica en proceso de Angel Fernando Lépez
4 i .160.00
Reactivacién Martinez Sipacapa, San Marcos 4
Nicolds Mulul Méndez DE: 1ra. Calle 2B-328 Zona 1, Sector Villa|
Se Prestd asistencia técnica a integrantes del Lucita, San Pedro Sacatepéquez, San
Consejo de Administraci6n Provisional para Marcos A: Cooperativa Integral de

5 |subsanar los previos sefialados por la Auxiliar de horro y Crédito Comitan R. L. Con sede Q0,00 Q0,00
Registro de Cooperativas de Quetzaltenango para en Cabecera municipal de Comitancillo,
obtener Personalidad Jurpidica. San Marcos

Nicolds Mulul Méndez |DE: 1ra. Calle 2B-328 Zona 1, Sector
Se Brindd asistencia técnica a directivos de Villa Lucita, San Pedro S?catepéquez,

6 la organizacidn para la finalizacion del San Marcos A Cooperativa Integral Q60,00
Reglmento de Crédito, su socilaizacién entre Agricola "Unién Frontera Tacana R !
los directivos. L. Con sede en 7ma. Avenida 4ta.

Calle Zona 1 Tacana, San Marcos.
Se preparc Material de apoyo y se facilito Nicolds Mulul Méndez |DE: 1ra. Calle 2B-328 Zona 1, Sector
capacitacion a intergrantes del consejo de Villa Lucita, San Pedro Sacatepéquez
Administracién sobre la Importancia, la San Marcos A: Cooperativa Integral

7 |vision, la mision, las funciones y atribuciones Agricola "Vega del Volcén, R. L. con Q50,00
del Consejo de Administracidn e integrante sede en: Aldea Vega del Volcan
del Consejo de Administracién de la Sibinal, San Marcos.

Connerativa

abord iald facllits Nicolds Mulul Méndez |DE: 10 Avenida y 4ta. Calle 4-10 zona
Se Elabor lmaterla e apoyo vse. aclli 4 San Marcos A:
capacitacion sobre aspectos relacionados a Cooperativa Integral Agricola

8 |las o.bllgamones de la Cooperativa ante las Ulanuras del Tacana, R L. con sede Q60,00
Inatituciones gubernamentales y no en: Cantén Tonina, Aldea Chocbj
Gubernamentales. Sibinal,San Marcos.

9 Alicia Roxana Ventura |DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74 Q60,00 Q118,00
Se da seguimiento a la actualizacion del listado de Escobar zona 4 San Marcos A: Cooperativa
asociados con los directivos presentes revisando los | . i

nt Agricol L
documentos como acta de constitucion y recibos de egral Agricola La Bendicidn, R. L
ingreso; Se avanza con veinticinco asociados mas, con sede en Aldea Tocache, San
de los cuales se pudo observar que algunos no han Pablo, San Marcos
cancelado la totalidad de su aportacion obligatoria,
se inicia a realizar una clasificacion de asociados
fallecidos y de asociados que han cancelado la
totalidad de su aportacion obligatoria y de quienes|
han cancelado una parte de ella, se analiza la
posibilidad de realizar una depuracion de|
asociados, se continuara el dia de mafana con esta
actividad.
10 [Con los directivos presentes se finaliza la| Alicia Roxana Ventura |DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74 Q60,00 Q125,00

actualizacidn del listado de 86 asociados, asi mismo
se realiza la siguiente clasificacion: asociados|
activos, asociados inactivos y fallecidos;
identificando a los asociados que no han cancelado!
en su totalidad la aportacion obligatoria, a la vez se
les deja la recomendacion de realizar el cobro|
respectivo a través de la nota que se les elabord. Al
peticion de los presentes solicitan informacion de
cémo realizar una depuracion de asociados, lo cual

Escobar

cp lae evnlien ol nracedimisntn 2 carmiir

zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral Agricola La Bendicion, R. L.
con sede en Aldea Tocache, San
Pablo, San Marcos
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Se brinda capacitacion al Gerente sobre Proceso de
ingreso y retiro de asociados dandole a conocer lo
siguiente: Quiénes son los asociados, qué se
necesita para ser asociado, quienes pueden ser
asociados, porque se puede rechazar una solicitud
de ingreso, en que momento se adquiere la calidad
de asociado, cémo se pierde la calidad de asociado,
obligaciones y derechos de los asociados, renuncia
del asociado, obligaciones que adquiere un
asociado y como quedan al momento de su retiro,
a que tiene derecho el asociado al momento de su
retiro, forma de liquidacion y pagos de
aportaciones de un asociado por retirarse, que
pasa cuando hay pérdida y un asociado desea
retirarse, a que no tiene derecho un asociado al
momento de su retiro, que pasa cuando un
asociado fallece, en que momento se puede
expulsar a un asociado, cdmo debe de actuar el
Consejo de Administracion.

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Agricola Integral San Pablo, R. L. con
sede en 1ra. Calle 2-77 zona 1 San
Pablo, San Marcos

Q50,00

Q125,00

12

Se bninda capacitacion a los directivos presentes
sobre funciones y atribuciones del Consejo de
Administracion dandoles a conocer lo siguiente:
Funciones principales basado en proceso de

Administracion:  planificar, ~ organizar,  dirigir,
coordinar,  controlar; importancia,  propdsito,
funciones  especificas, requistos para  ser|

miembros, habilidades y destrezas, atnbuciones por
cargos.

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral Agricola Caficultores Unidos
del Pueblo Sipacapense, R. L. con
sede en 2da. Avenida 3ra. Calle zona
1 Edificio Municipal Sipacapa, San
Marcos

Q90,00

Q120,00

13

Se analiza con los directivos presentes las|
enmiendas emitidas por INGECOP, por lo que|
llegando a acuerdos se inicia por elaborar modelo!
de acta con el presidente de la Comisién de!
vigilancia del porque no elaboran acta de arqueo
de caja para que posteriormente la trasladen con
los demas integrantes de dicha comisién al libro|
respectivo; Asi mismo se llego al acuerdo de anular!
los folios 9,10, 20 y 21 del libro del Consejo de
administracién por haberlos dejado con actas
iniciadas del afo 2019.

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral Agricola Los Cerezos, R.L.
con sede en Canton Los Cerezos,
Aldea San Antonio Serchil, San
Marcos

Q20,00

Q120,00

14

Se inicia a elaborar el Reglamento de Viaticos bajo
los acuerdos que se acordaron en la reunién
anterior quedando el mismo con 19 articulos se
queda pendiente por elaborar en una préxima
reunién algunos documentos que se necesitan para
justificar devolucidn de viético, nombramiento o
justificacidn etc., se procede a buscar en el archivo
resolucion de baja de los libros y autorizacién de
nuevos libros de Diario y Mayor para hacer constar
de cuantos folios fueron autorizados. Se procede a
descargar la Herramienta Alerta Temprana Nivel 1
en la pagina disponible de INGECOP y se inicia a
elaborar, siendo trabajados 3 trimestres, se les
indica que esta herramienta debe ser enviada cada
trimestre con la informacién contable a la fecha de
cada archivo enviado al correo que se les indico, se
les deja elaborados hasta el mes de septiembre y a
la vez se les instruyo de como elaborarlo;

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral Agricola Los Cerezos, R.L.
con sede en Cantdn Los Cerezos,
Aldea San Antonio Serchil, San
Marcos

Q20,00

Q125,00

15

Se asesoro en el llenado de recibos de ingreso y
certificados de aportacién; Por lo que se procede a
llenar recibos de ingreso por pago de aportacion de|
27 asociados de la cooperativa a los cuales se les|
realiza una razén en el dorso de los recibos
especificando del porque se llenaron hasta ahora;
Se solicita la informacién de los beneficiarios;
manifestando el directivo presente que informo a
todos los asociados de llevar una copia de dpi de
sus beneficiarios pero lamentablemente no fue|
posible recopilar todas, por lo que solicita que el
llenado de los certificados sean el préximo mes.

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral Agricola Asuncion Crece, R.
L. con sede en 3ra. Avenida zona 2
Barrio La Aurora Tacana, San Marcos

Q60,00

Q135,00

16

Se hace del conocimiento al Presidente del Consejo
de Administracién Timoteo David Lépez Orozco que
deben presentar a INGECOP |a herramienta de
Alerta Temprana con la informacion contable
trabajada en base al manual contable que
corresponde, asi mismo se le indica que la
contabilidad para esta nueva modalidad requiere
que la misma sea trabajada computarizada y para
ello se necesita contar con un acta de aprobacién
del Consejo de Administracién donde indiquen el
cambio de sistema contable manual a
computarizado,

Alicia Roxana Ventura
Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-74
zona 4 San Marcos A: Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito
Champollap, R. L. con sede en Aldea
Champollap, San pedro
Sacatepéquez, San Marcos

Q10,00

Q78,00

17

Se brindd asistencia técnica en la elaboracion de un flujo de|
efectivo y un perfil de proyecto para la gestion de un|
financiamiento en Banrural en los siguientes aspectos: 1
Evaluacion del Balance General y Estado de Resultados, 2))
Proyeccian de ingresos y egresos de 12 meses, 3) Proyeccion de!|
Flujo de Efectivo para 5 afios, 4) Perfil del proyecto, A) Resumén|
ejecutivo, B) Visidn y Mision, C) Analisis FODA, D) Analisis dell
mercado, E) Estrategia de Marketing, etc.

Esteban Andrés Fuentes
Lépez

A: Cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito Luz R.L., Concepcién Tutuapa,
San Marcos

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos

Q0,00

Q200,00




18

19

20

21

22

23
24

Se brindd asistencia técnica en la elaboracidn de un manual de|
funciones del cantador general el cual contiene lo siguiente: 1))
Objetivo de la actividad, 2) Funciones del contador general, 3)|
Perfil del contador general, 4) Conocimientos necesarlos, S)|
Habilidades y destrezas, etc. Manual de funciones de I3
secretaria administrativa: 1) Identificacion del puesto, )
Descripcidn del puesto, lll) Requisitos, etc

Esteban Andrés Fuentes
Ldpez

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral Agricola Justo
Rufino Barrios R.L., Tejutla, San Marcos

Q0,00

Q170,00

Se brindd asistencia técnica en la actualizacién de
datos de la Cooperativa en el portal de IVE en los|
siguientes aspectos: 1) Escaneo de documentos
de los miembros de los Grganos directivos, 2)
Llenado de campos de informacion en el portal, 3),
Carga de datos e informacién, 4) Elaboracion de|
acta para nombrar a los oficiales de
cumplimiento, 5) Elaboracién de curriculum de los|
oficiales, 6) Carga de informacién al portal de los|
oficiales.

Esteban Andrés Fuentes
Lopez

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral de Ahorroy
Crédito Pueblo Nuevo R.L., Caserio
Pueblo Nuevo, La Blanca, San Marcos

Q0,00

Q150,00

Se  brindd capacitacion  sobre  aspectos
administrativos en los siguientes aspectos: 1)
Proceso administrativo en la Cooperativa, A)
Planeacion, B) Organizacién, C) Direccién, D)
Control, 2) Estructura administrativa de la
Cooperativa, 3) Organigrama, etc. Adicionalmente|
se brind6 asistencia técnica del llenado de un|
cuestionario de acuerdo a oficio circular No. JRVI
42-2025 de la Gerencia de Fomento y Desarrollo
Cooperativo

Esteban Andrés Fuentes
Ldpez

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito Marquense R.L., Cant6n
Tohamdn, Sibinal, San Marcos

Q0,00

Q150,00

Se brindd asistencia técnica en el llenado de un
cuestionario segun oficio circular No. JRVI 42-2025
en los aspectos siguientes: 1) Recoleccién de)
informacién, 2) Explicacién de términos técnicos
consignados en el cuestionario, 3) Llenado de los
campos obligatorios, 4) Envio de informacién.

Esteban Andrés Fuentes
Lopez

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral Agricola Justo
Rufino Barrios R.L., Tejutla, San Marcos

Q0,00

Q150,00

Se brindd capacitacién sobre andlisis financiero en
los siguientes aspectos: 1) Andlisis vertical, 2)|
Andlisis horizontal, 3) Aplicacion de razones
financieras, 4) Conocimientos bdsicos de
contabilidad. De acuerdo al andlisis se llegé a las|
conclusiones siguientes: 1) Exceso de Efectivo en|
bancos, 2) Poca captacién de intereses, 3)
Ganancia acumulada deficiente, 4) Mala|
administracién de los recursos de la Cooperativa.

Esteban Andrés Fuentes
Ldpez

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito Alcanzando El Progreso R.L.,
Canton Nuevo Corinto, El Rodeo, San
Marcos

Q0,00

Q150,00

Se brind6 asistencia capacitacién sobre las|
obligaciones de registro y entrega de documentos|
en INACOP E INGECOP, actualizacién de datos en
la Sat y los plazos con los que cuentan para
cumplir con los requerimientos. Adicional el

Esteban Andrés Fuentes
Lopez

se asesord sobre el llenado de un cuestionario|
segln oficio circular No. JRVI 42-2025 en los
aspectos  siguientes: 1)  Recoleccién  de
informacién, 2) Explicacién de términos técnicos|
consignados en el cuestionario, etc.

DE: 10a. Avenida 3-63 Zona 4 San Marcos
A: Cooperativa Integral de Vivienda 19 de
Agosto, R.L., Aldea San Rafael
Sacatepéquez, San Antonio
Sacatepéquez, San Marcos

Q0,00

Q110,00

Conjuntamente con los presentes se procedio a
buscar informacion correspondiente en los registros
de la cooperativa sobre el proceso que la misma a
realizado en cuanto a la inscripcion ante la IVE. no
se encontro nada y los presentes manifiestan que
desconocen dicho proceso. se realizan llamadas
telefonicas a la IVE. indicando que el proceso es
elaborar notata de solicitud de informacién, la cual
se realiza y se envia quedado a espera de
informacion. en caso de no contar con la inscripcion
de la Cooperativa se debera contar con los
Documentos Requeridos para el Registro de
informacion general de personas obligadas ante la
IVE los cuales se les dieron a conocer.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito
Barillas R.L. cn sede en Colonia Barillas,
Parcelamiento Chiquirines, San Marcos

Q140,00

Q120,00

25

Segun los requerimientos de ingecop en cuanto a la
memoria de labores no se adjuntaron las
Certificaciones de Inscripcion de cuadros directivos
y representante Legal, asi como estados financieros
peridos 2021, 2022, 2023 y RTU actualizado de la
cooperativa, por lo que despues de realizar algunas
gestiones se logro obtener dichos documentos los
cuales se enviaron a INGECOP quetzaltengo
asperando respuesta para poder obtener la
solvencia correspondiente de entrega de de nomina
de cuadros directivos y Memorias de labores. Maga
gestion para produccén de papa desde el inicio al
finalizar

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral Agricola Rosa de
Sarén R.L., con sede en Sector la
Cienaga, Aldea Maquivil, San Miguel
Ixtahuacan, San Marcos

Q80,00

Q80,00




26

27

28

29

30

31

Se brinda asistencia Técnica a los presentes en
resolver previos emitidos por el Registro de
Cooperativas de INACOP, en el cual despues de ser
analizado se procede de la siguiente manera, se
elabor nuevente la solicitud al Registro de
Cooperativas, se deja sin efecto el acta No. 02-2025
contenida en los folios del 44 al 48. con una Razon
de Correccion y acta de aprobacién por el Consejo
de Administracién., se elabora nuevamente el acta
No. 02-2025 con las enmidas solicitadas por el
Registro de Cooperativas especificamente en el
Nombre de la Cooperativa. se conforma el
expediente con las enmiendas realizadas y se envia
al Registro de Cooperativas de INACOP.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona |
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral de Servicios
Especiales Maya Comunitarias R L | con
sede en Caserio Nueva Castalia, San
Pablo, San Marcos

Q90,00

(120,00

Se continua con la Capacitacién sobre manejo de  |S
archivo, en el cual se siguen clasificando los
documentos importantes dejando guardados en el
Archivo de la Cooperativa de forma alfabetica. A
solicitud de los presentes se les asesoraen ala
realizacién de asambleas general ordinarias segun
lo establecido en el articulo 37 y asableas generales
Extraordinarias segun lo establecido en el articulo
45 de los Estatutos vigentes de la Cooperativa

onia Brisbel Morales

Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral Agricola La
Esperansita R.L., con sede en Comunidad
Agraria La Esperanza, San José El Rodeo,
San Marcos

Q80,00

Q125,00

conjuntamente con los presentes se procede a
actualizar planilla de cosecha correspondiente al
mes de Agosto de 2025 en la cual se detalla el
nombre del asociado, cantidad de café en uva
entregado por cada asociado durante el mes, total
en qintales, anticipo, firma del asociado. asi mismo
se actualiza planilla de cafe en la cual se detalla la
conversion de cafe uva a pergamino y descuentos a
asocidos, la cual contiene la siguiente informacion.
nombre del asociado, quintales en uva, conversién,
pergamino, precio, valor total, anticipo, beneficiado,
valor lefa, credito, intereses, saldo pendiente,
liquido a recibir. firma del asociado.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral Agricola La
Esperansita R.L., con sede en Comunidad
Agraria La Esperanza, San José El Rodeo,
San Marcos

Q80,00

Q125,00

Se conoce el informe de observaciones y
recomendaciones emitido por INGECOP el cual
despues de leido y analizado se procede a recopilar
la informacion solicitada conformando el expediente
con los siguientes documentos: Estado de cambios
en el patrimonio, estado de flujo efectivo, y notas
aclaratorias a los estados financieros perido 2023.
se adjuntan fotocopias de recibos de ingrsos por
pago de aportacién obligatoria y cuota de y ingreso
autorizados por INGECOP, Memora de labores
correspondiente al perido 2023. constancias de
autorizacién de libros ante SAT e INGECOP del
libro de Comite de Educacion. se adjunta fortocopi
de la solvencia fiscal ante la SAT,

Sonia Brisbel Morales

Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona 4,
San Marcos

A: Cooperativa Integral Clemencia R.L,
con sede en Tacana, San Marcos

Q60,00

Q135,00

Se procedio a revisar los documentos en los cuales
consta cuanto café entrego cada asociado de la
Cooperativa y los depositos que ha realizado por
parte de FEDECOCAGUA a la cuenta de la misma,
seguidamente se procede a realizar control interno
en el cual se detalla la integracion de cosecha por
cobrar de los periodos 2024-2025 correspondiente a
los meses de Noviembre, diciembre enero, febrero,
marzo,el cual contiene la siguiente informacién:
Nombre de la Cooperativa, cheques a nombre de
asociados quienes se encargaran de distribuir los
montos en los demas asociados, fecha de los
cheques emitidos por mes, No. de Cheque,
Cantidad. Nombre de los asociados que reciben el
anticipo de cosecha, cantidad, descripcion, firma.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona 4,
San Marcos
A: Cooperativa Integral Agricola Riberas
del Cabuz R.L., con sede en Aldea E|
Matazano, San Pablo, San Marcos

Q50,00 Q80,00

Se continua con la elaboracion de planillas de
anticipo de cosecha correspondiente a la cosecha
2024-2025 elaborando las planillas de anticipo de
cosecha correspondientes a los meses de Abril,
Mayo, junio, y Agosto. Las cuales respaldan los
montos depositados por FEDECOCAGUAR.L, Y
los anticipos de cosechas emitidos a los asociados
de la Cooperativa.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona 4,
San Marcos
A: Cooperativa Integral Agricola Riberas
del Cabuz R.L., con sede en Aldea El
Matazano, San Pablo, San Marcos

Q50,00

segun llamada telefonica por parte de la Lic. Karla
Santos de Registro de Cooperativas se me instruye
para que se le brinde asesoria a la Cooperativa en el
proceso de resolver debilidades en el expediente de
solicitud de personalidad Juridica, por lo que con la
autorizacion del Jefe Subregional se procede a
apoyar a la Cooperativa en subsanar las debilidades
realizando los testados correspondientes en las
actas No. 02-2205 y acta No. 03-2025 los cuales se
fotocopiaron y firmaron por le presidente y
secretario del Consejo de Administracion y se
enviaron inmediatamente al Registro de
Cooperativas para el tramite correspondiente.

Sonia Brisbel Morales
Dominguez

DE: 10a. Avenida y 4ta. Calle 4-10 Zona
4, San Marcos

A: Cooperativa Integral de Servicios
Especiales Maya Comunitarias R.L., con
sede en Caserio Nueva Castalia, San
Pablo, San Marcos

Q90,00




33

Elaboracién de Reglamentos

Rony Edwin Tul Fuentes

De: 10 Av. y 4s calle 4-10 zona 4, San
Marcos.

A: Cooperativa Agricol Integra San
Isidro Chamac Responsabilidad
Limitada. Ubicada en Aldea San
isidro Chamac, San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos

Q20,00

Q0,00

34

Elaboracién de Reglamentos

Rony Edwin Tul Fuentes

De: Calzada Carlos Ciriaco Soto
Vasquez, 3-55 Z.4 San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos.

A: Cooperativa Agricol Integra San
Isidro Chamac Responsabilidad
Limitada. Ubicada en Aldea San
isidro Chamac, San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos

Q30,00

Q0,00

35

Elaboracién de Reglamentos

Rony Edwin Tul Fuentes

De: Calzada Ciriaco Soto Vasquez, 3-
55 zona 4 San Pedro Sacatepéquez,
San Marcos.

A: Cooperativa Integral Agricola
Entre Colinas, El Porvenir, San Pablo,

c na

Q70,00

Q125,00

36

Elaboracion de Reglamentos

Rony Edwin Tul Fuentes

De: Calzada Ciriaco Soto Vasquez, 3-
55 zona 4 San Pedro Sacatepéquez,
San Marcos.

A: Cooperativa Integral Agricola
Siempre Verde Tonaldr, R,L. Cantén
Tonald. aldea Cunlaj, Tacand, San

Q90,00

Q100,00

37

Capacitacidna cuadros directivos sobre el
proceso de avaltio de garantias inmobiliarias

Rony Edwin Tul Fuentes

De: Calzada Ciriaco Soto Vasquez, 3-
55 zona 4 San Pedro Sacatepéquez,
San Marcos.

A: Cooperativa  Agricola, Integral
10 de Abril R.L. . Ubicada en aldea
San Sebastian ,, San Marcos

Q0,00

Q80,00

38

Apoyo llenado de cuestionario CONFECOOP

Rony Edwin Tul Fuentes

De: 10 Av. y 4s calle 4-10 zona 4, San
Marcos.

A: Cooperativa Agricol Integra San
Isidro Chamac Responsabilidad
Limitada. Ubicada en Aldea San
isidro Chamac, San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos

Q20,00

Q0,00

39

Apoyo llenado de cuestionario CONFECOOP

Rony Edwin Tul Fuentes

De: 10 Av. y 4s calle 4-10 zona 4, San
Marcos.

A: Cooperativa Integra de Ahorroy
Crédito Champollap Responsabilidad
Limitada. Ubicada en Aldea
Champollap, San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos

Q20,00

Q0,00

Q1.340,00

Q3.286,00
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Berlin Wale\sR% Gonzalez Aguilar
Secretaria Subregional VI-5
INACOP, Mazatenango, Such.

G\o OF LA %"0 *‘f'\'r.
§ % !Instituto Nacional . i 2o
o de Cooperativas-INACOP - Las coop %%ﬁ\é%snﬁg}wos;truyen el
NG, ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ’ do los Coopettiiuns
LISTADQ DE VIAIES NACIONALES (Region VI Subregional VI-5) MES DE SEPTIEMBRE DE 2025
FECHA 30 /09/2025
OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL DESTINODELA | VALORDE | VALOR DE
o. AUTORIZADO COMISION BOLETO VIATICOS
_ 3 _ DE: 4a. Av. 1-29,
Participar en reunion de trabajo con autoridades Zona 1
superiores del Insﬁtuto Namonallc’je Cooperativas - Mazatenango,
INACOP-, denominado: Evaluacion de Resultados, Domineo Abisailsuch
1 dando expectativas para el personal Técnico, 7 tg L G V’. c 4-68.7 Q300.00 Q369.00
administrativo y operativo, relacionado a la apeta Lucas |A: Via 5, 2-68, Zona
dignificacion de todo el personal de manera 4, Guatemala.
integral. Hotel
Conquistador. J
o » ) DE: 4a. Av. 1-29,
Participar en reunion de trabajo con autoridades Zona 1
superiores del Insjtltuto Nacnonal_c'ie Cooperativas - Mazatenango,
INACOP-, denominado: Evaluacion de Resultados, Vilma Nohemy [such
dando expectativas para el personal Técnico, ¥ . Q300.00 Q379.00
.. . . . Cruz Arauz |A:Via 5, 4-68, Zona
administrativo y operativo, relacionado a la 4G |
dignificacion de todo el personal de manera yGuatemala.
integral. Hotel
Conquistador.
o ) ) ) DE: 4a. Av. 1-29,
Participar en reunion de trabajo con autoridades Zona 1
superiores del Instituto Nacional de Cooperativas - Mazatenango
INACOP-, denominado: Evaluaciér. de Resultados, Berlin Waleska Such !
dando expectativas para el personal Técnico, Gonzalez A: Vi.a S 4-68. Zona Q300.00 Q381.00
administrativo y operativo, relacionado a la Aguilar 4' Guat(,emala’
dignificacién de todo el personal de manera H' l :
integral. otel .
Conquistador.
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q900.00 Q1,129.00
a0
@ \9;“ Q2,029.00
A -
BNy :
o8 \."340\\‘““\\‘\ F efe Regional
v 5\}3@& o REGION Vi
i uetzaltenangoﬁmlﬁ
7
FIRMA'Y SELLO

77
Lic. Victhueﬁonterroso Rivas
Jefe Regional VI- Sur-occidente
INACOP, Quetzaltenango

€W (502) 2476-3440

—-

(‘) 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala

@) www.inacop.gob.gt
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] < O
2 . de Cooperativas-INACOP - un mundo mejor. Ao Ivﬁ:;onal
"‘0475‘“‘\)“ de las Cooperativas
ARTICULQ 10 NUMERAL 12 LEY DE ACCESO A 1 A INFORMACION PUIBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region VI Subregional VI-5 ) MES DE SEPTIEMBRE DE 2025
FECHA 25 /09/2025
PERSONAL DESTINODELA | VALORDE | VALOR DE
OBJET
o. WO DELVIAJE AUTORIZADO COMISION BOLETO VIATICOS
DE: 4a. Av. 1-29,
Zona 1,
) o Mazatenango,
Entregar la correspondencia de inicio de mes, such
recibiendo instrucci [ Domingo Abisai ‘
1 cibien rucciones del Jefe Regional, para omingo Abisafl \ 5 - 1e 9342 | Q100.00 Q92.50

ejecutarse en el mes en curso y otras propiamente | Zapeta Lucas

.. . na3,
del que hacer con las actividades técnicas. £

Quetzaltenango.
Oficina Regional VI,
Suroccidente.

Programar con anticipacion, reunién de trabajo DE: 4a. Av. 1-29,
con miembros del Consejo de Administracion, para Zonal,
dar por iniciado, el analisis, evaluacion vy Mazatenango,

adaptabilidad de acuerdo a las necesidades de los|Domingo Abisai|Such.

asociados fundadores un modelo de reglamento| Zapeta Lucas |A:Santo Tomds La
de Ahorro y Crédito, para poder iniciar actividades Union, Such. Coop.
crediticias, como microcréditos, La Union
responsablemente. Masheifiita, R.L.

Q120.00 Q75.00

DE: 4a. Av. 1-29,
. . .z . . Zona 1’
Brindar capacitaciéon a miembros de los 6rganos Mazatenango
directivos, sobre el tema: redaccion de actas y Such '

documentos administrativos, habiendo presentado . .,
. . ) Domingo Abisai|A: Com. E!
material de apoyo y ejemplos para poder realizar Q40.00 Q60.00
b i o Zapeta Lucas |Progreso, Fca. Las
algunos ejercicios con los participantes. Se

resolvieron dudas relacionadas a la capacitacion Tecas,

ejecutada. Cuyotenango, Such.
Coop. El Progreso,
R.L.

Com. Agr. La Concha, San Juan Bautista, Such. DE: 4a. Av. 1-29,

Se proporciond asistencia técnica, para analizar Zonal,

requisitos que la Contraloria solicita, para poder Mazatenango,

desasociar la cuentadancia, que se solicitd en su Such.

Domingo Abisai

momento, habiendo apoyado en la redaccion y A: Com. Agr. La Q110.00 Q66.00
) . Zapeta Lucas

definiendo contenido de acta, para acordar la Concha, San Juan

omision de dicho registro, debido a que todo este Bautista, Such.,

registro esta provocando gastos infructuosos a la Coop. 10 de Mayo

cooperativa. La Concha, R.L.

e (502) 2476-3440 @ 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala (%) www.inacop.gob.gt
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g{a;c"% ' Instituto Nacional Las cooperativas const ’;‘;’;
Y g de Cooperativas-INACOP - Ohmundo mejor. T, =

(’4rFM N2 de las Cooperativas
Coordinar reunioén de trabajo con miembros de los ZD:;:T Av- 123,
organos directivos, atendiendo la solicitud, para Mazat(;.nango
brindarles asistencia técnica, para la preparacion : e '
de su memoria de labores, previo, se hicieron Domingo Abisaf|Such. , Q70.00 Q63.00
consultas al departamento juridico del INACOP y £apeta Lucas A Caser!o Pasac,
al Registro respectivamente, por supuesto con la Aldea Xejuyup,
autorizacion del Jefe Regional VI, Suroccidente. Nahuala, Solola.

Coop. Nahualg, R.L.

Ateq(:!er requerimiento de asistencia técnica, para DE: 4a. Av. 1-29,
participar y velar porque la Celebracion de la Zona 1
Asamblea General Ordinaria Anual Obligatoria, Mazatt;nango
sea conforme lo prescrito en la ley, y que se Domingo AbisailSuch '
cumpla de acuerdo a la agenda, se apoy6 en la omingo AbIsal SUEA- Q70.00 Q0.00
redaccion del acta, Proyecto de Aplicacion, Zapeta Lucas |A: Caser!o FASAC,
evaluacion y consideracion de los Estados Aldea Xejuyup,
Financieros, asi como evaluar la némina de Nahualg, Solola.
érganos directivos. Coop. Nahuala, R.L.
Sostener reunion de trabajo con el Presidente del DE: 4a. Av. 1-29,
Consejo de Administracion, para evaluar que Zona1,
actividades se pueden implementar, para Mazatenango
fortalecer sus ingresos de acuerdo a los que estan . . ’

: ., Domingo Abisai|Such.
en plan de trabajo. Por otra parte se conocié las . i Q50.00 Q0.00
recomendaciones emitidas por INGECOP, Zapeta Lueas |A: Ald,ea Paql,“la'
poesterior a la auditoria, se le envié via watsap al Nahula; 30leld,
contador lo que le corresponde analizar y trabajar, Coop. Santa
a las cuales se dara seguimiento. Catarina, R.L.
Coordinar reunién de trabajo con miembros del
Consejo de Administracién y un Profesional del DE: 4a. Av. 1-29,
Derecho, abogado y notario, quien oportunamente Zona 1,
es ademas asociado de la Cooperativa Integral de Mazatenango,
Ahorro y Crédito Rio Bravo, R.L., para analizar dos|Domingo Abisai|Such. 080.00 Q143.00
contratos de arrendamiento a favor de la| Zapetalucas |A: Com. Agr.la ' '

Cooperativa Agricola de Servicios Varios San
Basilio, R.L., con el enfoque claro a apoyar y poner
en practica el principio cooperacion entre
cooperativas.

Campesina, Rio

San Basilio, R.L.

Bravo, Such. Coop.

(W (502) 2476-3440

T = 1

Q 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala
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Bringar asistencia a la Presidenta del Consejo de DE: 4a. Av. 1-29, ’
dministracion, para analizar y evaluar requisitos
. 3 Zonal,
exigidos por INGECOP, en su formulario para la Mazatenango
presentacion de la memoria de labores y|Domingo Abisai '
. . . 8 . uch. Q30.00 Q54.00
formularios obligatorios, como el de actualizacién| Zapeta Lucas B Gt
de datos, certificado de asociados por género y # LUyQLenango,
demas documentos necesarios que exiege dicha Such., 9°°p'
institucion. Yabacoj, R.L.
Coordinar darle continuidad con los miembros del DE: 4a. Av. 1-29,
Consejo de Administracion Provisional, analizar y Zonal,
finalizar a la vez, la revision, analisis vy Mazatenango,
adaptabilidad del Reglamento de Ahorro y Crédito,|Domingo Abisai|Such. Q120.00 Q0.00
para poder tener base legal y formalidad| ZapetaLucas |A: Santo Tomas La '
financiera, para administrar su cartera crediticia de Unioén, Such. Coop.
inicio, de manera inteligente y en el orden La Unién Maseiiita,
respectivo. R.L.
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q790.00 Q553.50
£, Q1,343.50
oD 2D .
‘3\ \\(3 el
C‘? ) \\\\ '
= “6“‘6\63 N N
‘ ¥ et efe Regional &
W REGION V1

Itenango
FIRMA'Y SELLO

Domingo Abisai Zapeta Lucas
Técnico Profesional |, Subregional VI-5
INACOP, Mazatenango, Such.

Z
Lic. Victor fManuel Monterroso Rivas
Jefe Regional VI- Sur-occidente
INACOP, Quetzaltenango

€W (502) 2476-3440 ) 17 calle 06-10, Colonia Mariscal, zona 11, Ciudad de Guatemala @) www.inacop.gob.gt
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v o Ano Internacional
ATEMP de las Cooperativas
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Subregion VI-6, Panajachel) MES DE SEPTIEMBRE
MES DE SEPTIEMBRE FECHA: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR.DE VALOR DE
BOLETO VIATICOS
Se realiz¢ supervision de campo en la|Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Toliman, Solol4. Q40.00 Q0.00
Cooperativa San Miguel, R. L.y semazariegos A: Aldea Tzampetey, San Antonio
apoy6 a Técnico, en la elaboracion del
1 . ) g Palopé, Solold
plan estratégico, asl mismo se hicieron
las observaciones necesarias para
mejorar el trabajo
Se realizé supervision de campo en la| Evelyn Jocabed DE: San Lucas Toliman, Solola. Q50.00 Q55.00
Cooperativa La Voz que Clama en el| Jacinto Mazariegos | A: San Juan La Laguna, Solol3
2 |Desierto, R. L., y se apoy¢ para analizar|
y actualizar el plan estratégico .
Se capacité a la comision de Vigilancia| Evelyn Jocabed DE: San Lucas Toliman, Solola. Q70.00 Q0.00
de la C_)ooperanva COPECREQ, R. L..en| jacinto Mazariegos  |A: Caserio Vasconcelos, Aldea
la realizacion de arqueo, revision de los Xaiaxac, Solol4, Solold
3 |expedientes de crédito, que cumplan IR !
con el reglamento y se instruyd como
redactar acta.
Se brind6 asistencia técnica a la| Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Tolimén, Solola. Q30.00 Q0.00
Cooperativa Café de Atitlan, R. L., paralmazariegos A: Cant6n Tzanchaj, Santiago
4 |elaborar su plan de trabajo y Atitlan. Solola
presupuesto, para generar ingresos para !
el ano 2026
Se brindo asistencia técnica a la|Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Tolimén, Solold. Q40.00 Q0.00
Cooperativa COOPSAS, R. L., en laMazariegos A: San Andrés Semetabaj, Solola
5 |reforma de sus estatutos, analizando los
primeros 17 articulos.
Se brindd asistencia técnica a la|Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Toliman, Solola. Q40.00 Q0.00
coc?ge_ratlva San Miguel, R. L., en el Mazariegos A: Aldea Tzampetey, San Antonio
6 andlisis de los valore§ que s'e incluyeron Palopé, Solola
en el plan estratégico, asi como los
objetivos estratégicos
Se capacito a los organos directivos de|Evelyn Jocabed Jacinto | DE: San Lucas Toliman, Solold. Q30.00 Q0.00
2 la Cooperativa COPEJAAY, R. L., en elfpazariegos A: Sector |l Chuk Muk, Santiago
tema: La Buena Gobernanza Atitlan, Solola
Se realizo supervision de campo en la|Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Toliman, Solola. Q40.00 Q0.00
Cooperativa San Miguel, R. L., y S€|Mazariegos A: Aldea Tzampetey, San Antonio
8 |apoyo a Técnico, en la seguimiento dela Palops, Solol
elaboracion del plan estratégico.
Se brindo asistencia técnica a._ la|Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Toliman, Solola. Q70.00 Q70.00
Cooperativa COPECREO, R. L., en el|Mmazariegos A: Caserio Vasconcelos, Aldea
g |analisis de los procesos, el célculo de Xajaxac, Solold
los intereses y mora, basados en el
reglamento espeifico.
g _ |Evelyn Jocabed Jacinto | DE: San Lucas Toliman, Solola. Q30.00 Q0.00
Se capacité al-Consejo de la Cooperativa Mazariegos A: Santiago Atitlan, Solola
Atitlan, R. L., sobre la importancia de
10 N . :
trabajar bajo un plan, estableciendo
metas y objetivos estratégicos
Evelyn Jocabed Jacinto |DE: San Lucas Toliman, Solold. Q40.00 Q0.00
Se realizé supervision a Técnico en la Mazariegos A: San Andrés Semetabaj, Solola
11 |Cooperativa COOPEFINANZAS, R. L.,
haciendo las observaciones pertinentes
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12

cooperativa de Consumo Integral
Quixampé, por la solictud recibida para
reactivar la Cooperativa, sin embargo,
no se puede avanzar debido a que no
existe un reglamento especifico para la
reactivacion.

13

Se brindd asistencia

dar cumplimiento a las
recomendaciones de INGECOP, se
hicieron las observaciones y sugerencia
de como realizarlo

Mazartegos

técnica  a  lalEvelyn Jocabed Jacinto
Cooperativa Mujeres de Occidente, para|Mazaricgos

ArCotormtaQuixayd; Samrtucas
Toliman, Solola

A: Caserio Chuti Estancia San
Andrés Semetabaj, Solola

DE: San Lucas Toliman, Solold.

Q40.00

Q0.00

14

Se brindd asistencia técnica a la
Cooperativa COOPSAS, R. L, en la
reforma de sus estatutos, analizando 26
articulos, y programando otras fechas
en octubre para dar seguimiento

Evelyn Jocabed Jacinto
Mazariegos

DE: San Lucas Toliman, Solola.
A: San Andrés Semetabaj, Solola

Q40.00

Q0.00

15

Se brindd asistencia a cooperativa para
elaboracion del plan estratégico. Se
analizaron: El FODA y dos ejes a trabajar
en el plan los cuales fueron el 1.-Eje
administrativo y finanzas, 2.- El de eje
de Productividad y calidad, los cuales
son fundamentales en dicho plan que se
esta elaborando. Cooperativa Integral

Oscar Armando Lopez
Monzon.

Agricola San Miguel, R. L.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Aldea Tzampetey, San Antonio
Palopo, Solol4.

Q60.00

Q0.00

16

Se brindd asistencia técnica en
evaluacion de situacion actual de la
cooperativa para poder asi determinar
las herramientas a utilizar para iniciar
con elaboracién de Plan Estratégico de
Cooperativa Agricola Integral La Voz
Que Clama En El Desierto, R. L.

Oscar Armando Lépez
Monzon.

DE: Barrio San Bartolo, Solol3.
A: San Juan La Laguna, Solold.

Q50.00

Q100.00

17

Se capacit6 a colaboradores de la
cooperativa con el tema: Direccion
Estratégica de Servicios Crediticios,
dejado claro que la cooperativa tiene
que satisfacer la demanda de los

financiera para su sostehibilidad.
Cooperativa Integral de Ahorro'y
Crédito Comunitaria Financiera, R.\L.\

asociados y asegurar una buena sanidad

Oscar Armando Lopez
Monzén.

DE: Barrio San Bartolo, Solold.
A: San Juan La Laguna, Solola.

Q50.00

Q55.00

18

Se capacité a 6rganos directivos de la
cooperativa con el tema: Cumplimiento
de sus obligaciones y atribuciones,
dando la importancia a que participen
en la administracion efectiva de los
recursos de la cooperativa, en los :
aspectos: Econémicos, Materialesy * .
Humanos, de la Cooperativa Integral de
Ahorro Y Crédito Ventana de Atitlan, R.
L

Oscar Armando Lépez
Monzén.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Solol3, Solola.

Q10.00

Q0.00

19

Se capacito personal administrativo con
el tema: Direccién Estratégica de
Servicios financieros, donde se destaca
la importancia de satisfacer las

sus asociados y al mismo tiempo
asegurar la sanidad financiera para una
mejor sostenibilidad de la cooperativa
integral de Ahorro y Crédito Maya Alixk,
R.L

demandas de los servicios que prestan a

Oscar Armando Lpez
Monzén.

DE; Barrio San Bartolo, Solola.
A: San Juan La Laguna, Solold.

Q50.00

Q55.00
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Oscar Armando Lépez

DE: Barrio San Bartolo, Solola.

Ano Internacional
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Q10.00

Q0.00

20

la cooperativa con el tema: Direccidn
Estratégica de servicios Financieros,
para que la identifiquen las necesidades
de las personas en los servicios que
prestan y también aseguren una buena
sanidad financiera y sus sostenibilidad
de cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito Emprendedores del Altiplano, R.
L.

wiagnzom,

A CaserfoCoprosates Atdoar
Xajaxac, Solold, Solold.

21

Se brindd asistencia técnica en
depuracion de cartera vencida y actuar
en seguimiento al plan de combate a la
morosidad. Como sugerencias, agotar
todos los medios para negociar con
quien corresponda de la recuperacion o
renovacion de contratos vencida segun
el manual de cobranza y dejar en punto
de acta todo procedimiento de la
cooperativa integral de Ahorro y Crédito
Chuaxajil Rural.

Oscar Armando Lépez
Monzén.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Aldea Chuaxajil, Santa Catarina
Ixtahuacan, Solold.

Q50.00

Q0.00

22

Se brindo asistencia técnica en
continuidad de la elaboracion de Plan
Estratégico para la cooperativa, donde
de recabd informacion de 2 ejes
principales como lo es el Eje de: 1.-
Gobernanza y Transparencia. 2. Eje de
Administracién y Finanzas. De la
Cooperativa Agricola Integral San
Miguel, R. L.

Oscar Armando Lépez
Monzon.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Aldea Tzampetey, San Antonio
Palopo, Solola.

Q60.00

Q0.00

23

Se brindé asistencia técnica en el
proceso de Implementacién de
controles Internos: sus controles
internos estan pendientes de su analisis
y su aprobacién, también se brind6
acompafiamiento para llenado de
cuestionario del sector cooperativo de
Guatemala.

Oscar Armando Lépez
Monzén.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Aldea Chaquijya, Solola.

Q20.00

Q0.00

24

Se brind6 asistencia técnica en el
seguimiento al plan de comercializacién
el cual se esta ejecutando de manera
correcta esto para obtener mejores
resultados en la venta de sus productos
y servicios que prestan. también se
brindé acompaiiamiento para Ilena‘dob
de cuestionario del sector cooperativo
de Guatemala.

Oscar Armando Lépez
Monzén.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Santa Clara La Laguna, Solol3.

Q50.00

Q0.00

25

Se brindd asistencia Técnica a
Cooperativa Integral de Ahorroy
Crédito Gestion Financiera R. L. parael
cumplimiento de sus obligaciones ante
instituciones publicas, La cooperativaya
se encuentra legalmente inscrita ante la
SAT y estd en el proceso de inscripcion
ante INGECOP. Posteriormente se [e
dara seguimiento para su inscripcion
ante la IVE.

Oscar Armando Lopez
Monzon.

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: San Andrés Semetabaj, Solola.

Q20.00

Q0.00

26

Se brind6 asistencia Técnica a
Cooperativa Integral de Consumo
Quixampe, R. L. para obtener su
situacién actual y asi poder analizar que
procede, ya sea actualizacién de datos o

Oscar Armando Lopez
Monzén.

amerita una reactivacion

DE: Barrio San Bartolo, Solola.
A: Colonia Quixaya, San Andrés,
Semetabaj, Solola.

Q74.00

Q50.00
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Lpoperativas

Felipe, RO L en depuracion de cartera
vencida y seguimiento al plan de
combate a la morosidad, se depuro la

carteravenciday se actualizo el manual

de cobranza, es importante que
Impriman y autoricen manuales y
reglamento interno que con
anterioridad se les ha dado asistencia
técnica para su elaboracion.

28

wVionzom,

ATATgTa Panimaquip, Sanm tutds

Toliman, Solold.

Se capacité a 6rganos directivos de la
Cooperativa Integral de Ahorro Y
Crédito Superacion Guatemala, R. L. co
el tema: Cumplimiento de sus
obligaciones y atribuciones, dando la
importancia a que participen en la
administracion efectiva de los recursos
de la cooperativa, en los aspectos:
Econdmicos, Materiales y Humanos.

Oscar Armando Lépez
Monzdn.

n

DE: Barrio San Bartolo, Solold.
A: Aldea Argueta, Solold, Solola.

Q20.00 Q55.00

TOTAL

Q1,184.00 | Q440.00
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ARTICULO 10, NUMERAL 1
LISTADO DE VIAJES N

D, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
JACIONALES (Region VII, Huehuetenango)

MES SEPTIEMBRE FECHA 30/09/2025
PERSONAL DESTINO DE LA VALOR DE VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAIE i B
AUTORIZADO COMISION BOLETO VIATICOS
1 BURERIBION dh Eamiit 4 EYIREEReta | o b fuigng 000 |Q 586.00
técnico en cooperativas Sgntos Agustin.
u ; Evyelin Yesenia 24 calle 3-08, zona 1
2 Reuni6n de trabajo Sgntos Agustin. Ciudad de Guatemala Lo Q 1,164.00
Reunidn y capacitacion a Eyelin Yesenia Bta. Avenida 12-86,
3 ! il a . zona 1, Ciudad de 0.00 Q 1,312.00
jefes regionales Sgntos Agustin.
Guatemala
T — Hdsel Vinicio Aldea La Providencia,
4 RS . p . Gutiérrez Santa Cruz Barillas, 135.00 320.00
elaboracion de diagnéstico .
Hernandez. Huehuetenango
Ty tr—— Bdsel Vinicio Aldea Yulconop, Santa
5 gac o Gutiérrez Cruz Barillas, 90.00 Q310.00
elaboracién de diagnéstico ;
Hernandez. Huehuetenango
Investigacion de campo/ Hdsel Vinicio Aldea Yulmacap,
6 g iy . pun Gutiérrez Santa Cruz Barillas, Q120.00 Q388.00
elaboracion de diagnéstico 5
Hernandez. Huehuetenango
- Aldea San Francisco
Investigacion de campo/ Episel Vil Jolomtaj, Santa Cruz
7 gac gl g Gutiérrez i 3 Q70.00 Q300.00
elaboracion de diagnéstico : Barillas,
Hernandez.
Huehuetenango
L W — Hdsel Vinicio Caserio Jolomcu,
8 e Lo Gutiérrez Santa Cruz Barillas, 125.00 0.00
elaboracion de diagndstico "
Hernandez. Huehuetenango
Asistencia Técnica en la Aldea Victoria Veinte
elaboracion de un|Victo Everardo|de Enero, Playa
2 Reglamento Interno de|Chiguin Velasquez |Grande, Ixcan, gl i
Viaticos. Quiché.
Asistencia Técnica en la
celebracion de Asamblea Victo Evirsids Aldea Flor del Norte,
10 Ordinaria para la aprobacion| ..~ " |. Playa Grande, Ixcan,| Q200.00 Q0.00
Chiquin Velasquez 2y
de sus Reglamentos Quiche.
Internos.
gsac?gglct!iziodne la c: a rura[IOS Victo Everardo e 2 Mayeland,
11 2 cal L Doy Playa Grande, Ixcan,| Q100.00 Q0.00
agentes de credito sobre sus|Chigyin Velasquez 9 5
. Quiché.
funciones.
Capacitacion al Consejo de Victol Everards Aldea Cuarto Pueblo,
12 Administracion sobre sus|., . |. Playa Grande, Ixcan,[ Q120.00 Q0.00
: s Chigyin Velasquez G
funciones y atribuciones. Quiché.
Capacitacion sobre procesos
administrativos, a la
13 Cooperativa Integral AgricolajDonald Rodriguez Chicaman, Quiché. Q0.00 Q32.00
Buena Semilla,
Responsabilidad Limitada




14

Asistencia técnica en
reparos de INGECOP, a la
Cooperativa de Consumo
Integral Antena de Cucabaj,
Responsabilidad Limitada

Dona

d Rodriguez

Cantén Cucabaj,
Aldea Lemoa, Santa
Cruz del Quiché.

Q30.00

Q0.00

15

Asistencia técnica en
reparos de INGECOP a la
Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito Chuguila,
Responsabilidad Limitada

Dona

d Rodriguez

Canton Chupol,
Chichicastenango,
Quiché.

Q90.00

Q95.00

16

Asistencia técnica en
reforma de estatutos a la
Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito Magisterial
Joyabateca,
Responsabilidad Limitada

Dona

d Rodriguez

Joyabaj, Quiche.

Q120.00

Q0.00

17

Se brindd asistencia técnica
sobre analisis e
interpretacion del reglamento
de sanciones de Inacop para
las cooperativas, ala
Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito El Arco,
Responsabilidad Limitada.

Marig

la Rojas

Cantoén Pachoj,
Chichicastenango,
Quiché.

Q60.00

Q90.00

18

Asistencia técnica sobre
control y registros de activos
de la cooperativa a través de
tarjetas de responsabilidad,
a la Cooperativa Integral
Agricola Utz Kaslemal ,
Responsabilidad Limitada.

Marig

la Rojas

Chichicastenango,
Quiché.

Q30.00

Q80.00

19

Asistencia técnica, sobre
reparos de INGECOP, a la
Cooperativa Agricola Integral
Suam Tinmet,
Responsabilidad Limitada

Marig

la Rojas

Chichicastenango,
Quiché.

Q30.00

Q0.00

20

LAdpaciacion SODTe
funciones y atribuciones, a
la Cooperativa Integral de
Ahorro y Credito La Estrella
del Norte, Responsabilidad

|l imitada

Nimc

Méndez

Uspantan, Quiché

Q0.00

Q50.00

21

Asistencia técnica en
elaboracion de reglamento
de ahorro y credito, a la
Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito Tzité,
Responsabilidad Limitada

Nimc

Méndez

Patzité, Quiché.

Q50.00

Q0.00

22

ASISTencia ecnica en
solicitud con servicios a
terceros, Cooperativa
Integral Agricola Union

Chinacnisnse

Nimc

Méndez

Cantén Chipaca |
Chichicastenango,
Quiché.

Q60.00

Q0.00




Asistencia técnica en
solicitud con servicios a
terceros, a la Cooperativa T T S—
23 Integral de Ahorro y Crédito |Nimcy Méndez on S Q30.00 Q0.00
Quiché.
Santo Tomas
Chichicastenango,
Responsabilidad Limitada
Asistencia técnica en
procesos para reforma de
estatutos, ala Cooperativa . . . o 5
24 Integral de Ahorro y Crédito Nimcy Méndez Joyabaj, Quiché. Q120.00 Q0.00
Magisterial Joyabateca,
Responsabilidad Limitada
Asistencia Técnica a la
Cooperativa Integral de Colonia San José
Produccion Apicola para el Salida a San Pedro
o Desarrollo Juvenil Junam iy Haldanasio Jocopilas, Santa Cruz Q30.00 Ka.o0
Q’ab’, Responsabilidad del Quiché.
Limitada.
Asistencia Técnica a la
Cooperativa de Ahorro y Chichicastenango,
%6 |Gredito, "La Chichicastecar, |HEN Maldonado 2 o Gt Sl
Responsabilidad Limitada.
Capacitacién a directivos . 2
27 sobre Funciones y R SRS Zldea Estralla Pola, Q160.00 Q0.00
L Lopez de Ledn Chajul, Quiché
Atribuciones.
Asistencia Técnica a los
28 organ_os dwechyc_;s sobre fal Tomag Ernesta Ald_ea ‘Ilom, Chajul, Q200.00 Q5500
manejo del Auxiliar de caja e |Layngz Brito Quiché.
integracion de cuentas.
Asistencia técnica a : : -y s
29 directivos sobre reforma y/o victaf Agustc?n Can_ton ] Eatpaj, Q40.00 Q0.00
.. LopeZ de Ledn Chajul, Quiché
adopcion de estatutos
((;?ep)t?t?\:?; I(?r: lg lé):ooégzt?\?; Tomapg Ernesto Aldas Milla Hortericia
30 . P P Antigua, Cotzal, Q80.00 Q0.00
sobre Funciones y Layngz Brito E i
. - Quiché.
Atribuciones.
Capacitacioén a directivos v s ;
31 sobre argueo de caja y Miafor Agustf?n Ald_ea ’Ilom, Ghiajal; Q30.00 Q0.00
LopeZ de Ledn Quiché.
recuento de valores
Capacitacion a directivos : s 3
. Al
32 sobre arqueo de caja y S Agustgn d_ea ’Ilom, Ghal, Q30.00 Q0.00
Lopez de Ledn Quiché.
recuento de valeres
Asistencia Técnica / Grupo O — Aldea La Esperanza
33 Precooperativo en el acto de i Amaijchel, Chajul, Q240.00 Q75.00
Ly ; Laynef Brito o
Constitucion en Cooperativa. Quiché.
Q2,550.00 Q4,947.00
RESQNAL - TOTAL DE VIATICOS
REGIONVE PAGADOS Q7,497.00
HUEHUETENANGQ INaCDD
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