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Part;¿isé en capecitaci$* scbre

Actuali¿acién de SEGtPI-Ai§, para ios Flanes

lnstitucisnaies, el euai fue ciesarrallado g:or

Delegadcs de §EGfFI-A$1, en co*rd!nacién
con !a {-lnidad cle Fiani,{ieacién d* i* ¡

inst¡tuqién. Así tami:ie¡r parti{isé en

ñeunién con Autcrldades Superiores de

INACOP, donde proporeiar*ro* í*fornracicn
sobre {a {-iqiiidarión del Fcrrde R<"¡tativo

Final dei añ* 2873 y recc;'rendaeíerres, para

cuaiidc se prcporci*nen snti€ipss de

Viáticss y presentación de faetures y

d*curr*ntacion c*rrespandiente al misrno,

par* *vitar sroblem*s pesi*ri+ras. §e

traia:"sn atr$§ fen-aas de interés.

l.{e*ry §eoirany Eeyes y Esyüs *e: Oficin* fiegiclial ¡li, 18 Avenlda 3-

5.9, Zona 3, Sarri* Las Floreq Zacapa

A: üficinas Centrales de INACOP. Via

6, 6-72, Za¡a 4. Gu¡ternal¡.

Q :ü$_üü a §57"5ü

2 Realieé §upervisién de ta Asístencia Técnica

{:rindeda a ia Cooperatlva, veríficar'¡do el

curnplimienta de Ia aetividad rep*rtada por

ta Técnico Zayda Marina Aguiiar Flneda y la

calidad cle la Asistenflie que se le ha

brind*do a !¿ mism¡. Cc*vErcando con el

Presidente dal Consej* de At*n:iaistracíén,

quien rfiar¡ifÉsté que están agra*ecidos por

el apoyo l¡rindado psr parte d€l INACOP, a

través del Fersonal Técnico, quienes

siempr,e harr ate*didc siis resi¡erin'lientss y

ccrns*ltas qu* reeli¿a*. i¡:dicand* que hasta

el fiomente n* han ter!¡{io pr*blemas eon

ninguno de ellos, ya que siempre han sido

arnahles y csrdi*ies" Reaiicé llenad* de Ia

Boleta Técr"¡ica d* §upervisidn.

Henry Gecvany Reyes y Reyes üe: Oiicina R*gianal lll, 18 Aven:ida 3-

19, Z**a 3, Barri¡: [-as Flore:, Iaeapa

&: Cacperativa lritegra! de Ahorra y

Crédito "La Cuna Chcrtí", R.L. Sicpa,

fhiquirnula

q s§.*0 n qqnn

3 itealicé Superuisión de la Asistencia Técnica,

brindada a la Ccoperativa,,¡erificar¡do el

cun'¡plir¡rientc de la actividad repcrtada prrr

ia íécnicr Z*yda Mari*a Aguiiar Pineda y la

calidad tje la Asístercia brindada.

Conversando e*n el Presidente d*f Censelc

de Ad¡ninistració* y el Ger**te General de

la misma, quienes rnanifestaron que l*
ultinra sctivíri*d realizada fue la

Actual!¡ación del Manual de Procedirnientos

Adrrlinistrati'".os" para 1o cuál áp§*aron
ideas los presestes, curnpliend+ *cn l*
prograriladc. Así tambíe* indic*ron que

sstán agráde{idos por e} apoye brindaelo
por parte del Personal dei ll{áCOP, ya que

siempre les han atendido de r,:anera arnable

y cordia|, res*elver: sus du¿i*s e inquietudes,
d través de liar'.raCas teleíónicas y que nunce

han tenido Frsblemas c$n e{iüs.

Henry €eavany fieyes y Reyes üe: Oficina Regional tll, 18 Avenida 3-

1§, Zona 3, Barris Las §lcres, Z*cape ,

Á: Co$pe,.ativa Agriccla Cafet*lera y

de 5e ruicics Varios "L¿ ünién", fi,.1.,

Colon¡a V¡sta i-ler'r.rio5a Tait, La

Unién, Zacapa

a 86.üü a 11"5"§ü



1 &ealieé Si;pervisión de ia Asistencia Técr:ica I

brindada a ¡a Cooperativa, Verificandc el

eurnpNimienta ¿le ia a*tivided repürtada p§r l

el Técnica en Cooperatrvá Roberto Pére¿

Lépez, guien se reunió con n:iembros

B¡rectisos y seciaiizó el &egiarnento p*ra ia r

A5i5ten.íá Íécnice y &dministla+,iva a §rup*s
pra-eooperatives y Cocperativas y er"piíc* la

forma de ilenar el f*rmulario ATA-úeL, la

Vice-Presid*nt* del Consejo de

Adrnir:istsació*,e.lba Lua A{"r*y*, rnanlfestó

estar sati:fecha con el epsyc que l* brinda

lruAüOp. Tar¡:bién se aproveehó para l":acer

entrega de una multa para la Cooserativa,

rec*mendando pag*rla antes de i*s 39días

después de ser n*tif!cados.

"l*rge Maric 6ómez 6uzmár¡ §e: Sfici*a Sub-Regional lll-1, 18 Av.

3-19, Zcna 3, Earrio Las Flcrcs,

Tacapa A: Ceeiperatíua lntegral de

Ahorrc y Crsd¡to "QuiriMaya" R.1.,

con sede en Aldea Qui:"iguá, L+s

Arnates, kab*i.

il,ü.sü Q1ü5.ü0

ñeaiicé rer¡nión de trabajo con *'liemhnos

üirectivcs de ia Cr:oper*tiva, dcnele

sociaiicé ei Reglamento para la Asistencia

Técniea y Ad{*inistrativa e §r*pers Pre-

Cooperativos y Coop*rativ**, y se les

exp¡i{é ¡* fsrma eorrecta de ilenar ei

formulario INACOp-00i-AIA, que denerán

utiii¿ar al ñsmenta de soiicitar dicha

Asistentia Té'c*ica.

Jcrge iVtraric üón:e¿ üuznrán !]e: Oliclna §ub-Regional l¡l-J", 3.8 A'-.

3-19. Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa A: Cooperativa integral
Agrícola "Flor De La Montañita",

li.L., c*r.. sede en Aldea §i Faternito,

Sl*pa, {hiquimula.

na frñ Q15il.ü*

l- $lealicé fler.¡nién de trabajo c*ri rniembros

del Consejo de A¡Jmi*rstraeién y §erente de

ia Cooperativa y Socialieé el &eglan,ento

para la Asistencia Téenica y Administrativs a

§rupc,s Pre-{r:eperativüÉ y C*úpfl .atives;

.Asi misrne el Regiameate de fuiSultas y

Aranceies"

Zayda &larina Ag;.rilar Fineda *e: üficina 5ub-Regior"ral lll-L, 3.8

Avenida !-3,9, Zc*a 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

integral Ágrícala "[l V*lc+neit¡: Las

Cebcllas", R.'"., Aldea Las Cebalias,

Queaaltepeque, Chiqu!rnula.

866.fli; fj"114.$$

Erin{ié.4sisteiic!a Técr¡ica a miembros det

Consejo de,Adm¡niitrar!ón *n ia e¡abóración

de un Reglamento de Viáticos, el cual {es

servirá ¡:ara regular este tips de €ast{¡s,
queda pendiente de ser aprobad* por la

Asan¡*le¡ General, para su irnplemeritácié*.

ZayCa Marina Aguílar Pineda De: üficina Sub-Regianai ill-1, 1"8

Avenida 3-1§, Zona 3, Barrio Las

Fieres, Zacapa Á: Cocperativa

lntegral de C,ornerciaiizacidn

Esquipulas {*ffees, R. 1., Esguipulas,

Chiquimula

8r.2C.üü

3 Realicé *eilnién de tra!:ajo con ¡rriernbras

ci*! C*r:seio de Adrninistraci*n, Ccrnlisión de

'/itiianeiá y Gereilte de ia Cocperativa y

Sscialiré rl Reglamento para ia Asistencia
-Iécnjca y Administráfiva a Grupos Pre-

Ccoperativos y Ce*p*rativas; Así rnismo ei
R*glamerito de Muit*: y Aiaae*tes"

Zavda h4ari::a A.guilar" l]in*4a §e: Oficina §*§Regic*al i!l-1, 18

Al.**iCa 3-x9, Zon¡ 3, §aryio Las

Flores, Zecapa &,: Cc,3perati\rá

lntegral rle Ahoro y Crédito "La

Cuna Cl:orti", R. 1., Otopa,

C!riquimula

e86"ü§ Q1Sfr.0ü



r. Erindé Asistencla Técníca a mierntrros

Di¡"ectivr:s y Gerente cie ia Coop*:*etiva;

Flnali¿ando co* la elaboración rle un

aftteprúyecto ccr-¡sistente e* L3 manzanas

de terreno a lotificar para *s* r*sidencial
qr,re es propiedad de {a Cct+perativa.

queda;Td* pe*diente qu* las fiir*ctivcs
gestiofiÉn iá cünirataciór} eir un ir-rgeniero

Cívil 'f un Arquitecto para elaborar ios

planos, *l estudio de irnpactc a*'lbiental ir

en hrase a esc elaborar *l Fr'esr*puest* del
proyectc para ecrnpletarl* y present*rfs a

dsnde rcrresponde para sslicítar ias

licencias c*rrespo$diei'¡tes. Asi mismo inicíÉ

a recabar i*formación para la elab*ración

de un *ntepr*yecta d* iatifisacién de tres

rfianrafias de terrenc, pr*piedad de ia

Cüsperativa, para cünstruir ur Cer¡er¡telio

Privado.

Zaydl Marina Aguiiar PirreCa De: Oficina Sr.rb-Regional lf l-1, 18

Avenida 3-1$, Xcra 3, Earrio Las

flores, Za{apa A: C*operativa
integrai cie Prsciuccidn "t§ tímón", lt.
L.. Aldea Marajuma, Morazán, El

Frogreso.

üs6.0* Q1?8,Ci0

t" Realicé re¡.¡niá¡¡ lon ldienrbros dei Corsejc

de Adrnin¡straiién y GereñtÉ de ia

eoúper¿t¡va, dSnde sociaiicé el ñegiame*to
para la Asistencia Técnica y Adrginistrativa a

§rupcs Fre-co*per*tiv*s y C*operetivas; 5e

les compari-ié una copia def í*rr*ularíc
iI\¡AC*F-úS1-AlA, ei cual d*berán de utiliza¡'

al r¿ün"l€*t* rie salicitar las Asistencias

Técnicas; Así mismo el Reglamento de

Aranceles par; ei cobra de los ser*ici*s qu*
presta ei *egistrs cie üocperativas del

tNACSP, durente !a re¡.:l¡iúr': aciaré las

diferentes insuietudes de i*s presente.

Mílvia Marily Ga¡cí;¡ G. De: Cfisina Sub-Regionai ll!-3., 18 Av.

3-1§ z*r:a 3, Sarrio Las Flores,

Zacapa A: Cooperát¡va integral

Ahorro y Crédito "De Les Érnpieados

de Bandegu*", R.l-., r*n sede Barrit
Eananera, Ma¡aies l¿ai:al.

Qr3S"üü ñlc¿ oo

d Brindé Asist*n¿ia Técnica a tuliernhr*s del

ecnsejo de Adnli*lstflacién, e¡¡ ie re'¡isié¡ y

elabar*cián tJe documentos, para dade

respuestá a los requerinriet':tos de lN6ECOp,

en ia últi¡na auCít*¡ia reaiiaada y de asta

manera cumplir con las rec.*¡r'¡endaci*nes

descritas e* el i*fornre de fis¿ali¿ae!én

c+*'espondiente por .umplirr¡iento percial,

lc cual se apayó c+n la verificación d* t*
apürtaci*n abligatoria par* la creciibilidari

eie los asocíados, revisl*n del balanee

general, debida a que los fclios hen sido mal

utili¿adas y carecen de inforrnación. por lo
que queda pendiente de r*visar les de¡nás

reccme¡tdaci*nes y p*'der solventar tade io

soiicitadc, pústerisrniente socialicé el

Reglamento para la Asistencia Técníca y

&dsdnistratíva a Grupo* Pre-cecperat;vcs y

{§operÉtivas: Se les c+-np*rti* une c*p!a

dei Fcrrnularí* I¡éAC§p40L-ATA, el ciral

deb*rán de utilizar al r¡-rúmefito cie sclicita¡'

ias Asisten¿ias Técnicas; AEí mlsn'¡o el

Reglam+nt* de Ar*neetes para el cobrc de

les ser*'ici*s qi;e presta el Registr* *e
f;$operat¡vas det i$iAtüF.

Mifvia Marily 6arcíe G. ile: Gfrcina §ub-§egionai lli-l-, 18 A$,

3-i9 ¿ona 3, Barric Las Fiores,

Zacapa. &: C*operativa lntegral

Agriccla "[l fllilagro", R.L-, can s+de

en Aldea Larnp*co-v, La Unió*,
Tzcapa

r-¿t+r.uu ü§5.üfi



3 Me reuní ccn lcs rnien¡lrrcs de las

diferentes órganos de l* Ccaperativa do*de
les impartí u*a charla a mánera de

exposición sobre el tema "i!{anejc de

eráditos", para 1o cuai utilice material digital

eñ Pswsr Poínt para q*e con*zcan sobre

los tipcs de Créoitos y ei manejc que se

debe de tener al adq*irir este cap¡tai. Acl*re

tedas las ir:quietudes de los presentes.

&4ilvia fr4ariltrr fiarcía S- *e: üficina Sub-Regional ll{-1, 18 Av.

3-1§ zo¡:a 3, E*rric Las Flcres,

Zácapa Á: Cü*pe.¿t¡va iñteljral de

Cor*ersi*li¡ecién "Cerro ciel

Quetzal", É.L., c*n sede en Aldea

Chiramay, &r*e;altepeque,
ehiq;:irn'*la

86§.Sfl nr1(nñ

1 &4e reu¡rí con mier¡bres dei C*nseja *e
l,.dmi¡istraeiér'r. Y sociaiicé el Regiar::ento

para la asistencia teci'¡i{§ y administi"ativa a

Gn*pos Pre-Co*perátivos y Cocperativas y el

Reglament* de Araneei para rl pagc de lcs

s€r'Jiciss quÉ prest* el ñegístro de I

Csoperativás. Tarnbién, aclaré las difereñtes
inquietudes de los presentes er¡ rela*ién a

estcs dccurnefttss.

R*bertc¡ Péree !-ópee $e: üfieír¡a §ub-Hegional llFl
iNAC§P, 1S Ave*ida, 3-1"9,3o¡¡a 3,

Sarrio Las Flores, Zacapa A;
Coo§erative lr:tegra! De Ahorro y

Crédits "t-a Falma", B. i-., con serle

e* el Kilón,etre 2?3.5, Finca üublí¡i,

Morale*, lzai¡al.

ü156.ilü nflci Ali

1 §{e reur¡{ con ¡rlembrr:s de {üs d¡stiiltos
érganos Saciaies" Y les irnpaití una Charla a

manera de exposición Ecbre "&edaccién -v

Elabo¡aciér: de lJccurnentcs que integ¡ran i+

Memcrie cle L*trcres": para k; c**l utilicé
presentacidn e¡r Power Fcint y r*aterial
irnpreso, también se realrzó un ejercrcio
práctico sobre el tema sara un mejor

aprendiz*j*. Así ynis*lc aelaré l¿s diferes:tes

¡nqilietudes en relacién a esfa cilarla,
manifestarido los piesentes que es

irnFortañte para ellos estarse acfuali¿andc

en estss temas y agr.acleciercn pr:r aiend*r
sus sciicitr¡dss.

R0ileric Pérer L4per ile: Oficina §ub-§egíonal iil-1"

¡NACOP, LB Avenida, 3-19, Zona 3,

Barrio Las Fiores, Zacapa A:

fscperáti\rá lntegrai de

Comerrializac¡ón "Cerrc del

Quetzal", R. 1., con sede en Aldea

Chiramay, QuezaiteBeque,
Chiquimuia.

Q8f,.**
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No. OBJETIVO  DEL VIAIE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO  DE  LA COMIS16N

VALOR
VALOR  DE

DE

BOLETO VIATICOS

11

Reunl6n      Tecnlca       Regional       donde      se       recibid Mario Leonel  Hern5ndez Santiago De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                         cO.00 Q                       170.cO
informaci6n  administrativa  de  cierre  del  ano  2023  y 59`   Avenida   Sui.,   Zona   2   8665,

recomendaciones  para Primer Cuatrimestre 2024. Bai.berena,             Santa             RosaA:INACOPRegionlvCalle15deSeptiembre05-40Zona3,Jut.iapa.

12

Coordlnacl6n    y    acompajlamiento     a    Directivos    de Marlo Leonel Hernandez Santiago De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                       60.00 Q
Cooperativa   Integral  de  Ahorro  y  Credito  COLISSAN, 5e.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,

R.L.      en      reunion     con    Gerente    y    Directivos    de Ba rberena,             Sa nta             Rosa

Cooperativa    Integral    de    Ahorro    y    Cr6dito    Nuevo A:   Integral   de  Ahorro   y  Ci.edito

Sendero,     R.L.    Se    intercambiaron    ideas    sobre    e N uevo                Sendero,                R.L.

crec.imiento empresarial   de la Cooperative. Aldea  Chapas,  Nueva  Santa  Rosa,SantaF(osa.

13

Reun.i6n  con  el  Jefe  Regional  lv  (a..I.)    para  presentar Mario Leonel llernandez Santiago De:    Cmcina    Sub    Regional    IV-3 a                     80.00 Q                       70.00
documentos     administrativos     de     fin     de     mes     y 59.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,
ljquidaci6n  de viaticos del mes de Noviembre 2023. Barbe rena,             Sa nta              RosaA:INACOPRegionlvCalle15deSeptiembre05-40Zona3,Jutlape.

14

Reun.i6n Tecnica  Regional   con  el jefe  Regional  lv (a.i.) Jacqueline        Marlene        Rodriguez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                       80.00 Q                       170.cO

para  recibir lineamientos de trabajo. Betancourt,P 59.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,Barberena,SantaRoseA:INACOPRegi6nlvCalle15deSeptiembre0540Zona3,Jutiapa

15

Reun.i6n   con  Directivos del  Consejo de Administraci6n Jorge Luis Granados Alvarez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                     100.00 Q                       44.00
para  brindar Asistencia Tecnica   sobre   Resolucidn  No. 5e.   Avenlda   Sur,   Zona   2   8665,

25-2023-CD   relacionada   a   la    nueva    modalidad   de Barberena,             Santa             Rosa
Asistencla Tecnica  dlrigida  a  las Cooperativas y Grupos A:          Integral      de      Produccl6n

Precooperativos. Xincas     de     Cases     VIejas,     R.I.AldeaCasasViejas,Chiquimulilla,SantaRosa.

16

Reunion   con  Directivos del  Consejo de Administraci6n Jorge luis Granados Alvarez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                        50.00 Q                       50.00
para  brindar Asistencia Tecnica   sobre   Resoluci6n  No. 59.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,

25-2023-CD   relacionada   a   la    nueva    modalidad   de Barberena,             Santa             Rosa
Asistencia Tednica  dirigida  a  las Cooperativas y Grupos A:       Integral       Agricola       Nueva

Precooperativos. Esperanza      del       Bosque,       R.L.AldeaEIBosque,SantaCruzNaranjo,SantaRosa`

17

Capacltacl6n   a jdvenes   y seiioritas del  Colegio  NUFED Jorge Luis Granados Alvarez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                        90.00 Q                       13 5.cO
de    la    Aldea     Los    Ma8ueyes,     sobre    el    tema    de 59.   Avenida   Sur,   Zona   2   866S,
•'COOPERATIVA"    solicitada    por    el    Gerente     de    la Barberena,             Sa nta             Rosa

Coc>perativa      en      coordinaci6n      con      Tecnico      de A:      Agricola   Integral   Las   Brisas,

FEDECOCAGUA. R.L.los    Magiieyes,    Comunidad    deSanAntonioLasFlores,Mataquescuintla,Jalapa.

18

Reunion Tecnica  Regional   con  el Jefe  Regional  lv (a.i.) Jorge Luis Granados Alvarez De:    Oflcina    Sub    Regional    lv-3 Q                         80.cO Q                      115.00

para  recibir llneamientos de trabajo. 53.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,Barberena,Santa.RosaA:INACOPRegi6-nlvCalle15deSeptiembre05-40Zona3,Jutiapa.

19

Reiini6n con  Directivos  del  Consejo  de Adminlstraci6n Elda Liivita Sanchez Jimenez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                       60.00 Q                        68.00
para  dar  a  conocer  sobre  la  Resoluci6n  No.  25-2023- 5!.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,

CD   nuevo   Reglamento   para   la   Asistencia   Tecnica   y Barberena,        .    Santa             Rosa
Administrativa      a      Grupos      Pre      Cooperativos      y A:   Integral   de  Ahorro  y   Credito
Cooperativas. COLI SSAN,                                           R.L.23.Avenida-7fl6zona4,Mataquescuintla,Jalapa.

TOTALES :                                    Q680.00                        Q822.00

su B TorA L                  Qi,502.OO
SALDO Ar`iTERioFt                Qi,647.5o

V A. N .......,                            Q3,149.50



RE
MES:      NOVIEMBRE

Institute Nacional de Cool.erativais

ARTICULO  10, NUMERAL 12 lEY DE ACCESO A IA INFORMAC16N P0BLICA

LisTADo DE viAiEs NAcior\iAi±s  REGION IV,  J UTIAPA

FEcllA:          30 DE NOVIEMBRE / Z023

NO, OBJFTIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADOl=I±|III=,±|:,alcl[,hlnl DESTIN0 DE LA COMIS16N

VALOR
VALOR DE

DE

BOLETO VIATICOS

1

As.istencia Tctnica a Gerente sobre las eiimiendas alexpedientedeReformadeEstatutos,segtlnDictamen Elmer Rodolfo Martjnez Ramos DE: Jutiapa, Jutiapa.A:Coodelpro,R.L Q                         20.cO Q                        52.00

CT-85-2023. 0 Calle 1-57 zona 1, EI Progreso,Jutiapa.

2

Participaci6n  en Capacitaci6n sobre la Actualizac.i6n de Elmer Rodolfo Martinez Ramos DE: Jutiapa, Jutiapa. Q                     120.00 Q                       522.50
SEGEPLAN  para  los  Planes  lnstitucionales:  PEl,  POM  y A: Cificinas Centrales  lNACOP
POA del  lNACOP. Via 6, 6-72, zona 4, Ciudad deGuatemala.

3

Coordinaci6n  y  acompafiamiento  a  personal  de  JICA, Elmer Rodolfo Martinez Ramos DE: Jutiap@, Jutiapa. Q                         20.00 Q
en   la   elaboraci6n   cle   enciiestas   a   asociados   de   la A: Coodelpro, R.  L
Cooperativa,       como       seguimiento       al       Proyecto 0 Calle  1-57 zona  1,  EI Progreso,
Guatecrece. Jutiapa.

4

Coordinaci6n y acompaflamiento a  personal de JICA, Elmef-Rodolfo Martinez Ramos DE: Jutiapa, Jutiapa. Q Q
en la elaboracl6n del Taller de Crepes, dlrigido a A: Cooperativa Cuna del Sol, R. L.
asoc.iados de la Cooperativa, como seguimiento al Kin.116.5  Carretera
Proyecto Guatecrece. lnteramericana  13-70 zona 4,BarrioCerroColoradoJutiaoa.

'      `_SUBBEGIONAL IV-1,-J,gT
'APA  ,

5

Asistencia T6cnica a  Directivos en elaboraci6n  y

Otto Ren6 Gonz5lez Estrada.

I)e: Jutiapa, Jutlapa                       A:

Q                        74.00 Q                         80.00
ordenamiento de documentos que integran los Cooperativa  Agricola  Integral
expedientes de Proyecto de Reforma de Estatuto "Renacimiento 59", R.   L., Aldea

Vigente. EI Jicaro, Yupiltepeque, Jutiapa.

6

Asistencia T€cnica a Secretario del Cousejo de

Otto Rend Gonzalez Estrada.

De JLltiape, Jutiapa                     A:

Q                       44.00 Q                        60.00
Administraci6n sobre  Registro y Habilitaci6n de Cooperat'rva  Integral de

Doci/mentos en SAT como lndica la  Providencia  No. Producci6n  "Las  Marias'',  R.   L.,

JRIVJ)27-2023.
69.   Calle, 2-22, Zona 0,  Barrio LaSuiza,AsuncidnM.ita,Jutiapa.

SUBREGIONAL IV-2, JALAPA

7

Participaci6n   en   reunion  tecnlca   reglonal,   donde  se Vilma Carolina Jimenez Orozco De: Jalapa, Jalapa. Q                        60.00 Q                     200.00
recib.ieron lineamientos de trabajo de cierre de ai`o, se A:    Oricina Regionarlv INACOP
obtuvo note de vacaciones e insumos y suministros. Calle 15 de Septiembre 05-40zona3,Jutiapa.

8

Reunidn con Jefe Regional  lv a.i.  y Secrctaria para Vilma Carolina Jim6nez orozco De: Jalapa, Jalapa. Q                         60.00 Q                     120.00
entrega de Documentos de Liquidaci6n de Vjatlcos y A:   Oficjna Regional lv INACOP
Administrativos. Calle 15 de Septiembre 0540zona3,Jutlapa.

SUBREGION IV-3,  BARBERENA, SANTA ROSA.

9

Coordinaci6n  y  acompahamiento  a   Personero  de JICA Mario Leonel Hernandez Santiago De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q                        50.00 Q    -                      55.00
Lic.      Jose      Antonio      Castellanos,      quien      imparti6 5a.   Avenlda   Sur,   Zone,`2   8665,
Capacitaci6n  sobre  el  Tema  Desarrollo  de  Habilidades Ba rberena,             Sa nta             Rosa
en       la      Venta       Personal,       dlrigido       al      Personal A:   Integral   de  Ahorro   y  Ctedito
Administrativo de la Cooperative. Trabejo         y         Progreso,         R.I.5a.Calley53.AvenidaEsqilina,ColoniaVistaHenf`osa,Chlqulmulilla,SantoRosa.

10

Coordinaci6n  y  acompanamiento  a  Personero  de  jlcA Mario Leonel Hernandez Santiago De:    C)ficina    Sub    Regional    lv-3 Q                       60.00 Q                        50.00
Lie.      Jos6      Antonio      Castellanos,      quien      lmparti6 5a.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,
Capacitaci6n         sobre         el         Tema         Experiencias Barberena,             Sa nta             Rosa
Extraordinarias  con   los   Clientes,  dirigldo   al   Personal A:   Integral   de  Ahorro  y  Cfedito
Administrativo de la Cooperatjva. Nuevo               Sendero,                R. L.AldeaChapas,NuevaSantaRosa,SantaRosa.

TOTALES                                                  Q                  508.00     Q              1,139.50

VA N...                Q               1,647.50



No. OBJ ETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTIN0  DE  LA COMIS16N

VALOR
VALOR DE

DE

BOLETO V'ATICOS

20

Reunlon  con   Directivos   para  dar  a  conocer  sabre   la Elda  Luvita Sanchez Jim6nez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q108.00 Q46.00
Resoluci6n  No.  25-2023-CD  nuevo  Reglamento  para  la 5£.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,
Asistencia   Tecnica   y   Admlnistrativa    a    Grupos    Pre Barberena,             Santa             Rosa
Cooperativos y Cooperativas. A:  Integral  de  Pesca  Solimar,  R.L.AldeaLesLisas,Chiqu[mulllla,SantaRosa

21

Participer  en  reunl6n  T6cnica  Regional  convocada  por Elda liivita S5nchez Jimenez De:    Oficina    Sub    Regional    lv-3 Q80.00 Q115.00
el Jefe Regional  lv (a.i.). 53.   Avenida   Sur,   Zona   2   8665,Barberena,SantaRosaA:INACOPRegionlvCBlle15deSeptlembre0540Zona3.JutiaDa

Q                188.00     a                161.00
SUB TOTAL                a                 349.00
SALDO Ar\ITERloR        Q                3,149.50

zae^6j~`-.`8   r                                           -,      `
•:    i,'

TorALEs:
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FECHA: 27/112023

1

Supervisión de campo al técnico Marlon Fajardo Oliva. El cual

se verifico el cumplimiento de la actividad programada, siendo

sobre la presentación y finalización de un perfil de proyecto

sobre gallinas ponedoras y cerdos de engorde. Actividad que

fue ejecutada.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Aldea Tulate, San Andres Villa 

Seca Retalhuleu

 Q     150.00  Q  150.00 

2

en cumplimiento a la providencia No JRVI-025-2023 de fecha

28/9/2023 se coordino una reunión con el Consejo de

Administración para verificar la reacctivación de la cooperativa,

se revisarón los libros contables los que aparecen operados

hasta el mes de julio/2023, igual se establecio que la

cooperativa ha celebrado sus asambleas, pero por algunos

inconvenientes económicos no pudieron enviar las memorias de

labores en el tiempo que establece la Ley. quedando pendiente

una reunión con todos los asociados para el 21/11/2023

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A:   Champerico, Retalllhuleu

 Q      50.00  Q    95.00 

3

Se realizo evento de capacitación sobre principios y Valores

cooperativos, Historia y definición de lo que es una cooperativa

y la cooperación, esta actividad se coordino con gerencia y

comité de Educación y con la participación de 20 asociados, fue

una actividad dinamica y participativa.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A:  Aldea Sibana, El Asintal Retalhuleu 

Retalhuleu

 Q      40.00 

4

se brindo asesoriía al gerente en cuanto a dar seguimiento y

finalización del borrador de acta de ampliación para corrección

de enmiendas en el Expediente de Reforma de Estatutos, y

corregir los estatutos ya reformados, para continuar con el

proceso y lograr la autorización de la Reforma de sus Estatutos

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A:  Aldea Sibana, El Asintal Retalhuleu 

Retalhuleu

 Q      40.00 

5

Asesoria en Análisis y estudio del estatuto de la cooperativa.

Para una posible reforma o cambio de actividad. Por lo que se

estará dando seguimiento.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A:  2a. Avenida 2-21 zona 1, El 

Asintal, Retalhuleu

 Q      40.00 

6

participación en Asamblea Ordinaria, el objeto de la misma fue

para informarle a los asociados sobre la reacctivación de

actividades de la cooperativa y el compromiso de ellos para

cumplir con sus obligaciones, se verifico que de las aportaciones

pagadas, en caja existe un saldo de Q1,500.00 quetzales,

indiciando los asociados que se pondrán al día en el pago, total

de asociados participantes fueron 20.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Champerico, Retalhuleu

 Q      50.00  Q  100.00 

7

entrega de documentos administrativos y liquidación de viáticos,

recibir documentos y utiles y enseres de oficina Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: 13a avenida "A" 8-07 zona 3 

Quetzaltenango

100.00Q     

8

Con una asociada de la cooperativa se investigo que los

directivos de la Cooperativa Integral de Comercialización La

Mojarrera del Meza R.L. COPROMEZA, R.L. ya no se han

reunido y que no tienen actividad económica en la misma, no han 

celebrado Asambleas para actualizar la misma

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                    

A: Canton San Antonio el 

Mangal,Santa Cruz Mulua, Retalhuleu. 

 Q     120.00 

9

A los directivos de la cooperativa Integral de Pesca Madres Sal,

R.L. COPEMAS, R.L., se les entrego el perfil de proyecto de

pollas ponedoras y Cerdo de Engorde, indicando todo lo que el

mismo conlleva y su enfoque, para su respectiva presentación.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: San Andres Villa Seca, Retalhuleu.

 Q     150.00  Q  150.00 

10

Con el Gerente de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito

San Cayetano R.L. Se verificaron politicas y Reglamentos para

su actualización y solicitar al Consejo de Administración las

respectivas enmiendas.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: San Felipe, Retalhuleu.

 Q      40.00 

11

con el Gerente de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito

Champel, R.L. COOCHAMPEL, R.L. Se verificaron las partidas

contables de acuerdo a solicitud de realiación por parte de

INGECOP y que se implementen de aquí en adelante en los

respectivos libros, esto como control interno

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: San Felipe, Retalhuleu.

 Q      40.00 

12

Con el encargado de Crédito de la Cooperativa Agrícola

Pesquera Ecomar R.L. se verificaron como control interno las

formas de operar para cobrar créditos a sus asociados, en

donde se pudo verificar que los mismos necesitan automatizarse

para realizar el cobro respectivo y buscar un software que los

ayude a mejorar dicha actividad.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                    

A: Champerico, Retalhuleu. 

 Q      40.00  Q  155.00 

13

Con el encargado de la oficina de la Coopertiva Integral Agrícola 

Prosanco R.L. COPROSANCO, R.L., se verifico si ya

entregaron la Reforma de Estatutos de la misma, los cuales se

confirmo que ha la fecha no han sido entregados, indicando que

ya hablaron con Registro de Cooperativas y que la presente

semana serán entregados, se les informa que lo hagan a la

brevedad para evitar sanciones.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                                                                                    

A: Champerico, Retalhuleu. 

 Q      40.00  Q  155.00 

14

Entrega de Papelería de fin de mes y otros, Recibi formularios 

de viaticos para los tecnicos y jefe de la Subregión VI-2 

Retalhuleu.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

  De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                         A:  

13av."A" 8-07 Zona 3, Quetzaltenango

 Q     100.00 

  

15

Se Ordenó documentos de los requisitos solicitados de parte de 

la IVE, así mismo se ordenó documentos basados a los 

requisitos que solicita el cargo de oficiales de cumplimiento ante 

la IVE también se restableció nueva contraseña para acceder a 

la cuenta.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                      

A:2da Avenida, 3era Calle, Zona 3 

Barrio El Campo San Felipe, 

Retalhuleu.

 Q      50.00 

16

Se empezó a trabajar en borrador acta de ampliación acerca de 

punto por desvanecer, solicitado por INGECOP, la cual se les 

brindara en su momento.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                     A:3a 

Calle 3-06 Zona 3, Cantón Ixpatz, San 

Sebastián, Retalhuleu. 

 Q      40.00 

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Subregional VI-2, Retalhuleu, Región VI, Suroccidente, INACOP) 

MES: NOVIEMBRE 2023

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS



17

Se ordenó y verifico documentación a entregar ante INGECOP, 

la cual por motivo de tiempo de los presentes no se finalización 

en completar lo solicitado de parte de INGECOP.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.               

A:Parcelamiento El Rosario, 

Champerico, Retalhuleu.

 Q      60.00 

18

Se ordeno documentos basado a requisitos solicitados por los 

Formularios De Actualización De Datos por parte de INACOP, 

Ordenamiento de documentos de los requisitos de formularios 

5003,5002 quedando pendiente el formulario 5004 para 

memoria de labores 2022 de igual manera quedando pendiente 

el resto de la documentación de la memoria de labores 2023 por 

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.                    A:2da 

Avenida 3-34 Zona 2, Colonia El 

Abrigo, El Asintal, Retalhuleu.

 Q      40.00 

18

El dia  miercoles 15/11/2023 tenia programado una actividad de 

campo en Cooperativa Integral De Producción Maqui-Lacteos 

R.L. con dirección: Linea C-4 Parcelamiento Centro 2, la 

maquina de acuerdo al No. de Nombramiento JRVI-217-2023, 

Estando en transito se comunica con mi pérsona vía telefonica 

el Señor David Cuxeva Cabrera Notificando que por motivos 

personales no podria atenderme asi mismo me comenta que la 

sede de la Cooperativa Maqui-Lacteos R.L. se traslado ´para 

Barrio San José, Aldea El Xab, El Asintal Retalhuleu.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.               A:Linea C-

4 Parcelamiento Centro 2, La 

Maquina.

 Q     150.00 

20

Se Adjuntó los documentos faltantes de la Nómina De Cuadros 

Directivos de Formulario 5002 De INGECOP, solo haciendo falta 

escanear y esperar que los presentes lo envíen.

Ronald Omar Calel 

Gabriel

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.            

A:Parcelamiento El Rosario, 

Champerico, Retalhuleu.

 Q      60.00 

Q1,400.00 Q805.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q. 2,205.00

FIRMA Y SELLO__________________________________

Raúl Osvaldo Pérez Domínguez

Jefe Region VI, Suroccidente, INACOP
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V
ARTTCULO 10, NUMERAL 1¿ LEY DE ACCESO A rA TNFORMACTON PTiBUCA

LI§TADO DE VIA.IES NACIONALES

ME§: NOVIEMBRE FECHA:

TOTAT DE VIATICOS PAGADOS

lnsütuto Nociondl de Cooperotivos

Q620,00 Q956,50

Q1.575,50

Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana
Secretaria Regional Vlll

INACOP

i &
vllr

INACOP

PERSONAL

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE

BOTETO

VALOR DE

vtATtcos
No. OBJETIVO DEL VIAJE

1 Se partició en capac¡tación sobre la
actualización de SEGEPLAN, para los

planes institucionales PEl, POM Y POA.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: Ciudad de Guatemala

Q620,00 Q9s6,50

Yía 6, 6-72 Zona 4.01004 Guatemala, C.A. , https://www. inacop.gob.gt (502) 2334-3710 I 2334-7460 I 2339-1627



\=/
I nsütuto Nocional de Cooperoüvos

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (SUB-REGION Vlll-1, San Benito, Petén.)

MES: NOVIEMBRE FECHA: 05 DE DICIEMBRE DE 2023

q. a

No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL

AUTORIZADO
DESTTNO DE LA COMtSrOrr¡

VALOR DE

BOTETO

VALOR DE

vtATrcos

3. Se impartió capacitación a directivos y

asociados de la Cooperativa Agrícola

de Servicios Varios La Palma, R.L.

Carmen Humberto
Montejo Garcia.

DE: Oficina Sub Reg¡onal VllFl
INACOP, San Ben¡to, Petén. A:

Las Cruces, Petén.

Q130,00

2 Se brindo asistenc¡a técnica a

directivos de la Cooperativa lntegral
Agrícola El Sqmbrador Ecológico, R.L.

en celebración de Asamblea General.

Carmen Humberto
Montejo Garcia.

DE: Oficina Sub Regional Vlll-1
INACOP, San Benito, Petén. A:

Sayaxché, Petén.

Q. 140,00

3 Se brindo asistencia técnica a

directivos de la Cooperativa Agrícola

de Servicio Varios Los Laureles, R.L. en

celebración de Asamblea.

Carmen Humberto
Montejo Garcia.

DE: Oficina Sub Reg¡onal Vlll-l
INACOP, San Benito, Petén. A:

Las Cruces, Petén.

Q150,m

4 Se bríndo as¡stencia tecnica a

directivos en la elaboración de
Reglamento de Crédito y sus controles
poa.

Marta Silvia Tista

López.

DE: Oficina Sub Regional Vlll-l
INACOP, San Benito, Petén. A:
La Libertad, Petén.

Q80,00 Q185,00

5
,i
á

Se impartió capacitación a nuevos

asociados de la Cooperativa lntegral
Agrícola Las Cruces, R.L. sobre
principios y valores cooperativos.

Héctor Emilio Tec lcal- DE: Oficina Sub Regional Vlll-l
INACOP, San Ben¡to, Petén. A:

Las Cruces, Petén.

Q55,00

6 Se brindo as¡stenc¡a técnica a

directivos de la Cooperativa lntegral
de Consumo Triángulo de Yaxhá, R.L.

sobre la ímplementación y operación
del Libro Auxiliar de Caja.

Héctor Emilio Tec lcal. DE: Oficina Sub Regional Vlll-1
INACOP, San Benito, Petén. A:

Flores, Petén.

Q80,00

'1 Se brindo seguimiento a la

formulación de perfil de Proyecto

Productivo de la Cooperativa lntegral
Agrícola TECLUM, R.L.

Héctor Emilio Tec lcal. DE: Oficina Sub Regional Vlll-l
INACOP, San Benito, Petén. A:

Las Crucet Petén.

q130,00

8 Se realizo supervisión de campo al

técnico Carmen'Humberto Montejo
Garcíal

Alex Edilson Pérez

Lara.

DE: Oficina Sub Regional Vlll-l
INACOP, San Benito, Petén. A:

La Libertad, Petén.

Q155,00

9 Se realizo supervisión de campo al

técnico Héctor Emilio Tec lcal.

Alex Edilson Pérez

Lara.

DE: Oficina Sub Regional Vlll-1
INACOP, San Benito, Petén. A:

Flores, Petén.

q192,00

480,00

Totil
QL.2L7,OA

qL297 00TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Esvin

vil!

Yía6,6-722ona4.0'1004 Guatemala, C.A. https://www. inacop.gob.gt (502) 2334-3710 12334-7460 12339-1627
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