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GUÍA DE REFERENCIA DE ACTA PARA  
LA CONSTITUCIÓN DE COOPERATIVAS 

 
A.  Introducción. 

 
1. Comparecencia: Agregar mínimo, los 20 asociados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Objeto del acta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ejemplo:  
 
Acta No.___. En el municipio de _________, Departamento de 
_________, el día ___ de ___ de ___. Nosotros: 1) Pedro Pérez, de 
cincuenta y siete años, casado, comerciante, guatemalteco, de este 
domicilio, quien se identifica con el Documento Personal de 
Identificación con Código Único de Identificación número Un mil ciento 
once espacio once mil ciento once espacio Un mil ciento once (1111 
11111 1111) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la 
República de Guatemala;  
 

Ejemplo:  
 
a) Nosotros los requirentes aseguramos ser de los datos de 
identificación personal mencionados; b) Que tuvimos a la vista los 
Documentos Personales de Identificación respectivos; c) Que nos 
encontramos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles y 
nuestras capacidades, y que por el presente acto llevamos acabo la 
CONSTITUCIÓN DE COOPERATIVA, conforme a los siguientes 
puntos: 
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B. Cuerpo del acta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ejemplo:  
 
PRIMERO: ANTECEDENTES. 
SEGUNDO: TIPO Y CLASE. 
TERCERO: DENOMINACIÓN. 
CUARTO: OBJETO SOCIAL. 
QUINTO: DOMICILIO. 
SEXTO: EL VALOR DE LAS APORTACIONES, FORMA DE 
PAGO Y DE REINTEGRO (Escribir acorde a estatutos). 
SÉPTIMO: FORMA DE CONSTITUIR LAS RESERVAS. 
OCTAVO: FORMA Y REGLAS DE DISTRIBUCIÓN DE LOS 
RESULTADOS OBTENIDOS DURANTE EL EJERCICIO 
SOCIAL RESPECTIVO. 
NOVENO: DE LAS RESERVAS. 
DÉCIMO: LA FORMA DE TRANSMITIR LAS APORTACIONES 
ENTRE LOS ASOCIADOS. 
DÉCIMO PRIMERO: DE LA REPRESENTACIÓN LEGAL. 
DÉCIMO SEGUNDO: DEL EJERCICIO SOCIAL. 
DÉCIMO TERCERO: DISOLUCIÓN O LIQUIDACIÓN DE LA 
COOPERATIVA. 

A) DE LA DISOLUCIÓN. 
B) DE LA LIQUIDACIÓN. 

DÉCIMO CUARTO: ESTATUTOS. Aplicar el inciso m) del Artículo 
19, de la Ley General de Cooperativas, que literalmente dice lo 
siguiente: Los estatutos de la cooperativa o indicación de sí se 
adoptan estatutos uniformes aprobados por el INACOP. 
DÉCIMO QUINTO: RESPONSABILIDAD LIMITADA. 
DÉCIMO SEXTO: CUOTA DE INGRESO. 
DÉCIMO SÉPTIMO: DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN Y 
LA COMISIÓN DE VIGILANCIA (Y los comités que el Consejo de 
Administración determine). 
DÉCIMO OCTAVO: (CONSENTIMIENTO). 
 

Observación: Este documento debe de ser autorizada por el 
Alcalde la de la localidad conforme al Artículo 19 de la Ley 
General de Cooperativas. 

 


