
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 28/09/2022 29/09/2022 CLAUDIA LORENA GARCIA HERNANDEZ INACOP REGION VII 452.00Q                           

APOYO Y LOGISTICA A SEDE REGIONAL Y

ASISTENCIA EN REUNION CONSEJO

DIRECTIVO Y AUTORIDADES

DEPARTAMENTALES.

2 28/09/2022 29/09/2022 MARLEN OSMUNDA RAMIREZ FALLAS INACOP REGION VII 840.00Q                           

APOYO Y LOGISTICA A SEDE REGIONAL Y

ASISTENCIA EN REUNION CONSEJO

DIRECTIVO Y AUTORIDADES

DEPARTAMENTALES.

3 28/09/2022 29/09/2022 WENDY JOANNA ANGEL LOPEZ INACOP REGION VII 465.00Q                           

APOYO Y LOGISTICA A SEDE REGIONAL Y

ASISTENCIA EN REUNION CONSEJO

DIRECTIVO Y AUTORIDADES

DEPARTAMENTALES.

4 28/09/2022 29/09/2022 JOSE VICENTE PAREDES CANTE INACOP REGION VII 600.00Q                           
APOYO COMO PILOTO AL SUB GERENTE

POR VISITA A LA SEDE DE  LA REGION VII.

5 26/09/2022 29/09/2022 JOSE ROLANDO  ORTIZ INACOP REGION  IV Y  VII 920.00Q                                  

SEGUIMINETO A LA DESIGNACION Y

DELEGACION DE FUNCIONES EN LA REGION

IV, APOYO Y LOGISTICA A SEDE REGIONAL

Y ASISTENCIA EN REUNION CONSEJO

DIRECTIVO Y AUTORIDADES

DEPARTAMENTALES.

6 26/09/2022 29/09/2022 BYRON ALEXANDER VELASQUEZ JOLON INACOP REGION IV Y VII 922.00Q                                  

APOYO COMO PILOTO EN LA ENTREGA DE

BI9ENES Y ARQUEO .APOYO Y LOGISTICA A

SEDE REGIONAL Y ASISTENCIA EN

REUNION CONSEJO DIRECTIVO Y

AUTORIDADES DEPARTAMENTALES.

7 26/09/2022 28/09/2022 ABRAHAM  ISAAC ARANA MORALES INACOP REGION IV, JUTIAPA  Q                          590.00 VERIFICACION DE ENTRE DE BIENES 

8 26/09/2022 28/09/2022 YENIFER JOHANA CHAMALE XOL INACOP REGION IV, JUTIAPA 443.00Q                                  
REALIZAR INVENTARIO FISICO DE BIENES

INVENTARIABLES Y FUNGIBLES,

9 8/09/2022 21/09/2022 CESAR GIOVANNI GONZALEZ ORTIZ INACOP REGION VI, QUETZALTENANGO 3,300.00Q                               
HACERCE CARGO DE LAS FUNCIONES DE

JEFE REGIONAL.

Q0.00 8,532.00Q                               

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS 8,532.00Q                               

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES

























MES: SEPTIEMBRE

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

IISTADO DE VIAJES NACIONATES (Region ll Norte Cobán, Alta Verapaz)

FECHA

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAT AUTORIZADg DESTINO DE LA COMISION
VATOR DE
BOLETO

VALOR DE
vrATtcos

L 5e participó en la celébrac¡on de Asamblea de

const¡tucion.

Edv Aroldo Acabal Díaz )E: Ofic¡na Jefaturá Reg¡onal, INACOP

lda. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A:

irupo Precooperativo Inupal, Finca

nupal, Cobán, A.V.

a Q50.0{

Se h¡zo entrega de documentos de la Jefatura
Reg¡onal l l ,a d¡feentes unidades administrativas.

Edv Aroldo Acabal Díaz )E: Oficina Jefatura Reg¡onal, INACOP
lda. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A;
)f¡clnas Centrales del INACOP, Vía 6 5-7:
rona 4, Guatemala.

Q174.0(

5 ;e realizó suDervision a la asistencia tecnica a

:argo del Elmer Uvaldo Chub Paau, duarante la

:elebracion de Asamblea General de const¡tuc¡on

I la Cooperat¡va Integral Agr¡cola Guacamayas

:anlun, R,1., por med¡o de acta Auotorizada por

:l Alcalde Mun¡cipal del municipio de Panzós,

Rolando Pa Quib )E: Ofic¡na subreg¡onal l l-1, INACOP
lda. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A:
irupo Precooperativo Canlun, Aldea

:anlun, Panzós, A.V.

o Q 117.00

4 ie realizó supervision a la asistenc¡a técn¡ca

)jecutada por el tecnico Styb Alejandro Paz

lernandez, realizando evaluac¡on a la ejecusion

lel plan de Negocio de la Cooperativa 1 año

,osterior a la obtencion de la personalidad

uridica. se comprobó que aun no ¡nic¡a
)peractones.

Rolando Pa quib )E: Oficina subregional l l-1, INACOP

lda. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A:
:ooperativa Integral de Consumo
(ub'enaq Xtz'aq, R.1., Finca Ch¡iul, san

uan Chamelco, A.V.

a a 80.00

5 ;e real¡zó superv¡sión de campo a la asistencia

:écnica al grupo Pre cooperativo Qu¡xal, durante

rl proceso de €laboración de Perfi l Plan de
\,legoc¡o, a carSo del técnico Oscar Mlguel Caal

\sig. A una Cooperativa de Producción, qu€ se

Jed¡cará a la compra, procesam¡ento y venta de

:afé Pergam¡no.

Rolando Pa Qulb )E: Of¡c¡na subregional l l-1, INACOP

lda. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A:
!rupo Precooperativo Quixal, Aldea

lu¡xal, San Pedro Carcha, A.V.

a a 80.00

o se real¡zó supervis¡ón de campo a la asistencia

técnica ¡mpart¡da por el técn¡co Arnoldo Tení Yat,

durante la evaluación de ejecución del plan de

Negoc¡o 1 año posterior a la obtención de la
personalidad turídica. Se comprobó que no ha

¡niciado operaciones en cuanto a la compra y

venta de café pergam¡no. Solo se está ded¡cando

a la compra y venta de fert¡l¡zante.

Rolando Pa qu¡b DE: Ofic¡na subregional l l-1, INACOP
2da. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V. A:
Cooperativa Integral de Comercialización

Laj K'aleb'aal, R.1., Aldea chicojl, san
Pedro carchá. A.V.

a a 61.00

Ir indar as¡stencia técn¡ca en la celebrac¡ón de

rsamblea de const¡tución.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Sub regional l l-1 INACOP.23.
Calle 5-07, zoha 4, Cobán, A. V. A: Grupo

Precooperativo Inupal, Finca Inupal,
Cobán. A.V.

Q41.0(

8 lr indar asistencia técnica en la elaboración de

ormatos de documentos de f¡scalización.
Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Sub regional l l-1 lNACOP.23.

calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V. A:
cooperat¡va de Ahorro y Crédito Integral

San Cristobal, R.1., 1era. Avenida entre

la. Y 2a. Calle zona 4, Barr¡o San Fel¡pe
San Crlstobal Verapaz, A.V.

a Q115.0(

v lr indar as¡stencia técnlca en la conformac¡ón de

)xped¡ente legal de Constituc¡ón de Cooperat¡va

ntegral Agrícola La Ce¡ba, R.L.

Arnoldo Teni Yat )E: Of¡c¡na Sub reg¡onal l l-1 lNACOP.23.

:alle 5-07, zona 4, Cobán, A. V. A: Grupo
)recooperat¡vo Inupal, F¡nca Inupal

:obán. A.V.

u Q121.0(



/

10 Evaluación de la ejecuclón del perfi l  de plan de

negocio después de un año de func¡onamiento d€

la cooDerativa.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Sub reglonal lF1 lNACOP.2e.

Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V. A:
Cooperativa lñtegral de Ahorro y Créd¡to

Pro-Desarrollo, R.1., garrio Concepc¡ón,
Raxruhá. A.V.

o Ql20.0(

1L Evaluación de la ejecuc¡ón del perfi l  de plan de
negocio después de un año de funcionam¡ento d€
la coooerativa,

Arnoldo Tení Yal DE: Oficina Sub regional lFl INACOP.23.
Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V. A:
Cooperativa lntegral de Comerc¡alizac¡ón
Laj K'aleb'aal, R.1., Aldea Chicojl, San
Pedro Carchá, A.V.

a Q105.0(

L2 Brindar charla a directivos v asocidos sobre el
proceso de Disolusión y L¡quidación de

CooDerat¡vas.

Elmer Uvaldo
Chub Paau

)E: Of¡cina Subregional l l-1 INACOP, 2da.
:alle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A:
:ooperativa Integral de Comercial¡zación
'Jnión San Jorge, R.1., Alde Setaña, San
Pedro Carcha. A.V.

a Q120.0(

13 Erindar as¡stencia técn¡ca a Consejo de
administrac¡ón prov¡sonal e ¡nteresados para la
celebrac¡ón de acto de constitución de la

CoDerat¡va.

Elmer Uvaldo
Chub Paau

)E: Oficina Subreg¡onal l l-1 lNACOP,2da
Elle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: Grupo
¡recooperat¡va Canlun, Aldea Canlun.
)anzos, A.V.

a Q114.0(

T4 gr¡ndar asesoria a los interesados para recopilar

informac¡ón para el perfi l  de negocio viabil idad y

factibil¡dad.

Elmer Uvaldo
chub Paau

)E: Of¡c¡na Sybregional l l-1 INACOP, zda
ralle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: Grupo
)recooperat¡va Cerrro L¡ndo Sachicha,
\ldea Cerro L¡ndo sach¡cha, cobán, A. V.

a Q58.0(

15 Br¡ndar asistenc¡a técn¡ca al Secretario del

Conse.io de administración para redactar acta de

a Asamblea General Ord¡narla Anual Obligatoria.

Elmer Uvaldo

Chub Paau
)E: Of¡cina Subreg¡onal l l-1 lNACOP,2da.
ralle 5-07, zona 4 Cobán. A.V. A:
:ooperat¡va Agr¡cola Integral Flor del
:afé Tanchi, R,1., Aldea Tanchi, San Pedro
:archa, A.V.

Q35.0(

l b teallzar evaluación de la ejecución del plan de
regocios del primer año de funcionamiento de la

:ooDerativa.

Elmer Uvaldo
Chub Paau

)E: Oficina Subfegional l l-1 lNACOP,2da.
ralle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A:
:ooperat¡va Integral de Ahorro y Créd¡to
vlagisterial K'ajb'om, R.1., Barr¡o Santa
vlaría, Santa María Cahabón, A.V.

Q236.0(

t7 lr¡ndar Asistencia técnica al Consejo de
\dmin¡strac¡ón en la conformación de Memoria

,e Labores 2021 prev¡o a real¡zar Asamblea

ieneral Ord¡nar¡a Anual.

Oscar Mlguel Caal Asig )E: Of¡cina Subreg¡onal l l-1 lNACOP,2a.
:alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A:
:ooperat¡va Agrícola Integral Flor Del
lafé Tanchí, R. 1., aldea Tanchí, 5an
)edro Carchá, A.V.

a Q130.01

18 lr indar As¡stenc¡a técnica al Consejo de
\dministrac¡ón en la conformac¡ón de Memoria
,e Labores 2021 previo a su entrega a INACOP e
NGECOP,

Oscar M¡guel Caal Asig )E: Ofic¡na Subreg¡onal l l-1 lNAcOP,2a.
:alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A:
:ooperativa Int€gral de Producción lxoq
\i Kemool, R. L.,4a.Calle Diagonal 1-114

.ona 2, Tactic, A.V.

a Q145.0(

19 lr¡ndar capac¡tación a los miembros del Consejo

le Administrac¡ón sobre sus funciones v
rtribuciones, artículo 55 inc¡so r) del Estatuto

/igente, ejecutar la función administrativa,

lconómica y f¡nanc¡era.

Oscar M¡guel Caal As¡g )E: Oficina Subregional l l-1 lNACOP,2a.
:alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A:
:ooperat¡va Integral de Serv¡c¡os
:speciales de Energía Eléctrica Seas¡r,
1.1., caserío Seasir, Santa María Cahabón,

Q195.0(

20 lr¡ndar asistenc¡a técnica en evaluación de

/iab¡l¡dad y factibil idad del grupo e iniciar la
rlaboración de Perfi l de Plan de Negocio.

Oscar M¡guel Caal As¡g )E: Oficina Subregional l l-1 INACOP, 2a.
:alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: Grupo
trecooperativo Quixal, aldea qulxal, san
tedro carchá. A.V.

a Q120.0(

27 lr¡ndar asistencia técnica al Consejo de

\dm¡n¡strac¡ón en la celebración de Asamblea

!eneral ord¡naria Anual: d¡rigir los puntos de

rgenda y juramentar a los directivos electos.

Oscar Miguel Caal Asig )E: Of¡cina Subreg¡onal l l-1 lNACOP,2a,
:alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A:
:ooperat¡va Agrícola Integral Flor De
:afé Tanchí, R. 1., aldea Tanchí, San
)edro Carchá, A.V.

a Q130.0(

22 Br¡ndar asistencia técnica en la elaboración de

Perfi l de Plan de Negocio.

oscar Miguel caal Asig )E: Oficina Subregional l l-1 INACOP, 2a.

)alle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: Grupo
)recooperat¡vo Quixal, aldea Qu¡xal, San
)edro Carchá. A.V.

a Q120.0(



z5 lrindar as¡stenc¡a técn¡ca al Consejo de

\dmin¡stEción en la elaborac¡ón de reglamento

ie manejo y control de cuenta bancaria.

oscar M¡guel Caal Asig D€: Oficina Subregional l l-1 lNACOP,2a.

calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A:

Cooperat¡va de Ahorro y Créd¡to Integral

san Cr¡stóbal, R.1., 1a. a€nida entre 1a. y

2a. calle zona 4, barr¡o San Fel¡pe, San

cr¡stóbal Verapaz, A.V.

a Q70.0(

24 8r¡ndar as¡stencia técn¡ca al Conseio de

Administración y Com¡sión de Vigilanc¡a en la

elaborac¡ón y d¡scus¡ón del conten¡do de un

Reglamento de Rég¡men Interno para la

Cooperat¡va.

Styb Ale.iandro Paz HernándezDE: Ofic¡na Sub regional l l-1 lNACOP.2e.
calle 5-07, zona 4, Fobán, A. V.

A: Cooperativa de Producc¡ón Integral

Rabinal Achí, R.L. 2a. Avenida 1-73, zona

2, Rab¡nal, B.V.

o Q122.0(

25 gr¡ndar asistencÍa técn¡ca al consejo de

Administrac¡ón para determ¡nar si es v¡able la
pos¡bil¡dad de operar nuevamente y realizar su

actividad económ¡ca principal como los estatutos

determ¡nan.

styb Alejandro Paz Hernánde2DE: Cooperat¡va de Producción Integral

Rab¡nal Achí. R.L.2a. Avenida 1-73, zona

2, Rab¡nal, B.V.
A: cooperatlva de Producción Integral la

tibertad, R.L. Barrio San M¡guel, cubulco,

B.V,

a Q350.0(

26 :valuar junto con el Consejo de Administración la

rjecución del plan de negocios 1 año posterior a

a obtención de la personalidad jurídica y

leterm¡nar el cumplim¡ento de la celebración de

a Asamblea General Ord¡nar¡a para la aprobación

,e 3 reglamentos.

;tyb Alejandro Paz Hernández)E: Oficina sub reg¡onal lF1 lNAcoP. 2!

:alle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.

\: Cooperát¡va Integral de Consumo
(ub'enaq Xtz'aq, R.L. F¡nca Ch¡jul, San

uan Chamelco, A.V.

a Q80.0(

27 /erif icar s¡ el conse.io de Administración cumplió

;on la celebrac¡ón de la Asamblea General

)rd¡naria Anual v recolectar la Información

¡dm¡nistrat¡va, contable, y financiera que

:ontiene la memoria de labores 2021.

itvb Aleiandro Paz Hernánde: )E: Of¡c¡na Sub regional l l-1 lNACOP.2a.

:alle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.

\: Cooperativa Integral Agrícola Santa

lruz el Cerrón, R.L. caserío el Cerrón,

\ldea el Jícaro. san Jerón¡mo, B.V.

a Ql30.0C

28 Br¡ndar capac¡tación a grupo precooperat¡vo

sobre el módulo lV de la guía pedagógica:

Const¡tuyendo una Cooperat¡va y así f inalizar con

el proceso de capacitac¡ón.

styb Alejandro Paz HernándezDE: Of¡cina Sub r€gional lF1 INACOP.23.

Calle 5-07, zona 4, cobán, A. V.

A: Grupo Precooperat¡vo Quixal. Aldea

Quixal, san Pedro Carchá, A.V.

Q130.0(

29 iupervisión técnica por asesoría de nuevos

;ervicios y requerimientos de INGECOP.
Bonifacio Rosa Valle )E:  Subregión l l -2,  Local  No,3,

;egundo nivel del Edificio La Selva, 3a
:alle y 2da. Avenida, zona 1, lxcán,

luiché A: Cooperatlva Agrícol¿
ntegral Recursos del Norte, R,1.,
\ldea lxloc, Cobán, Alta Verapaz.

a Q110.0(

5U Entrega de documentación mensual, Evelvn Roxana Gil ArrecesDE: Subregión ll-2, Local No. 3,
segundo nivel del Edificio La Selva, 3a
calle y 2da. Avenida, zona 1,. l¡cán,

Quiché A: oficina de INACOP Región
ll-Norte, 2a calle 5-07 zona 4, Cobán,

Q170.00 Q0.0(

3 1 Asesoría sobre la forma de ¡mplementar e

servicio de crédito y asesoría en e

desvanecimiento de hallazgos del INGECoP.

, Catarina Sarvias Juan
Andres

)E: Subregión l l -2,  Local  No.3,
;egundo nivel del Edificio La Selva, 3a

:alle y 2da. Aven¡da, zona 1, lxcán,

]uiché A: Cooperativa Agrícol€
ntegral Recursos del Norte, R.1.,
\ldea lxloc, Cobán, Alta Verapaz.

Q40.00 Q105.0C

5 ¿ :ntrega de documentac¡ón mensual. Catarina Sarvias Juan
Andres

DE: Subregión l l -2,  Local  No.3,
segundo nivel del Edificio La Selva, 3a
calle y 2da. Avenida, zona 1, lxcán,

Quiché A: oficina de INACOP Región
ll-Norte, 2a calle 5-07 zona 4, Cobán,

Q170.00 Q75.0(

Q380.00 q3,639.0(

t
FIRMA

Cobán, A.V. Septiembre 30 del 2022.

- :

FIRMA Y SELLO

Suyapa Gonzalez Sanchez-"#Hiffi;% Edv Aroldo Acabal Díaz

Fsffiffif;.,m



I n stituto N acional de Cooperativas

MES:

A
ARTICULCI 10, NUMERALTz, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES REG¡ON I¡I, ZACAPA

SEPTIEMBRE FECHA: Zacapa 03 de Octubre de 2,A22

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE

BOLETO

VALOR DE

vtATtcos
1, Realicé Supervisión de la Asistencia Técnica

brindada a la Cooperativa, donde elTécnico
Roberto Pérez López, impartió una charla sobre

"Principios Básicos de la Administración", a

miembros de Órganos Sociales y Asociados,

reaiizada a manera de exposición, utilizancio

material didáctíco de apoyo, dando el espacio para

que los participantes expusieran sus ideas y

aclararan sus dudas. Apoyándole cuando me fue
requerido" Cumpliendo con lo programado. En

cuanto a la Supervisión, los miembros Directívos

entrevistados manifestaron su agradecimiento por

la Asistencia Técnica que les brínda el personal de

INACOP, indicando que es de gran apoyo para el

buen desarrollo de la organización. Además

soiventan sus dudas e inquietudes a través de

llamadas telefónicas que les realizan. Solicitando
que se les continúe visitando. Se les informé lo

relacionado a la celebración de la Asamblea de

elección de Representantes de las Cooperativas

ante el CODEDE, programada para el mes de

Octubre. Se realizó el llenado de la Boleta Técnica

de Supervisión.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional lll, L8 Av. 3-l-9,

Zona 3, Barrio Las Flores, Zacapa, A:

Cooperativa lntegral de

Comercialización "Flor del Café la

Montañíta", R.1., Aldea La

Montañita, Sansare, El Progreso.

Q170.00 Q103.00

2 Realicé Supervisión de la Asistencia Técnica

brindada a la Cooperativa, reuniéndome con el

Gerente General de la misma, verificando el

cumplimiento de la actividad reportada en la

ultima visita realizada por la Técnico Zayda Marina
Aguilar Pineda, quien les brindó Asistencia Técnica,

en la actualización de los Manuales de Funciones

delConsejo de Administración y de la Comisión de

Vigilancia, cumpliendo con lo programado. Así

también me manífestó que el Personal que los ha

atendido, siempre ha sido responsable, amable y

cordial, resuelven sus dudas e inquietudes y

cualquier consulta que realizan a través de

llamadas telefónicas, nunca han tenido problemas

con ninguno de ellos, estando agradecidos con la

lnstitución. Solicitando que se les continue
visitando. Se trató [o relacionado a la solicitud del

salón de la Cooperativa, para la celebración de la

Asamblea de elección de los Representantes de las

Cooperatívas ante el CODEDE, programada para el

mes de Octubre, misma que fue aprobada. Se

trataron otros temas de lnterés. Se realizó el

llenado de la Boleta Técnica de Supervisíón.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional lll, 18 Av. 3-1"9,

Zona 3, Barrio Las Flores, Zacapa A:

Cooperativa lntegral de Ahorro y

Crédito "De Los Empleados de

Bandegua", R. L., Barrio Bananera,

Morales, lzabal

Q140.00 Q75.00



3 Realicé gestiones administrativas inherentes a la

Jefatura Regional lll, en Oficinas Centrales de

INACOP y Participé en Reuníén de Jefes Regionales
y Sub-Regionales, convocada por el Gerente de

Fomento y Desarrollo Cooperativo, quien

proporcionó lineamientos de Trabajo. Realizaron

entrega de los formatos estandarizados de Trabajo

y proporcionaron información relacionada a ia

Celebración de las Asambleas de Elección de los

Representantes del Movimiento Cooperativo a

nivel Nacional, ante los CODEDE's. Contándose con

la participacíón de Autoridades Superiores de

INACOP.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional lll. 18 Av. 3-19,

Zona 3, Barrio Las Flores, Zacapa A:

I NACOP, Guatemala, Guatemala

Q200.00 Q2s6.01

1 Realicé Supervisión de campo, verificando el

cumplimiento de la actividad programada por el

Técnico Roberto Pérez López, quien brindó
Asistencia Técnica a miembros Directivos y

Gerente, en el llenado de la Boleta de Diagnóstico

de Necesidades de la Cooperativa, para la

realización de dicha actividad elTécnico utilizó
documentos de soporte, Libros Contables,

Administrativos y la ultima memoria de labores, así

mismo información proporcionada por los

participantes. La activídad fue desarrollada con

éxito.

JORGE MARIO GOMEZ

GUZMÁN

De: Oficina Sub-Regíonal lll-1, 18 Av.

3-l-9, Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa lntegral de

Ahori'o y Crédito "La Cuna Chortí",

R.1., 0lopa, Chiquimula.

Q0.00 Q110.00

2 Realicé Supervisión de campo, verificando el

cumplimiento de la actividad programada por la
Técnico Zayda Marína Aguilar Pineda, quien brindó
Asistencia Técnica a miernbros del Consejo de

Administración Provisional y Asociados

Fundadores, en la Celebración de la Asamblea

General Ordinaria de Elección de Órganos Sociales,

para dicha actividad la Técnico utílizó de base el

Estatuto Vígente, los miembros Directivos electos

fueron Juramentados. También se les indicó a los

mismos la forma en que deben delegar o Nombrar
a su Representante Legaly la duración de tiempo
en sus cargos, con el objetivo de garantizar la

alternabilidad. El Presidente del Consejo de

Administraeién, manifestó estar muy contento con

el apoyo brindado hasta la fecha por INACOP.

JORGE MARIO GÓMEZ

GUZMÁN

De: Oficina Sub-Regional ltl-1, 18 Av.

3-19, Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa lntegralde
Comercialización "Esquipulas

Coffees", R.L., Esquipulas,

Chiquimula.

Q0.00 Q12s.00

3 Participé en Reunión de Trabajo de Jefes

Regionales y Sub-Regionales convocada por el

Gerente de Fomento y Desarrollo Cooperativo,

contando con la participacíón de Autoridades
Superíores, donde se dieron a conocer

Lineamientos de trabajo. Así mismo hicíeron

entrega de los formatos estandarizados a utilizar
en el área administrativa y trabajo de campo e

informaron de cómo se llevarán a cabo las

Asambleas de Elección de Representante Titular y

Suplente de las Cooperativas lndependientes ante
el CODEDE.

JORGE MARIO CÓTr¡TZ

GUZMÁN

De: Oficina Sub-Regíonal lll-1, 18 Av.

3-L9,Zona 3, Barrro Las Flores,

Tacapa A: INACOP, Ciudad Capital

Guatemala.

Q200.00 Q210.99



1 Brindé Asistencia Técnica a míembros Directivos y

Administrador de la Cooperativa, iniciando con el

análisis de Articulados del Estatuto Actual, ya que

se contempla realizar una Reforma del mismo,

avanzando en un 50%.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18 Av.

3-L9 Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa Agrícola

Cafetalera y de Servicios Varios "La

Unión", R.1., Colonia Vista Hermosa

Taít, La Unión, Zacapa

Q91.00 Q115.00

2 Brindé Asistencia Técnica a miembros del Consejo

de Administración Provisional y Asociados

fundadores, en la Ce[ebración de su Primera

Asamblea General Ordinaria de Elección de

Órganos Sociales. Así también se les indico el

procedimiento a seguir para nombramiento de su

Representante Legal y el tiempo a fungir los cargos

los miembros del Consejo, según lo establecido en

su Estatuto.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18 Av.

3-19 Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa lntegral de

Comercializacíón " Esquipulas

Coffees", R. 1., Esquipulas,

Chiquimula

Q106.00 Q106.s0

3 lmpartí una Charla sobre el tema "Técnicas de

Mercadeo y Comercialización" a miembros

Directivos y Asociados de manera expositiva,

utilizando equipo de cómputo y cañonera, como

apoyo, les fueron aclaradas las dudas a los

presentes, durante el desarrollo de la actividad.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; L8 Av.

3-19 Zona 3, Barrio Las Flores,

Tacapa, A: Cooperativa Integral de

Comercialización "Concepción Las

Minas", R. 1., Concepción Las

Minas, Chiquimula.

Q86.00 Qs6.00

4 Brindé Asistencia Técnica a miembros del Consejo

de Administración en ia elaboración de su

respectivo Manual de Funciones; Asícomo en el

Manejo y resguardo de líbros y documentos

administrativos.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18 Av.

3-l-9 Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa lntegral de

Producción "Microcuenca de

Shalaguá", R. 1., Aldea Shalaguá,

Camotán, Chiquimula.

Q66.00 Q80.00

5 Brindé Asistencia Técnica a miembros del Consejo

de Administración y Secretaria Administrativa de la

Cooperativa, iniciando con la elaboración de un

Perfil del Proyecto Productivo de lnversión en las

Parcelas de Café de los Asociados de la

Cooperativa.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional ltl-1; 18 Av.

3-19Zsna 3, Barrio Las Flores,

Tacapa, A: Cooperativa lntegral
Agrícola "Madre del Divino Pastor",

R. 1., Olopa, Chíquimula.

Q86.00 Q115.00

6 Brindé Asistencia Técnica a miembros del Consejo

de Administración, Comisión de Vigilancia y

Contadora de la Cooperatíva, iniciando con la

elaboración de un Plan Estratégico de Mercadeo.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18 Av.

3-19 Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa Agrícola

lntegral "San Pedro", R.L., Aldea

Pajcó, Camotán, Chiquimula.

Q66.00 Q103.00

7 lmpartí una Charla sobre el tema "lmpuestos
Afectos a la Cooperativa" a miembros Directivos

de manera expositiva y apoyo de material

didáctico, resolviendo las dudas de los

participantes.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18 Av.

3-19 Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa, A: Cooperativa Agrícola de

Servícios Varios "Gualán", R. L.,

Aldea Mayuelas, Gualán, Zacapa.

Q46.00 Q80.00

L Brindé Asistencia Técnica a miembros de los

Órganos Sociales, en el llenado de la Boleta de

Diagnóstico de Necesídades de la Cooperativa.

Para lo cual fue necesario recabar información y

revisar el RTU de la Cooperativa y del Contador, la

Solvencia Fiscal, los Libros de Actas y Contables, el

Presupuesto y Plan de Trabajo 2,022, Además; se

les solicitó copia de los documentos de la Memoria
de Labores, quedando pendiente de entregarlos

postericrrnente.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18

Avenida, 3-L9,Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperativa

lntegral de Ahorro y Crédito "La

Cuna Chortí", R.1., Olopa,

Chiquimula.

Q86.00 Q113.00



2 Brindé asistencia técnica a miembros Directivos,

en la elaboración de un Reglamento de lngreso de

Nuevos Asociados, tomando como base algunos

artículos del Estatuto Vígente e ideas y aportes de

ellos. Además, aclaré las diferentes inquietudes de

los presentes en relación a la actividad realizada.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficína Sub-Regional lll-1; 18

Avenida, 3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperativa

Agrícola de Servicios Varios

"Chiquimula", R.1.,8e. Av. Y Zda

Calle esquina,Zona 1, Chiquimula.

Q36.00 Q60.00

3 lmpartí a miembros de los distintos Órganos

Sociales y Asociados una Charla a manera de

exposición sobre "Técnicas de Mercadeo y

Comercialización". Aclaré las inquietudes de los

presentes en relación al tema impartido. Así

mismo, a petición de ellos, les explique los

Derechos y Obtigaciones de los Asociados,

tomando como base lo establecido en su Estatuto.

Me hicieron entrega de la Memoria de Labores del

año 2,02L.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficina Sub-Regionat llt-1; 18

Avenida, 3-i-9, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperativa De

Producción lntegral "Las Palmas",

R.1., Aldea Espíritu Santo, El Jícaro,

El orogreso.

Q66.00 Q80.00

4 Impartía miembros de los distintos Órganos

Sociales y Asociados, una Charla a manera de

exposicién sobre "Los Príncipios Básicos de la

Administración", para la cual utilicé material
didáctico impreso. Además, aclaré las inquietudes
de los presentes en relacién a la actividad

realizada.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18

Avenida, 3-19,Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperativa

lntegral De Comercialización "Flor

Del Café La Montañita", R.1., Aldea

La Montañita, Sansare, El Progreso.

Q170.00 Q112,50

5 lmpartí a miembros Directivos una Charla a

manera de exposición sobre "La lmportancia de la

Contabilidad", utilicé material dídáctico digital,
una computadora y cañonera propiedad de la

Cooperativa. Además, aclaré las diferentes
inquietudes de los presentes en relación a la

actividad realizada.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18

Avenida, 3-!9,Z.ona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperativa

Agrícola lntegral "Cafetales", R.1.,

Aldea Cafetales, Esqui pulas,

Chiquímula.

Q146.00 Q125.00

6 lmpartí dos charlas a manera de exposición a

miemhros Directivos, sobre los siguientes temas

"lmpuestos afectos a la Cooperativa" y 2.

"Obligaciones de las Cooperativas ante INACOP,

INGECOP y SAT". Por medio de las cuales

enriquecieron sus conocimientos para el buen

manejo y administración de la Cooperativa.

Además, aclaré sus diferentes ínquietudes en

relación a la actividad realizada.

ROBERTO PEREZ LOPEZ De: Oficina Sub-Regional lll-1; 18

Avenida, 3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa, A: Cooperatíva

lntegral de Comercialización "De

Pescadores de Livingstón", R.1.,

Livingston, lzabal.

Q286.00 Q311.06

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Q2,047.00 Q2,337.06
q4,384.06

:HII?T%RMAYSELL':
Li

Jefe

INACOP, Zacapa
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FECHA: 23/09/2022

1

Asistencia técnica en seguimiento para 

establecer proceso de reforma del estatuto de la 

Cooperativa. Se realizó análisis de los seis 

artículos los que se concluyó para hacer reforma 

del estatuto actual, como por ejemplo el tiempo 

en los cargos directivos. La creación de una 

nueva reserva, la justificación de cada una de las 

reformas, en donde se continuo analizando el 

estatuto conforme la Ley.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango,  13  avenida A 8-

07  zona 3, Quetzaltenango.                     

A:Cooperativa  Integral de 

Ahorro y Crédito Toj Alic   R.L.,  

Aldea Toj Alic,  San Martín  

Sacatepéquez , Quetzaltenango. 

Q230.00

2

Desarrollar capacitación sobre funciones y 

atribuciones de órganos sociales . Se impartio 

evento de capacitación sobre funciones y 

atribuciones a cuatro participantes, en donde se 

les oriento que deben tener como función 

general, el de administrar la Cooperativa de una 

forma eficiente y eficaz. Y cumplir cada una de 

las atribuciones del estatuto y todas las 

necesarias. También tener presente y poner en 

práctica los principios y valores cooperativos. 

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango,  13  avenida A 8-

07  zona 3, Quetzaltenango.                     

A:Cooperativa  Integral de 

Comercialización Kuchub´al   

R.L., Cantón Curruchique, 

camino a chilcas, Salcajá,  

Quetzaltenango. 

Q160.00

3

Asistencia técnica en seguimiento para 

establecer proceso de reforma del estatuto de la 

Cooperativa. Se brindó asesoria 

especificamente, de la reforma del estatuto 

actual de la Cooperativa. Del cual se  analizó el 

artículo numero uno del nombre que 

actualmente cuenta con doble comillas  en el 

artículo 33 agregar un tesorero, ya que 

actualmente cuenta con dos vocales, se ven en la 

necesidad de tener un tesorero que se encargue 

de las finanzas de la institución Cooperativa.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13  avenida A 8-

07  zona 3, Quetzaltenango.                       

A:Cooperativa  Integral de 

Ahorro y Crédito Toj Alic   R.L. 

Aldea Toj Alic,  San Martín  

Sacatepéquez , Quetzaltenango.

Q230.00

4

Asistencia técnica en elaboración de reglamento 

de dietas y viáticos se procede a realizar dicho 

reglamento en el cual se toma en cuenta las 

actividades que ellas realizan tanto fuera y 

dentro de la cooperativa por lo que ellas 

establecen elaborar dicho reglamento según las 

necesidades que se tiene tomando en cuenta 

que por las actividades  que se realizan se 

reúnen con frecuencia tanto consejo como 

comisión de vigilancia y comités, por lo que es 

necesario dejar establecido en el reglamento se 

elabora en un cincuenta por ciento dejando 

pendiente su culminación.

Heidi Gabriela  

Vásquez Vega 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Comercializacion KYXIM QYA 

Responsabilidad Limitada,  

Sector el Llano Aldea Agua Tibia  

Juan Ostucalco, Quetzaltenango.

Q180.00

5

Asistencia técnica en seguimiento a elaboración 

de reglamento de dietas y viáticos en el cual se 

procede y continua la elaboración del mismo se 

discute y se socializa cada uno de los artículos 

que se empiezan a elaborar se toman en cuenta 

la distancias y los lugares a donde 

frecuentemente ellas realizan diferentes 

actividades por parte de la cooperativa se 

culmina dejando plasmado en trece artículos los 

cuales estipulan en cada uno lo que realizan y a 

quienes les darán viáticos y dietas.

Heidi Gabriela  

Vásquez Vega 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Comercializacion KYXIM QYA 

Responsabilidad Limitada,  

Sector el Llano Aldea Agua Tibia  

Juan Ostucalco, Quetzaltenango.

Q180.00

VALOR DE 

VIATICOS
No. OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL 

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE 

BOLETO

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES Región VI Sur Occidente, Quetzaltenango.

MES: Septiembre
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VALOR DE 

VIATICOS
No. OBJETIVO DEL VIAJE

PERSONAL 

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE 

BOLETO

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES Región VI Sur Occidente, Quetzaltenango.

MES: Septiembre

6

Asistencia técnica en evaluación de controles 

internos generados por el servicio de crédito se 

procede a verificar el número de créditos que 

tienen actualmente y se observa que al 

,momento son pocos los créditos que se han 

colocado, se revisa cada uno de los expedientes 

de las personas a  las que se les ha concedido el 

crédito se procede  a revisar si cuentan con los 

documentos correspondientes los cuales se 

revisan en un cincuenta por ciento se observan 

algunas deficiencias cono la falta de elaboración 

de actas de autorización por parte del consejo, 

se les pide continuar con la revisión de los 

documentos.

Heidi Gabriela  

Vásquez Vega 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Credito Confianza 7 de  

octubre Responsabilidad 

Limitada,  San Miguel Sigüilá, 

Quetzaltenango.

Q140.00

7

Seguimiento en asistencia técnica  en evaluación 

de controles internos generados por el servicio 

de créditos continua revisando los expedientes 

que quedaron pendientes y se detecta en la 

solicitud existe datos incompletos se les hace la 

observación y se les recomienda que los 

completen, se observa que no cuentan con un 

avaluó de las propiedades que han dejado en 

garantía, se les hace la observación y se les 

recomienda completar y tener en orden los 

documentos de los créditos se apoya en 

elaboración de actas y se verifica el portal de la 

IVE.

Heidi Gabriela  

Vásquez Vega 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Credito Confianza 7 de  

octubre Responsabilidad 

Limitada,  San Miguel Sigüilá, 

Quetzaltenango.

Q190.00

8

Se brindó asistencia técnica en planificación de 

Asamblea General Extraordinaria para reforma 

de estatutos. Se continuó con la revisión del 

cuadro comparativo debido a que hay nuevos 

artículos que se deben de reformar para 

aspectos de redacción, así mismo se revisó el 

acta donde se corrigieron varios artículos que se 

trasladaron de forma equivocada y algunos 

nombres y números de DPI que fueron mal 

consignados.

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito, Ciénaga 

Chiquita R.L, Aldea Ciénaga 

Chiquita, Cabricán, 

Quetzaltenango. 

Q220.00

9

Se brindó asistencia técnica en planificación de 

Asamblea General Extraordinaria para reforma 

de estatutos. Por lo tanto, se revisó el acta de 

asamblea y se procedió a corregir aspectos 

relacionados a los artículos reformados, así 

mismo se revisó nuevamente el cuadro 

comparativo y los estatutos propios para 

verificar que no hubieran errores en los 

documentos.

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito, San Rafael R.L, 

Cantón Nuevo Chuatuj, zona 7, 

Coatepeque, Quetzaltenango. 

Q210.00

10

Se desarrolló la capacitación sobre el tema 

"Análisis Financiero" de acuerdo con el primer 

trimestre de operaciones y los parámetros del 

sistema perlas, por lo tanto, se les explicó en 

base a una guía presentada con datos irreales 

debido a que el contador no presentó los 

estados financieros solicitados. Por lo tanto, en 

base a la guía se les explicó cómo deben 

interpretar los estados financieros. Se avanzó en 

un 25%. 

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito, Mi Tierra R.L, 

Centro de San Martin 

Sacatepéquez, Quetzaltenango. 

Q180.00

11

Se brindó seguimiento con el desarrollo del 

tema "Análisis Financiero", por lo tanto, se les 

siguió explicando en base a los parámetros 

indicados por medio del sistema perlas, sin 

embargo, no se logró finalizar la actividad. Se 

avanzó en un 50%. Así mismo se revisó un 

expediente al azar de un crédito otorgado y se 

realizaron algunas recomendaciones para 

mejorar la documentación.

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito, Mi Tierra R.L, 

Centro de San Martin 

Sacatepéquez, Quetzaltenango. 

Q180.00
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12

Se desarrolló la celebración de la Asamblea 

General Extraordinaria para reforma de 

estatutos. Se verificó que cumplieran con los 

puntos de la agenda. Se les brindó apoyo con la 

explicación del cuadro comparativo y al finalizar 

la presentación se resolvieron todas las dudas 

por parte de los asociados presentes. Se tuvo la 

participación de 27 asociados activos.

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 zona 3, Quetzaltenango                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito, Ciénaga 

Chiquita R.L, Aldea Ciénaga 

Chiquita, Cabricán, 

Quetzaltenango. 

Q220.00

13

Se brindo asistencia  en verificación  del proceso  

para poder brindar  seguimiento  a reforma de 

estatutos y el análisis de información con la cual 

cuenta la cooperativa, se sostuvo reunión con 

Integrantes del consejo de Administración para 

determinar el precedo donde se encuentra la 

reforma de estatutos y con ellos darle 

seguimiento a dichos procesos, cada uno de los 

integrantes del consejo exponen las necesita del 

procesos y se determina seguir donde se 

quedaron con el anterior compañero técnico 

para agilizar el proceso.

Josué Eduardo Yax 

Socop 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 Zona 3, Quetzaltenango.                        

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito EL Cerro 

Cabrican  R.L. Aldea EL Cerro, 

Cabrican, Quetzaltenango

Q230.00

14

Se brindo asistencia En el seguimiento y entrega 

de la elaboración del manual de cumplimiento 

de la IVE, en compañía del oficial de 

cumplimiento se le da continuidad en a la 

lectura de los artículos restantes para y se 

procede iniciar el plan de trabajo del oficial de 

cumplimiento tomando en cuenta las 

obligaciones dentro del portal y el calendario de 

actividades y seguimiento y continuidad del 

procedimiento del lavado de dinero y el 

financiamiento terrorism

Josué Eduardo Yax 

Socop 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 Zona 3, Quetzaltenango.                       

A:Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Gardenias R.L. 

1ra. Av. 9-19 Zona 1, Barrio la 

Independencia, Coatepeque, 

Quetzaltenango.

Q210.00

15

Se brindo asistencia técnica en elaboración de 

reglamento de sanción, amonestación y 

expulsión de asociados, se conto con la 

presencia de integrantes de Consejo de 

Administración tomando en cuenta la 

experiencia que se han tenido y los artículos de 

los estatutos vigentes para dar le vida a dicho 

reglamento, con ello lograr darle forma a las 

sanciones correspondientes tanto a asociado 

como a colaboradores de la cooperativa.

Josué Eduardo Yax 

Socop 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 Zona 3, Quetzaltenango.                        

A:Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito  Chile Verde 

R.L. Centro de San Martin 

Sacatepequez Quetzaltenango

Q180.00

16

Se brindo asistencia técnica   en la elaboración 

de reglamento de Dietas y Viáticos reunidos con 

integrantes del Consejo de Administración, de 

acuerdo a ellos se le comento en relación a 

dietas y viáticos como también su aplicación, se 

vinculó la experiencia del integrante en cuenta 

los viajes realizados por diversos lugares para 

coordina un monto adecuado a cada rubro 

establecido en  el presente reglamento y se le 

realizó la observación que se aplicaría según la 

situación financiera de la cooperativa.

Josué Eduardo Yax 

Socop 

De: Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 13 Avenida A 8-

07 Zona 3, Quetzaltenango.                        

A:Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Txe Witz R.L. 

Aldea la Emboscada, San Miguel 

Sigüila, Quetzaltenango.

Q190.00

17 verificación en cumplimiento legal estatutuario
Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 3 calle 

3-06 zina1m Cantón Expatz, San 

Sebastían Retalhuleu

Q40.00

18 capacitación en relación al Decreto 67-2001
Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: linea C-

10, al Samalá, el Guiscoyol, 

Centro 2 parcelamiento la 

Máquina, San Andrés Villa Seca, 

Retalhuleu

Q150.00
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19 Entrega de documentos administrativos
Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 13 

avenida "A" 8-07 zona 3 

Quetzaltenango

Q80.00 Q130.00

20 Supervisión técnica al Técnico Marlon Fajardo
Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 

Comunidad Multicultural la 

Esperanza El Triunfo, 

Champerico, Retalhuleu

Q80.00 Q80.00

21
Se capacito en funciones y atribuciones a los 

directivos de la cooperativa.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: Barrio 

San José El Xab, El Asintal, 

Retalhuleu.

Q40.00

22
Se apoyo a directivos en desvanecimientos de 

reparos de ingecop

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: Aldea 

Tulate, San Andres Villa Seca, 

Retalhuleu.

Q150.00 Q50.00

23
Se apoyo a directivos en revision y actualizacion 

de asociados

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: Parcela 

53, Caballo Blanco, Retalhuleu

Q60.00 Q80.00

24
Se Finalizo la Actualizacion de del Reglamento 

de Créditos

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 

Comunidad la Fraternidad, San 

Felipe, Retalhuleu

Q40.00 Q75.00

25
Se asesora en la Actualizacion de de la Politicas 

de Créditos

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 

Comunidad la Fraternidad, San 

Felipe, Retalhuleu

Q40.00 Q75.00

26
Se asesora a Consejo Directivo en contabilidad 

en cuanto a Estados Financieros para proyecto 

en Fonagro

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 

Comunidad Multicultural La 

Esperanza el Triunfo, 

Champerico, Retalhuleu

Q80.00 Q80.00

27
Se entrego Liquidación de Viaticos y 

Documentos Administrativos.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva

De: 4a. Calle 2-24 zona 1, Cantón 

Chical, Retalhuleu.        A: 13 

avenida A 8-07 zona 3 

Quetzaltenango.

Q80.00

28

Entrega de documentos Administrativos y otros 

documentos de fianl de mes, programaciones de 

mes, nombramientos para los Técnicos en 

Cooperativas de la Subregional VI-2

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Oficina Regional VI 

Suroccidente zona 3 

Quetzaltenango, 13 avenida "A" 

8-07

Q80.00 Q0.00

29

En acompañamiento del Consejo de 

Administración de la Cooperativa Integral de 

Producción "Avicola La Fe" R.L. COOPAFE R.L. Se 

realizo la verificación del cumplimiento de las 

obligaciones legales de la entrega de la memoria 

de labores, la cual mediante libros y 

documentación pude corroborar que ya fue 

entregada la memoria de labores y aceptada en 

INACOP central. Así mismo se constó que la 

inscripción del representante legal de la 

cooperativa aún no se ha realizado debido a que 

el DPI de la persona nombrada se encuentra 

vencido.

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Colonia la Felicidad, 

Champerico, Retalhuleu

Q50.00 Q80.00

30

En acompañamiento del Consejo de 

Administración de la Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Emanuel R.L. COPEMA R.L. se realizo la 

asesoria del llenado del formulario 5002 - 5003 

de INGECOP, mismo que los directivos del 

consejo de administración me hacen saber que 

ya lo realizaron ellos, solo mediante correo 

electronico obtuvieron respuesta de INGECOP 

debido a que ciertos datos estan mal y les brinde 

la asesoria para solucionar el problema. 

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Comunidad Multicultural 

Olga Maria Cuchuapan, 

Champerico, Retalhuleu

Q80.00 Q80.00
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31

Evaluación presupuestaria primer semestre a la 

Cooperativa Integral Agrícola Comunidad 

Retalteca R.L. COINACORE R.L.

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Aldea Acapán, Chemperico, 

Retalhuleu.

Q50.00 Q0.00

32

Capacitación a organos sociales de la 

Cooperativa Integral de Consumo San José -El 

Xab R.L. COSJOXAB R.L. sobre las funciónes y 

atribuciones como organos sociales de la 

cooperativa

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Barrio San José, Aldea El Xab, 

El Asintal, Retalhuleu

Q40.00 Q0.00

33

Realizar la revisión de documentos contables, 

recibos de ingresos y egresos de la Cooperativa 

Integral Agrícola Agricultores en Acción R.L.

Edgar Saúl Estrada 

Morales

De: 4a. Calle 2-24 Zona 1, 

Cantón Chical, Retalhuleu.                                                                                     

A: Parcelamiento El Rosario, 

Champerico, Retalhuleu

Q60.00 Q0.00

34 Primera Visita Informativa Grupo Artesanos
Sonia Maribel 

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                     A: Grupo 

pre Cooperativo Artesanos, 

Aldea Nimapa Totonicapán

Q40.00 Q0.00

35
Capacitacion Modulo I y II artesanos 

Discapacitados

Sonia Maribel 

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                     A: Grupo 

pre Cooperativo Artesanos, 

Aldea Nimapa Totonicapán

Q40.00 Q0.00

36
Inicio de elaboracion de perfil de negocios 

grupo pre cooperativo fuente

Sonia Maribel 

Garcia Garcia

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo 

Fuente, Caserio Zaculeu Aldea 

Vasquez  Totonicapán

Q50.00 Q0.00

37
elaboracion y analisis de manual de 

cumplimiento

Sonia Maribel 

Garcia Garcia

DE: Oficina VI-3 INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                    A: 

Cooperativa Integral de Ahorro 

y Credito Xejuyup R.L. XEJUYUP 

R.L., Aldea San Felipe Xejuyup 

San Andres Xecul Totonicapán  

Q60.00 Q0.00

38
elaboracion y analisis de manual de 

cumplimiento

Sonia Maribel 

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                     A: 

Cooperativa Integral de Ahorro 

y Credito IDEA R.L. Paraje 

Chuipahaj canton Quiacquix 

Totonicapán

Q20.00 Q0.00

39 Primera Visita Informativa Grupo san Ramon
Sonia Maribel 

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                     A: Grupo 

pre Cooperativo San Ramon, 

Aldea San Ramon San Cristobal  

Totonicapán

Q60.00 Q0.00

40 capacitacion a nuevos socios 
Sonia Maribel 

Garcia Garcia

De: Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                     A: 

Coopeativa de Lacteos XELAC 

R.L. Carretera interamericana 

KM 195.5  San Cristobal  

Totonicapán

Q50.00 Q0.00

41 Culminacion Perfil de negocios
Sonia Maribel 

Garcia Garcia

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo 

Fuente, Caserio Zaculeu Aldea 

Vasquez  Totonicapán

Q40.00 Q0.00

42 Celebracion asamblea General
Sonia Maribel 

Garcia Garcia

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo 

Fuente, Caserio Zaculeu Aldea 

Vasquez  Totonicapán

Q40.00 Q0.00
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43
Entrega de documentos fin de mes y recepción 

de formularios de viaticos 

Erick Vinicio Avila 

Gómez 

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: 13 avenida A 8-07 zona 3, 

Quetzaltenango 

Q50.00 Q0.00

44
Capacitación de los Modulos de la Guia 

Pedagogica 

Erick Vinicio Avila 

Gómez 

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo Santa 

Lucia, Santa Lucia Buenabaj, 

Momostenango   Totonicapán

Q70.00 Q0.00

45
Primera Visita Informativa Grupo San Cristóbal 

Totonicapán

Erick Vinicio Avila 

Gómez

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo San 

Cristóbal  Totonicapán

Q30.00 Q0.00

46 Capacitación módulos Iy II de la guía pedagógica
Erick Vinicio Avila 

Gómez

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Grupo pre cooperativo San 

Cristóbal  Totonicapán

Q0.00 Q.0.00

47 Supervisión de Campo
Erick Vinicio Avila 

Gómez

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Cooperativa XECUL R.L. aldea 

San Felipe Xejuyup San Andrés 

Xecul.

Q.0.00 Q80.00

48 Revisión Manual de Cumplimiento
Erick Vinicio Avila 

Gómez

DE:  Oficina VI-3, INACOP 9a. 

Avenida y 1ra. Calle D-25,zona 2 

Totonicapàn                                                                 

A: Cooperativa SALURE R.L., 

Santa Lucia La Reforma

Q.0.00 Q0.00

49 Supervisión de Campo
Angel Fernando 

López Martínez

De: 6ta. Av. 9-42 zona 1, San 

Marcos                                                              

A:  Cooperativa Integral Agrícola 

Riberaz del  Cábuz R. L. Alde El 

Matazano, San Pablo, San 

Marcos.                                                                            

Q40.00

50 Supervisión de Campo
Angel Fernando 

López Martínez

De: 6ta. Av. 9-42 zona 1, San 

Marcos                                                              

A:  Cooperativa Integral Agrícola 

La Esperansita R. L. Comunidad 

Agraría La Esperanza, San José 

El Rodeo  San Marcos.                                                                            

Q60.00

51

Se proporcionó asistencia técnica y se facilitó 

capacitación  a 15 asociados de nuevo ingreso y 

fundadores de la cooperativa sobre aspectos 

fundamentales del cooperativismo, estatutos,  

asi como se propone el proceso de renovación. 

Nicolás Mulul 

Méndez

DE: 1ra. Calle 2B-328, Zona 1 

Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos   A:  Cooperativa de 

consumo Integral Ayutla, R. L., 

2da. Avenida 6-56 Zona 1 Tecún 

Umán, Ayutla, San Marcos.

Q80.00 Q121.00

52

Se proporcionó asistencia técnica y apoyo a 

directivos de la cooperativa en el ordenamiento 

de documentos y capacitación sobre aspectos de 

archivo 

Nicolás Mulul 

Méndez

DE: 1ra. Calle 2B-328, Zona 1 

Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos   A:  Cooperativa de 

Ahorro y Crédito Integral 

"Adelante", R. L.  3ra. Avenida 3 - 

63 Zona 2 Tecún Umán, Ayutla, 

San Marcos.

Q140.00
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53

Se brindó capacitación a los presentes del 

módulo I en donde se les dio a conocer: filosofía, 

valores, principios, tipos y clases explicándoles 

cada uno de ellos; De igual manera se recopilo 

las fotocopias de DPI de las personas 

interesadas en total son 26, se determino la 

cantidad de aportación obligatoria la cual quedo 

de Q 200.00 y cuota de ingreso Q. 100; Se definió 

la clase que será de Ahorro y Crédito y el tipo 

Integral; De la misma manera la denominación 

de la cooperativa que será: Cooperativa Integral 

de Ahorro y Crédito Fuente de Vida, 

Responsabilidad Limitada y su abreviatura 

FUENTE DE VIDA, R.L. esta denominación se 

corroboró en Registro de Cooperativas y me 

atendió seño Mayra, encargada de archivo. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar

DE: 14 Avenida Acceso Adonai 6-

74 zona 4 San Marcos                          

A: Grupo Precooperativo No. VI-

IV-0005-2022 Cantón Tojchoc 

Grande, Aldea El Rosario, 

Tacana, San Marcos

Q70.00 Q130.00

54

Entrega de papelería correspondiente a

liquidación de viáticos del personal de la

Subregión VI-4 INACOP, San Marcos 

Sonia Brisgbel 

Morales 

Dominguez 

DE:  4ta. Calle Callejón 1   4-33 

zona 4 San Marcos.                                              

A:  13 Avenida A 8-07 zona 3, 

Quetzaltenango

Q40.00 Q40.00

55
Capacitacion sobre derechos y obligaciones de 

cuadros directivos.

Rony Edwin Tul 

Fuentes

De: 11 Avenida. 3-33 Z.4 San 

Marcos.                                                              

A: Cooperativa Integral Agricola, 

Riberas del Cabúz, R.L.  aldea el 

Matasano, San Pablo San 

Marcos..                                                                                     

Q60.00 Q90.00

56
Capacitacion sobre derechos y obligaciones de 

asociados..

Rony Edwin Tul 

Fuentes

De: 11 Avenida. 3-33 Z.4 San 

Marcos.                                                              

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Riberaz del Cabuz R. L. 

Comunidad Agraria La 

Esperanza, San José El Rodeo , 

San Marcos.                                                                                     

Q80.00 Q70.00

57

Presente liquidación de viáticos, presentación

de papelería de fin de mes. (Programaciones y

recibir nombramientos)

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

De:  Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                   

A: Jefatura Regional VI                

13 Avenida A 8-07, zona 3, 

Quetzaltenango

Q150.00 Q124.00

58
Brinde Asistencia Técnica durante la 1ra.

Asamblea general Ordinaria Anual Obligatoria.

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A:  Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Sí o Sí R. L. en 

Zunilito, Such.

Q20.00 Q39.00

59
Se brindó Asistencia técnica POST Asamblea

general Ordinaria Anual Obligatoria

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A:  Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Sí o Sí R. L. en 

Zunilito, Such.

Q20.00 Q39.00

60

Se dio SEGUIMIENTO y se brindo Asistencia

Técnica POST Asamblea gneral Ordinaria Anual

Obligatoria. Se convoco a la Cooperativa ante

CODEDE

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A:  Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Sí o Sí R. L. en 

Zunilito, Such.

Q20.00 Q0.00

61
Se brindó asistencia técnica a la Cooperativa en

aspectos administrativos.

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A:  5ta. Avenidad y 3ra. Calle, 

San Antonio Such.                             

Cooperativa Agrícola Integral 

Tuneca R. L.

Q20.00 Q80.00

62
Brinde Asistencia Técnica en seguimiento POST

obtención de personalidad jurídica.

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A:  Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Sí o Sí R. L. en 

Zunilito, Such.

Q0.00 Q0.00
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63
Brinde Capacitación 1era parte Módulo 1 Guía 

Clusa

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A:Grupo Pre cooperativo de 

Ahorro y Crédito El Sur.  En San 

Antonio, Such.

Q0.00 Q80.00

64
Brinde capacitación 2da parte Módulo 1 Guía 

Clusa

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A:Grupo Pre cooperativo de 

Ahorro y Crédito El Sur.  En San 

Antonio, Such.

Q0.00 Q46.00

65

Realice evaluación Mixta 1er Módulo Guía Clusa 

y se inició coordinación con el Alcalde 

Jurisdiccional.

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A:Grupo Pre cooperativo de 

Ahorro y Crédito El Sur.  En San 

Antonio, Such.

Q0.00 Q0.00

66
Brinde capacitación 1era parte Módulo 2 Guía 

Clusa

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A:Grupo Pre cooperativo de 

Ahorro y Crédito El Sur.  En San 

Antonio, Such.

Q0.00 Q62.00

67

Debido a las inclemencias del tiempo no se 

presentaron los participanetes en la primera 

charla informativa, únicamente los 

coordinadores, habiendo acordado siguiente 

fecha de asistencia técnica retomando temas 

que se abordarán en el recorrido del proceso, se 

hizo ver el tiempo que durará el mismo 

conforme al normativo.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A: Caserío Paseyenebá, Aldea 

Guineales, Santa Catarina, 

Ixtahuacán, Sololá, Grupo de 

Interés Guineales.

Q70.00 Q0.00

68

Se brindó la asistencia ténica con apoyo de 

material de didáctico, tal como lo es el contrato 

de TIGO, s.a. actas, certificaciones con ejemplos 

claramente, como diferenciar contratos, 

convenios, básicamente la que debe actualizarse 

ya ante la empresa de telefonía Tigo, S.a. 

debiendo tomar en cuenta que el tiempo 

transcurre, se resolvieron dudas.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A: Com. Agr. La Campesina, Río 

Bravo, Such., Coop. San Basilio, 

R.L.

Q80.00 Q70.00

69

Se brindó la capacitación a los integrantes del 

Consejo de Administración, quienes en el 

transcurso de la misma, expusieron sus 

inquietudes y opiniones respecto a la 

administración de la cosecha, estableciéndose 

que a raíz de incumplimiento de asociados para 

entregar su producto el cual queda a criterio 

propio.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE: Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango.                                                                                                                                                   

A: Aldea Paquilá, Nahualá, 

Sololá. Coop. Santa Catarina,  

R.L.

Q50.00 Q80.00

70

Se dio continuidad a la implementación de 

algunos registros administrativos, como lo es el 

control de asociados, de aportaciones y 

certificado de aportaciones. Por otra parte se 

brindó apoyo en la revisión del acta de 

asamblea, estableciéndose que están pendientes 

los trámites de actualización ante el Registro del 

INACOP, SAT E INGECOP.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A: Aldea Bolivia, Santo 

Domingo, Such. Cooperativa 

Integral de Comercialización 

Calcuta, R.L.

Q60.00 Q0.00
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71

Se procedió a brindar el tema programado con 

los presentes en ésta reunión de trabajo, el cual 

es para implementar un proyecto productivo a 

desarrolar en la cooperativa y que puedan todos 

los asociados aprovecharlo, sin embargo los 

presentes establecen que el Proyecto que urge y 

es necesario implementar, es un Reglamento 

Póstumo, para poder de cierta manera estimular 

al trabajo del asociado.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE:   Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango..                                                             

A: Com. El Progreso, Finca Las 

Tecas, Cuyotenango, Such. 

Cooperativa Integral Agrícola El 

Progreso, R.L.

Q40.00 Q80.00

72

Se dio seguimiento al tema de trámites posterior 

de realizada la asamblea, para poner al día las 

obligaciones legales de la cooperativa, debido a 

que tienen pendiente de actualizar los períodos 

2018,2019,2020 y 2021, razón por la cual está 

llevando un poco de demanda en los registros, 

formulación é integración de las memorias de 

los períodos señalados.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE: Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango.                                                                                                                                                   

A: Com. La Guadalupe, Santo 

Domingo, Such., Cooperativa 

Integral Agrícola La Viña, R.L.

Q60.00 Q60.00

73

Se sostuvo reunión de trabajo con miembros del

Consejo de Administración, para darle

seguimiento al tema de actualización ante la SAT 

é INGECOP, en temas de habilitación de libros y

autorización de libros de actas, contables y

formas, que serán de utilidad para desarrollar

las actividades ante las necesidades que se

tendrán para poder llevar control y

administración correcta.

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas

DE: Oficina Subregional VI-5  

4ta. Avenida 1-29 zona 1 

Mazatenango.                                                                                                                                                   

A: 7a. Ave. Entre 3ra. Y 4ta. Calle 

D, 14, Zona 2, Chicacao, Such. 

Cooperativa Integral de Ahorro 

y Crédito Menchú, R.L.

Q50.00 Q0.00

74

Elaboración de Reglamento de Ahorro, el cuan 

se concluirá en la siguiente visita. Así también se 

les hizo entrega de la convocatoria para la 

elección de titular y suplente ante el Consejo de 

Desarrollo.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Río Bravo R.L., 

Río Bravo,  Suchitepéquez

Q60.00 Q33.00

75

Se les brindo asesoría para la elaboración de un 

Reglamento de Viáticos. También se realizó un 

inventario en la tienda agrícola. Se les entregó la 

convocatoria para la elección de titular y 

suplente ante el Consejo de Desarrollo.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A: Cooperativa Integral Agrícola 

10 de Mayo La Concha R.L. 

Comunidad Agraria la Concha, 

San Juan Bautista, Such.

Q100.00 Q40.00

76

Se les impartió una capacitación sobre funciones 

y atribuciones a los directivos. Se le hizo entrega 

de la convocatoria para la elección de titular y 

suplente ante el Consejo de Desarrollo.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A: Cooperativa Integral de 

Consumo Santa Irene R.L. Finca 

Santa Irene, Aldea Bolivia, Santo 

Domingo, Suchitepéquez.

Q70.00

77

Se finalizó la elaboraión del relamento de 

ahorro. Se partició en la inauguración de la 

primera agencia y oficina de la cooperativa

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Río Bravo R.L., 

Río Bravo,  Suchitepéquez

Q60.00 Q80.00

78

Se tuvó una charla para ver sobre la busqueda

de financiamiento para el perfil de proyecto. Se

entrego la convocatoria para la participación en

la elección de titular y suplente ante el Consejo

de Desarrollo Urbano y Rural. También se visitó

donde tienen el pollo de destace y el terreno

donde sembraran chipilin.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado

DE: Oficina Subregional VI-5 

INACOP. 4ta. Avenida 1-29, Zona 

1, Mazatenango, Suchitepéquez 

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Cabricaneca R.L., Caserío Nuevo 

Santiago Cabrican, San José el 

Idolo, Suchitepéquez. 

Q110.00 Q80.00
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79

Se supervisó y apoyó a Técnico en la inscripción 

de la Cooperativa ante INGECOP, haciendo las 

observaciones necesarias al Técnico, para que la 

asistencia sea el adecuado y pertinente, 

logrando que el Técnico adquiera más 

experiencia en todos los aspectos relacionados a 

las Cooperativas

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá,                                      

A: Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Comunitaria 

Financiera, R. L., San Juan La 

Laguna, Sololá

Q50.00 Q60.00

80

Se conoció al grupo, los objetivos del grupo, a 

que se dedican, el grupo está integrado de 

diferentes aldeas o Caseríos aledaños a la Aldea 

Argueta Sololá, entre ellos: Comerciantes, 

profesionales, agricultores, amas de casa, 

Mecánicos, carpinteros, manifestaron su 

disposición en aportar el capital de la 

Cooperativa, para que inicie operaciones

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá,                                      

A: Grupo Pre-Cooperativo, 

Aldea Argueta, Sololá,Sololá

Q30.00 Q30.00

81

Se supervisó y apoyó al Técnico en la 

Constitución de la Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Avanza, Responsabilidad 

Limitada.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá,                                      

A: Grupo Pre-Cooperativo, 

Sololá, Sololá

Q20.00 Q0.00

82
Trámites Administrativos y entrega de 

liquidación de viáticos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá,                                      

A: Oficina Regional; 13 Avenida 

A 8-07 Zona 3, Quetzaltenango

Q100.00 Q0.00

83

Se corrigió el registro de las donaciones de 

activos fijos, los cuales deben registrarse en el 

Balance de Situación financiera, al mismo 

tiempo deben depreciarse. Se intruyó al 

administrador que se deben elaborar 

reglamentos de uso de la maquinaria para su 

cuidado

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá,                                      

A:Cantón Pachichaj, Santiago 

Atitlán, Sololá

Q60.00 Q32.00

84

Se constituyó la Cooperativa Integral de 

Producción Manos Artesanas, R. L., con 21 

asociados, siendo su actividad principal la 

Producción de toallas sanitarias ecológicas y 

protectores de lactancia. La constitución se 

realizó a través de acta simple, autorizada por el 

alcalde de la jurisdicción

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá,                                         

A: San Pedro La Laguna, Sololá

Q0.00 Q0.00

85

Se capacitó al grupo pre-cooperativo con el 

módulo I de la Guía Pedagógica, conocen sobre: 

Los valores Cooperativos, los Principios 

cooperativos y se dio a conocer los artículos 3, 5 

y 7 de la Ley General de Cooperativas, para su 

cumplimiento

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá,                                     

A: Aldea Argueta, Sololá, Sololá

Q30.00 Q32.50

86

Se brindó un taller a la Contadora y Auxiliar de 

Contabilidad sobre la elaboración del Estado de 

Flujo de Efectivo del período 2021, el cual deben 

elaborar a partir de este ejercicio

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

De: Calle Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá,                                     

A: Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán, Sololá

Q60.00 Q0.00

87

Brinde asistencia técnica en conformar 

expediente a presentar a INGECOP, con los 

formularios 5001, 5002, acta de constitución, de 

cooperativa, documentos de asamblea, 

certificación de Inscripción de directivos, 

certificación de representante legal, 

autorización de libros contables y de órganos 

directivos, completando el expediente a 

presentar.

Oscar Armando 

López Monzón.

DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                           

A: San Juan La Laguna, Sololá.

Q50.00 Q25.00

88

Se brindó Charla Informativa dando a conocer al 

grupo pre-cooperativo que es INACOP, y el 

cumplimiento de objetivos, atribuciones 

basados en los articulo 32,33 también el articulo 

1 basado en sus políticas generales, despertando 

interés en seguir con el proceso y verificando 

también que si en viable su conformación futura 

y poder darle seguimiento.

Oscar Armando 

López Monzón.

 DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                         

A: Aldea Argeta, Sololá, Sololá. 

Q30.00 Q0.00
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89

Se brindó asistencia legal en constitución de

cooperativa en obtención de firmas a grupo pre-

cooperativo que se llevan en expediente de

constitución.

Oscar Armando 

López Monzón.

DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                            

A: Sololá, Sololá.

Q10.00 Q40.00

90

Se verificaron los reglamentos de: Ahorro,

Crédito, Dietas, viáticos y Caja general, se

compararon los mismos con expedientes de

dichos controles donde se notó el cumplimiento

de los mismos con la excepción del reglamento

de viáticos ya que este no incluyo el presentar

facturas para poder comprobar los gastos.

Oscar Armando 

López Monzón.

DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                         

A: AldeaXajaxac, Sololá, Sololá.

Q20.00 Q40.00

91

Se capacito a miembros directivos de comisión 

de vigilancia sobre aspectos: Legales, fiscales, 

Contables y administrativos se verifico el 

cumplimiento de los mismos de una forma 

práctica, revisando los expedientes de: créditos, 

ahorros y libros contables los cuales los tenían 

en orden actualizados según sus requerimientos  

Oscar Armando 

López Monzón.

DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                         

A: Nahualá, Sololá.

Q50.00 Q33.00

92 Trámites Administrativos
Oscar Armando 

López Monzón.

DE: Calle del Rancho Grande 1-

11 zona 2, Panajachel, Sololá.                                        

A: 13 Avenida A 8-07 zona 3, 

Quetzaltenango.

Q100.00 Q0.00
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Ro-la Maria Abigail Chavarria Orellana
Secretar¡a Regional Vlll

INACOP

vlll
INACOP

No. OBJETIVO DEt VIAJE
PERSONAL

AUTORIZADO
DEST¡NO DE TACOMISION

VALOR DE

BOLETO

VALOR DE

vtATtcos

1 Supervisión,de Campo al Técnico en

Cooperativas de la Subregión Vlll-l,
Héctor Emilío Tec lcal.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: 0ficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.
A: La Ubertad, Petén

Q40,00 Q105,00

2 Supervisión de Campo al Técnico en

Cooperativas de la Subregión Vlll-l,
Carmen Humberto Montejo García.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: La Libertad, Petén

Q115,00

3 Supervisión de Campo al Técnico en

Cooperativas de Ia Subregión Vlll-l,
Marta Silvia Tista López.

Esvin Rolando Ruiz

Qliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: La Libertad, Petén

Q130,00

4 Supervisión de Campo al Técnico en

Cooperativas de la Subregión Vlll-1,

Marta Silvia Tista López.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: Sayaxché, Petén

Q115,00

5 Supervisión admínistrativa en la

Subregión VIll-2.
Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regíonal Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: Poptún, Petén

Q6s,O0

6 5e part¡cipó en el taller
"Caracterización de la situación actual

de las Cooperativas de Petén" con

BALAM y MITA

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACO¿ San Benito, Petén.

A: Poptún, Petén

Q80,00 Q125,00

7 Se participó en reunión de Jefes

Regionales, Subregionales y
autoridades superiores del INACOP.

Esvin Rolando Ruiz

Olíva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benitq Petén.
A: Ciudad de Guatemala

Q520,00 Q349,50

8 Supervisión de campo a Wolfer René

Obando Milián, Jefe Subregional Vlll-
2.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional Vlll
INACOP, San Benito, Petén.

A: Poptún, Petén

Q80,00

9 Supervisión de Campo al Técnico en

Cooperativas de la Subregión Vlll-1,
Héctor Emílio Tec lcal.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva

DE: Oficina Regional VIII

INACOP, San Benito, Petén.

A: La Libertad, Petén

q100,00 Q75,00

9 Via O, 6-72 Zona 4. O1OO4 Guatemala, C,A. ñ https:/ inacop.gob.gt (502) 2334-3710 I 2334-7460 I 2339-1627
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