
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 4/11/2021 6/11/2021

JESUS AMILCAR CIFUENTES ARANGO CIUDAD DE GUATEMALA 120.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A

LA LEY  GENERAL DE COOPERATIVAS

2 4/11/2021 6/11/2021

ESTEBAN  ARMIN LARA ESCOBEDO CIUDAD DE GUATEMALA 550.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A

LA LEY  GENERAL DE COOPERATIVAS

3 7/11/2021 11/11/2021

WENDY JOANNA ANGEL LOPEZ INACOP REGION VI Y SUB REGIONES 1,111.90Q                        

REUNION DE TRABAJO JEFE REGIONAL Y 

SUB REGIONALES

4 7/11/2021 11/11/2021

JOSE LUIS NAVARRO  FUENTES INACOP REGION VI Y SUB REGIONES 617.00Q                           

REUNION DE TRABAJO JEFE REGIONAL Y 

SUB REGIONALES

5 7/11/2021 11/11/2021

JOSE VICENTE PAREDES CANTE INACOP REGION VI Y SUB REGIONES 1,825.00Q                        

REUNION DE TRABAJO JEFE REGIONAL Y 

SUB REGIONALES

6 7/11/2021 11/11/2021

LILIAN ELENA DE LEON GIRON INACOP REGION VI Y SUB REGIONES 1,517.00Q                        

REUNION DE TRABAJO JEFE REGIONAL Y 

SUB REGIONALES

7 10/11/2021 16/11/2021

JESUS AMILCAR CIFUENTES ARANGO CIUDAD DE GUATEMALA 180.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A 

LA LEY GENERAL  DE COOPERATIVAS

8 10/11/2021 16/11/2021

ESTEBAN  ARMIN LARA ESCOBEDO CIUDAD DE GUATEMALA 646.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A 

LA LEY GENERAL  DE COOPERATIVAS

9 7/11/2021 11/11/2021

MARIO ANIBAL  ROMERO SUAREZ REGION VI Y SUB REGIONES 1,451.00Q                        

REUNION DE TRABAJO JEFE REGIONAL Y 

SUB REGIONALES

SUBTOTALES Q0.00 Q8,017.90

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q8,017.90

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



1 Entrega de Convocatoria, Para la Asamblea 
de eleccion del Representante  titular y 
Suplente  del Movimiento Cooperativo ante 
el Consejo de Desarrollo 

Delmy Carolina Canel 

Km 55, Aldea Cerro Alto, San Juan 
Sacatepequez 

Q0.00 Q52.00

2

Asesoria Técnica , en la realización del 
modulo IV. 

Delmy Carolina Canel 3ra Calle 6ta ave.zona 1, anexo al 
edificio de la municipalidad de  

San Predro Sacatepequez, 
Guatemala. 

Q0.00 Q55.00

3 Participación como técnico en
cooperativas de la Región Metropolitana
de INACOP en la realización de la
Asamblea para Elección de
Representante Titular y Suplente del
movimiento cooperativo federado y no
federado, ante los Consejos de
Desarrollo Urbano Rural.

Dina Lorena Hernández 
M.

Km. 15, Carretera Roosevelt zona 
7, Interior Instituto Indígena 

Santiago, Mixco
Q30.00 Q39.00

4 Se dio apoyo al compañero Hector

Portillo llevando a cabo la capacitación

sobre Derechos y Obligaciones de

Asociados y Funciones y Atribuciones de

Organos Sociales y cargos específicos de

directivos.

Dina Lorena Hernández 
M.

6a. Calle 11-61 Colonia Nueva 
Montserrat zona 3, Mixco

Q20.00 Q101.50

5 En apoyo a la licenciada Azucena

Palencia se llevó a cabo la presentación

del módulo I, aclarando dudas

especificamente sobre el capital inicial

con los rubros correspondientes.

Dina Lorena Hernández 
M.

3a. Calle 6a. Avenida zona 1, 
anexo al Edificio de la 

Municipalidad de San Pedro 
Sacatepéquez

Q59.00

6 Se llevó a cabo la capacitación del
módulo II apoyando al compañero
Hector Portillo de manera teórica y en la
práctica se elaboró el presupuesto con
40 asociados fundadores con
aportación inicial de Q.100.00, ahorro
corriente de Q.25.00 mensuales, interés
del 1% anual; y depósito a plazo fijo de
Q.1000.00 por un año con un interés del
1%.

Dina Lorena Hernández 
M.

3a. Calle 6a. Avenida zona 1, 
anexo al Edificio de la 

Municipalidad de San Pedro 
Sacatepéquez

Q0.00 Q95.00

VALOR DE 
VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION: Sandra Morales

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Victoria Villagrán
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región I, METROPOLITANA)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO



7 Vía Virtual y presencial se realizo la reunión para

asesorar en el proceso a realizar para llevar a cabo la

reforma de los estatutos de la cooperativa la que se

llevo a cabo de la sigueinte manera: 1- Se les dio a

conocer el proceso para llevar a cabo la reforma, 2. se

elaboró un diagnostico para llevar a cabo la regorma en

donde se determino que el objetivo principal para

realizar la reforma es por el cambio de denominación

social de la cooperativa, por lo que se les dio a conocer

sobre las publicaciones a realizar en el Diario de Centro

America y en otro de circulación, que ademas deben

hacer cambio en toda la documentación que tiene la

cooperativ, solicitando nueva habilitación y autorización

tanto en la Sat como en Ingecop, 3. Se les dio a conocer

sobre la diferencia de una reforma y de una adopción de

estatutos, 4. Conocieron como elaborar el acta de una

reforma y de una adopción, asi mismo se les dio a

conocer el destino de las reservas establecidas e los

estatutos uniformes para cooperativas de ahorro y

crédito, y el porcentaje de las mismas, 5. Se realizo el

comparativo y analisis de los articulos1, incisos e), f), m),

articulo 8 de los estatutos vigentes. 6 se le dio a conocer

la diferencia entre una asamblea ordinaria y una

extraordinaria.

Rosa Amalia Mijangos 
Monterroso

Km. 15, Carretera Roosevelt zona 
7, Mixco

Q20.00 Q71.00

8 Participar en la asamblea para elección
de Representante Titular y Suplente del
movimiento Cooperativo federado y no
federado, ante los consejos de
desarrollo Urbano y Rural.

Rosa Amalia Mijangos 
Monterroso

Km. 15, Carretera Roosvelt zona 
7, Interior Instituto Indigena 
Santiago Mixco Guatemala.

Q20.00 Q0.00

9 Entrega de convocatoria para la
asamblea de los consejos de desarrollo
departamentales a la cooperativa
Agrícola Integral Esfuerzo y Esperanza,
R.L. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: Aldea las Trojes canto San Rafael 

lote 1, Amatitlán 

Q30.00 Q40.00

10 Entrega de convocatoria para la
asamblea de los consejos de desarrollo
departamentales a la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito "Las
Mercedes",R.L. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Vía 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: 22 calle 7-19 zona 11, ciudad 

Guatemala

Q5.00 Q0.00

11
Entrega de convocatoria para la

asamblea de los consejos de desarrollo
departamentales a la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito "Subite",R.L. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: 3a avenida final 8-11 finca el 

zapote zona 2 ciudad Guatemala

Q5.00 Q0.00

12

Asistencia técnica para la reforma de 
Estatutos en la Cooperativa de 
Captación y Distribución de Agua 
Potable Molino de las Flores dos. R.L. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: 3a calle 47-45 zona 2, de Mixco 

colonia de las flores dos.

Q20.00 Q68.00

13
  Participación en la charla informativa al 
grupo pre cooperativo de San Pedro 
Sacatepéquez  

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: 3a calle 6ta avenida zona 1 anexo 
al edificio de la Municipalidad de San 

Q30.00 Q102.50

14

Se participó en la elección del 
Representante Titular y Suplente del 
consejo de desarrollo departamental del 
movimiento cooperativistas de la 
cooperativa federadas y no federadas.  

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: km 15 carretera Roosevelt zona 7, 
interior Instituto Indigena San Tiago 

en Mixco.

Q30.00 Q34.00



15 Se impartió la capacitación de las
atribuciones y obligaciones de los
órganos directivos de la Cooperativa
Integral de Consumo Panificadores de
Guatemala, R.L. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  La Joya de Palencia, Guatemala
A: 6ta calle 11-61 colonia nueva 

Monserrat zona 3, de mixco

Q20.00 Q101.50

16

Se participó en el acta de constitución
de la coopera Floricultores de San Juan
Sacatepéquez Responsabilidad Limitada. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: Sector 1 Aldea Cruz Blanca, San 

Juan Sacatepéquez, oficina de 
atención al vecino de Cementos 

Progreso.

Q0.00 Q90.00

17

Se impartió el módulo II, al grupo pre
cooperativo de San Pedro Sacatepéquez. 

Hécto Augusto Portillo 
Miranda 

De:  Jefatura Región I, Metropolitana: 
Oficina Centrales INACOP, Via 6, 6-72 

Zona 4, Guatemala
A: 3a calle 6ta avenida zona 1 anexo 
al edificio de la Municipalidad de San 

Q0.00 Q95.00

18 Entrega de Convocatoria para participar  en 
la Asamblea para  elección de Representante 
Titular y Suplente del movimiento 
cooperativo federado y no federado ante los 
Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

Ana Jannette 
LópezValenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala. A: 1a. Avenida 5a. Calle 0-
41, zona 2 aldea Boca del Monte Villa 

Q12.00 Q46.75

19 Asistencia Técnica en la Reforma de
Estatutos

Ana Jannette López 
Valenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala. 

A: 3a. Calle 47-45 zona 2 de Mixco 

Q20.00 Q82.50

20 Capacitación Charla Informativa Ana Jannette López 
Valenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

 A: 3a. Calle 6ta. Avenida zona 1 

Q30.00 Q101.50

21 Asamblea para elección de Representante
Titular y Suplente del movimiento
cooperativo Federado y no Federado, ante
los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural

Ana Jannette López 
Valenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala. 

A: Kilometro 15 Carretera Roosevelt, 

Q30.00 Q34.00

22 Asistencia Técnica  en Constitución de 
Cooperativa 

Ana Jannette López 
Valenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala. 

A: Cruz Blanca, San Juan 

Q0.00 Q93.00

23 Seguimiento en Asesoría en Reforma de
Estatuto.

Ana Jannette López 
Valenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala. 

A: 3a. Calle 47-45 zona 2 de Mixco 

Q20.00 Q77.50

24 Entrega de Convocatoria presencial para 
participar en la Asamblea para elección de 

Representante Titular y Suplente del movimiento 
cooperativo federado y no federado, ante los 

Consejos de Desarrollo Urbano y Rural. A 
cooperativa Integral para la Administración y 
Distribución del Servicio de agua Potable la 

Pascua.

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A:  Caserío la Pascua Adea las Tapias 
zona 18, Guatemala 

Q12.00 Q0.00

25 Entrega de Convocatoria presencial para 
participar en la Asamblea para elección de 

Representante Titular y Suplente del movimiento 
cooperativo federado y no federado, ante los 

Consejos de Desarrollo Urbano y Rural. A 
Cooperativa de Producción y Comercialización de 

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A:  Mercado de Artesania Local A -1 

Q2.00 Q0.00



26 Entrega de Convocatoria presencial para 
participar en la Asamblea para elección de 

Representante Titular y Suplente del movimiento 
cooperativo federado y no federado, ante los 

Consejos de Desarrollo Urbano y Rural. A 
Cooperativa Integral de Vivienda Esperanza, R.L.

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: 7av. 11-67 zona 1 oficina 216, 
Ciudad de Guatemala

Q2.00 Q0.00

27 Entrega de Convocatoria presencial para 
participar en la Asamblea para elección de 

Representante Titular y Suplente del movimiento 
cooperativo federado y no federado, ante los 

Consejos de Desarrollo Urbano y Rural. A 
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Ocuparse, R.L.

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: Carretera San Raymundo km. 40.5 
Lote 80 Aldea Pachali zona 0, San 

Juan sacatepéquez

Q44.00 Q76.75

28 Casa de Encuentros Kuljay. Participacion en 
Asamblea para elección de Representante Titular 
y Suplente del movimiento cooperativo federado 

y no federado, ante los Consejos de Desarrollo 
Urbano y Rural. 

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: km. 15 Carretera Roosevelt, zona 7 
Interior Instituto Indigena Santiago 

Mixco, Guatemala

Q30.00 Q34.00

29 Capacitación de Módulo I a Grupo Pre-
cooperativo San Pedro Sacatepéquez

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: 3era calle 6ta. Avenida zona 1 

Q0.00 Q59.00

30 Asesoría en la Reforma de Estatutos a 
Cooperativa de Captación y Distribución de Agua 
Potable y Servicios Varios Molinos de las Flores 

Dos, R.L. 

Lidia Azucena Palencia 
López

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: 3era calle 47-45 zona 2 Mixco 

Q20.00 Q77.50

 Q452.00 Q1,686.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,138.00

Guatemala,  Noviembre ,29 del 2021.





No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1 Realizar supervision tecnica 

de campo

Edy Aroldo Acabal Díaz De: Jefatura Regional II, 2da. Calle 5-

07 zona 4, Coban, A.V. A:  

Cooperativa Integral de 

Comercializacion Laj K´aleb´aal, El 

Campesino), R.L., Adea Chicojl, San 

Pedro Carchá, A.V.

 Q                   55.50 

2 Realizar supervision tecnica 

de campo

Edy Aroldo Acabal Díaz De: Jefatura Regional II, 2da. Calle 5-

07 zona 4, Coban, A.V. A:  

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Pro-Desarrollo, R.L., Escuela 

No. 2, Barrio Santa María, Raxruhá,  

A.V.

 Q                115.00 

3 Brindar capacitación a: 

Consejo de Administración, 

Comisión de Vigilancia y 

Comité de Educación sobres 

sus funciones y atribuciones.

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Magisterial K'ajb'om, R.L., 

Barrio San Juan, Santa María 

Cahabón, R.L. 

 Q                         -   Q192.00

4 Brindar asesoria al Consejo 

de Administración para la 

implementación de tres 

controles internos de 

compra, venta y recepción 

de café por asociado. 

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral De 

Comercialización Laj K'aleb'aal, R.L., 

Aldea Chicojl, San Pedro Carcha, A.V. 

 Q                         -   Q51.00

5 Brindar asesoría al Consejo 

de Administración sobre la 

elaboración de un 

Reglamento de Régimen 

Interno.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de Consumo 

Kub'enaq Xtz'aq (precios 

económicos), R.L. Finca Chijul, San 

Juan Chamelco, A.V.

 Q                         -   Q80.00

6 Brindar asesoría al 

Representante Legal, 

Consejo de Administración y 

Comisión de Vigilancia para 

revisar, elaborar oficio para 

el desvanecimiento de los 

hallazgos e integrar los 

documentos de soporte.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Producción 

Integral la Libertad, R.L. Barrio San 

Miguel, Cubulco, B.V.

-Q                       Q350.00

7 Brindar asesoría al Consejo 

de Administración y 

Comisión de Vigilancia en la 

implementación de un 

formato para controles 

internos de compras y ventas 

de la Cooperativa.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de Consumo 

Kub'enaq Xtz'aq (precios 

económicos), R.L. Finca Chijul, San 

Juan Chamelco, A.V.

-Q                       Q80.00

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

8 Brindar asesoría sobre 

funciones y atribuciones de 

la comisión de vigilancia y al 

consejo de administración en 

la elaboración de un manual 

de Cumplimiento contra el 

LD y FT.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Pro-Desarrollo, R.L., Escuela 

No. 2, Barrio Santa María, Raxruhá, 

A.V. 

-Q                       Q302.00

9 Brindar asesoría en la 

elaboración del perfil del 

plan de negocio.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo de Energía 

Eléctrica, Comunidad Nueva 

Concepción, San Antonio Senahú, 

A.V.

-Q                       Q250.00

10 Brindar asesoría al consejo 

de administración en la 

continuidad de la 

elaboración del manual de 

cumplimiento contra el 

lavado de dinero y FT.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Pro-Desarrollo, R.L., Escuela 

No. 2, Barrio Santa María, Raxruhá, 

A.V. 

-Q                       Q105.00

11 Realizar investigación de 

campo sobre ejecución de la 

actividad principal, recabar 

información para el 

formulario de reactivación.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Sacsamaní, R.L., aldea Sacsamaní, 

Purulhá, B.V.

-Q                       Q130.00

12 Brindar asesoría a directivos

en la celebración de una

asamblea ordinaria para la

aprobación de reglamento

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral

Agrícola San Bernardo Flor del Norte

R.L., Aldea Flor del Norte, Ixcán,

Quiché.

Q50.00 Q0.00

13 Brindar asesoría para la

verificación de docmentos

cumplidos y pendentes de la

cooperativa 

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral de

Ahorro y Crédito Primavera, R.L.,

Comunidad Primavera del Ixcán,

Ixcán, Quiché. 

30.00Q                   Q0.00

14 Brindar una capacitaciones a 

cuadros directivos sobre 

aspectos fiscales y contables 

a que está sujeta la 

cooperativa

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral de

Comercialización Sanulá, R.L., Aldea

Yulmacap, Santa Cruz Barillas,

Huehuetenango. 

Q100.00 Q0.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

15 Elaborar un diagnóstico 

donde para identificar los 

problemas o necesidades 

que posee la cooperativa

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral

Agrícola La Unión Maya, R.L.,

Comunidad Aurora Ocho de Octubre,

Chisec, A.V. 

Q50.00

16 Brindar asesoría en la 

celebración de una asamblea 

de constitución

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Grupo Precooperativo de

Produccion, Aldea Nueva Jerusalem,

Ixcán, Quiché.

Q0.00

17 Entrega del fondo rotativo y 

documentación mensual. 

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3,

segundo nivel del Edificio La Selva,

3a calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Oficina de INACOP Región II-

Norte, 2da calle 5-07 zona 4 Cobán,

A.V

Q160.00 120.00Q                 

390.00Q            1,830.50Q         

Total viaticos pagados Q2,220.50

Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional INACOP

Coban, A.V., diciembre 1 del 2021
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INSTITUTO NACIONAL DE COOPTRATIVAS .INACOP-

IEFE QUE AUTORIZO LA COMISION: LICDA. LILIAN ELENA DE LEON GIRON
RESPoNSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: tlc. HENRY GEOVANY RrYEs Y REYES

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A IA ¡NFORMACION PÚBLICA

TISTADO DE VIA'ES NACIONALES REGION III ZACAPA

No. OBJETIVO DEL VIAIE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMIS¡ON
VATOR DE

PASAJES

VALOR DE

vtATtcos
1 Realice Supervisión de Campo a la

Cooperativa, en donde la Técnico en

Cooperativas Zayda Marina Aguilar Pineda. se

encontraba reunida con miembros del Consejo
de Administración, recabando información
para el llenado de la Boleta de Diagnostico de

Necesidades, la cual servirá para la

elaboración del Plan de Asistencia Técnica

2O22. Fue necesario revisar los libros de actas
y contables y otros documentos
administrativos. En cuanto a la Supervisión, los

miembros Directivos manifestaron estar

agradecidos por la Asistencia y el apoyo

brindado, por el Personal que los ha atendido,
indicando que siempre han sido amables y
cordiales y que no han tenido problemas o
inconvenientes con ninguno de ellos.

Solicitando se les continue visitando de

manera presencial, debido a que no cuentan

con los medios necesarios para poder realizar

actividades virtuales. Se realizó el llenado de la

Boleta Técnica de Supervisión.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYTS

De: Oficina Regional Ill, 1"8 Av. ,

19, Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa A: Cooperativa lntegral
de Producción "El Limón", R.1.,

con sede en Aldea Marajuma.
Morazán, El Progreso

Q96.00 Q11r""50

2 Realice Supervisión de Campo a Grupo Pre-

Cooperativo, en donde la Técnico en

Cooperativas, Zayda Marina Aguilar Píneda, se

encontraba brindando la charla informativa e

impartiendo el Modulo l, de la Guía

Pedagógica, a los integrantes del mismo. Esta

actividad la realizó a manera de exposición,

utilizando equipo de computo, cañonera y

material didáctico, dando el espacio para

aclarar las dudas de los presentes.

Posteriormente me reuní con los

Representantes del Grupo, con quienes

conversé con relación a la Asistencia Técnica
que se les víene brindando por parte del

Personal. Manifestando que están bastante
agradecidos, ya que les han apoyado, siendo

amables y cordiales, estando anuentes a

continuar con el proceso de constitución.
lndicando además que hasta el momento no
han tenido problemas con ninguno de los que

los han atendido. Se realizo el llenado de la
Boleta de Supervisión, respectiva.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional lll, 18 Av. 3-

19,Zana 3, Barrio Las Flores,

Zacapa A: Grupo Pre-Cooperativa

de Comercializacion de

Productos Artesanales, con sede

en Gualan, Zacapa

Q46.00 Q73.00



3 Realicé Supervisión de Campo a la

Cooperativa, reuniéndome con el Presidente

del Consejo de Administración y un Asociado

de la misma, quienes manifestaron que están

agradecidos con la lnstitución, por la
Asistencia Técnica y el Apoyo brindado a

través del Personal Técnico, con quienes no

han tenido problemas o inconveniente alguno,
ya que siempre han sido amables y cordiales.

Solicitando que se mantenga una

comunicación constante con los miembros
Directivos y que se les continue visitando de

manera presencial, ya que no cuentan con los

medios necesarios para realizar actividades

virtuales. Se aclararon algunas dudas que

tenían con relación al funcionamiento de la

Cooperativa. Se realizo el llenado de la Boleta

Técnica de Supervisión respectiva.

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional Ill, 18 Av. 3-

19,Zona 3. Barrio Las Flores,

Zacapa A: Cooperativa lntegral
de Servicios Especiales "De

Enlonado Profesional", R.1., con

sede en Aldea Sinaca. Sanarate,

El Progreso

Q136.00 Q89.7s

4 lmpartí el Modulo ll, de la Guía Pedagógica, a

integrantes del Grupo Pre-Cooperativo,

contándose con la presencia de los 20
integrantes y un lnvitado. Actividad realizada a

manera de exposición, utilizando equipo de
computo, cañonera y material didáctico.
Dando el espacio para que los participantes

aportaran sus experiencias o ideas y aclararan

sus dudas con respecto al tema. Considerando
que el mismo sigue siendo viable, por lo que

se continuara con el proceso respectivo,

HENRY GEOVANY REYES Y

REYES

De: Oficina Regional lll, 18 Av. 3-

19, Zona 3, Barrio Las Flores,

Zacapa A: Grupo Pre-Cooperativo

de Comercializacion de

Productos Artesanales, con sede

en Gualan, Zacapa

Q46.00 Q7s.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS
Q324.00 Q349.2s

q673.25

Zacapa 06 de Diciembre de 2,021



I nstitute_N ac iqn al de C oa pe rativas

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP.
JEFE QUE AUTORIZO LA C0MISION: LlC. HENRY GEOVANY REYES Y REYES

RESPONSABLE DE ACTUALTZAR LA INFORMACION: ROSA ELVIRA PORTILIO BARAHONA
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMAC¡ON PÚBLICA

LISTADO DE VIA'ES NAC]ONALES REGION III, ZACAPA

No, OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE

PASAJES

VALOR DE

vtATtcos
t Brindé Asistencia Técnica a miembros del

Consejo de Administración y Asociados de la

Cooperativa, en la Celebración de la

Asamblea General Ordinaria Anual

Obligatoria No. Ll ; la cual se realizó

conforme lo indica Ia Ley General de

Cooperativas y el Estatuto Vigente, fueron
presentados los informes de los diferentes
Órganos Sociales correspondientes y los

Estados Financieros de los periodos fiscales:

2019 el cual la cooperativa tuvo una pérdida

de Q26,2040.83 y 2,O2A con una perdida de

Q21,467 .33, para lo cual el Consejo de

Admiración propuso a la honorable
Asamblea, cubrir las pérdidas en base a los

establecido en el Articulo 78". del Estatuto

Vigente, !o cual fue aprobado por la General;

Asi también fueron presentados los planes

de trabajo y presupuestos 2020y 2A21,y se

llevó a cabo la elección y/o reelección en los

diferentes Órganos Sociales, quienes fueron
juramentados.

JORGE MARIO GOMEZ

GUZMAN

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av.3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral Agricola "Madre del

Divino Pastor", R.L. (COMADIP&

R.L.), con sede en Olopa.

Chiquimula.

Q0.00 Q106.75

Realice Supervisión de Campo a la

Cooperativa, verificando el cumplimiento de
la actividad programada, por Ia Técnico en

Cooperativas Zayda Marina Aguilar, quien
brindó Asistencía Técnica a miembros del

Consejo de Administración, Gerente y
Personal Administrativo en la actualización

del Plan de combate a la morosidad, se

recomendó mantener esa buena

comunicación y coordinación con los

Directivos de la Cooperativa y programar

actividades en Ia modalidad virtual, con el

objetivo de aumentar el número de
participantes en los eventos, esto a solicitud
de Ia Gerente, quien manifestó que cuentan
con los medios necesarios para la realización

de los mismos.

JORGE MARIO GOMEZ

GUZMAN

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av.3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral de Ahorro y Créd¡to "El

Triunfo Unido", Responsabilidad

Limitada.

Q0.00 Q40.00



3 Brinde Asistencia Técnica, tomando las

medidas de prevencién contra el COVID-19,

a miembros del Consejo de Administración y

Gerente de la Cooperativa, en la elaboración

de un Manual lnterno para Reuniones, en

base al Estatuto Vigente y aportes realizados
por cada uno de los participantes; Asi

también en la revisión de documentos
administrativos, con el objetivo de mantener
la buena administración de la misma.

JORGE MARIO GOMEZ

GUZMAN

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av. 3-L9, Tona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral Agricola "San Francisco",

R.L. (COOSANF, R.L.), con sede en

AIda Nochán, Quezaltepeque,
Chiquimula

Q0.00 q72.00

_t Brindé Asistencia a miembros del Consejo

de Administración, recabando información
para el llenado de la Boleta de Diagnóstico

de Necesidades, la que servirá para elaborar
el Plan de Asistencia Técnica para el año

2022; Par lo cual fue necesario revisar

documentos administrativos y contables.

ZAYDA MARINA AGUILA

PINEDA

De: Oficína Sub-Regional lll-1, 18

Av. 3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral de Producción "El

Limón", R.L. (COELMON, R. L.) en

Aldea Marajuma, Morazán, El

Progreso.

Q96.00 Q101.50

? lmpartí una Charla sobre el tema "Principios
Básicos de la Administración", de forma
expositiva y apoyo de material didáctico; A
miembros del Consejo de Administración,
quienes participaron act¡vamente,

aportando ideas y realizando preguntas en

cuanto al tema, las cuales fueron resueltas

en su momento; Me hicieron entrega los

siguientes documentos que estaban
pendientes: copia de la Certificación de
lnscripción de Órganos Sociales,

Representante Legal y Acta de Revocatoria.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av.3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral de Comercialización

"Concepción Las Minas",

Responsabilidad Limitada, Finca

El Estrellal, Concepción Las

Minas, Chiquimula.

Q102.00 Q75.00

2 lmpartí Charla lnformativa y el MODULO I de
la Guía Pedagógica, a integrantes del Pre-

Cooperativo de forma expositiva, con apoyo

de equipo de cómputo y cañonera; Los

integrantes del grupo hicieron preguntas V

aclararon dudas sobre los temas impartidos
en cuanto a los Principios y Valores del
Cooperativismo, Filosofía del

Cooperativismo, Fundamentos Legales y

Conceptuales.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional Ilt-1, 18

Av.3-19, Zona3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Grupo Pre-

Cooperativo De Comercializacion

de Productos Artesanales,

Gualán, Zacapa.

Q46.00 Q80.00

4 Brinde Asistencia Técnica a miembros del
Consejo de Administración y Empleados de
la Cooperativa, en la elaboración de un Plan

de Combate a la Morosidad. Quedando
debidamente elaborado con las ideas y

aportes de los participantes.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av. 3-19, Zona 3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Cooperatíva

lntegral de Ahorro y Crédito "El

Triunfo Unido", R. 1., con sede en

Aldea El Triunfo, San Diego,

Zacapa.

Q66.0C Q70.00



E lmpartí Charla lnformativa y el MODULO I de

la Guía Pedagógica a integrantes del Pre-

Cooperativo de forma expositiva, con apoyo

de equipo de cómputo y cañonera; Las

integrantes del grupo hicieron preguntas y

aclararon dudas sobre los temas impartidos
en cuanto a los Principios y Valores del

Cooperativismo, Filosofía del

Cooperativismo, Fundamentos Legales y

Conceptuales.

ZAYDA MARINA AGUILA

PINEDA

De: Oficina Sub-Regional lll-1, 18

Av.3-19, Zona3, Barrio Las

Flores, Zacapa A: Grupo Pre-

Cooperativo de Comercializacion

De Productos Artesanales; con

sede en San Jorge, Zacapa.

Q26.00 Q44.00

6 Brindé Asistencia Técnica a miembros del

Consejo de Administración y Asociados de la

Cooperativa, en Ia Celebración de la I

Asamblea General Ordinaria Anual

Obligatoria, la que se desarrollo con total
éxito y conforme a la Agenda.

ZAYDA MARINA AGUILAR

PINEDA

De: 18 Av. 3-19, Zona 3, Barrio

Las Flores, Zacapa A: Cooperativa

lntegral de Comercialización

" Mirasol", Responsabilidad

Limitada; con sede en Aldea

Piedra de Amolar, Olopa,

Chiquimula.

Q86.00 Q120.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Q422.00 Q709.2s
Ql,131.25

Zacapa 06 de Diciembre de 2,021
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1 Darwin Antonio Az Echeverría 
Lote 34 Kilometro 115 Iztapa, 

Escuintla.
Q190.00 Q54.75

2 Darwin Antonio Az Echeverría 
Comunidad El Tarral, Guanagazapa, 

Escuintla 
Q160.00 Q34.00

3 Darwin Antonio Az Echeverría 
Aldea los Planes, Acatenango, 

Chimaltenango
Q0.00 Q0.00

4 Darwin Antonio Az Echeverría 
 2 calle 3-21-B, SN. San Miguel 

Dueñas, Sacatepéquez.
Q0.00 Q68.00

5 Darwin Antonio Az Echeverría 
Lote 34 Kilometro 115 Iztapa, 

Escuintla.
Q190.00 Q50.00

6 Ingrid Esther Sepet Colón
Salón de usos multiples, colonia la 

ladrillera, Acatenango, Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

7 Ingrid Esther Sepet Colón
2da. Calle 3-21-B SM Dueñas, San Miguel 

Dueñas, Sacatepéquez.
Q40.00 Q0.00

8 Ingrid Esther Sepet Colón
3ra. Avenida "A" casco urbano 1-00 zona 

2, San Lucas Sacatepéquez
Q30.00 Q0.00

9 Ingrid Esther Sepet Colón
Km. 61.2 Aldea el cuntic, Zaragoza, 

Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

10 Ingrid Esther Sepet Colón
Salón de usos multiples, colonia la 

ladrillera, Acatenango, Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

11 Ingrid Esther Sepet Colón

5a. Calle 4-79 zona 1 Patzún, 

Chimaltenango, a un costadode la iglesia 

colonial

Q0.00 Q0.00

12 Ingrid Esther Sepet Colón
Centro comercial Bella Vista local #5, 

Jocotenango Sacatepéquez
Q30.00 Q108.00

Asistencia Técnica cooperativa: 

Revisión y conformación de expediente 

para solicitud de reforma de estatutos

Atención a Grupo precooperativo: Acto 

de constitución y adopción de estatutos 

uniformes para cooperativas de 

producción 

Atención a Grupo precooperativo: Acto 

de constitución y adopción de estatutos 

uniformes para cooperativas de pesca 

Asistencia Técnica a cooperativa: 

Evaluar situación sobre momerias de 

labores y asambleas no celebradas 

para habilitación de cooperativa

No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Atención a grupo pre cooperativo: 

facilitación del modulo 4 e inicio de 

elaboración del perfil de negocios 

Asistencia Técnica: Celebración de 

primera asamblea general de asociaos 

Asistencia Técnica: Primer 

acercamiento para el proceso de 

reforma de estatutos.

Asistencia Técnica a cooperativa: 

Celebración de Primer Asamblea 

General Ordinaria

Atención a grupo pre cooperativo: 

Facilitar los modulos 2 y 3 de la guia 

pedagogica para grupos 

precooperativos

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

Asistencia técnica: Capacitación a 

organos sociales y directivos

Atención a grupo pre cooperativo: 

Capacitación a organos sociales y 

directivos

Asistencia técnica: Capacitación a 

organos sociales y directivos



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Atención a grupo pre cooperativo: 

facilitación del modulo 4 e inicio de 

elaboración del perfil de negocios 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

13 Ingrid Esther Sepet Colón
Km. 61.2 Aldea el cuntic, Zaragoza, 

Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

14 Ingrid Esther Sepet Colón

5a. Calle 4-79 zona 1 Patzún, 

Chimaltenango, a un costadode la iglesia 

colonial

Q0.00 Q0.00

15 Ingrid Esther Sepet Colón
Km. 61.2 Aldea el cuntic, Zaragoza, 

Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

16 Amilcar Daniel Godinez Fuentes Lote 34 Kilometro 115 iztapa,Escuintla. Q90.00 Q0.00

17 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Kilometro 102, Autopista Escuintla-San 

José, Escuintla. 
Q90.00 Q0.00

18 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
6a. Avenida 6-80 "A" Barrio El Pénate, 

Zona 3, Puerto San José, Escuintla.
Q90.00 Q0.00

19 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 40 Calle 4-80 Zona 0 Sipacate, Escuintla. Q150.00 Q0.00

20 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango
Q100.00 Q42.00

21 Jackelyn Pamela Urías Galindo
Comunidad Renacer KM 1.6 carretera San 

Pedro Yepocapa, Parramos.
Q40.00 Q45.00

Otros: Entrega de Liquidación 

correspondiente al mes de noviembre, asi 

mismo entrega de documentos de oficina 

subregional V-2, Escuintla. 

Atención a Grupo de Interés: Charla 

Informativa.

Asistencia Técnica: Seguimiento respecto al 

cumplimiento de inscripción en las distintas 

instituciones como INACOP e INGECOP, 

SAT, Actualización en el banco 

correspondiente.  Para poder celebrar su 

primer Asamblea General Ordinaria Anual. 

Asistencia técnica: Celebración de 

asamblea general ordinaria anual 2020

Atención a grupo pre cooperativo: 

Facilitar el modulo 1 de la guia 

pedagogica para grupos pre 

cooperativos

Asistencia técnica: Celebración de 

asamblea general ordinaria anual 2021

Asistencia a Grupo Precooperativo:  

Facilitación del Modulo 4 de la guía 

Pedagogica, para grupos precooperativos, 

con los temas:viabilidad y factiblidad, plan 

de negocios, así mismo dar dio onicio con el 

Perfil de negocios.  

Asistencia Técnica: por requerimiento para 

etrega de documentos para la para 

continuación de proceso de hablitación. 

Asistencia Técnica:Ténico y Financiero por 

requerimiento para poder cumplir con 

requerimientos de INACOP, respecto a la 

elaboración de memorias de Labores.   



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Atención a grupo pre cooperativo: 

facilitación del modulo 4 e inicio de 

elaboración del perfil de negocios 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

22 Jackelyn Pamela Urías Galindo
Calle Real 2-89 A zona 1, San Miguel 

Dueñas, Sacatepéquez.
Q40.00 Q60.00

23 Jackelyn Pamela Urías Galindo Aldea Los Planes, Acatenango. Q30.00 Q68.00

24 Jackelyn Pamela Urías Galindo
2 Calle No. 3-21-B SMDUEÑAS-01, Zona 1 

San Miguel Dueñas.
Q40.00 Q68.00

 Q1,410.00 Q597.75

TOTAL DE VIÁTICOS: Q2,007.75

Atención a Grupo precooperativo: 

Módulo 4 e la guía pedagógica y 

elaboración del Perfil de negocios.

Asistencia Técnica: Reforma de 

Estatutos.

Atención a Grupo precooperativo: Acto 

de Constitución.



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Duraznales R.L 

COIPADUR R.L ubicada en Aldea los 

Durazanales, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito MI PROGRESO R.L ubicada 

en Centro de San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito TWE WITZ  R.L al pie del 

Cerro R.L ubicada en Aldea La 

Emboscada, San Miguel Siguila, 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito MI PROGRESO R.L ubicada 

en Centro de San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito MI PROGRESO R.L ubicada 

en Centro de San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

1
Asistencia Técnica en planificación de primera 

Asamblea General Ordinaria

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: ING. GABRIEL PAOLO GAMBOA OCHOA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

2
Asistencia Técnica en elaborar documentos de 

Reforma de Estatutos

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

3
Asesoria en el desvanecimiento y respuesta al 

ANALISIS CT-75-2021

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q40.00 Q130.00

4
Asistencia Técnica en elaborar documentos de 

Reforma de Estatutos

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

5
Asistencia Técnica en elaborar documentos de 

Reforma de Estatutos

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

6
Asistencia técnica en elaboración del 

reglamento de crédito

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q0.00

7
Seguimiento a la elaboración del reglamento 

de crédito

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00

8
Asistencia técnica en la elaboración del 

reglamento de ahorro

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Mi Tierra R.L, Centro de San 

Martin Sacatepéquez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo Cabricán -  

Centro de Cabrican, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito AMISTAD R.L.  -  Zona 0, 

Carretera Principal, Génova Costa 

Cuca, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Miguelito R.L.  -  Caserío 

San Isidro, Génova, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito CODESO R.L.  - 11 Calle A 7-

113 zona 2, Barrio El Jardin, Las 

Conchitas Coatepeque, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo Cabricán -  

Centro de Cabrican, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral De Ahorro y 

Credito Chile Verde R.L. Caserio El 

Calvario San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro Y 

credito San Rafael R.L.Canton nuevo 

Chuatuj, Coatepeque, 

Quetzaltenango

9
Asistencia técnica en la planificación de 

Primera Asamblea General Ordinaria

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q30.00 Q130.00

10
Seguimiento  a la elaboración del reglamento 

de ahorro

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00

11

Asistencia Técnica en impartir primera charla 

informativa, determinar viabilidad y factibilidad 

social y económica del grupo, de lo contrario 

definir desestimiento.

Abilio Estuardo López 

de León
Q60.00 Q130.00

12

Assistencia Técnica con el tema sobre Lavado 

de Dinero y elaboración de formato de solicitud 

y liquidación de viáticos.

Abilio Estuardo López 

de León
Q80.00 Q130.00

13
Asistencia Técnica en capacitación sobre 

Avaluos y la implementación de formularios.

Abilio Estuardo López 

de León
Q100.00 Q130.00

14

Asistencia Técnica en conformación de 

expediente para primera Asamblea General 

Ordinaria.

Abilio Estuardo López 

de León
Q60.00 Q130.00

15
Asistencia Técnica en firma de Desestimiento 

de formación del grupo Precooperativo.

Abilio Estuardo López 

de León
Q60.00 Q130.00

16

17

Asistencia Técnica en Seguimiento de reforma 

de Estatutos 

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q30.00 Q130.00

Asistencia Técnica Asitencia tecnica  en 

elaboracion de Manual de Cumplimiento ente 

La IVE

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q60.00 Q130.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro Y 

credito San Rafael R.L.Canton nuevo 

Chuatuj, Coatepeque, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral De Ahorro y 

Credito Chile Verde R.L. Caserio El 

Calvario San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercilizacion Desarrollo Rural R. L. 

COIPADUR  R.L.  Aldea Los 

Duraznales Concepcion 

Chiquirichapa Quetzaltenango 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral De Ahorro y 

Credito Chile Verde R.L. Caserio El 

Calvario San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Coperativa Integral de Ahorro y 

Credito Confianza 7 de Octubre 

Responsabilidad Limitada, San 

Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Mi Tierra, 

Centro de San Martin Sacatepéquez, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Chile Verde Responsabilida 

Limitada, Cantón El Calvario San 

Martin Sacatepéquez , 

Quetzaltenango 

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
20 Avenida, 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Colonia la Felicidad, Champerico, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, Retalhuleu

27

Se trabajo con los miembros del Consejo de 

Admón, en cuanto al llenado de formulario de 

actualización de datos,  elaboración de 

certificaciones, apoyo en la preparación de los 

documentos de memoria de labores, período 

fiscal 2020

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

25

se realizo la entrega de papeleria de fin de 

mes, recibir formularios de viáticos para el 

personal de esta subregional

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q76.75

26

Se apoyo en la preparación de los documentos 

a presentar en Asamblea Gral Anual Ordinaria 

(memoria de labores), revisión y análisis de los 

Estados financieros 2020

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

18

19

20

21

22

23

24

Asistencia Técnica Asitencia tecnica  en 

elaboracion de Reglamento de Ahorro

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q60.00 Q130.00

Q130.00

Apoyo al tecnico en la preparación y 

planificación de Asamble General 

Extraordinaria para reforma de Estatutos. 

Apoyo al personal Tecnico como parte de la 

inducción  se trabajo planificación de primera 

Asamblea General Ordinaria.

Heidi Gabriela 

Vásquez Vega.
Q30.00 Q130.00

Heidi Gabriela 

Vásquez Vega.
Q30.00

Asistencia Técnica Asitencia tecnica  en 

seguimiento a la de Reforma  y 

presentacionde Estatutos a comité de 

Vigilancia.

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q30.00 Q130.00

Apoyo al personal Tecnico como parte de la 

inducción en la elaboracion de reglamento de 

ahorro .

Heidi Gabriela 

Vásquez Vega.
Q24.00 Q130.00

Asistencia Técnica conformacion en 

celebracion de primera  Asamblea Ordinaria 

anual 

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q10.00 Q130.00

Asitencia tecnia en Planificacion y preparacion 

de Asamblea Extraordinaria

Josué Eduardo Yax 

socop 
Q30.00 Q130.00



De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
1. calle avenida Ocos, Barrios, Bella 

Vista, Champerico, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Colonia la Felicidad, Champerico, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A: Quetzaltenango

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:

Comunidad Multicultural Nueva Olga 

María, Cuchuapán, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:

Comunidad Multicultural La 

Esperanza, El Triunfo, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
1. calle avenida Ocos, Barrios, Bella 

Vista, Champerico, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Barrio San José, Aldea el Xab, el 

Asintal, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Comunidad Fraternidad San Felipe, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion 

el Prado, Retalhuleu.

A:
Aldea Santiago Agricola, Champerico, 

Retalhuleu.

3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion 

el Prado, Retalhuleu.

A:
Parcela 53, Caballo Blanco, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion 

el Prado, Retalhuleu.

A:
3a. Calle zona 1 Barrio Camilo 

Alvarado, San Felipe, Retalhuleu

De:
9a. Ave.  1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Cantón Pasajoc,  Totonicapán

39
Capacitacion sobre el rol individual de los 

integrantes  del consejo de administracion

Sonia Maribel   García 

García
Q24.00 Q0.00

37

Con los directivos del Consejo de 

Administracion y Comision de Vigilancia se les 

instruyó de como llenar las formas contables 

para su manejo de los recibos de Ingresos y 

Egresos, y a solicitud de ellos requieren 

capacitacitacion sobre funciones y 

atribuciones de organos directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

38

A los directivos de la Comision de Vigilancia 

se les brindo la asesoria de como realizar una 

fiscalizacion adecuada, tomando libros de 

control administrativos y contables e indicando 

que todo lo deben de hacer constar en acta de 

la Comisión de Vigilancia, todas sus 

recomendaciones para mejorar las actividades 

de la cooperativa.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00

35

Se brindo asesoria en la actualización del 

Reglamento de Depósitos de Ahorro Corriente, 

plazo fijo, e infanto Juvenil

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q0.00 Q0.00

36

Con el gerente y Representante Legal de la se 

verifico al contador para enmendar la 

contabilidad en donde se le solicito que todo lo 

que es pérdida por depreciaciones de equipo 

de maquinariay otos que tuviera que ver con 

fideicomiso FONAGRO, se rebajen contra el 

capital que se registra, lo cual es viable para la 

contabilidad.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q60.00 Q0.00

33

seguimiento en la formación de los 

expedientes de las memorias de labores de 

los años 2019-2020, llenado de formularios de 

actualización a presentar en Registro de 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q20.00 Q0.00

34

se apoyo en la revisión y conformación de los 

expedientes de las Memorias de labores 2019-

2020 para entregarse al Registro de 

Cooperativas Inacop. 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q0.00 Q0.00

31

Se brindo asesoria en cuanto a la elaboración 

de formatos de recibos de ingresos y egresos, 

certificaciones de aportaciones llenado de 

formularios, formación del expediente a enviar 

a Ingecop.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q0.00

32

se trabajo en cuanto a la información 

administrativa que se requiere para la 

complementación del Perfil de Proyecto 

Agrícola, se brindo apoyo en cuanto a la 

formación del expediente de memoria de 

labores 2020, a enviar a Ingecop.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q0.00

29

Se brindo asesoría en el desarrollo de la 

Asamblea Gral Anual, se apoyo en la 

suscripción del acta de Asamblea, total de 

asociados participantes 15 asociados. 

Resultados del ejercicio contable. Q. 

12,828.11

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

30

Participación en Reunión de Jefes 

Subregionales,  autoridades superiores, 

presentación de Jefe Regional, presentación 

de informes de cooperativas activas e 

inactivas de cada subregional.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q120.00 Q0.00

28

se apoyo en la preparación de la Memoria de 

labores (2019-2020), y preparación de los 

Expedientes a entregar al Registro de 

Cooperativas.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Aldea Vasquez Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Aldea Vasquez Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
20 avenida 2-14 zona  1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
San Felipe Xejuyup San Andres 

Xecul, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: 2 calle  12-18 zona 2 Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
San Felipe Xejuyup San Andres 

Xecul, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
14 avenida 8-33 zona 3 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

2 calle  12-18 zona 2 Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Cantón Xesuc, Salon de usos 

multiples de CODINO

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: 2 calle  12-18 zona 2 Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
San Felipe Xejuyup San Andres 

Xecul, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: 2 calle  12-18 zona 2 Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
San Felipe Xejuyup San Andres 

Xecul, Totonicapán

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión  

Frontera Tacaná R.L. 7ma  av. 4ta 

Calle zona 1 Tacaná, San Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:
Jefatura Regional 20 Av. 1-14 zona 1, 

Quetzaltenango.

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Asociacion de Desarrollo Integral 

Para el Occidente,  Sector  Calvario, 

San Miguel Ixtahuacan, San Marcos.

55

Capacitacion sobre: conformacion,  figura legal 

y atribuciones de las  cooperativas, tomando 

en cuenta los siguientes aspectos: 1 principios 

y valores cooperativos, 2 Ventajas y 

desventajas, 3 simbolos del cooperativismo 4 

Regimen administrativo y economico   

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q130.00

53

Reunion de trabajo donde se expone el trabajo 

realizado en el aspecto social, economico, y 

contable, sobre la parte contable se expone a 

los directivos las deficiencias encontradas en 

los años 2014 y 2015 que se revisaron, se les 

sugiere la implementacion de cheques 

voucher, capacitacion a la contadora, 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q60.00 Q130.00

54

Participacion en Reunion de trabajo con 

autoridades de la Institucion, Resaltando los 

siguientes puntos, Presentacion de Gerente 

General, Jefe Regional, Exposicion de la 

situacion de cada Subregion, Cooperativas 

atentidas, Grupos de Intreres Atendidos,  y 

Logros alcanzados. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q40.00 Q25.00

51 Elaboración del Perfil de Plan de Negocios.
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

52 Elaboración del Perfil de Plan de Negocios.
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

49 Capacitación sobre modulos III y IV
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

50 Capacitación sobre moculos III y IV
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

47 Capacitación modulos  I y II
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

48

Asamblea para elección de representante 

titular y Suplente del Movimiento coopeativa 

an te el  CODEDE

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

45 Capacitación sobre modulos I y II 
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q70.00

46
Reunión de Trabajo con perssonal de la región 

VI.

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q50.00 Q0.00

43 Primera visita de socialización
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q55.00

44 Primera visita de socialización
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

41
capacitacion modulo III y IV Grupo pre 

cooperativo Fuente

Sonia Maribel   García 

García
Q30.00 Q0.00

42
Entrega de documentos de fin de mes y 

recepción de formularios de viaticos

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

40
capacitacion modulo I y II Grupo pre 

cooperativo Fuente

Sonia Maribel   García 

García
Q30.00 Q0.00



De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola Corral 

Grande R.L. Aldea Corral Grande, 

San Pedro Sacatepequez, San 

Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola San 

Pablo R.L.  1ra, Calle 2-77 zona 1, 

San Pablo, San Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión  

Frontera Tacaná R.L. 7ma  av. 4ta 

Calle zona 1 Tacaná, San Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Marquense R.L. Canton 

Tohaman, Sibinal, San Marcos 

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

A:

Tacaná, San Marcos Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito Migrantes 

Tacanecos, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

61

El día de hoy con los directivos presentes se 

elaboró el documento estudio socio 

económico; Así mismo se analizó las políticas 

a utilizar en Reglamento de Crédito y llegando 

a los acuerdos respectivos se inicia con su 

elaboración, éste Reglamento consta de 

Objetivos, Destino de los Préstamos, 

Acreedores de los Créditos, Procedimientos 

para solicitud de préstamo, Del monto de los 

Créditos, De las garantías, De los plazos, De 

las tasas de interes, Prorrogas y Novaciones 

de contratos, Morosidad, Sanciones y 

Prohibiciones, Liquidación de Activos 

Extraordinarios, De las Prohibiciones, 

Disposiciones Generales, el cual consta de 47 

artículos. De igual manera se les recomendo 

aprobar el Reglamento conforme a los 

Estatutos de la cooperativa.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q115.00

59

Actualizacion en la Contabilidad y  

capacitacion sobre analisis de estados 

financieros, se revisan los registros contables 

de la organización solicitando recibos de 

ingresos y egresos del año 2021 se solicitan 

los libros contables se verifican los asientos 

contables se observa que no se encuentran al 

dia,  se les indica que el retraso en los libros 

pueden ser de dos meses nada mas, se 

asesora para que realicen un resumen de 

ingreso y egresos y puedan ser trasladados al 

contador, en cuento la capacitacion de analisis 

financieros se solicitan los estados financieros 

del año 2019  y 2020 realizando analisis 

vertical y horizontal de los mismos 

mostrandole a los directivos las variaciones 

para la toma de decisiones correctivas y 

preventivas. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q200.00

60

Con los directivos presentes se analizo la 

necesidad de implementar los controles 

siguientes: control de asociados, soliccitud de 

créditos, control de crédito otorgado, plan de 

inversión, estudio socioeconómico, por lo que 

se discutió las políticas a utilizar en estos 

documentos por lo que se procede a su 

elaboración logrando trabajar los controles: 

solicitud de créditos, control de asociados, 

control de créditos otorgados, plan de 

inversión, quedando pendiente para el día de 

mañana el estudio socioeconómico; De la 

misma manera se estableció que hay que 

implementar un Reglamento de Crédito por lo 

que se analizará las políticas a utilizar el día 

de mañana.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q105.00

57

Se participa en Reunion Subregional en la 

Sede de la Cooperativa Integral Agricola San 

Pablo R.L. tratandose temas relacionados a 

los lineamientos de trabajo, periodo 

vacacional, recomendaciones de cumplimiento 

de horario y reloj biometrico, atencion a grupos 

precooperativos, y otras recomendaciones 

para desempeñar un trabajo de calidad. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q50.00 Q130.00

58

Apoyo en la actualizacion de los registros 

contables de la cooperativa. En esta 

oportunidad se trabajan los años 2016 y 2017 

verificando recibos de ingresos, egresos  

facturas de gastos, basados en el informe 

adminstrativo presentado por ingecop, a la 

auditoria realizada a la cooperativa donde se 

indica que deberan rehacer la contabilidad 

desde el año 2014, ademas se brinda asesoria 

para implentar documentos que ayudaran a 

tener un mejor contable.  como lo son cheques 

voucher, conciliaciones bancarias

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q210.00

56

Seguimiento en el proceso de liquidacion de 

cooperativa, se realiza expediente de 

liquidacion incluyendo los siguientes 

documentos, 1 Acta de Acuerdo de Asamblea, 

2 Convocatoria, 3 Agenda, 4 Acta de 

Asamblea, 5 Nomina de Comision liquidadora, 

6 DPI  de los miembros de la comision 

liquidadora.

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q70.00



A:

Tacaná, San Marcos Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito Migrantes 

Tacanecos, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

A:

             Aldea El Pueblo, San Miguel 

Ixtahuacán, San Marcos Cooperativa 

Integral de Comercialización 

Emprendedores del Valle, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

A:

Sector 2, Cantón Linda Vista Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos 

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Turismo Tuis Kich Ben, 

R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

A:

Sector 2, Cantón Linda Vista Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos 

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Turismo Tuis Kich Ben, 

R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

A:

1ra. Calle 2-77 zona 1 San Pablo, 

San Marcos Cooperativa Integral 

Agrícola San Pablo, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4, San Marcos

64

65

Se participó en reunión Subergional en donde 

se nos dieron lineamientos de trabajo técnicos 

y Administrativos

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q130.00

66

Con los directivos presentes se analizo la 

necesidad de implementar un Código de Ética 

por lo que se analizo los principios y valores 

bajo los cuales se implementaría el presente 

código para trabajadores y órganos sociales, 

después de llegar a acuerdos se inicia la 

elaboración correspondiente quedando de la 

siguiente manera: objetivos, visión, misión 

definición de principios éticos, frente al 

Estado, frente a la comunidad, frente a 

asociados y usuarios, frente a la competencia, 

frente a los trabajadores, frente a proveedores 

y acreedores, frente a los proveedores de 

servicios, frente a los asociados, frente a la 

cooperativa, frente al logro de las metas 

empresariales, control de operaciones, 

régimen sancionatorio, conflictos de interés, 

Valores Éticos: Responsabilidad, confianza, 

respeto, solidaridad, liderazgo, innovación, 

transparencias, rendición de cuentas. Se les 

recomendo aprobar el presente código de 

ética según los Estatutos de la Cooperativa. 

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q130.00

63

Con los directivos presentes se continuó con 

la elaboración del Reglamento Interno de 

Turismo finalizando el mismo con 11 capitulos 

siendo estos: Disposiciones Generales, De los 

Asociados, Organos de la Cooeprativa, 

Servicios, Usuarios, Paquetes de Servicios 

brindados, Tarifas de paquetes, Tarifas 

individuales, De los Empleados, Régimen 

Económico y financiero de la Cooperativa, 

Disposiciones Generales y Transitorias, y un 

total de 64 artículos. A la vez se realizó un 

análisis sobre la implementación de un control 

de asociados y su contenido de lo cual queda 

pendiente su elaboración para el día de 

mañana. 

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q100.00 Q115.00

El día de hoy con los directivos presentes se 

elabora el control de asociados; Así mismo 

según programación se tenía contemplado 

darle seguimiento a la capacitación sobre 

promoción de Turismo de lo cual manifestaron 

los directivos que ellos necesitaban 

implementar un Reglamento de Ayuda Social 

por Fallecimiento, por lo que solicitaron 

cambiar esta actividad por la implementación 

del Reglamento antes mencionado; Por lo que 

se procedió al análisis correspondiente sobre 

las políticas a utilizar y se inicia la elaboración 

correspondiente quedando el mismo con 23 

artículos.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q100.00 Q100.00

61

El día de hoy con los directivos presentes se 

elaboró el documento estudio socio 

económico; Así mismo se analizó las políticas 

a utilizar en Reglamento de Crédito y llegando 

a los acuerdos respectivos se inicia con su 

elaboración, éste Reglamento consta de 

Objetivos, Destino de los Préstamos, 

Acreedores de los Créditos, Procedimientos 

para solicitud de préstamo, Del monto de los 

Créditos, De las garantías, De los plazos, De 

las tasas de interes, Prorrogas y Novaciones 

de contratos, Morosidad, Sanciones y 

Prohibiciones, Liquidación de Activos 

Extraordinarios, De las Prohibiciones, 

Disposiciones Generales, el cual consta de 47 

artículos. De igual manera se les recomendo 

aprobar el Reglamento conforme a los 

Estatutos de la cooperativa.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q115.00

62

A los directivos presentes se les impartio el 

tema sobre Aspectos de Proceso de 

Conseción de Prèstamos, garantías 

Créditicias, dandoles a conocer definición, 

importancia, proceso, clases de crédito, tipos 

de garantías, proceso de cobro, etc; Asi mismo 

se elaboro 2 controles siendo estos control de 

créditos concedidos, plan de inversión.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q80.00 Q115.00



A:

Calle Real 5-45 zona 1 Tacana, San 

Marcos Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Visión, R.L.

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Marquense R.L. Cantón 

Tohamán, Sibinal, San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera Tacana R. L. 7ma. Av. 4ta. 

Calle zona 1, Tacaná, S. M.

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
Jefatura Regional 20av. 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Entre 

Colinas R. L. Aldea El Porvenir, San 

Pablo, San Marcos.

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola San 

Pablo, 1ra. Calle 2-77 zona 1, San 

Pablo, San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Visión R. L. Calle Real 5-45 

zona 1, Tacaná, S. M.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Marquense R.L. Cantón 

Tohamán, Sibinal, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Energías Renovables Luz de Todos 

R.L.,Cantón San Pablo, Aldea Toacá, 

Tacaná, San Marcos

73

Se implementó un reglamento de viáticos el 

cual contiene los siguiente: Objetivos, 

definición, otros gastos, de la legalidad del 

viático, del anticipo para viáticos, de la 

documentación de soporte, de la autorización, 

etc. Se implementó un  control interno: Estudio 

Socioeconómico el cual contiene: 1) Nombre 

del asociado, 2) No. del asociado, 3) Monto 

solicitado, 4) Número de cargas familiares, 5) 

Ingresos mensuales 6) Egresos mensuales

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q200.00

74

Se elaboró un control de aportaciones: 1) 

Correlativo 2) Nombre del asociado 3) Fecha 

de ingreso 4) Aportación pagada 5) Aportación 

pendiente de pago. Se elaboró un reglamento 

interno el cual contiene lo siguiente: Cap I 

Disposiciones generales, 2) Cap. II de los 

asociados 3) Cap III organos de la cooperativa 

4) Cap. IV regimen económico de la 

cooperativa 5) Cap. V  sanciones 

disciplinarias, etc.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q260.00

71 Reunión de Trabajo de  Personal Subregional
Angel Fernando López 

Martínez
Q50.00 Q130.00

72 supervisión de campo
Angel Fernando López 

Martínez
Q50.00 Q130.00

69
Reunión de Trabajo con Autoridades de la 

Institución

Ángel Fernando López 

Martínez
Q40.00 Q11.00

70 supervisión de campo
Angel Fernando López 

Martínez
Q70.00 Q130.00

67 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q50.00 Q130.00

68 Asistencia Técnica Aspectos Administrativos
Ángel Fernando López 

Martínez
Q50.00 Q0.00

66

Con los directivos presentes se analizo la 

necesidad de implementar un Código de Ética 

por lo que se analizo los principios y valores 

bajo los cuales se implementaría el presente 

código para trabajadores y órganos sociales, 

después de llegar a acuerdos se inicia la 

elaboración correspondiente quedando de la 

siguiente manera: objetivos, visión, misión 

definición de principios éticos, frente al 

Estado, frente a la comunidad, frente a 

asociados y usuarios, frente a la competencia, 

frente a los trabajadores, frente a proveedores 

y acreedores, frente a los proveedores de 

servicios, frente a los asociados, frente a la 

cooperativa, frente al logro de las metas 

empresariales, control de operaciones, 

régimen sancionatorio, conflictos de interés, 

Valores Éticos: Responsabilidad, confianza, 

respeto, solidaridad, liderazgo, innovación, 

transparencias, rendición de cuentas. Se les 

recomendo aprobar el presente código de 

ética según los Estatutos de la Cooperativa. 

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q130.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agícola Justo 

Rufino Barrios R.L.,  Tejutla, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Asociación de Desarrollo Integral para 

el Occidente, Sector Calvario, San 

Miguel Ixtahuacán, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Agrícola Integral San 

Pablo R.L., 1ra. Calle 2-77 Zona 1, 

San Pablo, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Unidos por el Desarrollo del 

Altiplano Marquense R.L., Aldea El 

Rosario,Tejutla, San Marcos

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Agricola Integral Nuevo 

Progreso R.L., ubicada en 5ta. Calle 2-

32 Zona 1 Nuevo Progreso, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola 21 de 

Octubre R.L., ubicada en Caserio 

Tojoj, San Pablo, San Marcos 

79

Se realizo un análisis de estatutos de la 

cooperativa en el cual contiene 94º. Artículos y 

IX capítulos, el análisis de dicho estatuto fu 

enfocado en los artículos 42º.,  44º.,  46º.,  

49º., 50º., 52º., 55º., 56º., 57º.,  de la Gerencia 

67º., 68º., 69º., Disolución y Liquidación 

Artículo 78º., así mismo se brindó asesoría en 

proceso de realización de Asamblea General 

Ordinaria Anual Obligatoria estableciendo 

nuevamente fecha de realización de la misma 

para el día jueves 9 de diciembre del presente 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q120.00 Q130.00

80

Se procedió a implantar un control de compra 

de café a consignación el cual contiene la 

siguiente información: fecha, nombre del 

asociado vendedor, valor unitario por compra 

de quintal de café, compras, total de quintales 

de café, valor total de quetzales, firma del 

asociado, así mismo  se implementó un control 

de compra  y venta de café el cual contiene lo 

siguientes datos: fecha, nombre del asociado 

vendedor, institución que compra el café, valor 

unitario por copra de quintal de café, compras 

totales en quintales de café, valor total en 

quetzales

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q72.00 Q130.00

77

El día viernes 12 de noviembre del presente 

año se participó en reunión subregional en la 

sede de la Cooperativa Agrícola Integral San 

Pablo R.L., en la cual se trataron temas 

relacionados a lineamientos de trabajo, 

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q50.00 Q130.00

78

Se brindo asistencia técnica y capacitación a 

las cooperativas Crediahorro Udam R.L., 

Ciacap R.L., y 19 de Agosto R.L., sobre 

cooperativismo en los siguientes aspectos: 1) 

Cooperativismo, 2) Cooperativa desde el 

punto de vista social 3) Ventajas 4) 

Desventajas 5) Simbolos 6) ¿Que significan 

nuestro simbolos? 7) Principios cooperativos 

8) valores cooperativos adicionalmente se 

asesoró sobre un crédito en mora de una 

asociada la cual presentaba irregularidades, 

se cargo la responsabilidad a miembros del 

consejo y comisión de ese periodo de igual 

manera un cheque girado sin ningún 

documento de garantía.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q20.00 Q260.00

75

Se brindó asistencia técnica en la 

actualización del reglamento de crédito en los 

siguientes aspectos: 1) Objetivo general 2) 

Objetivos específicos 3) Principios 4) Nomras 

aplicables a la función crediticia 5) Duración 6) 

Condiciones generales de los créditos 7) 

Sujetos de crédito 8) Proceso de trámites de 

las solicitudes, 9) Entrevista  recepción de la 

solicitud de créditos. Se actualizó en un 50% 

el reglamento.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q200.00

76

Se brindó capacitación sobre: Conformación, 

figura y atribuciones de una organización 

cooperativa en los siguientes aspectos. 1) 

Condiciones necesarias para crear una 

cooperativa 2) Responsabilidad limitada 3) 

Número de asociados 4) Tipos de asociados 

5) Clases de cooperativas 6) Diferencias entre 

una cooperativa y una sociedad mercantil, 7) 

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q200.00



De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola Entre 

Rios R.L.,  ubicada en 1ra. Calle 2-77, 

Zona 1 San Pablo San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Alcanzando el Progreso R.L., 

ubicada en Cantón Nuevo Corinto, 

San Jose El Rodeo, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola San 

Pablo R.L., ubicada en 1ra. Calle 2-

77, Zona 1 San Pablo San Marcos 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola, 

Productores Entre Cerrols R.L. Aldea 

Corral Grandem San Pedro 

Sacatepequez, San Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera, R.L. 7a Avenida y 4ta calle, 

Zona 1 Tacaná, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa  Integral agrícola,  La 

Esperansita  RL. Comunidad Agraria 

La Esperanza, San José El Rodeo, 

San Marcos. 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Integral  Agrícola, San 

Pablo, R.L. San Pablo,  San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera, R.L. 7a Avenida y 4ta calle, 

Zona 1 Tacaná, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Pueblo Nuevo  R.L. Aldea 

Pueblo Nuevo, La Blanca, San 

Marcos

84

85

86

88
Seguimiento al Proyecto de construccion de la 

sede de la cooperativa con enfoque comercial.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q50.00 Q240.00

89 Capacitacion sobre aspectos fiscales
Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q120.00 Q100.00

Reunión de Planificacion de trabajo con 

Directivos sobre aspectos de construccion de 

sede dela Cooperativa

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q50.00 Q0.00

Elaboracion y actualizacion de reglamentos 

(Viáticos y caja chica)

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q76.00 Q35.00

87 Reunion de Trabajo de personal subregional
Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q50.00 Q130.00

83

Se participó en Reunión Subregional en la cual 

se desarrolló la agenda preparada para esta 

actividad los cuales fueron los  siguientes 

puntos: Periodo Vacacional del Personal 

Técnico y Administrativo, Recomendaciones 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q50.00 Q130.00

Elaboracion de documentacion de control y 

acopio de café y compromisos de entrega a la 

cooperativa

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q30.00 Q0.00

81

Se asesoró en constitución de una 

organización de 2do. Grado de la de la 

siguiente manera: se dio a conocer el artículo 

15º. FEDERACIONES Ley General de 

Cooperativas, se dio a conocer el proceso 

para conformar una FEDERACION. 1. Mínimo 

de Cooperativas, 2. Ser de la misma clase, 

Nombramiento de los representantes de las 

Cooperativas, 4. Proceso en realización de 

Asamblea Extraordinaria, y los documentos 

que se deben presentar a la Subregión VI-4 

INACOP San Marcos para solicitar el proceso 

de constitución de una Federación.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q110.00 Q130.00

82

Debido a que la cooperativa extravió el usuario 

y contraseña para ingresar a la página de la 

IVE, se realizó la Gestión  para recuperar 

dichas contraseñas y por no contar una 

respuesta positiva e inmediata este día, se 

procedió a apoyar en la elaboración de un 

Reglamento sobre lavado de dinero y otros 

activos de la siguiente manera  Capítulo I 

Objetivos, Capítulo II Políticas y 

procedimientos  para prevenir y detectar el 

lavado de dinero, Capítulo III Procedimientos 

para la detección y prevención del lavado de 

dinero u otros activos y mecanismos de 

control, capítulo IV del oficial de cumplimiento, 

capítulo V Responsabilidades Administrativas 

y Legales al personal por incumplimiento de 

las normas. Capítulo VI Disposiciones 

Generales

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q56.00 Q130.00



De: 11av. 3-33 Zona 4, San Marcos. 

A:

Cooperativa Integral Agricola San 

Pablo R.L., ubicada en 1ra. Calle 2-

77, Zona 1 San Pablo San Marcos 

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Cuatro Estrellas, R.L. Local No. 14 

Bajo Salón Municipal Tajumulco, San 

Marcos

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera Tacana R. L. 7ma. Av. 4ta. 

Calle zona 1, Tacaná, S. M.

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola 

Llanuras del Tacana R. L. Cantón 

toniná Aldea Chocabj Sibinal, S. M.

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa de consumo Integral 

"Ayutla", R. L. 2da. Avenida 6-56 zona 

1 Ciudad Tecún Uman Ayutla, San 

Marcos.

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola San 

Pablo, 1ra. Calle 2-77 zona 1, San 

Pablo, San Marcos

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Adelante R. L. 3ra. Avenida 6-

63 zona 2 Tecún Uman Ayutla, S. M.

De:

1a. Calle 2B-327 zona 1 Sector Villa 

Lucita, Piedra Grande, San Pedro 

Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Del 

Altiplano Marquense" R. L. Cantón 

San Cristobal, Ixchiguan S. M.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Jefatura Regional VI, 20 Avenida 2-

14, zona 1 Quetzaltenango

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Bella 

Linda R. L.Caserío Bella Linda, 

Chicacao, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola 10 de 

Mayo La Concha R. L:, Comunidad 

Agraria La Concha, San Juan 

Bautista, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Posada de Don Roberto, 14 Avenida 

8-33 zona 9, Quetzaltenango

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Chitulul 

R. L. Finca El Retiro, San Miguel 

Pochuta, Chimaltenango

102
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q80.00 Q95.00

100
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q100.00 Q130.00

101
Participe en reunión de trabajo con autoridade 

superiores y Jefes Subregionales.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q0.00 Q0.00

98 Se entregó papelería de incio de mes.
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q100.00 Q57.00

99
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q70.00 Q130.00

96
Se facilitócapacitación sobre la prestación de 

servicios
Nicolás Mulul Méndez Q80.00 Q35.00

97

Se proporciono apoyo y asesoría a directivos 

de la cooperativa en el análisis de la cartera 

de morosidad

Nicolás Mulul Méndez Q40.00 Q0.00

94
Se facilitó capacitación sobre la diversificación 

de servicios de la cooperativa
Nicolás Mulul Méndez Q80.00 Q30.00

95
Se participó en desarrollo una agenda de 

trabajo a nivel sub Regional
Nicolás Mulul Méndez Q50.00 Q130.00

92
Se presto apoyo a directivos planificar 

actividades sobre aspectos sociales
Nicolás Mulul Méndez Q50.00 Q0.00

93
Se facilitó capacitación a asociados sobre 

derechos y obligaciones
Nicolás Mulul Méndez Q80.00 Q0.00

90

Participación en Reunión Subregional en el 

cual se dieron a conocer los puntos de  la 

agenda a tratar  los cuales fueron los  

siguientes puntos: Periodo Vacacional del 

Personal Técnico y Administrativo, 

Selmira Florencia 

Velásquez González
Q50.00 Q130.00

91

Se elaboró memoria de labores de los dos 

años, se dio a conocer las funciones y 

atribuciones

Nicolás Mulul Méndez Q120.00 Q0.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Santa 

Catarina R. L., Aldea Paquilá, 

Nahualá, Sololá

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Grupode Interés de Ahorro y Crédito 

San José El Idolo, Such,.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Apícola La Esperanza R. L., 

Prolongación Sur 5 calle, final Valles 

de San Antonio, San Antonio, Such.

A:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Grupode Interés de Ahorro y Crédito 

San José El Idolo, Such,.

A:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Grupo de Interés de Consumo 

Cuyutlán, Caserío Cuyutlán, aldea 

Tahuexco, Mazatenango, 

Suchitepéquez

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Chitulul 

R. L. Fca. El Retiro, San Miguel 

Pochuta, Chimaltenango. Coop. 

Chitulul, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Campesina R. L. Com. Agr. Willy 

Woods, Sto. Domingo, Such., 

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Chitulul 

R. L. Fca. El Retiro, San Miguel 

Pochuta, Chimaltenango. .

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Aldea Paquilá, Nahualá, Sololá, 

Coop. Santa Catarina, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

San José El Idolo, Such., Grupo de 

Interés de Ahorro y Crédito, San José 

El Idolo

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Com. Agr. La Campesina, Río Bravo, 

Such. Coop. San Basilio, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

San José El Idolo, Such., Grupo de 

Interés de Ahorro y Crédito, San José 

El Idolo

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Caserío Cuyutlán, Aldea Tahuexco, 

Mazatenango Such., Grupo de Interés 

Cuyutlán

De:

4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Bella 

Linda" R.L.Caserío Bella Linda, 

Chicacao, Suchitepéquez 

116

Se realizó la actualización de diagnóstico, Se 

revisò conjunta mente con el presidente y 

tesorero la papelería que se enviará, al 

Registro de Cooeprativas.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q0.00

114
Segunda Charla informativa y generalidades 

del grupo de interés.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q50.00 Q80.00

115
Primera Charla informativa y generalidades del 

grupo de interés.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q200.00 Q0.00

112
Primera Charla informativa y generalidades del 

grupo de interés.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q50.00 Q60.00

113
Actualización de la Boleta de Diagnóstico y 

apoyo en la integración de controles.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q80.00 Q45.00

110

Análisis y apoyo en la resolución de 

Recomendaciones emitidas por INGECOP, 

posterior a la inspección practicada.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q80.00 Q75.00

111

Coordinación con delegados de ANACAFE, 

apoyo en la integración de documentos 

administrativos.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q50.00 Q32.00

108
Llenado de la Boleta de Diagnóstico y análisis 

de su cumplimiento cumplimiento legal.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q80.00 Q80.00

109
Evaluación sobre ejecución de proyectos, 

coordinación con FEDECOAG, R.L.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q60.00 Q70.00

106
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q50.00 Q80.00

107
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q200.00 Q0.00

104
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q50.00 Q84.00

105
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q30.00 Q0.00

103
Realice supervisión de trabajo al Técnico 

asignado

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q50.00 Q92.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooeprativa Integral Agrícola "10 de 

Mayo la Concha" R.L. Comunidad 

Agraria La Concha, San Juan 

Bautista, Suchitepéquez.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola "La 

Guadalupe" R.L. Finca Santa Irene, 

Aldea Bolivia, Santo Domingo, 

Suchitepéquez.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
OFICINA REGIONAL VI,  20 avenida 

2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Atitlán Recicla, R. 

L., Santa Catarina Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
OFICINA REGIONAL VI,  20 avenida 

2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito Alianza de Occidente, R. L.,

Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de

Comercialización Mujeres de

Occidente, R. L., Caserío Chuti

Estancia, San Andrés Semetabaj,

Sololá.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de

comercialización Los Agricultores de

San Antonio Palopó, R. L., Aldea El

Naranjo, San Antonio Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
OFICINA REGIONAL VI,  20 avenida 

2-14 zona 1, Quetzaltenango

SUBTOTAL Q6,136.00 Q9,389.75

TOTAL Q15,525.75

118

Se trabajó en  la actualización de la boleta de 

diagnóntico. Se concretizó el proyecto que se 

trabjará en la cooperativa.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q60.00 Q0.00

117

Se revisó electronicamente el reglamento de 

crédito del anticipó de FEDECOCAGUA R.L. 

También se llevó a cabo el inventrio en la 

tienda de insumos agrícolas.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q50.00

119
Entrega de documentos y tramites 

administrativos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q100.00 Q0.00

120

Se brindó asistencia técnica a la Gerente para 

la inscripción de la Cooperativa ante la SAT, 

los requisitos que deben cumplir, y los 

documentos que se deben escanear

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q0.00 Q0.00

121

Participación en reunión Regional, con 

Gerencia General y Gerencia de Fomento, 

Jefe Regional y Subregionales

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q100.00 Q33.00

122

Se brindó asistencia ténica para culminar el 

proceso de inscripción ante la IVE, nombrar a 

sus Oficiales de Cumplimiento. Se modificó el 

reglamento de Crédito, Se elaboró el 

reglamento de ahorro y modificó el manual de 

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q39.00

125
Entrega de documentos y tramites 

administrativos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q100.00 Q0.00

123

Se brindó asistencia técnica a Directivos en la 

elaboración de Manual de Funciones y 

Reglamentos de control interno

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q38.00 Q0.00

124

Se brindó asistencia técnica a Contadora para 

realizar la inscripción de la Cooperativa ante la 

Superintendencia de Adminsitración Tributaria, 

escaneando todos los documentos que se 

requirieron.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q0.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precoperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Cienega Chiquita, R.L., Aldea Cienega 

Chiquita, Cabricán, Quetzaltenango

DESTINO DE LA COMISION

Q90.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN:

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

Iliana Magaly González Samayoa

Q120.00

2

Asistencia Técnica al Grupo Precooperativo Génoca, 

sobre desarrollar módulo III y IV de la guía 

pedagógica, se conformo el Consejo de 

Administración se definio la denominación del grupo

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q90.00 Q0.00

1

Asistencia Técnica al Grupo Precooperativo Génova, 

sobre proporcionar información general sobre 

coperativismo, desarrollar el módulo I y II de la Guía 

Pedagógica.

Conrado Oscar Gómez 

Camey

3
Asistencia Técnico al Grupo Precooperativo Genová, 

inicio y elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q90.00 Q120.00

4

Asistencia Técnico a Grupo Precooperativo 

MONROVIA y apoyo a personal técnico sobre la 

elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q20.00 Q120.00

5

Asistencia Técnica a Grupo Precooerativo La 

Libertad y apoyo a personal técnico sobre la 

elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q16.00 Q0.00

6
Se impartió el módulo II, se conocieron estatutos 

informes de Cooperativas de ahorro y crédito

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q110.00

7
Se conclutó con la elaboración de estatutos propios, 

se reviso la ortografía y redacción

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q120.00

8

Se revisó la redacción de estatutos propios, se 

incluyeron sugerencias de Asamblea, se concluyó 

con el elaboración del acta de constitución

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q110.00

9
Se definió la aportación obligatoria y la cuota de 

ingreso, se inicio a elaborar el perfil de negocios.

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q120.00

10
Se impartio Módulo III y IV, de la guía pedagógica y 

se socializó el perfil de negocios.

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q120.00

11 Se impartio módulo III y IV, de la guía pedagógica
Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q0.00

12

En reunion con miembros del Consejo de 

Administración, se Oriento sobre la elaboración y 

presentación de Documentacion a presentar en la 

Asamblea Anual Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q80.00 Q130.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Cienega Chiquita, R.L., Aldea Cienega 

Chiquita, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Txe Witz R.L., Aldea la Emboscada, San 

Miguel Siguila, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa iINtegral de Ahorro y Crédito 

MI PROGRESO, R.L., Centro de San 

Martín Sacatepéquez, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito  

Coopeapoyo R.l. San Juan Ostuncalco, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito  

Coopeapoyo R.l. San Juan Ostuncalco, 

Quetzaltenango

13

Se dio seguimiento a la elaboración  y presentación 

de documentos a presentar en la Asamblea Anual 

Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q80.00 Q130.00

14
Se dio seguimiento y evaluación a procesos de 

Registro SAT e INGECOP

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

15 Planificación de Asamblea Anual Obligatoria
Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

16
Seguimiento planificación de Asamblea Anual 

Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

17

Asistencia técnica sobre planificación y elaboración 

de requisitos legales a presentar a la Asamblea 

Ordinaria Anual

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q40.00 Q0.00

18

Se impartió charla informativa a  47 personas 

quienes solicitarón asistencia técnica, se incio 

proceso de capacitación de módulo I, sobre 

cooperativismo a nivel internacional y nacional, 

principios y valores cooperativos y la estructura de 

una Cooperativa. los Derechos y Obligaciones de los 

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q105.00

19

Se incio reunión en donde se analizó la resolución 

NO. 04-2021-CD, por lo que el Consejo de 

Administración acuerda celebrar Asamblea de forma 

presencial, comprometiendose cumplir con todos los 

protocolos de seguridad. Se apoya la elaboración de 

documentos para la Celebración de la Asamblea 

General Ordinaria

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q30.00 Q0.00

20

Se incio proceso de capacitación del módulo II, sobre 

el aspecto económico que incluye la cuota de ingreso 

y la aportación obligatoria, La importancia de 

constituir de una Cooperativa, la importancia de la 

implementacion de la herramienta del perfil de 

negocios.

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q0.00

21

Se impartio evento de capacitación del modulo III, en 

ese modulo se expuso los temas de tipos y clases 

que existen de Cooperativas

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q0.00

22

Se brindo apoyo en la revión de cda uno de los 

documetos necesarios para elaborar memoria de 

labores 2020

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q20.00 Q0.00

23

Revisión de documentos para presentar en Asamblea 

General Ordinaria Obligatoria. Se brindo 

lineamientos para elaborar todos los documentos 

legales y administrativos que de forma obligatoria 

deben presentar el dia de la celebración de su 

Asamblea Anual-

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q20.00 Q110.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola la Llave de 

Almolonga 1ra. Calle 3-70 zona 4, 

Almolonga, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preecooperativo Coopecentro, 3ra. 

Ave. 4-46 zona 2, Cantel  Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola la Llave de 

Almolonga 1ra. Calle 3-70 zona 4, 

Almolonga, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preecooperativo Coopecentro, 3ra. 

Ave. 4-46 zona 2, Cantel  Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Coopeativa Integral de Ahorro y Crédito 

Chikabal R.L., 1av. Buenos Aires 4 Calle 4-

40 zona 1, San Martín Sacatepéquez, 

Quetzaltenango.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo La Diferencia, Linea 

C-10 al Samala, Centro 2 Parcelamiento la 

Máquina, San Andrés Villa Seca, 

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Cooperativa Union R.L. , Barrio La 

Esperanza Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Coopeativa Uchugabka Tinimit R.L., 3ra. 

Calle 4ta. Ave. 4-09 zona 3, Cantón Paoj, 

San Sebastian Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Grupo Precooperativo Conacional, La 

Asintal Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral de Producción Avícola 

la Fé, Colonia la Felicidad, Champerico 

Retalhuleu

24

Se desarrolló  con el grupo de nuevos asociados el 

tema de Cooperativismo, explicando el origen cual es 

la filosofia, que es cooperativismo , principios, 

valores, estructura de una cooperativa , clases y 

tipos

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q26.00

25

Se procedio a elaborar el acto de constitución 

conteplando los puntos de agenda, se procedio a leer 

el acta y la firma de asociados presentes, se dio a 

conocer el perfil plan de negocios

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q0.00

26

Se les explico a los asociados nuevos cuales eran 

sus derechos obligaciones como asociados de la 

cooperativa. Así mismo se les explicó en que 

situaciones perderian la calidad como asociados y se 

abordó el tema de cual era el monto de aportación 

obligatoria y adicional

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q31.00

27

Se trabajó con 3 integrantes del Consejo de 

Administración Provisional para preaparar los 

documentos, así mismo se hicieron correcciones al 

perfil plan de negocios. Se llenó el formulario de 

verificación y solicitud. Se certificaron las hojas del 

acta y también se realizo la certificación de las 

copias.

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q0.00

28

Se procedio a la lectura del instructivo No.04-2021 

para dar a conocer las dos modalidades para la 

celebración de la misma, acordando optar por 

asamblea presencial física, sin embargo, queda 

pendiente la fecha hora y lugar. También se les 

proporció una guía para preparar los documentos 

previo a la celebración y se solventaron algunas 

dudas por los presntes

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q30.00 Q0.00

29
Entrega de Papelería y documentos tecnicos 

administrativos

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q70.50

30
Supervisón de campo y apoyar en asesoria en 

finalización del perfil de negocio

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q160.00 Q80.00

31
Supervisón de campo y apoyar en asesoria en inicio 

del perfil de negocios

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q50.00

32

Supervisión de campo y apoyo en la asesoria a 

brindar por parte de técnico y mostrar las 

cooperativas en el área a técnico Vilma Recinos

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q50.00

33
Supervisión de campo y apoyo a la técnico y mostrar 

el área de trabajo

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q45.00

34

Se brindo asistencia tecnica en recopilación de datos 

de perfil de negocios en grupo precooperativo 

Conacional

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

35
Se Brindó asesoria en la elaboración de la boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q125.00



De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Coopeativa Integral Agrícola Valle Lirio 

R.L., 4ta Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Coopeativa Integral Agrícola Comunidad 

Retalteca, Aldea Acapán Champerico 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo La Diferencia, Linea 

C-10 al Samala, Centro 2 Parcelamiento la 

Máquina, San Andrés Villa Seca, 

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Cooperativa Union R.L. , Barrio La 

Esperanza Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Uchugabka Tinimit R.L., 3ra. 

Calle 3-06 zona 1, Cantón Ixpatz San 

Sebastián Retalthuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Francisco el Alto R.L., Centro de San 

Francisco el Alto Totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Fomento R.L., Paraje Coxom, Cantón 

Patzarajmac, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Grupo de Interes Momostenenago, Hotel 

Otoño Momostenango

36
Se brindo asesoria en la elaboración de boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q150.00 Q0.00

37
Se brindo asesoria en la elaboración de boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q125.00

38
Capación a grupo Precooperativo módulos II, III y IV 

de la guía pedagogica

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

39
Seguimiento y finalización del perfil plan de negocios, 

planificación del acto de constitución

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q160.00 Q0.00

40 Asesoria en el inicio del perfil plan de negocios
Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q80.00

41
Inocio y finalizacion del llenado del boleta de 

diagnostico

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q0.00

42
Inocio y finalizacion del llenado del boleta de 

diagnostico

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q67.50

43
Seguimiento y finalización del perfil plan de negocios, 

planificación del acto de constitución

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

44
Entraga de documentos administrativos, liquidación 

de víaticos

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

45 Entraga de documentos administrativos. Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q0.00

46
Corrección de firma de estatutos y conformación de 

exepedente para obtener personalidad jurídica
Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q70.00

47 Revisión de documentos memoria de labores Erick Vinicio Ávila Gómez Q10.00 Q0.00

48
Capación a grupo Precooperativo módulos II, III  de 

la guía pedagogica
Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q70.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Solucione  R.L. , Aldea Nimasac, 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Grupo Precooperativo Artesanos, 9a. Ave. 

D-32 zona 2, Totonicapán

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Migrante R.L., Tacaná San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola el Pariso 

R.L., Aldea Fraternidad, Tejutla San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercalización 

Valle de la Amistad R.L., San Rafael Pie de 

Cuesta, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa integral Agrícola Checamba 

R.L., Cantón Checamba Sibinal San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Union  

Frontera R.L., 7ma. Ave. 4ta calle zona 1, 

Tacaná San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola San José 

Ojetenam R.L., San José Ojetenam, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Barillas R.L., Colonia Barillas 

Parcelamiento Chiquirines Ocos San 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Migrante R.L., Tacaná San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Agrícola Integral Flor de Berlin 

R.L., segundo nivel Edificio Municipal 

Concepción Tutuapa San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Grupo de interes, Aldea San Miguel 

Pajapita, San Marcos

49 Revisión de documentos memoria de labores Erick Vinicio Ávila Gómez Q10.00 Q0.00

50 Entrega de documentos liquidación de viaticos Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q0.00

51 Primera visita de socialización grupo de interes
Sonia Marible García 

García
Q38.00 Q0.00

52 Supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q60.00 Q45.00

53 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q60.00 Q0.00

54 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q40.00 Q130.00

55 Realización de la Asamblea General Ordinaria Nicolas Mulul Méndez Q60.00 Q0.00

56 Actualización de asociados y memoria de labores Nicolas Mulul Méndez Q0.00 Q0.00

57
Apoyo y asesoría Administrativa a Directivos de la 

Cooperativa
Nicolas Mulul Méndez Q60.00 Q50.00

58

Apoyo y asesoría Administrativa a Directivos de la 

Cooperativa sore la conformación de documentos 

posteriores a la celebración de la Asamblea General 

Ordinaria Anual

Nicolas Mulul Méndez Q0.00 Q45.00

59
Realización de Memoria de Labores, asamblea 

General y elaboración de diagnóstico

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q105.00

60 Realización de Memoria de Labores y diagnosticos
José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q115.00

61

Se realizó primera visita, se brindó charla 

informativa, unicamente participaro 15 personas por 

lo que los mismos acordaron desistir del proceso de 

constitución para fortalecer al grupo

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q120.00 Q105.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción Redes 

de Productores Agropecuarios de Tejutla, 

5ta. Ave. 4-10 zona 1, Tejutla San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Coopeativa Integral Agrícola unidos por el 

Desarrollo Ecologico Malacateco, Aldea 

San José Petacalapa, Malacatán San 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Coopeativa Integral Agrícola El Rodeo 

R.L., 7ma. Calle 2da. Ave. 1-07 zona 3, 

San José el Rodeo San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Entrecolinas 

R.L., Aldea el Porvenir San Pablo San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa integral de Ahorro y Credito Mi 

Futuro R.L., Aldea Antiguo Tutuapa, 

Concepcion Tutuapa San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Pueblo Nuevo R.L., Caserio Pueblo Nuevo, 

La Blanca, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Esperancita R.L. , Comunidad Agraria la 

Esperanza, San José el Rodeo San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Valle de la Amistad, San Rafael R.L., San 

Rafael Pie de la cuesta, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Emprendedores del Valle R.L., Aldea El 

Pueblo San Miguel Ixtahuacán San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Integral Agrícola El Paraiso 

R.L. Aldea Fraternidad, Tejulta San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola del Altiplano 

Marquense R.L. Cantón San Cristóbal 

Ixchiguan San Marcos

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Bella Linda, 

R.L., Caserío Bella Linda, Chicacao, 

Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

62
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q30.00 Q100.00

63
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q70.00 Q70.00

64
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q56.00 Q0.00

65
Se elaboró documentos para la Memoria de Labores 

2019 y 2020, se realizó un diagnostico

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q60.00 Q150.00

66

Se elaboró documentos para la Memoria de Labores 

y se hizo una evaluación a los estados financieros, 

se recomendo que se aplicaran las reservas de 

acuerdo a los estatutos y tomando como base el 

resultado del ejercicio del estado de resultados

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q110.00 Q150.00

67
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico 

Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q120.00 Q150.00

68
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico 

Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q70.00 Q120.00

69 Elaboración de documentos Memoria de Labores
Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q40.00 Q200.00

70

Se realizó el diagnostico administrativo legal y 

técnico de la cooperativa. Se eleboró la memoria de 

labores

Rony Edwin Tul Fuentes Q90.00 Q105.00

71
Se revisó y se restructuró la Memoria de Labores y 

se participó en la Asamble General Ordinaria
Rony Edwin Tul Fuentes Q0.00 Q0.00

72
Se realizó el diagnostico administrativo legal y se 

elaboró Memoria de Labores
Rony Edwin Tul Fuentes Q60.00 Q100.00

73 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q30.00

74 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q0.00 Q110.00



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola Unión Maya del Sur, 

R.L, Comunidad Agraria San José el 

Carmen, Patulul Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Campesina, R.L., Comunidad Willy 

Woods, Santo Domingo Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Flor del Café 

de Altura de Comunidades de Población en 

Resistencia, R.L., Comunidad Unión 

Victoria, San Miguel Pochuta, 

Chimaltenango

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola Integral 

Renacimiento, R.L., Aldea Xojalá Nahuala, 

Sololá

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola de Servicios Varios 

San Basilio R.L., Comunidad Agraria La 

Campesina, Río Braco, Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión Mara 

del Sur, R.L., Comunidad Agraría San 

José, El Carmén, Patulul Suchitepéquez,

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa integral agrícola Santa 

Catarina RL.L, Aldea Paquilá, Nahualá, 

Sololá

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integra Agrícola Bella Linda, 

R.L., Caserío Bella Linda, Chicacao, 

Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral de Consumo Santa 

Irene R.L., Finca Santa Irene Aldea Bolivia, 

Santo Domingo Suchitepéquez

75 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q30.00

76
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q70.00 Q95.00

77
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q93.50

78
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q0.00 Q60.00

79

Se coordinó reunión de trabajo con organos 

directivos para brindarles asistencia técnica con 

enfoque a la preparación de la Asamblea General 

Ordinaria Anual Obligarotia,previamente se les 

informo de los requisitos qu elleva la misma, como 

informes, estados financieros, plan de trabajo y 

presupuestos entre otros documentos de relevancia.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q100.00 Q0.00

80

Se retomo el análisis del perfil de negocios, se 

asesoró al grupo en la elaboración de su agenda 

para la celebración del acto de constitución se 

afinaron detalles, se le brindo asistencia técnica al 

consejo de admintración provisional en el análisis y 

evaluación de sus estatutos y la estructuración previa 

a su acto de constitución.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q70.00 Q65.00

81

Se preparó y coordinó y ejecuto el Acto de 

Constitución habiendo presentado el perfil de 

negocios, firmando los estatutos uniformes para 

Cooperativas de Comercialización, asímismo 

firmaron el acta de constituión, se enfoco mediante 

oficio el compromiso del INACOP, entre otros 

aspectos de relevancia

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q70.00 Q115.00

82

Se coordinó la asistencia técnica con organos 

directivos y jefe subregional para apoyar a los 

directivos en la preparación de su asamblea general 

ordinaria anual obligatoria, puntalizando la 

importancia en el cumplimento del marco legal, se 

conocieron infomes de los organos, estados 

financieros, la alternabilidad de los organos. etc.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q120.00 Q45.00

83

Se coordinó reunión de trabajo con Consejo de 

Administración, tomando en cuenta el protocólo de 

bioseguridad, previamente se apoyo al secretariio del 

consejo de administración en la elabotración del 

informe de nómina dirigida Ingecop, como a 

escanearlo y enviarlos, se evaluo la integración de 

memoria de labores y estados financieros.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q120.00 Q60.00

84

Se trabajó en la realización de la asamblea, se le 

birndo información de un proyecto el cual esta 

trabajando la Cooperativas

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q30.00

85

Se trabajo con los directivos la entrega de papeleria 

a INGECOP, y el Registro de Cooperativas, se me 

informo que sí realizarán Asamblea en Marzo

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q110.00



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola 10 de Mayo 

la Concha, R.L., Comunidad Agraria La 

Concha, San Juan Bautista, Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Guadalupe, R.L., Comunidad Agraria la 

Guadalupe, Santo Domingo Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Cooperativa Agrícola Cafetalera y 

Servicios Varios Nahual, R.L.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
20 avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Valores, R.L., San Andrés 

Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Chuaxajil Rural, R.L., Caserío 

Chuaxajil, Santa Catarina Ixtahuacán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Artesadal San Antonio Palopó, San 

Antonio Palopó, Solola

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Eco Turismo Kux Yá 

R.L., Colonia quixayá, San Lucas 

Tolimán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
20 avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Mokaj Samajelá 

R.L., Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola San 

Felipe, R.L., Aldea Panimaquip, San 

Lucas Tolimán, Solola

86

Se les proporciona ayuda para realizar la memoria 

de labores, así también se les informa de la nueva 

agenda a utilizar y el protocolo a seguir para la 

asamblea general

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q120.00 Q35.00

87

Se les proporciono recomendaciones para la 

celebración de la Asamblea General, Así también se 

les habló sobre la realización de un proyecto.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q40.00

88

Se les dio recomendaciones pertinente para la 

realización para la Asamblea General, Se 

revisó que los Directivos son los que se 

quedan y a quienes cambiarán.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q80.00 Q60.00

89
Entrega de documentos y tramites 

adiminstrativos

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q35.00

90

Asegurar que se verifiquen y apliquen los 

artículo 53 58 y 78 del Estatuto que habla 

sobre los períodos de duración de los 

directivos y su alternabilidad

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q10.00 Q25.00

91

Se verificón si las Cooperativas han cumplido 

con la celebración de asambleas y como las 

manejaran. Como no se celebro la asamblea 

el año pasado, deberán celebrar dos 

Asambleas cumpliendo las normas 

establecidas para cada una. 

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q35.00

92

Referir estados financieron. Se proporciono 

estado de resultados del 2019, que refleja una 

pérdida de Q.3726.89 y el balance general 

suma el activo Q 278,925.05

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q20.00 Q0.00

93

Apoyo técnico en investigación de campo a la 

Cooperativa Kux YÁ, R.L., detectandose las 

deficiencias siguientes:

1. Cuadros Directivos no funcionan

2. No hay certeza que se haya inscrito el 

Contador en la SAT

3. Choques internos entre asociados

4. falta de celebración de aSAMBLEA 2020

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q50.00 Q25.00

94
Entrega de documentos y tramites 

adiminstrativos

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q0.00

95

Se verificó celebración de Asamblea 2020-

2021. Se verificón que contabilidad esta 

impresa hasta el 01 al 31 de diciembre de 

2019, haciendo las recomendaciones del caso. 

Se realizón diagnóstico y foda

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q50.00

96

Se verifico cumplimiento de la inscripción del 

Representante Legal ante la SAT, por 

inscripción extemporánea, se le dio 

seguimiento, Asistencia técnica para la 

celebracion de la Asamblea, tomar en cuenta 

la Res. 04-2021-cd

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q56.00 Q50.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Atitlán, R.L., 

Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa Integral Agrícola Tinamit, 

R.L., San Lucas Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Servicos 

Especiales de Turismo Kux Ya´ R.L., 

Colonia Quixayá, San Lucas Tolimán, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Maya Chutinamit, 

R.L., Santiago Atitlá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa de Ahorro y Crédito Mi 

aliado Confiable R.L., Sololá Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Reformador, R.L., 5a avenida 

6-25 zona 1, Barrio el Calvario, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Rural del Occidente R.L., 3a, 

calle zona 1, Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito La Empresarial, R.L., Aldea el  

Novillero, Santa Lucía Utatlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Soluciones y Crecimiento 

Social, R.L., Barrio Chuisuc, zona 1, 

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Agrícola Integral San 

Miguel Las Canoas, R.L., Aldea Las 

Canoas, San Andrés Semetabaj, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Consumo Integral 

Kamolokí Ajsamajelaá, R.L., Aldea 

Las Canoas, San Andrés, 

Sementaba, Sololá

97

Se brindo asistencia técnica para el registro 

adecuada de la donación . Se verificón 

cumplimiento de sus obligaciones legales. Se 

les dejo una copia digital de la Resolución 04-

2021-CD  Oficio Circular NO.02-2021

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q55.00

98

Se Verifico cumplimento de las obligaciones 

legales, indicando la manera a proceder para 

la celebración de la Asamblea, tomando en 

cuenta la Res. 04-2021-CD. Se verificón que 

contabilidad no esta al día. Se hicieron 

recomendaciones al respecto.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q0.00

99

Se realizó una investigación de la situación 

actual dela Cooperativa, detectando lo 

siguiente: Organos Directivos están 

desintegrados. No han realizado Asamblea a 

partir del periodo 2019. Se indico a la 

Secretaria, poder organizar una reunión con 

todos los asociados para tomar decisiones

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q0.00

102

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

desvanecimiento de informe de auditoría, 

cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q64.50

Se brindo asistencia técnica para el 

cumplimento lde las obligaciones legales, 

celebración de Asamblea y la manera de 

hacerlo, indicar la plataforma a utilizar para 

dicho evento. Tomar en cuenta el artículo 56 

del Estatuto para el plazo de los cargos 

directivos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

Se brindo asistencia técnica para la 

celebración dela Asamblea. Se elaboró el 

diagnóstico y FODA de la Cooperativa

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q10.00

Q40.00 Q23.00

Q41.00

100

101

103

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

desvanecimiento de informe de auditoría, 

cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q60.00 Q0.00

104

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

Indice de morosidad, cumplilmiento ante IVE y 

SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q30.00 Q97.00

105

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

Estados Financieros 2020, Indice de 

morosidad, cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q44.50

106

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

cumplimiento ante la SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q0.00

107

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

cumplimiento ante la SAT. Se detallo el 

procedimiento para la habilitación y 

autorización de libros contables y de actas, 

ante SAT e INGECOP

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q0.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola Atitlán 

El Paraíso Tzutujil, R.L., Santiago 

Atitlán, Sololá

TOTAL Q5,564.00 Q6,033.50

GRAN TOTAL Q11,597.50

Quetzaltenango, 05 de marzo de 2021

108

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

desvanecimento de informe de auditoría 

cumplimiento ante la SAT.

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q60.00 Q75.00

FIRMA Y SELLO:

Doly Yugly López López

Jefe Región VI Sur-Occidente

INACOP Quetzaltenango



Q0.00

















Q0.00



1 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Las Cruces, Petén  Q         100.00 

2 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Sayaxché, Petén  Q         125.00 

3 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q         106.00 

4
Se realizó revisión de archivos

mínimos y documentos
Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q         167.00 

5 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q         122.00 

6 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q         105.00 

7 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Las Cruces, Petén  Q         125.00 

Q0.00 Q850.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q850.00

Santa Elena, Flores, Petén, 06 de diciembre de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                      Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1 Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre redacción de

correspondencia, (redacción y

ceertificación de actas, oficios,

convocatorias, etc).

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Comercialización Los

Unidos, R. L. Aldea Ixlu, Flores,

Petén.

Q. 60,00

2 Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el proceso

administrativo.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

Unión San Juan, R. L. Caserio Entre

Rios, Sayaxche, Petén.

Q. 30,00

3 Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el manejo y registro de

libros y documentos contables.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agropecuaria

Técnica Petén, R. L. Caserío la

Técnica, Las Cruces, Petén.

Q. 28,00

4 Se impartiò capacitaciòn a organos

directivos sobre principios y valores del

cooperativismo, derechos y obligaciones.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrìcola Las

Viñas, R. L. Aldea Las Viñas, Flores,

Petèn.

Q. 60,00

5 Se impartiò capacitaciòn a organos

directivos de como elaborar cortes de

caja y arqueo de valores.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Transporte Ceibo, Naranjo, La

Libertad, Santa Elena, R.L. Aldea El

Naranjo, La Libertad, Petèn.

Q. 75,00

6 Se brindò capacitación a miembros de

órganos directivos sobre el proceso

administrativo.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios La Lucha, R. L. Caserío La

Lucha, La Libertad, Petén.

Q. 90,00

7 Se realizò supervisión de campo al técnico

Carmen Humberto Montejo Garcìa.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito San Pedro, R. L. Aldea El

Naranjo la Libertad, Petén.

Q. 110,00

8 Se brindo asistencia tecnica al Consejo de

Administraciòn en la celebraciòn de

asamblea ordinaria para la presentaciòn

de reglamento de viaticos y dietas.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crèdito San Pedro, R.L. Aldea El

Naranjo, La Libertad, Petèn.

Q. 105,00

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruiz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruiz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

9 Se impartiò capacitaciòn a directivos y

asociados sobre el analisis e

interpretaciòn de los artìculos del

estatuto y reglamento interno.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrìcola El

Sembrador Ecologico, R.L. Aldea La

Nueva Esperanza Sayaxche, Petèn.

Q. 125,00

10 Se brindo asistencia tècnica al consejo de

administraciòn en la celebraciòn de

asamblea ordinaria para la presentaciòn y

aprobaciòn de la politica de insentivaciòn

de asociados y reglamento de crèdito.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crèdito Uniòn Cruceña, R. L. Finca

Catadrin La Libertad, Petèn.

Q. 105,00

11 Se brindò asistencia tècnica a directivos y

se hicieron gestiones para obtener libros

de actas y contables habilitados por la

SAT y autorizados por INGECOP.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agricola

Plancha de Piedra, R. L. Barrio Vista

Hermosa, Melchor de Mencos,

Petèn.

Q. 95,00

12 Se impartiò capacitaciòn a organos

directivos sobre el anàlisis e

interpretaciòn de estados financieros.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercializaciòn Yaxha, R. L. Aldea

La Màquina, Flores, Petèn.

Q. 70,00

13 Se impartiò capacitaciòn a directivos y

asociados sobre principios y valores

cooperativos, derechos y obligaciones de

asociados.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrìcola de Servicios

Varios Los Laureles, R. L. Caserìo Los

Laureles, Las Cruces, Petèn.

Q. 93,00

14 Se brindo asistencia tècnica a directivos y

asociados y se revisò perfil de negocios

para determinar la viabilidad economica y

la asistencia de asociados de la

cooperativa, para el seguimiento al

proceso de reactivaciòn

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrìcola

Uniòn de la Esperanza, R. L. Barrio

Caridad San Benito, Petèn.

Q. 50,00

15 Se brindó asistencia técnica para la 

celebración de Asamblea General 

Extraordinaria.

Wolferl René Catalino 

Obando Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Agrícola e Industrial 

La Nueva Esperanza R.L., Finca Valle 

de la Esmeralda Dolores, Petén.

Q50.00

16 Se realizó supervición y apoyo de 

actividades a la técnico Daphné Otzoy 

Valle.

Wolferl René Catalino 

Obando Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Unión Itzá", R.L., Caserío 

La Machaca 1 Poptún, Petén.

Q125.00

17 Se brindó asistencia técnica para la 

disolución de requerimientos de la 

INGECOP.

Wolferl René Catalino 

Obando Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Amistad", R.L., Caserío La 

Amistad, El Chal,  Petén.

Q80.00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruiz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

18 Se brindó asistencia técnica para la 

conformación de memoria de labores 

2019-2020 para INACOP e INGECOP.

Daphné Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Unión Itzá", R.L., Caserío 

La Machaca 1 Poptún, Petén.

Q125.00

19 Se brindó asistencia en el llenado de la 

boleta de diagnóstico y se brindó asesoría 

para el proceso de actulización ante la 

SAT.

Daphné Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Producción "Productos del Bosque", 

R.L., Aldea Machaquilá, Poptún, 

Petén.

Q30.00

20 Se esperaba impartir primera charla de la 

guía pedagógica  al grupo precooperativo, 

pero no se contó con la presencia del 

número mínimo de de interesados.

Daphné Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Grupo precooperativo Anat B´ajil, 

de San Luis Petén.

Q40.00

21 Se brindó asistencia técnica para la

conformación de memoria de labores

2020 para INGECOP e INACOP.

Daphné Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Comercialización Tres Pueblos, R.L. 

Barrio El Centro Poptún, Petén. 

Poptún, Petén.

Q20.00

Q90.00 Q1,476.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,566.00

Santa Elena, Flores, Petén, 06 de diciembre de 2021.

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                         Jefe Regional VIII,  INACOP


