
1

Asistencia técnica análisis e 

interpretación de estatutos de la 

Cooperativa Integral de Vivienda de Los 

Trabajadores Municipales Primero de 

Mayo, R.L. 

Sandra Amarilis Morales Morales
Manzana K Lote 1 Col. Primero de 

Mayo zona 11, Municipio de Mixco
Q30.00 Q107.00

2 Seguimiento al proceso de liquidación, 

Cooperativa de Vivienda Integral "Primavera" 

, R.L. 

Lidia Azucena Palencia López

De:  INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.

A:  4a. Av. 6-77 zona 1, Villa Canales

Q22.00 Q111.00

3

Asesoría para establecer la situación legal de 

la Cooperativa y verificar si se reactiva o 

liquida 

Lidia Azucena Palencia López

De: INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.

A: manzana K, lote 1, Colonia Primero 

de Mayo, zona 11, Mixco

Q30.00 Q102.00

4
Capacitación de seguimiento de Charla 

Informativa y Modulo I 
Lidia Azucena Palencia López

De: INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.

A: 6ta. Avenida A 1-12 Colonia El 

Tesoro zona 2 de Mixco

Q0.00 Q116.75

5 En reunión con la Asistente de Gerencia se 

llevó a cabo la revisión final de las 

correcciones realizadas en los documentos 

que contiene el expediente de Reforma de 

Estatutos.

Dina Lorena Hernández M.

Calle Real 17-60 zona 10 de San 

Miguel Petapa, Complejo Industrial 

San Diego, Ofibodega No. 35

Q40.00 Q112.50

6

En reunión con asociados y Directivos de la 

cooperativa se llevó a cabo la realización de 

la Asamblea General Ordinaria Anual 

Obligatoria períodos 2019 y 2020 

cumpliendo con los requisitos legales que 

requiere la Ley General de Cooperativas y su 

Reglamento.

Dina Lorena Hernández M.

Carretera al Salvador Km. 23.6, nivel 

8, zona 0, Edificio Plaza Guadalupe, 

Fraijanes, Guatemala

Q60.00 Q123.00

7

Se llevó a cabo la revisión documental para 

conformar el expediente de Reforma de 

estatutos, conjuntamente con la Asistente de 

Gerencia de la cooperativa en original y 

duplicado.

Dina Lorena Hernández M.

De: Zona 18  A:Calle Real 17-60 zona 

10 de San Miguel Petapa, Complejo 

Industrial San Diego, Ofibodega No. 

35

Q40.00 Q64.95

8 Asesoría en el proceso de liquidación de la 

Federación.

Rosa Amalia Mijangos M. De: Vía 6 6-72 zona 4, Guatemala  a   

3ra. Calle  9-23 colonia Nueva 

Montserrat, zona 3, Mixco.  

Q20.00 Q59.00

9

Seguimiento al Proceso de Disolución y 

Liquidación de la Cooperativa.

Ana Jannette López Valenzuela De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.

A: 4a. Avenida 6-77 zona 1, Villa 

Canales. 

Q22.00 Q95.75

10

Seguimiento a Evaluación de Charla

Informativa y Capacitación del Módulo I.

Ana Jannette López Valenzuela De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.

A:6ta. Avenida A 1-12 colonia El 

Tesoro zona 2 Mixco. 

Q0.00 Q102.75

Q264.00 Q994.70

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,258.70

Ciudad de Guatemala miércoles, 1 de septiembre de 2021

Jefe Región Metropolitana

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Sandra Amarilis Morales Morales

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Edgar Ortiz
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region I Metropolitana)

No. PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO
OBJETIVO DEL VIAJE

Sandra Morales



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1 Realizar supervision tecnica de 

campo.

Edy Aroldo Acabal Díaz De: Jefatura Regional II, 2da. Calle 5-

07 zona 4, Coban, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Consumo 

Maya Oxlaju Kaaq, R.L., Aldea Quixal, 

San Pedro Carcha, A.V.

                       80.00 

2 Asesoria para verficar que 

órganos directivos  hayan dado 

a conocer a la asamblea el 

manual de entrega y recepción 

de cargos

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola  Aquil, 

R.L., Aldea Aquil Grande, San 

Cristobal Verapaz, A.V. 

Q60.00

3 Brindar Primera charla 

informativa y determinar 

viabilidad técnica a interesados. 

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precoopertivo Agrícola 

Westfalia, Caserío Westfalia, Purulha, 

B.V. 

Q270.00

4 Brindar asesoria para el proceso 

de inscripción  de la Cooperativa  

ante SAT, INGECOP, BANCOS 

para concluir trámite y 

legalización.

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Magisterial K'ajb'om, R.L., 

Barrio Santa María, Santa María 

Cahabón, A.V. 

Q238.00

5 Brindar asesoria para elaborar 

Diagnostico de problemas y 

necesidades de la Cooperativa. 

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola San 

Isidro Ixchel, R.L., Aldea Ixchel, 

Granados B.V. 

Q118.25

6 Brindar asesoria a directivos 

para documentar e iniciar a 

desvanecer los hallazgos 

señalados por INGECOP. 

Elmer Uvaldo Chub Paau DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A:  

Cooperativa Integral Agrícola Café 

Rabinal Achi, R.L., Caserio Palimonix 

zona 2, Rabinal, B.V. 

Q260.00

7 Brindar asesoría para empezar a 

elaborar del Plan Estratégico de 

la Cooperativa de los años 2021-

2027. (I fase).

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Chipolem Chiyó, R.L. Aldea Chiyó, 

San Pedro Carchá, A.V.

 Q                   67.00 

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

8 Impartir capacitación a los 

miembros del Consejo de 

Administración sobre las 

funciones y atribuciones que 

tienen que ejercer dentro de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Producción Ixoq Aj Kemool, R.L. 4a. 

Calle diagonal 1-114 zona 2, Tactic, 

A.V.

 Q                   80.00 

9 Brindar asesoría en la redacción 

de actas y documentos previo a 

celebrar Asamblea General 

Extraordinaria, para la adopción 

de Estatutos Uniformes de 

INACOP.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Ahorro y Crédito 

Integral San Cristóbal, R.L. 1a. 

Avenida entre 1a. y 2a. Calle zona 4, 

Barrio San Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

75.00Q                   

10 Brindar asesoría para el proceso 

de inscripción de la Cooperativa 

ante SAT, INGECOP, Banco, para 

concluir el procesor de 

legislación y registros.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de Consumo 

Kub'enaq Xtz'aq (Precios 

Económicos), R.L. Finca Chijul, San 

Juan Chamelco, A.V.

55.00Q                   

11 Impartir capacitación sobre 

Estatutos Uniformes para 

Cooperativas de Energía 

Eléctrica.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo de Energía 

Eléctrica.  

335.00Q                

12 Brindar asesoría en la revisión 

de documentos que servirán 

para celebración de Asamblea 

General Ordinaria Anual y 

brindar asesoría legal a los 

organos directivos en la 

celebración de Asamblea 

General Ordinaria Anual 

Obligatoria.

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Cooperativa de Producción 

Integral la Libertad, R.L. Barrio San 

Miguel, Cubulco, B.V.                                                           

A: Cooperativa de de Producción 

Integral la Libertad, R.L. Barrio San 

Miguel, Cubulco, B.V.

469.75Q                



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

13 Seguir brindando asesoría al 

Consejo de Administración en la 

elaboración del Plan Estratégico 

2021-2027 de la Cooperativa. (II 

Fase).

Styb Alejandro Paz Hernández DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Chipolem Chiyó, R.L. Aldea Chiyó, 

San Pedro Carchá, A.V.

61.25Q                   

14 Brindar asesoría al Consejo de 

Administración sobre el 

beneficio de contar con un 

control de depreciación de la 

maquinaria que posee la 

cooperativa.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Nuevo Amanecer, 

R.L., Aldea Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V. 

Q95.00

15 Verificar  el cumplimiento de la 

celebración de asamblea 

general y solicitar documentos 

de la memoria de labores.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Comon Calebal, 

R.L., Aldea Quixal, San Pedro Carchá, 

A.V. 

Q25.00

16 Verificar  el cumplimiento de la 

celebración de asamblea 

general y solicitar documentos 

de la memoria de labores.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Integral  de Consumo Maya  Oxlaju 

Kaaq, R. L., Aldea Quixal, San Pedro 

Carchá, A.V.   

Q70.00

17 Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Consumo La 

Esperanza, R.L., aldea Salauté, San 

Pedro Carchá, A.V.

Q101.00

18 Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Chirreaj, R.L., aldea Chirreaj, San 

Antonio Senahú, A.V.

Q160.00 Q262.00

19 Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Nimla Ha' Kok, R.L., 

comunidad Nimlajacoc, Cobán, A.V.

Q31.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz
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20 Brindar capacitación a los 

miembros del Consejo de 

Administración sobre sus 

funciones y atribuciones dentro 

de la cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Concepción Maya, R.L., comunidad 

Nuevo Porvenir Samox Xucubain, 

Cobán, A.V.

Q65.00

21 Brindar capacitación a los 

miembros de la Comisión de 

Vigilancia  sobre sus funciones y 

atribuciones dentro de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Producción 

Ixoq Aj Kemool, R.L., 4a. calle 

diagonal 1-114 zona 2, Tactic, A.V.

Q30.00 Q85.00

22 Realizar Supervisión

de Campo

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, INACOP  

2da. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Magisterial K'ajb'om, R.L., 

Barrio Santa María, Santa María 

Cahabón, A.V.

80.00Q                   198.00Q                

23 Realizar Supervisión

de Campo

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, INACOP  

2da. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Concepción Maya, R.L., Comunidad 

Nuevo Porvenir, Samox Xucubain, 

Cobán, A.V.

113.00Q                

24 Realizar Supervisión

de Campo

Rolando Pa Quib De: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agricola 

Chipolem Chiyo, R.L., Aldea Chiyo, 

San Pedro Carcha, A.V.

80.00Q                   

25 Brindar asesoría al consejo de 

administración sobre la forma 

de legalizar ante el Registro de 

INACOP, el acta de constitución 

de la cooperativa.

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

Agrícola Río Negro R.L. Aldea 

Saholóm, Cobán, Alta Verapaz

30



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS
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26 Brindar una capacitación a 

todos los cuadros directivos 

sobre sus funciones y 

atribuciones dentro de la 

cooperativa. 

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

Agrícola La Unión Maya, R.L.  

Comunidad Aurora Ocho de Octubre, 

Chisec, Alta Verapaz. 

40

27 Brindar asesoría a cuadros 

directivos la elaboración de  

reglamentos código de ética y 

de ahorro y de crédito.

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Primavera, R.L. 

Comunidad Primavera del Ixcán, 

Ixcán, Quiché

40

28 Impartir una capacitación a 

grupo precooperativo sobre el 

módulo II de la gúía pedagógica.

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Grupo Precooperativo 

Mayaland, Aldea Mayaland, Ixcán, 

Quiché.

40

29 Realizar entrega del fondo 

rotativo y documentación 

mensual. 

Catarina Sarvias Juan Andres De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Oficina de INACOP Región II-

Norte, 2a Calle 5-07 zona 4, Cobán, 

A.V. 

170 82.00Q                   

TOTAL EN QUETZALES
590.00Q                

3,376.25Q             

Coban, A.V., septiembre 6 del 2021. 3,966.25

Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional INACOP











Instituto Nacional de Cooperativas

MES  DE AGOSTO/2021

VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

1

Realice la visita a la Cooperativa en donde a Directivos y

a algunos Asociados se les presento los requisitos y el

procediiento para realizar una reforma de los Estatutos

a solicitud de ellos mismos. Fedecocagua, R.L. a traves

del Técnico hizo una presentación de reformas que

pueden incluirse las que quedan a consideración de los

presentes.

Julio Obispo Agustín Mateo

Cooperativa Agrícola Integral

Las Brisas, R.L. en Los

Magueyes de La Comunidad

de San Antonio Las Flores,

Mataquescuintla, Jalapa

Q0.00 Q0.00

2

Visité la sede de la Cooperativa para brindar asesoria a

Directivos sobre un proceso de ingreso de nuevos

asociados, el cual se extrae del Estatuto vigente el cual

norma tal actividad.

Julio Obispo Agustín Mateo

Cooperativa Agrícola Integral

Renacimiento 59, R.L. en

Aldea El Jícaro, Yupiltepeque,

Jutiapa

Q0.00 Q0.00

3

Me presente a la sede de la Cooperativa en donde se

apoyo a los Directivos en la integración de expedientes

relacionados a la reforma de Estatutos. Se apoyo en la

corrección de errores, impresión e integración. No se

pudo completar la integración ya que no se hicieron

presentes algunos Directivos. Quedando

comprometidos los Direcitos en entregar los

expedientes la siguiente semana.

Julio Obispo Agustín Mateo

Cooperativa Agrícola Integral 

Esperanza Del Futuro, R.L. en 

Aldea El Rodeo, Jalapa, Jalapa

Q0.00 Q0.00

4

Capacitación a directivos sobre Aspectos 

Fundamentales de la Contabilidad en Coopertiva El 

Migrante Catarineco R.L.

Elmer Rodolfo Martínez Ramos

Cooperativa Integral de Consumo  

El Migrante Catarineco R.L.,  Santa 

Catarina Mita, Jutiapa. Q34.00 Q60.00

5

Asistencia técnica a directivos para planificar  la 

celebración de la Asamblea 2021 en Cooperativa El 

Mirador de Oriente R.L.

Elmer Rodolfo Martínez Ramos

Cooperativa Integral Agrícola  El 

Mirador de Oriente R.L.,  calle 

Principal Barrio El Centro, Conguaco 

Jutiapa. Q54.00 Q0.00

6

Capacitación a directivos sobre Aspectos 

Fundamentales de la Contabilidad en Coopertiva 

Atescatel R.L.

Elmer Rodolfo Martínez Ramos
Cooperativa Agrícola Integral  

Atesctel R.L., Atescatempa, Jutiapa
Q60.00 Q0.00

7

Asistencia técnica a directivos en elaboración de un 

formato para control de compras y venta de café, en 

Cooperativa La Felicidad R.L.

Elmer Rodolfo Martínez Ramos

Cooperativa  Integral Agrícola La 

Felicidad R.L., Aldea Las Brisas 

Yupiltepeque, Juttiapa Q34.00 Q0.00

8

Asistencia técnica a directivos en la recopilación y 

formación de expedientes de actualizaciones ante 

INACOP e INGECOP en Coopeativa El Mirador de 

Oriente R.L.

Elmer Rodolfo Martínez Ramos

Cooperativa Integral Agrícola El 

Mirador de Oriente R.L.,  calle 

Principal Barrio El Centro, Conguaco 

Jutiapa. Q54.00 Q0.00

9

Reunión con asociados de la cooperativa donde se 

brindó asistencia técnica sobre recuperación de cartera 

crediticia.

Otto René González Estrada

Cooperativa Integral de Producción 

de calzado  COOPROCALZA R.L., Sta. 

Catarina Mita, Jutiapa. Q34.00 Q0.00

10

Reunión con asociados brindando asistencia técnica 

sobre controles administrativos, contables y 

financieros.

Otto René González Estrada

Cooperativa Integral  Agrícola 

Renacimento 59 R.L., Aldea El 

Jícaro, Yupiltepeque, Jutiapa Q74.00 Q0.00

11 Se impartio capacitación sobre Mercadeo. Otto René González Estrada
Coopertiva Integral  Agrícola San 

Juan Bautista R.L. Moyuta, Jutiapa
Q64.00 Q0.00

12 Se impartio capacitación sobre Mercadeo. Otto René González Estrada
Cooperativa Agrícola Integral 

Atescatel R.L. Atescatempa, Jutiapa
Q60.00 Q50.00

13
Se brindó asistencia técnica para renovar los cuadros 

directivos de la cooperativa
Otto René González Estrada

Cooperativa Integral Agrícola 

Juventud Rayos del Sol R.L., Cantón 

el Peñón, Aldea Los Comunes, 

Jutiapa Q24.00 Q0.00

14 Se brindó asistencia técnica sobre Registros contables. Otto René González Estrada

Cooperativa Integral de Consumo El 

Migrante Catarineco R.L., Santa 

Catarina Mita, Jutiapa.

Q34.00 Q43.00

15 Llenado de formato de perfil de negocios William Neftalí Yanes Paredes
Grupo de Agua Zarca, Aldea Agua 

Zarca, San Pedro Pinula, Jalapa
Q0.00 Q55.00

16
Asistencia técnica sobre actualización de manual de

puestos y reglamento de créditos
William Neftalí Yanes Paredes

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Unión Magisterial R.L., San 

Luis Jilotepeque, Jalapa

Q0.00 Q65.00

Q526.00 Q273.00

VAN …................................ Q799.00

JEFATURA REGIONAL IV

SUBREGIONAL IV-1

VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN

SUREGIONAL IV-2

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:           JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO                                                                                                     

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Iris Yanette González Argueta                                                                                               

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA



VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

17

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de Admón. y 

Comisión de Vigilancia. Les informé el proceso de

Asamblea y Conformación de Expedientes. 

Se conoció el Oficio 235-R.C. para que convoquen a

Asamblea General para elegir nuevos Directivos. Les

apoyé en la elaboración de Formato de Convocatoria,

Agenda y Acta. Llene la Boleta de Supervisión a la

Cooperativa. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Agrícola Coliseña R.L.,

Mataquescuintla, Jalapa

Q60.00 Q83.00

18

Asistencia técnica al Vicepresidente del Consejo de

Admón. Elaboré documentos de Asamblea General

Ordinaria Obligatoria Anual, expliqué como conformar

los expedientes para INACOP e INGECOP. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Integral de

Comercialización Desarrollo

Coliseño R. L., Caserío El

Aguacatillo, Mataquescuintla,

Jalapa

Q70.00 Q43.00

19

Asistencia Técnica a Gerente, evalué la cartera de

créditos caídos en mora con el resultado siguiente:

Autorizados al 31-07-21: 179, Atrasados 36 con

monto de Q.451,279.96; Porcentaje en mora 2.76%.

Apoyé en el análisis del Pliego de INGECOP No. IGC-DF-

R4-STR-175-182-2021. Resolvimos  la 7 y 13.

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito Trabajo y Progreso R.L., 5ª.

Calle y 5ª. Av. Esquina, Colonia Vista

Hermosa, Chiquimulilla, Santa Rosa

Q0.00 Q31.00

20

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de Admón. y   

Comisión de Vigilancia, evalué y revisé operaciones

contables en Libros Principales y Auxiliares de

Contabilidad, Recibos de Ingresos y Egresos. Los Libros

están habilitados y autorizados. Se estableció que la

Contabilidad está atrasada. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Agrícola Integral El

Cacahuito R.L., Aldea El Cacahuito,

Taxisco, Santa Rosa

Q30.00 Q28.00

21

Asistencia Técnica al Consejo de Admón. y Asociado,

Evalué Aspectos Legal, Fiscal, Contable y

Administrativo. Establecí que no ha cumplido, la

Contabilidad está atrasada dos años. Coordiné con el

Ingeniero Mario Recinos, solicité apoyo para actualizar

la Contabilidad. Llene Boleta Técnica de Supervisión a

la Cooperativa. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Integral Agrícola Xinca

lí R.L., San Juan Tecuaco, Santa

Rosa

Q60.00 Q63.00

22

Asistencia Técnica al Presidente del Consejo de Admón.

elaboré el Plan de Trabajo individual para cada Órgano

Directivo. Revisé Libros de Actas de los tres Órganos

Directivos. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Integral Agrícola Xincas

de la Montaña R.L., Aldea

Sinacantan, Chiquimulilla, Santa

Rosa

Q60.00 Q30.00

23

Asistencia Técnica al Consejo de Admón. y Presidente

de la Comisión de Vigilancia, elaboré y di lectura al

Plan de Trabajo de cada Órgano Directivo. Apoyé en la

revisión del Expediente de Asamblea 2020, el cual no

cumple con el requerimiento del Registro de

Cooperativas. Elaboré Acta en el Libro de la Comisión

de Vigilancia donde deje constancia del atraso de

operaciones contables, responsabilidad del Contador. 

Mario Leonel Hernández Santiago Cooperativa Agrícola Integral El

Cacahuito R.L., Aldea El Cacahuito,

Taxisco, Santa Rosa

Q60.00 Q30.00

24

Brindé Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de

Administración y Comisión de Vigilancia en la cual se

revisó y verificó los documentos que integran la

Memoria de Labores del período 2019 para que estos

cumplan con los requisitos legales ante INACOP E

INGECOP.  

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Integral de

Comercialización Caficultores

Siempre Unidos R.L., Cantón Palín

10-19 Zona 0, Nueva Santa Rosa,

Santa Rosa.

Q40.00 Q41.00

25

Brindé Asistencia Técnica Directivos del Consejo de

Administración en el análisis y discusión de los

artículos del estatuto agrícola en vigencia para una

Reforma con sus modificaciones para que se ajusten a

la situación actual de la Cooperativa.

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios Oratorio R.L., Km. 78.3 2da.

Avenida 1-04 Oratorio, Santa Rosa

Q30.00 Q0.00

26

Brindé Capacitación de retroalimentación a Órganos

Directivos sobre Funciones y Atribuciones y apoyé en

la elaboración de un Manual de Funciones para Cada

Órgano  Directivo de la Cooperativa. 

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Integral Agrícola Nueva

Esperanza del Bosque R.L., Aldea El

Bosque, Santa Cruz Naranjo, Santa

Rosa

Q40.00 Q0.00

27

Brindé Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de

Administración, Comisión de Vigilancia y Comité de

Educación en la implementación de su  Plan de Trabajo.

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Integral Agrícola La

Nueva Era R.L., Aldea

Jumaytepeque, Nueva Santa Rosa,

Santa Rosa

Q40.00 Q21.00

Q490.00 Q370.00

cuadro anterior Q526.00 Q273.00

V A  N …............................ Q1,016.00 Q643.00

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN
VALOR DE

SUBREGIONAL IV- 3



VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

28

Brinde Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de

Administración en el seguimiento al análisis y

discusión de los artículos del estatuto agrícola en

vigencia para una Reforma con sus modificaciones

para que se ajusten a la situación actual de la

Cooperativa.  

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios Oratorio R.L., Km. 78.3 2da.

Avenida 1-04 Oratorio, Santa Rosa

Q30.00 Q0.00

29

Brinde Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de

Administración en la elaboración de un formato de

Certificado de Aportación Obligatoria.

Jorge Luis Granados Álvarez Cooperativa Integral Agrícola La

Nueva Era R.L., Aldea

Jumaytepeqye, Nueva Santa Rosa

Q40.00 Q37.00

Total Q70.00 Q37.00

Total cuadros anteriores 1,016.00Q              643.00Q               

Totales Finales Q1,086.00 Q680.00

TOTAL DE VIÁTICOS

_____________________________________

Julio Obispo Agustín Mateo

Jefe Regional IV

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN
VALOR DE

 Q                                                1,766.00 



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Pre Cooperativo San Martín, 

San Martín  Sacatepequez, 

Quetzaltenango 

De

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Rincón R.L., Aldea El 

Rincón, San Martín Sacatepequez, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito TXE WITZ R.L Aldea La 

Emboscada, San Miguel Siguila, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Centro Cantel R.L 3ra. 

Avenida A 4-46 Zona 2 Cantel, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Agricola Integral 

ZUNIL R.L 3ra. Avenida 1-64 zona 

1 Zunil, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercializaciòn Duraznales R.L 

Aldea Duraznales, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito MI PROGRESO R.L Centro 

de San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Agricola Integral 

ZUNIL R.L 3ra. Avenida 1-64 zona 

1 Zunil, Quetzaltenango

Integrar y conformar el expediente de obtenciòn 

Juridica

Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q20.00 Q130.00

Asistencia Tècnica en inicio de Reforma de Estatutos
Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q30.00 Q130.00

Q0.00

Asistencia Tècnica sobre la Gestiòn de registro en 

Regimen del seguro Social IGSS.

Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q20.00 Q130.00

Asistencia Tècnica y Asesorar en la elaboraciòn de 

Reglamentos de caja Chica y Caja General

Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q20.00 Q130.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

2
Reallzar Supervisión de campo a técnico asignado y 

brindar apoyo en actividad..

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

1

Realizar Supervisión de Campo y brindar apoyo en 

capacitación, desarrrollándo el módulo IV de la Guía 

Pedagógica 

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

4

5

6

7

8

3

Asistencia Tècnica sobre seguimiento a la 

elbboraciòn de documentos de la Reforma de 

Estatutos

Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q40.00 Q130.00

Asistencia Tècnica en el seguimiento de inscripciòn y 

Registro en la IVE

Raùl Osvaldo 

Pèrez Dominguez
Q28.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa  Integral de  Ahorro Y 

Crédito,  Desarrollo  e Innovación   

R.L.,Aldea Chirijquiac, Cantel, 

Quetzaltenango. 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa   De Ahorro y Crèdito 

Integral  El Cerrito Chiquirichapa  

R.L. 2da. Calle 1-34 Zona 4, Barrio 

El Rosario, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa  Integral de  Ahorro Y 

Crédito,  Centro Cantel   R.L.,  

Centro  Cantel, Quetzaltenango. 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. San 

Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. San 

Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito San Miguelito R.L., Casrío 

San Isidro,Génova,   

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Confianza 7 de Octubre 

R.L: San Miguel Siguilá,   

Quetzaltenango.

14

Asistencia técnica  en evaluación y seguimiento a 

registro en Ive  y Sat.Se asesoró lo que respecta  la 

Ive, sobre su inscripción definitiva en donde se debe 

legalizar, una declaración jurada, por medio del 

formulario de la Ive. Se evaluó en el aspecto de la 

Sat, en donde se verifica que no se encuentra, 

actualizada la Cooperativa. Por no contar con las 

certificaciones del presente año. 

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q100.00 Q80.00

15

En reunión del  Consejo de Administración; corregir el 

expediente de Primera Asamblea General Ordinaria, 

en el  oficio número 393-2021 RC. Se brindó asesoría 

técnica en donde se realizaron todas las enmiendas  

indicadas  en el oficio  de fecha seis  de agosto  2021. 

Las siguientes observaciones: Fotocopia de las actas 

de convocatoria y de primera Asamblea con sus 

respectivas certificaciones, listado de asociados, 

cuadro de órganos sociales electos, fotocopia del acta 

de Representante Legal y su certificación y llenado de 

formulario de actualización. Se conformó expediente 

en original y copia en  folder y  gancho para 

posteriormente ser trasladado al Registro de 

Cooperativas Inacop.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q24.00 Q130.00

12

Asistencia técnica  sobre fortalecimiento en el 

cumplimiento de estatutos y reglamentos internos. Se 

brindó apoyo en inicio de elaboración de reglamento 

de aportaciones, con el objetivo de regular cada una 

de las apotaciones que sean necesarias para lograr 

con fondos económicos para el funcionamiento  de la 

Cooperativa

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q30.00 Q0.00

13

Asistencia técnica  en evaluación y seguimiento a 

registro en Ive  y Sat.Se asesoró lo que respecta  la 

Ive, sobre su inscripción definitiva en donde se debe 

legalizar, una declaración jurada, por medio del 

formulario de la Ive. Se evaluó en el aspecto de la 

Sat, en donde se verifica que no se encuentra, 

actualizada la Cooperativa. Por no contar con las 

certificaciones del presente año. 

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q30.00 Q130.00

 Asistencia técnica en la actualización de datos en  

Ive. Implementar plan para la reducción de la 

morosidad del 100% .Se brindó asesoría  al oficial de 

cumplimiento para ingresar al portal la información 

general de la Cooperativa. Se brindó un formato de 

control  de morosidad de la cartera de créditos 

vencidos y los vigentes de  la Cooperativa;  el cual 

contiene la  información siguiente: Nombre, fecha que 

se otorgó  y el vencimiento del crédito, el monto, 

saldo capital y vencido, los intereses y el total. Con el 

que se pretende tener mayor control y así minimizar 

dicha cartera crediticia.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q20.00 Q125.00

11

Asistencia técnica en inscripción y registro en Ingecop 

.Se brindó  apoyo, para conformar expediente de 

solicitud ante Ingecop. Llenando formulario SRD 50-

05 de todas las actuaciones de Inacop, Sat. Se 

elaboro formato de certificado  de aportación, libretas, 

recibos de ingreso y egreso. Los cuales serán 

utilizados para un buen funcionamiento de la 

Cooperativa.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q28.00 Q0.00

10

Asistencia técnica en conformación de 

documentación de expediente para solicitud de 

Personalidad Jurídica. Se brindo asesoría técnica al 

Consejo de Administración para conformar el 

expediente original y duplicado tomando como guía el 

formulario de solicitud de Personalidad Jurídica de 

Inacop.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q30.00 Q0.009



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Huitàn R.L. Huitàn , 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Cerro de Cabricán R.L, 

Aldea El Cerro, Cabricán, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo San Martin, 

Centro San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Los Rojas, 

Aldea las Ventanas, Cabricán, 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Rafael R.L, Cantón 

Nuevo Chuatuj, zona 7, 

Coatepeque, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Amistad R.L, Génova, 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Huitán R.L. Huitán, 

Quetzaltenango

22
Asistencia técnica en la conformación de requisitos 

legales posteriores a celebración de asamblea anual

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy

20

21

Q60.00 Q110.00

Asistencia técnica en seguimiento en registro en IVE, 

evaluación e implementación de controles en servicio 

de crédito y ahorro (reglamento de crédito, contrato de 

crédito, solicitud, tabla de amortizaciones, avalúos y 

control de morosidad)

Asistencia técnica en la implementación de controles 

internos para el servicio de crédito y ahorro

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q72.00 Q0.00

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q130.00

18

19

Asistencia técnica en conformar información, iniciar y 

finalizar el perfil plan de negocios

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q30.00 Q130.00

16

Asistencia técnica en seguimiento en registro  

Intendencia de Verificación Especial. Se llevó a cabo 

reunión con integrantes del Consejo de 

Administración, para revisar el expediente de la 

Cooperativa de la Ive, en donde se determinó que se 

debía cumplir con algunos hallazgos, posterior a la 

revisión del expediente, los cuales consisten en 

cargar el contrato de alquiler de la sede o nota, los 

documentos de identificación de los órganos de la 

Cooperativa y certificaciones de cuadros directivos , 

representante Legal.  Para su revisión ante la Ive.

Milsa Areli 

Rodriguez 

Quevedo

Q60.00 Q0.00

17

Asistencia técnica en la instrucción al Secretario-

Administrador y directivos sobre funciones y 

atribuciones

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q130.00

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q130.00

Asistencia técnica para brindar primera charla 

informativa y desarrollar módulo I de la guía 

pedagógica



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Palestina de los 

Altos R.L. 01 Av. 1-019 zona 1 

Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito DICONCE R.L. - 

Concepción Chiquirichapa, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo CEMAC -

Concepción Chiquirichapa, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Miguel R.L. -Caserío 

San Isidro, Génova, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Nueva Generación de 

Desdarrollo El Rincon R.L. - Aldea 

El Rincón, San Martín 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Nueva Generación de 

Desdarrollo El Rincon R.L. - Aldea 

El Rincón, San Martín 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Palestina de Los 

Altos R.L. - Palestina de Los Altos, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Palestina de Los 

Altos R.L. - Palestina de Los Altos, 

Quetzaltenango

Asistencia Técnica en Evaluar la implementación de 

controles internos en la actividad de comercialización.

Abilio Estuardo 

López de León
Q70.00 Q130.00

Asistencia Técnica en el análisis del incremento de l 

cartera de créditos y analizar la apertura de nueva 

agencia.

Abilio Estuardo 

López de León
Q60.00 Q130.00

Conjuntamente con el Consejo de Administración 

elaborar Diagnostico, a fin de determinar asistencia 

técnica.

Abilio Estuardo 

López de León
Q70.00 Q130.00

Asistencia Técnica en el reforzamiento de controles 

internos, morosidad,créditos, ahorros y caja chica.

Abilio Estuardo 

López de León
Q100.00 Q130.00

Asistencia Técnica en el cumplimiento de funciones y 

atribuciones de parte de directivos de la Cooperativa.

Abilio Estuardo 

López de León
Q60.00 Q130.00

24
Asistencia Técnica en análisis para determinar la taza 

de interés activa y pasiva.

Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q50.00

25
Asistencia Técnica para determinar seguimiento del 

grupo o de lo contrario definir desestimiento.

Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q120.00

26

27

23
Asistencia técnica en la conformación de requisitos 

legales posteriores a celebración de asamblea anual

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q70.00 Q130.00

28

29

30



De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
2da. Avenida 3-34 zona 2, Colonia 

el Abrigo, El Asintal, Retalhuleu

3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:

Comunidad Olga Maria 

Cuchuapan, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
Caserio Candelaria Xolhuitz, 

Nuevo San Carlos, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
20 avenida 2-14 zona 1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Chuijox Cantón Pachoc 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea Xecanchavox San Cristobal 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Canton Pasajoc Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea San Vicente Buenabaj, 

Momostenando

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajumujuyup canton 

Chuisuc, totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Chuijox Cantón Pachoc 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
2a. Calle 8-14 zona 7 barrio la 

cienaga San Cristóbal Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul, Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Entrada Principal 8-14 Zona 3 

Momostenango, Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajumujuyup canton 

Chuisuc, totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
4ta. Calle terminal de buses de 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio San Jose Siguila Aldea 

Xequmeya Momostenango

55 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

56 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q120.00

53 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q70.00

54 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q70.00

51 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

52 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

49 Capacitacion sobre Gobernabilidad
Sonia Maribel  

García García
Q26.00 Q0.00

50 Capacitacion sobre el tema de lavado de dinero
Sonia Maribel  

García García
Q50.00 Q0.00

47 Capacitacion sobre Liderazgo
Sonia Maribel  

García García
Q24.00 Q0.00

48 Capacitacion  Atencion al Asociado
Sonia Maribel  

García García
Q80.00 Q120.00

45 Capacitacion sobre Liderazgo
Sonia Maribel  

García García
Q50.00 Q125.00

46
Acercamiento social coordinacion para elaboracion de 

politica de dietas 

Sonia Maribel  

García García
Q40.00 Q125.00

Se brindo la capacitacion a organos sociales, en 

funciones y atribuciones de los organos sociales en 

base a los estatutos de la cooperativa.B.Con ellos se 

les solicito informacion paa realiza analisis 

financieros, aspecto que via telefonica el contador se 

comprometio a brindar a la brevedad delo posible 

para realizarlo en proxima actividad. En cuanto a 

archivo minimo indican que aun no han podido 

celebrar Asambleas 2019 y 2020.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q40.00 Q80.00

29
Entrega de documentos de liquidacion a la jefatura 

Regional

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q60.00 Q0.00

Con la Representante Legal se dialogo sobre la 

asesoria e indico que por el momento no era 

necesario el Reglamento de Caja, dando prioridad a  

la actualizacion de documentos, especificando los 

documentos a llena y presentar en Registro de 

Cooperativas.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q40.00 Q70.00

A los directivos no se les capacito en cuanto  al oficial 

de cumplimiento, porque no es prioridad de acuerdo a 

su necesidad, porque informan que les falta 

registrarce los cuadros directivos y representante 

Legal ante Inacop, Sat e Ingecop, por tal motivo se 

les explico detenidamente el proceso de actualizacion  

y por falta de equipo no se les dejo borrador de 

certificaciones, se les pidio asistir a oficinas para el 

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q80.00 Q0.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
2 calle 2-14 Zona 7 Barrio La 

Cienaga, San Cristobal 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul, Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Cantom Quiaquix Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Entrada Principal 8-14 Zona 3 

Momostenango, Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea San Vicente Buenabaj, 

Momostenango Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio San Jose Siguila Aldea 

Xequmeya Momostenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul, Totonicapan 

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:

Finca las Tecas, Comunidad 

Agraria El Progreso, Cuyotenango, 

Suchitepéquez

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Comunidad Unión Victoria, San 

Miguel Pochuta, Chimaltenango.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Caserío Nuevo Santiago Cabrican, 

San José el Idolo, Suchitepéquez.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
Comunidad  Agraria La Guadalupe, 

Santo Domingo, Suchitepéquez.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A:
20 Avenida 2-14, zona 1, 

Quetzaltenango.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Oficina Regional VI, 

Quetzaltenango.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, 

Such., Coop. Calcuta, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Aldea Xojolá, Nahualá, Sololá. 

Coop. Renacimiento, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Com. Agr. La Campesina, Río 

Bravo, Such., Coop. San Basilio, 

R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Com. San José El Carmen, Patulul, 

Such. Coop. Unión Maya del Sur, 

R.L.

10

Apoyo en el reordenamiento de archivos físicos y 

electrónicos, como actualización de nómina de 

asociados.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q35.00 Q120.00

8 Capacitación sobre funciones y atribuciones.
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q60.00 Q80.00

9

Conocer y completar requisitos para adquisición de 

proyecto, por un monto de Q. 150,000.00, ante 

FEDECOAG, R.L.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q60.00 Q90.00

6
Recepción/formularios de viáticos y entrega de 

Documentos Varios de fin de mes.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q39.00 Q120.00

7
Apoyo en la implementación de controles internos, 

formatos y ejemplos.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q35.00 Q80.00

4

Se le aqpoyó en la elaboración de un plan de trabajo, 

para ver que proyecto van a realizar,  así también se 

les impartio una capacitación sobre funciones y 

atribuciones.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado
Q75.00 Q0.00

5
Se estuvo presente en la oficina Regional VI, para la 

entrega de papelería del fondo rotativo.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado
Q100.00 Q0.00

2

Se les impartió una capacitación sobre funciones y 

atribuciones. Se hablo sobre que en el 2018 llevarón 

un perfil de proyecto a FONAGRO. Y por una 

solvencia no pudieron seguir con el trámite, pero ya la 

tienen y quieren retomar dicho trámite.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado
Q140.00 Q75.00

3

Se les impartió una capacitación sobre funciones y 

atribuciones. Se realizó el lleno de la boleta de 

diagnostico 2021.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado
Q80.00 Q36.00

65 Capacitacion  sobre el tema de Codigo de Etica 
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q0.00 Q0.00

1

Se impartió una capacitación sobre redacción de 

actas.También se les dijo que tienen que llevar la 

memoria de labores a INGECOP. Y al Registro de 

Cooperativas, debido a que no lo han llevado y desde 

finales de marzo realizarón la Asamblea.

Ligia Fabiola 

Ayerdi Maldonado
Q30.00 Q35.00

63 Capacitacion sobre atencion al cliente 
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q80.00 Q120.00

64

Capacitacion sobre tema de trabajo en equipo y 

revicion de papeleria para llevar acabo la asamblea 

general 

Josue Eduardo 

Yax Socop
Q160.00 Q120.00

60 Capacitacion sobre el tema de trabajo en equipo 
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q32.00 Q0.00

61 Inicio de elaboracion de Reglamento de Credito 
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q60.00 Q70.00

58 Capacitacion sobre el tema Gobernanza
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q40.00 Q0.00

59  Analisis y Revision de reglamento de Ahorro 
Josue Eduardo 

Yax Socop
Q50.00 Q0.00



De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Salida a Ctón. Taracena, Sto. 

Domingo, Such. Coop. Nva. 

Libertad, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Aldea Paquilá, Nahualá, Sololá, 

Coop. Sta. Catarina, R.L.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Fca. El Retiro, San Miguel 

Pochuta, Chimaltenango, Coop. 

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito, Alianza de Occidente, R. 

L. Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito, Emprendedores del 

altiplano, R. L., Aldea Xajaxac, 

Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito, San Juan Argueta, R. L., 

Sector Centro Zona 0, Aldea 

Argueta Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización, Mokaj Samajelá, 

R. L., Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

OFICINA REGIONAL VI, DE 

INACOP, 20 avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:
Oficina Regional, 20 Avenida, 2-14 

Zona 1, Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización “Hortalizas de 

Sololá”, Responsabilidad Limitada, 

Km. 129.5 Carretera 

Interamericana, Sector Los Par, 

Aldea Xajaxac, Sololá.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización “Tzikin Jaay”, 

Responsabilidad Limitada, Cantón 

Chukmuk, Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola “San 

Lucas Tolimán”, Responsabilidad 

Limitada, 3ª. Calle 4-29 zona 1, 

San Lucas Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Maya Alaxik, 

Responsabilidad Limitada, 06 calle 

03-039 zona 2, San Juan La 

Laguna, Sololá

100

Se brindó asistencia técnica para evaluar el indice de 

morosidad actual, el cual es del 3% sobre la cartera 

total. Se estableció un plan de cobranza para la 

cartera vigente. 

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q40.00 Q0.00

101

Se brindó asistencia técnica para la elaboración del 

Manual de cumplimiento. Se verificó el reglamento de 

Ahorro y crédito previo a su aprobación en sesión del 

Consejo de Administración.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q50.00 Q50.00

98

Se brindó asistencia técnica a contadora para verificar 

que la operatoria contable sea impresa en las hojas 

autorizadas y se mantenga al día. Se brindó asesoría 

a contadora de cómo habilitar la emisión de FEL, la 

forma de emitirlas, cancelarlas y consultar FELS 

emitidos y recibidos.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q20.00 Q0.00

99

Se brindó asistencia técnica a contador para que la 

contabilidad este operada en los libros contables, 

logrando contabilizar lo correspondiente al perìodo 

2019, aun falta reestructurar la contabilidad del año 

2020 y 2021 previo a la celebración de la Asamblea.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q60.00 Q59.00

93 Entrega de documentos y tramites adiminstrativos

Evelyn Jocabed 

Jacinto 

Mazariegos

Q100.00 Q0.00

97
Se hizo entrega  de documentos administrativos de la 

oficina Subregional.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q50.00 Q0.00

91

Se capacitó al personal de la Cooperativa, con el 

tema: Atención al Cliente, la importancia de conocer 

lo que el Cliente necesita y quiere, y plasmar 

claramente los objetivos 

Evelyn Jocabed 

Jacinto 

Mazariegos

Q34.00 Q0.00

92

Se capacitó a órganos directivos sobre aspectos 

legales y fiscales. Conocen la importancia de cumplir 

con el Estatuto y Reglamentos, conocen las 

atribuciones que a cada órgano le compete y las 

obligaciones fiscales que deben cumplir para evitar el 

pago de multas

Evelyn Jocabed 

Jacinto 

Mazariegos

Q50.00 Q0.00

89

Se brindó asistencia técnica para que se culmine el 

proceso de inscripción ante la SAT: (Cargar todos los 

documentos que les solicitaron, habilitar libros de 

actas y contabilidad). En INGECOP, deben inscribirse 

y solicitar la autorización de libros de actas, de 

Evelyn Jocabed 

Jacinto 

Mazariegos

Q50.00 Q0.00

90

Se capacitó a Oficiales de Cumplimiento en 

obligaciones ante la IVE, Incluir en el Manual de 

Cumplimiento:Conocimiento del Cliente, verificación 

de la Información, monitorieo de las transacciones.

Evelyn Jocabed 

Jacinto 

Mazariegos

Q20.00 Q0.00

12

Debido a Contagios de covid-19, en integrantes del 

Consejo de Administración, no se pudo realizar la 

actividad programada.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q50.00

13

Reunión de trabajo para integrar formularios de 

actualización, minutas, certificación y otros detalles a 

incluir en la memoria de labores.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q60.00 Q80.00

11 Capacitación sobre funciones y atribuciones.
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q20.00



De:
3a avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda, Retalhuleu

A:
20 Avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
3a avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda, Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, 

De:
6ta. Avenida 9-42 zona 1, San 

Marcos

A:
Aldea Fraternidad, Tejutla, San 

Marcos

De:
6ta. Avenida 9-42 zona 1, San 

Marcos

A: Tejutla, San Marcos.

De:
6ta. Avenida 9-42 zona 1, San 

Marcos

A: Tacaná, San Marcos

De:
6ta. Avenida 9-42 zona 1, San 

Marcos

A:
3ra. Av. 6-33 Zona 2 Tecún Umán, 

San Marcos. 

De:

1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos

A:
San Pedro Sacatepéquez, San 

Marcos

De:

1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos

A:
4ta. Avenida 2-19 Zona 3, San 

Pedro Sacatepéquez, San Marcos

De:

1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos

A:
Sector La Cienaga, Aldea Maquivil, 

San Miguel Ixtahuacán, San 
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos
Aldea Esquipulas Nicá, Malacatán, 

San Marcos

9 De:

1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San 

Marcos

10 A:
Comunidad Agraria Nuevo Edén, 

Nuevo Progreso, San Marcos.

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola 

Checamba  R.L. Canton 

Checamba, Sibinal, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola 

Corral Grande R.L. Aldea Corral 

Grande, San Pedro Sacatepequez, 

San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola Justo 

Rufino Barrios R.L. Tejutla, San 

Marcos

12

Asesoria en el proceso de liquidacion de la 

cooperatia, participacion en asamblea extraordinaria 

donde se establece la voluntad de los asociados de 

liquidar la organiacion, se elige a los miembros de la 

comision liquidadora se indica que deben solicitar a 

ingecocp el apoyo para este proceso. 

José Alejandro 

Godínez 

Castañon

Q0.00 Q0.00

13

Elaboracion de diagnostico, implementando 

herramienta FODA obteniendo, fortalezas, 

oportunidades, debilidades y amenazas, 

estableciendo actividades que ayuden al desarrollo de 

la organización cooperativa. Analisis de Estados 

financieros 1. Definicion de analisis financieros 

vertical y horiontal 2. importancia,, 3 razones 

financieras 4 conclusiones y recomendaciones.

José Alejandro 

Godínez 

Castañon

Q0.00 Q260.00

Ses asistió a directivos de la organización en la 

evaluación del cumplimiento del Objetivo Social y la 

elaboración del Reglamento de Crédito.

Nicolás Mulul 

Méndez
Q150.00 Q0.00

11

Capacitacion sobre analis financiero, donde se 

presenta la siguiente informacion: 1. Definicion de 

Analisis Financiero vertical y horizontal 2. 

determinacion de ingreso y gastos 3. Razones 

Financieras 3.1 Solidez 3.2 Endeudamieno. 3.3 

Liquidez 4 Conclusiones y recomendaciones esta 

informacion se realizo con informacion financiera del 

año 2019 y 2020.

José Alejandro 

Godínez 

Castañon

Q0.00 Q130.00

7
Asesoría, asistencia técnica y seguimiento en proceso 

productivo en el marco de apoyo de la FAO

Nicolás Mulul 

Méndez
Q70.00 Q0.00

8

Se asistió a directivos proporcionando la asistencia y 

asesoría a Directivos de la organización en la 

elaboración del Reglamento de Crédito

Nicolás Mulul 

Méndez
Q110.00 Q36.00

5

Se asistió a integrantes del grupo  precooperativo No. 

VI-IV-0006, con sede en san Pedro Sacatepéquez S. 

M.  para facilitar charla informativa, recopilación de 

información y se estableció cronograma de proceso.

Nicolás Mulul 

Méndez
Q0.00 Q0.00

6

Se asistió a integrantes de precooperativo No. VI-IV-

0005, con sede en san Pedro Sacatepéquez S. M.  

para facilitar contenido del primer modulo de 

capacitación y recopilación de documentos de 

expediente.

Nicolás Mulul 

Méndez
Q0.00 Q0.00

3 Supervisión de campo
Ángel Fernando 

López Martínez
Q60.00 Q150.00

4 Supervisión de campo
Angel Fernando 

López Martínez
Q80.00 Q0.00

1 Supervisión de campo
Ángel Fernando 

López Martínez
Q0.00 Q0.00

2 Supervisión de campo
Ángel Fernando 

López Martínez
Q40.00 Q130.00

101
Entrega de papeleria de fin e inicio de mes, 

nombramientos y calendarios de agsoto 2021

Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón
Q40.00 Q43.00

101 SUPERVISIÓN DE CAMPO
Pablo Stuardo 

Ovalle Chacón
Q40.00 Q80.00



De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Vision R.L. Calle Lempira 5-

60 zona 3 Tacana, San Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Vivienda 

19 de Agosto R.L. Aldea San 

Rafael Sacatepequez, San Antonio 

Sacatepequez, San Marcos 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Grupo precooperativo No. VI-IV-

0005-2021, 4ta. Avenida 2-19 San 

Pedro Sacatepéquez, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola El 

Paraíso R.L., Aldea Fraternidad 

Tejutla, San Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Energías Renovables Luz de 

Todos R.L., Cantón San Pablo, 

Aldea Toaca, Tacaná, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Migrantes Tacanecos R.L., 

Tacaná, San Marcos

18

Se brindo asistencia técnica en la inscripción de la 

Cooperativa en la SAT. 1) Conformación de 

expediente 2) Digitalización de documentos 3) 

Llenado de campos obligatorios en la plataforma. Se 

realizaron los formatos para la inscripción de la 

Cooperativa en Ingecop. 1) Recibos de ingresos y 

egresos 2) Certificado de aportaciones 3) Formulario 

para registro de correo electrónico 4) Formulario para 

entrega de nómina de cuadros directivos 5) Entrega 

de memoria de labores 6) Formulario para 

actualización de datos. 

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q260.00

19

Se brindó asistencia técnica en la elaboración de un 

reglamento de ahorro y crédito el cual contiene lo 

siguiente: 1) Reglamento de Créditos a) Objetivo del 

reglamento y leyes aplicables b) Condiciones de los 

créditos c) Proceso de trámites de las solicitudes d) 

Garantías e) Formalización de las operaciones, 2) 

Reglamentos de ahorros a) Usuarios b) Objetivos del 

ahorro  c) Ahorro corriente d) Tasas de interés 3) Se 

brindó asistencia en el inicio en el proceso de 

inscripción de ante la IVE a) Conformación de 

expediente b) Creación de usuario 4) Se actualizaron 

los datos de los asociados.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q130.00

16

Se brindo asistencia técnica al grupo de interés, se 

les brindo información sobre: Aportaciones 

obligatorias, aportaciones adicionales, clases de 

cooperativas, necesidades comunes de los 

integrantes, requisitos para constituirse como 

cooperativa, participación obligatoria de los miembros 

del grupo. A la actividad asistieron 12 integrantes de 

los cuales 3 no estaban en la lista, adicionalmente 

participaron 6 de manera virtual pero al momento de 

que se les solicitó encender la cámara solo tres 

atendieron la recomendación.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q0.00

17

Se brindo capacitación sobre análisis de Estados 

Financieros y su aplicación financiera 1) Breve 

introducción de aspectos contables, a) Activo b) 

Pasivo c) Patrimonio d) ingresos y e) Gastos 2) 

Definición de análisis de Estados Financieros 3) 

Fuentes de información 4) Problemas a detectar en el 

análisis 5) Análisis horizontal y vertical. Se realizó un 

analisis financiero a la cooperativa, se obtuvieron los 

siguientes resultados: 1) Los intereses percibidos 

representan un 98.48% del total de ingresos, 2) Los 

gastos representan un 35.72% del total de ingresos 3) 

El excedente representa un 64.28% del total de los 

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q150.00

14

Capacitacion sobre funciones y atribuciones 

estableciendo la importancia y proposito de conocer 

sus funciones del consejo de administracion, comsion 

de vigilancia y comité de crédito resolviendo dudas, 

teniendo un espacio de preguntas y respuestas.. - con 

respecto a la actualizacion de reglamento interno 

informa el presidente que se han hecho 

modificaciones al mismo se presenta se hacen 

observaciones en cuanto al funcionamiento de 

personal cierres y cotes de caja.

José Alejandro 

Godínez 

Castañon

Q0.00 Q260.00

15

Se apoya en la realizacon de asamblea general 

corroborando que se realicen los siguientes puntos: 

Comprobacion de quorum, presentacion de informes, 

presentacion de estados financieros, dictamen de la 

comision de vigilancia, destino de la utilidad y se 

brinda asesoria en el proceso de eleccion de 

directivos. 

José Alejandro 

Godínez 

Castañon

Q0.00 Q130.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Grupo Precooperativo No. VI-IV-

0006-2021, San Pedro 

Sacatepéquez, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Unidos por el Desarrollo 

del Altiplano Marquense R.L., 

Aldea Buena Vista El Rosario, 

Tejutla, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Concepcion Tutuapa. 2a 

Av.      Z.1 Concepcion Tutuapa, 

San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Aldea Chanchicupe, municipio de 

Tajumulco, departamento de San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
3a. Avenida 6-63 ciudad Tecun 

Uman, Ayutla, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Aldea El Porvenir, municipio de 

San Pablo, departamento de San 

Marcos

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 

zona 4, San Marcos

A:

Aldea Fraternidad, Tejutla, San 

Marcos Cooperativa Integral 

Agrícola El Paraíso, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 

zona 4, San Marcos

A:

San Pedro Sacatepéquez, San 

Marcos                                                                                                                                                                                                       

Grupo Precooperativo No. VI-IV-

0006-2021

1

Se impartió capacitación sobre garantías para 

créditos: definición, importancia, clasificación de 

garantías: personal y real, pignoraticias, avalistas, 

hipoteca; De igual manera se realizó evaluación de 

expediente de crédito otorgado, en base a lo 

estipulado en el Reglamento de Crédito y se vio tipos 

de escritura para garantías plusvalías y minusvalías 

sobre los bienes inmuebles. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q50.00 Q120.00

2

Se impartió primer módulo de capacitación en donde 

se les dio a conocer Filosofía del Cooperativismo, 

valores, principios según la Ley General de 

Cooperativas y Principios Universales según ACI, 

Tipos y clases de cooperativas; Así mismo se definio 

aportación y cuota de ingreso siendo la primera de Q. 

150.00 y la segunda Q. 50.00, el Consejo de 

Administración Provisional ya esta conformado, se 

estableció la denominación de la cooperativa que se 

pretende formar siendo esta Cooperativa Integral de 

Consumo de Panaderías y Reposterías de Occidente, 

Responsabilidad Limitada y su abreviatura es: 

CIPRO, R.L., quedando pendiente verificar en el 

Registro de Cooperativas el nombre ya que se 

encuentra cerrado por situaciones de la pandemia 

que esta afectando a nivel mundial, verificando la 

denominación hasta el día 17 del presente mes.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q0.00 Q0.00

30

Socializacion de herramienta de evaluacion de 

Personal , evalucacion de la cartera de morosidad y 

recomendaciones.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q80.00 Q45.00

31
Actualizacion y elaboriacion de auxiliares 

administrativos

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q76.00 Q0.00

28

Capacitacion sobre mejoramiento de clima 

organizacional y funciones y atribuciones de los 

cuadros Directivos 

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q60.00 Q45.00

29

Asesoria sobre tramites post Asamblea de 

Presentacion de Estados Financieros y actualizacion 

de reglamentos.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q80.00 Q0.00

20

Se brindo capacitación del tercer módulo 1) Objeto y 

lineas de trabajo de la Cooperativa 2) Denominación, 

tipo y clase de la cooperativa 3) Responsabilidad 

Limitada 4) Principios de la Cooperativa 5) Régimen 

administrativo y económico de la cooperativa etc., Se 

evaluaron los estatutos uniformes para cooperativas 

de consumo, se resolvieron dudas sobre el estatuto, 

se asesoró sobre aspectos fiscales, registrales  

administrativos de las cooperativas.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q0.00

21

Se brindó asistencia técnica en capacitación de 

proceso de reducción en mora en cartera de créditos: 

1) Evaluación de cartera en mora: Se pudo constatar 

que hay 13 créditos en mora lo que representa un 

30% del total, 2) Se evaluaron las fechas de los 

últimos pagos de los asociados 3) Se evaluaron las 

garantías de los asociados para proceder legalmente; 

se determinó que a una asociada le dieron un crédito 

de Q. 32,000.00 sin ninguna garantía real, 

adicionalmente la asociada falleció, se recomendó 

deducir responsabilidades a los directivos que dieron 

el dinero sin garantías.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q200.00



De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 

zona 4, San Marcos

A:

              Cantón Santa María, 

Aldea Sanajaba, Tacana, San 

Marcos Cooperativa Integral 

Agrícola Clemencia, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 

zona 4, San Marcos

A:

Sector 2, Cantón Linda Vista Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos 

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Turismo Tuis Kich 

Ben, R.L.

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agrícola 

Campesinos Unidos para el 

Desarrollo Ecológico Malacateco 

R.L.

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Agrícola Integral 

Nuevo Progreso R.L., 5ta. Calle 2-

32 Zona 1, Nuevo Progreso, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Fondos de mi Gente R.L., 

San Pedro Sacatepequez, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:
Grupo Precooperativo VI-IV-0006-

2021, San Marcos, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Bendición R.L., Aldea Tocache, 

San Pablo, San Marcos 

26

Se procedió analizar el reglamento de caja chica de la 

cooperativa el cual contiene lo siguiente Monto y tipo 

de fondo, pago de comprobantes, prohibición, 

liquidación de pago, como llenar el formulario  de 

liquidación, después de analizar dicho reglamento se 

procedió a realizar cambios en el monto del fondo de 

acuerdo a las necesidades de la cooperativa, se 

aumentó el monto en cuanto a los pagos de 

comprobantes de alimentación.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q70.00 Q0.00

24

Se procedio a conformar el expediente de solicitud de 

inscripción de la Cooperativa adjuntando los 

documentos establecios en dicha solicitud.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q0.00 Q0.00

25

Se impartió segundo módulo de capacitación según lo 

establece la guía pedagógica, así mismo se llenó el 

plan de negocios en su parte administrativa, se 

elaboró presupuesto de ingresos y egresos, y se 

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q0.00 Q0.00

22

Se impartió capacitación sobre derechos y 

Responsabilidades de Asociados de la siguiente 

manera: Estatutos en base a los artículos 21o. Y 22o., 

y Reglamentos implementados dentro de la 

Cooperativa, se realizo evaluación de Registros 

contables en el cual se puede establecer que se 

cuenta con recibos de ingreso y egreso en los cuales 

algunos recibos de egreso no cuentan con sus 

facturas de respaldo correspondiente, adjuntar a los 

recibos de egresos las facturas correspondientes a 

los gastos realizados. en el caso de ingreso de 

nuevos asociados la cuota de ingreso debe ingresar a 

la contabilidad de la cooperativa, 

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q70.00 Q80.00

23

Se impartio Capacitación sobre funciones, 

atribuciones y obligaciones en procesos de 

Asambleas de la siugiente manera: dandoles a 

conocer los Articulos 30o. 31o. 32o. 35o. 38o. Y 40o. 

De los estatutos, asi mismo se les da a conocer el 

Articulo 44o. De los Estatutos en donde se da a 

conocer que la duración del mandato de los 

integrantes del Consejo de Administración sera de 

dos años pudiendo ser reelectos unicamente por un 

periodo mas y en el caso de la Comisión de Vigilancia 

se dio a conocer el articulo 58o. Se establece por el 

consejo de Administración la fecha de Asamblea 

General Ordinaria Obligatoria para el dia jueves 

nueve de septiembre del presente año.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q120.00 Q113.50

3

Se elaboraron 4 controles de producción de los 

siguientes cultivos: Tomate, Pimiento, Arveja de 

Grano y Brocoli, estableciendo en cada uno de estos, 

el plan de manejo: ciclo, temporada y fertilización; 

Tomando en cuenta el numero de cuerdas a sembrar 

y cantidad de almacigos a dar por cada asociado. Así 

también se realizó un control de entrega de insumos a 

consignación por asociado. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q90.00 Q120.00

4

Se impartio capacitación sobre Promoción de 

Servicios Turísticos dandoles a conocer: Definición, 

Que es la Promoción de Servicios Turísticos, 

Objetivo, Proceso de planeación, Elementos 

Fundamentales de la Promoción: Públicidad, 

materiales de apoyo y Relaciones Públicas; De igual 

manera se analizo y se estableció los lugares con los 

que cuenta, para atraer turístas y lugares con los que 

cuenta la organización de atracción para publicidad.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q100.00 Q120.00



De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Integral Agrícola Entre Rios R.L., 

Caserío La Libertad, Aldea 

Chanchicupe, Tajumulco, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Integral Agrícola Entre Rios R.L., 

Caserío La Libertad, Aldea 

Chanchicupe, Tajumulco, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización La Esperanza 

Emanuel R.L., Comunidad Agraria 

Emanuel, Nuevo Progreso, San 

Marcos 

Q5,198.00 Q7,775.50

FIRMA Y SELLO

CONRADO OSCAR GOMEZ CAMEY

JEFE REGION VI SUR-OCCIDENTE a.i.

INACOP QUETZALTENANGO

Q12,973.50

28

Se apoyo en la elaboración de documentos de 

Memoria de labores correspondiente al periodo 2020, 

de la siguiente manera: Listado de Asociados en el 

cual se ingreso a los nuevos asociados inscritos en el 

año 2020, proyecto de aplicación  del ejercicio 

contable, dictamen de la comisón de Vigilancia, plan 

de trabajo y presupuesto de ingresos y egresos 

proyectado año 2021, Informes de Cuadros directivos, 

se analizo la nomina de cuadros directivos 

estableciendo los cambios correspondientes.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q110.00 Q0.00

29

Se procedió a llenar boleta de Diagnostico en la cual 

se ingresó información general de la Cooperativa, así 

mismo se procedió a describir los principales 

elementos encontrados al realizar el Diagnostico 

Foda, se apoyó en la conformación de expediente 

para actualizar al Representante Legal ante la SAT, 

se asesoró en el llenado de los recibos de ingresos y 

egresos de la Cooperativa, se les dio a conocer lo 

que es la aportación obligatoria y la cuota de ingreso 

de asociados.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q140.00 Q115.00

27

Debido a la pandemia Covid 19 la Cooperativa no se 

realizo Asamblea General durante el periodo 2019 por 

lo que se apoyo en la realizaciòn de los siguientes 

documentos: Acta de Acuerdo de Asamblea General, 

convocatoria, agenda, listado de asociados, proyecto 

de aplicacón del ejercicio contable, nomina de 

cuadros directivos, dictamen de la Comisión de 

Vigilancia, plan de trabajo y presupuesto de ingresos 

y egresos proyectado.

Sonia Brisbel 

Morales 

Dominguez 

Q110.00 Q118.00
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1 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Sayaxché, Petén  Q                 75.00 

2 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q              103.00 

3 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q                 70.00 

4 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q              110.00 

5 Revisión de archivos mínimos. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q              125.00 

75 Q0.00 Q483.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q483.00

Santa Elena, Flores, Petén, 05 de agosto de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1
Brindar capacitación a directivos sobre

funciones y atribuciones.
Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Unión Maya Itzá, R. L.

Finca La Quetzal, Las Cruces, Petén.

Q. 200,00

2

Se brindò capacitación a órganos

directivos sobre funciones y

atribuciones.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

Unión San Juan, R. L. Caserío Entre

Ríos, Sayaxché,  Petén.

Q. 35,00

3

Se brindò asistencia tecnica a órganos

directivos sobre la obtención de

Certificados de Aportación.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Yaxha, R. L. Aldea

La Máquina, Flores, Petén.

Q. 60,00

4

Se brindò asistencia tecnica a órganos

directivos en la actualización de

Reglamento de Proyecto de Tienda.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L.

Caserío Vista Hermosa, Las Cruces,

Petén.

Q. 50,00

5

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre los Principios y

Valores, derechos y obligaciones. 

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios La Lucha, R. L. Caserío La

Lucha, La Libertad, Petén.

Q. 80,00

6

Se brindó asistencia tecnica a

directivos en la actualización de

documentación legal del Proyecto

Productivo de FONAGRO.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola El

Sembrador Ecológico, R. L. Aldea

Nueva Esperanza, Sayaxché, Petén.

Q. 45,00

7

Se brindó asitencia a directivos en la

elaboración de Política de Depuración

de Asociados.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Los Unidos, R.L.

Aldea Ixlú, Flores, Petén.

Q. 95,00

8

Se impartió charla informativa a grupo

de personas interesadas en organizar

una Cooperativa. 

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo Vista

Hermosa, Km. 35, Caserío Vista

Hermosa, La Libertad, Petén.

Q. 60,00

9

Se brindó capacitación a miembros de los

organos directivos sobre funciones y

atribuciones. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agropecuaria Tecnica

Petén, R. L. Caserío La Tecnica, Las

Cruces, Petén.

Q. 100,00 Q. 195,00

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Jefatura Subregioan VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Jefatura Subregioan VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

10

Se brindó asistencia tecnica a directivos

en la elaboracion de un control de

aportaciones e implentacion del libro caja. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agroindustrial Nuevo

Campeche, R. L. Caserío La Union

Laguna Perdida, San Andrés, Petén. 

Q. 60,00 Q. 101,00

11

Se brindó capacitación a organos

directivos y asociados sobre analisis e

interpretación de los articulos de los

estatutos uniformes de cooperativas

agricolas actualizados. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agricola Olazar Sacpuy, R.

L. Aldea Sacpuy, San Andrés, Petén. 

Q. 50,00 Q. 41,00

12

Se brindó asistencia tecnica a directivos

en la elaboracion de un control de

obligaciones y requisitos que deben

evaluar en las facturas de compras.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agricola de Servicios Varios La

Palma, R. L. Caserío La Palma, Las

Cruces, Petén. 

Q. 70,00

13

Se brindó asistencia tecnica a directivos

en la elaboracion de reglamento de

viaticos y dietas. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Producción PETENLAC,

R. L. El Chal, Petén. 

Q. 50,00

14

Se brindó asistencia tecnica a directivos

en la elaboracion de control de

obligaciones y llenado de certificado de

aportaciones. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Comercialización

Canahan, R. L. Caserio Canahan,

Sayaxché, Petén. 

Q. 90,00 Q. 47,00

15
Supervisión de Campo al técnico Marta

Silvia Tista López
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agroindustrial Nuevo

Campeche, R. L. Caserío La Union

Laguna Perdida, San Andrés, Petén. 

Q. 75,00

16
Supervisión de Campo al técnico Marta

Silvia Tista López.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agricola Olazar Sacpuy, R.

L. Aldea Sacpuy, San Andrés, Petén. 

Q. 100,00

17
Supervisión de campo al técnico Héctor

Emilio Tec Ical Tec.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L.

Caserío Vista Hermosa, Las Cruces,

Petén.

Q. 129,00

18
Supervisión de campo al técnico Héctor

Emilio Tec Ical Tec.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Los Unidos, R.L.

Aldea Ixlú, Flores, Petén.

Q. 120,00

19
Supervisión de Campo al técnico Marta

Silvia Tista López.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Comercialización

Canahan, R. L. Caserio Canahan,

Sayaxché, Petén. 

Q. 87,00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Jefatura Subregioan VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

20
Supervisión de campo al técnico Héctor

Emilio Tec Ical Tec.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo Vista

Hermosa. Km. 35, Caserío Vista

Hermosa, La Libertad, Petén.

Q. 90,00

21

asistencia técnica para el desvanecimiento de 

hallazgo emitidos por la INGECOP. 

Presentación de la nuevo Técnico en 

cooperativas.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Unión Itzá", R.L., Caserío 

La Machaca 1 Poptún, Petén.

Q80.00

22
Acompañamiento a la nueva Técnico en 

coopertivas para su presentación ante los 

miembros de los órganos directivos.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Producción "Productos del Bosque", 

R.L., Aldea Machaquilá, Poptún, 

Petén.

Q50.00

23
Acompañamiento a la nueva Técnico en 

coopertivas para su presentación ante los 

miembros de los órganos directivos.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral  de 

comercialización Bosque y Vida, R.L., 

Barrio el Porvenir, Poptún, Petén.

Q75.00

24

asistencia técnica para orientar el

procedimiento a seguir para la gestión de

nuevos libros contables para la cooperativa y

presentación de la nueva Técnico en

cooperativas.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Agrícola de Servicios 

Varios Santa Marta, R.L., Caserío 

Santa Marta, San Luis, Petén.

Q130.00

25

asistencia técnica para el desvanecimiento de 

hallazgo emitidos por la INGECOP. 

Presentación de la nuevo Técnico en 

cooperativas.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Amistad", R.L., Caserío La 

Amistad, El Chal,  Petén.

Q130.00

26

asistencia técnica para el desvanecimiento de 

hallazgo emitidos por la INGECOP.  Me 

presentaron como nueva Técnico en 

cooperativas.

Daphne Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Unión Itzá", R.L., Caserío 

La Machaca 1 Poptún, Petén.

Q80.00

27
Me presentaron como nueva Técnico en 

coopertivas ante los miembros de los órganos 

directivos.

Daphne Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Producción "Productos del Bosque", 

R.L., Aldea Machaquilá, Poptún, 

Petén.

Q50.00

28
Me presentaron como nueva Técnico en 

coopertivas ante los miembros de los órganos 

directivos.

Daphne Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral  de 

comercialización Bosque y Vida, R.L., 

Barrio el Porvenir, Poptún, Petén.

Q80.00

29

asistencia técnica para orientar el

procedimiento a seguir para la gestión de

nuevos libros contables para la cooperativa y

mi presentación como nueva Técnico en

cooperativas.

Daphne Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Agrícola de Servicios 

Varios Santa Marta, R.L., Caserío 

Santa Marta, San Luis, Petén.

Q130.00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Jefatura Subregioan VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

30
Me presentaron como nueva Técnico en 

coopertivas ante los miembros de los órganos 

directivos.

Daphne Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "La Amistad", R.L., Caserío La 

Amistad, El Chal,  Petén.

Q130.00

Q420.00 Q2,545.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,965.00

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                 Jefe Regional VIII  Inacop

Santa Elena, Flores, Petén, 03 de  septiembre de 2021.


