
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 31/08/2021 2/09/2021 JESUS AMILCAR CIFUENTES ARANGO COMISION REALIZADA EN CONFECOOP,R.L.
PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A

LA LEY GENERAL DE COOPERATIVAS

2 31/08/2021 2/09/2021 ESTEBAN ARMIN LARA ESCOBEDO COMISION REALIZADA EN CONFECOOP,R.L. 415.00Q                           
PARTICIPACION MESA TECNICA REFORMA A

LA LEY GENERAL DE COOPERATIVAS

3 20/09/2021 25/09/2021 JESUS AMILCAR ARANGO
COMISION REALIZADA EN CIUDAD DE 

GUATEMALA Y REGION VIII, PETEN
2,310.00Q                        

REVISION DE REFORMA LEY GENERAL DE 

COOPERATIVAS, PARTICIPACION MESA  

TECNICA Y REUNION EN SEDE REGION VIII, 

PETEN

4 23/09/2021 25/09/2021 JOSE VICENTE PAREDES CANTE COMISION REALIZADA EN POPTUN PETEN 1,550.00Q                        

REUNION CON REPRESENTANTES DE 

ASOCIACION BALAM , CON PERSONAL DE 

REGION VIII Y SESION ORDINARIA DEL 

CONSEJO DIRECTIVO.

5 23/09/2021 25/09/2021 JOSE LUIS NAVARRO FUENTES COMISION REALIZADA EN POPTUN PETEN 1,050.00Q                        

REUNION CON REPRESENTANTES DE 

ASOCIACION BALAM , CON PERSONAL DE 

REGION VIII Y SESION ORDINARIA DEL 

CONSEJO DIRECTIVO.

6 23/09/2021 25/09/2021 LILIAN ELENA DE LEON GIRON COMISION REALIZADA EN POPTUN PETEN 1,260.00Q                        

REUNION CON REPRESENTANTES DE 

ASOCIACION BALAM , CON PERSONAL DE 

REGION VIII Y SESION ORDINARIA DEL 

CONSEJO DIRECTIVO.

7 23/09/2021 25/09/2021 WENDY JOANNA ANGEL LOPEZ COMISION REALIZADA EN POPTUN PETEN 1,260.00Q                        

REUNION CON REPRESENTANTES DE 

ASOCIACION BALAM , CON PERSONAL DE 

REGION VIII Y SESION ORDINARIA DEL 

CONSEJO DIRECTIVO.

8 20/09/2021 24/09/2021 LEONEL WOTZBELI CHAVEZ VELASQUEZ
COMISION REALIZADA EN REGION IV, 

JUTIAPA 
1,800.00Q                        

PRACTICAR ARQUEO AL FONDO ROTATIVO, 

PRACTICAR INVENTARIO DE BIENES 

INVENTARIABLES Y FUNGIBLES.

SUBTOTALES Q0.00 Q9,645.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q9,645.00

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1

Verificación de las gestiones 

realizadas ante INGECOP, SAT, 

BANCO E IVE, solicitando los 

diferentes documentos de las 

gestiones realizadas.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Pro-Desarrollo, R.L., Barrio 

Concepción, Raxruhá, A.V. 

Q115.00

2

Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola Santa 

Lucía, R.L., Caserío Chijolom, San 

Antonio Senahú, A.V. 

Q225.00

3

Recolección de información 

financiera para la elaboración 

del perfil del plan de negocio.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo de Energía 

Eléctrica, Comunidad Nueva 

Concepción, San Antonio Senahú, 

A.V.  

Q85.00

4

Verificar  el cumplimiento de la 

celebración de asamblea 

general y solicitar documentos 

de la memoria de labores.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola Paraíso 

del Quetzal, R.L.,  Aldea Camcal, 

Cobán, A.V.

Q65.00

5

Brindar una charla para 

conscientizar a los directivos 

sobre la legalización de créditos, 

para evitar sanciones legales 

posteriores.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Consumo las 

Triunfadoras, R.L.,  Aldea Santo 

Domingo, Raxnam, San Pedro 

Carchá, A.V.

Q79.75

6

Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral  de Consumo 

Maya  Oxlaju Kaaq, R. L., Aldea 

Quixal, San Pedro Carchá, A.V.   

Q60.00

7

Brindar asesoria al Consejo de 

Administración para elaborar 

reglamento de viatico. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Consumo Las 

Triunfadoras, R.L., Caserio Santo 

Domingo Raxnam, San Pedro Carcha, 

A.V. 

Q44.75

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS
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8

Brindar asesoria  para dar a 

conocer el proceso de 

disolusión y liquidación;  dar a 

conocer costos de los edictos y 

otros gastos necesarios. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Agrícola Integral Semins, 

R.L., Aldea Campat, San Juan 

Chamelco, A.V. 

Q80.00

9

Brindar asesoria a la comision 

de vigilancia  para el 

cumplimiento de las 

fiscalizaciones realizadas; y 

elaboración de Manual de 

recepcion de cargos, de bienes, 

muebles e inmuebles.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola Nuevo 

Amanecer, R.L. Casco de La Finca San 

Fernando, Fray Bartolomé de Las 

Casas, A.V. 

Q350.00

10

Brindar asesoria a Consejo de 

Administración para elaborar 

reglamento de Crédito.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa De Consumo Integral 

Villa Nueva, R.L., Aldea Seoguis, San 

Juan Chamelco, A.V. 

Q80.00

11

Verificar cumplimiento  de la 

Celebración de la Asamblea 

General Ordinaria Obligatoria y 

solicitar copia de la Memoria de 

Labores del ejercicio fiscal 2020.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Monte Verde, R.L., Aldea 

Secochoy, San Pedro Carcha, A.V. 

Q54.75

12

Brindar charla de información 

general sobre el cooperativismo 

y determinar viabilidad tecnica, 

legal y productiva.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo Xesiguan, 

Aldea Xesiguan, Rabinal, B.V. 

Q210.00

13

Brindar asesoría en análisis de 

viabilidad, ventajas y 

desventajas, de celebración de 

Asamblea General 

Extraordinaria para adopción de 

estatutos uniformes mediante 

modalidad virtual.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Ahorro y Crédito 

Integral San Cristóbal, R.L., 1a. 

avenida entre 1a. y 2a. calle zona 4, 

barrio San Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

Q40.00

14

Brindar asesoría en la 

integración de documentos 

para desvanecer los hallazgos 

realizados por la INGECOP.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Producción Integral 

Rabinal Achí, R.L., 2a. avenida 1-73 

zona 2, Rabinal, B.V.

Q108.00
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15

Brindar asesoría en la 

integración de documentos 

para desvanecer los hallazgos 

realizados por la INGECOP.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola Café 

Rabinal Achí, R.L., caserío Palimonix, 

zona 2, Rabinal, B.V.

Q207.00

16

Verificar el cumplimiento de la 

celebración de Asamblea 

General Ordinaria y solicitar 

copia de la Memoria de Labores 

y documentos que integran el 

Archivo Mínimo.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Agrícola Integral Flor del 

Café Tanchí, R.L., aldea Tanchí, San 

Pedro Carchá, A.V.

Q65.00

17

Brindar capacitación en el tema 

"Constituyendo una 

Cooperativa", del Módulo 4 de 

la Guía Pedagógica para 

Capacitaciones a Grupos Pre 

Cooperativistas.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo de Energía 

Eléctrica, comunidad Nueva 

Concepción, San Antonio Senahú, 

A.V.

Q128.00

18

Brindar asesoría en la 

elaboración de diagnóstico de 

problemas y necesidades de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Agrícola de la Finca 

Chulac, R.L., finca Chulac, San 

Antonio Senahú, A.V.

Q246.00

19

Brindar capacitación sobre el 

uso del libro de caja de la 

cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2a. calle 5-07 zona 4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Mus Mus Hab' 

(llovizna), R.L., 16 avenida 2-49 

Colonia Petet Central zona 12, 

Cobán, A.V.

Q0.00

20
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Producción 

Integral Rabinal Achí, R.L. 2a. 

Avenida 1-73, zona 2, Rabinal, B.V.

 Q-   Q116.00

21
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Cooperativa de Producción 

Integral Rabinal Achí, R.L. 2a. 

Avenida 1-73, zona 2, Rabinal, B.V.                                                             

A: Cooperativa Integral Agrícola Café 

Rabinal Achí, R.L. Caserío Palimonix, 

zona 2, Rabinal, B.V.

 Q-   Q249.00
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22
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Nuevo Amanecer, R.L. Casco de la 

Finca San Fernando, Fray Bartolomé 

de las Casas, A.V.

 Q-   Q385.00

23
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de Consumo 

las Triunfadoras, R.L. Aldea Santo 

Domingo Raxnam, San Pedro Carchá, 

A.V.

 Q-   Q70.00

24
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral Agrícola 

Chipolem Chiyó, R.L. Aldea Chiyó, 

San Pedro Carchá, A.V.

Q52.50

25
Realizar supervisión a técnico de 

campo.
Styb Alejandro Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de Consumo 

Maya Oxlaju Kaaq, R.L. Aldea Quixal, 

San Pedro Carchá, A.V.

 Q-   Q120.00

26

Brindar una capacitación a 

grupo precooperativo del 

módulo III de la guía 

pedagógica.

Catarina Sarvias Juan Andres

De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Grupo Precooperativo 

Mayaland, Aldea Mayaland, Ixcán, 

Quiché.

40.00Q                   

27

Brindar asesoría al consejo de 

administració sobre la 

elaboración de un reglamento 

sobre manual de funciones. 

Catarina Sarvias Juan Andres

De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Primavera, R.L. 

Comunidad Primavera del Ixcán, 

Ixcán, Quiché.

40.00Q                   

28

Brindar una capacitación a 

grupo precooperativo del 

módulo IV de la guía 

pedagógica.

Catarina Sarvias Juan Andres

De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Grupo Precooperativo 

Mayaland, Aldea Mayaland, Ixcán, 

Quiché.

40.00Q                   

TOTAL EN QUETZALES Q120.00 Q3,355.75



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 
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Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional INACOP

Coban, A.V., octubre 08 del 2021.

















Instituto Nacional de Cooperativas 

No. 

1 

2 

3 

4 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION: JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO 

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Iris Yanette Gonz"ez Argueta 
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA 

OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN 

.IEFA'IURA REGIONAi. iV 

Se realizó reunión con directivos y asociados de la 
Cooperativa a quienes se asesoró sobre el proceso Cooperativa Agrícola Integral 
para la reforma de sus estatutos, apegados al Unión Duraznito R.L., Caserío 
instructivo para el efecto. Los presentes analizaron Julio Obispo Agustín Mateo 
las reformas a a pliar, las que decidíeorn aprobar así El Duraznito, Aldea El 

como convocar a la Asamblea General para su Durazno Jalapa . 

presentación y aprobación. 

Se visitó a la cooperativa en donde se enrevistó al Cooperativa Integral de 

Presidente del Consejo de Administración, al Julio Obispo Agustfn Mateo 
Producción de Calzado 

Administrador y a un asociado, con quienes de lleno la Cooprocalza R.L., Santa 
respectiva Boleta Técnica de Supervisión Catarina Mita, Jutiapa . 

Cooperativa integral de 
Se visió a la Cooperativa y se entrevistó al Presidente 

Consmo El Migrante 
del Consejo de Administración con quién se llenó la Julio Obispo Agustín Mateo 
respectiva Boleta Técnica de supervisión. Catarineco R.L., Santa 

r,t~rin" M;b 1 .. t;,n, 

Se brinó acompañamiento y apoyo al técnico para dar 
seguimineto al llenado de Perfil de Negocios el cual se 
lleno completo, así mismo a los representantes del 

grupo, se les entregaron formatos que se deben llenar Grupo Precooperativo Agua 
y ejemplos de las notas por apoyos de los interesados Julio Obispo Agusdn Mateo Zarca, Aldea Agua Zarca, San 
para dar inicio a las actividades de la cooperativa. Pedro Pin u la, Jalapa. 
Estos documentos deben llevarlos al técnico para 

supervisión y luego poder programar la Asamblea de 
Constitución. 

SUBREGIONAL IV-1 

Se brindo asistencia tecnlca a directivos del consejo 

5 
de Administración provisional en la recopilación de 

Elmer Rodolfo Martlnez Ramos 
Grupo Precooperativo Asunción 

documentos que integran el expediente de solicitud Mita, Asunción Mita. Jutiapa. 

¡"· ,,,_,,, __ 

Se brindó asistencia técnica a Presidente del Consejo 
Cooperativa Agrfcola fntegrla 

de aDministración y Ocntadora-Secretaríia en al 
6 

habilitación y elaboración de facturas electrónicas por 
Elmer Rodolfo Martfnez Ramos Atescatel R. L, Atesctempa, 

Jutiapa . 
meido de la Agencia virtual SAT. 

Reunión con Presidente, Tesorero del Consejo de 
Cooperativa Agrícola Integral 

Administración y Secretaria-Contadora de la 
7 

Cooperativa para brindar asistencia técncia sobre 
Otto René González Estrada Atescatel R.L, Atescatempa, 

Jutiapa. 
integración de cartera de créditos en morosidad. 

Reunión con asociados de la Cooperativa para brindar 
asistencia técnica sobre lineamientos de certifacos de 
aprotaciones, recibos de ingresos y egresos. Con los 
asociados presentes particpativamente se revisaron Cooperativa Integral de Consumo 

8 estos documentos para luegorealizar un ejercico de Otto René González Estrada El Mlgrante Catarineco R.L, Santa 

llenado de los mismos como ejemplo, explicando Catarlna Mita, Jutiapa. 
cuando debe realizarse cada uno para que se utilizan y 
como archivarse para control y realización del 
proceso contable mensual. 

Se realizón reunión con asociados de la Cooperativa 
Cooperativa Integral Agrlcola El 

9 
para brindar asistencia técnica sobre Elaboración de 

Otto René González Estrada Mirador de Oriente R.L, Conguaco, 
documentos para Celebrar Asamblea General Anual 

Jutiapa. 
,...,,,."': ....... 1 ... ,...,,~11- ......... : ... 

~e rea uzo reunion con asoc1aaos ae 1a t..ooperat1va 
para impartir capacitación sobre Mercadeo. Para ello 

Cooperativa Agrfcola Integral 
10 

se elaboro y envio electronicamente en un archivo 
Otto René González Estrada Renacimiento S9 R.L, Aldea El 

sord y copias en fisioc a los presenes un documento 
Jlcaro. Yupiltepeque, Jutiapa. 

de apoyo didáctico con la bibliogrfia del tema a 
·:--...... :. 
Reunión con asociados de la Cooperativ para impartir 

Cooperativa de Producción de 

11 
capacitación sobre Aspectos Contables. Se elaboró y 

Otto René González Estrada Calzado COOPROCALlA R.l., Santa 
e envio electronicamente en un archivo Poser Point 

Catrina Mita, Jutiapa . 
un documento de apoyo didáctico en el tema a tratar. 

Reunión con asociados de la cooperativa para 
Cooperativa Agrlcola lntgral 
Juventud Rayos del Sol R.L., Cantón 

12 impartir capacitación sobre Funciones y Atribuciones Otto René González Estrada 
El Peñón, Aldea Los Comunes 

de Miembros de Órganos Directivos. 
lufüno 

Reunión ton asociados para brindar asistencia técnica 
Cooperativa Integral Agrfcola San ,, nttn RPn~ ~nn7~IP7 Fdr;ufa fu•n R.uti<I• R.I .. Movuta . 

MES DE SEPTIEMBRE 1021 

VALOR 
VALOR DE 

DE 
BOLETO VIATICOS 

Q0.00 Q0.00 

Q0.00 Q0.00 

Q0.00 Q0.00 

Q0.00 Q0.00 

Q 30.00 Q 45.00 

Q 60.00 Q 60.00 

Q 60.00 Q 

Q 34.00 Q 50.00 

Q 54.00 Q 

Q 74.00 Q 70.00 

Q 34.00 Q -

Q 24.00 Q 



VALOR 
VALOR DE 

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN DE 

BOLETO VIATICOS 

SUREGIONAL IV-2 

14 
Se hizo entrega de los informes y demás documentos 

William Neftalí Sánchez Rores 
Jetura Regional IV, 6ta. Calle 1-55 

de la liauidaci6n del mes de a2osto. zona 1 Jutiaoa Q Q 126.75 

Se brindó asistencia técnica a los Miembros del Cooperativa Integral Agrfcola 

15 Consejo de Administración sobre la elaboración de los William Neftalf Sánchez Flores Unión Astillero R.L, Aldea El 

nuevos contratos de crédito Astillero, departamento de Jalapa. Q Q 

Se brindó asistencia técnica a los miembros del 
Grupo Precoopeativo Agua Zarca, 

16 
Consejo de Administración provisional sobre el 

William Neftall Sánchez Flores Aldea Agua Zarca, Municipio de 
llenado del perfil de negocio, el cual quedó 

San Pedro Pinula, Jalapa. 
!+"•'·-ª"'ª f;"'"""" Q Q 75.00 

17 
Se hizo entrega de los informes y demás documentos 

William Neftalf Sánchez Flores 
Jetura Regional IV, 6ta. Calle 1-55 

de la liquidación del mes de septiembre zona 1, Jutlapa 
Q Q 120.00 

SUBREGIONAI. IV· 3 

Asistencia Técnica a Gerente, elaboré y presenté un Mario leonel Hernández Santiago Integral de Ahorro y Crédito Q 50.00 Q 30.00 

formato de Agenda, Convocatoria y Acta donde Trabajo y Progreso, R.L 5•. 

consta que informaran dos perfodos. Calle y St. Av. Esquina, Colonia 
18 Informé que el Procedimiento de Elección o Vista Hermosa, Chiquimulilla, 

Reelección de Cargos Directivos para que se lleve la Santa Rosa 
secuencia en el tiempo que duran en el puesto, según 
lo dirP PI Fstatuto dP la r .................. +¡v;1. 

Me Reunl con el Jefe Regional IV (a.i.) y Secretaria Mario Leonel Hernández Santiago Jefatura Regional IV -INACOP- la. Q 80.00 Q 40.00 
19 Regional IV para entregar documentos del mes de Calle 1-55 Zona 1, Jutiapa 

A·-•-, n• ono 1 

Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de Mario leonel Hernández Santiago Integral de Ahorro y Crédito Valle Q 60.00 Q 25.00 
Admón., Comisión de vigi lancia y Asistente de las Flores, R.L Zona O, Calle 
Administrativo en: Real Frente al Parque de San 

• Recopilación de Información de la Boleta T Knica de Rafael las Flores, Santa Rosa 

20 
Supervisión a Cooperativas. 

• Revisé el Archivo Mínimo de la Cooperativa. 

• Traté sobre la evaluación de la Cartera de Crédito. . Traté sobre la Inscripción o ratificación del 

Representante Legal que está pendiente. 

Asistencia Técnica al Gerente y Representante Legal Mario leonel Hernández Santiago Integral Agrkola la Nueva Era, Q 40.00 Q SO.DO 
de la Cooperativa en: R.L Aldea 
• Recopilación de Información de la Boleta Técnica de Jumaytepeque, Nueva Santa Rosa, 

21 
Supervisión a Cooperativas. 

• Revisé el Archivo Mlnimo de la Cooperativa . 

Santa Rosa 

• Verifiqué la Inscripción del Representante legal. . Revisé el formato de Uquidilción de Café pua 
Asociados de la Cooperativa. 

• Evalué documentos legales para celebrar Asamblea Mario leonel Hernández Santiago Agrfcola Integral las Brisas, R.L Q 84.00 Q 23.00 
2020. los Magueyes Comunidad de San 

• Aclaré dudas sobre la Aplicación del Resultado del Antonio Las Flores, 

22 
Ejercicio Contable. Expllquó conforme al Capitulo VIII M ataquescuintla, Jalapa 

de los Estatutos Vigentes de la Cooperativa. de lo 

cual Quedó claro al Gerente. 
• Revisé el Archivo Mlnimo de la Cooperativa. 

Asistencia Técnica al Presidente del Consejo de Mario leonel Hernández Santiago Integra l Agrícola Xincas de la Q 60.00 Q 28.00 
Admón. sobre documentos y requisitos legales de la Montana, R.L Aldea 

23 Memoria de labores para INGECOP. Sinacantan, Chiquimulilla, Santa 

Entregué Instructivo y lel desde el paso 1 al 2 para Rosa 

conformar aspectos administrativos y legales que 
1,. ..... 11-.... 1::. ..... _ .......... ¡ ... r1~ l .. h ..... --

Asistencia Técnica r1 la Presidenta del Consejo de Mario leonel Herná ndez Santiago Agricola de Servicios Varios Q 30.00 Q 25.00 
Admón. en: Oratorio, R.l. . Recopilé información de la Boleta Técnica de la. Calle 4-04, Oratorio, Santa 

Supervisión a Cooperativas. Rosa 

24 . Evalué el contenido del Archivo Mfnimo de la 

Cooperativa. . Revisé y recomendé requisitos legales para 

convocar a Asamblea Extraordinaria para Reforma de 

Estatutos. 

Me Reunl con el Jefe Regional IV y Secretaria Mario Leonel Hernández Santiago Jefatura Regional IV -INACOP- la. Q 80.00 Q 40.00 
25 Regional IV para entregar documentos del mes de Calle 1-55 Zona 1, Jutiapa 

Seotiembre de 2021. 
Asistencia Técnica al Presidente del Consejo de Jorge luis Granados Álvarez Integral Agrícola Xi nea li, R. L San a 60.00 a 40.00 

Administración sobre la propuesta de financiamiento Juan Tecuac:o, Santa Rosa 

del Programa Nacional para el desarrollo de la Micro, 

Pequena y Mediana Empresa del Ministerio de 

Economla. Recopilé información para el llenado del 
26 

formularlo de financiamiento de Precalifitación e 

informé los requisitos a presentar en el Proyecto de 

Crianza, Engorde y Comercialización de Tilapia de 

MINECO. Ordené y clasifiqué documentos del 



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO 

Capacitación de retroalimentación al Secretario del Jorge Luis Granados Alvarez 

Consejo de Administración en la elaboración de actas. 

28 A esta capacitación se integró el Presidente del 

Consejo de Administración v Presidente de la 
1 ~ "-

Retroalimenté los conocimientos a los Directivos del Jorge luis Granados Álvarez 

Consejo de Administración sobre sus Funciones y 

Atribuciones basado en el capftulo VI de los Estatutos 

Vigentes de la Cooperativa. En donde se refiere a su 

Organización y su Funcionamiento Articulo 34 de sus 
Estatutos Vigentes de la Cooperativa. 

Reunión con Directivos de la Comisión de Vigilancia y Jorge Luis Granados Álvarez 

Contadora de la Cooperativa. Evalué a la Cooperativa 

en Aspectos legales, Fiscales y Contables. Es Aspectos 

legales: Está pendiente entregar la Memoria de 

Labores al Registro de Cooperativas del INACOP, 

faltan firmas en las certificaciones de Acta de 

Convocatoria y Asamblea General Ordinaria 

Obligatoria Anual. Área Fiscal: las Declaraciones del 

IVA Mensual están presentadas hasta el mes de 

agosto de 2021, no cuenta con omisos pendientes 

ante la SAT. Se constató que la última Actualización de 

Datos a través del RTU la realizaron el 26 de Febrero 

de 2020. En Aspectos Contables: se constató que las 

operaciones contables están operadas hasta el mes de 

diciembre de 2020 a través del sistema 

computarizado. 

Brindé Asistencia Técnica a Directivos del Consejo de Jorge Luis Granados Álvarez 

Administración v Comisión de Vigilancia en la 

elaboración de tres formatos: Asociados, 

Aportaciones y Morosidad para la implementación de 

tres controles Administrativos Contables Auxiliares. 

Asesoré al Secretario del Consejo de Administración 

en el llenado del Formulario de Actuallzaci6n de Datos 
de la Cooperativa, Formulario No. INGECOP- SRD-

5002 para entrega de Nómina de Cuadros Directivos 

v el Formulario INGECOP-SRD-5003 para entrega de 

Memoria de Labores v Formularlo No. INGECOP-SRD-

5004 para actualizar información ante esa entidad. 

En reunión con Directivos del Consejo de Jorge Luis Granados ÁJvarez 

Administración y Comisión de Vigilancia se le dio 

lectura, se analizó y se discutió 27 Artfculos del 

Reglamento de Crédito Vigente de la Cooperativa de 

29 los cuales se crearon cinco nuevos Artículos, 

quedando el documento con 5 Capítulos v 32 

Artículos. Ordené, clasifiqué v actualicé el Archivo 

Mínimo de la Cooperativa en base a las normas 

establecidas por la Gerencia de Fomento v Desarrollo 

DESTINO DE LA COMISIÓN 

Agrícola Integral El Cacahuito, R.L Q 
Finca El Cacahuito, Taxisco, Santa 

Rosa 

Integral Agrkola La Nueva Fortuna, Q 

R.L Aldea Los 

Izotes. Nueva Santa Rosa. Santa 

Rosa 

Integral de Comercialización Q 
caficultores Siempre Unidos, R. L 

Cantón Palín 10-19 Zona O, Nueva 

Santa Rosa, Santa Rosa 

Agrícola Integral El Cacahuito, R.L Q 
Finca El Cacahuito, Taxisco, Santa 

Rosa 

Integral de Producción Xincas de Q 
Casas Viejas, R.L Aldea Casas 

Viejas, Chiquimulilla, Santa Rosa 

Total 

Total cuadros anteriores 

Totales Finales 

TOTAL DE VIÁTICOS 

Q 

Q 

Q 

Q 

VALOR 

DE 
BOLETO 

60.00 Q 

40.00 Q 

40.00 Q 

60.00 Q 

90.00 Q 

290.00 Q 

978.00 Q 

1,268.00 Q 

VALOR DE 

VIATICOS 

30.00 

51.00 

20.00 

50.00 

151.00 

882.75 

1,033.75 

2,301.75 



1 Darwin Antonio Az Echeverría 
Caserío Manzanillo, San Juan 

Comalapa, Chimaltenango
Q0.00 Q58.00

2 Darwin Antonio Az Echeverría 
Aldea San Juan del Obispo, La Antigua 

Guatemala
Q0.00 Q34.00

3 Darwin Antonio Az Echeverría 
Choatacaj Los Encinos, Acatenango, 

Chimaltenango
Q20.00 Q45.00

4 Darwin Antonio Az Echeverría 
Choatacaj Los Encinos, Acatenango, 

Chimaltenango
Q0.00 Q40.00

5 Darwin Antonio Az Echeverría 
Caserío Manzanillo, San Juan 

Comalapa, Chimaltenango
Q0.00 Q0.00

6 Darwin Antonio Az Echeverría 
Caserío Chuacruz, Aldea Palama, San 

José Póaquil
Q0.00 Q0.00

7 Jackelyn Pamela Urías Galindo
Caserio Manzanillo, San Juan Comalapa, 

Chimaltenango.
Q40.00 Q58.00

8 Jackelyn Pamela Urías Galindo San Juan Alotenango, Sacatepéquez. Q50.00 Q42.00

9 Jackelyn Pamela Urías Galindo
Km. 56.5 carretera interamericana, Aldea 

Buena Vista, Chimaltenango.
Q20.00 Q0.00

Asistencia técnica: capacitación sobre 

temas cooperativos a dierctivos con el 

objetivo de orientar y preparar a los 

nuevos directivos en cuanto a sus 

funciones y atribuciones para el buen 

desempeño de los cargos.

No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Asistencia técnica:: apoyo y 

acompañamiento a asamblea general, 

con la finalidad de recibir a personas 

representantes de instituciones de 

apoyo a organizaciones con la finalidad 

de elaborar un proyecto en beneficio de 

la cooperativa 

Atención a grupo pre cooperativo:: 

facilitación de la charla informativa para 

grupos pre cooperativos 

Asistencia Técnica a cooperativa: 

Celebración de primera Asamblea 

general 

Asistencia Técnica a cooperativa: 

Celebración de primera Asamblea 

general 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

Atencón a grupo precooperativo: 

elaboración de perfil de negocios con el 

objetivo de aclarar dudas relacionadas a 

la factibilidad y viabilidad del grupo pre 

cooperativo Coafi.

Asistencia Técnica a cooperativa: 

elaboración de documentos para 

inscripción de cuadros directivos en el 

Registro de Cooperativas del INACOP

Asistencia Técnica a cooperativa: apoyo 

en la elaboración de propuesta de 

proyecto productivo para donante 

Asistencia Técnica: apoyo y 

acompañamiento a asamblea general, 

con la finalidad de recibuir a personas 

representantes de instituciones de 

apoyo a orgaqnizaciones con la finalidad 

de elaborar un proyecto en beneficio de 

la cooperativa.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Asistencia técnica:: apoyo y 

acompañamiento a asamblea general, 

con la finalidad de recibir a personas 

representantes de instituciones de 

apoyo a organizaciones con la finalidad 

de elaborar un proyecto en beneficio de 

la cooperativa 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

10 Jackelyn Pamela Urías Galindo 4ta Calle 4-148, zona 3, Chimaltenango. Q20.00 Q37.00

11 Jackelyn Pamela Urías Galindo San Juan Alotenango, Sacatepéquez. Q50.00 Q73.00

12 Jackelyn Pamela Urías Galindo
Choatacaj Los Encinos, Acatenango, 

Chimaltenango.
Q40.00 Q60.00

13 Jackelyn Pamela Urías Galindo San Juan Alotenango, Sacatepéquez. Q50.00 Q25.00

14 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Km. 175 Finca Caoba Carretera al 

Semillero, Tiquisate, Escuintla. 
Q150.00 Q20.00

15 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
km. 102 Autopista, Puerto Quetzal, 

Escuintla.                           
Q80.00 Q0.00

16 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Km. 124.5 Finca Marínala, Sipacate, 

Escuintla.
Q150.00 Q50.00

17 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Barrio el cerrito 9na. Calle A, Lote 11 Zona 

0, Puerto de San José, Escuintla.                
Q80.00 Q0.00

18 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango.
Q100.00 Q59.00

Atencón a grupo precooperativo: 

facilitación  del módulo 1 de la guía 

pedagógica para grupos 

precooperativos, pero por falta de 

asociados se dio una hora más de 

espera de la ya establecida con un mes 

de anticipación, sin embargo no fue 

posible llevar acabó la reunión por lo 

que se cancelo la actividad  y se les 

ofrecio como opción la modalidad virtual.

Atención a grupo precooperativo:  

facilitar el módulo 4 de la guía 

pedagógica para grupos 

precooperativosdesarrollaron temas 

como lo son:  Viabilidad, ¿Cómo 

determinar la viabilidad?,  requisitos y 

criterios legales que deben cumplir 

como cooperativa, la factibilidad y  su 

definición, los factores que se deben  

cumplir 

Asistencia técnica: celebracón de la 

primera asamblea general  con el 

objetivo de dar  apoyo en la  

inetrvención de  la elección democrática 

de los organos sociales como los son el 

consejo de administracioón y el comité 

de vigilancia , se prosiguió con la 

juramentación de los mismos.

Atencón a grupo precooperativo: con 

el objetivo de  realizar celebracón del 

acto de constitución por medio de acta, 

y toma de firmas en el acta , estattutos y 

perfil de negocios.

ASISTENCIA TÉCNICA: Celebración de 

Asamblea General Ordinaria Anual 

Obligatoria correspondiente al período  fiscal 

del año 2019.  

ASISTENCIA TÉCNICA: Analisis de estados 

financieros de activos de la cooperativa para 

documentar el Informe Circunstanciado para 

la viabilidad de la reactivación de la 

Cooperativa. Con base al acuerdo INACOP-

INGECOP Número 001-2002.

ASISTENCIA TÉCNICA:  Apoyo Administrativo 

de como  documentar para poder celebrar 

sus 2 asambleas Ordinarias de los periodos 

fiscales 2019 y  2020. 

ATENCIÓN A GRUPO PRECOOPERATIVO: 

Inicio de Elaboración de Perfil de Negocios 

de la Cooperativa, con los Miembros del 

Consejo de Administración Provisional. 

OTROS: Capacitación del Personal Técnico 

de la Sub-Región V-1 y V-2, a cargo del Jefe 

Regional V a.i.  con el tema de tiempo y 

procesos para la conformación de una 

Cooperativa. Y Guía pedagogica para grupos 

precooperativos. 



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Asistencia técnica:: apoyo y 

acompañamiento a asamblea general, 

con la finalidad de recibir a personas 

representantes de instituciones de 

apoyo a organizaciones con la finalidad 

de elaborar un proyecto en beneficio de 

la cooperativa 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   DARWIN ANTONIO AZ ECHEVERRIA                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

19 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Km. 124.5 Finca Marínala, Sipacate, 

Escuintla.
Q150.00 Q55.00

20 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango.
Q100.00 Q80.00

21 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango.
Q100.00 Q0.00

22 Ingrid Esther Sepet Colón San Juan Alotenango, Sacatepéquez Q50.00 Q45.00

23 Ingrid Esther Sepet Colón
Km. 56.5 Carretera Interamerica, Aldea 

Buena Vista, Chimaltenango
Q20.00 Q0.00

24 Ingrid Esther Sepet Colón 4a calle 4-148, Zona 3, Chimaltenango Q20.00 Q40.00

25 Ingrid Esther Sepet Colón San Juan Alotenango, Sacatepéquez Q50.00 Q73.00

26 Ingrid Esther Sepet Colón San Juan Alotenango, Sacatepéquez Q50.00 Q25.00

SUBTOTALES Q1,390.00 Q919.00

 TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,309.00

ASISTENCIA TÉCNICA:  Procesos para la 

celebración de asambleas Generales 

Ordinarias, en base a la Ley General de 

Cooperativas y su Reglamento Así mismo, 

explicarles respecto a la Resolución no. 04-

2021-CD del Consejo  Directivo del INACOP. 

OTROS: Capacitación del Personal Técnico 

de la Sub-Región V-1 y V-2, a cargo del 

Técnico de la Asociación Nacional de Café, 

ANACAFÉ, Sergio, con el tema de 

Obligaciones Formales para Cooperativas 

acerca de sus obligaciones tributarias SAT.  

OTROS: Entrega de liquidación 

Coorespondiente al mes de agosto, asi 

mismo entrega de documentacion de la 

oficina Sub-Regional V-2, Escuintla. 

Atencion a Grupo precooperativo: 

Celebración del acto de constitucion 

autorizada por medio del Alcalde 

Municipal

Atencion a Grupo pre cooperativo: 

facilitar el módulo 4 de la guía 

pedagogica para grupos pre 

cooperativos

Atención a grupo pre cooperativo: 

Elaboracion del perfil plan de negocios

asistencia técnica a cooperativa: 

Capacitacion sobre temas cooperativos, 

funciones y atribuciones de cada uno de 

los organos sociales 

Atencion a Grupo pre cooperativo: 

facilitar el módulo 1 de la guía 

pedagogica para grupos pre 

cooperativos



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Rincón R.L.- Aldea El 

Rincón, San Martín Sacatepéquez, 

Quetzaltenango.

De:
Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Rincón R.L.- Aldea El 

Rincón, San Martín Sacatepéquez, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Rafael R.L.  -  Cantón 

Nuevo Chuatuj, Zona 7 Coatepeque, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Cerro Cabricán R.L.  -  

Aldea El Cerro, Cabrican, 

Quetzaltenango.

De:
Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Miguelito R.L.  -  Caserío 

San Isidro, Génova, Quetzaltenango.

4

Asistencia Técnica en desarrolllo de Capacitación 

a Orga is Sociales  y Secretarío Administrativo 

sobre área financiera contable y funciones - 

atribuciones de los organos sociales.

Abilio Estuardo López 

de León
Q80.00 Q130.00

5
Asistencia Técnica en la implementación de Caja 

Chica.

Abilio Estuardo López 

de León
Q100.00 Q130.00

2

Asistencia Técnica en la presentación de avance 

de la elaboración de Manual de Funciones de 

Organos Sociales.

Abilio Estuardo López 

de León
Q30.00 Q130.00

3
Asistencia Técnica en la implementacióndel 

Reglamento de Crédito.

Abilio Estuardo López 

de León
Q72.00 Q130.00

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

1
Asistencia Técnica en la implementación de 

manual de funciones de Organos Sociales. 

Abilio Estuardo López 

de León
Q30.00 Q130.00

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Conrado Oscal Gómez Camey

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito CREDICONCE R.L.  -  Barrio 

San Marcos, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito AMISTAD R.L.  -  Zona 0, 

Carretera Principal, Génova Costa 

Cuca, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Miguelito R.L.  -  Caserío 

San Isidro, Génova, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito AMISTAD R.L.  -  Zona 0, 

Carretera Principal, Génova Costa 

Cuca, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

10
Seguimiento a registro en Sat y registro en 

INGECOP

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00

7

Asistencia Técnica en implementar 

procedimientos de avaluos de garantias, para la 

conseción de Créditos.

Abilio Estuardo López 

de León
Q80.00 Q130.00

8
Asistencia Técnica en la implementación del 

Manual de Caja Chica.

Abilio Estuardo López 

de León
Q100.00 Q130.00

9

Asistencia Técnica en la implementación del 

procedimientos de Reglamento de Dietas y 

Viáticos.

Abilio Estuardo López 

de León
Q80.00 Q130.00

6
Asistencia Técnica en la implementación de 

Estrategia para reducir Morosidad en un 10%.

Abilio Estuardo López 

de León
Q0.00 Q110.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Superación Familiar R.L, 1ra. 

Calle 02-54 zona 1, San Mateo, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Diconce R.L, 6ta. Avenida 4-41 

zona 5, Concepción Chiquichapa, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L, 

San Miguel Sigüilá, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Duraznales R.L, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Duraznales R.L, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

15
Seguimiento a correcciones de expediente según 

análisis CT-58-2021

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q130.00

14
Correcciones de expediente según análisis CT-58-

2021

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q130.00

13
Seguimiento a registro en Sat y registro en 

INGECOP

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00

12
Elaboración de manual de funciones para el 

personal de la cooperativa

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q125.00

11
Establecer estrategias para reducir la morosidad 

del 34%

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q12.00 Q0.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Santiago Cabricán R.L, 2da. Avenida 1-

99 zona 3, Cabricán,Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Los Rojas, 

Aldea las Ventanas, Cabricán, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito CHILE VERDE R.L Caserio el 

Calvario, San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa  Agricola Integral ZUNIL 

R.L 3ra. Avenida 1-64 Zona 1 Zunil, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo los Rojas, Aldea 

las Ventanas, Cabricàn, 

Quetzaltenango

20

Impartir modulo IV de la guia Pedagogica, 

desarrollar presupuesto y definir gastos a incluir 

en el Perfil de negocios

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q80.00 Q130.00

19
Asistencia Tècnica en la Revisiòn y conformaciòn 

del expediente de memoria de labores

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

18

Desarrollar capacitaciòn al personal 

Administrativo en el tema de "atenciòn y servicio 

al Cliente"

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

17 Elaboración del perfil plan de negocios
Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q0.00

16
Establecer perdidas o ganancias según estados 

financieros

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q60.00 Q80.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Huitàn R.L, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercializaciòn Palestina de Los 

Altos R.L 01 Avenida 1-019 zona 1, 

Palestinas de los Altos, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito San Martin R.L COOSAM R.L 

Caserio el Calvario, San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito San Martin R.L COOSAM R.L 

Caserio el Calvario, San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. Centro de  

San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango.

25

Desarrollar capacitación a Órganos sociales y 

comtés de apoyo, sobre atribuciones y funcioes 

de cada uno.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q130.00

24

Asistencia Tècnica en la elaboraciòn de una 

ampliaciòn del Reglamento Interior de Trabajo de 

la Cooperativa en Relaciòn al articulo 44 

relacionado a Salud y Seguridad ocupacional 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

23

Asistencia Tècnica en la elaboraciòn de una 

ampliaciòn del Reglamento Interior de Trabajo de 

la Cooperativa en Relaciòn al articulo 44 

relacionado a Salud y Seguridad ocupacional 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

22

Asistencia Tècnica en la Revisiòn y conformaciòn 

del expediente de memoria de labores, 

actualizaciòn de datos y programar con directivos 

el envio a Registro de Coop.

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q70.00 Q130.00

21

Asistencia Tècnica en la Revisiòn y conformaciòn 

del expediente de memoria de labores, 

actualizaciòn de datos y programar con directivos 

el envio a Registro de Coop.

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q130.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. Centro de  

San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito San Miguelito R.L., Casrío San 

Isidro,Génova,   Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito San Miguelito R.L., Casrío San 

Isidro,Génova,   Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro Y

Crédito, Desarrollo e Innovación

R.L.,Aldea Chirijquiac, Cantel,

Quetzaltenango. 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de 

Comercialización Duraznales  R.L., 

Aldea Los Duraznales, Concepción 

Chiqurichapa ,   Quetzaltenango.

30

En reunión del Consejo de Administración, 

corregir el expediente de solicitud de 

Personalidad Jurídica, en el oficio número 58 de 

análisis Comité técnico 2021.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00

29

En reunión del  Consejo de Administración; 

corregir el expediente de  solicitud de 

Personalidad Juridica, en el  oficio número  CT-

55-2021  RC. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q0.00

28
Asistencia técnica  en actualización de controles 

internos en los servicios de crédito y Ahorro. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q100.00 Q130.00

27
Asistencia técnica  en actualización de controles 

internos en los servicios de crédito y Ahorro.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q100.00 Q125.00

26

Desarrollar capacitación a Órganos sociales y 

comités de apoyo, sobre atribuciones y funciones 

de cada uno. (Crear manual de funciones para 

empleados) .

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q130.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de 

Comercialización Duraznales  R.L., 

Aldea Los Duraznales, Concepción 

Chiqurichapa ,   Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Amistad R.L. - Genova Costa 

Cuca, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá. Cooperativa 

Integral de Comercialización Atitlan 

Recicla R.L 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajmujuyup canton Chuisuc, 

totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
paraje pamonjon aldea Paxtoca 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Barrio Tzanjuyup zona 1 San Andres 

Xecul, Totonicapán 

36
Asesoria para analisis de implementacion en caja 

chica

Sonia Maribel García 

García
Q20.00 Q0.00

35
Asistencia en elaboracion de reglamento de 

dietas

Sonia Maribel García 

García
Q40.00 Q125.00

34
Capacitacion sobre el rol del consejo de 

administracion

Sonia Maribel García 

García
Q20.00 Q0.00

33

Reunión de trabajo con Consejo de

Administración Provisional de la Cooperativa

Integral de Comercialización Atitlan Recicla R.L y

Coordinadora de la Asociación Amigos del Lago

de Atitlán. A fin de definir seguimiento de gestión

de Personalidad Jurídica

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q0.00 Q50.00

32
Asitencia Tecnica y Apoyo en Elaboracion de 

reglamento de Viaticos y Dietas 

Josue Eduardo Yax 

Socop
Q80.00 Q130.00

31

En reunión del Consejo de Administración, 

corregir el expediente de solicitud de 

Personalidad Jurídica, en el oficio del análisis CT-

58-2021. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Chuijox Cantón Pachoc 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
20 avenida 2-14 zona 1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Santa María Chiquimula, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Cantón Xectacabal, San Cristóbal 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio Paloma aldea San Vicente 

Buenabaj, Momostenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
20 avenida 2-14 zona 1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Canton Xetacabal, San Cristobal, 

Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Canton Xolsacmalja Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul, Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Canton Xetacabal, San Cristobal, 

Totonicapan

47
Asistencia tecnica y  seguimiento de elaboracion 

y verificacion de documentos para Asamblea 

Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q50.00

46
Capacitacion sobre Trabajo en Equipo Cuadros 

Directivos 

Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q50.00 Q120.00

45
Capacitacion sobre Trabajo en Equipo Cuadros 

Directivos 

Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q20.00 Q0.00

44
Asistencia Tecnica para la elaboracion y 

verificacion de Memoria de labores 

Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q50.00

43
Entrega de documentos y formularios de 

liquidación de Viaticos

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

42 Revisión de documentos de Memoria de Labores
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q50.00

41 Supervisión de Campo
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q50.00

40 Supervisión de Campo
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

39 Primera visita de socialización
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q90.00 Q50.00

38
Entrega de documentos de fin de mes y 

recepción de formularios de viaticos

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q0.00 Q0.00

37
Apoyo y verificacion de inscripcion ante SAT, 

INGECOP e IVE 

Sonia Maribel García 

García
Q0.00 Q0.00



De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
2da. Avenida 3-81 zona 1, Concepción 

Tutuapa, San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
Cantón Nuevo Corinto, San José El 

Rodeo, San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
7a. Avenida 4ta. Calle zona 1, Tacaná, 

San Marcos

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
20 Avenida 2-14 Zona 1 

Quetzaltenango

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
Cantón Toniná, Aldea Chocabj, 

Sibimal, San marcos

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
Aldea Esquipulas Nicá, Malacatán, San 

Marcos

Nicolás Mulul Méndez De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos
Q80.00 Q60.00

A:
3ra. Avenida 6-63 Zona 2, Tecún 

Umán, Ayutla, San  Marcos

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
Sector la Cienaga, Aldea Maquivil, San 

Miguel Ixtahuacan, San Marcos

Q70.00 Q0.00

54

Se realizó capacitación sobre estructura 

administrativa, funciones y atribuciones del 

personal de la Cooperativa 

55

Se realizó capacitación Ssobre Derechos y 

Obligaciones de asociados y asesoría en 

proyecto FAO.

Nicolás Mulul Méndez

53

Realizar capacitación  a asociados sobre 

derechos y obligaciones de Cooperativa Integral 

Agrícola "17 de Diciembre", R. L.

Nicolás Mulul Méndez Q90.00 Q60.00

52

Realizar Diagnostico y asesorar a directivos en 

aspectos administrativos Cooperativa Integral 

Agrícola "Llanuras del Tacana", R. L.

Nicolás Mulul Méndez Q90.00 Q0.00

51
 Entrega  y recepción de documentos 

administrativos.
Nicolás Mulul Méndez Q45.00 Q40.00

50 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q50.00 Q0.00

49 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q30.00 Q0.00

48 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q60.00 Q130.00



De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Alcanzando el Progreso R.L. 

Cantón Nuevo Corinto, San Jose el 

Rodeo, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Agricola Integral Flor de 

Berlin R.L. Segundo Nivel Edificio 

Municipal, Concepcion Tutuapa, San 

Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola Checaba 

R.L. Canton Checamba, Sibinal, San 

Marcos. 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Concepción Tutuapa R.L., 2da. 

Avenida 3-81 Zona 1 , Concepción 

Tutuapa, San Marcos

59

Se brindo asistencia técnica en la elaboración de 

un diagnóstico se describieron las siguientes 

debilidades: 1) Falta de control de beneficiarios 2) 

Alta morosidad 3) Falta de cumplimento en el 

proceso de conseción de créditos 4) 

Desordenamiento organizacional 5) Falta de 

inscripción en la Ive. Se brindo asistencia técnica 

en la resolución de conflictos entre los 

empleados, líneas de jerarquía y responsabilidad, 

etc.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q260.00

58

Se verifica el expediente que la cooperativa 

ingreso a la IVE en el año 2017 en este primer 

proceso la cooperativa no hizo entrega de RTU 

de los directivos ademas de no enviar los 

estatutos de la cooperativa se hizo la obseracion 

por parte de la IVE que por ser una cooperativa 

agricola no habia obligacion de estar inscritos se 

aclara que por la intencion de percibir ahorros si 

deberian inscribirse. se hace la solicitud para 

ingresar un nuevo expediente quedando a la 

espera de la respuesta. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q260.00

57

Se revisan los registros contables de los ultimos 2 

periodos asi como documentacion de soporte, se 

hacen observaciones en cuanto la utilizacion de 

recibos de ingresos y egresos, ademas  indicar 

que deben tener una factura por los honorarios 

del contador, adjuntar las facturas por gastos de 

viaticos. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q167.00

56

Se realiza una evaluacion de la acividad 

economica de la cooperativa estableciendo, 

ingresos mensuales sobre intereses, monto de 

creditos otorgados, morosidad en la cartera, 

gastos administrativos, gastos de operación 

sobre prestamos adquiridos con MTC, esto se 

realiza con la intension de determinar la 

capacidad para captar ahorros y las politicas a 

implementar. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q130.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Energías Renovables Luz de Todos 

R.L., Cantón San Pablo, Aldea Toaca, 

Tacaná, San Marcos

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Femenina de Ayutla R.L. Tecún 

Uman, Ayutla, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola Entre 

Rios R.L., Caserio La Libertad, Aldea 

Chanchicupe, Tajumulco, San Marcos 

62

Se apoyó en la realización de Asamblea General 

Ordinaria Obligatoria correspondiente a los 

periodos 2019 y 2020 de la siguiente manera: 

Asesoría en Elaboración del Acta de asamblea, 

comprobación del Quorum, dando a conocer los 

articulos 10o. Y 11o. Del Reglamento de la Ley 

General de Cooperativas, se apoyo en la elección 

de cuadros directivos segun lo establecen los 

estatutos, asi mismo se le dio a conocer los 

articulos 16 y 19 del Reglamento de la Ley 

General de Cooperativas.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q110.00 Q130.00

61

se llenó boleta de diagnóstico en la cual se 

solicitó información general, información sobre 

órganos sociales que están conformados, 

servicios y actividades que proporciona la 

cooperativa, registros y controles contables 

debidamente habilitados y autorizados con que 

cuenta la cooperativa, aspectos legales, aspectos 

de desarrollo y proyección comunitaria,  se 

procede a describir los principales elementos 

encontrados al realizar el diagnostico foda.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q100.00 Q120.00

60

Se brindo capacitación sobre funciones y 

atribuciones del Consejo de Administración: 1) 

Funciones principales 2) Importacina 3) Propósito 

4) Funciones especifícas 5) Requisitos mínimos 

para ser miembro 6) Atribuciones por cargos A) 

Presidente B) Vicepresidente C) Secretario D) 

Tesorero E) Vocal; además se brindo asistencia 

técnica en el proceso de ingreso de nuevos 

asociados y capacitación en aspectos fiscales en 

el registro de pagos por concepto de energía 

eléctrica.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q260.00



De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Cooperativa Integral Agricola Entre 

Rios R.L., Caserio La Libertad, Aldea 

Chanchicupe, Tajumulco, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Cooperativa Integral Agricola 21 de 

Octubre R.L., Caserío Tojoj, San 

Pablo, San Marcos 

64

Se participo en la reunión de trabajo  según la 

agenda establecida,  en el desarrollo de la actividad 

se les indico a los presentes la importancia de 

realizar las reuniones de directivos una vez al mes  

para compartir información y llegar a acuerdos segun 

lo establecen los estatutos de la cooperativa, por lo 

que los presentes acuerdan reunirse el segundo 

miercoles de cada mes. se procede a la presentación 

de informes de actividades por los promotores Kener 

Santos Promotor Pecuario, Breny Lopez Promotora 

ASN  a quienes se les recomendo dejar una copia del 

informe en el archivo de la cooperativa. asi mismo se 

los presentes acuerdan que se les apoye en la 

implementación de Kardex por Asociado,  por lo que 

se procedio a implementarlos de la siguiente 

manera:  Registro de Asociados, Datos personales, 

Beneficiario, Aportación Obligatoria, Cuota de 

ingreso, al cual se le adjuntaron los siguientes 

documentos Solicitud de ingreso, Fotocopia de Dpi, 

Fotocopia del Recibo de luz, y fotocopia de Escritura 

para hacer el registro de area ente ANACAFE.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q72.00 Q0.00

63

Se asesoro en la Realización de acta de 

Nombramiento de Representante Legal, se llenaron 

los formularios: Actualización de datos de la 

Cooperativa, ante el Registro de Cooperativas inacop 

adjuntando los documentos de memoria de labores 

correspondientes. Formularios  INGECOP:  Registro 

de Correo electronico, Entrega de Nomina de 

Cuadros directivos, entrega de Memoria de labores, 

actualización de datos de la cooperativa adjuntando 

los documentos requeridos por cada formulario, se 

realizo certificación de las fotocopias de acta de: 

Acuerdo de Asambleas, Asamblea General y 

nombramiento de Representante Legal. 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q110.00 Q0.00



De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Cooperativa Integral Agricola Entre 

Colinas R.L., Aldea El Porvenir, San 

Pablo, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Cooperativa Integral Agricola Entre 

Colinas R.L., Aldea El Porvenir, San 

Pablo, San Marcos 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola  

"Productores entre Cerros" R.L. Aldea 

Corral Grande, San Pedro 

Sacatepequez, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito, Mi Futuro  R.L. Aldea  Antiguo 

Tutuapa, Concepcion Tutuapa, 

departamento de San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola  "La 

Esperanzita" R.L.  Comunidad Agraria 

La Esperanza,  San José El Rodeo, 

San Marcos

69
Capacitacion sobre funciones y atribuciones de 

los cuadros directivos

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q76.00 Q0.00

68
Implementacion de un modelo de Expansion de 

Cobertura.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q70.00 Q89.00

67 Capacitacion sobre procesos de Crédito
Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q30.00 Q0.00

66

Se asesoro en la Realización de Asamblea General 

Ordinaria Obligatoria  de la siguiente manera: 

Comprobación del Quorum según lo establecido en 

los articulos 10o. Y 11o. Del Reglamento de la Ley 

General de Cooperativas, elección y reelección de 

cuadros directivos segun lo establecido en los 

estatutos y Reglamento de la Ley  General 

cooperativas en sus articulos 16 y 19, asesoria en la 

elaboración del acta de Asamblea General.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q52.00 Q0.00

65

Se Procedio a apoyar en la elaboración de 

documentos de memoria de labores 

correspondientes a los periodos 2019 y 2020 de la 

siguiente manera: agenda, Informes de Consejo de 

Administración, Comisión de Vigilancia, Comité de 

Educación, plan de trabajo y presupuesto de ingresos 

proyectado año 2020 y 2021, Dictamen de la 

Comisión de Vigilancia, Proyecto de distribución de 

excedente, Listado de asociados. 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q52.00 Q120.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera, R.L. 7a Avenida y 4ta calle, 

Zona 1 Tacaná, San Marcos

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such., 

Coop. Calcuta, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Com. San José El Carmen, Patulul, 

Such. Coop. Unión Maya del Sur, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Xojolá, Nahualá, Sololá. Coop. 

Renacimiento, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Caserío Nvo. Santiago Cabricán, san 

José El Idolo, Such. Coop. 

Cabricaneca, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Com. Agr. El Progreso, Fca. Las 

Tecas, Cuyotenango, Such.  

Cooperativa Integral Agrícola El 

Progreso

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Com. San José El Carmen, Patulul, 

Such. Coop. Unión Maya del Sur, R.L.

76
Revisión de recibos, facturas y análisis de 

operaciones en libros contables

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q60.00 Q120.00

75
Apoyo en la revisión y análisis de registros 

administrativos.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q0.00 Q40.00

74
Apoyo en la revisión y análisis de libros y registros 

contables.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q60.00 Q100.00

73
Apoyo en la revisión de libros y registros 

administrativos 

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q60.00 Q70.00

72
Revisión de recibos, facturas y análisis de 

operaciones en libros contables

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q100.00 Q120.00

71
Apoyo en la preparación de la memoira de 

labores y requisitos a remitir a INGECOP Y SAT.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q0.00 Q80.00

70

Inicio de elaboracion del Proyecto de 

Construccion del edificio de la sede de la 

Cooperativa.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q50.00 Q35.00



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such., 

Coop. Calcuta, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Paquilá, Nahualá, Sololá,Coop. 

Sta. Catarina, R.L. 

De:

4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Caserio Pasac, Aldea Xejuyup, 

Nahualá, Sololá. Cooperativa Agrícola 

Cafetalera de Servicios Varios Nahuala

De:

4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Caserio Bella Linda, Chicacao, 

Suchitepéquez.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Finca Santa Irene, Aldea Bolivia, Santo 

Domingo, Suchitepéquez. Cooperativa 

Integral de Consumo Santa Irene R. L.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Salida a Cantón Taracena, Santo 

Domingo, Suchitepéquez  Cooperativa 

Integral Agrícola Nueva Libertad R. L.

82

se impartiò una capacitación sobre elaboración 

de actas. También se revisaron los libros de 

actas, los cuales astan al día, ya que se han 

elaborado actas.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q20.00 Q0.00

81

Se realizó una revición a los libros contables de la 

cooperativa, estando al día. Con la celebración 

de la Asamblea General, no se va poder llevar a 

cabo, en este mes como se tenia progrmado, 

debido a que son muchos asociados y hay mucho 

contagio en la coopertaiva.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q0.00

80

Se llenó la boleta de diagnóstico, se elaboró un 

FODA. Y Se vierón los problemas y necesidades 

que tiene la cooeprativa. Ya se cumplió con todos 

los requisitos que hay que realizar después de la 

Asamblea General. Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q40.00

79

Se revizarón los libros cotables, estando al día, 

ya que cuentan con un contador de planta. Así 

también se me informo que la Asamblea General, 

no se podra realizar, debido a que son  muchos 

asociados y la cominidad no lo permite por el 

COVID. 

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q60.00

78
Apoyo en la revisión de libros y registros 

administrativos 

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q0.00 Q60.00

77
Dar seguimiento a apoyo en trámites posteriores 

a la asa,bñea y requerimientos de la SAT.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q0.00 Q80.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Comunidad Agraria La Guadalupe, 

Santo Domingo, Suchitepéquez. 

Cooperativa Integral Agrícola La 

Guadalupe R. L.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Salida a Cantón Taracena, Santo 

Domingo, Suchitepéquez Cooperativa 

Integral Agrícola Nueva Libertad R. L.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Tocoyal, R. L.; Cantón 

Xechivoy, Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Maya Chutinamit, R. 

L.; Cantón Xechivoy, Santiago Atitlán, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Laguna, R. L.; San Pedro La Laguna, 

Sololá

87

Se capacitó a nuevos asociados, con los 

siguientes temas: Qué es Cooperativa, Ventajas 

de estar en una Cooperativa, Derechos y 

obligaciones de los asociados, Los roles que 

deben cumplir como asociados de la Cooperativa

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q50.00 Q0.00

86

Se brindó asistencia técnica para la 

implementación del ahorro y crédito. Se dio a 

conocer los requisitos que deben cumplir  y los 

controles que se deben implementar. Así mismo 

se hizo mención de los artículos 51 y 52 del 

Estatuto, que los Directivos no pueden ser 

empleados de la Cooperativa

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q50.00 Q37.00

85

Se brindó asistencia técnica para la Celebración 

de su primera Asamblea General Ordinaria, para 

nombrar a los órganos directivos, se dio a 

conocer los pasos a seguir. Se dejó formatos del 

acta de Asamblea General, modelo de la 

Agenda, modelo de las certificaciones y modelo 

de acta de nombramiento de Representante 

Legal

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q50.00 Q50.00

84

Se trabajó en los hallazgos que mando 

INGECOP. se le aopyo en elaboración de unas 

notas y actas que piden.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q20.00 Q39.00

83

Se les impartió una capacitación sobre la 

redacción de actas, se hablo sobre la elaboración 

de un perfil de proyectos, el cual por el momento 

no se va a llevar a cabo.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q60.00 Q0.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
OFICINA REGIONAL VI,  20 avenida 2-

14 zona 1, Quetzaltenango

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación el 

Prado, Retalhuleu

A: 20 Avenida, 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Comunidad Multicultural, la Esperanza 

El Triunfo, Champerico, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación el 

Prado, Retalhuleu

A:
Lotificación la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu Grupo de Interés San Felipe

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:

Linea C-10, al Samalá, El Guiscoyol, Centro 

2, Parcelamiento la Máquina, San Andrés 

Villa Seca, Retalhuleu

92

Se dio inicio en la elaboración del Reglamento de 

Depósitos (ahorro plazo fijo,  ahorro corriente) 

brindando la asesoria en el analisis y discusión de 

los articulos.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q120.00 Q0.00

91

Asesoria y participación en Primera Asamblea 

Gral Ordinaria obligatoria para elección de 

Organos Sociales, total de asoiados participantes 

21, se apoyo en la documentación a enviar a 

Registro de Cooperativas

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

90

Se brindo asesoria en el llenado de formulario de 

Nomina de directivos  de los años 

2019,2020,2021 a presentar a Ingecop, revision 

de actas de asambleas de los años 2018 al 2021. 

se apoyo al secretario en la elaboración de actas 

de asociados activos por genero, se logro la 

solvencia por parte de Ingecoop en relación a la 

inscripción de organos sociales,

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q0.00

89

se realizo la entrega de papeleria de fin de mes, 

recibir formularios de viáticos para el personal de 

esta subregional

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q0.00

88
Entrega de documentos y tramites 

adiminstrativos

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q100.00 Q0.00



De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LofIcación el 

Prado, Retalhuleu

A:
Comunidad la Fraternidad, San Felipe, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Parcelamiento el Rosario, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A: Aldea Sibaná, El Asintal, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:

Linea C-10, al Samalá. El Guiscoyol, Centro 

2 Parcelamiento la Máquina, San Andres 

Villa Seca, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90, zona 2, LotifIcación 

el Prado, Retalhuleu

A:
Colonia La Felicidad, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
Aldea Santiago Agricola, Champerico, 

Retalhuleu

96

97

98

Con Gerente y secretaria de la cooperativa se 

revisaron, Los Estados Financieros y Balance 

General en donde se constato demasiado gastos 

y actividades contables que deben de ser 

verificados para su presentacion en Asamblea 

General, dado  a que estos en los años 2019 y 

2020 reflejan demasiada perdida, y que sea a la 

brevedad para su respectivo informe.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q60.00 Q70.00

revisando las memorias de labores, la 

cooperativa cumplio con la entrega de la 

memoria de labores el Registro de Cooperativas 

Inacop (Asamblea Gral Anual 2020) cumplio 

tambien con la entrega de los documentos ante 

Ingecoop. Debido a la pandemia la Coop. no ha 

realizado su asamblea 2021

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q20.00 Q0.00

se continúo brindado la asesoria en el analisis del 

reglamento de depósitos Ahorro plazo fijo y 

Ahorro Corriente, por lo que se concluyo con la 

elaboración de dichos reglamentos.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q120.00 Q0.00

95

se brindo asesoria en el llenado de formulario de 

actualización ante Inacop. Se apoyo en la 

conformación del expediente con la 

documentacion a enviar al Registro de Coop. 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q0.00 Q0.00

94

el 30 de agosto se presento la Memoria de 

labores a Inacop, según lo manifesto el secretario 

del Consejo de Admón, debido a que no se envio 

completa, por lo que se apoyo en la 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q0.00 Q0.00

93

juntamente con el Gerente se trabajo en relacion 

al analisis de cada uno de los articulos  del actual 

reglamento de créditos para su actualización. Se 

apoyará en trabajarlo de manera digital para su 

aprobación.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q70.00



3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
3a. Calle Avenida Xelaju, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
3a. Calle zona 1 Barrio Camilo Alvarado, 

San Felipe, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
Sector el Pijuy, Aldea El Rosario, 

Champerico, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

102

A los directivos se les informo sobre la actividad a 

realizar en la cual a traves de la conversacion  

derterminaron que convocaran  y previo a 

observar la cantidad de asociados asistentes 

veran si  celebran asamblea, dado a que no han 

actualizado documentos desde el 2019 y no le 

han enviado nada de documentos al contador, 

tampoco al inacop, sat, e ingecop y no han 

realizado actividad por pandemia, puesto que ya 

fallecio un asociado y los directivos no observan  

compromiso de parte de los asociados por lo que 

la reunion sera vital para disponer de la 

continuidad de la cooperativa, por esto tampoco 

se realiza Diagnostico alguno.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q80.00 Q0.00

101

Con el Administrador y Representante Legal de la 

Cooperativa,  se verifico revocacion y 

actualizacion de Representante legal y la 

inscripcion de cuadros directivos en Registro de 

Cooperativas, actualizacion en Sat e ingecop de 

donde tiene su solvencia  y actualizacion al dia, 

todo entregado en marzo del 2021.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

100

Al Representante legal y empleadas se les revisa 

el libro de conocimientos y controles internos en 

los servicios de ahorro y Crédito, explicando 

forma de realizarlos, asi tambien de como 

resguardar recibos de ingresos de la cooperativa. 

Otra Actividad se les brindo capacitacion de 

calculo de interes de ahorro y creditos morosos y 

llevar registros documentales.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

99

Con las Secretarias de la cooperativa Ecomar 

R.L. se desarrollo capacitaciones s/atencion y 

Servicio al Cliente, empleando cuestionario de 

conocimiento de la cooperativa por las personas, 

para reforzar y mejorar la atencion a sus 

asociados.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q70.00



A:
Comunidad Agraria Nueva Cajola, 

Champerico, Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
Aldea Santiago Agricola, Champerico, 

Retalhuleu

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A:
Barrio La Esperanza, Champerico, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Lotificacion el 

Prado, Retalhuleu.

A: 20 avenida 2-14 zona 1 Quetzaltenango

SUBTOTAL Q4,899.00 Q7,272.00

GRAN TOTAL Q12,171.00

septiembre,2021

Conrado Oscar Gómez Camey

Jefe Región VI Sur-Occidente a.i.

INACOP Quetzaltennago

Entrega de documentos y papeleria de 

liquidación en la Oficina Regional VI Inacop, 

Quetzaltenango.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q80.00 Q0.00105

104

Con Representante Legal y Asociado  se les 

explico sobre solicitar al contador los Estados 

Financieros y Balance General 2020 oara 

presentacion a la Asamblea, para el mes de 

octubre, en donde se les explica la forma de 

eleccion de directivos e informes.De la misma 

manera se coordinó con institucion privada  

capacitacion de Profilacticos para produccion de 

gallinas ponedoras la cual se llevará a cabo el 

21/09/2021  a partir de las 9 horas. 

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q70.00

103

Con el gerente de la cooperativa y de acuerdo a 

revision realizada a la contabilidad, se determino 

que el contador incluyo de manera no adecuada 

gastos de una donacion de un proyecto como 

que la cooperativa hubiera comprado 

directamente, por lo que se le solicito 

reestructruar de manera adecuada la 

contabilidad.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q60.00 Q0.00

102

A los directivos se les informo sobre la actividad a 

realizar en la cual a traves de la conversacion  

derterminaron que convocaran  y previo a 

observar la cantidad de asociados asistentes 

veran si  celebran asamblea, dado a que no han 

actualizado documentos desde el 2019 y no le 

han enviado nada de documentos al contador, 

tampoco al inacop, sat, e ingecop y no han 

realizado actividad por pandemia, puesto que ya 

fallecio un asociado y los directivos no observan  

compromiso de parte de los asociados por lo que 

la reunion sera vital para disponer de la 

continuidad de la cooperativa, por esto tampoco 

se realiza Diagnostico alguno.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q80.00 Q0.00



lNSTITUITO NACIONAI DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFF QUE AUTORIZO LA COMISION:  Dulce Margarita 16pez Maldonado
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Elsa Yolanda Reyes Reyes

ARTICULO 10,  NUMERAL 12,  LEY DE ACCESO A LA INFORMACION  P0BLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Region VII-1, Quiche)

Mes:   Septiembre zoz1

No, OBJET]VO I)EL VIAJE
PERSONALAUTORIZADO

DESTINO DE LA COIVIISION
VALOR DEBOLETO

COMBUSTIBLE
VALOR DEVIATICOS

1

Capacitaci6n guia pedag6gica m6dulo #1. ,algrupopre+ccoperativoChichicastenango
Mariela Yessiel  RojasNatareno

Chichicastenango, Quiche. Q28.cO QO.cO Q45.cO

2

Capacitaci6n sobre trabajo en equipodirigidaalConsejodeAdministraci6n, de  laCooperativaIntegraldeAhorroyCreditoSantoTomasChichicastenango,R.I.

Mariela Yessiel  RojasNatareno
Chichicastenango, Quiche. Q28.00 Cro.00 QO.cO

3

Asistencia t6cnica sobre revisi6n yactualizaci6ndecontrolesinternos a la

Mariela Yessiel  Rajas
Chichicastenango, Quiche. Q28.00 QO.cO QO.00

Cooperativa  Integral Agricola Suam "nmet,R.L. Natareno

4

Capacitaci6n gula pedag6gica m6dulo #3. ,algrupopre-cooperativoChjchicastenango
Mariela Yessiel  RajasNatareno

Chichicastena ngo, Qu iche. Q28.cO QO.00 QO.cO

5

Capacjtaci6n segt]n Guia Pedag6gica m6dulo#2,algrupoPre-CooperativoChichicastenango.
Donald MarkRodriguezQuifionez

Chichicastenan8o, Quiche. Q28.cO QO.00 Q45.cO

6

Asisitencia t6cnica en seguimiento dereparosdelNGECOP,alaCooperativa

Donald Mark Canton Contol5, Chichicastenango,
Q60.00 QO.00 QO.cOIntegral de Comercializaci6n Utz BatzChichlcastenango,R.L Rodrlguez Quiffion ez Quiche.

7

Capacitaci6n sabre Funciones y AtribucionesdelaComisi6ndeVIgilancia,delaCooperativaDeConsumoIntegralAntenade

Donald Mark Cant6n Cucaba, Aldea Lemoa Santa
Q20.00 QO.00 QO.00

Cucabaj, R.L. Rodrigu ez Qu ifionez Cruz del Quiche, Quiche.

8

Asistencia tecnica sobre seguimiento decontrolesdecreditosalaCooperativa
Donald Mark Cant6n Chupol, Chichicastenango,

Q90.cO QO.00 QO.00
Integral de Ahorro y Cfedito Chuguila, R.L Rodrlguez Quifronez Quiche.

9
Capacjtaci6n sabre Furiciones y Atribuciones Donald Mark Aldea Panaxit Primero, Santa

Q    20.00 QO.00 QO.cO
de la Comisi6n de Vigilancia de laCooperativadeProducci6nApicola para elDesarrolloJuvenilJunamQ'ab,R.L. Rodriguez Quifionez Cruz del Quiche.

10 Asistencia tecnica durante celebraci6n de Donald Mark San Bartolom6 Jocotenango,
Q  100.00 QO.00 Q35.00

asambleaa ordinaria anual, a la CooperativalntegralAgricolaBartolence,R.L Rodn'guez Quiilonez Quiche

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

Q430.cO                    QO.00                    Q125.00

Q555.00

Sub-Regional Vll-1Secretaria
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lNSTITUTO NACIONAL. DE COOPERATIVAS -lNACOP-

JEFF QUE AUTORIZO LA COMISION:  Dulce Margarita L6pez Maldonado

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Katy Yesenia Gonz5lez

ARTICULO 10, NUMERAL 12,  LEY DE ACCESO A LA INFORMACION  PUBLICA

LISTAD0 DE VIAJES NACIONALES (Subreglon VII-2 Hu®huetenango)

No. OBJETIVO DEL VIAIE PERsONAL AUTORI ZADO DESTINO DE IA COMISION
VALOR DEBOIETO VALOR DECOMBUSTIBLE VALOR DEVIATICOS

1 Asistencja tecnica, cliarla informatha VIctor Manuel Gir6nCardona

DE:  1ra. Avenida 5-76, zona 3,HuehuetenangoA:Kil6metro322.5,AldcaCfamojallho,LaDemcoracfa,Huehuetenango.

QO.00 Q57.cO Q110.00

2 AoesorTa tdenica en celebraci6n de Asamblea Wiliam Rodolfo Barrios

DE: Re8idencial VIllac del Magisterio,Zaculeuzona9,HuehuctenangoA:GrupoprecooperativofnJOMENSE,deAldeaPojom,SonMateolxtatan,Huehuetenango.

Q180.00 QO.00 Q210.00
General para constituci6n Gonzalez

3 Asesoria tdenica en celebraci6n de A8amblea Wiliam Rodolfo Barrios

DE: Residencial VIllas del Magisterio,Zaculeuzona9,HuehuetenangoA:GrupoprecooperativoLAESPERANZAdeCaserioNueva

Q90.00 QO.00 Q215.00
General pare constitucich Gonzalez Esperanza, Aldea Yula San Juan,Bari[las,Huehuctenango.

4 Asesoria tdenica en celebra¢i6n de Asamblea Wiliam Rodolfo Barrios

DE: Residencial VIllas del Magisterio,Zaculeuzona9,HuehuetenangoA:GrupoprecooperativoBRISASDELCHACL6N,deAideaYiileonop,

Q160.00 QO.cO Q245.00
General para constituci6n Gonzalez Barillas.  Huehuetenango.

TOTAL DE VIAT(COS PAGADOS

Q430,cO                      Q57.cO                   Q780. 00

Q1,267.00

Huehuetenango 24 de eeptiembre del 2021

Secretaria Subregional Vll-2,  INACOP



1 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Flores, Petén  Q                 80.00 

2 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q              120.00 

3 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén  Q              130.00 

4 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Santa Ana, Petén  Q                 80.00 

5
Revisión de archivos mínimos y reunión  con 

el personal
Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q                 75.00 

6
Se participó en reunión interinstitucional con 

Asociación Balam y autoridades del INACOP.
Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q                 80.00 

Q0.00 Q565.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q565.00

Santa Elena, Flores, Petén, octubre de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1

Se brindò asistencia a órganos directivos

en el desvanecimiento de hallazgos por

parte de la INGECOP.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Plancha de Piedra, R. L. Barrio Vista

Hermosa, Melchor de Mencos,

Petén.

Q. 65,00

2

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre redacción de

correspondencia general.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Producción PETENLAC, R. L. El Chal,

Petén.

Q. 80,00

3

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos para la actualización del

Reglamento de Crédito.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito Unión Cruceña, R. L. Finca

Catadrín, La Libertad, Petén.

Q. 70,00

4

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el manejo y registro de

libros y documentos contables.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Nuevo Horizonte, R. L. Santa Ana,

Petén.

Q. 45,00

5

Se brindò Asistencia técnica a órganos

directivos para la actualización del

Reglamento de Tienda.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola el

Arbolito Nuevo Progreso, R. L.

Caserío El Arbolito, Las Cruces, Petén.

Q. 31,00

6

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre sus funciones y

atribuciones.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito Petén Itzá, R. L. San Jose,

Petén.

Q. 30,00 Q. 113,00

7

Se impartiò capacitación órganos

directivos y asociados sobre el analisis e

interpretación de los artículos del

estatuto.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Vivienda El 

Juleque, R. L. Aldea El Juleque, Santa

Ana, Petén.

Q. 60,00 Q. 30,00

8

Se impartiò capacitación a órganos

directivos y asociados sobre los principios

y valores cooperativos, derechos y

obligaciones.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola El

Sembrador Ecológico, R. L. Aldea

Nueva Esperanza, Sayaxché, Petén.

Q. 80,00 Q. 60,00

9

Se impartiò capacitación a grupo de

personas interesadas, Modulo I, Guía

Pedagogica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo Vista

Hermosa, Km. 35, Caserío Vista

Hermosa, La Libertad, Petén.

Q. 60,00 Q. 80,00

10

Se brindò asistencia técnica en la

elaboración de una politica de

incentivación para los asociados.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Unión Maya Itzá, R. L.

Finca la Quetzal, Las Cruces, Petén.

Q. 90,00 Q. 125,00

11

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de una

politica de recuperación de crédito.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L.

Caserío Vista Hermosa, Las Cruces,

Petén.

Q. 70,00

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

12

Se impartiò capacitaciòn a órganos

directivos sobre sus Funciones y

Atribuciones.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Los Unidos, R.L.

Aldea Ixlú, Flores, Petén.

Q. 50,00

13

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre redacción de

correspondencia general.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agropecuaria

Tecnica Petén, R. L. Caserío La

Tecnica, Las Cruces, Petén.

Q. 60,00

14

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el procedimiento para

calcular el debito y crédito fiscal, los

requisitos que debe tener una factura

contable. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola Las

Viñas, R. L. Aldea Las Viñas, Flores,

Petén.

Q. 35,00

15

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el procedimiento para

calcular el debito y crédito fiscal, como

identificar una factura contable.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

Unión San Juan, R. L. Caserío Entre

Ríos, Sayaxché,  Petén.

Q. 50,00

16
Se capacitò  a órganos directivos sobre sus 

funciones y atribuciones.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola La

Palma, R. L. Caserío La Palma, Las

Cruces, Petén.

Q. 50,00

17

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos y se elaborò un reglamento de

víaticos. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito San Pedro, R. L. Aldea El

Naranjo, La Libertad, Petén.

Q. 130,00

18

Se impartiò capacitación al grupo de

personas, sobre las diferencias, ventajas y

desventajas entre una empresa

cooperativa y una asociaciòn civil.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo Vista

Hermosa, Km. 35, Caserío Vista

Hermosa, La Libertad, Petén.

Q. 115,00

19
Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre Liderazgo.

Carmen Humberto 

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios La Lucha, R. L. Caserío La

Lucha, La Libertad, Petén.

Q. 30,00

20
Supervisión de Campo al técnico Carmen

Humberto Montejo Garcìa.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agropecuaria

Tecnica Petén, R. L. Caserío La

Tecnica, Las Cruces, Petén.

Q. 60,00

21
Supervisión de Campo al técnico Marta

Silvia Tista López.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola El

Sembrador Ecológico, R. L. Aldea

Nueva Esperanza, Sayaxché, Petén.

Q. 60,00

22
Supervisión de Campo al técnico Carmen

Humberto Montejo Garcìa.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

Unión San Juan, R. L. Caserío Entre

Ríos, Sayaxché,  Petén.

Q. 130,00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

23
Supervisión de Campo al técnico Marta

Silvia Tista López.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Unión Maya Itzá, R. L.

Finca la Quetzal, Las Cruces, Petén.

Q. 125,00

24
Supervisión de Campo al técnico Carmen

Humberto Montejo Garcìa.
Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo Vista

Hermosa. Km. 35, Caserío Vista

Hermosa, La Libertad, Petén.

Q. 130,00

25

Participación en reunión de trabajo con 

personal técnico y administrativo de la Región 

VIII Petén y autoridades superiores del 

INACOP.

Daphné Bernardette Otzoy 

Valle

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Hotel Casa Flores de Tikal, Santa 

Elena, Flores, Petén.

Q310.00

26

Participación en reunión de trabajo con 

personal técnico y administrativo de la Región 

VIII Petén y autoridades superiores del 

INACOP.

Brenda del Carmen Aucar 

Miss

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Hotel Casa Flores de Tikal, Santa 

Elena, Flores, Petén.

Q310.00

Q.  390,00 Q2,344.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,734.00

           INACOP

Santa Elena, Flores, Petén, octubre de 2021.

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                         Jefe Regional VIII


