
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 14/07/2021 16/07/2021

JESUS AMILCAR CIFUENTES ARANGO GUATEMALA, CIUDAD 160.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA PARA LA

MODIFICACION DE LA LEY GENERAL DE

COOPERATIVAS

2 14/07/2021 16/07/2021

ESTEBAN ARMIN LARA ESCOBEDO GUATEMALA, CIUDAD 332.00Q                           

PARTICIPACION MESA TECNICA PARA LA

MODIFICACION DE LA LEY GENERAL DE

COOPERATIVAS

3 13/07/2021 16/07/2021

LEONEL WOTZBELI CHAVEZ VELASQUEZ INACOP REGION VII 250.00Q                           787.75Q                           

PRACTICAR ARQUEO E INVENTARIO DE 

BIENES INVENTARIABLES Y FUNGIBLES

4 13/07/2021 15/07/2021

CESAR GIOVANNI GONZALEZ ORTIZ INACOP REGION V

5

SUBTOTALES Q250.00 Q1,279.75

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,529.75

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



1  Asesoría a la Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Trabajadores 

Guatemaltecos R. L. y seguimiento  

Hécto Augusto Portillo 

Miranda 

De: Residenciales Joya de Palencia, 

Guatemala 

A: Carretera a El Salvador Km.23.6, 

Nivel 8 Zona 0, Edificio Plaza 

Guadalupe, Fraijanes, Guatemala 

Q50.00 Q119.50

2  Diagnóstico en la Cooperativa 

MIGLOBALCOOP. R.L. La Técnico Rosa 

Amalia Mijangos reviso los libros de actas, 

contables, Seguimiento.  

Hécto Augusto Portillo 

Miranda 

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: 10a calle 6‐48 zona 9, Ciudad 

Guatemala, 2do nivel oficina 38  

Q2.00 Q0.00

3

Monitoreo de procesos legales. 

Delmy Carolina Canel 

0 av. 6‐40 Fraijanes 01 camino al 

Beneficio, Zona 1 Fraijanes 

Q40.00 Q43.00

4

Elaboración de diagnostico y monitoreo 

procesos legales.

Delmy Carolina Canel 

18 av. 1‐29 oficina 03 colonia 

Vista Hermosa II zona 15

Q10.00

5

Asesoría para  Reforma de Estatutos.

Delmy Carolina Canel 

10 ave. 27‐ 72 zona 7 col. Fuente 

del valle 1, San Miguel Petapa.

Q30.00 Q61.90

6
Reunión con el asesor de la cooperativa

y la secretaria encargada de la oficina

para la elaboración del diagnóstico y

recabando toda la información posible

de documentos elaborados para la

operación de la cooperativa.

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

10 calle 9‐68 zona 1, Edificio

Rosanca, 1er. Nivel, Ofic.107,

ciudad Guatemala

Q10.00 Q0.00

7
En reunión con el Tesorero de la

cooperativa se elaboró el diagnóstico de

la misma y se recabó información

dentro de documentos que han

elaborado los directivos para el inicio de

operaciones de la cooperativa.

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Calzada Roosevelt 22‐43 zona 11, 

Edificio Tikal Futura, Torre Sol, 

nivel 14, oficina "D", ciudad 

Guatemala

Q10.00 Q0.00

8

Asesoría en controles internos y 

realización de Asamblea General 

Ordinaria anual obligatoria

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Carretera al Salvador Kilómetro 

23.6, nivel 8, zona 0, Edificio 

Plaza Guadalupe, Fraijanes, 

Guatemala

Q40.00 Q119.50

9

Asesoría para la disolución de la 

cooperativa.
DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Kilómetro 16.5 carretera El 

Salvador, Residenciales San 

Antonio, 2a. Ave. 2‐50, Santa 

Catarina Pinula, Guatemala

Q40.00 Q114.90

10

Se dio apoyo a la ing. Delmy Canel en la 

asesoría para reforma de estatutos. 
DINA LORENA HERNÁNDEZ M

10a. Ave. 27‐72 zona 7, Colonia 

Fuentes del Valle I, San Miguel 

Petapa, Guatemala

Q30.00 Q96.50

No. PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO
OBJETIVO DEL VIAJE

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Sandra Amarilis Morales Morales

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Edgar Ortiz
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (REGIÓN I, METROPOLITANA)

VALOR DE 

VIATICOS



11 Capacitación del IV Módulo Elaboración del 

Perfil de Negocios. 

Ana Jannette 

LópezValenzuela

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Kilometro 34 Carretera a San 

Raymundo, finca San Antonio, 

Instalaciones de Fundación Carlos F. 

Novella, San Juan Sacatepequez.

Q0.00 Q111.00

12 Seguimiento de Capacitación del IV Módulo

Elaboración del Perfil de Negocios. 

Ana Jannette 

LópezValenzuela

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Kilometro 34 Carretera a San 

Raymundo, finca San Antonio, 

Instalaciones de Fundación Carlos F. 

Novella, San Juan Sacatepequez.

Q0.00 Q77.00

13 Monitoreo y elaboracion de Diagnostico, 

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito " 

Acercate", R.L.

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A:  7av. 12‐23 zona 9 edificio Etisa 

5to. Nivel oficina 5.1

Q0.00 Q0.00

14 Capacitación módulo IV a Grupo 

Precooperativo Producción de Flores, San 

Juan Sacatepequez 

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Km. 34 carretera San Raymundo 

Finca San Antonio, instalaciones 

Fundación Carlos F. San Juan 

Sacatepequez

Q0.00 Q111.00

15 Seguimiento a la capacitación módulo IV a 

Grupo Precooperativo Producción de Flores, 

San Juan Sacatepequez 

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Km. 34 carretera San Raymundo 

Finca San Antonio, instalaciones 

Fundación Carlos F. San Juan 

Sacatepequez

Q0.00 Q58.00

Q262.00 Q912.30

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,174.30

Ciudad Gutemala, julio 28  del 2021.



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A: Cooperativa 

Integral de Comerciaizacion 

Laj K´aleb´aal, R.L., Aldea 

Chicojl, San Pedro Carcha, 

A.V.

 Q          58.75 

2 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A: Grupo 

Precooperativo de Ahorro y 

Credito Corozal, Finca 

Corozal, Panzos, A.V.

 Q        322.00 

3 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A: Grupo 

Precooperativo de Energia 

Electrica, Comunidad Nueva 

Concepcion, San Antonio, 

Senahú, A.V.

 Q        105.00 

4 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A: Cooperativa 

Integral de Consumo 

Kub´enaq Xtz´aq (Precios 

Economicos), R.L., Finca 

Chijul, San Juan Chamelco, 

A.V.

 Q          80.00 

5 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A: Cooperativa 

Integral de Comercializacion 

Pacayas del Polochic, R.L., 

Caserio Nahchuwá, San 

Pablo Tamahú, A,V.

 Q          80.00 

6 Supervisión tecnica Edy Aroldo Acabal Díaz

De: oficina Jefatura Regional, 

2a. Calle 5-07, zona 4, 

Coban, A.V. A:  Cooperativa 

Integral Agricola La Unión 

Maya, R.L., Comunidad 

Aurora Ocho de Octubre, 

Chisec, A.V.

 Q          80.00 

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

1

Brindar asesoria para 

elaboración de  plan para 

venta de agroinsumos, 

analizar el volumen de 

compra y venta de 

insumos establecer la 

epoca de siembra. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Pacayas del 

Polochic, R.L., Caserio 

Nahchuwa, San Pablo 

Tamahu, A.V. 

Q80.00

2

Brindar asesoria para el  

proceso de inscripicon de 

la cooperativa ante  ante 

SAT, INGECOP; BANCO 

para concluir  proceso de 

legalizaición y registros. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Laj 

K'aleb'aal, R.L., Aldea Chicojl, 

San Pedro Carcha, A.V. 

Q67.00

3

Brindar primera charla 

informativa y determinar 

viabilidad y factivilidad. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: Grupo 

precooperativo de ahorro y 

crédito Corozal, Finca 

Corozal, Panzos, A.V. 

Q125.00

4

Brindar capacitación 

Modulo I,de la Guia 

Padagogica,  El 

Cooperativismo, valores, 

principios y fundamentos 

legales y conceptuales. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: Grupo 

Precoopertivo de Energía 

Eléctrica, Comunidad Nueva 

Concepción, San Antonio 

Senahu, A.V. 

Q300.00

5

Brindar capacitación a 

Comision de Vigilancia 

sobre sus funciones y 

atribuciones..

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Aquil, R.L., Aldea Aquil 

Grande, San Cristobal 

Verapaz, A.V.  

Q30.00

6

Brindar asesoria para 

elaborar diagnostico de 

problemas y necesidades 

de la cooperativa. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Servicios Especiales de 

Energia Solar Raam Saq'e, 

R.L., Aldea las Conchas, 

Cobán, A.V. 

Q37.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

7

Brindar asesoria para 

presentar resultado del 

plan para la venta de 

agroinsumos y 

determinar los recuros 

economicos. 

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Pacayas del 

Polochic, R.L., Caserio 

Nahchuwa, San Pablo 

Tamahu, A.V. 

Q60.00

8

Realizar un análisis de 

estatutos uniformes para 

cooperativas de ahorro y 

crédito para adopción o 

reforma de estatutos.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Integral San Cristóbal, 

R.L. 1a. Avenida entre 1a. y 

2a. Calle zona 4, Barrio San 

Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

-Q              80.00Q           

9

Evaluar la aplicación del 

Plan Estratégico de los 

años 2012 - 2017 y 

revisar los objetivos, 

metas, visión y misión de 

la Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral 

Agrícola Chipolem Chiyó, R.L. 

Aldea Chiyó, San Pedro 

Carchá, A.V.

-Q              56.25Q           

10

Impartir capacitación 

sobre las funciones y 

atribuciones de los 

miembros de la Comisión 

de Vigilancia y Comité de 

Educación.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Comercialización Nuevo 

Amanecer, R.L. Aldea Sexutí, 

San Pedro Carchá, A.V.

-Q              56.25Q           

11

Brindar asesoría para el 

proceso de inscripción de 

la Cooperativa ante SAT, 

INGECOP, Banco para 

concluir el proceso de 

legalización y registros.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Consumo Kub'enaq Xtz'aq 

(Precios Económicos), R.L. 

Finca Chijul, San Juan 

Chamelco, A.V.

-Q              80.00Q           



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

12

Dar seguimiento para 

verificar la aplicación del 

nuevo Reglamento de 

Ahorro y Reglamento de 

Crédito.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Ahorro y 

Crédito y Servicios Varios 

Santiago Cubulco, R.L. 2a. 

calle y 2a. avenida Barrio San 

Miguel zona 2 Cubulco, B.V.

-Q              116.50Q         

13

Brindar asesoría en la 

elaboración del 

diagnóstico de problemas 

y necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Cooperativa de 

Producción Integral la 

Libertad, R.L. Barrio San 

Miguel, Cubulco, B.V.                                                           

A: Cooperativa de de 

Producción Integral la 

Libertad, R.L. Barrio San 

Miguel, Cubulco, B.V.

-Q              317.00Q         

14

Brindar asesoría en la 

elaboración del proyecto 

de adopción de estatutos 

uniformes para 

cooperativas de ahorro y 

crédito.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Integral San Cristóbal, 

R.L. 1a. Avenida entre 1a. y 

2a. Calle zona 4, Barrio San 

Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

-Q              60.00Q           

15

Brindar asesoría en la 

elaboración del 

diagnóstico de problemas 

y necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral 

Agrícola Concepción Maya, 

R.L. Comunidad Nuevo 

Porvenir, Samox Xucubain, 

Cobán, A.V.

-Q              110.00Q         

16

Brindar asesoría al 

Consejo de 

Administración en la 

elaboración de formatos 

para documentos 

contables y orientarlos 

para la habilitación de 

libros administrativos, 

contables ante la SAT y 

autorización ante la 

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Consumo Kub'enaq Xtz'aq 

(Precios Económicos), R.L. 

Finca Chijul, San Juan 

Chamelco, A.V.

-Q              65.00Q           



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

17

Seguimiento al 

cumplimiento de los 

objetivos de la 

cooperativa, recolección 

de información financiera, 

control de produccón de 

café.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Villa del Sol, R.L., Aldea 

Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V..

Q55.00

18

Brindar asesoría en la 

elaboración de 

Diagnóstico de 

problemas y necesidades 

aplicando la herramienta 

FODA.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Para el 

Desarrollo de Santa Cruz 

Verapaz, R. L., Avenida La 

Parroquia 0-35 zona 1, Barrio 

Santa Elena, Santa Cruz 

Verapaz, A.V.

Q53.00

19

Brindar asesoría sobre la 

implementación y 

elección de un medio 

publicitario acorde a la 

necesidad de la 

cooperativa, 

determinando ventajas y 

desventajas.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Nuevo 

Amanecer, R.L., Aldea 

Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V.

Q54.75

20

Brindar capacitación del 

modulo II de la guía 

pedagógica, sobre la 

cooperativa como 

empresa y como 

movimiento social.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: Grupo 

Precooperativo de Energía 

Eléctrica, Comunidad Nueva 

Concepción, San Antonio 

Senahú, A.V.

Q252.00

21

Brindar asesoría legal en 

la celebración de primera 

asamblea general 

ordinaria.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Pro-

Desarrollo, R.L.,  Barrio Santa 

María, Raxruhá, A.V.

Q120.00

22

Seguimiento en la 

aplicasión de reglamento 

de caja chica, dando 

asesoría en la 

elaboración de un corte 

de caja chica.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Consumo 

Integral Villa Nueva, R.L., 

Aldea Seoguis, San Juan 

Chamelco, A.V.

Q50.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

23

Acompañamiento a 

realizar evaluación al 

cumplimiento de los 

objetivos de la 

cooperativa, recolección 

de información financiera, 

control de producción de 

café.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2a. calle 5-07 zona 

4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Villa del Sol, R.L., aldea 

Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V.

Q55.00

24

Acompañamiento a 

evaluar la aplicación del 

Plan Estratégico de los 

años 2012-2017 y revisar 

los objetivos, metas, 

visión y misión de la 

Cooperativa.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2a. calle 5-07 zona 

4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Chipolem Chiyó, R.L., aldea 

Chiyó, San Pedro Carchá, 

A.V.

Q54.75

25

Acompañamiento a 

brindar asesoría legal en 

la celebración de primera 

Asamblea General 

ordinaria.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2a. calle 5-07 zona 

4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito Pro-

Desarrollo, R.L., Barrio Santa 

María, Raxruhá, A.V.

Q120.00

26

Acompañamiento a 

brindar asesoría en la 

elaboración del proyecto 

de adopción de estatutos 

uniformes para 

cooperativas de ahorro y 

crédito.

Oscar Miguel Caal Asig

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2a. calle 5-07 zona 

4, Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Integral San Cristóbal, 

R.L., 1a. avenida entre 1a. y 

2a. calle zona 4, barrio San 

Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

Q58.00

27
Realizar Supervisión

de Campo
Rolando Pa Quib

DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa de 

Comercializacón Pacayas del 

Polochic, R.L., Caserío 

Nahchuwa, San Pablo 

Tamahú, A.V

Q80.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

28

Brindar charla a 

interesados en el proceso 

que conlleva la 

reactivacion y los 

compromisos que 

requiere.

Rolando Pa Quib

DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa Integral Agrícola  

Sacsamaní ,  R. L, Salon de 

Sesiones Minicipalidad de 

Purulha, B.V.

Q130.00

29
Realizar Supervisión

de Campo
Rolando Pa Quib

DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Nuevo 

Amanecer, R.L., Aldea 

Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V.

Q54.75

30
Realizar Supervisión

de Campo
Rolando Pa Quib

DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa de Consumo 

Integral Villa Nueva, 

R.L.,Aldea Seoguis, San Juan 

Chamelco, A.V.

Q65.00

31

Brindar una capacitación 

a asociados de nuevo 

ingreso sobre el 

cooperativismo.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

de Consumo Mayaland, R.L. 

Comunidad Mayaland, Ixcán, 

Quiché.

Q40.00 Q40.00

32

Impartir una capacitación 

a cuadros directivos 

sobre procesos 

administrativos y 

financieros.  

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

Agrícola Victoria R.L. 

Comunidad Victoria Veinte de 

Enero, Ixcán, Quiché.

Q20.00 Q20.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

33

Brindar asesoría a 

cuadros directivos para 

los desvanecimientos de 

hallazgos de INGECOP.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

Agrícola La Unión Maya, R.L.  

Comunidad Aurora Ocho de 

Octubre, Chisec, Alta 

Verapaz. 

Q40.00 Q40.00

34

Brindar una capacitación 

a oficiales de 

cumplimiento sobre la 

Ley de Financiamiento al 

Terrorismo.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

de Ahorro y Crédito Tz'i'ja', 

R.L. Aldea Santa María Tzejá, 

Ixcán, Quiché. 

Q40.00 Q40.00

TOTAL EN QUETZALES Q140.00 Q3,708.00

Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional INACOP

Coban, A.V., agoto 12 del 2021.









No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Jefatura Región VI 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
 Km 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapán Totonicapán

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
 Km 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapán Totonicapán

De:

Oficina Jefatura Región VI 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
 Km 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapán Totonicapán

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
Alde siguilá, kilometro 211.5, camino a 

San Juan Ostuncalco , 

De

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

Cooperativa BEREA R.L. 02 av. 05-46 

zona 2, San Juan Ostuncalco, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Amistad R. L., Génova, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Cerro de Cabricán R. L. Alde 

el Cerro, Cabricán, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
Km. 190.5 Ruta Interamericana , San 

Cristobal  Totonicapán

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Cooperativa Integral de Producciòn 

"Santiago Cabricàn" R.L 2da. Avenida 1-

99 zona 3 Cabricàn, Quetzaltenango

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito COPECONFIANZA 7 de 

Octubre R.L San Miguel Siguila, 

Quetzaltenango

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

4

Participar  en reunión técnica de Jefes y Secretarias 

Subregionales , con participación de Jefa Regioal, para tratar 

asuntos técnicos y administrativos 

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

3 Participar en Reunión Técnica Regional
Julio Andrés Saquic 

Hernández
Q20.00 Q130.00

1 Participar en Reunión Técnica Regional
Iliana Magaly 

González Samayoa
Q20.00 Q130.00

Participar en Reunión Técnica Regional

5 Reallzar analìsis financiero 
Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

6 Realizar supervisión de campo  
Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q50.00

7 Realizar supervisión de campo 
Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

8
Participar en reuniòn Técnica regional, en la cual se trataran 

asuntos técnicos y administrativos

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

9

preparar documentos de memoria de labores, asi mismo 

elaborar cuadro de directivos para enviar a la INGECOP y 

elaborar listado de asociados por generó

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q100.00

10
Preparar documentos para celebrar primera Asamblea 

General

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q24.00 Q130.00

María Isabel Vásquez 

Tonoc
Q20.00 Q130.002



DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Cooperativa Agricola Integral "Zunil" 

R.L 3ra. Avenida 1-64 zona 1 Zunil, 

Quetzaltenango

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Cooperativa Integral de 

Comercializaciòn DURAZNALES R.L  

Aldea Duraznales, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Reuniòn Tècnica Regional VI Sur-

Occidente Km. 190.5 ruta 

Interamericana, San Cristobal, 

Totonicapàn

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Cooperativa Integral de Producciòn 

"Santiago Cabricàn" R.L 2da. Avenida 1-

99 zona 3 Cabricàn, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo CEMAC      Aldea 

Duraznales,Concepción  

Chiquirichapa,Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Miguelito R.L.            

Caserio San Isidro,Génova, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Huitan R.L.                         

Huitan, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Chikabal R.L.   Centro San 

Martín Sacatepequez,Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Desarrollo R.L.                 

Aldea el Rincón, San Martín 

Sacatepequez, Quetzalternango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precoperativo San Martín.    

Centro de San Martín Sacatepéquez, 

Quetzaltenango.

Se realizo investigación de campo estableciéndose estatus 

de servicio y situación económico financiero de la 

cooperativa se contó con estados financieros y se elaboró 

diagnóstico conjuntamente con consejo de Administración

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

  Se realizo investigación de campo estableciéndose estatus 

de servicio y situación económico financiero de la 

cooperativa se contó con estados financieros y se elaboró 

diagnóstico conjuntamente con consejo de Administración

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

se realizó investigación de campo estableciéndose estatus de 

servicio y situación económico financiero de la cooperativa se 

contó con estados financieros y se elaboró diagnóstico 

conjuntamente con consejo de Administración.

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

11 Elaborar diagnostico y FODA a la Cooperativa
Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q0.00 Q120.00

12   Integrar Expediente de Constitución
Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q0.00 Q130.00

13 Participar en reunion Tecnica Regional
Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q80.00

14
Elaborar diagnostico y FODA a la Cooperativa, capacitar a 

órganos directivos

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q130.00

15
 Se impartió el módulo IV y se procedió a elaborar el perfil del 

plan de negocios.

 Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

16

Se realizo  investigación de campo  estableciéndose  estatus 

de servicio y situación  económico  financiero de la 

cooperativa se contó con estados financieros y se elaboró  

diagnóstico conjuntamente con consejo de Administración

   Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q100.00 Q130.00

 Se impartió módulo II y III de la guía pedagógica, 

diferenciación legal de lo que es una cooperativa versus una 

asociación civil, el plan de negocios como principal 

herramienta de trabajo.  características y requisitos legales, 

así como los procesos y pasos para constituir la cooperativa    

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

17

18

19

20



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Copeapoyo, R.L. 4ta.Calle 4-34 

Zona 2 San  Juan Ostuncalco , 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito,  Codeso, R.L., 11 calle A 7-113 

zona 2  Barrio El Jardìn , Las 

Conchitas, Coatepeque, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

GrupoPrecooperativo Chirijquiiac , 

Aldea Chirijquiac, Cantel, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa   De Ahorro y Crèdito El 

Cerrito Chiquirichapa R.L. 2da. Calle 1-

34 Zona 4, Barrio El Rosario, 

Concepciòn Chiquirichapa, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa   De Ahorro y Crèdito El 

Cerrito Chiquirichapa R.L. 2da. Calle 1-

34 Zona 4, Barrio El Rosario, 

Concepciòn Chiquirichapa, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa   Integral de 

Comercialiizaciòn  Kyxim qya  R.L. 

Sector el Llano , Aldea Agua Tibia , San 

Juan Ostuncalco,  Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Villa  Andalucia, Kilometro 190.5  Ruta 

Interamericana, San Cristobal 

Totonicappan, Totonicappan.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango.

Conjuntamente con el  Consejode Administraciòn Provisional; 

corregir el expediente de solicitud de Personalidad Juridica, 

de acuerdo al analisis CT-37-20021 del Comité Tècnicode 

Inacop.

Planificaciòn y celebración del Acto de Constituciòn

Conjuntamente con el  Consejode Administraciòn, elaborar 

diagnostico, a fin de determinar asistencia tècnica. 

Conjuntamente con el  Consejode Administraciòn, 

seguimiento en la elaboraciòn del  diagnostico, a fin de 

determinar asistencia tècnica. 

21

Asistencia tècnica en la preparaciòn de documentos legales 

posteriores a Asamblea General Ordinaria INACOP-

INGECOP

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00

22
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q60.00 Q130.00

23
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q0.00

24
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q105.00

25
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q110.00

26
Conjuntamente con el  Consejode Administraciòn, elaborar 

diagnostico, a fin de determinar asistencia tècnica. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q40.00 Q130.00

Participaciòn en reuniòn Tècnica Regional
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00

28

Determinar situuaciòn economica y sociall actual (contar con 

con EE.FF) ,  elaborar diagnòstico, para  determinar 

asistencia tècnica. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q130.00

27



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Mi Progreso  R.L. San Martin 

Sacatepequez, Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Amistad R.L, Génova, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Cerro de Cabricán R.L, Aldea 

El Cerro, Cabricán, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Chile Verde R.L, Caserío el 

Calvario, San Martin Sacatepéquez, 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Comunitaria R.L, San Martin 

Sacatepéquez, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Villa Andalucía, Km. 190.5 ruta 

Interamericana, San Cristóbal 

Totonicapán, Totonicapán.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Palestina de los Altos 

R.L, 01. Av. 1-019 zona 1, Palestina de 

los Altos, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Rafael R.L. Cantón Nuevo 

Chuatuj, zona 7, Coatepeque, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Copeapoyo R.L. San Juan 

Ostuncalco, Quetzaltenango

Determinar situuaciòn economica y sociall actual (contar con 

con EE.FF) ,  elaborar diagnòstico, para  determinar 

asistencia tècnica. 

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q60.00

30
Brindar asistencia técnica al Consejo de Administración 

sobre gestión de registro en IVE

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q130.00

Conjuntamente con el Consejo de Administración proceder a 

elaborar diagnóstico para determinar situación social 

económica de la cooperativa

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q80.00 Q130.00

32 Seguimiento y evaluación a gestión de registro en IGSS.
Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q30.00 Q130.00

Realizar análisis financiero sobre cartera de crédito y 

estableceer índice de morosidad

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q30.00 Q130.00

34 Participación en reunión técnica regional
Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q130.00

Acompañamiento a técnico en la preparación de documentos 

legales posteriores a asamblea general ordinaria INACOP-

INGECOP.

Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q130.00

Elaborar conjuntamente con el Consejo de Administración 

diagnóstico a fin de definir asistencia técnica

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q70.00 Q0.00

Seguimiento a gestiones legales posteriores a celebración de 

1ra. Asamblea General Ordinaria

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q72.00 Q0.00

37
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De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo CEMAC -

Concepción Chiquirichapa, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo CEMAC -

Concepción Chiquirichapa, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito CONFIANZA 7 de Octubre R.L.- 

San Miguel Sigüila, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa de Ahorro y Crédito El 

Cerrito Chiquirichapa R.L. - Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito DICONCE R.L. - Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Villa Andalucia - Km 190.5 Ruta 

Interamericana, San Cristobal 

Totonicapán Totonicapán

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Nueva Generación de 

Desdarrollo El Rincon R.L. - Aldea El 

Rincón, San Martín Sacatepequez, 

Quetzaltenango

De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:
2a. Avenida 1-21 Zona 1, El Asintal, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:
1a. Calle Ocos, Avenida Ocos, Bella 

Vista, Champerico, Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:
3a. Calle Zona 3, Barrio El Campo, San 

Felipe, Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:

Línea C-10 al Samalá, El Guiscoyol, 

Centro 2, Parcelamiento La Máquina, 

San Andrés Villa Seca, Retalhuleu

En acompañamiento a técnico asignado procedan a impartir 

módulo IV en conjunto.

Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q130.00

Q110.00

Conjuntamente con el Consejo de Administración elaborar 

Diagnostico, a fin de determinar asistencia técnica.

Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q130.00

Proceder a elaborar el Perfil del Plan de Negocios.
Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q130.00

En acompañamiento a técnico asignado en la preparación de 

documentos previos a primera asamblea.

Abilio Estuardo 

López de León
Q24.00 Q130.00

Se brindó Asistencia Técnica al Gerente, Se trabajó entre 

otros puntos la minuta del acta de Asamblea, se brindo la 

asistencia técnica en revisión  y reestructuración del Plan de 

Trabajo de la Cooperativa de julio a diciembre 2021. en la 

Cooperativa Integral Agrícola El Asintal R.L.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q20.00 Q76.75

Supervisión al trabajo realizado por el Técnico en 

Cooperativas Marlon Fajardo quien desarrollo la elaboración 

de la Boleta de Diagnostico.  Ampliandose información de la 

Boleta de Diagnostico.  Se conformó Plan de Asistencia 

Técnica .  Se complementó Archivo mínimo de la 

Cooperativa.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q0.00 Q80.00

Participación en reunión técnica regional
Abilio Estuardo 

López de León
Q20.00 Q130.00

Conjuntamente con el Consejo de Administración elaborar 

Diagnostico, a fin de determinar asistencia técnica.

Abilio Estuardo 

López de León
Q60.00 Q130.00

En acompañamiento a técnico asignado en seguimiento a 

elaboración de Diagnóstico a fin de determinar asistencia 

Técnica.

Abilio Estuardo 

López de León
Q0.00

Supervisión de trabajo realizado por los Técnicos Vilma 

Recinos y Marlon Fajardoen relación al proceso de 

constitución del Grupo Precooperativo de San Felipe, 

Retalhuleu.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q20.00 Q63.00

Supervisión de trabajo realizado por Vilma Recinos, 

conforme a trámites posteriores a su constitución

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q120.00 Q80.00
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De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:

Comunidad Multicultural Nueva Olga 

María Cuchuapan, Champerico, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
INACOP, Quetzaltenango 20 Avenida 2-

14 zona 1 Quetzaltenango.

3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A: Aldea Sibana, El Asintal, Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
Parcelamiento el Rosario, Champerico, 

Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A: Aldea Acapan, Champerico, Retalhuleu.

De:
3a. Avenida 3-90 zona 2 Colonia 

Alameda Retalhuleu.

A:
Km. 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal, Totonicapan.

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A:
Comunidad Multicultura la Esperanza El 

Triunfo, Champerico, Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A:
Barrio San José Aldea el Xab, el 

Asintal, Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A:
Comunidad Agraría Valle Lirio, 

Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A:
2a. Avenida 3-34 zona 2, Colonia el 

Abrigo, el Asintal, Retalhuleu

De:
3a.  Avenida 3-90 zona 2, Colonia 

Alameda,  Retalhuleu

A: Barrio la Cienága, kilometro 190.5 San 

Cristobal, Totonicapán

De:
3a. Avenida 3-90 Zona 2, Retalhuleu, 

Colonia Alameda

A:
Barrio La Cienaga, Kilómetro 190.5, 

San Cristobal, Totonicapan.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

Se logró iniciar la supervisón de campo la fue suspendida, 

debido a que la Jefe Regional requirió mi presencia en la 

Oficina Subregional.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q0.00

50

Se entrego nombramientos, programaciones y demas 

documentacion del mes de la oficina subregional VI-2. asi 

mismo se recibio correspondencia para la misma. 

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q60.00 Q0.00

51

Se Brindo asesoria en elaboracion de acta de Asambleas 

Generales de celebracion de Asamblea General Anual 

ordinaria en donde al gerente y Asamblea presente se les 

hizo ver el respecto de la alternabilidad de los organos 

directivos y se corrigio ademas en cuanto a colocar el 

nombre de todos los asociados en acta y la eleccion de 

cuadros directivos por tiempos de cada uno asi de la 

inclusion de agenda y lo que se determina en cuanto a la 

utilidad obtenida.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q40.00 Q70.00

52

Se brindo la capacitacion a organos sociales, en funciones y 

atribuciones de los organos sociales en base a los estatutos 

de la cooperativa.B.Con ellos se les solicito informacion paa 

realiza analisis financieros, aspecto que via telefonica el 

contador se comprometio a brindar a la brevedad delo 

posible para realizarlo en proxima actividad. En cuanto a 

archivo minimo indican que aun no han podido celebrar 

Asambleas 2019 y 2020.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q60.00 Q0.00

53

A los directivos se les brindó capacitación s/funciones y 

atribuciones en base a sus estatutos, resolviendo dudas 

planteadas. En lo que respecta al analicis financiero no se 

encuentra actualizada informacion 2020, para realizar el 

mismo, actividad que se pospondrá. Informan que memorias 

de labores 2019 lo presentaran a Inacop Reu lo antes posible 

e indican que no han podido actualizarce en sat, por fallas del 

sistema, que no acepta exentos y tienen multa.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q40.00 Q0.00

54
Se asistió a Reunión Técnica Regional  con el Consejo 

Directivo de Inacop  y taller del código de ética de Inacop.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q80.00 Q120.00

55

Asesoría: Informes de actividades Consejo de Admón, 

Comisión de Vigilancia, elab. De agenda, Convocatoria, Plan 

de trabajo y presupuesto, se conocio el Estado Financiero 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

Q0.00

59

Charla sobre aspectos organizacionales de la Cooperativa,  

resultado del mismo, los directivos sugirieron que se 

capacitará a los asociados sobre aspectos cooperativos

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q150.00 Q78.00

56

capacitación a Órganos Directivos, Revisión de Momoria de 

labroes 2018, 2019, 2020, impresión del formulario 5002 

Ingecop

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q60.00 Q0.00

57

Verificación e información de los asociados caidos en mora, 

revisión de expedientes, controles de información de 

morosidad desactualizada, elaboración de formatos de 

control de morosidad.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

62 Reunión Técnica Regional
Glenda Hernández 

Ramos
Q80.00 Q120.00

49

60

se trabajo en cuanto a la ampliación de la boleta de 

diagnóstico. No se contaban con los Estados Financieros del 

año 2020, por esa razón no se ralizo el Análisis financiero.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

61

Participación en Reunión técnica Regional, en la que 

participo en personal: Jefes Subregionales, Técnicos, 

administrativo y operativo, Consejo Directivo, Gerente de 

FyDC. Se recibio una charla sobre el Código de Etica de 

Inacop.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q80.00 Q125.00

58

Asesoria al Secretario de la Comisión de Vigilancia en la 

elaboración de dictamen, elaboración de borrador de acta de 

Asamblea.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00

63 Visita social para acercamiento institucional
Sonia Marible García 

García
Q40.00 Q50.00



A:
Aldea Xecanchavox San Cristobal 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea San Vicente Buenabaj, 

Momostenando

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Xesiguan canton Xantun 

Totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajmujuyup canton Chuisuc, 

totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
km 190,5 ruta interamericana San 

Cristobal Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio Tzam Nimasac Aldea 

Nimasac,Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea Xecanchavox San Cristobal 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Cantón Xolsacmalga, totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Aldea Pueblo Viejo, Momostenango.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Aldea Vásquez, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Aldea Pueblo Viejo, Momostenango.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
km 190,5 ruta interamericana San 

Cristobal Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: 20 avenida 2-14 Zona 1 Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
2 calle 2-14 Zona 7 Barrio la Cienaga, 

San Cristobal  Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Canton Xolsacmalja Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea San Vicente Buenabaj, 

Momostenango Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Andres Xecul Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Km 189.5 Carretera Interamerican, San 

Cristobal Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Km 190.5 Carretera Interamerican, San 

Cristobal Totonicapan

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Entrada Principal 8-14 Zona 3 

Momostenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
 Km 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapán Totonicapán

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
20 Avenida 2-14 Zona 1 

Quetzaltenango

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

63 Visita social para acercamiento institucional
Sonia Marible García 

García
Q40.00 Q50.00

64
Asistencia en verificacion de documentos de asamblea 

general  de los periodos fiscales 2019 y 2020

Sonia Maribel  

García García
Q80.00 Q70.00

65

Asistencia tecnica en verificacion de cumplimiento de los 

registros e inscripciones ante el registro de INACOP sobre 

asamblea general

Sonia Maribel  

García García
Q0.00 Q0.00

66
Asistencia en verificacion de documentos de asamblea 

general  del periodos fiscal 2020 a celebrarse el 18 de julio

Sonia Maribel  

García García
Q26.00 Q0.00

67 Reunion Tecnica Regional
Sonia Maribel  

García García
Q40.00 Q125.00

68
Analisis e Interpretacion de estados financieros en su primer 

periodo de operaciones 

Sonia Maribel  

García García
Q20.00 Q0.00

69 Supervisión de Campo
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q40.00 Q50.00

70 Supervisión de Campo
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q20.00 Q0.00

71
Verificación de errores emitidos por registro en acta de 

Asamblea General Ordinaria Obligatoria

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q60.00 Q50.00

72
Inauración de nueva Agencia de Cooperativa COPEMUNDO, 

R.L.

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q32.00 Q0.00

73

Elaboración de Ampliación de Acta de Asamblea General 

Odinaria Obligatoria para subsanar errores Cometidoas en la 

misma.

Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q60.00 Q0.00

74 Reunion Tecnica Regional
Erick Vinicio Avila 

Gómez
Q40.00 Q130.00

75 Entrega de Documentos  de Fin de mes 
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q0.00

76 Visita Social  para aceracamiento  Institucional
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q0.00 Q0.00

77 Capacitacion Sobre Principios Y Valores Cooperativos
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q0.00 Q0.00

78
Apoyo e Induccion  para el cumplimiento  de los Registros e 

Inscripciones ante el registro de INACOP sobre su asamblea  

Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q80.00 Q70.00

79 Revision y actualizacion  de Reglamento de Credito
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q0.00

80 Visita Social  para aceracamiento  Institucional
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q0.00

81 Reunion Tecnica Regional 
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q40.00 Q130.00

82 Visita Social  para aceracamiento  Institucional
Josuè Eduardo Yax 

Socop 
Q60.00 Q120.00

83 Participar en Reunió Técnica Regional
An´gelica Faustina 

Blux Alvarado
Q40.00 Q125.00

84  Entrega  y recepción de documentos administrativos.
Nicolás Mulul 

Méndez
Q45.00 Q56.00

85
Apoyo y asesoría a directivos en la implementación de 

registro beneficiario de asociados

Nicolás Mulul 

Méndez
Q70.00 Q35.00



A:
Aldea San José Petacalapa, 

MalacatánSan Marcos

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
7ma. Calle 4a. Avenida Zona 1, 

Tacana, San marcos

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:
Sector 2, Cantón Linda Vista, Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Concepcion Tutuapa R.L. 2da 

Avenida 3-81 zona 1, Concepcion 

Tutupa, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Alcanzando El Progreso R.L. 

Canton Nuevo Coriento, San José el 

Rodeo, San Marcos  

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

  Villa Andalucia Km 190.5 Ruta 

Interamericana, San Cristóbal 

Totonicapán.

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola 21 de 

Octubre R.L.  Caserio Tojoj, San Pablo, 

San Marcos 

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

Aldea Corral Grande, San Pedro 

Sacatepéquez, San Marcos Cooperativa 

Integral Agrícola Productores Entre 

Cerros, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

1ra. Avenida A zona 1, San Miguel 

Ixtahuacan, San Marcos                                                                                                                                                                                                       

Cooperativa Integral de 

Comercialización Emprededores del 

Valle, R.L. 

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

              Sector Ciénaga, Aldea 

Maquivil, San Miguel Ixtahuacan, San 

Marcos Cooperativa Integral Agrícola 

Rosa de Saron, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:
Km. 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapan Villa Andalucía

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

85
Apoyo y asesoría a directivos en la implementación de 

registro beneficiario de asociados

Nicolás Mulul 

Méndez
Q70.00 Q35.00

86
Asesoría en procedimiento de expulsión de asociados y 

oficializar nómina de asociados 

Nicolás Mulul 

Méndez
Q60.00 Q0.00

87 Asesoría en implementación de Reglamento de Viáticos
Nicolás Mulul 

Méndez
Q80.00 Q0.00

88

La cooperativa tiene un expediente ingresado en la IVE 

siendo el numero 545-2016 el cual se encuentra inhabilitado, 

se realizan las gestiones necesarias para su habilitacion, se 

realizan cambios en datos generales y en datos del 

Representante debido a que en su momento la informacion 

ingresada era de clase agricola y la cooperativa cambio de 

clase a ahorro y credito, se actualiza y se envia la 

informacion para su revision 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q129.00

89

Capacitacion sobre Concesión de Créditos, se esablece el 

procedimiento para aprobacion de créditos, quines serian los 

encargados de recibir solicitud, documenots que se deben 

adjuntar, encargado de velar or el expediente, quien aprueba 

el crédito, formas de desembolso, redaccion del dictamen, al 

realizar el evento de capacitacion se establecio que no tienen 

un formato de solcitud de credito y una evaluacion 

socioeconomica. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q25.50

90

Reunion de Trabajo donde se Capacita al personal sobre 

codigo de etica del INACOP, recordando valores, principios  y 

sus definiciones establecidos en la institucion .

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q60.00 Q120.00

91

Elaboracinde Diagnostico utilizando la herramienta FODA, 

participando miembros del consejo, personal administravio 

(gerente y contador), estableciendo actividades a realizar 

para fortalecimiento de la  cooperativa. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q35.00

92

Se capacito a los presentes sobre el tema avaluos de bienes 

inmuebles dandoles a conocer lo siguiente: definición, 

clasificación de bienes, clasificación de inmuebles, definición 

de avaluo, clasificación, proceso de avaluo de bien inmueble, 

características de inmueble, plusvalías, gravamenes, 

determinación de áreas, colindancias, etc. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q20.00 Q0.00

93

Se inicio a analizar las políticas a utilizarse en el Reglamento 

de crédito y en base a ello se procedió a la elaboración 

respectiva del presente documento, el cual consta de 47 

artículos, se les deja una copia en digital.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q90.00 Q105.00

94

Se impartio capacitación sobre funciones y atribuciones de 

cuadros directivos, instruyendoles a cada órgano, según el 

cargo que ocupan, se les indico la importancia, propósito y 

funciones específicas de cada uno; Se les instruyo en el 

manejo adecuado de un archivo conforme el abecedario, ya 

que compraran un archivo para resguardar sus documentos; 

a solicitud de los presentes también se les indico el proceso 

de nombramiento de un gerente en base a estatutos para 

ocupar la Representación Legal.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q70.00 Q108.00

95

Se participo en Reunón Regional en donde se recibio una 

capaitación sobre el Código de Etica y en donde se nos 

dieron algunas recomendaciones sobre la asistencia técnica. 

Se conto con la presencia de todo el personal técnico de la 

Región VI y algunos integrantes del Consejo del INACOP y 

Gerente de Fomento

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q60.00 Q130.00

96

Se impartio segundo módulo de capacitación dandoles a 

conocer la diferencia que existe en una cooperativa con una 

asociación civil, razones para constituir una empresa 

cooperativa, el plan de negocios como principal herramienta 

de trabajo de la cooperativa, buenas prácticas cooperativas 

para su gobernanza, principios cooperativos. De igual 

manera se inicio el perfil de negocios, únicamente su parte 

administrativa, se realizo el presupuesto de ingresos y 

egresos adjuntando una copia del mismo, se acordo que el 

contador sera por servicios sin remuneración y que el 

mobiliario y equipo sera como una donación por lo que se 

solicito notas de compromiso, asi mismo nota de 

compromiso de los Q. 5,000.00 que cada uno se 

comprometio a dar para formar el capital de trabajo con el 

que desean trabajar y poder conceder los créditos por las 

cantidades de Q. 5,000.00 cada uno, a una taza de interes 

del 2.5 % anual ya que lo daran como un ahorro a plazo fijo 

por 1 año. Asi mismo se comprometieron a dar cada mes Q. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q0.00 Q0.00



A:

San Pedro Sacatepéquez, San 

MarcosGrupo Pre-cooperativo No. VI-IV-

0004-2021  

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Energías Renovables Luz de Todos 

R.L., Cantón San Pablo, Aldea Toacá, 

Tacaná, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Migrantes Tacanecos R.L., 

Tacaná, San Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Del 

Altiplano Marquense R.L., Cantón San 

Cristóbal, Ixchiguán, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola El Paraíso 

R.L., Aldea Fraternidad, Tejutla, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Villa Andalucía, Km. 190,5 Ruta 

Interamericana, San Cristóbal 

Totonicapan. 
De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Unidos por el Desarrollo del 

Altiplano Marquense R.L., Aldea Buena 

Vista El Rosario, Tejutla, San Marcos

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Redes de Productores Agropecuarios 

de Tejutla R.L., Tejutla, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

96

Se impartio segundo módulo de capacitación dandoles a 

conocer la diferencia que existe en una cooperativa con una 

asociación civil, razones para constituir una empresa 

cooperativa, el plan de negocios como principal herramienta 

de trabajo de la cooperativa, buenas prácticas cooperativas 

para su gobernanza, principios cooperativos. De igual 

manera se inicio el perfil de negocios, únicamente su parte 

administrativa, se realizo el presupuesto de ingresos y 

egresos adjuntando una copia del mismo, se acordo que el 

contador sera por servicios sin remuneración y que el 

mobiliario y equipo sera como una donación por lo que se 

solicito notas de compromiso, asi mismo nota de 

compromiso de los Q. 5,000.00 que cada uno se 

comprometio a dar para formar el capital de trabajo con el 

que desean trabajar y poder conceder los créditos por las 

cantidades de Q. 5,000.00 cada uno, a una taza de interes 

del 2.5 % anual ya que lo daran como un ahorro a plazo fijo 

por 1 año. Asi mismo se comprometieron a dar cada mes Q. 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q0.00 Q0.00

97

Se brindo asistencia técnica en la realización de certificación 

de actas: 1) de Acuerdo de Asamblea 2) Acta de asamblea 3) 

Nombramiento de representante legal, se actualizó lista de 

asociados, se llenó el formulario de actualización de datos en 

Inacop, se brindó asesoría en el proceso de inscripción en la 

Sat

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q150.00

98

Se brindó asistencia técnica en la actualización de datos de 

la Cooperativa en la Sat: 1) Solicitud de agencia virtual del 

representante legal y de la cooperativa 2) Conformación de 

documentos  y datos para ingresarlos al sistema 3) 

Actualización datos del representante legal, se brindó 

asesoría en el llenado de documentos administrativos: a) 

Recibos de ingresos y egresos y certificado de aportaciones, 

etc.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q150.00

99

Se brindo asistencia técnica en la realización de asamblea 

general ordinaria anal en los siguientes aspectos: 1) 

Realización de acta 2) Discusión y aprobación de Estados 

Financieros 3) Elección y juramentación de cuadros 

directivos, 4) Elaboración de acta de nombramiento de 

representante legal 5) En el punto de discusión de Estados 

financieros se asesoró sobre el destino de unos fondos 

obtenidos en financiamiento, etc.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q150.00

100

Se brindó asistencia técnica en la actualización del libro 

auxiliar de caja y bancos: Se actualizó el formato de acuerdo 

al formato de Ingecop, se brindó capacitación sobre el 

llenado y el manejo de los asientos en los libros, se capacitó 

sobre conciliaciones bancarias: 1) Documentos necesarios 

para realizar la conciliación 2) Formato para realizar la 

conciliación 3) Ejercicio práctico. Adicionalmente se asesoró 

sobre estrategias para disminuir la morosidad.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q150.00

101

Se participó en Reunión Regional donde se nos capacitó 

sobre el Código de Ética Institucional, esto con el objeto de 

desarrollar de una mejor manera las actividades que nos 

corresponde como técnicos.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q60.00 Q125.00

102

Se brindó capacitación sobre análisis de Estados 

Financieros, se realizó un analisis vertical, horizontal de dos 

periodos, se aplicaron razones financieras, se determinó lo 

siguiente: 1) Exceso de efectivo en la cuenta bancos, 

recomendación conceder créditos para obtener ingresos por 

intereses, 2) Intereses pagados: Los intereses pagados a 

MTC, son altos en comparación de lo que les están cobrando 

a los asociados: Recomendación: Renegociar el convenio 

con MTC, para que sean flexibles en el interés que le cobran 

a la Cooperativa o en el aumento de la tasa de interés que le 

cobran a los asociados

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q80.00

103

Se puede establecer de acuerdo al objetivo social de la 

cooperativa, que debido a varios inconvenientes será hasta 

este año que la cooperativa realice dos de las actividades 

principales para las cuales se constituyó  siendo estas miel y 

papa loman, logrando así capitalizarse y proceder a 

implementar las otras dos actividades que son Aves de 

postura y Aves de levante

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q30.00 Q115.00

104

Se establece que las asociadas de la Cooperativa en el año 

2020 debido a la pandemia covid 19 no realizaron ninguna 

actividad, es hasta este año cuando empiezan a reunirse 

para programar el inicio nuevamente de las actividades  de la 

siguiente manera recepción de proyecto de fortalecimiento a 

la producción y comercialización de la cadena de café, 

beneficiando las parcelas de las asociadas de la Cooperativa, 

se realiza una proyección por asociada sobre cuantas 

cuerdas de terreno tienen en producción y cuanto café se 

cosechara de octubre  2021 a enero de 2022

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q110.00 Q125.00



A:

Cooperativa integral Mujeres Con 

Esencia de Café R.L., Aldea 

Chanchicupe, Tajumulco, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola La 

Esperansita R.L., Comunidad Agraria la 

Esperanza, San Jose el Rodeo, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricoala Entre 

Colinas R.L., Aldea El Porvenir, 

SanPablo, San Marcos

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Villa Andalucía, Kilometro 190.5 ruta 

interamericana, San Cristobal, 

Totonicapan

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Integral Agricola El Rodeo R.L., San 

José El Rodeo, San Marcos  

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
Comunidad agraria la Esperanza, El 

Rodeo, San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
Km. 190.5 Carretera Interamericana 

San Cristobal, Totonicapan.

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A:
Aldea Beuna Vista El Rosario, Tejutla, 

San Marcos

De: 6ta. Avenida 9-42 zona 1, San Marcos

A: 20 AV. 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Movimiento de Trabajadores 

Campesinos. Canton Nuevo Corinto, 

San José El Rodeo San Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Barillas  R.L. Colonia Barillas, 

Aldea Chiquirines, La Blanca , San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

104

Se establece que las asociadas de la Cooperativa en el año 

2020 debido a la pandemia covid 19 no realizaron ninguna 

actividad, es hasta este año cuando empiezan a reunirse 

para programar el inicio nuevamente de las actividades  de la 

siguiente manera recepción de proyecto de fortalecimiento a 

la producción y comercialización de la cadena de café, 

beneficiando las parcelas de las asociadas de la Cooperativa, 

se realiza una proyección por asociada sobre cuantas 

cuerdas de terreno tienen en producción y cuanto café se 

cosechara de octubre  2021 a enero de 2022

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q110.00 Q125.00

105

Se impartió Capacitación sobre avalúos de bienes muebles e 

inmuebles de la siguiente manera: Aspectos que determinan 

el valor de un inmueble, diferencias de  valor de un predio 

rustico y uno en construcción, como tasar el precio de un 

inmueble, diferencias entre el valor comercial y el valor 

bancario 

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q52.00 Q130.00

106

Se procedió a implementar un control de compra de café a 

consignación el cual contiene los siguientes datos: Fecha, 

Nombre del Asociado vendedor, Valor unitario por compra de 

quintal de café,  total quintales de café, valor total en 

quetzales, firma del asociado, así mismo se implementó un 

control de ventas de café el cual contiene lo siguiente, fecha, 

total compra de café, total venta de café, cuota de 

comercialización, pago realizado, Saldo pendiente de pago, 

pago total en efectivo por venta de café

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q50.00 Q115.00

107

Se participo en Reunión Técnica Regional en la cual se nos 

brindo  capacitación sobre Codigo de Etica del Instituto 

Nacional de Cooperativas -INACOP- el cual contiene lo 

siguiente:  Principios eticos y los valores como la 

puntualidad, respeto, disciplina, espiritu de servicio entre 

otros 

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q60.00 Q130.00

108

Se Apoyo en la conformación de expediente de memoria de 

labores correspondiente a los periodos 2019 y 2020, en los 

cuales se llena el formulario numero  5 Actualización de 

datos ante Registro de Cooperativas INACOP, al cual se le 

adjunto la documentacion correspondiente  de cada periodo. 

Se procedio a llenar los documentos para conformar la 

memoria de labores que se entregara a INGECOP siendo los 

siguientes: Formulario  Registro de Correo Electronico 5001,  

Formulario para entrega de nomina de Cuadros Directivos  

No. 2002, Formulario de Entrega de Memoria de Labores  

5003, formulario 5004

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q46.00

109 supervisión de campo
Ángel Fernando 

López Martínez
Q0.00 Q100.00

110 Reunión Regional
Ángel Fernando 

López Martínez
Q50.00 Q130.00

111 supervisión de campo
Ángel Fernando 

López Martínez
Q40.00 Q80.00

112 Enrega de Documentos
Angel Fernando 

López Martínez
Q40.00 Q35.15

30
Capacitacion sobre factibilidad de cooperativas, elaboracion 

del plan de negocios

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q70.00 Q0.00

31 Elaboracion e implementacion de reglamento de viaticos
Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q140.00 Q119.00

32

Asesoria en el proceso de Reforma de Estatutos,Asesoria en 

la elaboracion de documentacion previa y en la realizacion de 

Asamblea General Extraordinaria para Reforma de Estatutos. 

.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q70.00 Q87.00



A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crédito, Mi Futuro R.L. Aldea Antiguo 

Tutuapa , Concepcion Tutuapa,  San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa de Consumo Integral 

Ayutla R.L.2da Avenida 6-56 Zona 1, 

Tecún Umán  San Marcos

11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Villa Andalucía. Km. 190.5 San 

Cristobal Totonicapan

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Aldea Chanchicupe, Tajumulco San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Villa Andalucía, Km. 190,5 Ruta 

Interamericana, San Cristóbal 

Totonicapan. 

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A: Oficina Regional VI, Quetzaltenango.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such., 

Coop. Calcuta, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Salida Ctón. Taracena, Sto. Domingo, 

Such, Coop. Nva. Libertad, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Caserío Pasac, Aldea Xejuyup, 

Nahualá, Sololá.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Km. 190.5, ruta interamericana, San 

Cristóbal, Totonicapán

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Paquilá, Nahualá, Sololá, Coop. 

Santa Catarina, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such., 

Coop. Calcuta, R.L.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A: Aldea Xojolá, Nahualá, Sololá

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Comunidad Agraria la Guadalupe, 

Santo Domingo, Suchitepéquez.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Kilometro 190.5 Ruta Interamericana, 

San Cristobal Totonicapán.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Finca Santa Irene, Aldea Bolivia, Santo 

Domingo, Such. 

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
20 Avenida 2-14, zona 1, 

Quetzaltenango.

119
Recepción/formularios de viáticos y Documentos Varios del 

Fondo Rotativo

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q31.50 Q100.00

120 Celebración Primera Asamblea.
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q80.00 Q60.00

121
Evaluación de la Cartera Crediticia y completar el llenado de 

la Boleta de Diagnóstico

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q20.00

122
Evaluar el estado legal, fiscal, social y financiera de la 

Cooperativa.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q50.00 Q70.00

123 Reunión Técnica Regional VI.
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q130.00 Q120.00

124 Trámites Posterior a la Asamblea
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q50.00

125 Apoyo en trámites ante INACOP, SAT é INGECOP.
Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q60.00

126

Se sostuvo una charla con el presidente y el tesorero del 

Consejo de Administración, sobre que quieren ver como 

abren una oficina del Registro de Cooperativas en 

Quetzaltenango. Se le apoyo en el ordenamiento de la 

memoria de labores.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q60.00 Q50.00

127

Se realizo el llenado de la boleta de diagnostico, se elaboro el 

FODA. Se me pidio la colaboración para la elboración de un 

plan estrategico. 

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q60.00 Q0.00

128

Se  participó en la reunión técnica Regional. Se tuvo una 

charla sobre el codigo de ética del INACOP. Se contó con la 

participación de autoridades superiores y miembros del 

Consejo Directivo.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q120.00 Q125.00

129

Se realizo la revisión de los estados financieros, memoria de 

labores. A petición del gerente de la cooperativa se impartio 

una capacitación al vicepresidente y secretaria del Consejo 

de Administración, sobre funciones y atribuciones.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q0.00

130
Se estuvo presente en la oficina Regional VI, para la entrega 

de papelería del fondo rotativo.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q0.00

Q40.00 Q130.00

35

Asesoria en la realizacion de Asamblea General Ordinaria de 

Presentacion de Estados Financieros, de los ejercicios 

fiscales 2019 y 2020

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q80.00

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q80.00 Q65.00

34
Socializacion de reformas al código de Etica para empleados 

del INACOP 

Rony Edwin Tul 

Fuentes

Q46.00

36

Se participó en Reunión Regional donde se nos capacitó 

sobre el Código de Ética Institucional, esto con el objeto de 

desarrollar de una mejor manera las actividades 

administrativas. 

Selmira Florencia 

Velásquez González
Q60.00 Q130.00

32

Asesoria en el proceso de Reforma de Estatutos,Asesoria en 

la elaboracion de documentacion previa y en la realizacion de 

Asamblea General Extraordinaria para Reforma de Estatutos. 

.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q70.00 Q87.00

33 Elaboracion e implementacion de reglamento de créditos. 



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Km. 190.5, ruta interamericana, San 

Cristóbal, Totonicapán

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Km. 190.5, ruta interamericana, San 

Cristóbal, Totonicapán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Porta Hotel del Lago, Panajachel, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: 20 Av. 2-14, Zona 1. Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: San Juan La Laguna, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: Grupo Pre cooperativo ATITLAN 

RECICLA, Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: Grupo Pre cooperativo ATITLAN 

RECICLA, Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Apícola Atitlán, R. L., 

Sector Pamés, San Pedro La Laguna, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativas Integral de Ahorro y 

Crédito Chuaxajil, R. L., Caserío 

Chuaxajil, Santa Catarina Ixtahuacán, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Maya Alaxik, R. L., San Juan La 

Laguna, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre cooperativo ATITLAN 

RECICLA, Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa  Integral  de Ahorro y 

Crédito Alianza de Occidente, R. L., 

Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre cooperativo ATITLAN 

RECICLA, Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Oficina Regional, 20 Av. 2-14 Zona 1, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Jefatura Región VI 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
6a. Avenida 4-51 zona 1, Retalhuleu, y 

lugares circunvecinos

De:

Oficina Jefatura Región VI 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:
 Km 190.5 Ruta Interamericana, San 

Cristobal Totonicapán Totonicapán

Sub-Total Q6,167.50 Q11,290.40

147
Se hizo entrega  de documentos administrativos de la oficina 

Subregional.

Doly Yugly López 

López
Q0.00 Q125.00

146 Supervisión de Gabinete y Cooperativas de la región
Doly Yugly López 

López
Q65.00 Q245.00

131 Reunión Técnica Regional VI.
Berlin Waleka 

González Aguilar
Q130.00 Q120.00

132 Reunión Técnica Regional VI.
Vilma Nohemy Cruz 

Arauz
Q130.00 Q120.00

133
Supervision a técnico Harim Chaclan, en su presentacion en 

el móculo I, al grupo Atitlan Recicla.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q0.00 Q0.00

134
Trámites administrativos realizados en la Oficina Regional VI, 

de Quetzaltenango.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q80.00 Q65.00

135

Asistencia técnica a directivos de la Cooperativa El Tesoro de 

Oro, R. L. para que cumplan con las recomendaciones del 

Registro de Cooperativas. Y, tambien al presidente de la 

Cooperativa Utz Ajchak, R. L. para uso de controles internos 

y cumplimiento de obligaciones

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q40.00 Q35.00

136

Asistencia técnica a Gerente y Contadora para cumplimiento 

en la actualizacion de datos ante el Registro y que 

contabilidad esté al día.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q40.00 Q25.00

Q70.00 Q57.00

137

Se Capacitó al grupo de interés en el Módulo I, Principios y 

Valores Cooperativos. Las interesadas conocen los principios 

y valores que fundamentan el cooperativismo.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q0.00 Q0.00

138

Se capacitó al Grupo de interés en el Módulo II de la guía 

pedagógica, Las interesadas conocen la diferencia entre una 

cooperativa y una organización civil, así como la herramienta 

del Perfil de Negocios. 

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q0.00 Q0.00

143

Se brindó asistencia técnica para la celebración de la 

Primera Asamblea General para elegir a los Organos 

Directivos de la Cooperativa. Se realizó la elección en forma 

democrática y se verificó que no existiera parentesco dentro 

de los miembros electos.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q70.00 Q0.00

141

Se brindó asistencia técnica a directivos en la elaboración de 

los Reglamentos: de Ahorro y Crédito; Caja Chica, Manual de 

Funciones. Se dejó modelo del Manual de Cumplimiento de 

la IVE.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q50.00 Q0.00

142

Se brindò una capacitaciòn acerca del Módulo III 

"Constituyendo una Cooperativa", utilizando la Guìa 

Pedagógica, Se establecieron los requerimientos y procesos 

para constituir una cooperativa.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q0.00 Q0.00

145
Se hizo entrega  de documentos administrativos de la oficina 

Subregional.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q100.00 Q0.00

144

Se capacitó al grupo de ineterés en el tema del Módulo IV, 

Conociendo la Viabilidad y Factibilidad del Grupo; Se brindó 

asistencia técnica en el proceso de Constitución.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q0.00 Q0.00

139

Se brindó asistencia técnica a contadora para la 

conformación de la Memoria de Labores, así mismo se 

verificaron cumplimientos legales, contables, fiscales y 

estatuarios.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc
Q50.00 Q0.00

140

Se brindó asistencia técnica a la Administradora para evaluar 

el plan de combate a la morodidad y que este sea efectivo. 

Se brindó asistencia técnica para la conformación de 

Memoria de Labores.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc



GRAN TOTAL

DOLY YUGLY LOPEZ LOPEZ

JEFE REGION VI SUR-OCCIDENTE

INACOP QUETZALTENANGO

FIRMA Y SELLO

Q17,457.90
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1
Se participó en reunión con el Gerente del

Fondo de Tierras.
Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q              125.00 

2 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Sayaxché, ëtén  Q                 80.00 

3 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Sayaxché, ëtén  Q              130.00 

4 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Santa Ana, Petén  Q                 80.00 

5 Revisión de archivos mínimos. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q              125.00 

6 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva San Luis, Petén  Q                 50.00 

Q0.00 Q590.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q590.00

Santa Elena, Flores, Petén, 05 de agosto de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agrícola de Servicios Varios La

Lucha, R. L. Caserío La Lucha, La

Libertad, Petén.

Q. 90,00 Q. 117,00

2

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el analisis e

interpretación de Estados Financieros.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agroindustrial Nuevo

Amanecer, R. L. Aldea Huacut, La

Libertad, Petén.

Q. 60,00 Q. 110,00

3

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en el analisis del estatuto de la

cooperativa, efocado a su actividad

principal que a sido descuidada por sus

directivos y asociados.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Ahorro y Crédito Unión

Cruceña, R. L. Finca Catadrín, La

Libertad, Petén.

Q. 30,00 Q. 115,00

4

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre sus funciones y

atribuciones.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Ahorro y Crédito San

Pedro, R. L. Aldea El Naranjo, La

Libertad, Petén.

Q. 120,00 Q. 185,00

5

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de una

politica de depuración de asociados.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Plancha de Piedra, R. L. Barrio Vista

Hermosa, Melchor de Mencos,

Petén.

Q. Q. 80,00 Q. 45,00

6

Se impartiò capacitación a nuevos

asociados sobre Principio y Valores,

Derechos y Obligaciones.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agrícola Apicultores de

Petén, R. L. Santa Elena de la Cruz,

Flores, Petén.

Q. 10,00 Q. 60,00

7

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el analisis e

interpretación de Estados Financieros.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agrícola Las Cruces, R. L.

Las Cruces, Petén.

Q. 60,00 Q. 55,00

8

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Marta Silvia Tista Lòpez en la

elaboración de un diagnóstico FODA de

necesidades de asistencia técnica.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agrícola de Servicios Varios La

Lucha, R. L. Caserío La Lucha, La

Libertad, Petén.

Q. 102,00

9

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Carmen Humberto Montejo

Garcìa en brindar capacitación a órganos

directivos sobre sus funciones y

atribuciones.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agroindustrial Vista

Hermosa, R. L. Caserío Vista

Hermosa, Las Cruces, Petén.

Q. 130,00

10

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Carmen Humberto Montejo

Garcìa en la elaboración de diagnóstico

FODA de necesidades de asistencia

técnica.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Producción PETENLAC,

R. L.  El Chal, Petén.

Q. 130,00

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

11

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Marta Silvia Tista Lòpez en la

asistencia técnica a órganos directivos en

el analisis del estatuto, haciendo enfasis

en la actividad principal.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Ahorro y Crédito Unión

Cruceña, R. L. Finca Catadrín, La

Libertad, Petén.

Q. 130,00

12

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Marta Silvia Tista Lòpez en la

asistencia tècnica sobre la elaboración de

una politica de depuración de asociados.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agrícola Plancha de

Piedra, R. L. Barrio Vista Hermosa,

Melchor de Mencos, Petén.

Q. 89,00

13

Se realizò Supervisiòn de campo al

tècnico Hector Emilio Tec Ical en la

capacitación a órganos directivos sobre el

procedimiento para calcular el debito y

crédito fiscal, como identificar una factura

contable. 

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agrícola de Servicios Varios Los

Laureles, R. L. Caserío Los Laureles,

Las Cruces, Petén.

Q. 76,00

14

Se brindò capacitación a directivos y

asociados sobre los Principio y Valores,

derechos y obligaciones.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola El

Arbolito Nuevo Progreso, R. L.

Caserío El Arbolito, Las Cruces, Petén.

Q. 25,00

15

Se brindò capacitación a órganos

directivos sobre corte de caja y arqueo de

valores.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Canahàn, R. L.

Caserío Canahan, Sayaxche, Petén.

Q. 27,00

16

Se brindò capacitación a órganos

directivos sobre el Proceso

Administrativo.

Hector Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Nuevo Campeche, R.

L. Caserío La Unión Laguna Pérdida,

San Andrés, Petén.

Q. 45,00

17
Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre Resolución de Conflictos. 
Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola El

Sembrador Ecológico, R. L. Aldea

Nueva Esperanza, Sayaxche, Petén.

Q. 130,00

18

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre el Proceso

Administrativo.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Vivienda El Juleque, R.

L. Aldea El Juleque, Santa Ana, Petén.

Q. 99,00

19

Se brindò capacitación a órganos

directivos sobre el procedimiento para

calcular el debito y crédito fiscal, como

identificar una factura contable. 

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agrícola de Servicios Varios Los

Laureles, R. L. Caserío Los Laureles,

Las Cruces, Petén.

Q. 75,00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

20

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos para el desvanecimiento de

hallazgos por parte de la INGECOP.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Nuevo Horizonte, R. L. Santa Ana,

Petén.

Q. 85,00

21

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre sus funciones y

atribuciones.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L.

Caserío Vista Hermosa, Las Cruces,

Petén.

Q. 100,00

22

Se brindò asistencia a órganos directivos

en la elaboración de diagnóstico FODA de

necesidades de asistencia técnica.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Producción PETENLAC, R. L. El Chal,

Petén.

Q. 120,00

23

Se impartiò capacitación a órganos

directivos sobre corte de caja y arqueo de

valores.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Unión Maya Itzá, R. L.

Finca La Quetzal, Las Cruces, Petén.

Q. 110,00

24

Se brindò seguimiento en asistencia

técnica para el desvanecimiento de

hallazgos por parte de la INGECOP.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agrícola Nuevo

Horizonte, R. L. Santa Ana, Petén.

Q. 55,00

25

Se brindò asistencia a directivos y se

instruyò sobre la redacciòn de actas e

informes para el desvanecimiento de las

objeciones emitidas por INGECOP.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral Agrícola Nuevo

Horizonte, R. L. Santa Ana, Petén.

Q. 80,00

26

asistencia técnica y asesoría para la

conformación del expediente de memoria

de labores 2019-2020.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Coopertiva Agrícola de Servicios

Varios "La Unión Itzá", R.L., Caserío

La Machaca 1 Poptún, Petén.

Q70,00

27

Asistencia técnica sobre el uso y manejo

de los recibos de ingresos y egresos

autorizados por la INGECOP.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Cooperativa Integral de

Producción "Productos del Bosque",

R.L., Aldea Machaquilá, Poptún, 

Q70,00

28
Asistencia técnica para la realización de

procedimientos contables.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Cooperativa Integral de

comercialización Bosque y Vida, R.L.,

Barrio el Porvenir, Poptún, Petén.

Q50,00

29

asistencia técnica para dar continuidad al

proceso de reciente reactivación de la

cooperativa.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios Santa Marta, R.L., Caserío

Santa Marta, San Luis, Petén.

Q70,00



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VIII-1 y VIII-2)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

30
asistencia técnica para apoyar la

conformación de Memoria de Labores.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Cooperativa Integral de

Transporte "Atan, Atop, Atep Petén",

R.L., Barrio Santa Fé, Poptún, Petén.

Q50,00

31

asistencia técnica para lectura, analisis e

interpretación de estatutos de la

cooperativa.

Wolferl René Obando

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2,

INACOP,Poptún, Petén.

A: Coopertiva Agrícola de Servicios

Varios "Los Limones", R.L., Caserío

San Lucas, Dolores, Petén.

Q80,00

Q450.00 Q2,685.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q3,135.00

Santa Elena, Flores, Petén, 05 de agosto de 2021.

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                 Jefe Regional VIII  Inacop


