
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 8/06/2021 9/06/2021

Domingo Abisai Zapeta Lucas GUATEMALA 200.00Q                           244.00Q                           

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

2 8/06/2021 9/06/2021

EDY AROLDO ACABAL DIAS GUATEMALA 325.03Q                           318.00Q                           

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

3 8/06/2021 9/06/2021

EDY AROLDO ACABAL DIAS GUATEMALA 350.01Q                           445.00Q                           

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

4 8/06/2021 9/06/2021

EVELYN JOCABED JACINTO MAZARIEGOS GUATEMALA 140.00Q                           174.00Q                           

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

5 8/06/2021 9/06/2021

JOSUE EDUARDO YAX SOCOP GUATEMALA Q200.00 Q184.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

6 8/06/2021 9/06/2021

MARIO ROCAEL TELLO VIELMAN GUATEMALA Q140.00 Q174.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

7 8/06/2021 9/06/2021

WOLFERL RENE CATALINO OBANDO MILIAN GUATEMALA Q680.00 Q95.95

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

8 8/06/2021 9/06/2021

MARLON STEVEN FAJARDO OLIVA GUATEMALA Q300.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

9 8/06/2021 9/06/2021

ANGEL FERNANDO LOPEZ GUATEMALA Q200.00 Q293.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

10 8/06/2021 9/06/2021

ESVIN ROLANDO OLIVA GUATEMALA Q600.00 Q382.25

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

11 8/06/2021 9/06/2021

ERICK VINICIO AVILA GOMEZ GUATEMALA Q200.00 Q37.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

12 8/06/2021 9/06/2021

NIMCY MENDEZ GUEVARA GUATEMALA Q180.00 Q60.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

13 8/06/2021 9/06/2021

DONALD MARK RODRIGUEZ GUATEMALA Q180.00 Q174.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

14 8/06/2021 9/06/2021

STYB ALEJANDRO PAZ HERNANDEZ GUATEMALA Q316.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

15 8/06/2021 9/06/2021

ZAYDA MARINA AGUILAR PINEDA GUATEMALA Q200.00 Q174.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

16 8/06/2021 9/06/2021

WILLIAM RODOLFO BARRIOS GUATEMALA Q300.00 Q174.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

17 8/06/2021 9/06/2021

ALEX EDILSON PEREZ LARA GUATEMALA Q600.00 Q340.95

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION
RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES

18 8/06/2021 9/06/2021

JULIO OBISPO AGUSTIN MATEO GUATEMALA Q120.00 Q37.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

19 8/06/2021 9/06/2021

OTTO RENE GONZALEZ ESTRADA GUATEMALA Q120.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

20 8/06/2021 9/06/2021

WILLIAN NEFTALY SANCHEZ FLORES GUATEMALA Q120.00 Q81.75

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

21 8/06/2021 9/06/2021

JOSE ALEJANDRO GOMEZ CASTAÑON GUATEMALA Q200.00 Q65.00

PARTICIPAR TALLER SOBRE ASISTENCIA

TECNICA A GRUPOS PRECOOPERATIVOS

SUBTOTALES Q5,355.04 Q3,769.90

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q9,124.94



1 Charla Informativa, Grupo precoperativo 

Producción de Flores

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Km. 34 carretera San Raymundo 

Finca San Antonio, instalaciones 

Fundación Carlos F. San Juan 

Sacatepequez 

Q82.75

2 Capacitación, Procesos de Asistencia 

Técnica

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Kilometro 15 Carretera Roosevelt, 

zona 7,  K´ULJAY.

Q20.00 Q43.00

3 Capacitación, Procesos de Asistencia 

Técnica

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Kilometro 15 Carretera Roosevelt, 

zona 7,  K´ULJAY.

Q20.00 Q35.00

4 Inpartir capacitación de 1er. Módulo a

Grupo Precooperativo Producción de Flores

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Km. 34 carretera San Raymundo 

Finca San Antonio, instalaciones 

Fundación Carlos F. San Juan 

S t

Q29.00

5 Inpartir capacitación de 2do. Módulo a

Grupo Precooperativo Producción de Flores

Lidia Azucena Palencia 

López

De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6‐72 zona 4, 

Guatemala.

A: Km. 34 carretera San Raymundo 

Finca San Antonio, instalaciones 

Fundación Carlos F. San Juan 

Sacatepequez

Q85.75

6 Realización de diagnostico  Delmy Carolina Canel  18 calle 10‐65, zona 11, colonia 

Mariscal, Guatemala 

Q4.00

7 Capacitación al personal técnico, Sobre

procesos administrativos 

Delmy Carolina Canel  Casa de retiro Kúljay km.15 

calzada Roosevelt zona7 de 

Mixco, departamento de 

Guatemala

Q20.00

8 Capacitación al personal técnico, Sobre

procesos administrativos 

Delmy Carolina Canel  Casa de retiro Kúljay km.15 

calzada Roosevelt zona7 de 

Mixco, departamento de 

Guatemala

Q20.00

9 Realización de capacitación de Modulo dos. Delmy Carolina Canel 
Km 34 carretera San Raymundo, Finca 
San Antonio, instalación fundación  Carlos 
f.San Juan Sacatepéquez. 

Q89.00

10 Realizacion de diagnostico.  Delmy Carolina Canel  km 15-5, 1-219 aldea el Pinalito, San 
Pedro Ayampuc, zona 0

Q32.00

11
Km. 34, carretera San Raymundo, Finca 

San Antonio, Instalaciones de 

Fundación Carlos F. Novella, San Juan 

Sacatepéquez, Guatemala

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Se impatió la Charla Informativa 

al grupo precooperativo 

Productores de flores de San 

Juan Sacatepéquez
Q0.00 Q98.75

12

Km. 15, carretera Roosevelt, zona 7, 

Interior Instituto Indígena Santiago, 

Mixco, Guatemala

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Se recibieron diferentes talleres 

sobre asistencia técnica para los 

técnicos de INACOP en el Centro 

de Retiro K´ULJAY por parte de 

Gerencia de Fomento y 

Desarrollo Cooperativo
Q20.00 Q39.00

13

Km. 15, carretera Roosevelt, zona 7, 

Interior Instituto Indígena Santiago, 

Mixco, Guatemala

DINA LORENA HERNÁNDEZ M

Se recibieron diferentes talleres 

sobre asistencia técnica para los 

técnicos de INACOP en el Centro 

de Retiro K´ULJAY por parte de 

Gerencia de Fomento y 

Desarrollo Cooperativo
Q20.00 Q36.00

No. PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION

VALOR 

DE 

BOLETO

OBJETIVO DEL VIAJE

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Sandra Amarilis Morales Morales

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: María Victoria Villagran
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (REGIÓN I, METROPOLITANA)

VALOR DE 

VIATICOS



14 Participación en el taller de Análisis e 

Interpretación de  Estados Financieros, 

para una eficiente gestión empresarial, 

con la participación de las jefaturas 

regionales y sub regionales a nivel 

nacional. 

Sandra Amarilis Morales 

Morales
Hotel del Lago Panajachel, Sololá  Q0.00 Q240.00

15 Participación en el taller de Análisis e 

Interpretación de  Estados Financieros, 

para una eficiente gestión empresarial, 

con la participación de las jefaturas 

regionales y sub regionales a nivel 

nacional. 

Sandra Amarilis Morales 

Morales
Hotel del Lago Panajachel, Sololá  Q0.00 Q95.00

16 Participación en la capacitación en los 

procesos de asistencia técnica del 

persona técnico a nivel nacional, 

impartido por la Gerencia de Fomento y 

Desarrollo Cooperativo, con el 

propósito de estandarizar y establecer 

lineamientos de trabajo a nivel 

nacional. 

Sandra Amarilis Morales 

Morales

Km. 15 Carretera Roosevelt zona, 7 

Interior Instituto Indígena Santiago, 

Mixco 

Q20.00 Q39.00

17 Participación en la capacitación en los 
Sandra Amarilis Morales 

Morales
Km. 15 Carretera Roosevelt zona, 7  Q20.00 Q46.00

18 Dar seguimiento al proceso de disolución y 

liquidación de la Cooperativa. Se atendieron 

las correcciones en el Acta de Asamblea 

General Extraordinaria y se elaboró una 

nueva acta nombrando a un nuevo asociado 

en sustición de un directivo que por razones 

de salud ya no integrará la Comisión 

Liquidadora. Se integró el expediente para  

nuevamente ser trasladado al Registro de 

Cooperativas. Adicionalmente se hizo la 

presentación de la señora Rosa Amalia 

Mijangos que a partir de la fecha integrará 

la Comisión como representante del 

INACOP. 

Sandra Amarilis Morales 

Morales

12 Avenida 5‐95 zona, 4 

Municipio de Villa Nueva 
Q56.00 Q121.50

19 Se participo en el taller de Analisis e 

Interpretación de Estados Financiero, para una 

eficiente gestión Gerencial 

Edgar Ortiz
De: Via 6 6‐72 Zona 4, Ciudad 

(Inacop) A: Panajachel, Solola
Q0.00 Q220.00

20 Se participo en el taller de Analisis e 

Interpretación de Estados Financiero, para una 

eficiente gestión Gerencial 

Edgar Ortiz
De: Panajachel, solola A: Via 6 6‐72 

zona4, Ciudad
Q0.00 Q93.00

21 Se participo en la Capacitación, de procesos de 

asistencia tecnica para el personal tecnico de 

todas la regiones,el cual fue impartido por el 

personal del Area de Fomento con el objetivo 

de mejorar en los procesos y estandarización de 

los mismos.

Edgar Ortiz

De: Via 6 6‐72 zona4, Ciudad A: 

K'ULJAY Km 15 Carretera Roosevelt, 

zona 7 Interior Instituto Indígena 

Santiago Mixco, Guatemala 

Q20.00 Q49.00

22 Se participo en la Capacitación, de procesos de 

asistencia tecnica para el personal tecnico de 

todas la regiones,el cual fue impartido por el 

personal del Area de Fomento con el objetivo 

de mejorar en los procesos y estandarización de 

los mismos.

Edgar Ortiz

De: Via 6 6‐72 zona4, Ciudad  A: 

K'ULJAY Km 15 Carretera Roosevelt, 

zona 7 Interior Instituto Indígena 

Santiago Mixco, Guatemala 

Q20.00 Q41.00

23
Se realizo supervisión a la tecnico Lidia Palencia sobre 

el primer modulo al grupo pre cooperativo donde se 

les aclararon dudas del primer modulo, asi como los 

comites que debe de emplear para poder dar los 

servicios que necesitan los asociados. Se les indicoque 

deben de tener un plan de trabajo para los asociados y 

tener definido los beneficios que tendran los 

asociados indican que tendran apoyo de cementos 

progreso pero aun no se lo mencionan al grupo ya que 

ellos desean ver el interes que tienen los asociados 

para formar la cooperativa y asi solamente queden los 

interesados en salir adelante con el proyecto.

Edgar Ortiz

De: Via 6 6‐72 Zona 4, Ciudad 

(Inacop) A:Kilometro 34 Carretera a 

San Raymundo,Finca San Antonio  

Instalaciones de Fundación Carlos F. 

Novella, San Juan Sacatepeque

Q0.00 Q29.00

24

Se procedio a visitar la cooperativa en la dirección que 

se tiene en los registros en apoyo a la tecnico Delmy 

Canel en la elaboración y monitoreo de la cooperativa, 

donde se pudo constatar que la cooperativa no se 

encuentra ubicada en la dirección registrada, se 

indago con vecinos del area para verificar si en algun 

momento existio propaganda de la cooperativa ya que 

en el area de San Pedro se tiene demanda para los 

creditos, pero no se tuvo una respuesta positiva,  se 

llamaron a los numeros registrados donde atendio la 

Señorita Nataly quien indico que no se le molestara 

que solo era la secretaria, indico que se comunicaria 

con una persona para ver si podia atendernos pero no 

dio el nombre de la persona, adicional comento que 

dejaria el cargo y dejaria de ser asociada ya que no 

quiere ningun tipo de problema.

Edgar Ortiz

De:Via 6 6‐72 Zona 4, Ciudad 

(Inacop) A: Km 15.5 L.219 Aldea el 

Pinalito San Pedro Ayampuc Zona 0.

Q32.00 Q0.00



25 Recabar información para el llenado de la 

boleta del diagnóstico.

Rosa Amalia Mijangos M. De: Vía 6 6‐72 zona 4, Guatemala  a  

18 calle 10‐65 zona 11, Colonia 

Mariscal, Guatemala

Q4.00

26 Participar en Capacitación. Rosa Amalia Mijangos M. Km. 15  Carretera Roosevelth, zona 

7, Mixco

Q18.00

27 Participar en Capacitación. Rosa Amalia Mijangos M. Km. 15  Carretera Roosevelth, zona 

7, Mixco

Q18.00 Q27.00

28 Asesoría en el proceso de liquidación de la 

coopertivar

Rosa Amalia Mijangos M. 12 avenida 5‐95 zona 4, colonia Pinares del Lago, 

Villa Nueva.

Q56.00 Q120.00

29 Kilómetro a carretera a San Raymundo Finca San 

Antonio, Instalaciones Fundación Carlos F. Novella 

San Juan Sacatepéquez.

Q0.00 Q44.00

30 Realizar investigación de campo con

respecto a investigación sobre el proceso de

liquidación de la cooperativa.

Rosa Amalia Mijangos M.
Kilómetro 15.5 carretera a El Salvador, Plaza
Concepción, nivel 5, Santa Catarina Pinula.

Q10.00 Q120.25

Q430.00 Q1,823.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,253.00

Guatemala 28 junio de 2021

            Region Metropolitana Inacop



No. OBJETIVO DEL 

VIAJE

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA 

COMISION

VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1

Participar en taller 

sobre "Análisis e 

interpretación de 

estados financieros, 

para una eficiente 

gestión gerencial".

Edy Aroldo Acabal Díaz De:  Jefatura Regional II, 

2da.  Calle  5-07 zona 4, 

Coban, A.V.,  A: Porta Hotel 

del Lago, 2a. Avenida 6-17 

zona 2, Panajachel, Sololá.

523.75

2

Participar en taller

sobre "Análisis e

interpretación de

estados financieros,

para una eficiente

gestión gerencial".

Bonifacio Rosa Valle De: Subregión II-2, Local

No. 3, segundo nivel del

Edificio La Selva. 3a. Calle y

2da. Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Porta Hotel del

Lago, 2a. Avenida 6-17 zona

2, Panajachel, Sololá.

Q170.00 Q510.75

3

Brindar una charla

informativa sobre el

proceso de

constitución de una

cooperativa.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Grupo

Precooperativo de

Producción, Aldea Nueva

Jerusalém, Ixcán, Quiché.

Q10.00

4

Impartir capacitación

cuadros directivos

sobre procesos

administrativos y

funciones dentro de la

cooperativa.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Cooperativa

Integral de Consumo

Mayaland, R.L. Comunidad

Mayaland, Ixcán, Quiché.

40.00Q        

5

Brindar asesoría y

acompañamiento a

asociados en una

asamblea de

constitución de una

cooperativa.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Grupo

Precooperativo Primavera,

Comunidad Primavera del

Ixcán, Ixcán, Quiché.

40.00Q        

6

Impartir 

capacitaciones a

cuadros directivos

sobre sus funciones y

atribuciones a cumplir

en la cooperativa. 

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Cooperativa

Integral Agrícola Entre

Lagunas Yalicar, R.L.

Comunidad Yalicar, Cobán,

A.V.

Q50.00

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



No. OBJETIVO DEL 

VIAJE

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA 

COMISION

VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

7

Brindar asesoría a

cuadros directivos

sobre los

fundamentos legales

de un contrato de

trabajo para el

personal permanente

de la cooperativa.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché a Cooperativa

Agrícola de Servicios Varios

La Resistencia, R.L.

Comunidad Primavera del

Ixcán, Ixcán, Quiché.

Q40.00

8

Entrega del fondo

rotativo y

documentación 

mensual.

Evelyn Roxana Gil Arreces De Subregión II-2, Local No.

3, segundo nivel del Edificio

La Selva, 3a calle y 2da.

Avenida, zona 1, Ixcán,

Quiché, a Oficina de

INACOP Región II Norte, 2a.

Calle 5-07 zona 4, Cobán,

A.V.

Q170.00

9

Brindar asesoría en la 

elaboración del 

diagnóstico de 

problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, 

zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral 

Agrícola Santa Cruz el 

Cerrón, R.L. Caserío el 

Cerrón, Aldea el Jícaro, San 

Jerónimo, B.V.

115.00Q      

10

Brindar asesoría en la 

elaboración del 

diagnóstico de 

problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Cooperativa Integral 

Agrícola Santa Cruz el 

Cerrón, R.L. Caserío el 

Cerrón, Aldea el Jícaro, San 

Jerónimo, B.V.                                                          

A: Cooperativa de Ahorro y 

Crédito y Servicios Varios 

Santiago Cubulco, R.L. 2a. 

calle y 2a. Avenida Barrio 

San Miguel, zona 2 Cubulco, 

B.V.

347.00Q      

11

Impartir capacitación 

sobre las funciones y 

atribuciones de los 

miembros del Consejo 

de Administración.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, 

zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral 

Agrícola Aquil, R.L. Aldea 

Aquil Grande San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

80.00Q        
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12

Brindar asesoría en la 

elaboración del 

diagnóstico de 

problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, 

zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Producción Ixoq Aj Kemool, 

R.L. 4a. Calle diagonal 1-114 

zona 2, Tactic, A.V.

77.00Q        

13

Brindar asesoría legal 

al Consejo de 

Administración 

Provisional en primera 

Asamblea General 

Ordinaria.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, 

zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa Integral de 

Consumo Kub'enaq Xtz'aq 

(Precios Económicos), R.L. 

Finca Chijul, San Juan 

Chamelco, A.V.

70.00Q        

14

Realizar diagnosticos 

de problemas y 

necesidades 

aplicando la 

herramienta FODA.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

el Volcancillo, R.L., Aldea el 

Volcancillo, Cubulco, B.V. 

Q340.00

15

Realizar diagnosticos 

de problemas y 

necesidades 

aplicando la 

herramienta FODA.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Café Rabinal Achí, R.L., 

Caserío Palimonix, zona 2, 

Rabinal, B.V.

Q113.00

16

Asesorar al Consejo 

de Administracion a 

analizar, discutir el 

procedimiento para la 

captación de ahorro, 

elaborando 

reglamento de ahorro.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Integral  San 

Cristobal, R.L., 1era. 

Avenida entre 1a. Y 2a. Calle 

Zona 4 Barrio San Felipe 

San Cristobal Verapaz, A.V.

Q80.00
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17

Seguimiento al 

cumplimiento de los 

objetivos de la 

cooperativa, 

recolección de 

información 

financiera, control de 

produccón de maíz y 

su venta.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Valle del Polochic, R.L., 

Barrio el Crucero Zona 3, 

Santa Catalina la Tinta, A.V

Q131.00

18

Brindar asesoria en la 

elaboració de 

Diagnostico  de 

Problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa. 

Elmer Uvaldo

 Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa De Producción 

Integral Rabinal Achi,  R.L., 

2da. Avenida 1-73 zona  2, 

Rabinal, B. V. 

Q105.00

19

Brindar asesoria en la 

elaboració de 

Diagnostico  de 

Problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa. 

Elmer Uvaldo

 Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Salamcho, R.L., Caserio 

Salamcho, Aldea la Laguna, 

Cubulco, B.V. 

Q337.00

20

Brindar aseoria legal 

en la celebración de 

primera asamblea 

general ordinaria.

Elmer Uvaldo

 Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Laj 

K'aleb'aal, R.L., Aldea 

Chicojl, San Pedro Carcha, 

A.V. 

Q60.00

21

Brindar capacitación a 

directivos de la 

Comisión de 

Vigilancia , rol que  

corresponde a cada 

uno.

Elmer Uvaldo

 Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Nuevo Amanecer, R.L., 

Casco de la Finca San 

Fernando, Fray Bartolome 

de Las Casas, A.V.  

Q205.00

22

Brindar asesoria en la 

elaboración  de un 

plan para la vena de 

agroinsumos.

Elmer Uvaldo

 Chub Paau

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Pacayas 

del Polochic, R.L., Caserio 

Nahchuwa, San Pablo 

Tamahu, A.V. 

Q70.00
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23

Participar en 

capacitación sobre 

"Análisis e 

interpretación de 

estados financieros, 

para una eficiente 

gestión gerencial”

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: Porta 

Hotel del lago, 2da. Avenida 

06-17 zona 2, Panajachel, 

Sololá.

511.75Q      

24

Realizar Supervision

de Campo

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Laj 

K'aleb'aal, R.L., Aldea 

Chicojl, San Pedro Carcha, 

A.V.

60.00Q        

25

Impartir charla 

sobre geeneralidades 

del Cooperartivismo, y 

procesos de 

constitucion de una 

Cooperativa

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, 

INACOP  2da. Calle 5-07 

zona 4 Coban, A.V.  A: 

Grupo de productores, Adea 

Trapiche de Agua, Salamá, 

Baja Verapaz.

35.00Q        

Q520.00 Q3,771.25

Cobán, Alta Verapaz; julio  06 del 2021.

Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q4,291.25













Instituto Nacional de Cooperativas

MES  DE JUNIO/2021

VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

1

Participación en taller sobre análisis e

interpretación de Esados Financieros para una

efeiente gestión empresarial.

Julio Obispo Agustín Mateo
FEDERURAL R.L., Portal Hotel del

Lago Panajachel, Sololá 
Q240.00 Q105.00

2

Se realizó una reunión con Gerente y

Directivos para brindar asesoría sobre

reactivación de Cooperativas.

Julio Obispo Agustín Mateo
Cooperativa, Agrícola Integral Dos

de Julio R.L., Barberena, Santa Rosa.
Q0.00 Q0.00

3

Participación en Asamblea General Anual

Ordinaria a requerimiento de la Cooperativa e

imparti charla motivacional.

Julio Obispo Agustín Mateo
Cooperativa Agrícola Integral

Atescatel R.L., Atescatempa, Jutapa.
Q0.00 Q0.00

4

Brindar acompañamiento y apoyo al técnico

de la Subregión IV-2, en la actividad de

llenado de Perfil de Negocios, para el proceso

de constitución de la cooperativa.

Julio Obispo Agustín Mateo

Grupo Precooperativo Pioneros de

Jalapa, Av. Chipilpa "A" 1-54 zona 5

Barrio Chipilapa, Jalapa

Q0.00 Q0.00

5

Realizar visita a la oficina y realice supervisión

de archivos minimos y otros documentos

administrativos.

Julio Obispo Agustín Mateo

Oficina Subregional IV-2 INACOP,

Av. Chipilapa "B" 0-77 zona 5 Barrio

Chipilapa Jalapa.

Q0.00 Q0.00

6

Brindar acompañamiento y apoyo al técnico

de la Subregión IV-2, en la actividad de

llenado de Perfil de Negocios para el proceso

de constitución de la cooperativa.

Julio Obispo Agustín Mateo
Grupo Precooperativo Jalapa,

Jalapa.
Q0.00 Q0.00

7

Participación en taller Análisis e 

interpretación de Estados Financieros, para 

una eficiente Gestión Gerencial-

Otto René González Estrada
FEDERURAL R.L., Portal Hotel del 

Lago Panajachel, Sololá 

Q240.00 Q369.75

8
Asistencia técnica para iniciar Gestión de 

marca.
Otto René González Estrada

Cooperaativa Integral Agrícola San 

Juan Bautista R.L., Moyuta Jutiapa.

Q64.00 Q15.00

JEFATURA REGIONAL IV

SUBREGIONAL IV-1

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:           JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO                                                                                                     

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Iris Yanette González Argueta                                                                                               
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VALOR DE



Instituto Nacional de Cooperativas

MES  DE JUNIO/2021

VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

9
Asistencia técnica para gestión de Libro Caja, 

Bancos y control de aportaciones.
Otto René González Estrada

Cooperativa Integral de producción 

de calzado, COOPROCALZA R.L. Q34.00 Q0.00

10
Asistencia técnica para gestión de certificados

de aportaciones y control de aportaciones.
Otto René González Estrada

Cooperativa de Ahorro y Crédito 

Integral Jalpatagua R.L., Jalpatagua 

Jutiapa.

Q44.00 Q35.00

11
Asistencia técnica para revisar el Perfil del

Plan de Negocios elaborado.
Otto René González Estrada

Grupo Precoopertivo Asunción 

Mita, Asunción Mita, Jutiapa.
Q20.00 Q60.00

Q162.00 Q110.00

VAN …................................ Q1,226.75

VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

12

Participar en taller "Analisis e interpretación

de Estados Financieros para una efciente

gestión gerencial.

William Neftalí Sánchez Flores
FEDERURAL R.L., Portal Hotel del 

Lago Panajachel, Sololá 240.00Q           275.00Q            

13

Brindar asistencia técnica a directivos sobre el

proceso legal y administrativo para la

actualización de Manuales y Reglamentos

Internos.

William Neftalí Sánchez Flores

Cooperativa de Ahorro y  Crédito 

Integral Unión Magisterial R.L., 

Municipiode San Luis Jilotepeque, 

Jalapa. -Q                 70.00Q              

14
Brindar asistencia técnica a directivos sobre el 

manejo adecuado de la cartera de créditos
William Neftalí Sánchez Flores

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito El Recuerdo R.L., Municipio 

de San Pedro Pinula, Jalapa. -Q                 105.00Q            

15
Entrega de informes correspondiente al mes 

de Junio 2021.
William Neftalí Sánchez Flores

Jefatura Regional IV, 6ta. Calle 1-55 

zona 1 Jutiapa. -Q                 115.00Q            

16
Reunión con Jefe Regional IV y Secretaria

Regional IV para entregar documentos del

mes de junio  / 2021

Mario Leonel Hernández Santiago
Jefatura Regional IV, 6ta. Calle 1-55

zona 1 Jutiapa.

Q80.00 Q40.00

17
Participar en taller "Analisis e interpretación

de Estados Financieros para una efciente

gestión gerencial.

Jorge Luis Granados Alvarez
FEDERURAL R.L., Portal Hotel del

Lago Panajachel, Sololá 

Q160.00 Q399.75

480.00Q           1,004.75Q        

TOTALES CUADROS ANT. Q642.00 Q584.75

TOTALES FINALES 1,122.00Q       1,589.50Q        

Jutiapa, 09 de juLio  del año 2021 TOTAL FINAL. …......................

___________________________________

JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO

JEFE REGIONAL IV
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SUREGIONAL IV-2

SUBREGIONAL IV- 3

2,711.50Q                                       
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1 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Porta Hotel Del Lago, Panajachel, 

Sololá
Q100.00

2 Jorge Agustin Menchú Batz. 
2da. Avenida, 03-08, zona 2, Tecpán 

Guatemala, Chimaltenango. 
Q80.00

3 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Caserío Chuacruz, Aldea Palamá, San 

José Poaquil, Chimaltenango. 
Q35.00

4 Jorge Agustin Menchú Batz. 
salón Municipal de Jocotenango, 

Sacatepéquez 
Q80.00

5 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Colonia La Ladrillera, Acatenango, 

Chimaltenango. 
Q41.80

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

Atención a grupo pre cooperativo: Nos reunimos con

el consejo de administración provisional iniciando en

la granja de unos de los asociados con el fin de

conocer paso a paso el proceso de producción de los

cerdos; para tener un mejor criterio en la asistencia,

posteriormente nos trasladamos a el punto de reunión

para la elaboración del plan de negocios donde se

tomaron en cuenta costos de producción empaque,

costo de venta y de compra, gastos generales como

local, energía eléctrica, papelería, etc. Esta actividad

la desarrollamos en conjunto con la técnico Esther

Colón como parte de su proceso de capacitación. 

Atención a grupo pre cooperativo: Charla Informativa

y visita de primer contacto: Me presente en apoyo a la

técnico Esther Colón ya que como parte de su

proceso de capacitación se le asigno la presente

actividad. Se dieron a conocer los siguientes temas:

INACOP, cooperativismo y cooperativa, Historia del

cooperativismo, se les explico los pasos que deben

seguir para obtener la inscripción de su cooperativa

en el registro, se tomo asistencia para establecer la

participación de todos los solicitantes. Posteriormente

se impartió el modulo 1 de la guía pedagógica a

solicitud de los interesados con los temas: Principios y

valores cooperativos se hizo una actividad dinámica

para obtener la participación de todos y dar a conocer

que estos valores son esenciales para el

funcionamiento optimo de su cooperativa, realicé una

realimentación de todo el tema y solventé preguntas y

dudas de los participantes. 

No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Otros: Participar en el taller de "Análisis e

interpretación de estados financieros, para una

eficiente gestión gerencial": Me presenté a dicha

actividad iniciando con los diversos temas enfocados

a contabilidad y el como tomar decisiones en base a

la información contable de una cooperativa, el tema

estuvo enfocado directamente a cooperativas de

ahorro y crédito pero se obtuvo una buena

comprensión del tema debido a la forma en la que se

impartió la misma. 

Atención a grupo pre cooperativo: brindar asistencia

técnica en la constitución de la cooperativa: Me

presente a dicha actividad donde se inició con un

pequeña acto protocolario donde se explicó de donde

surgió la idea de la cooperativa; esto se desarrolló por

parte del consejo de administración, se dieron a

conocer los estatutos uniformes así como puntos

importes como la repartición de reservas, se dio

lectura al acta por parte de la secretaria, se otorgó un

tiempo prudencial para almorzar. En horas de la tarde

se acudió a la municipalidad de la localidad para

obtener al autorización de dicha acta; previo a

coordinación con el alcalde, se concluyo dando

observaciones y recomendaciones para la

conformación del expediente de solicitud de

inscripción de la cooperativa. Esta actividad la

realizamos en conjunto con la técnico Esther Colón

como parte de su proceso de capacitación. 

Atención a grupo pre cooperativo: Nos reunimos con

el consejo de administración provisional para elaborar

el plan de negocios para el primer año de trabajo de

la cooperativa, se inició la actividad conociendo la

labor que se realiza en la producción de aguacate, se

estableció una tabla de producción por asociado para

establecer la producción de la cooperativa, se

contemplaron los temas de precio de venta y de

compra tomando en cuenta el mercado actual, se

contemplaron temas de mercadeo y publicidad así

costos básicos como local, energía eléctrica etc. Esta

actividad la realizamos en conjunto con la técnico

Esther Colón como parte de su proceso de

capacitación. 
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Otros: Participar en el taller de "Análisis e

interpretación de estados financieros, para una

eficiente gestión gerencial": Me presenté a dicha

actividad iniciando con los diversos temas enfocados

a contabilidad y el como tomar decisiones en base a

la información contable de una cooperativa, el tema

estuvo enfocado directamente a cooperativas de

ahorro y crédito pero se obtuvo una buena

comprensión del tema debido a la forma en la que se

impartió la misma. 

6 Jorge Agustin Menchú Batz. 
salón Municipal de Jocotenango, 

Sacatepéquez 
Q125.50

7 Jorge Agustin Menchú Batz. 

Casa de Retiro K¨uljay (PRODESA), 

kilómetro 15, Calzada Roosevelt, zona 

7, de Mixco, Interior del Instituto 

Indígena Santiago, departamento de 

Guatemala

Q70.00 Q33.90

8 Darwin Antonio Az Echeverría 
Porta Hotel del Lago, Panajachel, 

Sololá -FEDERURAL
Q100.00 Q0.00

9 Darwin Antonio Az Echeverría 

1ra. Calle 7-31, zona 3, Jardín de 

eventos los Cerezos, Zaragoza, 

Chimaltenango

Q20.00 Q0.00

10 Darwin Antonio Az Echeverría 

1ra. Calle 7-31, zona 3, Jardín de 

eventos los Cerezos, Zaragoza, 

Chimaltenango

Q20.00 Q0.00

11 Darwin Antonio Az Echeverría 
1 avenida, zona 1, Zaragoza, 

Chimaltenango
Q10.00 Q0.00

Atención a grupo pre cooperativo:

elaboración de acta de constitución 

Atención a grupo pre cooperativo:

elaboración y revisión del acta de

constitución, continuar con el proceso de

elaboración del perfil de negocios 

MARTE 08 DE JUNIO/2021:

   

Me presente en las instalaciones de la Casa de Retiro

K¨uljay (PRODESA), lugar en el que participe en el

“Taller de actualización sobre asistencia técnica a

grupos pre cooperativos y cooperativas” juntamente

con Jefes Regionales, Jefes Subregionales y técnicos

en cooperativas; de las ocho regiones operativas del

INACOP. La cual fue dirigida por la Gerenciad de

Fomento y Desarrollo Cooperativo y con la presencia

de personal de otras unidades del INACOP. Se

desarrollaron temas como evaluación a la guía

pedagógica para grupos pre cooperativos, se

analizaron todos los módulos, se solventaron algunas

dudas con respecto a la herramienta del perfil de

negocios, dieron a conocer la forma establecida para

hacer la revisión de los instrumentos de constitución

la cual fue impartida por el Asesor Jurídico de la

Institución. Se finalizó el día con una actividad

recreativa. 

 MARTE 09 DE JUNIO/2021:

Continuamos con la agenda establecida en el mismo

lugar con los siguientes temas: Reforma y adopción

de estatutos, con la participación de la Licenciada

Brenda Chávez, se conoció el tema de liquidación y

disolución de cooperativas, se recibieron diplomas

por la participación en el presente taller. 

Otros: Taller de análisis e interpretación

de estados financieros, para una

eficiente gestión gerencial 

Atención a grupo pre cooperativo:

facilitación del modulo 4 de la guía

pedagógica para grupos pre

cooperativos 

Atención a grupo pre cooperativo: Brindar el módulo 4

de la guía pedagógica para grupos pre cooperativos.

Me presente en apoyo a la técnico Esther Colón y se

inició a través de la presentación del plan de negocios

para el primer año de trabajo de la cooperativa,

después se impartió el tema de viabilidad y factibilidad 

del proyecto. Posteriormente solvente varias dudas

por parte de los interesados y profundice el tema, se

definió la participación económica de los asociados

de acuerdo al plan de negocios y se estableció la

forma de pago de la misma conforme a sus estatutos.



INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              
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PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS
No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Otros: Participar en el taller de "Análisis e

interpretación de estados financieros, para una

eficiente gestión gerencial": Me presenté a dicha

actividad iniciando con los diversos temas enfocados

a contabilidad y el como tomar decisiones en base a

la información contable de una cooperativa, el tema

estuvo enfocado directamente a cooperativas de

ahorro y crédito pero se obtuvo una buena

comprensión del tema debido a la forma en la que se

impartió la misma. 

12 Darwin Antonio Az Echeverría 
Cantón Central, Aldea Quisache, 

Acatenango
Q30.00 Q0.00

13 Darwin Antonio Az Echeverría 
1 avenida, zona 1, Zaragoza, 

Chimaltenango
Q10.00 Q0.00

14 Ingrid Esther Sepet Colón
2da. Avenida 03-08, zona 2, Tecpan 

Guatemala, Chimaltenango
Q30.00 Q0.00

15 Ingrid Esther Sepet Colón
Caserío Chuacruz, aldea palamá, San 

Jose Poaquil, Chimaltenango
Q80.00 Q35.00

16 Ingrid Esther Sepet Colón
Salón Municipal de Jocotenango, 

Sacatepequez
Q20.00 Q60.00

17 Ingrid Esther Sepet Colón
Colonia la ladrillera, Acatenango, 

Chimaltenango
Q50.00 Q40.70

18 Ingrid Esther Sepet Colón
Salón Municipal de Jocotenango, 

Sacatepequez
Q20.00 Q114.50

19 Ingrid Esther Sepet Colón

Casa de Retiro K¨uljay (PRODESA), 

kilómetro 15, Calzada Roosevelt, zona 

7, de Mixco, Interior del Instituto 

Indígena Santiago, departamento de 

Guatemala

Q70.00 Q33.90

Atención a grupo pre cooperativo:

celebración del acto de constitución 

Asistencia técnica a grupo precooperativo en acto de

constitución, lectura de acta constitutiva y estatus por

parte de la secretaria de la administración provisional,

se tiene un tiempo de receso para tiempo de

almuerzo y se procede a visitar al alcalde municipal

para que autorice dicha acta, se solicita la pronta

apertura de cuenta bancaria, a su vez se le da un

lapso de 8 dias calendario para entrega de

expediente completo.

Asistencia tecnica al consejo de administración

provisional para la elaboración del plan de negocios

para el primer año de la cooperativa, se establece el

tiempo y cantidad de producción de cada asociado,

precios, costos, y mercado, se realizan sugerencias

para la rentabilidad, se apoya con la elaboracion de la

filosofia de la cooperativa, foda. se les solicita una

presentación para dar a conocer el plan y determinar

la viabilidad de la cooperativa en apoyo al proximo

modulo. se recomienda nuevamente la lectura de

estatutos.

Asistencia Técnica a grupo precooperativo: se visita

la granja de uno de los asociados para concoer el

proceso de produccion de cerdos para porder apoyar

con la elaboración del plan de negocios de la

cooperativa, sugerencias para ser rentables, asi

como temas de cuota de ingreso y aportacion inicial,

capital de trabajo, se apoyo con el analisis de gastos

fijos para el primer año del plan de trabajo de la

cooperativa.

Atención a grupo de interes: se realiza primer

contacto dando a conocer al Inacop, articulos de

respaldo de ley, procedimiento para obtener la

personalidad juridica, se procede con el modulo 1 de

la guia pedagogica por solicitud del grupo

precooperativo, con temas: principios y valores

cooperativistas, se resuelven dudas puntuales.

Atención a grupo pre cooperativo: se realizo

acompañamiento y observación con el desarrollo del

modulo 4 de la guía pedagogica, con temas como

viabilidad y factibilidad; el comité provisional dio a

conocer su plan de trabajo, el jefe regional apoyo con

la presentación y algunas correccione asi como la

definir la fecha para la constitución, y asi mismo se le

solicita el expediente para iniciar con la revision del

mismo.

Atención a grupo pre cooperativo:

conformación de expediente técnico

para solicitud de personalidad jurídica 

Otros: se participo en el "Taller de actualización

sobre asistencia técnica a grupos pre cooperativos y

cooperativas” juntamente con Jefes Regionales,

Jefes Subregionales y técnicos en cooperativas; de

las ocho regiones operativas del INACOP, con la

finalidad de retroalimentar los diversos procesos de

conformación de expedientes técnicos, elaboración

de perfil de negocios, propuestas de mejoras de la

guía pedagógica para grupos pre cooperativos 
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Otros: Participar en el taller de "Análisis e

interpretación de estados financieros, para una

eficiente gestión gerencial": Me presenté a dicha

actividad iniciando con los diversos temas enfocados

a contabilidad y el como tomar decisiones en base a

la información contable de una cooperativa, el tema

estuvo enfocado directamente a cooperativas de

ahorro y crédito pero se obtuvo una buena

comprensión del tema debido a la forma en la que se

impartió la misma. 

20 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 

2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango Q100.00 Q0.00

21 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Porta Hotel del Lago, Panajachel, 

Sololá 
Q150.00 Q0.00

22 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Barrio el cerrito 9na. Calle A, Lote 11 

Zona 0, Puerto de San José, Escuintla. 
Q80.00 Q0.00

23 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 

2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango Q100.00

24 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Barrio el cerrito 9na. Calle A, Lote 11 

Zona 0, Puerto de San José, Escuintla.
Q80.00

25 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 
Km. 102  Autopista Escuintla-Puerto 

Quetzal. 
Q80.00

26 Amilcar Daniel Godinez Fuentes Via 6, 6-72 Zona 4 Guatemala. Q150.00

27 Amilcar Daniel Godinez Fuentes 

2ª. Av. Lote 94 Zona 1, Quintas Los 

Aposentos Chimaltenango Q100.00 Q0.00

SUBTOTALES Q0.00 Q0.00

 TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,470.00 Q0.00

OTROS: entrega de documentación de la Sub-

Región V-2 Escuintla, reunión con Jefe

Regional donde se brindó información

respecto a la atención a grupos y

cooperativas. 

OTROS: Participación en el Taller

denominado Análisis e Interpretación de

Estados Financieros, para una Eficiente

Gestión Gerencial.

ATENCIÓN A GRUPO PRECOOPERATIVO:

facilitación del modulo 1 de la guía

pedagógica para grupos pre cooperativos, en

donde se contó con la participación de 20

personas interesada en conformar la

cooperativa, se aclararon dudas y se

concluyó la capacitación satisfactoriamente. 

OTROS: Entrega de Documentación de la Sub-

Región V-2, Escuintla, informe

Circunstanciado del Grupo Pre-Cooperativo

El Tarral, recepción de cedula de notificación

de la Unidad de Recursos Humanos.  

ATENCIÓN A GRUPO PRECOOPERATIVO:

facilitación del modulo 2 de la guía

pedagógica para grupos pre cooperativos,

con los temas: La Cooperativa Como

empresa y como movimiento social. Se tuvo

la participación de 24 personas, se aclararon

dudas y se concluyó dicha capacitación

satifactoriamente. 

ASISTENCIA TÉCNICA: Investigación de

campo para elaboración de informe

circunstanciado, para evidenciar con soporte

suficiente la viabilidad de la Cooperativa para

su Reactivación. 

OTROS: Entrega de Documentos al asesor

juridico del INACOP, respecto al robo de

Impresora de la Sub-región de Escuintla, asi

mismo entrega de documentos de la Región

V. 

OTROS: Entrega de documentos de la Sub-

Región V-2 Escuintla, asi mismo liquidación

correspondiente al mes de Junio. 



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Casa de retiro Kúljay (PRODESSA) 

kilometro 15 Calzada Roosevet zona 7 

de Mixco, Guatemala

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Casa de retiro Kúljay (PRODESSA) 

kilometro 15 Calzada Roosevet zona 7 

de Mixco, Guatemala

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Casa de retiro Kúljay (PRODESSA) 

kilometro 15 Calzada Roosevet zona 7 

de Mixco, Guatemala

DE

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A

Casa de retiro Kúljay (PRODESSA) 

kilometro 15 Calzada Roosevet zona 7 

de Mixco, Guatemala

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Centro de capacitaciòn K´uljay , 

ubicado en Calzada Roosevelt km.15 

Zona 7, Mixco, Guatemala.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Centro de capacitaciòn K´uljay , 

ubicado en Calzada Roosevelt km.15 

Zona 7, Mixco, Guatemala.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 zona 

1, Quetzaltenango

A:

Centro de capacitaciòn K´uljay , 

ubicado en Calzada Roosevelt km.15 

Zona 7, Mixco, Guatemala.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Casa de Retiro K´uljay, Km.15, Calzada

Roosevelt Zona 7, Mixco, interior del

Instituto Indigena Santiago, departamento

de Guatemala.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

5
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q200.00 Q308.00

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

 Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q200.00 Q194.003

1
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas
Doly Yugly López López Q200.00 Q317.00

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q200.00 Q317.002

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

1
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q200.00 Q317.00

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q200.00 Q330.004

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Abilio Estuardo López de 

León
Q200.00 Q317.006

7
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q300.00 Q242.00



De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Casa de Retiro K´uljay, Km.15 Calzada

Roosevelt zona 7, Mixco, interior del

instituto Indigena Santiago, departamento

de Guatemala.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Casa de Retiro K´uljay, Km.15 Calzada

Roosevelt zona 7, Mixco, interior del

instituto Indigena Santiago, departamento

de Guatemala.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
kilómetro 15 Calzada Roosevelt zona 7 

de Mixco, Guatemala

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
kilómetro 15 Calzada Roosevelt zona 7 

de Mixco, Guatemala

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
kilómetro 15 Calzada Roosevelt zona 7 

de Mixco, Guatemala

De:
4ta. avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A: Ciudad de Guatamala

De:
4ta. avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A: Ciudad de Guatamala

De:
4ta. avenida 1-29,, zona 1 

Mazatenango, Suchitepéquez

A: Ciudad de Guatamala

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Km. 15 Calzada Roosevelt, Zona 7 

de Mixco, Guatemala, Casa de 

Retiro K'uljay (PRODESSA)

10
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Sonia Marible García 

García
Q200.00 Q174.00

12
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas
Josue Eduardo Yax Socop Q200.00 Q184.00

11
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas
Erick Vinicio Avila Gomez Q200.00 Q37.00

Q244.00 Q200.00

14
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q174.00 Q200.00

13
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q244.00 Q200.00

16

9
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Vilma Esperanza Recinos  

Vásquez
Q300.00 Q174.00

8
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q300.00 Q0.00

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q140.00 Q174.00

15
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Domingo Abisaí 

Zapeta Lucas



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Km. 15 Calzada Roosevelt, Zona 7 

de Mixco, Guatemala, Casa de 

Retiro K'uljay (PRODESSA)

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 

zona 2, Panajachel, Sololá

A:

Km. 15 Calzada Roosevelt, Zona 7 

de Mixco, Guatemala, Casa de 

Retiro K'uljay (PRODESSA)

De: 11 avenida 3-33 zona 4 San Marcos 

A:
Kuljay Km 15 calzada Roosevelt, Zona 

7 de Mixco, Guatemala

De: 11 avenida 3-33 zona 4 San Marcos 

A:
Kuljay Km 15 calzada Roosevelt, Zona 

7 de Mixco, Guatemala

De: 11 avenida 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Casa de Retiro K`uljay (PRODESSA) 

Kilómetro 15 calzada Roosevelt zona 7 

de Mixco, Guatemala

De: 11 Avenida 3-33 Zona 4 San Marcos 

A:

Casa de Retiro K´uljay (PRODESSA), 

Kilómetro 15 Calsada Rooselvelt Zona 

7, de Mixco

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Casa de Retiro K´uljay (PRODESSA), 

Kilómetro 15 Calsada Rooselvelt Zona 

7, de Mixco

sub-total Q4,982.00 Q5,057.95

GRAN TOTAL Q10,039.95

FIRMA Y SELLO:

Doly Yugly López López

Jefe Región VI Sur-Occidente

INACOP Quetzaltenango

Q65.00

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q140.00 Q23.95

19
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Angel Fernando López 

Martínez
Q200.00 Q293.00

23
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas
Rony Edwin Tul Fuentes Q200.00 Q262.00

22
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q200.00 Q272.00

21
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q200.00 Q283.00

20
Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q200.00

17

18

Participar en taller de Actualización SobreAsistencia 

Técnica a Grupos Precooperativos y Cooperativas

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q140.00 Q174.00



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: 6a avenida 4-51 zona 1, Retalhuleu

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: Porta Hotel del Lago, Panajachel, Sololá

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: Aldea El Xab, El Asintal, Retalhuleu,

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
4a avenida 1-29 zona 1, Mazateango, 

Suchitepéquez 

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
9 avenida y 1 a calle D-25 zona 2, 

Totonicapan

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Residenciales Santiago, ruta a Chuatuj, 

Coatepeque, Quetgo. 

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquiricahapa, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Duraznales, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Duraznales, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

10
Asistencia Tècnica legal en acto de Constituciòn del 

grupo Precooperativo. 

Raúl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

8

Particpar en acto de consittución de Cooperativa 

Integfral de Comercialización COIPADUR R. L. y 

brindar apoyo a técnico asigando a la actividad.

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q0.00 Q130.00

9
Asistencia Tècnica legal en acto de Constituciòn del 

grupo Precooperativo. 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

6 Supervisión de Gabinete Doly Yugly López López Q0.00 Q80.00

7

Realizar Supervisión de campo a personal técnico, 

durante actividad de asistencia técnica a Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito San Rafael R. L. 

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q0.00 Q130.00

4 Supervisión de campo Doly Yugly López López Q0.00 Q498.00

5 Supervisión de campo y Gabinete Doly Yugly López López Q0.00 Q519.00

2 Apoyo en busqueda de sede, Retalhuleu Doly Yugly López López Q40.00 Q0.00

3 Participar en Capacitación sobre Análisis Financierso Doly Yugly López López Q100.00 Q113.00

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

DESTINO DE LA COMISION

1
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales

Iliana Magaly González 

Samayoa
Q24.00 Q130.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Los Corrales, Cabrican, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: Cabrican, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Duraznales, Concepciòn 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango. 

A:
 Aldea Duraznales,Concepción  

Chiquirichapa,Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
  Aldea Duraznales,Concepción  

Chiquirichapa,Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
Aldea Duraznales,Concepción  

Chiquirichapa,Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
  Aldea Las Emboscada, San Miguel Siguila 

Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
  Aldea Las Emboscada, San Miguel Siguila  

Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:

Aldea Duraznales concepción  

Chiquirichapa, Quetzaltenango, Centro de 

Acopio Cemac.

18

Se realizo  borrador de  reunión entre miembros del 

consejo de Administració y comisión de vigilancia para 

dictamen de Reforma de estatutos.Se oriento  sobre 

Expediente  a mandar  a Guatemala.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

19

Se impartio módulo II de la guia pedagogica, en 

relación a diferenciación legal  de lo que es una 

cooperativa y una asociación  Civil.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

16

Se le dio Seguimiento a Elaboración del Borrador  del 

Acta de constitución se elaboro borrador  de acuerdo 

a modelo  con datos a incluir  en libro, Se Imprimieron 

y  llenaron  espacios  en estatutos Uniformes,se 

incluyo  y escribio el nombre de fundadores  en 

estatutos  en orden  de acuerdo a como estaran  

firmando el acta de constitución.se elaboro  nomina de 

la integración de la cuota de ingreso y nomina de 

integración de  la aportación ordinaria de fundadores.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

17

Seguimiento a la reforma de estatutos  

determinandose  en conclusión artículos a reformar, 

articulos actuales   y la razon por la cual se estaran 

reformando.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

14

Se planifico la celebración del Acto de Constitución, 

se oriento  y explico  lo relacionado  al artículo  

dicinueve de la ley  General de  cooperativas.

 Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

15

 Se  recopilaron DPI de miembros del grupo de 

Interes, para sacarles  fotocopia, Se oriento  a 

secretario sobre datos a incluir  a la hora de  elaborar 

acta de constitución, llenado  de espacios  en  

estatutos y firmas de presidente y secretario

   Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q20.00 Q130.00

12

Elaborar documentos para la Celebraciòn de 

Asamblea Genral Ordinaria, de los periodos 2019-

2020

Raúl Osvaldo Pérez 

Dominguez
Q60.00 Q130.00

13
Celebrar Acto de Constituciòn, del Grupo 

Precooperativo, de Duraznales

Raúl Osvaldo Pérez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

11
Brindar Asistencia Tècnica en la elaboraciòn de 

Reglamento de Crèdito

Raúl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q70.00 Q130.00



De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
 Comunidad Nueva alianza, El 

Palmar,Quetzaltenango.

De: 20 Avenida 2-14 Zona 1,Quetzaltenango.  

A:
Centro de San Martín Sacatepequez, 

Quetzaltenango.-

De:
Oficina Jefatura Regional, Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: Porta Hotel del Lago, Panajachel, Sololá

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: San Martín Sacatepéquez, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A: Huitan, Quetzaltenango

Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

Centro de San Martín Sacatepequez, 

Quetzaltenango.-

Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

2a calle 1-34 zona 4, Barrio El Rosario 

Concepción, Chiquirichapa, Quetzaltenango

Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

Aldea Los Corrales, Cabrican, 

Quetzaltenango

26
Asistencia técnica en la actulizacion de Manual de 

cumplimiento para la IVE

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q40.00 Q175.00

27 Seguimiento a implementación de formulario IVE
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q70.00 Q50.00

24
Asitencia técnica legal en Asamblea General Ordinaria 

Anaul

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q60.00 Q100.00

25 Impartir segunda charla informativa
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q0.00 Q0.00

3 Participar en Capacitación sobre Análisis Financierso
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q80.00 Q100.00

23
Asistencia Técnica para inscripcion y registro de 

personas electas en Asamblea Anual, Inacop

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q130.00

20

Reunion con miembros del consejo de Administración  

en relación a investigación de campó para establecer 

estatus de servicios y situación  económico financiero 

de la cooperativa.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q10.00 Q130.00

21

Se Impartió Modulo I de la guía pedagógica en 

relación a el Cooperativismo en aspectos legales de la 

ley General de cooperativas.

    Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q30.00 Q130.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo CEMAC, 

Concepción Chiquirichapa, Quetzaltenango 

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo San Martin, Centro 

San Martin Sacatepéquez, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Amistad R.L, Génova, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Rafael R.L, Residenciales Santiago 

ruta a Chuatuj, Coatepeque, Quetgo.

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Rafael R.L, Residenciales Santiago 

ruta a Chuatuj, Coatepeque, Quetgo.

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola La Llave de 

Almolonga, R.L, 1ra. Calle A 3-70 zona 4, 

Almolonga, Quetgo.

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Rafael R.L, Residenciales Santiago 

ruta a Chuatuj, Coatepeque, Quetgo.

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo CEMAC, 

Concepción Chiquirichapa, Quetzaltenango.

36

Asistencia técnica para conformación de expediente 

para inscripción de órganos directivos y representante 

legal 

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q72.00 Q130.00

37
Inducción y acompañamiento a personal técnico en 

desarrollo de módulo I de la guía pedagógica,  

Abilio Estuardo López de 

León
Q0.00 Q0.00

34
Asistencia técnica en celebración de primera 

asamblea general ordinaria

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q72.00 Q130.00

35

Asistencia técnica para brindar capacitación en el 

tema funciones y atribuciones a nuevos directivos 

Comisión de Vigilancia y Comité de Crédito 

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q0.00

32
Asistencia técnica a seguimiento a registro en SAT y 

asesoría en la inscripción y registro en INGECOP

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q80.00 Q0.00

33
Asistencia técnica en seguimiento a la planificación de 

primera asamblea general ordinaria

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q72.00 Q130.00

30
Asistencia técnica para impartir módulo I de la guía 

pegagógica

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q20.00 Q140.00

31
Asistencia técnica para impartir primera charla 

informativa 

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q30.00 Q130.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Rafael R.L.  Residenciales Santiago 

ruta a Chuatuj, Coatepeque, 

Quetzaltenango.

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Producción 

"Santiago Cabrican R.L. 2da Avenida 1-99 

Zona 3 Cabrican, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa de Ahorro y Crédito El Cerrito 

Chiquirichapa R.L 2da. Calle 1-34 zona 4, 

Barrio el Rosario, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango. 

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Corrales R.L Aldea Los Corrales, Cabricán, 

Quetgo. 

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Aldea Siguila, Kilómetro 211.5, a San Juan 

Ostuncalco, Quetzaltenango

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: 20 Avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

linea C-10, al Samalá, El Guiscoyol, Centro 

2, Parcelamiento la Máquina, San Andrés 

Villa Seca, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad Multicultural Nueva Olga María 

Cuchuapán, Champerico, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad San Miguel Las Pilas 

Champerico, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
3a. Calle Avenida Xelajú, Champerico, 

Retalhuleu

48

Se visito la cooperativa, no se realizo la actividad 

programada, según lo manifestaron las personas 

contactadas que fueron asociados de la misma, que 

los documentos de la cooperativa  por decision de la 

asamblea fueron entregados a un señor llamado Elvis 

Carmelo sin ellos contar con ninguna evidencia de 

haber entregado dichos documentos.

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q0.00

49
Se trabajo con los directivos en relación al 

complemento del llenado de la boleta de diagnóstico

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q50.00

46
Se brindo asesoria en el llenado de la Boleta de 

diagnóstico 2021

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q80.00

47

Se trabajo con el Consejo de Admon Provisional en 

relación al desvanecimiento de las recomendaciones 

del análisis del Comité Técnico CT-30-2021

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

44
se cumplio con la  entrega de papelería de fin de mes, 

recibir formularios para el personal de esta subregional

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q41.00

45

Se brindo Asesoría en los documentos y formas a 

presentar en Ingecop, de igual se les indico el 

procedimiento para la inscripción ante la IVE.

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q120.00 Q0.00

42
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales

María Isabel Vásquez 

Tonoc
Q24.00 Q130.00

43

Participé en  Reunión de Jefes Subregionales y 

Secretarias, para tratar asuntos sobre Aspectos 

Importantes Guia Pedagógica, conformación de 

Expedientes Personalidad Jurídica, POA, asistencia 

Técnica 3 modalidades, Memoria de Labores, Archivo 

Mínimo, Conformación Expedientes de Viáticos, 

Utilización de Formatos Vigentes y Puntos Varios.

Glenda Hernández Ramos Q80.00 Q130.00

40
Inducción y acompañamiento a personal técnico en la 

actualización del manual de cumplimiento para la IVE. 

Abilio Estuardo López de 

León
Q20.00 Q130.00

41

Inducción y acompañamiento a personal técnico en 

seguimiento a implementación de formulario FEIC 

(IVE), 

Abilio Estuardo López de 

León
Q70.00 Q130.00

38
Inducción y acompañamiento a personal técnico en 

celebración de primera asamblea general ordinaria. 

Abilio Estuardo López de 

León
Q60.00 Q130.00

39

Inducción y acompañamiento a personal técnico en 

apoyo para preparar documentos para celebrar 

Asamblea Anual Ordinaría Obligatoría, 

Abilio Estuardo López de 

León
Q60.00 Q130.00



De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad Multicultura la Esperanza El 

Triunfo, Champerico, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad Fraternidad, San Felipe, 

Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Aldea la Lolita, Santa Cruz Mulua, 

Retalhuleu.

De: 4ta. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Sector el Pijuy, Aldea El Rosario, 

Champerico, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Parcela 53, Caballo Blanco, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Aldea Sibana, El Asintal, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Aldea Santiago Agricola, Champerico, 

Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Canton San Antonio El Mangal, Santa, 

Cruz Mulua, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Lotificacion la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Lotificacion la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu.

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Panajachel, Solola

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Parcelamiento Santa Fe, Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad La Fraternidad,  San Felipe, 

Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A: Aldea Sibana El Asintal, Retalhuleu 

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
3ra Calle Av. Xelaju, Champerico, 

Retalhuleu

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Com. Multicultural, La Esperanza El 

Triunfo, Champerico, Retalhuleu 

De: 4a. Avenida 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Aldea Siguilá, Kilómetro,  211.5, A San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajmujuyup canton Chuisuc, 

totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
paraje pamonjon aldea Paxtoca 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Barrio Tzanjuyup zona 1 San Andres Xecul, 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Paraje Chuijox Cantón Pachoc Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Panajachel, Solola

70 Conformacion de expediente.
Sonia Maribel  García 

García
Q50.00 Q0.00

71
Participación en Analisis e Interpretación de Estados 

Financieros
Erick Vinicio Avila Gòmez Q0.00 Q113.00

68 Llenado de boleta de diagnostico
Sonia Maribel  García 

García
Q12.00 Q0.00

69

Capacitacion sobre gobernabilidad en  cooperativas de 

ahorro y credito a nuevos integrantes de consejo de 

administracion

Sonia Maribel  García 

García
Q12.00 Q0.00

66

Participé en  Reunión de Jefes Subregionales y 

Secretarias, para tratar asuntos sobre Aspectos 

Importantes Guia Pedagógica, conformación de 

Expedientes Personalidad Jurídica, POA, asistencia 

Técnica 3 modalidades, Memoria de Labores, Archivo 

Mínimo, Conformación Expedientes de Viáticos, 

Utilización de Formatos Vigentes y Puntos Varios.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q80.00 Q130.00

67 Analisis e implementacion de reglamento de credito
Sonia Maribel  García 

García
Q50.00 Q0.00

64 Supervision y brindar apoyo al técnico supervisado
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q50.00

65 Supervision y apoyo al técnico 
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q50.00

62 Supervisión y apoyo al técnico asignado
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q76.75

63 Supervisión y brindar apoyo al técnico asignado.
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q0.00

60
Participe en taller sobre Analisis e interpretación de 

estados financieros

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q100.00 Q331.00

61 Supervision y apoyo al técnico asignado
Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q80.00

58

Se realizo redaccion de acta de constitucion y llenado 

de estatutos y se les solicito cartas de compromiso del 

perfil de Negocios.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q0.00 Q0.00

59

Al grupo precoperativo se le brindo asesoria en 

constitucion de cooperativa en Coordinacion con 

Vilma Recinos.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

56
Con convocatoria anticipada a directivos se concluyo  

Boleta de Diagnostico.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

57
Se  asesoro en analisis financieros y complemento 

Boleta de Diagnostico con los directivos presentes.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q100.00 Q0.00

54

Con el Consejo de Administracion se desvanecieron 

obsevaciones del Registro  de Inacop, y se les indico 

cumplir con lo solicitado por ingecop para autorizacion 

de libros y recibos.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

55

Con parte de los directivos convocados se 

complemento el Diagnostico, para elaborar plan de 

Asistencia Técnica.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

52

Se realizo analisis Financieros y se complemento 

Boleta de Diagnostico con directivos previa 

convocatoria.

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q100.00 Q0.00

53
Con directivos previa convocatoria se realizo Boleta de 

Diagnostico,

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

50

Se trabajo con los directivos en relación al 

complemento del llenado de la boleta de diagnóstico, 

se realizo analisis de Estados financieros 2019-2020

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q50.00

51
Se trabajo con los directivos en el complemento del 

llenado de la boleta de Diagóstico 2021

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q0.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Santa Lucia La Reforma

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: San Francisco El Alto

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Km. 211.5 Aldea Sigúila camino a San Juan 

Ostuncalco Restaurante El Paso Sigúila

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Canton Xolsacmalja Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A: Canton Paquì Totonicapan 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Barrio Tzanjuyup zona 1 San Andres Xecul, 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Aldea, El Pueblo, San Miguel Ixtahuacaán, 

San Marcos, Cooperativa Integral de 

Comercialización del Valle, R.L.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Comunidad Agraria La Esperanza, El 

Rodeo, San Marcos

De: 
1a. Calle 2B-327 Zona 1 Sector Villa Lucita, 

Piedra Grande, San Pedro Sac. Marcos. 

Caserío Pueblo Nuevo, La Blanca, San 

Marcos.

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola Union 

Frontera Tacana R.L. 7ma Av. 4ta Calle 

zona 1 Tacana, San Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Produccion 

Energias Renovables Luz de Todos R.L.  

Canton San Pablo, Aldea Toacá, Tacaná, 

San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Comercializacion 

Emprendedores del Valle R.L.  Aldea El 

Pueblo, San Miguel Ixtahuacán, San 

Marcos 

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:
Varias Cooperativas  San Rafael Pie de la 

Cuesta, San Marcos

84

Evento de capacitacion sobre aspectos contables 

donde se consideran los siguientes temas:  1.  ciclo 

contable 2. documentos contables. 3 importancia de la 

contabilidad.  4 Resultados de una contabilidad 

efectiva. 5 obligaciones de los directivos en la 

contabilidad.  

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q110.00

85

Asesoria en proceso de conformacion de una 

federacion indicandoles los siguientes aspectos 1 Los 

interesados deben tener actividades semejantes 

según lo indica la ley general de cooperativas en su 

articulo 15 2 deben realizar asamblea extraordinaria 

donde la asamblea determina participar en una 

federacion 3. deberan nombrar en asamblea a sus 

representantes para formar la federacion. 4 para 

iniciar el proceso de capacitacion deberan presentar 

solicitud ante la Subregion. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q100.00

82

Se realiza la inspeccion Fisica de los libros y registros 

de control contable, siendo estos diario, mayor, caja, 

inventario, bancos,  se puede observar que los libros 

no se encuentran al dia, se realiza la supervision de 

los asientos contables a solicitud de los directivos se 

detecta malos procedimientos en la elaboracion de 

asientos contables. no tienen uniformidad las cuentas, 

mal manejo del libro mayor, deben solicitar la 

habilitacion de libros ante sat y autorizacion ante 

INGECOP.  no se tiene aun el informe de 

irregularidades de INGECOP, por lo que se informa a 

la cooperativa que se debe esperar dicho informe 

derivado de ello se asesora en la actulizacion 

contable. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q60.00 Q250.00

83

Apoyo en la realizacion de su primera asamblea 

General Ordinaria, asesoria en 1. procedimiento de 

eleccion de directivos.  2. nombramiento de 

Representante Legal, 3. Requisitos para inscripcion 

de cuadros directivos y representante legal ante 

registro de Cooperativas. 

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q60.00 Q130.00

80 Supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martinez
70.00 0.00

81

Se proporcionó asistencia en la implementación de 

documentos de regimen interno. (Reglamento 

Interno). 

Nicolás Mulul Méndez Q140.00 Q0.00

78
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales

Angélica Faustina Bulux 

Alvarado
Q60.00 Q130.00

79 Supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martinez
0.00 100.00

76 Elaboracion de Boletade Daignostico Josuè Eduardo Yax Socop Q24.00 Q0.00

77 Apoyo  en Conformacion de Expediente Josuè Eduardo Yax Socop Q50.00 Q0.00

74
Participación en Reunión de Jefes Subregionales y 

Secretarias Subregionales con Jefe Regional VI
Erick Vinicio Avila Gòmez Q60.00 Q130.00

75 Elaboracion de Boletade Daignostico Josuè Eduardo Yax Socop Q20.00 Q0.00

72 Evento de Capacitación Modulos I y II Erick Vinicio Avila Gòmez Q80.00 Q0.00

73 Participación en la Primera Asamblea General Erick Vinicio Avila Gòmez Q0.00 Q70.00



De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

Sector II Cantón Linda Vista,  Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos 

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Turismo Tuis Kich Ben, R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

Cantón Santa María, Aldea Sanajaba, 

Tacana, San Marcos                                                                                                                                                                                                            

Cooperativa Integral Agrícola Clemencia, 

R.L. 

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

Aldea Fraternidad, Tejutla, San Marcos 

Cooperativa Integral Agrícola El Paraiso, 

R.L.

De:
14 avenida Acceso Adonai 6-74 zona 4, 

San Marcos

A:

Cantón San Cristóbal, Ixchiguán, San 

Marcos Cooperativa Integral Agrícola Del 

Altiplano Marquense, R.L.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Migrantes Tacanecos R.L., Tacaná, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Entre Colinas 

R.L., Aldea El Porvenir, San Pablo, San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Rosa de 

Sarón R.L., Sector La Cienaga, Aldea 

Maquivil, San Miguel Ixtahuacán, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Campesinos 

Unidos para el Desarrollo Ecológico 

Malacateco R.L., Aldea San José 

Petacalapa, Malacatán, San Marcos

92

Se brindó asistencia técnica en disolver algunos 

hallazgos en la memoria de labores presentada en 

Inacop 1) Los documentos que se presentaron eran 

fotocopias 2) Fotocopias de actas incompletas 3) 

Certificaciones presentadas en oficio y las fotocopias 

eran carta 4) No tenía fecha el acta 47-2021. Se 

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q100.00 Q0.00

93

Se brindó capacitación en la elaboración de actas de 

la siguiente manera: 1) Razones por las cuales debe 

hacerse un acta 2) Estructura general de un acta 3) 

Encabezado 4) Cuerpo del acta 5) Pie del acta 6) 

Certificaciones de actas, 7) Se realizó un acta paso a 

paso. Adicionalmente se brindó asesoría en una 

asamblea para aprobar la gestión de un proyecto de 

tierras y asesoría en la elaboración de un acta para el 

ingreso de nuevos asociados.

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q70.00 Q80.00

90

Se brindo asistencia técnica en la elaboración de 

documentos posteriores a la asamblea: Certificación 

de actas, certificación de asociados, elaboración de 

formularios para entrega en Ingecop, conformación de 

expedientes. Se verificó que los asociados cumplieran 

con el total de sus aportaciones lo cual está en un 

80%. Se brindo asistencia técnica en la actualización 

de la contabilidad.

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q60.00 Q130.00

91

Se finalizó el control para regular el ingreso y retiro de 

los asociados el cual contenía lo siguiente: 1) Art. 1 

Quienes pueden ser asociados 2) Requisitos 3) Como 

se adquiere la calidad de asociado 4) Derechos 

adicionales de los asociados 5) Asociados activos e 

inactivos. Se elaboró un control de créditos el cual 

contenía lo siguientes: 1) Nombre 2) Dirección 3) 

Teléfono 4) Monto del crédito otorgado 5) fecha de 

otorgamiento.

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q70.00 Q80.00

88

Se elaboró diagnóstico llenandolo con la información 

solicitada en el mismo; De igual manera se elaboro un 

FODA en donde se vieron fortalezas, oportunidades, 

amenazas y debilidades a las cuales se les dio 

prioridad; A solicitud de los presentes se les indico el 

proceso de retiro de un asociado, el proceso de llenar 

vacante del Consejo de Administración análisis sobre 

cartera morosa. 

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q50.00 Q95.00

89

Se realizó diagnóstico llenandolo con la información 

solicitada en el mismo; Así mismo se realizó un FODA 

en el cual se analizaron fortalezas, oportunidades, 

amenazxas y debilidades a las cuales se les dio 

prioridad. Se analizaron cuales pueden ser los 

requisitos para otorgar créditos, plan de inversión para 

otorgar créditos y contrato ya que pretenden dar 

pequeños créditos agrícolas.  

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q30.00 Q85.00

86

Día fecha 2: se elaboraron controles que consisten 

en: reservaciones de cabañas, alimentos vendidos, 

paseo a orquidiiario, montañismo y aviturismo, de 

transporte, así mismo se les instruyo swobre el 

correcto uso de los controles elaborados. Día fecha 3: 

se analizaron e implementaron paquetes de servicios 

a prestar, los cuales fueron llamados: un día sin 

dormir, visitante local, para eventos y se implemento 

una carta de los diferentes platos de comida que 

tienen para ofrecer. 

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q100.00 Q140.00

87

Se elaboraron 2 controles los cuales consisten en el 

producto de arveja y cebolla, en cada uno se 

establece cantidad de producción, tiempo en que se 

debe aplicar los diferentes productos que se utilizan 

para lograr una buena producción como: fertilizantes, 

abonos etc., De igual manera se les instruyo en el 

correcto manejo del presente control para que puedan 

ponerlo en práctica y llevar un mejor control sobre los 

productos que manejan.

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q90.00 Q95.00



De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:

Cooperativa de Consumo Integral Ayutla 

R.L., 2da. Avenida 6-56 Zona 1, Técun 

Uman, Ayutla, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Grupo Pre-Cooperativo No. VI-IV-0002-

2021, El Tumbador San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Colonia Barillas, parcelamiento Chiquirines, 

La Blanca, San Marcos. 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 San 

Marcos 

A:
Cooperativa Integral de Pesca Pesca Sur R. 

L. Ocos. San Marcos. 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Grupo de Interes VI-IV.0002-2021 ubicado 

en la cabecera municipal de El Tumbador, 

San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola  Productores 

entre Cerros R.L. Aldea Corral Grande, San 

Pedro Sacatepequez, , San Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola  de Ahorro y 

Crédito, Mi Futuro R.L. Aldea Antiguo 

Tutuapa , Concepcion Tutuapa,  San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agricola La 

Esperansita R.L. Comunidad Agraria La 

Esperanza, San Jose El Rodeo, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo. Panajachel, Sololá

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola El Progreso

R. L.,Finca Las Tecas, Comunidad Agraria

El Progreso, Cuyotenango, Such.

104 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q35.00 Q0.00

102
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales

Selmira Florencia 

Velásquez González
Q40.00 Q130.00

103

Reunión de trabajo con Gerencia de Fomento, Jefes 

Regionales y Jefes Subregionales sobre el Análisis e 

Interpretaación de Estados Financieros par una 

Eficiente Gestión Gerencial la cual se trató varios 

puntos importantes para mejorar la parte financiera de 

las Cooperativas

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q46.20 Q100.00

100

Asesoria en el proceso de Reforma de Estatutos, Los 

actos previos a Asamblea General Extraordinaria y la 

documenacion necesaria para el proceso de 

autorizacion .

Rony Edwin Tul Fuentes Q70.00 Q44.00

101
Elaboracion y actualizacion de documentos 

administrativos.
Rony Edwin Tul Fuentes Q70.00 Q30.00

98

Primera Charla Informativa a grupo de interes VI-IV-

0002-2021 sobre las actividades y el proceso de 

constitucion de una cooperativa, enfatizando en la 

responsabilidad de cumplir con un cronograma que se 

realizo, de capacitaciones como requisito fundamental 

para autorizar la constitucion de una cooperativa. Se 

elaboro cronograma.

Rony Edwin Tul Fuentes Q80.00 Q86.00

99

Asesoria para el fortalecimiento organizacional, 

elaboracion y discusion de 37 articulos de Reglamento 

de Crédito

Rony Edwin Tul Fuentes Q30.00 Q0.00

96

Se procedió a Actualizar Reglamento de Crédito en el 

cual se analizarón XII Capítulos y 41 Artículos de los 

cuales quedarón establecidos los cambios realizados, 

Así mismo se procedio a implementar politicas de 

crédito los cuales serviran para el mejor 

funcionamiento de la Cooperativa. 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q120.00 Q86.00

97

Me Constituí en la sede de la cooperativa   pero 

lamentablemente no se pudo localizar a ningún 

directivo, manifestando un vecino del lugar que el 

señor Hamilton Rivera  Viajo a Estados unidos y no 

conocen a los demás directivos, de los cuales se 

realizó una búsqueda en la localidad pero no se pudo 

contactar con ninguno de ellos, procediéndose a 

solicitar un sello en la PNC de Ocos, para hacer 

constar que me constituí en ocos,  San Marcos 

específicamente en la sede de la cooperativa para 

brindar asistencia Técnica. 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q100.00 Q50.00

94

Se impartió capacitación sobre renovación de 

Asociados y sus beneficios de la siguiente manera: 

Definición, Servicios Adecuados, Volumen de 

operaciones Liderazgo creativo e innovador, 

organización eficiente, personal idóneo, sistema de 

información útil y oportuna, buen control interno, 

calidad de la Membresía, rentabilidad, formación de 

asociados, crecimiento de asociados, autosuficiencia.

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q100.00 Q35.00

95

Se impartió capacitación sobre 1er módulo de la 

siguiente manera: 1.1. Filosofía y valores del 

Cooperativismo, 1.2 La Cooperativa y los principios 

cooperativos, 1.3, tipos y clases de Cooperativas que 

Sonia Brisbel Morales 

Dominguez 
Q80.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Flor de Café

de Altura de Comunidades en Población de

Resistencia R.L., Comunidad Unión

Victoria, San Miguel Pochuta,

Chimaltenango.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión

Campesina R.L., Comunidad Willy Woods,

Santo Domingo, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Chitulul R. L. 

Finca El Retiro, San Miguel Pochuta, 

Chimaltenango

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Agrícola de Servicios Varios 

"San Basilio", R.L. Com. Agr. La 

Campesina, Río Bravo, Such.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Cabricaneca 

R. L. Caserío Nuevo Santiago Cabrican, 

San José El Ídolo, Such.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión Maya 

del Sur R. L. Comunidad San José El 

Carmen Patulul, Such.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Fca. El Retiro, San Miguel Pochuta, 

Chimaltenango. Coop. Chitulul, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Paquilá, Nahualá, Sololá, Coop. Sta. 

Catarina, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Com. Unión Victoria, Sn Miguel Pochuta, 

Chimaltenango, CIFCACPRE, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such., Coop. 

Calcuta, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Fca. El Retiro, San Miguel pochuta, 

Chimaltenango, Coop. Chitulul, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Com. Agr. La Campesina, Río Bravo, Such. 

Coop. San Basilio, R.L.

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Com. San José El Carmen, Pastulu, Such. 

Coop. Unión Maya del Sur, R.L.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

20 Avenida 2-14, Zona 1 Quetzaltnango.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Comunidad Agraría la Concha, San Juan 

Bautista, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Finca las Tecas, Comunidad Agraria El 

Progreso, Cuyoteango, Such.

De:

4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Caserío Pasac, Aldea Xejuyup, Nahualá, 

Sololá.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Finca Santa Irene, Aldea Bolivia, Santo 

Domingo, Such. 122

Se  le explicó al Gerente de la cooperativa como se 

debe de realizar la asamblea, que toda la 

documentación debe de ir bien. Se les dejo la boleta 

de diagnostico para que la llenen ellos. 

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q40.00

120
Se impartio capacitación sobre funciones y 

atribuciones a los nuevos directivos de la cooperativa 

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q30.00 Q35.00

121

Se les explicó como deben de realizar la asamblea, 

debido a que son dos periodos de 2019 y 2020. se 

tuvo una charla con el gerente sobre los proyectos 

que se están trabjando en la cooperativa.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q55.00

118

Entrega de papelería de fin de mes y recoger 

formularios de viáticos, informes, insumos de limpieza 

y de oficina.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q0.00

119
 Se trabajó en la depuración de documentos que ya 

no sirven, también se ordeno el archivo.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q45.00

116
Cont. A Trámites posterios a la Asamblea ante 

INACOP-INGECOP

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q55.00 Q80.00

117
Apoyo en la evaluación de aspectos legales de 

asociados fallecidos.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q90.00 Q110.00

114

Reunión de Trabajo con el Consejo de Administración 

Provisional, para corregir últimas enmiendas al 

expediente de legalización.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q50.00 Q60.00

115
Cont. A Trámites posterios a la Asamblea ante 

INACOP-INGECOP

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q105.00 Q80.00

112
Preparación y Celebración de su Asamblea General 

Ordinaria, debido a que son tres períodos atrazados.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q0.00 Q50.00

113
Capacitación a órganos Directivos, sobre Funciones y 

atribuciones

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q95.00 Q130.00

110 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q85.00 Q0.00

111
Trámites posteriores a la Asamblea, ante INACOP É 

INGECOP

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q50.00 Q80.00

108 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q55.00 Q0.00

109
Reunión con directivos para ver su situación 

administrativa y legal,

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q50.00 Q0.00

106

Reunión con directivos para ver como están con los 

trámites posteriores a la Asamblea del mismo analizar 

su cartera de préstamos.

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q60.00 Q0.00

107 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q105.00 Q0.00

105 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q45.00 Q115.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: Porta Hotel del Lago,  Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Precooperativo, Cantón Xechivoy, 

Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Precooperativo, Cantón Xechivoy, 

Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola San Miguel 

Las Canoas, R. L., Aldea Las Canoas, San 

Andrés Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Oficina Regional, 20 Avenida 2-14, Zona 1, 

Ciudad Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A: Porta Hotel del Lago, Panajachel, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo precooperativo, Cantón Xechivoy, 

Santiago Atitlán, Sololá, 

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Emprendedores del Altiplano, R. L., Aldea 

Xajaxac, Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Agua 

Escondida, San Antonio Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Maya Alaxik, R. L., San Juan La Laguna, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa Integral Agrícola Tinamit 

Tolimán, R. L., San Lucas Tolimán, Sololá

134

Se brindó asistencia técnica para que cumplan con 

varios aspectos: Administrativos, las actas redactadas 

deben estar firmada por los presentes, no dejar hojas 

en blanco de por medio; Aspectos contables, no están 

al día; Aspectos legales: celebraron Asamblea, pero 

no han inscrito a los directivos ante INACOP. 

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q40.00 Q0.00

132

Se brindó una capacitación con el módulo III, 

Constituyendo una Cooperativa, conocen los 

aspectos indispensables para constituir la 

Cooperativa: Definir la Clase y tipo de Cooperativa, 

Los objetos y líneas de trabajo, la forma de administrar 

la Cooperativa y los Estatutos a utilizar

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q24.00 Q0.00

133

Se brindó asistencia técnica para que culminen el 

proceso de inscripción de la Cooperativa, quedando 

pendiente la inscripción ante la IVE, para esto el 

Consejo de Administración debe nombrar a los 

Oficiales de Cumplimiento

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q60.00 Q70.00

130

Se brindó Charla informativa al grupo, dando a 

conocer lo siuguiente: ¿Qué es Cooperativismo?, Que 

es una Cooperativa, Tipos y Clases de Cooperativas, 

y los medios económicos con que debe contar, para 

determinar su viabilidad

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q50.00 Q0.00

131

Se brindó asistencia técnica en proceso de 

legalización de la Cooperativa, en INACOP, Ingecop, 

SAT e IVE: los cuales ya se logro l ainscripción en la 

mayoría de estas instituciones, qudando pendiente 

ante la IVE, se les instruyó que el Consejo de 

Administración debe nombrar a sus Oficiales de 

Cumplimiento y su programa de cumplimiento

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q20.00 Q51.00

128 Entrega de documentación y trámites administrativos.
Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q80.00 Q0.00

129

Participacion en Capacitacion sobre: "Análisis e 

interpretacion de Estados Financieros, para una 

eficiente gestión empresarial"

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q0.00 Q0.00

126

Se capacitó al grupo en el Módulo I, según la guia 

pedagógica vigente. Según la evaluación efectuada el 

grupo está asimilando los puntos tratados.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q40.00 Q0.00

127

Asistencia técnica para comprobar lo siguiente: 

Asamblea 2021 realizada el 27/03/21, ya fue 

entregada la memoria en el Registro, pero éste aún no 

envía las certificaciones. INGECOP, no se ha 

notificado los cambios de cuadros directivos. Se les 

recordó que según Articulo 94 del Código Tributario, 

la contabilidad debe estar asentada en los libros 

autorizados y habilitados.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q30.00 Q33.00

124

Participacion en Capacitacion sobre: "Análisis e 

interpretacion de Estados Financieros, para una 

eficiente gestión empresarial"

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q0.00 Q0.00

125

Supervision a Técnico Evelyn Jacinto, Se recomendó 

que para que el grupo sea más participativo 

dependerá de la convicción con la que se exponga el 

tema, de parte del técnico.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q40.00 Q0.00

123
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales

Berlin Waleska González 

Agüilar
Q100.00 Q122.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo precooperativo, Cantón Xechivoy, 

Santiago Atitlán, Sololá, 

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Oficina Regional, 20 Av. 2-14 Zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y Crédito 

Tzu’nuun Ya’, R. L., Cantón Pacuchá, San 

Pedro La Laguna, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre-Cooperativo, Aldea Agua 

Escondida, San Antonio Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa de Cosumo Integral Kamolokì 

Ajsamajelaá, Aldea Las Canoas, San 

Andrés Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Comercializaciòn 

Cafè de Atitlàn, R.L., Cantòn Tzanchaj, 

Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre-Cooperativo, Cantón Xechivoy, 

Santiago Atitlàn, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 2, 

Panajachel, Sololá

A:
Aldea Sigüila, kilómetro 211.5 camino a San 

Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

sub-total Q6,988.20 Q10,032.75

GRAN TOTAL

FIRMA Y SELLO:

Doly Yugly López López

Jefe Región VI Sur-Occidente

INACOP Quetzaltenango

142
Participar en Reunión Técnica Regional, Jefes y 

Secretarias Subregionales
Rosalina Sacuj Mátzar Q120.00 Q130.00

Q17,020.95

140

Se brindó asistencia tècnica para la conformaciòn de 

memoria de Labores, se verificaron cumplimiento 

legales, contables, fiscales y estatuarios.

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q50.00 Q0.00

141

Se brindò una capacitaciòn acerca del Módulo III 

"Constituyendo una Cooperativa", utilizando la Guìa 

Pedagógica, Se establecieron los requerimientos y 

procesos para constituir una cooperativa.

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q50.00 Q0.00

138

Se brindó una capacitaciòn de reforzamiento de los 

temas impartidos en los Mòdulos I y II, logrando la 

participaciòn de los integrantes del grupo.

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q30.00 Q0.00

139

Se verificaron cumplimientos legales y fiscales, 

detectando la falta de habilitaciòn y autorizaciòn de 

libros de actas y libros contables, asì como la 

notificaciòn del cambio de sistema contable de hojas 

movibles, se apoyo en el llando de formularios de 

solicitud de autorizaciòn de documentos ante 

INGECOP.

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q20.00 Q0.00

136
Se hizo entrega de documentos Administrativos y 

recepciòn de formulario de viáticos

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q100.00 Q39.00

137

Se brindó asistencia tècnica para la conformaciòn de 

memoria de Labores, se verificaron cumplimiento 

legales, contables, fiscales y estatuarios.

Harim Ivetthe Chaclán 

Tzoc
Q50.00 Q50.00

135

Se capacitó al grupo con el Módulo II, La Cooperativa 

como Empresa y como movimiento social, conocen la 

diferencia entre una Cooperativa y una sociedad civil, 

conocen cuales son las Buenas Prácticas de 

gobernanza que deben cumplir para lograr el éxito

Evelyn Jocabed Jacinto 

Mazariegos
Q50.00 Q35.00
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1
Se participó en el Taller de Análisis e

Interpretación de Estados Financieros
Esvin Rolando Ruiz Oliva Panajachel, Sololá  Q        500.00  Q              484.00 

2 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Santa Elena, Petén  Q                 80.00 

3 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q              140.00 

4 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q                 62.00 

5 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva El Chal, Petén  Q              130.00 

6 Se realizó entrevista de trabajo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén  Q                 75.00 

7 Se realizó supervisión de campo. Esvin Rolando Ruiz Oliva Dolores, Petén  Q              120.00 

Q500.00 Q1,091.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,591.00

Santa Elena, Flores, Petèn, 05 de julio de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1

Elaboraciòn de diagnostico de necesidades

de la cooperativa para la elaboración de un

Plan de Asistencia Técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agricola Las

Viñas, R. L. Aldea Las Viñas, Flores,

Petèn. 

 Q. 40,00  Q. 40,00 

2

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de su Asamblea

General Ordinaria Anual.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola "De

Desarrollo El Consuelo", R. L., Barrio

Buena Vista, La Libertad, Petén.

 Q. 30,00  Q. 100,00 

3

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de su Asamblea

General Ordinaria Anual.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Nuevo Campeche", R.

L., Caserio La Unión Laguna Pérdida,

San Andrés, Petén.

 Q. 60,00  Q. 88,00 

4

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de su Asamblea

General Ordinaria Anual.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Federación Integral Agrícola de

Cooperativas de Petén, R. L., Caserío

La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 60,00  Q. 42,00 

5

Se impartiò capacitación del primer modulo

de la Guia Pedagogica.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de interes TECLUM,

Caserío La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 90,00  Q. 53,00 

6

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de su Asamblea

General Ordinaria Anual.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito "Petén Itzá", R. L., San José,

Petén.

 Q. 30,00  Q. 35,00 

7

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de su Asamblea

General Ordinaria Anual.

Marta Silvia Tista Lòpez DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización "Los Unidos", R. L.,

Aldea Ixlu, Flores, Petén.

 Q. 30,00  Q. 75,00 

8

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Marta Silvia Tista Lòpez en la elaboraciòn de

diagnostico FODA, de necesidades de

asistencia tècnica.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agricola Las

Viñas, R. L. Aldea Las Viñas, Flores,

Petèn. 

 Q. 69,00 

9

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Carmen Humberto Montejo en la

celebraciòn de Asamblea General Ordinaria

Anual.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola "Los

Laureles", R. L., Caserío Los Laureles,

Las Cruces, Petén.

 Q. 85,00 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

10

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Hèctor Emilio Tec en la capacitaciòn

impartida el dos del presente mes, sobre el

proceso administrativo. 

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola "Las

Cruces", R. L., Las Cruces, Petén.

 Q.  60,00 

11

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Hector Emilio Tec Ical en la celebraciòn de

Asamblea General Ordinaria Anual.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito "Unión Cruceña", R. L., Finca

Catadrín, La Libertad, Petén.

 Q. 55,00 

12

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Marta Silvia Tista Lòpez en impartir

capacitaciòn sobre principios y valores del

cooperativismo.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de interes TECLUM,

Caserío La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 90,00 

13

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Carmen Humberto Montejo en reunion con

miembros del Consejo de Administraciòn y

Comisiòn de Vigilancia, y en conclusiòn

acordaron los directivos, solicitar la

asistencia del INACOP cuando lo consideren

necesario.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Nueva Guatemala

Tecún Uman", R. L., Cooperativa

Nueva Guatema, San Francisco,

Petén.

 Q. 60,00 

14

Se realizò Supervisiòn  de campo al tècnico 

Marta Silvia Tista Lòpez en la celebraciòn de 

Asamblea General Ordinaria Anual.

Alex Edilson Pèrez Lara DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización "Los Unidos", R. L.,

Aldea Ixlu, Flores, Petén.

 Q. 95,00 

15

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos para la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización "Canahan", R. L.,

Caserío Canahan, Sayaxché, Petén. 

 Q.. 110,00 

16

No se reallzò la actividad por

incomparecencia de los interesados, por lo

que los asistentes acordaron desistir de la

intenciòn de organizarse y cancelar el

proceso. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de Interés, Santa Ana,

Petèn.

 Q          20.00  Q. 55,00 

17

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios Los Laureles, R. L., Caserío Los

Laureles, Las Cruces, Petén. 

 Q          80.00  Q. 85,00 

18

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Nuevo Amanecer", R.

L., Aldea Huacut, La Libertad, Petén.

 Q. 52,00 
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19

Se brindò asistencia tècnica a los directivos

en la digitalizaciòn de sus infornes y

celebraciòn de asamblea general. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agropecuaria

Técnica Petén, R. L., Caserío Técnico

Agropecuaria, Las Cruces, Petén.

 Q. 40,00 

20

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola "El

Arbolito Nuevo Progreso", R. L.,

Caserío El Arbolito, Las Cruces, Petén.

 Q. 60,00 

21

Se brindò asistencia técnica al consejo de

administración en la celebración de la

Asamblea General Ordinaria anual

Obligatoria.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios "La Lucha"; R. L., Caserío La

Lucha, La Libertad, Petén.

 Q. 75,00 

22

No se reallzò la actividad programada

relacionada a la elaboraciòn de un

diagnòstico de necesidades, en vista que los

directivos acordaron que cuando tengan

necesidad lo solicitaran por escrito y con la

debida anticipaciòn. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Nueva Guatemala

Tecún Uman", R. L., Cooperativa

Nueva Guatema, San Francisco,

Petén.

 Q. 60,00 

23

Se impartiò capacitación al grupo de interes

sobre las Diferencias, Ventajas y Desventajas

entre una Empresa Cooperativa y una

Asociación Civil.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de interes TECLUM, Las

Cruces, Petén.

 Q        100.00  Q. 150,00 

24

Se impartiò una capacitación a órganos

directivos sobre el Proceso Administrativo.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola "Las

Cruces", R. L., Las Cruces, Petén.

 Q          60.00  Q. 60,00 

25

Se impartiò una capacitación a órganos

directivos sobre redacción de

correspondencia general.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

"Unión San Juan", R. L., Caserío Entre

Rios, Sayaxche, Petén.

 Q. 50,00 

26

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito "San Pedro", R. L., Aldea El

Naranjo, La Libertad, Petén. 

 Q        125.00  Q. 205,00 
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27

Se brindò asistencia técnica al consejo de

administración en la celebración de la

Asamblea General Ordinaria Anual

Obligatoria.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Unión Maya Itza", R.

L., Finca La Quetzal, Las Cruces,

Petén.

 Q          95.00  Q. 160,00 

28

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la celebración de Asamblea

General Ordinaria Anual.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito "Unión Cruceña", R. L., Finca

Catadrín, La Libertad, Petén.

 Q. 30,00 

29

Se brindò asistencia técnica al Consejo de

Administración en la elaboración de un

diagnostico de necesidades FODA .

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de Consumo

"Triangulo de Yaxha", R. L.., Parque

Nacional Yaxha, Flores, Petén.

 Q. 35,00 

30

Se impartiò charla informativa a un grupo de

22 personas interesadas en organizar una

cooperativa.

Hector Emilio Tec Ical DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de Interes, San Francisco,

Petèn.

 Q. 20,00 

31

Asistencia Técnica llenado de Boleta de 

Diagnóstico.
Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Integral de Transporte 

"Atan, Atop, Atep Petén", Barrio 

Santa Fé, Poptún, Petén.

 Q          20.00 

32
Asistencia Técnica para conformación de

Memoria de Labores 2019 y 2020.

Wolferl René Obando 

Milián

cooperativa Integral de Producción 

"Productos del Bosque" R.L, Aldea 

Machaquila,  Poptún, Petén.

 Q          30.00 

33
Asesoría para la integración de nuevos

asociados a la cooperativa.

Wolferl René Obando 

Milián

cooperativa Agrícola de Servicios

Varios "La Amistad", R.L., Caserío La

Amistad, El Chal, Petén.

 Q          90.00  Q              100.00 

34
Asistencia aTécnica para continuar proceso

de rehabilitación de la cooperativa.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Agricola de Servicios 

Varios "Santa Marta" R.L., caserio 

Santa Marta, San Luis, Petén

 Q          90.00  Q                 40.00 

35
Asistencia Técnica para elaboración y

conformación de memoria de labores.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Integral Agricola "Agua

Viva" R.L. Aldea Machaquila, Poptún,

Petén 

 Q          20.00 

36

Asistencia Técnica para elaboración y

conformación de memoria de labores y

coordinar su entrega al Registro de

Cooperativas.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Integral de Producción

Vida y Esperanza, R.L., Finca Valle de

la Esmeralda Dolores, Petén. 

 Q          70.00 



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

37
Asistencia Técnica en llenado de Boleta de

Diagnóstico.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios La Unión Itzá, R.L., Caserío La

Machaca I Poptún, Petén.

 Q          50.00 

38
Asistencia Técnica en llenado de Boleta de

Diagnóstico.

Wolferl René Obando 

Milián

cooperativa  agrícola Los Limones, 

R.L. Caserío San Lucas, Dolores, 

Petén.

 Q          70.00 

39
se socializo procesos contables con órganos

directivos y Contador de la cooperativa.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Integral de

Comercializacion "Bosque y Vida",

R.L. Barrio El Porvenir Poptún, Petén.

 Q          20.00 

40
se apoyo con el inicio de la conformación del

expediente de memoria de labores. 

Wolferl René Obando 

Milián

cooperativa Integral de 

Comercialización Tres Pueblos, R.L.,, 

Barrio El Centro Poptún, Petén.

 Q          20.00 

41

socialización de lineaminetos en

conformación de memoria de labores 2019 y

2020, y medidas a tomar para la celebración

de la asamblea.

Wolferl René Obando 

Milián

Cooperativa Integral Agroindustrial 

La Nueva Esperanza, R.L., Finca Valle 

de la Esmeralda Dolores, Petén.

 Q          60.00  Q              110.00 

Q1,410.00 Q2,394.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q3,804.00

Santa Elena, Flores, Petèn, 05 de abril de 2021.

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop


