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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO
CIENTO OCHENTA Y NUEVE GUION CERO UNO GUION DOS MIL VEINTIUNO

(189-01-2021).

En la ciudad de Guatemala, el catorce de mayo del dos mil veintiuno.
Comparecemos por una parte JOSE LUIS NAVARRO FUENTES, de treinta y siete
afios de edad, casado, guatemalteco, Contador Publico y Auditor, de este domicilio,
me identifico con el Documento Personal de Identificacion DPI, namero mil
novecientos setenta y tres espacio noventa y tres mil cuatrocientos noventa y siete
espacio mil doscientos dos (1973 93497 1202), extendido por el Registro Nacional
de las Personas de Guatemala. Actio en calidad de Subgerente del Instituto
Nacional de Cooperativas —INACOP-, lo cual acredito con la Certificacion del Acta
de Nombramiento nimero cero dos guion dos mil veintiuno (02-2021), de fecha
diecinueve (19) de febrero del dos mil veintiuno (2021), otorgado por el Gerente
General del INACOP y debidamente facultado para comparecer en representacion
del INACOP, para la suscripcién Contratos, de conformidad con el Acuerdo de
Gerencia ndmero cero treinta y ocho guion dos mil veintiuno guion GG (038-2021-
GG), de fecha veinticinco de enero del dos mil veintiuno, en aplicacion de lo que
dispone el articulo cuarenta y siete (47) de la Ley de Contrataciones del Estado y el
articulo cuarenta y dos (42) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Senalo como lugar para recibir citaciones, notificaciones o emplazamientos en la
via seis (6) seis guion setenta y dos (6-72), zona cuatro (4), Ciudad de Guatemala,
en lo sucesivo me identificaré como EL CONTRATANTE. Por la otra parte
comparece el sefior CARLOS DOMENICO ULBAN LOPEZ, Licenciado en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado Y Notario, de cuarenta y cuatro afios de
edad, soltero, guatemalteco, con domicilio en Guatemala, Guatemala, se identifica

con el Documento Personal de Identificacién DPI, nimero dos mil setecientos
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cuarenta y uno espacio treinta y cinco mil novecientos setenta y tres espacio cero
ciento uno (2741 35973 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de Guatemala, colegiado activo nimero diez mil ciento sesenta y nueve (10169),
con NUmero de Identificacion Tributaria nueve millones novecientos ochenta mil
seiscientos noventa y cinco (9980695), sefialo como lugar para recibir citaciones,
notificaciones o emplazamientos en Kilometro 16.5 carretera a Piedra Parada,
Apartamentos Metropolitan, Torre 3, apartamento 201, zona 6, Santa Catarina
Pinula, Departamento de Guatemala; quien en lo sucesivo se identificara como EL
CONTRATISTA. Los otorgantes en las calidades en las que actuamos, aseguramos
ser de los datos de identificacién personal indicados, encontrarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles; haber tenido a la vista la documentacion
relacionada y que la representacién que se ejercita es suficiente a nuestro juicio y
de conformidad con la ley para celebrar el presente CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES, de conformidad con las
Clausulas siguientes: PRIMERA. BASE LEGAL: El presente Contrato se suscribe
con fundamento en lo establecido en los articulos treinta y cinco (35) y treinta y ocho
(38) de la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el
Ejercicio Fiscal dos mil veinte, contenida en el Decreto veinticinco guion dos mil
dieciocho (25-2018) vigente para el presente ejercicio Fiscal. Articulos mil quinientos
diecisiete (1517) al mil quinientos diecinueve (1519) y del dos mil veintisiete (2027)
al dos mil treinta y seis (2036) del Codigo Civil, Decreto-Ley nimero ciento seis
(106) del Congreso de la Republica de Guatemala. Articulos uno (1), sesentay cinco
(65), setenta (70) ochenta (80) y ciento cuatro (104) de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto nlimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala y los articulos uno (1), dos (2), cincuenta

y cinco (55), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la
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Ley de Contrataciones del Estado, contenido en el Acuerdo Gubernativo nimero
ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) de fecha quince (15) de junio de
dos mil dieciséis (2016), asi como la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Contraloria General de Cuentas y Oficina Nacional del Servicio Civil, de
fecha enero dos mil diecisiete (2017). SEGUNDA. OBJETO DEL CONTRATO: Yo,
CARLOS DOMENICO ULBAN LOPEZ me comprometo a prestar mis servicios de
caracter profesional al Instituto Nacional de Cooperativas —INACOP- con
dedicacion, diligencia en elaborar Reglamento Organico Interno, Estructura
Organizacional y Manual de Puestos y Funciones y con arreglo a las actividades
que se describen a continuacién: a) Participar en reuniones con la Gerencia y el
equipo de personal designado a la construccion del Reglamento Interno, asi como
el Manual de Puestos y funciones del INACOP. b) Retro alimentar y acompaniar los
procesos de construccion de los instrumentos requeridos con el personal
designado, a través de la metodologia de reuniones presenciales o virtuales segln
sea programado. ¢) Evaluar la informacion proporcionada por la instituciéon para
determinar cual puede ser utilizada para la construccién de los elementos
requeridos. d) Analizar las funciones que desempefia cada una de las unidades de
trabajo y su personal, requiriendo a los jefes 0 encargados de estas, la descripcién
de los puestos y funciones que se desempefian. e) Recopilar y sistematizar la
informacién obtenida para la construccion de los instrumentos requeridos. f) Hacer
presentaciones sobre el avance del proceso a la Gerencia del INACOP. Otras
actividades que se deriven de las acciones en el presente apartado y que sea
necesario implementar para cumplir con la legislacion. TERCERA. DE LOS
PRODUCTOS: a) Cronograma, diagnéstico y metodologia de trabajo para la
implementacién de los procesos a elaborar. b) Reglamento Organico Interno,

socializado y validado por autoridades correspondientes. c¢) Estructura

¥ Via 6, 6-72 Zona 4. 01004 Guatemala, C.A. &=<https://www. inacop.gob.gt . (502) 2334-3710 / 2334-7460 / 2339-1627



NC/7 Instituto Nacional de Cooperativas

A NI
iINacop

Organizacional. d) Manual de puestos y funciones segln especialidades del
personal contratado y por contratar. CUARTA. CONDICIONES: El presente
Contrato se regira por las condiciones siguientes: a) Del monto de los servicios
pactados y forma de pago: La entidad contratante se compromete a pagar a EL
CONTRATISTA por los servicios que preste la cantidad de un pago por DIECISIETE
MIL CUATROCIENTOS QUETZALES (Q17,400.00) por LA ENTREGA DEL
PRIMER PRODUCTO, un pago por la cantidad de VEINTIUN MIL SETECIENTOS
CINCUENTA QUETZALES (Q21,750.00), por la ENTREGA DEL SEGUNDO
PRODUCTO, un pago por la cantidad de VEINTIUN MIL SETECIENTOS
CINCUENTA QUETZALES (Q21,750.00), por la ENTREGA DEL TERCER
PRODUCTO, un pago por la cantidad de VEINTISEIS MIL CIEN QUETZALES
(Q26,100.00) POR LA ENTREGA DEL CUARTO PRODUCTO, haciendo un total
de OCHENTA'Y SIETE MIL QUETZALES EXACTOS (Q 87,000.00), el cual incluye
el impuesto al valor agregado -IVA- y que pagara de forma vencida previa
presentacion de la factura correspondiente e informe de ejecucion y entrega del
Producto de forma escrita y digital que se cancela, a excepcién del Gltimo pago que
deber presentar el informe final de la prestacién de servicios para el que fue
contratado, en ambos casos deben de estar debidamente aceptados a entera
satisfaccion de la Gerencia General de la entidad contratante. b) Plazo: El plazo del
presente Contrato es a partir del diecisiete (17) de mayo al diecisiete (17) de agosto
del dos mil veintiuno (2021). El plazo del presente Contrato no podra ser prorrogado
bajo ningln concepto, tampoco podra considerarse como un Contrato por plazo
indefinido. ¢) Sanciones: En caso de incumplimiento por parte DEL
CONTRATISTA, este sera sancionado de conformidad a lo establecido en el articulo
ochenta y cinco (85) de la Ley de Contrataciones del Estado, no obstante lo anterior,

en caso de incumplimiento de las condiciones del presente Contrato se ejecutara la
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fianza respectiva, salvo caso fortuito o de fuerza mayor, debidamente comprobadas
y aceptadas por la autoridad superior de la entidad contratante. d) Controversias:
queda entendido que cualquier controversia que resultare relativa al cumplimiento,
interpretacion y efectos del presente Contrato, se resolvera en primera instancia en
forma conciliatoria y de mutuo acuerdo si fuere el caso, a través de la jurisdiccion
de lo Contencioso Administrativo, manifestando EL CONTRATISTA gue renuncia al
fuero de su domicilio y sefiala lugar para recibir notificaciones, citaciones o
emplazamientos la direccién indicada al inicio de este Contrato, aceptando como
buenas y validas las notificaciones que en ese lugar se le hagan, si por escrito no
notific el cambio de direccion a la entidad contratante. e) Aprobacién. Para que el
presente Contrato adquiera vigencia, surta efectos legales y obligue a las partes a
su cumplimiento es indispensable que sea aprobado por medio de Acuerdo del
Gerente del Instituto Nacional de Cooperativas ~INACOP-, como autoridad superior
de la entidad contratante; una vez aprobado el presente Contrato, EL
CONTRATISTA podra iniciar con la prestacién de los servicios antes referidos; f)
Declaracion: Yo CARLOS DOMENICO ULBAN LOPEZ, DECLARO bajo
juramento solemne y enterado de las penas relativas al delito de perjurio, que no
soy deudor moroso del Estado, sus entidades descentralizadas y auténomas,
unidades ejecutoras, las municipalidades y las empresas estatales o municipales,
ni me encuentro comprendido en las prohibiciones que se estipulan en el articulo
ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, no laboro o ejerzo
representacién en Organismos Regionales e Internacionales con sede en la
Republica de Guatemala. CUARTA. RELATIVA AL DELITO DE COHECHO: Yo
CARLOS DOMENICO ULBAN LOPEZ, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el capitulo tres (1)

deltitulo trece (XIIl) del Decreto diecisiete guion setenta y tres (17-73), Cédigo Penal
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del Congreso de la Republica, adicionalmente, manifiesto que conozco las normas
que facultan a la autoridad superior de la entidad contratante, para aplicar las
sanciones administrativas que pudieran corresponderme. QUINTA. PARTIDA
PRESUPUESTARIA: Las erogaciones que incurran con motivo del presente
Contrato seran cargadas a la partida presupuestaria vigente nimero dos mil
veintiuno guion cero cero cincuenta y uno guion once guion cero cero guion cero
cero cero guion cero cero uno guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno
guion once (2021-0051-11-00-000-001-189-0101-11), de Presupuestos del Instituto
Nacional de Cooperativas -INACOP-. SEXTA. FIANZA DE CUMPLIMIENTO: EL
CONTRATISTA, como requisito previo para la aprobacion del presente Contrato,
debera contratar y entregar en original y debidamente acomparada de la
certificacion de autenticidad, una FIANZA DE CUMPLIMIENTO con valor del diez
por ciento (10%) por el total anual del valor del presente Contrato, a favor y a entera
satisfaccion DEL CONTRATANTE, la cual debe adquirir en una institucion
aflanzadora debidamente autorizada, con capacidad y solvencia para operar en
Guatemala, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones a las cuales se
compromete en éste Contrato. En caso de incumplimiento se hara efectiva la
FIANZA DE CUMPLIMIENTO por parte de la institucién afianzadora sin necesidad
de juicio alguno y/o expediente administrativo, extremo que se hara constar en la
poliza respectiva. SEPTIMA. DISPOSICIONES GENERALES: Forman parte del
presente Contrato y quedan incorporados al mismo los documentos que sirvieron
de base para su faccionamiento. OCTAVA. PROHIBICIONES: AL CONTRATISTA
le queda expresamente prohibido ceder los derechos provenientes del presente
Contrato, asi como proporcionar informacion a terceros sobre los asuntos que son
0 sean de su conocimiento como consecuencia de los servicios que preste a la

entidad contratante. Las actividades, documentos e informes que se originen de
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este Contrato seran propiedad exclusiva de la entidad contratante. NOVENA.
OTRAS CONDICIONES: a) Los servicios que presta EL CONTRATISTA son de
caracter temporal. b) EL CONTRATISTA no tiene calidad de empleado, servidor o
funcionario publico, por lo tanto no tiene derecho a prestaciones laborales tales
como indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, pago de tiempo extraordinario,
licencias, permisos, ni vidticos estos Ultimos de conformidad con lo establecido en
el articulo cuatro (4) inciso a) del Acuerdo Gubernativo niimero ciento seis guion
dos mil dieciséis (106-2016), Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos y
sus Reformas. c) La entidad contratante tiene la potestad de dejar sin efecto el
presente Contrato en cualquier momento sin responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la fianza de cumplimiento en caso de incumplimiento por
parte DEL CONTRATISTA de las obligaciones estipuladas en el presente Contrato
y sin necesidad de agotar previamente ningtin tramite administrativo o judicial. d) El
pago que la entidad contratante realizara AL CONTRATISTA, es en concepto de
honorarios por lo que dicho pago no tiene calidad de sueldo o salario. EL
CONTRATISTA no esta obligado a observar la jornada y horario de trabajo toda vez
que la evaluaciéon de sus servicios se hara con base a los resultados e informes
mensuales e informe final de su gestién, no creandose ninguna relacion laboral con
EL CONTRATISTA, derivada del presente Contrato. DECIMA. La supervisién de los
servicios contratados estara a cargo de la Gerencia General del Instituto Nacional
de Cooperativas. DECIMA PRIMERA. ACEPTACION: Yo EL CONTRATISTA
acepto el contenido del presente CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES, en las condiciones estipuladas. Ambos comparecientes
ACEPTAMOS el contenido del presente Contrato, leemos lo escrito y enterados de

su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y
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firmamos en ocho hojas de papel bond tamario oficio membretado del Instituto

Nacional de Cooperativas, impresas Unicamente en el anverse”
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Guatemala, 10 de junio del 2021.
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Sr, Marco Antonio Carrillo {ﬁ\! 1/ |—| | \ i_’

Unidad de Acceso a la Informacién Puablica f D}{ i menr vem

INACOP L ”
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- . .'_ll
Estimado Sr. Carrillo; GERENCIA ADHNISTRATIVA FINANCFRA

F]RMA-%AM;HORA: - {0

Es un gusto saludarle y desearle éxitos en sus actividades diarias.

Por medio del presente oficio hago de su conocimiento que durante el mes de mayo del presente afio,
no se realizaron contratos relacionados con lo establecido en el articulo 10 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, Decreto No. 57-2008, numeral 14, 15, 16, 17 y 18.

Numeral 19. Los contratos de arrendamiento de inmuebles o servicios faccionado, lo detallo a
continuacién:

Contrato ndmero 189-01-2021

Contratista Carlos Doménico Ulban Lopez

De fecha 14 de mayo del 2021

Vigencia del 17 de mayo al 17 de agosto del 2021

Sin mas que agregar, me despido muy atentamente.

C.c.  Archivo
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