
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 11/05/2021 13/05/2021 LEONEL WOTZBELI CHAVEZ REGION V, CHIMALTENANGO 170.00Q                           510.75Q                           
REALIZAR ARQUEO FONDO ROTATIVO Y

COMPROBACION DE ASISTENCIA TECNICA

2 10/05/2021 14/05/2021 ABRAHAM ISAAC ARANA REGION VIII, PETEN 520.00Q                           1,623.00Q                        
REALIZAR ARQUEO  FONDO ROTATIVO  E 

INVENTARIO FISICO DE BIENS

3 10/05/2021 14/05/2021 YENIFER JOHANA CHAMALE REGION VIII, PETEN 520.00Q                           1,591.00Q                        REALIZAR INVENTARIO FISICO DE BIENES

4 20/05/2021 21/05/2021 WOLFERL RENE OBANDO OFICINAS CENTRALES 530.00Q                           340.00Q                           REUNION MENSUAL DE TRABAJO

5 20/05/2021 21/05/2021 ALEX EDILSON PEREZ LARA OFICINAS CENTRALES Q500.00 Q586.75 REUNION MENSUAL DE TRABAJO

6 20/05/2021 21/05/2021 ESVIN ROLANDO RUIZ OLIVA OFICINAS CENTRALES Q500.00 Q593.75 REUNION MENSUAL DE TRABAJO

SUBTOTALES Q2,740.00 Q5,245.25

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q7,985.25

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



 

1  Charla informativa   a personeros del INAP 
sobre Cooperativismo, Cooperativa y 
procesos de constitución.

Sandra Amarilis Morales 
Morales

De: oficinas Centrales INACOP, Vía 6 
6-72 zona 4, Guatemala               A: 

Boulevar Los Próceres 16-40 zona, 10 
ciudad

Q0.00 Q0.00

2 Brindé apoyo a la técnico Jannette López en
la capacitación virtual a directivos del
Consejo de Administración y Comisión de
Vigilancia.

Sandra Amarilis Morales 
Morales

De: Colonia Alameda zona, 18, 
Guatemala                                          A:  

actividad virtual

Q0.00 Q0.00

3 Brindé apoyo a la técnico Rosa Amalia
Mijangos en la investigación del proceso de
disolución y liquidación de la Cooperativa,
pudiendo establecer que la Comisión
Liquidadora finalizó el proceso sin embargo
no fueron notificados por el Registro de
Cooperativas, el expediente no se localiza,
por lo que se dará seguimiento para
establecer la procedencia y dar seguimiento.

Sandra Amarilis Morales 
Morales

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 
2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              
A: 7a. Calle 28-40 zona, 4 El Naranjo 
Mixco

Q30.00 Q104.75

4 Recabar información para el llenado de la 
boleta del diagnóstico.

Rosa Amalia Mijangos M. De: Vía 6 6-72 zona 4, Guatemala  a 
Calle Olmeca 2-80 zona 2, Monte 

Vista Club 16, Fraijanes, Guatemala.  

Q30.00 Q107.50

5 Realizar investigación de campo con
respecto a investigación sobre el proceso de
liquidación de la cooperativa.

Rosa Amalia Mijangos M.
De vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala a 7ma. Calle 28-40 
zona 4, El Naranjo, Mixco.

Q20.00 Q104.75

6 Monitoreo y diagnostico Delmy Canel
Kilometro 14.5, calzada Roosevelt 

zona 3 de Mixco 
Q20.00 Q20.00

No. PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR 

DE 
BOLETO

OBJETIVO DEL VIAJE

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Sandra Amarilis Morales Morales
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Victoria Villagrán

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region I METROPOLITANA)

VALOR DE 
VIATICOS



7
Monitoreo y diagnostico Delmy Canel

Santa Lucia Los Ocotes, sector 2 
lote 50 apartamento B, zona 25 

Q61.00 Q0.00

8 Monitoreo y diagnostico Delmy Canel 19 avenida 16-30 zona 10 Q10.00 Q0.00
9 Monitoreo y elaboracióniagnóstico. Ana Jannette 

LópezValenzuela
De: Jefatura Regional I, 

Metropolitana: oficinas Centrales 
INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 

Guatemala.
A: Km. 20.5 Centro Comercial Las 

Vistas de Fraijanes, local 5

Q30.00 Q108.00

10 Monitoreo, Diagnóstico y Evaluación de seis
meses. 

Ana Jannette 
LópezValenzuela

De: Jefatura Regional I, 
Metropolitana: oficinas Centrales 

INACOP, Vía 6 6-72 zona 4, 
Guatemala.

A: 2 calle 22-65 Zona 15, Centro 
Comercial Metro 15, Vista Hermosa I, 

Guatemala

Q10.00 Q0.00

11 Se realizó monitoreo y elaboración de 
diagnóstico elaborando un acta para 

dejar constancia de lo actuado.
DINA LORENA HERNÁNDEZ MORALES

Carretera el Salvador Km. 23.6 
Edificio Plaza Guadalupe, nivel 8, 

Fraijanes Q40.00 Q119.75

12
Se realizaron correcciones en conjunto 
con los encargados de la cooperativa 

para concretar que el expediente al final 
ya ingrese como debe ser.

DINA LORENA HERNÁNDEZ MORALES

Calle Real 17-60 zona 10 de San 
Miguel Petapa, Complejo 

Industrial San Diego, Ofibodega 
No.35

Q22.00 Q122.75

13

Apoyo a la Tecnico Dina Lorena en la 
realización de diagnostico a cooperativas

Edgar Ortiz

De: oficinas Centrales INACOP, Vía 6 
6-72 zona 4, Guatemala               A: 

Carretera a el Salvador Km 23.6 
Edificio Plaza Guadalupe, Nivel 8, 

Fraijanes

Q40.00 Q87.00

14

Apoyo a la Tecnico Delmy Canel en la 
realización de diagnostico a cooperativas

Edgar Ortiz

De: oficinas Centrales INACOP, Vía 6 
6-72 zona 4, Guatemala                                        

A:  Santa Lucia Los Ocotes sector 2 
Lote 50 apartamento B, zona 25

Q51.00 Q0.00

Q364.00 Q774.50

Q1,138.50



                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE  LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1

Brindar asesoría legal 

en la celebración de 

Asamblea de 

Constitución de la 

Cooperativa.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: Grupo 

Precooperativo  de Ahorro 

Cahabón, Centro Recreativo 

Villa Linda, Caserio Kinkintun, 

Santa María Cahabón, A.V.  

 Q        201.00 

2

Brindar asesoría legal 

en la celebración de 

Asamblea General 

Ordinaria Anual 

Obligatoria.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: 

Cooperativa Agrícola de La 

Finca Jalaute, R.L. Finca 

Jalaute, Purulha, B.V. 

  Q        120.00 

3

Firma de acuerdo y 

acta de nombramiento 

para cambio y 

reubicacion de puesto 

a la Region II con 

funciones a la 

Subregion II-1

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: Oficinas 

Centrales INACOP, vía 6, 6-

72 zona 4, Guatemala.

Q. 250.00  Q        111.50 

4

Brindar asesoría a los 

órganos directivos en la 

elaboración del 

diagnóstico de 

problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: 

Cooperativa Integral De 

Consumo Las Triunfadoras, 

R.L., Caserio Raxnam, San 

Pedro Carcha, A.V. 

  Q          60.75 

5

Brindar asesoría en el 

análisis, dicusión y 

elaboración de un 

Reglamento de Caja 

General.

Elmer Uvaldo Chub Paau

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: 

Cooperativa Integral de 

Ahorro y Crédito "San 

Cristobal", R.L., 1era. 

Avenidad entre 1a. Y 2a. 

Calle zona 4 Barrio San 

Felipe, San Cristobal 

Verapaz, A.V. 

 Q          80.00 

6

Impartir charla 

informativa al grupo y 

realizar evaluación de 

viabilidad.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo de 

Ahorro y Crédito Panzós. 

Finca Corozas, Panzós, A.V.

196.00Q         



7

Impartir capacitación 

sobre las funciones y 

atribuciones del 

Consejo de 

Administración de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Ahorro y 

Crédito Integral San Cristóbal, 

R.L. 1a. avenida entre 1a. y 

2a. Calle zona 4, Barrio San 

Felipe, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

80.00Q           

8

Brindar asesoría a los 

organos directivos en la 

elaboración del 

diagnóstico de 

problemas y 

necesidades de la 

Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 

INACOP. 2ª. Calle 5-07, zona 

4, Cobán, A. V.                                                              

A: Cooperativa de Consumo 

Integral Villa Nueva, R.L. 

Aldea Seoguis, San Juan 

Chamelco, A.V.

Q0.00 80.00Q           

9

Impartir capacitación 

sobre las funciones y 

atribuciones del 

Consejo de 

Administración 

incluyendo aspectos 

legales, 

administrativos, 

fiscales y contables.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Nuevo Amanecer, R.L., 

Casco de la Finca San 

Fernando, Fray Bartolomé de 

las Casas, A.V.

 Q        345.00 

10

Elaborar un manual 

interno que servirá para 

la transición en el 

cambio de directivos en 

los diferentes órganos 

sociales.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral Agrícola 

Aquil, R.L.,Aldea Aquil 

Grande, San Cristóbal 

Verapaz, A.V.

 Q          75.00 

11

Impartir capacitación 

sobre las funciones y 

atribuciones del 

Consejo de 

Administración de la 

Cooperativa.

Arnoldo Tení Yat

DE: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da. calle 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Integral de 

Comercialización Nuevo 

Amanecer, R.L., Aldea 

Sexuctí, San Pedro Carchá, 

A.V.

 Q          70.50 

12
Realizar Supervision 

de Campo.
Rolando Pa Quib

De: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da calle. 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Integral Agricola Nuevo 

Amanecer, R.L., Casco de la 

Finca San Fernando, Fray 

Bartolomé de las Casas, A.V.

210.00Q         

13

Verificar si el grupo de 

asociados son 

fundadores de la 

cooperativa y 

establecer el proceso 

de viabilidad de 

reactivación.

Rolando Pa Quib

De: Oficina Subregional II-1 

INACOP, 2da calle. 5-07, 

zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa Agricola Integral 

Tzalamila, R.L., Caserío 

Tzalamila, San Antonio 

Senahú, A.V.

130.00Q         



14

Firma de Acuerdo y 

Acta de toma de 

posesion por cambio 

de partida 

presupuestaria

Victoria Elena Sosa Archila

DE:  Oficina Subregional II-1 

INACOP 2da. Calle 5-07 zona 

4 Cobán, A.V., A: Oficinas 

Centrales INACOP, vía 6, 6-

72 zona 4, Guatemala.

Q250.00 95.50Q           

15
Participar en reunión 

Técnica-Administrativa.
Bonifacio Rosa Valle

Salón de usos múltiples de 

ANACAFE, 0 avenida "B" 6-

02 zona 8, Cobán, A.V.

Q170.00 200.00Q         

16

Brindar capacitación a 

cuadros directivos 

sobre el control de 

compras y ventas que 

realizan en la 

cooperativa. 

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral 

de Comercialización Sanulá, 

R.L. Aldea Yulmacap, Santa 

Cruz Barillas, Huhuetenango.

Q100.00 -Q              

17

Brindar una 

capacitación a cuadros 

directivos sobre 

procesos 

administrativos y 

funciones dentro de la 

cooperativa. 

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa 

Agrícola de Servicios Varios 

La Resistencia, R.L. 

Comunidad Primavera del 

Ixcán, Ixcán, Quiché. 

Q40.00 -Q              

18
Participar en reunión 

Técnica-Administrativa.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Salón de usos 

múltiples de ANACAFE O 

Avenida "B" 6-02 zona 8, 

Cobán, A.V. 

Q170.00 200.00Q         

19

Brindar asesoría al 

consejo de 

administración sobre 

requerimientos 

enviados por INGECOP

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa 

Agrícola Integral Recursos del 

Norte, R.L. Aldea Ixloc, 

Cobán, Alta Verapaz. 

Q30.00 -Q              

20

Brindar una 

capacitación a grupo 

precooperativo sobre el 

modulo IV de la guía 

pedagógica. 

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Grupo 

Precooperativo  Primavera, 

Comunidad Primavera del 

Ixcán, Ixcán, Quiché. 

Q40.00 -Q              



21

Entrega del fondo 

rotativo y 

documentación 

mensual.

Catarina Sarvias Juan 

Andres

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Oficina de INACOP 

Región II-Norte, 2da Calle 5-

07 zona 4, Cobán, A.V. 

Q170.00 72.00Q           

22
Participar en reunión 

Técnica-Administrativa.
Evelyn Roxana Gil Arreces

De Subregión II-2, Local No. 

3, segundo nivel del Edificio 

La Selva, 3a calle y 2da. 

Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché, a Salón de usos 

múltiples de ANACAFE, O 

Avenida "B" 6-02 zona 8, 

Cobán, A.V.

Q170.00 200.00Q         

Q250.00 2,527.25Q      

Q1,390.00 Q2,527.25

3917.25

Edy Aroldo Acabal Díaz

Jefe Regional INACOP

TOTAL VIATICOS

Coban, A.V., junio 3  del 2021



















Instituto Nacional de Cooperativas

VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

1

Participé en Reunión Mensual de Trabajo

juntamente con Jefes Regionales y Jefes

Subreionales de las ocho regiones operativas

del INACOP, la cual fue dirigida por la

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo y con la presncia del Personal de

otras unidades del INACOP.

Julio Obispo Agustín Mateo Guatemala, Guatemala Q60.00 Q250.00

2

Participé en al segunda parte de la Reunión

mensual de Trabajo y al terminar esta reunión

procedí a retornar a mi sede trabajo.

Julio Obispo Agustín Mateo Guatemala, Guatemala Q60.00 Q35.00

3

Impartí capacitación a sociados sobre 

cooperativismo, realizando para ello un taller 

participativo, apoyado con un documento 

entregado en físioc y envaido 

electronicamente del material didáctico con 

la referencia bibliografica correspondiente a 

este documento.

Otto René González Estrada

Aldea Las Brisas, Yupiltepeque, 

Jutiapa, Cooperativa La Felicidad 

R.L.

Q34.00 Q0.00

4

Impartí capacitación a asociados sobre 

cooperativismo, realizando para ello un taller 

particpativo apoyado con un documento 

enviado electrónicamente en un archivo en 

Power Point proyectado del material 

didáctico con referencia bibliográfica 

correspondiente a este documento.

Otto René González Estrada
Barrio el Calvario, Moyuta, Jutiapa, 

Cooperativa San Juan Bautista R.L.
Q64.00 Q0.00

5

Impartí capacitación a asociados sobre 

cooperativismo, realizando para ello un taller 

particpativo apoyado con un documento 

enviado electrónicamente en un archivo en 

Power Point proyectado del material 

didáctico con referencia bibliográfica 

correspondiente a este documento.

Otto René González Estrada

Aldea El Jiícaro, Yupiltepeque, 

Jutiapa. Cooperativa Renacimiento 

59 R.L.

Q74.00 Q0.00

6

Participé en Reunión Mensual de Trabajo

juntamente con Jefes Regionales y Jefes

Subreionales de las ocho regiones operativas

del INACOP, la cual fue dirigida por la

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo y con la presncia del Personal de

otras undades del INACOP.

Otto René González Estrada Guatemala, Guatemala Q60.00 Q152.50

7

Participé en al segunda parte de la Reunión

mensual de Trabajo y al terminar esta reunión

procedí a retornar a mi sede trabajo.

Otto René González Estrada Guatemala, Guatemala Q60.00 Q44.75

8
Revisión de arhivos minimos de Cooperativaas 

Unión Astillero R.L., Desafío del Jumay R.L.
Otto René González Estrada

Subregional IV-2, Av. Chipilapa "B" 0-

77, zona 5 Barrio Chipilapa, Jalapa.
Q100.00 Q85.00

9

Revisión de los archivos mínimos de 

Cooperativas Oratorio R.L., Desarrollo 

Coliseño R.L., y Dos de Julio R.L. 

Otto René González Estrada
Subregional IV-3, 5a. Av. Sur zona 2, 

8665 Barberena, Santa Rosa.
Q80.00 Q31.00

10

Se brindó asitencia técnica sobre el proceso 

legal y administrativo para la Reforma de 

Estatutos

William Neftalí Sánchez Flores
Aldea El Rodeo, Jalapa Cooperativa 

Esperanza del Futuro R.L.
-Q                 -Q                  

11

Reunión con miembros del consejo de 

administración y secretaria adminitradora 

para el llenado de boletas de diagnóstico Y 

FODA

William Neftalí Sánchez Flores
Aldea EL Astillero, Jalapa 

Cooperativa Unión Astillero R.L.
50.00Q             -Q                  

12

Se impartio charla informativa par adar a 

conocer los requisitos legales para la 

organización y legalización de una 

cooperativa.

William Neftalí Sánchez Flores

Aldea Agua Zarca, Municipio de San 

Pedro Pinula, Jalpaa, Grupo 

Precooperativo Agua Zarca

-Q                 75.00Q              

Q642.00 Q673.25

Q1,315.25

VAN …................................ Q1,315.25

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:           JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO                                                                                                     

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Iris Yanette González Argueta                                                                                               

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN

JEFATURA REGIONAL IV

SUBREGIONAL IV-1

SUREGIONAL IV-2



VALOR

DE

BOLETO VIATICOS

VALOR DE
No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN

JEFATURA REGIONAL IV

13

Participé en Reunión Mensual de Trabajo

juntamente con Jefes Regionales y Jefes

Subreionales de las ocho regiones operativas

del INACOP, la cual fue dirigida por la

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo y con la presncia del Personal de

otras unidades del INACOP.

William Neftalí Sánchez Flores Guatemala,  Guatemala 60.00Q             179.60Q            

14

Participé en Reunión Mensual de Trabajo

juntamente con Jefes Regionales y Jefes

Subreionales de las ocho regiones operativas

del INACOP, la cual fue dirigida por la

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo y con la presncia del Personal de

otras unidades del INACOP.

William Neftalí Sánchez Flores Guatemala,  Guatemala -Q                 152.50Q            

15

Participé en al segunda parte de la Reunión

mensual de Trabajo y al terminar esta reunión

procedí a retornar a mi sede trabajo.

William Neftalí Sánchez Flores Guatemala,  Guatemala 60.00Q             44.75Q              

16
Se hizo entrega de los informes 

correspondientes al mes de mayo 2021
William Neftalí Sánchez Flores

6ta. Calle 1-55 zona 1 Jutiapa, 

Jefatura Regional IV
-Q                 80.00Q              

17

Se impartio la primera charla informativa

explicando los requisitos y el proceso par

aorganizar una cooperativa.

Mario Leonel Hernández Santiago

Finca Paraíso, Aldea San Martir,

Chiquimulilla Santa Rosa, Grupo

Precooperativo Finca Paraíso.

Q70.00 Q25.00

18

Se brindó asistencia técnica a directivos del

Consejo de administración y Comisión de

Vigilancia sobre requisitos, documentos y

gestión del Proyecto de Reforma de Estatutos,

actualización de achivo mínimos. 

Mario Leonel Hernández Santiago

Km. 78.3 2a. Av. 1-04, Oratorio

Santa Rosa, Cooperativo Oratorio

R.L.

Q30.00 Q16.00

19

Se brindó asistencia ténica a Gerente y

Contadora de la cooperativa sobre el proceso

y docuemntos que deben cumplir al presentar

a la Asamblea General, se elaboraron

docuemntos conteniendo actividades legales

previo a la Asamblea para que se guien,

cronograma de actividades de Organos

DIrectivos y revisión de documentos de

Memoria de Labores.

Mario Leonel Hernández Santiago

Los Magueyes, Comunidad de San 

Anotio Las Flores, Mataquescuintla, 

Jalapa.  Cooperativa Las Brisas R.L.

Q84.00 Q50.00

20

Reunión con directivos del Consejo de

Administración y Comisión de Vigilancia

donde se evaluo la situación de la Cooperativa

a un año de funcionamiento llenado el

formulario respectivo.

Mario Leonel Hernández Santiago

Caserío El Aguacatillo,

Mataquescuintla, Jalapa.

Cooperativa Desarrollo Coliseño R.L.

Q60.00 Q50.00

21

Participé en Reunión Mensual de Trabajo

juntamente con Jefes Regionales y Jefes

Subreionales de las ocho regiones operativas

del INACOP, la cual fue dirigida por la

Gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo y con la presncia del Personal de

otras undades del INACOP.

Mario Leonel Hernández Santiago Guatemala,  Guatemala Q20.00 Q44.50

22

Participé en al segunda parte de la Reunión

mensual de Trabajo y al terminar esta reunión

procedí a retornar a mi sede trabajo.

Mario Leonel Hernández Santiago Guatemala,  Guatemala Q20.00 Q44.50

23

Reunión con Jefe Regional IV y Secretaria

Regional IV para entrega de documentos de

liquidaqción de viáticos y finde mes de mayo

de 2021.

Mario Leonel Hernández Santiago
6ta. Calle 1-55 zona 1 Jutiapa,

Jefatura Regional IV
Q80.00 Q40.00

24
Se brindo información general a interesado de

grupo precooperativo.
Jorge Luis Granados Álvarez

Finca Paraíso, Aldea San Martir,

Chiquimulilla Santa Rosa, Grupo

Precooperativo Finca Paraíso.

Q50.00 Q25.00

25

Apoyo al Jefe Subreigonal IV-3, en asistencia

técnica a directivos del Consejo de

Administración y Comisión de Vigilancia para

definir la reforma de Estatutos.

Jorge Luis Granados Álvarez

Km. 78.3 2a. Av. 1-04, Oratorio

Santa Rosa, Cooperativo Oratorio

R.L.

Q30.00 Q0.00

26

Presentación en Recursos Humanos del

INACOP para firmar acta de reubicación

presupuestaria según ubicación funcional. 

Jorge Luis Granados Álvarez
Vía 6 6-72, zona 4, Ciudad de

Guatemala INACOP.
Q30.00 Q0.00

27

Reunión con Órganos Directivos, se evaluó el

funcionamiento de la Cooperativa en aspectos 

legales, contables, administrativos y

financieros de la Cooperativa.

Jorge Luis Granados Álvarez

Cantón Los Almendros, San Miguel

Oriente, Guazacapán, Santa Rosa,

Cooperativa T´zimaha R.L.

Q50.00 Q30.00

28

Capacitación a directivos recién electos en

Asamblea General sobre Funciones y

Atribuciones.

Jorge Luis Granados Álvarez

Aldea Jumaytepeque, Nueva Santa

Rosa, Sta. Rosa. Cooperativa La

Nueva Era R.L.

Q40.00 Q20.00

684.00Q           801.85Q            

TOTALES CUADROS ANT. 642.00Q           673.25Q            

TOTALES FINALES 1,326.00Q       1,475.10Q        

Jutiapa, 14 de junio  del año 2021 TOTAL FINAL. …...................... 2,801.10Q        

___________________________________

JULIO OBISPO AGUSTÍN MATEO

JEFE REGIONAL IV

SUBREGIONAL IV- 3



1 Jorge Agustin Menchú Batz. 
8va calle, 1-76, zona 1, Segundo Nivel, 

Escuintla. 
Q100.00 Q0.00

2 Jorge Agustin Menchú Batz. 
8va calle, 1-76, zona 1, Segundo Nivel, 

Escuintla. 
Q100.00 Q87.75

3 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Caserío Chuacruz, Aldea Palamá, San 

José Poaquil, Chimaltenango. 
Q0.00 Q120.00

4 Jorge Agustin Menchú Batz. 
2da. Avenida, 03-08, zona 2, Tecpán 

Guatemala, Chimaltenango. 
Q0.00 Q80.00

5 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Carretera al Pacifico, Km. 36.26, 

Industrias Mega paca, Palín, Escuintla. 
Q160.00 Q109.00

6 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Carretera al Pacifico, Km. 36.26, 

Industrias Mega paca, Palín, Escuintla. 
Q0.00 Q119.50

No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Me presente a oficina Sub Regional V-2, debido a los

sucesos ocurridos durante el fin de semana, ya que

durante este periodo ingresaron al inmueble que

ocupa la oficina y personas desconocidas registraron

y desordenaron las mismas. Se procedió a verificar si

todo lo material, equipo, mobiliario y documentos

estuvieran completos, percatándonos de la falta de la

impresora multifuncional marca Epson L5190. Se

suscribió acta en el libro de la subregión indicando lo

sucedido y se dio aviso a las autoridades. 

Lleve a cabo reunión regional con los colaboradores,

iniciando con la presentación y bienvenida de la

compañera de reciente ingreso, posteriormente se

abordaron temas como: la atención y los tiempos de

atención a grupos pre cooperativos, debido a que en

la región existe una fuerte demanda actualmente y se

pretende brindar un buen servicio a los interesados,

se establecieron lineamientos y tiempos para atender

a los grupo y que obtengan su personalidad jurídica.  

Atención a grupo pre cooperativo: Se brindó el

módulo 2 de la guía pedagógica, esta actividad

estuvo a cargo de la técnico Esther Colón como parte

de su proceso de capacitación, con mi ayuda y

asistencia para brindar un buen servicio.

Posteriormente realice realimentación de los temas

del módulo 2 con los siguientes temas: Cooperativa,

asociación civil y sociedad anónima, gobernanza

cooperativa, también impartí el módulo tres de la guía

pedagógica con los siguientes temas: Órganos

sociales de una cooperativa: consejo de

administración, comisión de vigilancia y otros comités,

denominación de la cooperativa, se discutieron y se

revisaron algunos artículos de los estatutos uniformes

para cooperativas de producción. 

Me presente a la oficina sub regional V-2, escuintla

para entregar papelería y útiles, insumos de limpieza

y documentos de la región, posteriormente me

presente a brindar atención a grupo pre cooperativo

dando a conocer el módulo 4 de la guía pedagógica

con los siguientes temas: viabilidad y factibilidad del

proyecto, postreramente el consejo de administración

provisional abordó los mismos temas dando a

conocer los mismos temas pero presentando y

analizando el plan de negocios para el primer año de

la cooperativa. En la presente actividad recibí la

colaboración de la técnico Esther Colón como parte

de su proceso de capacitación en la institución 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

Atención a grupo pre cooperativo: Me reuní con el

consejo de administración provisional para realizar el

plan de trabajo para el primer año de operaciones de

cooperativa, por lo que se realizó una misión y visión,

se estableció la viabilidad y factibilidad del proyecto

se discutieron temas como segmentación de su

mercado, de igual forma se definió una cuota de

ingreso y aportación inicial obligatoria que se

consensuará con todos los integrantes en el siguiente

módulo. En la presente actividad fui apoyado por la

técnico Esther Colón como parte de su proceso de

capacitación. 

Atención a grupo pre cooperativo: Me reuní con el

consejo de administración provisional para realizar el

plan de trabajo para el primer año de operaciones de

cooperativa, por lo que se realizó una misión y visión,

se estableció la viabilidad y factibilidad del proyecto

se discutieron temas como segmentación de su

mercado y se determinó que este será interno al

inicio, se elaboró en FODA de la cooperativa, de igual

forma se definió una cuota de ingreso y aportación

inicial obligatoria que se consensuará con todos los

integrantes en el siguiente módulo. En la presente

actividad fui apoyado por la técnico Esther Colón

como parte de su proceso de capacitación. 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Me presente a oficina Sub Regional V-2, debido a los

sucesos ocurridos durante el fin de semana, ya que

durante este periodo ingresaron al inmueble que

ocupa la oficina y personas desconocidas registraron

y desordenaron las mismas. Se procedió a verificar si

todo lo material, equipo, mobiliario y documentos

estuvieran completos, percatándonos de la falta de la

impresora multifuncional marca Epson L5190. Se

suscribió acta en el libro de la subregión indicando lo

sucedido y se dio aviso a las autoridades. 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

7 Jorge Agustin Menchú Batz. 
salón Municipal de Jocotenango, 

Sacatepéquez 
Q0.00 Q61.00

8 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Vía 6, 6-72, zona 4, Guatemala, 

Guatemala. 
Q0.00 Q35.00

9 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Carretera al Pacifico, Km. 36.26, 

Industrias Mega paca, Palín, Escuintla. 
Q160.00 Q87.00

10 Jorge Agustin Menchú Batz. 
2da. Avenida, 03-08, zona 2, Tecpán 

Guatemala, Chimaltenango. 
Q0.00 Q0.00

11 Jorge Agustin Menchú Batz. 
2da. Avenida, 03-08, zona 2, Tecpán 

Guatemala, Chimaltenango. 
Q90.00 Q193.50

12 Darwin Antonio Az Echeverria

Plazuela el Conquistador, manzana B 

numero 13, Aldea San Bartolomé Becerra, 

La Antigua Guatemala 

Q0.00 Q34.00

Atención a grupo pre cooperativo: Me presente al

presente grupo para brindar asistencia técnica en su

acto de constitución. Se inicio con un pequeño acto

protocolario dando a conocer de donde surge la idea

de conformar una cooperativa y los objetivos de la

misma, se presentaron los estatutos uniformes del

INACOP par cooperativas de ahorro y crédito, se

firmaron las mismas, luego la Notaria dio lectura al

instrumento de constitución, prestando especial

atención a que contenga lo establecido en el artículo

19 de la ley general de cooperativas, Se finaliza la

actividad con palabras de agradecimiento por parte

del vocal del concejo de administración provisional,

en esta actividad fui asistido por la técnico Esther

Colón como parte de su proceso de inducción.  

Otros: presente a oficinas centrales a solicitud del

departamento de Recursos Humanos, esto para

firmar actas y nombramiento en dicho departamento,

posteriormente me presente oficinas de otros

departamentos para hacer entrega de documentos de

la región, al mismo tiempo recoger documentos que

serian enviados a la región por parte de oficinas

centrales. 

Atención a grupo pre cooperativo: Se brindó el

módulo 4 de la guía pedagógica con los siguientes

temas: viabilidad y factibilidad del proyecto,

postreramente el consejo de administración

provisional abordó los mismos temas dando a

conocer los mismos temas pero presentando y

analizando el plan de negocios para el primer año de

la cooperativa. En la presente actividad recibí la

colaboración de la técnico Esther Colón como parte

de su proceso de capacitación en la institución 

Me presente a oficinas centrales de INACOP,

posteriormente nos trasladaron a las bodegas de las

sección de almacén para realizar la actividad

indicada, se inició la actividad recibiendo la

bienvenida por parte de la Gerente de Fomento y

Desarrollo Cooperativo, se presentó la agenta

programada para la actividad la cual se desarrollaría

en dos días, se abordaron temas de mucha

importancia para las regiones a fin de unificarse

criterios y formas de trabajo, algunos compañeros de

distintas regiones opinaron y dieron a conocer

algunos problemas que enfrentan usualmente. Los

temas que se conocieron este día fueron los

siguientes: Bases de datos de las cooperativas y

control de comportamiento de cooperativas de

reciente constitución, elaboración de diagnósticos,

planes de asistencia técnica, disolución y liquidación

de cooperativas (brindado por parte del asesor

jurídico de la institución) varios de los compañeros

opinamos sobre cómo se trabaja actualmente estos

temas en las regiones a manera de conseguir una

uniformidad a nivel institucional. 

Se presto asistencia técnica a los integrantes del

consejo de administración provisional e integrantes

de la comisión de vigilancia con la finalidad de

elaborar la memoria de labores correspondiente al

año 2021; por lo que se elaboro en su totalidad

debido al poco conocimiento sobre como elaborarla

por parte de los integrantes de los árganos directivos

y asociados  

Atención a grupo pre cooperativo: Se brindó el

módulo 2 de la guía pedagógica, esta actividad

estuvo a cargo de la técnico Esther Colón como parte

de su proceso de capacitación, con mi ayuda y

asistencia, presentó un video de cadenas de

producción para dar a comprender mejor el modelo

cooperativo en cooperativas de producción, esto para

brindar un buen servicio. Posteriormente realice

realimentación de los temas del módulo 2 con los

siguientes temas: Cooperativa, asociación civil y

sociedad anónima, gobernanza cooperativa, también

impartí el módulo tres de la guía pedagógica con los

siguientes temas: Órganos sociales de una

cooperativa: consejo de administración, comisión de

vigilancia y otros comités, denominación de la

cooperativa, se discutieron y se revisaron algunos

artículos de los estatutos uniformes para cooperativas

de producción. 



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Me presente a oficina Sub Regional V-2, debido a los

sucesos ocurridos durante el fin de semana, ya que

durante este periodo ingresaron al inmueble que

ocupa la oficina y personas desconocidas registraron

y desordenaron las mismas. Se procedió a verificar si

todo lo material, equipo, mobiliario y documentos

estuvieran completos, percatándonos de la falta de la

impresora multifuncional marca Epson L5190. Se

suscribió acta en el libro de la subregión indicando lo

sucedido y se dio aviso a las autoridades. 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

13 Darwin Antonio Az Echeverria
8va. Calle 1-76, Zona 1, 2do. Nivel, 

Escuintla
Q100.00 Q98.75

14 Darwin Antonio Az Echeverria

1ra. Calle 7-31, zona 3, Jardín de 

eventos los Cerezos, Zaragoza, 

Chimaltenango

Q20.00 Q37.00

15 Darwin Antonio Az Echeverria
Cantón Central, Aldea Quisache, 

Acatenango
Q30.00 Q0.00

16 Darwin Antonio Az Echeverria

1ra. Calle 7-31, zona 3, Jardín de 

eventos los Cerezos, Zaragoza, 

Chimaltenango

Q0.00 Q0.00

17 Darwin Antonio Az Echeverria
Vía 6, 6-72, zona 4, Ciudad de 

Guatemala 
Q50.00 Q60.00

18 Darwin Antonio Az Echeverria
Cantón Central, Aldea Quisache, 

Acatenango
Q0.00 Q0.00

19 Darwin Antonio Az Echeverria Vía 6, 6-72 zona 4, ciudad de Guatemala Q45.00 Q177.50

20 Darwin Antonio Az Echeverria Vía 6, 6-72 zona 4, ciudad de Guatemala Q45.00 Q17.00

21 Darwin Antonio Az Echeverria Choatacaj Los Encinos, Acatenango Q40.00 Q0.00

22 Darwin Antonio Az Echeverria

1ra. Calle 7-31, zona 3, Jardín de 

eventos los Cerezos, Zaragoza, 

Chimaltenango

Q20.00 Q0.00

Otros: participación en reunión mensual de trabajo de

jefes regionales y sub regionales; para analizar los

formatos administrativos para poder ser analizados,

además de obtener directrices por parte del registro

de cooperativas en relación a las memorias de

labores de las cooperativas 

Otros: participación en reunión mensual de trabajo de

jefes regionales y sub regionales, se continuo con el

proceso de validación de formatos administrativos

para seguimiento de grupos pre cooperativos y

cooperativas 

Se brindo asistencia técnica al grupo pre cooperativo

Buena Tierra, Acatenango durante el proceso de

celebración del acta de constitución por medio de

autorización del alcalde de la localidad así como la

adopción de los estatutos uniformes para

cooperativas de producción del INACOP 

Se facilitaron nuevos conocimientos a los integrantes

del grupo pre cooperativo donde se facilito el modulo

3 de la guía pedagógica para grupos pre

cooperativos: constituyendo una cooperativa 

Se mantuvo participación en la reunión regional del

personal técnico y administrativo, donde se brindaron

directrices sobre el proceso de atención y

seguimiento a grupos de interés, grupos pre

cooperativos y cooperativas en general, para dar

cumplimiento a todos los requisitos legales luego de

la obtención de la personalidad jurídica  

Se presto asistencia técnica al grupo pre cooperativo

donde se facilito el modulo 1, de la guía pedagógica

para grupos pre cooperativos: el cooperativismo, sus

valores, principios, fundamentos legales y

conceptuales, además se facilito un ejercicio sobre la

aplicación de los principios y valores cooperativos

durante la celebración de la asamblea general de

asociados; además se expuso la importancia e

interpretación de los derechos y obligaciones de los

asociados según los estatutos 

Se realizo la elaboración del acta de constitución,

donde se aclararon dudas sobre su contenido al

consejo de administración provisional , además se les

acompaño a la agencia bancaria para solicitar

información relacionada a la apertura de una cuenta

bancaria; además se inicio la elaboración del perfil de

negocios, donde se planteo la necesidad de analizar

las capacidades de producción de los asociados y los

diversos costos de producción de las fincas

cafetaleras 

Se facilito el modulo 2 de la guía pedagógica para

grupos pre cooperativos: la cooperativa, como

empresa y como movimiento social; donde se

analizaron las diferentes ventajas y desventajas entre

una asociación civil, sociedad anónima y una

empresa cooperativa. El plan de negocios como

principal herramienta de trabajo de la cooperativa y

las buenas practicas cooperativas para su

gobernanza 

Se dio cumplimiento al llamado de la unidad de

recursos humanos del INACOP, para realizar el

cambio del puesto operativo de la regio VI, a la de la

Sub región V-1 de Chimaltenango, la cual es una de

las gestiones para mejoras del personal técnico por

parte de la gerencia de Fomento y Desarrollo

Cooperativo 

Se presto asistencia técnica al consejo de

administración provisional en el proceso de

elaboración del perfil de negocios, donde se

consideraron los datos de producción de las fincas

cafetaleras de los asociados fundadores; los costos

de producción en campo en relación al manejo

agronómico y costos de manufactura para la

transformación a café pergamino, se organizo la

forma en que se gestionaran las diferentes cartas de

compromiso sobre los compradores del café

pergamino 



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Me presente a oficina Sub Regional V-2, debido a los

sucesos ocurridos durante el fin de semana, ya que

durante este periodo ingresaron al inmueble que

ocupa la oficina y personas desconocidas registraron

y desordenaron las mismas. Se procedió a verificar si

todo lo material, equipo, mobiliario y documentos

estuvieran completos, percatándonos de la falta de la

impresora multifuncional marca Epson L5190. Se

suscribió acta en el libro de la subregión indicando lo

sucedido y se dio aviso a las autoridades. 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                              

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                      

23 Ingrid Esther Sepet Colón
8va calle 1-76, zona 1, segundo nivel,

Escuintla
Q100.00 Q87.75

24 Ingrid Esther Sepet Colón
Caserío Chuacruz, aldea palamá, San Jose

Poaquil, Chimaltenango
Q80.00 Q120.00

25 Ingrid Esther Sepet Colón
2da. Avenida 03-08, zona 2, Tecpan

Guatemala, Chimaltenango
Q30.00 Q80.00

26 Ingrid Esther Sepet Colón
Carretera al pacifico km. 36.26, industrial

mega paca, Palín, Escuintla.
Q160.00 Q109.00

27 Ingrid Esther Sepet Colón
Carretera al pacifico km. 36.26, industrial

mega paca, Palín, Escuintla.
Q0.00 Q103.50

28 Ingrid Esther Sepet Colón
Salón Municipal de Jocotenango,

Sacatepequez
Q160.00 Q61.00

29 Ingrid Esther Sepet Colón
Carretera al pacifico km. 36.26, industrial

mega paca, Palín, Escuintla.
Q30.00 Q76.00

30 Ingrid Esther Sepet Colón
2da. Avenida 03-08, zona 2, Tecpan

Guatemala, Chimaltenango
Q20.00 Q80.00

SUBTOTALES Q1,540.00 Q2,034.25
 TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q3,574.25

Atención al grupo pre cooperativo: se procede a

impartir el modulo 4 de la guia pedagogica por parte

del jefe regional, impartiendo temas de viabiliad y

factibilidad, se le da el tiempo al comité provsional

para que de a conocer su propuesta de plan de

negocios y resolucion de dudas tanto en plan como

en estatutos, se analizo si es factible para llevarse a

cabo, se acordo que solicitaran una cita con el

alcande municipal para la constitición de la

cooperativa. se solicita la documentación y anexos

para su respectiva revision y correccion.

Atención a grupo pre cooperativo: Participe el

desarrollo de la actividad impartiendo el modulo 2 de

la guia pedagogica, con los temas correspondientes

como cooperativa, asociación civil, sociedad anonima

y sus diferencias, visualizacion de video de

agrocadenas de aguacate enfocado al grupo

precooperativo, introduccion de plan de negocios y

gobernanza, se imparte el modulo 3 por parte del jefe

regional V, abarcando lectura de estatutos, plan de

negocios, aportaciones, y algunas sugerencias. 

Atención a grupo pre cooperativo: se inicia con el acto

de constitución, indicando del porque decidieron ser

cooperativa, se da lectura a la escritura publica y

estatutos uniformes procediendo a pedir las firmas

de los socios cooperativos, el comité provisonal da a

conocer y a fortalecer los valores, misión, visión y

FODA. se da por finalizado el acto y asistencia

tecnica. 

Reunión regional, recibiendo lineamientos como la

atención personalizada y eficiente a los grupos pre

cooperativos, cumplir con las fechas establecidas y

acordadas para impartir lo modulos de capacitación. 

se presto asistencia tecnica al grupo pre cooperativo

impartiendo el modulo 2 de la guia pedagogica, con

los temas correspondientes como cooperativa,

asociación civil, sociedad anonima y sus diferencias,

visualizacion de video de agrocadenas de aguacate

enfocado al grupo precooperativo, introduccion de

plan de negocios y gobernanza, se imparte el modulo

3 por parte del jefe regional V, abarcando lectura de

estatutos, plan de negocios, aportaciones, y algunas

sugerencias. 

Atención al grupo precooperativo: acompañamiento

con la elaboración del plan de negocios de la

cooperativa, sugerencias para ser rentables por parte

del Jefe regional, asi como temas de cuota de ingreso

y aportacion inicial, capital de trabajo, se apoyo con el

analisis de gastos fijos para el primer año del plan de

trabajo de la cooperativa.

Asistencia tecnica impartiendo el modulo 2 de la guia

pedagogica, impartiendo temas como: Asociación

civil, Cooperativa, Sociedad anonima,y sus

diferencias, se visualiza video interactivo sobre

porcicultura enfocado al grupo pre cooperativo, se

imparte plan de negocios y gobernanza, por parte del

jefe regional se imparte el modulo 3 de la guia

pedagogica con los temas correspondientes, lectura y

resolución de dudas de los estatutos, y asi poder

elaborar el plan de trabajo.

Atención a grupo pre cooperativo: se realizo

acompañamiento y observación con el desarrollo del

modulo 4 de la guía pedagogica, con temas como

viabilidad y factibilidad; el comité provisional dio a

conocer su plan de trabajo, el jefe regional apoyo con

la presentación y algunas correccione asi como la

definir la fecha para la constitución, y asi mismo se le

solicita el expediente para iniciar con la revision del

mismo.



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Cooperativa BEREA R. L. San Juan 

Ostuncalco, Quetzaltenango 

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Confianza 7 de 

octubre, San Miguel Siguilà, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Duraznales, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa , Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Duraznales, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa , Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Duraznales, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa, Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Producciòn 

Santiago Cabrican R.L Cabrican, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Amistad R. L. Gènova , 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa integral de Ahorro y 

Crèdito CHIKABAL R.L, San Martin 

Sacatepequez, Quetzgo

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Nueva Generaciòn de 

Desarrollo El Rincòn R.L Aldea El 

Rincòn, San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango

LISTADO DE VIAJES NACIONALES Región VI Sur-Occidente

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN: Iliana Magaly González Samayoa

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

8

Capacitar a òrganos Sociales de la 

Cooperativa Integral de Ahorro y Crèdito 

CHIKABAL R.L

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q30.00 Q130.00

9

Actualizar Reglamentos de Crèdito y Crèdito, 

de Cooperativa Integral de Ahorro y Crèdito 

Nueva Generaciòn de Desarrollo El Rincòn R.L 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q75.00

6

Socializaciòn, analisis y explicaciòn a los 

òrganos Sociales de la Cooperativa Integral de 

Producciòn Santiago Cabrican R.Lde la 

Resoluciòn CD 04-2021

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q115.00

7

Planificar primera Asamblea de elecciòn de 

òrganos directivos de la Cooperativa Integral 

de Ahorro y Crèdito Amistad R.L 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q80.00 Q130.00

4

Seguimiento a asistencia Tècnica a Consejo 

de Admòn. Provisional del Grupo 

Precooperativo Duraznales, consistente en 

finalizar el Perfil de Plan de Negocios

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q130.00

5

Asistencia Técnico-legal  a Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crèdito Amistad R. L. 

durante el desarrollo de su primera asamblea 

general ordinaria

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q0.00 Q50.00

2
Efectuar Supervisiòn a Grupo Precooperativo 

Confianza 7 de octubre. 

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q24.00 Q130.00

3

Asistencia Tècnica a Consejo de Admòn. 

Provisional del Grupo Precooperativo 

Duraznales, consistente en la elaboración del 

Perfil de Plan de Negocios

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q40.00 Q130.00

DESTINO DE LA COMISION

1

Desarrollar  evento de capacitación  a 

empleados y colaboradores de la Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito BEREA R. L. 

actividad consistente en desarrollar tema de 

"Atención y servicio de Calidad al Cliente" .

Conrado Oscar 

Gómez Camey
Q20.00 Q130.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales, LA LIBERTAD R.L Cantòn 

la Libertad, San Juan Olintepeque 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Nueva Generaciòn de 

Desarrollo El Rincòn R.L Aldea El 

Rincòn, San Martin Sacatepequez, 

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales, LA LIBERTAD R.L Cantòn 

la Libertad, San Juan Olintepeque 

Quetzaltenango

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango. 

A:
Aldea  La Emboscada,               San 

Miguel Siguila,Quetzaltenango

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

  11 Calle A 7-113 Zona 2, Barrio El 

Jardin, Las Conchitas, Coatepeque, 

Quetzaltenango. 

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

   11 Calle A 7-113 Zona 2, Barrio El 

Jardin, Las Conchitas, Coatepeque, 

Quetzaltenango. 

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

Caserio el Calvario, Centro de San 

Martín  Sacatepequez,  

Quetzaltenango.

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

Caserio el Calvario, Centro de San 

Martín  Sacatepequez,  

Quetzaltenango

16

Se capacito  en funciones y atribuciones a 

organos sociales el  Consejo de Administración 

y su importancia en la elaboración de 

reglamentos y  manuales

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

17

 Seguimiento de  funciones y atribuciones de 

organos sociales  el  Consejo de 

Administración respecto al cargo que 

desempeña cada uno de sus integrantes. Y su 

inscripcion  al IGSS.

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

14

Se apoyo en conformación de expediente 

dentro de otros: Solicitud de inscripción de 

cooperativa. Testimonio de la Escritura Pública 

de Constitución y copia legalizada del 

testimonio. Fotocopia legible del Documento 

Personal de Identificación (DPI) de los 

asociados fundadores. Fotocopia legible del 

recibo de agua, luz, Estatutos Uniformes de 

INACOP, Copia de boleta de depósito del 

capital de la Cooperativa: Nómina de 

Asociados con Integración de Aportaciones y 

cuota de ingreso. Perfil Plan de Negocios etc.,

   Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q0.00

15

 Se desarrollo reunión con asociados para 

determinar la factibilidad social y económica  

de la cooperativa.

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q0.00

12
Planificar y desarrollar celebraciòn de primera 

Asamblea General Ordinaria

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q120.00

13

Se dio Asistencia  técnica en relación a 

reforma de estatutos y su elaboración, se 

realizo analisis  por parte de directivos y 

determinaron artículos a reformar.

 Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

10
Planificar y desarrollar celebraciòn de primera 

Asamblea General Ordinaria

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q20.00 Q130.00

11

Actualizar Reglamentos de Crèdito y Crèdito, 

de Cooperativa Integral de Ahorro y Crèdito 

Nueva Generaciòn de Desarrollo El Rincòn R.L 

Raùl Osvaldo Pèrez 

Dominguez
Q60.00 Q130.00



De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:
    2a. Avenida Zona 1, Palestina de 

los Altos, Quetzaltenango.

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:
Oficinas Centrales de Inacop, Via 6  6-

72  Zona Cuatro Guatemala. 

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

 Caserio el Calvario, Centro de San 

Martín  Sacatepequez,  

Quetzaltenango

De:
20 Avenida 15-14 Zona 

1,Quetzaltenango.  

A:

Caserio el Calvario, Centro de San 

Martín  Sacatepequez,  

Quetzaltenango

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Cerrito Chiquirichapa R.L. 

2da. Calle 1-34 Zona 4, Barrio 

Rosario, Concepciòn Chiquirichapa , 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crèdito Cerrito Chiquirichapa R.L. 

2da. Calle 1-34 Zona 4, Barrio 

Rosario, Concepciòn Chiquirichapa , 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Coopecentro R.L.  3ra. 

Avenida 4-46 Zona 2, Cantel, 

Quetzaltenango.
Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Futuro Financiero  R.L. Aldea 

Corrales, Cabricàn ,Quetzaltenango.

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Futuro Financiero  R.L. Aldea 

Corrales, Cabricàn ,Quetzaltenango.

26 SeguimientoApoyo para el registro en la Ive.
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q70.00 Q120.00

24
Planificaciòn y desarrollo de primera Asamblea 

General Ordinaria.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q28.00 Q0.00

25 Apoyo para el registro en la Ive.
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q70.00 Q75.00

22 Apoyo en oficio 30-32 de la Ive.
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00

23 Apoyo en oficio 30-32 de la Ive.
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q20.00 Q130.00

20

Seguimiento de  funciones y atribuciones de 

organos sociales  el  Comité de crédito sus 

atribuciones,plan de trabajo y presupueso a si 

con  respecto al cargo que desempeña cada 

uno de sus integrantes

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q30.00 Q130.00

21

 Seguimiento de  funciones y atribuciones de 

organos sociales. La comisión de vigilancia  

sus funciones y  atribuciones, Funciones del 

Gerente como  como encargado y responsable  

del funcionamiento  y ejecucion del plan de 

trabajo y demas funciones delgadas por el 

consejo y de acuerdo a estatutos. 

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

18

Se dio asistencia técnica  en relación a revisión  

y actualización  de controles internos, se 

recomendo poner en ejecución Titulos de 

aportaciones,  por parte de directivos se les  

oriento y se implemento  el libro de 

conocimientos en vista que tienen a su cargo 

bienes tangibles de la cooperativa.

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00

19

Se  Viajo a Guatemala  Para tratar aspectos 

relacionados de partida presupuestaria 

asignada.

    Jorge Alfredo 

Ixquiac Nimatuj
Q0.00 Q130.00



Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito, Futuro Financiero  R.L. Aldea 

Corrales, Cabricàn ,Quetzaltenango.

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango
Grupo Precooperativo Chirijquiac. 

Aldea Chirijquiac, Cantel, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral  de Ahorro y 

Crèdito Coopecentro R.L. , 3ra. 

Avenida 4-46 Zona 2, Cantel, 

Quetzaltenango.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Futuro Financiero R.L. Aldea 

los Corrales Cabricán, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Grupo Precooperativo Duraznales, 

Aldea Duraznales, Concepción 

Chiquirichapa, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Confianza 7 de Octubre R.L. 

San Miguel Sigüila, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola La Llave 

de Almolonga, R.L, 1ra. Calle A 3-70 

zona 4, Almolonga, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Agrícola Integral Zunil 

R.L, 3ra. Avenida 1-64 zona 1, Zunil, 

Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Huitán R.L, Huitán, Quetgo.

De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Oficinas Centrales INACOP, Vía 6, 6-

72 zona 4, Guatemala

36

Cumplimiento al oficio circular No. 29 GFyDC 

firma de acuerdos para el ordenamiento de 

plazas

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q200.00 Q0.00

34

Asistencia técnica en integración y 

conformación de requisitos legales posteriores 

a Asamblea Anual

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q100.00

35

Asistencia Técnica en evaluación y 

establecimiento de índice de morosidad, 

determinar capital disponible, revisión de 

herramientas legales en el servicio de crédito

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q60.00 Q60.00

32
Asistencia técnica en planificación de primera 

asamblea general ordinaria

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q24.00 Q130.00

33

Asistencia técnica para desarrollar 

capacitación de funciones y atribuciones a 

nuevos directivos y demás órganos sociales de 

la cooperativa

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q16.00 Q0.00

30
Asistencia técnica  para el registro de la 

cooperativa en INGECOP

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q70.00 Q115.00

31

Asistencia técnica para desarrollar 

capacitación de los módulos III y IV de la guía 

pedagógica

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q20.00 Q150.00

28
Asistencia tècncia parara elaborar Perfil Plan 

de Negocio.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q30.00 Q0.00

29
Seguimiento en Planificaciòn y desarrollo de 

primera Asamblea General Ordinaria.

Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q28.00 Q0.00

27 Participacion a celebracion de sede
Milsa Areli Rodriguez 

Quevedo
Q70.00 Q110.00



De:

Oficina Subregional VI-1 

Quetzaltenango, 20 avenida 2-14 

zona 1, Quetzaltenango

A:
Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Huitán R.L, Huitán, Quetgo.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
Barrio San José Aldea El Xab, El 

Asintal, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
Barrio San José Aldea El Xab, El 

Asintal, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
Lotificación La Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad Multicultural Chicalito, 

Champerico, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
3a. Calle 3-06 Zona 1, Cantón Ixpatz, 

San Sebastián, Retalhuleu.

De: 4a. Avenida. 4-39 Zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Region VI, Suroccidente, 20av. 

2-14 zona 1 Quetzaltenango

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Region VI, Suroccidente, 20av. 

2-14 zona 1 Quetzaltenango

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral Agricola Nueva 

Cajola, R.L.  Comunidad Agraria 

Nueva Cajola, Champerico, 

Retalhuleu.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral de Produccion 

Maquilacteos R.L. Linea C-4 al 

Samala,  San Andres Villa Seca, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo de Interes San Felipe, 

Lotificacion la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral  Agricola Nueva 

Esperanza de Santiago R.L. Aldea 

Santiago Agricola, Champerico, 

Retalhuleu

47

Se brindo el segundo modulo de la  guia 

pedagogica de manera Mixta al grupo 

interesado.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q40.00 Q0.00

48

Se Brindo asesoria en llenado de Boleta de 

Diagnostico 2021 con el gerente de la 

cooperativa.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q80.00 Q0.00

45

Al tesorero se le informo sobre el llenado de 

Boleta de Diagnostico, mas no se realizo la 

actividad por necesidad de saber de la 

realizacion de asamblea y la contabilidad de la 

cooperativa.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q60.00 Q0.00

46

Se brindo asesoria al presidente de la 

cooperativa quien infomo que para el domingo 

proximo realizarian asamblea por lo que no se 

lleno boleta de Diagnostico, y que sean los 

proximos directivos que se encarguen de ello.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q120.00 Q0.00

43

Entrega de Liquidaciones de Viáticos, facturas, 

POA, Ficha de Genero y otros documentos en 

la Oficina Regional

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q70.00 Q50.00

44
Se entrego papeleria de fin de mes y recibio 

correspondencia para la oficina

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q60.00 Q70.00

41

Se realizó la supervisión a la Cooperativa 

Integral Agrícola  Chicalitos R.L. 

COINACHICALITOS R.L. de la actividad que 

realizó la Técnico en Cooperativas  Vilma 

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q120.00 Q130.00

42

Se coordinó la actividad a realizar previa 

realización de la Asamblea la cual se llevara a 

cabo el dia 23/5/2021 a las 9:00 a.m. 

recomendando que cuenten con la 

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q0.00 Q80.00

39

Se realizó la supervisión a la Cooperativa 

Integral de consumo San José El Xab R.L.  

COSJOXAB R.L. de la actividad que realizó la 

Técnico en Cooperativa Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q0.00 Q45.00

40

Se realizó la supervisión al Grupo de Interés de 

San Felipe, determinandose que que esta por 

finalizar la capacitación ya que se esta por 

realizar el Modulo III

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q71.00

38

Se realizó la supervisión a la Cooperativa 

Integral Agrícola El Xab R.L. de la actividad 

que realizó el Técnico en Cooperativas  Marlon 

Steven Fajardo Oliva.

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q0.00 Q45.00

37
Asistencia técnica en seguimiento en registro 

de la IVE

Yoselyn Jeanett 

Morales Monroy
Q60.00 Q60.00



De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral Agricola Valle 

Lirio  R.L. Comunidad Agraria Valle 

Lirio, Retalhuleu.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral Agricola El Xab 

R.L. Barrio San José El Xab , El 

Asintal, Retalhuleu.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo de Interes San Felipe, 

Lotificacion la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo de Interes San Felipe, 

Lotificacion la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Linea C-10 al Samala, Centro 2 

Parcelamiento la Maquina, San Andes 

Villaseca, Retalhuleu. Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito La 

Diferencia R.L. DICOOPE R.L.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Barrio San José, Aldea El Xab, El 

Asintal Retalhuleu.  Cooperativa 

Integral Agrícola El Xab R.L.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Comunidad Multicultural, la 

Esperanza El Triunfo, Champerico, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Parcela 53 caballo Blanco, 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Lotificación la Esperanza, San Felipe, 

Retalhuleu Grupo de Interés San 

Felipe

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
3a. Calle Avenida Xelajú, 

Champerico, Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Comunidad la Fraternidad, San 

Felipe, Retalhuleu

De:
9a. Ave. y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajmujuyup, Canton Chuisuc, 

Totonicapán.

60 Analisis de Estados Financieros
Sonia Maribel García 

García
Q20.00 Q0.00

59
se brindo asesoria en el llenado de boleta de 

diagnóstico 2021, se realizo actividad FODA

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q70.00

57

Se realizo la capacitación de manera mixta 

(presencial y virtual)  módulo  III y IV de la Guia 

pedagógica

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q50.00

58
se brindo Asesoría en el llenado de boleta de 

Diagnóstico 2021, se realizo actividad FODA

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q70.00

55

Asesoria en el llenado de Boleta de 

Diágnostico 2021,  Revisión de Libro de Actas, 

Libros Contables, realización de actividad 

FODA

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q60.00 Q0.00

56

coordinación con Directivos, se verifico el 

cumplimiento ante las gestiones Inacop, Sat e 

Ingecop.   falta cumplir con  el trámite ante 

Ingecop.

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q78.00

53

verificación de las gestiones ante la Sat e 

Ingecoop, aun no se ha concluido con los 

trámites ante  instituciones mencionadas

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q120.00 Q0.00

54

asesoría en el llenado de boleta de 

diágnostico, revision de libros Actas de 

Asamblea, Consejo de Admón y Vigilancia, se 

Vilma Esperanza 

Recinos Vásquez
Q40.00 Q0.00

51

Se inicio el Perfil de Negocios del grupo de 

interes con el Consejo de Administracion 

Provisional en donde se les indico que era 

necesario colocar  un nombre a la futura 

cooperativa, asi saber quienes brindarian 

apoyo a la misma.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q0.00 Q0.00

52

Se Finalizo el Perfil de Negocios del grupo de 

interes con el Consejo de Administracion 

Provisional con los argumentos indicados por 

ellos en lo cual fue de su entera satisfaccion.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q0.00 Q70.00

49

Se Brindo Asesoria  en planificacion de 

Asamblea indicando que deben de cumplir con 

los protocolos Covid-19, asi tambien tener 

elaborado todos los informes y la contabilidad 

al dia para su presentacion con formato ante 

Inacop

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q150.00 Q0.00

50

Con el gerente de la cooperativa se analizo los 

Estados Financieros, realizando 

recomendaciones adecuadas para tener una 

integracion adecuada de los mismos.

Marlon Steven 

Fajardo Oliva
Q0.00 Q0.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
paraje Pamonjon Aldea Paxtoca 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Barrio Tzanjuyup zona 1 San Andres 

Xecul, Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Chuijox Cantón Pachoc 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio Buena Vista aldea Chuanoj, 

Totonicapán 

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Caserio II Xepatán Aldea Chipuac 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
20 avenida 2-14, zona1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Paraje Pajumujuyup canton Chuisuc, 

totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
20 avenida 2-14, zona1 

Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán
A: Cantòn Juchanep, Totonicapàn

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán
A: Aldea Chipuac, Totonicapàn

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán
A: Aldea Nimasac, Totonicapàn

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Kilometro 189.5 carretera 

interamericana.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Canton Xetacabaj, San Cristòbal, 

Totonicapàn

De: 6ta. Avenida 9-42 Zona 1, San Marcos

A. 

Cooperativa Integral Agrícola Riberas 

del Cabuz  R. L. Aldea El Matazano, 

San Pablo, San Marcos.

De: 6ta. Avenida 9-42 Zona 1, San Marcos

A. 

Cooperativa Integral de Produccion 

Redes de Productores Agropecuarios 

de Tejutla.  5a. Av.4-10 Zona 1 

Tejutla, San Marcos.

De: 6ta. Avenida 9-42 Zona 1, San Marcos

A. 

Cooperativa Agrícola Integral Unión 

Sipacapa, R. L., Sipacapa San  

Marcos.

75
Supervisión de campo, donde establecio 

cumplimiento de horarios y programación .

Angel Fernando 

López Martínez
Q40.00 Q35.00

76
Supervisión de campo, donde establecio 

cumplimiento de horarios y programación .

Angel Fernando 

López Martínez
Q60.00 Q0.00

73
Verificaciòn de Documentos de Memoria de 

labores

Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q66.00

74
Supervisión de campo, donde establecio 

cumplimiento de horarios y programación .

Angel Fernando 

López Martínez
Q40.00 Q0.00

71 Elaboracion Boleta de Diagnostico
Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q0.00

72
Verificaciòn de Documentos de Memoria de 

labores

Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q70.00

69 Elaboracion Boleta de Diagnostico
Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q0.00

70 Elaboracion Boleta de Diagnostico
Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q0.00

67
Apoyo en la realizaciòn y verificaciòn de 

Estados Financieros

Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q20.00 Q0.00

68 Entrega de Papeleria Fin de mes
Erick Vinicio Avila 

Gòmez
Q0.00 Q0.00

65 Capacitacion sobre procesos de creditos
Sonia Maribel García 

García
Q30.00 Q0.00

66 Entrega de documentos de liquidación
Sonia Maribel García 

García
Q40.00 Q0.00

63 Capacitacion sobre procesos de creditos
Sonia Maribel García 

García
Q50.00 Q0.00

64 Elaboracion Boleta de Diagnostico
Sonia Maribel García 

García
Q40.00 Q0.00

61 Elaboracion Boleta de Diagnostico
Sonia Maribel García 

García
Q36.00 Q0.00

62 Celebracion de Asamblea de Constitucion  
Sonia Maribel García 

García
Q50.00 Q0.00



De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Frontera R. L. 7a. Avenida 4ta. Zona 

1, Tacana, San Marcos.

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Riberas 

del Cabuz  R. L. Aldea El Matazano, 

San Pablo, San Marcos.

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización  Chanchimiel R. L. 

Aldea Chanchicupe, Tajumulco, San 

Marcos.

De:
1a. Calle Sector Villa Lucita, Piedra 

Grande, San Pedro Sac. San Marcos

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Chanchimiel R. L. 

Aldea Chanchicupe, Tajumulco, San 

Marcos.

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola La 

Esperansita R.L  Comunidad Agraria 

La Esperanza, San José El Rodeo, 

San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral Agricola 

Checamba R.L. Canton Checamba 

Sibinal, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Vision R.L. Calle Lempira 5-60 

zona 3, Tacana, San Marcos

De:
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

A:
Oficinas Centrales Inacop, Via 6, 6-72 

zona 4 Guatemala

0
6a calle 7-52 zona 2 San Pedro 

Sacatepequez

85

Se realiza el llenado de diagnostico utilizando 

la herramienta foda para determinar 

actividades a realizar en la cooperativa se 

realiza un listado de las fortalezas, 

oportunidades, debilidades y amenazas, se le 

indica a los directivos que deberan participar 

en las actividades determinadas segun el 

diagnostico elaborado. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q100.00

83

Se realiza el llenado de diagnostico utilizando 

la herramienta foda para determinar 

actividades a realizar en la cooperativa se 

realiza un listado de las fortalezas, 

oportunidades, debilidades y amenazas, se le 

indica a los directivos que deberan participar 

en las actividades determinadas segun el 

diagnostico elaborado. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q100.00

84

Acto de presencia para firma de acta de 

ordenamiento de plazas según la ubicación 

funcional de cada uno

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q200.00 Q95.00

81

Se realiza la inspeccion Fisica del control de 

aportacions que tiene la cooperativa se 

Observa que tienen un control de forma fisica 

en un libro correspondiente, se hacen procede 

a indicar que podrian agrear unas casillas 

donde se establezca la fecha de retiro de un 

asociado,  y fecha de ingreso la cual no se 

tiene ademas se puede determinar que no 

entregan el certificado de aportacion a los 

nuevos asociados, por lo que se deja un 

formato de certificado de aportacion y se llena 

el formulario  5005 de Ingecop para solicitar su 

aprobacion.

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q80.00 Q120.00

82

Se procede a realizar un reglamento interno el 

cual contine articulos que regulan lo siguiente: 

objeto , usuarios , control, seguimiento, de los 

empleados, dispocisiones generales.

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q80.00 Q100.00

79
Se Prestò apoyo en la elaboraciòn de 

documentos de Asamblea General Ordinaria.

Nicolás Mulul 

Méndez
Q70.00 Q0.00

80

Se asitiò  asesoró  a Directivos   asociados en 

la celebraciòn de su Asamblea General 

Ordinaria Obligatoria.

Nicolás Mulul 

Méndez
Q70.00 Q0.00

77

se proporcionò asesorìa y gestiòn de 

cuentadantes. Asesorìa Legal en proceso de 

expulsiòn de asociados 

Nicolás Mulul 

Méndez
Q60.00 Q0.00

78 Se asistiò a directivos   se realizo Diagnòstico
Nicolás Mulul 

Méndez
Q60.00 Q0.00



A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Credito Adelante R.L. 3ra Avenida 6-

63 zona 2 Tecún Umán, Ayutla, San 

Marcos

De:
14 Avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4 San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Bendición, R.L. Aldea Tocache, San 

Pablo, San Marcos

De:
14 Avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4 San Marcos

A:

 Cooperativa Agrícola Integral Unión 

Sipacapa, R.L., Sipacapa, San 

Marcos

De:
14 Avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4 San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Vivienda 19 

de Agosto, R.L. Aldea San Rafael 

Sacatepéquez, San Antonio 

Sacatepéquez, San Marcos 

De:
14 Avenida Acceso Adonai 6-74 zona 

4 San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Vivienda 19 

de Agosto, R.L. Aldea San Rafael 

Sacatepéquez, San Antonio 

Sacatepéquez, San Marcos 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Unidos para Servir R.L., Caserío 

Oratorio, Aldea San Andrés Chápil, 

San Pedro Sacatepéquez, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Emprendedoras de 

San Marcos R.L., Segundo nivel de la 

central de autobuses de San Marcos, 

San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola 

Tuichanenses R.L., Aldea Tuichan, 

Ixchiguán, San Marcos

91

Se brindó asistencia técnica en trámites de 

inscripción de la cooperativa en Ingecop: 1) 

Elaboración de formatos de recibos de 

ingresos  y egresos 2) Solicitud de autorización 

de libros contables y de actas en la Sat, 3) 

Elaboración de formularios de actualización, 

entrega de nóminas, solicitud de formas 4) 

Conformación de expediente, etc.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q0.00

92

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

de documentos de memoria de labores 1) 

Convocatoria 2) Acta de acuerdo 3) Informes 

4) Plan de trabajo 5) Presupuesto 6) Se 

gestionó ante el contador los Estados 

Financieros, los documentos fueron de ambso 

periodos 2,019  2,020, se elaboró un 

diagnóstico.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q20.00 Q0.00

89

Se realizó diagnóstico, por lo que se procede a 

recopilar la información solicitada en la boleta 

correspondiente; Así mismo se trabaja un 

FODA en donde se vieron las fortalezas, 

oportunidades, amenazas y debilidades a las 

cuales se les dio prioridad.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q30.00 Q0.00

90

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

de un diagnóstico, I Información general II 

Organos sociales conformados III Servicios y 

actividades IV Registros y controles contables, 

etc. Se realizó un FODA donde se 

determinaron las principales debilidades. Se 

brindó asistencia técnica en la implementación 

de un reglamento interno de la cooperativa 

sobre conflictos de intereses.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q0.00

87

No se llevo a cabo la realización de la 

Asamblea General Ordinaria, por motivo de 

que ellos no han realizado asamblea desde el 

año 2017 al 2020; Se les explico su situación 

de que ellos se encuentran inactivos por lo que 

tienen que iniciar un proceso de reactivación; 

Se les apoyo en elaborar solicitud para 

reactivar la cooperativa y memorias de labores 

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q60.00 Q0.00

88

Se les apoyo en crear presentación sobre el 

tema de aspectos cooperativos que darían a 

conocer a grupo de personas interesadas en 

ingresar a la cooperativa

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q60.00 Q0.00

85

Se realiza el llenado de diagnostico utilizando 

la herramienta foda para determinar 

actividades a realizar en la cooperativa se 

realiza un listado de las fortalezas, 

oportunidades, debilidades y amenazas, se le 

indica a los directivos que deberan participar 

en las actividades determinadas segun el 

diagnostico elaborado. 

José Alejandro 

Godínez Castañon
Q0.00 Q100.00

86

solicitaron el cambio de actividad por lo que se 

les impartio  una capacitación sobre aspectos 

cooperativos al Comité de Educación, así 

mismo se le apoyo a la secretaria realizar 

certificación del acta de asamblea, acuerdo de 

asamblea y representante legal y 

conformación de memoria de labores.

Alicia Roxana 

Ventura Escobar
Q80.00 Q0.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Tacaná R.L., Zona 2, Salida a 

Tectitán, Tacaná, San Marcos

De:

A:

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Consumo 

Ayutla  R.L., 2da. Av. 6-56 Zona 1, 

Tecún Umán, Ayutla, San Marcos

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral Agricola Los 

Cerezos R.L., Cantón Los Cerezos, 

Aldea San Antonio Serchil, San 

Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales Tuis Kich´Ben R.L., Sector 

2, Cantón Linda Vista, Aldea 

Tojcheche, Tacana, San Marcos 

De:
4ta. Calle Callejón 1   4-33 zona 4 

San Marcos 

A:

Cooperativa integral de Ahorro y 

Credito Cuatro Vientos R.L., Aldea 

San José Petacalapa, Malacatan, San 

Marcos 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito "Mi Futuro R.L. Aldea Antiguo 

Tutuapa. Concepcion Tutuapa San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Produccion 

Redes de Productores Agropecuarios 

de Tejutla.  5a. Av.4-10 Zona 1 

Tejutla, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Oficinas Centrales de INACOP. Via 6; 

6-72 Zona 4 Guatemala 

100

Trámites posteriores a Asamblea General y 

Asesoria en documentacion   a presentar ante 

INGECOP

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q30.00 Q35.00

101

Tramites en la Unidad de Recursos Humanos 

y firma de acuerdos con sus actas 

correspondientes para el ordenamiento de 

plazas según la ubicación funcional

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q200.00 Q95.00

98

Se lleno boleta de Diagnostico, asi mismo se 

realizo FODA  en el cual se detectaron 

fortalezas, debilidades, oportunidades y 

amenazas 

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q70.00 Q48.00

99
Capacitacion sobre garantias y procesos de 

avaluos.

Rony Edwin Tul 

Fuentes
Q70.00 Q89.00

96

Conformación de expedientes de Memoria de 

Labores y llenado de Formularios 

correspondientes para el envio de documentos 

a Registro de Cooperativas INACOP e 

INGECOP Quetzaltenango 

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q20.00 Q120.00

97

Apoyo en Realización de Asamblea General 

Ordinaria Anual Obligatoria correspondiente a 

los periodos 2019 y 2020

Sonia Brisbel 

Morales Dominguez 
Q100.00 Q130.00

Q95.00

95

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

de un diagnóstico en el cual se consignaron los 

datos de la Cooperativa I) Información general 

II) Organos sociales conformados III) Servicios 

y actividades, se desarrolló un foda en el cual 

se reflejaron las siguientes debilidades 1) Falta 

de un perfil de proyecto para gestión de 

recursos 2) Falta de capital de trabajo 3) Se 

restringe el ingreso de asociados 4) Falta de 

diversidad de servicios.

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q100.00

93

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

de un diagnóstico para determinar los puntos 

en los cuales la cooperativa presenta 

debilidades, se consignó la siguiente 

información I) Información general II) Órganos 

sociales integrados III) Servicios y actividades 

de la cooperativa IV) Registros y controles 

contables V) Aspectos legales VI) Diagnóstico 

Foda, se brindó asesoría en trámites 

posteriores a asambleas

Esteban Andrés 

Fuentes López
Q0.00 Q0.00

94

Según oficio se recibió instrucción para 

presentarse en Unidad de Recursos Humanos, 

a firmar acuerdos con sus actas respectivas, 

para el ordenamiento de plazas según la 

ubicación

Esteban Andrés 

Fuentes López

Oficinas Centrales INACOP, 

Guatemala, Vía 6, 6-72 Zona 4, 

Guatemala

Q200.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Flor de 

Café de Altura de comunidades en 

población de Resistencia R. L:, 

Comunidad Unión Victoria, San 

Miguel Pochuta, Chimaltenango

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Campesina R. L., Comunidad Willy 

Woods, Santo Domingo, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Santa 

Catarina" R.L., Aldea Paquilá, 

Nahualá, Sololá

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Agrícola de Servicios 

Varios  "San Basilio" R.L., Comunidad 

Agraria La Campesina, Río Bravo, 

Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Grupo Pre Cooperativo Calcuta, 

Aldea Bolivia, Sto. Domingo, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Maya del Sur R. L., Comunidad 

Agraria San José El Carmen, Patulul, 

Such.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Nueva 

Libertad", R.L., salida a Ctón. 

Taracena, Sto. Domingo, Such.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola 

"Chitulul", R.L., Fca. El Retiro, San 

Miguel Pochuta, Chimaltenango

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

110

Se  coordinó reunión de trabajo con órganos 

directivos para analizar el contenido é 

integración de las memorias de labores de los 

años atrazados 2018, 2019 y 2020, sin 

embargo  se tuvo la postura del Registro de 

Cooperativas, debido a que con tres memorias 

ya había sido deshabilitada, pero aceptó le 

lllevaramos las memorias de cada año. 

habiendo iniciado éste proceso.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q50.00 Q50.00

108

Se dio continuidad a la capacitación con los 

participantes, sobre funciones y atribuciones, 

habiendo resuelto dudas é inquietudes antes, 

durante y después de la actividad, asimismo se 

apoyo en analizar la corrección de unas actas 

que no habian sido salvadas por errores que 

contenían.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q20.00

109

Se coordinó anticipadamente reunión de 

trabajo para poder Celebrar la Asamblea 

General Ordinaria Anual Obligatoria, 

previamente, apoyando al Secretario en la 

elaboración de las actas debido a que son dos 

períodos los que hay que declarar 2019 y 2020 

y completar demás requisitos legales.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q100.00 Q80.00

106 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q0.00 Q0.00

107 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q0.00 Q50.00

104 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q50.00 Q36.00

105 Supervisión y apoyo técnico 
Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q0.00 Q50.00

102
Asistencia técnica en gestiones posteriores a la 

celebración de la Asamblea

Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q130.00 Q45.00

103

Reunión con directivos y dar asistencia para la 

elaboración de documentos después de la 

Asamblea

Eleazar Maximino 

Reyes Mazariegos
Q60.00 Q105.00



A:

Cooperativa Integral Agrícola "Santa 

Catarina", R.L. Aldea Paquilá, Nahulá, 

Sololá

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Santa 

Catarina", R.L. Aldea Paquilá, Nahulá, 

Sololá

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola de Servicios 

Varios "San Basilio", R.L. Com. Agr. 

La Campesina, Río Bravo, Such.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización "Calcuta", R.L., 

Aldea Bolivia, Santo Domingo, Such.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:
Oficinas centrales INACOP, Vía 6, 6-

72, zona 4, Guatemala

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola "Unión 

Maya del Sur", R.L. Com. San José El 

Carmen, Patulul, Such.

De:
4a. Avenida 1-29 zona 1, 

Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Apícola "La 

Esperanza", R.L. Prolongación Sur, 5 

Calle final Valles de San Antonio, 

Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A: Vía 6, 6-72, zona 4, Guatemala

116

Se coordinó y se estableció apoyo requerido 

para trabajar los trámites posteriores a la 

Asamablea, se apoyó en la integración y 

revisión de la memoria de labores dirigida a 

INACOP é INGECOP, con sus formularios 

respectivos y demás requisitos fundamentales.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q60.00 Q20.00

117

Me presentarse a la Unidad de Recursos 

Humanos, a firmar acuerdos con sus actas 

respectivas, para el ordenamiento de plazas 

según la ubicación funcional.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q200.00 Q39.00

114

Se atendió convocatoria de Recursos 

Humanos, para firmar documentación 

relacionada al cambio de partida 

presupuestaria en las funciones técnicas de la 

metropolitana a Oficinas Subregionales VI-5, 

Inacop, Mazatenango, such.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q33.00 Q200.00

115

Se coordinó y ejecutó actividad de capacitación 

con órganos Directivos sobre funciones y 

atribuciones, se utilizaron ejemplos, como 

material de apoyo, en el desarrollo de la 

actividad para una mejor comprensión, al 

finalizar se hizo una evaluación directa para 

evaluar el grado de perceptibilidad.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q90.00 Q110.00

112

Se programó y coordinó reunión de trabajo en 

requerimiento a atender los trámites 

posteriores a la Celebración de la Asamblea, 

en el tema  de la entrega de la nómina de 

directivos  y a dar inicio a la integración de las 

memorias que se remiten a INGECOP é 

INACOP, debiendo coordinar la entrega a la 

menor brevedad posible.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q50.00 Q80.00

113

Se coordinó reunión de trabajo con el Consejo 

de Administración Provisional, para informar 

sobre el avance del expediente de legalización 

en su fase segunda y así, interrelacionar 

detalles y opción a tomar, sabiendo que aún el 

Comité Técnico no ha resuelto favorable, 

esperando sea lo más pronto posible.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q60.00

110

Se  coordinó reunión de trabajo con órganos 

directivos para analizar el contenido é 

integración de las memorias de labores de los 

años atrazados 2018, 2019 y 2020, sin 

embargo  se tuvo la postura del Registro de 

Cooperativas, debido a que con tres memorias 

ya había sido deshabilitada, pero aceptó le 

lllevaramos las memorias de cada año. 

habiendo iniciado éste proceso.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q50.00 Q50.00

111

Se coordinó reunión de trabajo con el tesorero 

del Consejo de Administración, para evaluar la 

integración de las memorias de labores 

principalmente los Estados Financieros de los 

años 2018 y 2019, porque el 2020 se 

encuentran pendiente de operar, dando inicio 

al apoyo para la redacción de las actas.

Domingo Abisai 

Zapeta Lucas
Q0.00 Q50.00



De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Comunidad Agraría la Concha, San 

Juan Bautista, Such.

De:
4 avenida 1-29,, zona 1 Mazatenango, 

Suchitepéquez

A:
Caserío Nuevo Santiago Cabrican, 

San José El Idolo, Such.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo Precooperativo de Mujeres, en 

Santa Catarina Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo pre-cooperativa de Mujeres, en 

San Juan La Laguna.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Tesoro Financiero, R. L., San 

Lucas Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11, Zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Integral de Comercialización Atitlan, 

R. L. Cantón Pachichaj, Santiago 

Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

                                                                                                                           

Cooperativa Regional Integral de 

Servicios Agrícolas San Andres 

Semetabaj, R. L., Barrio El Centro 

San Andrés Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá.

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Mokaj Samajelá, R. 

L. Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán, Sololá.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá.

A:

Cooperativa Integral Agrícola 

Ixbalam, R. L. Santa Catarina 

Ixtahuacán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá.

A:

Cooperativa Integral deAhorro y 

Crédito San Juan Argueta, R. L. Aldea 

Argueta, Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo Precooperativo de Mujeres, en 

Santa Catarina Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá
A: 20 Av. 2-14 Zona 1, Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo de interés, Santiago Atitlán 

Sololá

130 Se brindó Charla informativa a grupo de interés
Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q0.00

128

Reunión de trabajo con personeros de Social 

Capital Foundation, NCBA Clusa, y Amigos del 

Lago,  para definir la metodología de las 

Charlas de los días 04 y 05 de Mayo

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q0.00 Q0.00

129 Trámites Administrativos
Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q0.00 Q0.00

126

Visita sin resultado, pues la Cooperativa 

permanece Cerrada por pandemia y no tienen 

sede actualmente.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q0.00 Q0.00

127

Supervisión; Se sugirió utilizar el Artículo 11 de 

la Ley General de Cooperativas y el 

documento que aparece en el Diario Oficial 

(con la publicacion de su Estatuto Original) 

para hacer la actualizacion en la SAT.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q30.00 Q30.00

124

Supervisión. Directivos necesitan acceso a 

informacion relacionada con la Administracion 

y fortalecer sus habilidades como tales.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q10.00 Q40.00

125

Supervisión:  Con relación a las actas y su 

contenido, promover un taller para redaccion 

apropiada de las mismas.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q50.00 Q40.00

122

Supervisión, sugerencia: programar taller para 

demostrar como se calcula presupuesto de 

gastos del personal y las metas que deben 

llenar o cumplir

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q25.00 Q105.00

123

Supervision, sugerencia: Fortalecer el 

conocimiento administrativo de directivos. 

Verificar proceso contable y su actualizacion 

en la SAT.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q30.00 Q60.00

120

Reunión de trabajo con personeros de Social 

Capital Foundation, NCBA Clusa, y Amigos del 

Lago,  para definir la metodología de las 

Charlas de los días 04 y 05 de Mayo

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q0.00 Q0.00

121

Charla informativa a grupo de interés dando a 

conocer el Movimiento cooperativo, sus 

ventajas, desventajas, desafìos, beneficios y 

Organizaciòn.

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q0.00 Q0.00

118

Se participó en la realización del inventrio de la 

tienda de insumos agrícolas, ya que tienen 

mas de seis meses de no realizarló. Se 

introdujo la información a la computadora.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q65.00

119

Se apoyó en la realización de la memoria de 

labores. También se les dio información de los 

pasos a seguir, para la liquidación y dsolución 

de la cooperativa.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q80.00 Q20.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Tesoro Financiero, R. L., San 

Lucas Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre-Cooperativo, Nahualá, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Mi Aliado Confiable, R. L.; 3ra. 

Calle 7-23 Zona 2, Barrio El Calvario, 

Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Tzikin Jaay, R. L.; 

Cantón Chuk Muk, Santiago Atitlán, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Hiortalizas de 

Sololá, R. L.; Aldea Xajaxac, Sololá, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito San Juan Argueta, R. L.; 

Aldea Argueta, Sololá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Agrícola Integral San 

Miguel, R. L.; Aldea Tzampetey, San 

Antonio Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo Pre-Cooperativo, Aldea El 

Naranjo, San Antonio Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Representantes de Social Capital 

Foundation, NCBA Clusa, Asociación 

Amigos del Lago y Técnicos de Atitlán 

Recicla, Santa Catarina Palopó, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Grupo de Interès, Atitlán Recicla, 

Santa Catarina Palopó, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Desarrollo Sololateco, R. L., 

7ª. Avenida 3-15 zona 2, Barrio El 

Calvario, Sololá,

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Atitlán, R. L., 

Cantón Pachichaj, Santiago Atitlán, 

Sololá

142

Se capacitò a Directivos de la cooperativa en el 

tema de la importancia de la Gobernabilidad 

en la cooperativa basada en los principios 

cooperativos, el Rol que desempeñan cada 

unos de ellos y aspectos a considerar dentro 

de la administraciòn de los Recursos.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q50.00 Q0.00

140

Se brindò Charla informativa a grupo de interès 

con el objetivo de dar a conocer el Movimiento 

cooperativo, ventajas, desventajas, desafìos, 

beneficios y Organizaciòn.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q0.00 Q0.00

141

Se capacitò a Directivos de la cooperativa en el 

tema de la importancia de la Gobernabilidad 

en la cooperativa basada en los principios 

cooperativos.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q16.00 Q0.00

138
Se capacitó al grupo con el Módulo I, Principios 

y Valores Cooperativos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q0.00 Q0.00

139

Se participò en la Reuniòn de trabajo para 

definir la metodologìa a utilizar con el grupo de 

mujeres asì como definir la informaciòn bàsica 

y esencial que se proyectará y abordará en la 

Charla.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q0.00 Q0.00

136

Se brindó asistencia técnica para la 

actualización de datos ante la SAT, y 

asistencia técnica a Contadora para que se 

adapten la cuentas  al Manual Contable, 

aprobado por INGECOP

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q30.00

137

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

del diagnóstico de la Cooperativa y determinar 

las necesidades a tratar.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q0.00

134

Se brindó asistencia técnica en la elaboración 

del diagnóstico de la Cooperativa, 

determinando su situación legal, fiscal y 

contable.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q60.00 Q39.00

135

Se brindó asistencia técnica en la actualización 

de controles de inventario, kárdex y reglamento 

de compras

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q20.00 Q0.00

132
Se capacitó al grupo con el Módulo III, 

Constituyendo una Cooperativa

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q40.00

133

Se capacitó a órganos Directivos sobre la 

importancia de la Gobernabilidad, y de como 

deben tomarse las decisiones para un mejor 

gobierno.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q10.00 Q0.00

131

Se evalúo el cumplimiento a las 

recomendaciones, los cuales se recomendó lo 

siguiente: Establecer metas de captación de 

ahorros y colocación de créditos, para mejorar 

sus ingresos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q0.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Regional Integral de 

Servicios Agrícolas, San Andrés 

Semetabaj, R. L., Barrio El Centro, 

San Andrés Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Mokaj Samajela, R. 

L., Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Grupo Pre-Cooperativo, Aldea Agua 

Escondida, San Antonio Palopó, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Oficinas Centrales INACOP 

Guatemala, Vía 6, 6-72 zona 4, 

Guatemala.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Artesanal Nahualjá, R. L., Aldea 

Racantacaj, Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Rural de Occidente, R. L., 3ª. 

Calle zona 1, Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Jefatura Regional, 20 Av. 2-14 Zona 

1, Quetzaltenango

Q6,340.00 Q7,216.00

GRAN TOTAL

Quetzaltenango, 04 de junio de 2021.

INACOP QUETZALTENANGO

JEFE REGION VI SUR-OCCIDENTE

DOLY YUGLY LOPEZ LOPEZ

Q13,556.00

FIRMA Y SELLO:

148

Se evaluò el cumplimiento de las 

recomendaciones emitidas anteriormente; Se 

cuenta con el nombramiento del nuevo 

contador de la cooperativa; Se verificò el envìo 

de Reportes IVE dentro del plazo establecido; 

La contabilidad esta al dìa e impresa en las 

hojas autorizadas, Se evaluò el indice de 

Morosidad actual .

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q60.00 Q0.00

149

Se hizo entrega de documentos a 

Administrativos y Liquidaciòn de viàticos del 

Personal Tècnico de la oficina Subregional.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q80.00 Q0.00

146

Se firmò el acuerdo con su acta respectiva, 

para el ordenamiento de plaza segùn 

ubicaciòn funcional,presentandome a Unidad 

de Recursos Humanos de las oficinas 

Centrales.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q150.00 Q0.00

147

Se elaborò el diagnòstico de la cooperativa 

determinando lo siguiente: Legal: No se realizò 

correctamente el Nombramiento del 

Representante Legal; No se utilizò formato 

para las certificaciones, Falta la Revocatoria 

del Nombramiento Anterior. Contable: La 

Contabilidad no esta al dìa e impresa en las 

hojas autorizadas.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q60.00 Q35.00

144

Se rectificò operatoria contable. Consejo de 

Administraciòn  deberà presentar en Asamblea 

el ajuste correspondiente para su autorizaciòn. 

Se indicò a la contadora que todas las 

transacciones que realice la cooperativa con 

terceras personas està afecta al pago de 

impuestos.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q60.00 Q0.00

145

Se brindò Charla Informativa a grupo de 

Interès sobre Generalidades del 

cooperativismo, estructura organizacional, 

ventajas del cooperativismo, Diferencias entre 

una cooperativa y una asociaciòn, Se evaluò al 

grupo, determinando que es un grupo 

homogèneo, con caracterìsticas comunes, con 

la necesidad de organizarse para producir 

cafè.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q30.00 Q0.00

143

Se brindò una capacitaciòn a Directivos de la 

cooperativa sobre la importancia de la 

Administraciòn: Planeaciòn, Organizaciòn, 

Direcciòn y Control, Beneficios del Proceso 

Administrativo.

Harim Ivetthe 

Chaclán Tzoc.
Q10.00 Q0.00



1

Asistencia técnica en monitoreo de 

documentación para realización de   

asamblea ordinaria obligatoria, a la 

Cooperativa  Integral Agrícola Bartolense, 

R.L.

Nimcy Rosalina 

Gregoria Méndez 

Guevara

San Bartolomé Jocotenango, El 

Quiché
Q100.00 Q0.00 Q0.00

2
Capacitación al grupo cumliendo con la Guía 

Pedagógica Módulo #3. Grupo Q´a  Q ánil

Nimcy Rosalina 

Gregoria Méndez 

Guevara

Caserío Xetabal Alto, Sacapulas, 

Quiché.
Q70.00 Q0.00 Q0.00

3

Asistencia técnica en reparos de INGECOP, y 

elaboración de diagnostico a la Cooperativa  

Integral Agrícola  Utz Kaslemal, R.L.

Nimcy Rosalina 

Gregoria Méndez 

Guevara

Chichicastenago Quiché. Q28.00 Q0.00 Q0.00

4

Realizaziónde Diagnóstico a la , Cooperativa 

Integral de Ahorr y Crédito Santo Tomás 

Chichicastenango R.L. 

Mariela Yessiel  Rojas 

Natareno

5a. Av. 2-87, zona 1, 

Chivhicastenango, Quiché.
Q28.00 Q0.00 Q0.00

5

Realizaziónde Diagnóstico a la , Cooperativa 

De Consumo IntegralAntena de Cucabaj,  

R.L. 

Mariela Yessiel  Rojas 

Natareno

Cantón Cucabaj, Aldea Lemoa, Santa 

Cruz del Quiché
Q20.00 Q0.00 Q0.00

6
Realizaziónde Diagnóstico a la Cooperativa 

Integral de Ahorro y Crédito la Moderna, R.L.

Mariela Yessiel  Rojas 

Natareno
Cantón Chicua I, Chichicastenango Q60.00 Q0.00 Q0.00

7
Realizaziónde Diagnóstico a la Cooperativa 

De Ahorro y Crédito la Chichicasteca, R.L.

Mariela Yessiel  Rojas 

Natareno

4a. Av. San Juan, 6-29, zona 1 

Chichicastenango, Quiché
Q28.00 Q0.00 Q0.00

8

Asistencia técnica previo a la celebración de 

Asamblea Ordinaria  a la Cooperativa 

Integral de Comercialización Ut´z Bat´z, R.L.

Donald Mark 

Rodríguez Quiñonez

Cantón Chontola, Chichicastenango, 

Quiché.
Q68.00 Q0.00 Q0.00

9

Asistencia técnica previo a la celebración de 

Asamblea Ordinaria  a la Cooperativa 

Integral  Agrícola  Aj Nim, R.L.

Donald Mark 

Rodríguez Quiñonez

Barrio  San Francisco  Sacapulas, 

Quiché.
Q70.00 Q0.00 Q0.00

10

Realizazión de Diagnóstico y posteriormente 

para la elaboración de Plan de Asistencia 

Técnica a la Cooperativa Integral Agrícola 

Unión Chipaquense,  R.L.

Donald Mark 

Rodríguez Quiñonez

Cantón Chipaca I, Chichicastenango, 

Quiché.
Q94.00 Q0.00 Q0.00

Q566.00 Q0.00 Q0.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q566.00

Quiché, 07 de junio de 2021

FIRMA Y SELLO________________________________________

                  Dulce Margarita López Maldonado

                                  Jefe Regional VII

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Dulce Margarita López Maldonado

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Elsa Yolanda Reyes Reyes

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Región VII-1, Quiché)

No.
PERSONAL 

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE 

BOLETO
OBJETIVO DEL VIAJE

Mes:   Mayo 2021

COMBUSTIBLE



1
Se participó como apoyo al Técnico

en la actividad desarrollada.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva
San Francisco, Petén

2 Se realizó supervisión de campo.
Esvin Rolando Ruiz

Oliva
Poptún, Petén  Q            145.00 

3 Se realizó supervisión de campo.
Esvin Rolando Ruiz

Oliva
Las Cruces, Petén.  Q              78.00 

4
Se realizó revisión de archivos

mínimos.

Esvin Rolando Ruiz

Oliva
Poptún, Petén  Q            180.00 

Q0.00 Q403.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q403.00

Santa Elena, Flores, Petèn, 07 de junio de 2021.

VALOR DE 

VIATICOS

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                           Jefe Regional VIII  Inacop

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Lilian Elena de León Girón

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VIII, Flores, Petén.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



1

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios Bethel, R. L. Caserío

Bethel, Las Cruces, Petén.

 Q. 50,00 

2

Se impartiò capacitación al grupo sobre

conociendo la viabilidad y factibilidad. Se

recabò información para la elaboración del

Plan de Negocio.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo San

Francisco. San Francisco, Petén.

Q. 20,00 Q. 70,00

3

Se sostuvo reuniòn con miembros directivos

del Consejo de Administraciòn y Vigilancia y

se informò sobre el tema relacionado a la

elaboraciòn de un diagnòstico FODA de

necesidades; de lo cual se pudo evidenciar

que no cuentan con proyectos de ninguna

clase, no se cuenta con nùmero minimo de

asociados y no exite interès de continuar

organizados.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola Flor

de la Esperanza, R. L. Caserío Flor de

la Esperanza, Las Cruces, Petén.

Q. 50,00

4

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Ahorro y Crédito Petén

Itza, R. L. San Josè, Petèn.

Q. 50,00

5

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en el ananlisis del estatuto de la

cooperativa para la reforma del mismo.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Carmelita, R. L.

Aldea Carmelita, San Andrés, Petén.

 Q. 50,00 

6

Se brindò asistencia técnica al consejo

provisional en la celebración de asamblea

para el acto de constitución de la

cooperativa.

Hèctor Emilio Tec Ical

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo precooperativo TECLUM.

Caserío La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 90,00 

7

No se realizò la actividad programada sobre

elaboracion de diagnòstico de necesidades,

en vista que el presidente de la cooperativa

manifestò que estàn a la espera de una

resoluciòn del registro de cooperativas para

poder enviar las memorias de labores y

documentaciòn de asambleas y quieren

darle prioridad a la actualizaciòn de la

cooperativa ante Registro de Cooperativas

para no quedar inhabilitada. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Ribera del Usumacinta, R. L. Aldea

Bethania, Las Cruces, Petén.

 Q. 80,00  Q. 75,00 

8

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Los Unidos, R. L.

Aldea Ixlu, Flores, Petén.

 Q. 90,00 

9

Se impartiò capacitación al grupo sobre

Constituyendo una cooperativa y realizar un

analisis de los estatutos.

Carmen Humberto 

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo precooperativo TECLUM.

Caserío La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 100,00  Q. 100,00 

10

No se realizò la actividad programada

relacionada a la elaboracion de diagnòstico

de necesidades, en vista que los directivos

presentes acordaron que cuando necesiten

apoyo de INACOP lo solicitaràn por escrito y

con la debida anticipaciòn.

Carmen Humberto 

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios Monte Sinahi, R. L.

Caserío Monte Sinahí, Las Cruces,

Petén.

 Q. 85,00 

11

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial "Nuevo Campeche", R.

L., Caserio La Unión Laguna Pérdida,

San Andrés, Petén.

 Q. 37,00 

12

No se realizò la actividad programada

relacionada a la elaboracion de diagnòstico

de necesidades, en vista que los directivos

presentes acordaron que cuando necesiten

apoyo de INACOP lo solicitaràn por escrito y

con la debida anticipaciòn. 

Carmen Humberto 

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Salpetén, R. L. Aldea Ixlú, Flores,

Petén.

 Q. 30,00 

VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Regiòn VIII-1, Flores, Petèn.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Regiòn VIII-1, Flores, Petèn.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

13

Sostuve reuniòn con la Licda. Wendy

Esmeralda Payès Jefa de la Unidad de

Recursos Humanos y Marlen Osmunda

Ramìrez para recibir informaciòn sobre el

cambio de Partida presupuestaria y firma del

acta respectiva. 

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Ciudad Guatemala. 
 Q. 490,00  Q. 101,75 

14

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Intgral de Ahorro y

Crédito San Pedro, R. L. Aldea El

Naranjo, La Libertad, Petén.

 Q. 74,00 

15

Se impartiò capacitación al grupo sobre

Constituyendo una cooperativa y realizar

analisis de los estatutos.

Carmen Humberto

Montejo Garcìa.

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Grupo Precooperativo San

Francisco. San Francisco, Petén.

 Q. 70,00 

16

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de Ahorro y

Crédito PETENCHEL, R. L. Santa Elena

de la Cruz, Flores, Petén.

 Q. 20,00 

17

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L.

Caserío Vista Hermosa, Las Cruces,

Petén.

 Q. 70,00  Q. 89,00 

18

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Canahan, R. L.

Caserío Canahan, Sayaxché, Petén.

 Q. 100,00  Q. 36,00 

19

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios, Los Laureles, R. L. Caserío Los

Laureles, Las Cruces, Petén.

 Q. 80,00  Q. 70,00 

20

Sostuve reuniòn con la Licda. Wendy

Esmeralda Payès Jefa de la Unidad de

Recursos Humanos y Marlen Osmunda

Ramìrez para recibir informaciòn sobre el

cambio de Partida presupuestaria y firma del

acta respectiva. 

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Oficinas Centrales de INACOP,

Ciudad Guatemala.

 Q. 490,00  Q. 101,75 

21

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agrícola de Servicios

Varios La Palma, R. L. Caserío La

Palma, Las Cruces, Petén.

 Q. 70,00  Q. 25,00 

22

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral

Agroindustrial Unión Maya Itza, R. L.

Finca La Quetzal, Las Cruces, Petén.

 Q. 100,00  Q. 30,00 

23

Se brindò asistencia técnica a órganos

directivos en la elaboración de un

diagnóstico FODA de necesidades de

asistencia técnica.

Marta Silvia Tista Lòpez

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Integral de Ahorro y Crédito,

Magisterio Petenero, R. L. Ciudad

Flores, Petén.

 Q. 10,00 

24

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Hèctor Emilio Tec Ical en la elaboraciòn de

diagnostico FODA, de necesidades de

asistencia tècnica.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Cooperativa Integral Agrícola

Nuevo Horizonte, R. L. Santa Ana,

Petén.

 Q. 50,00 

25

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Carmen Humberto Montejo Garcìa en la

reuniòn con los directivos y asociados.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios Monte Sinahi, R. L.

Caserío Monte Sinahí, Las Cruces,

Petén.

 Q. 90,00  Q. 90,00 



VALOR DE 

VIATICOS

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Esvin Rolando Ruìz Oliva

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Sub-Regiòn VIII-1, Flores, Petèn.)

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

26

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Marta Silvia Tista Lòpez en la elaboraciòn de

diagnostico FODA, de necesidades de

asistencia tècnica.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Agrícola de Servicios Varios, Los

Laureles, R. L. Caserío Los Laureles,

Las Cruces, Petén

 Q. 70,00 

27

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Hèctor Emilio Tec Ical en analisis del estatuto

a nivel de directivos.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, Petèn.

A: Cooperativa Integral de

Comercialización Carmelita, R. L.

Aldea Carmelita, San Andrés, Petén

 Q. 50,00 

28

Se realizò Supervisiòn de campo al tècnico

Hèctor Emilio Tec Ical en celebraciòn de

samblea para la constituciòn de la

cooperativa.

Alex Edilson Pèrez Lara

DE: Oficina Sub Regional VIII-1

INACOP, Santa Elena, Flores, petèn.

A: Grupo de interes TECLUM,

Caserío La Técnica, Las Cruces, Petén.

 Q. 90,00 

29
Asistencia Técnica en conformación de Memoria 

de labores 2019-2020

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Producción "Productos del Bosque", 

R.L., Aldea Machaquilá, Poptún, 

Petén.

 Q          20.00 

30
Asistencia Técnica en coordinación con el 

contador de la cooperativa para determinar 

procedimientos contables.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Comercialización "Bosque y Vida", 

R.L. Barrio El Porvenir, Poptún, 

Petén.

 Q          20.00 

31
Asistencia técnica para conformación de

memoria de labores, previo a celebración de

asamblea general.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "Los Limones", R.L., Caserío 

San Lucas, Dolores, Petén.

 Q          60.00  Q                  120.00 

32
Asistencia técnica para la correccion de

enmiendas a la Memoria de labores.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Integral de Producción 

Vida y Esperanza, R.L., Finca Valle de 

la Esmeralda Dolores, Petén.

 Q          70.00 

33
Asistencia técnica para la elaboración de

Memoria de labores y llenado de boleta de

diagnóstico.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Agrícola de servicios 

varios La Unión Itzá, R.L., Caserío La 

Machaca I,  Poptún, Petén.

 Q          60.00  Q                 80.00 

34
Asistencia Técnica en coordinación con el

contador de la cooperativa para determinar

procedimientos contables.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Agrícola de Servicios 

Varios La Amistad, R.L., Caserío L 

Amistad, El Chal, Petén.

 Q          70.00  Q              130.00 

35
Asistencia técnica para la elaboración de

Memoria de Labores  2020.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Cooperativa Integral de 

Comercialización Tres Pueblos, R.L. 

Barrio El Centro Poptún, Petén. 

Poptún, Petén.

 Q          10.00 

36
Asistencia técnica para la elaboración de

Memoria de Labores  2020.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Bodega, 15 calle D 7-48, Aurora 1, 

zona 13, Ciudad de Guatemala.

 Q        530.00  340.00 

37
Asistencia Técnica y apoyo en celebración de

asamblea general ordinaria obligatoria anual.

Wolferl René Obando 

Milián

De: Oficina Subregional VIII-2, 

INACOP,Poptún, Petén.                                                                                                                         

A: Coopertiva Agrícola de Servicios 

Varios "Los Limones", R.L., Caserío 

San Lucas, Dolores, Petén.

 Q          60.00  Q              130.00 

Q2,620.00 Q2,524.50

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q5,144.50

Santa Elena, Flores, Petèn, 07 de junio de 2021.

FIRMA Y SELLO________________________________________

Esvin Rolando Ruiz Oliva

                 Jefe Regional VIII Inacop


