
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 15/02/2021 19/02/2021

ABRAHAM  ISAAC ARANA MORALES COBAN, ALTA VERAPAZ, IXCAN, QUICHE 450.00Q                           1,242.00Q                        

PRACTICAR ARQUEO FONDO ROTATIVO,

PRACTICAR INVENTARIO FISICO DE BIENES.

2 15/02/2021 19/02/2021

YENIFER JOHANA CHAMALE XOL COBAN, ALTA VERAPAZ, IXCAN, QUICHE 450.00Q                           1,361.00Q                        

PRACTICAR INVENTARIO DE BIENES

3 15/02/2021 19/02/2021

MARIO ANIBAL ROMERO SUAREZ

HUEHUETENANGO, QUETZALTENANGO  Y 

CHIMALTENANGO 1,321.00Q                        

REUNION DE TRABAJO Y SUPERVISION 

4 15/02/2021 19/02/2021

LILIAN ELENA DE LEON GIRON

HUEHUETENANGO, QUETZALTENANGO  Y 

CHIMALTENANGO 1,276.00Q                        

REUNION DE TRABAJO Y SUPERVISION 

5 22/02/2021 26/02/2021 LEONEL WOTZBELI CHAVEZ VELASQUEZ INACOP REGION VI, OCCIDENTE Q2,600.00

PRACTICAR ARQUEO DE FONDO ROTATIVO E 

INVENTARIO FISICO DE BIENES 

SUBTOTALES Q900.00 Q7,800.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q8,700.00

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1
Sábado

20/02/2021
Sábado

20/02/2021
Ana Jannette López Valenzuela

Valor de pasaje vía 6, 6-72 zona 4 Ciudad de
Guatemala a 4a. Avenida 6-77, zona 1 Villa
Canales y Viceversa.

Q36.00 Q110.50

Se realizó  Asesoría sobre el 
proceso de Disolución y 

Liquidación de la cooperativa, 
ontando con la asistencia de 21 

asociados. 

2
sábado 

20/02/2021
sábado 

20/02/2021
SANDRA AMARILIS MORALES MORALES

Valor de pasaje 14 calle B 17-20 zona, 18 Col. 
Alameda a 4a. Avenida 6-77 zona, 1 Municipio 

de Villa Canales y Viceversa 
Q48.00 Q110.00

Se realizó apoyo a la técnico Ana 
Jannette Valenzuela como parte 
del proceso de inducción en el 
proceso de disolución y liquidación 
de la Cooperativa de Vivienda 
Integral Primavera, 
Responsabilidad Limitada. Se 
procedió a asesorar a los 
asociados y directivos presentes 
sobre los requisitos para proceder 
a la disolución y liquidación de la 
Cooperativa como lo establece el 
Artículo 13. de la Ley General de 
Cooperativas. y del Artículo 24 al 
33. del Reglamento de la Ley 
General de Cooperativas, La 
Asamblea acordó celebrar la 
Asamblea General EXtraordinaria 
para conocer las causas de 
disolución el sábado 10 de abril.

SUBTOTALES Q84.00 Q220.50

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q304.50

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:           Sandra Amarilis Morales Morales                                                                                                      

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  María Victoria Villagrán Yecuté                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS
FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES REGION I GUATEMALA



No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO
DESTINO DE  LA COMISION

VALOR DEL 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

1 Brindar primera charla de 

información general a 

interesados.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo productores 

de hortalizas San Jerónimo. Salón 

cultural Barrio Arriba, San Jerónimo, 

B.V.

113.00Q                   

2 Brindar primera charla de 

información general a 

interesados.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo Rabinal. 

Aldea Guachipilín, Rabinal, B.V.

108.25Q                   

3 Brindar asesoría para la 

elaboración de un 

Reglamento de Caja 

requerido por la INGECOP.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Grupo Precooperativo Rabinal. 

Aldea Guachipilín, Rabinal, B.V.                                                             

A: Cooperativa de Ahorro y Crédito y 

Servicios Varios Santiago Cubulco, 

R.L. 2a. Calle y 2a. Avenida Barrio 

San Miguel, zona 2 Cubulco, B.V.

312.50Q                   

4 Impartir módulo III de la guía 

pedagógica. Constituyendo 

una Cooperativa.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo Chicojl. 

Centro Cultural Barrio Saraxooch, San 

Pedro Carchá, A.V.

70.00Q                     

5 Brindar segunda charla de 

información general a 

interesados.

Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 

2ª. Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo productores 

de hortalizas San Jerónimo. Salón 

cultural Barrio Arriba, San Jerónimo, 

B.V.

120.00Q                   

6 Brindar primera charla de 

información general sobre 

requisitos de constitución de 

una cooperativa.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo Sacsamani, 

Aldea Sacsamani, Purulhá, B.V.

Q100.00

7 Brindar asesoría sobre los 

documentos administrativos y 

legales a gestionar ante la 

SAT, INGECOP, IVE.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Cooperativa de Ahorro y Crédito 

Integral "San Cristobal", R.L., 0 

Avenida 1  calle, Barrio San 

Sebastián, Zona 2, San Cristobal 

Verapaz, A.V.

Q60.00

                                                                INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS

                                             JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Díaz

                                 RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

                                 ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

                                      LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región II Norte, Coban, Alta Verapaz)



8 Brindar primera charla de 

información general sobre 

requisitos de constitución de 

una cooperativa.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo Pancus, 

Comunidad Agrícola, El Mirador 

Pancus, Tucurú, A. V.

Q95.00

9 Brindar capacitación sobre el 

cuarto modulo de la guía 

pedagógica, conociendo la 

factibilidad del grupo, 

extrayendo información 

financiera.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo Chicojl, Centro 

Cultural, Barrio Saraxooch, San Pedro 

Carcha, A.V.

Q54.50

10 Brindar capacitación sobre el 

cuarto modulo de la guía 

pedagógica, conociendo la 

viabilidad del grupo.

Arnoldo Tení Yat DE: Oficina Subregional II-1 INACOP, 

2da. calle 5-07, zona 4 Cobán, A.V. A: 

Grupo Precooperativo de Consumo 

San Juan Chamelco, Finca Chijul, San 

Juan Chamelco, A.V.

Q60.00

11 Realizar supervision 

de campo y apoyar al tecnico 

a desarrollar su actividad

Rolando Pa Quib DE: Oficina subregional  II-1, INACOP  

2da. Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V.  A:  

Grupo Precooperativo Chicojl, Centro 

Cultural, Barrio Saraxooch, San Pedro 

Carha, A.V.

54.50Q                     

12 Brindar capacitacion modulo 

IV, de la guia Pedagógica.

Elmer Uvaldo Chub

 Paau

Grupo Precooperativo Chicojl  Aldea 

Chichojl, San Pedro Carcha, A.V.

Q. 40.00

13 Brindar Charla informativa  de 

organización de una 

cooperativa.

Elmer Uvaldo Chub 

Paau

Grupo Precoopetivo de Ahorro y 

Crédtio Raxruha, Barrio Concepción, 

Raxruha, A.V. 

Q. 100.00

14 Brindar capacitación Modulo 

II de la guia Pedagógica.

Elmer Uvaldo Chub 

Paau

Grupo Precooperativo De Consumo 

San Juan Chamelco, San Juan 

Chamelco, A.V.

Q. 80.00

15 Brindar asesoria para 

elaborar Reglamento de 

Ahorro Corrriente.

Elmer Uvaldo Chub 

Paau

Cooperativa De Ahorro y Crédito y 

Servicio Varios Santiago Cubulco, 

B.V., 2da. Calle y 2da. Avenida, Barrio 

San Miguel, Cubulco, B.V.

Q. 326.00

16 Brindar capacitacion Modulo 

IV de la guia Pedagogica 

conociendo la factibilidad.

Elmer Uvaldo Chub 

Paau

Grupo Precooperativo De Consumo 

San Juan Chamelco, San Juan 

Chamelco, A.V.

80.00Q                     

17 Que los directivos tengan 

documentos legales y 

contables autorizados. 

Bonifacio Rosa Valle De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral Agrícola 

Río Negro, R.L. aldea Saholóm, 

Cobán, Alta Verapaz.

30.00Q         -Q                        

18 Contar con modelos de 

recibos, libros de actas y 

contables autorizados por 

INGECOP.

Bonifacio Rosa Valle De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral de 

Comercialización Sanulá, R.L. Aldea 

Yulmacap, Santa Cruz Barillas, 

Huehuetenango.

120.00Q       -Q                        



19 Identificar los problemas y/o 

necesidades de la 

cooperativa

Bonifacio Rosa Valle De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Agrícola de 

Servicios Varios La Resistencia,  R.L., 

Comunidad Primavera del Ixcán, 

Ixcán, Quiché.

40.00Q         -Q                        

20 Realizar la asamblea de 

acuerdo a los lineamientos 

indicados en los estatutos. 

Bonifacio Rosa Valle De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Cooperativa Integral Agrícola 

El Injerto, R.L., aldea Los Angeles, 

Ixcán, Quiché

60.00Q         -Q                        

21 Realizar entrega de 

documentación mensual y 

fondo rotativo en las 

instalaciones de la Jefatura 

Regional II.

Bonifacio Rosa Valle De Subregión II-2, Local No. 3, 

segundo nivel del Edificio La Selva, 3a 

calle y 2da. Avenida, zona 1, Ixcán, 

Quiché a Oficina de INACOP Region II-

Norte, 5ta venida 5-07 zona 4, Cobán, 

A.V.

160.00Q       90.00Q                     

410.00Q       1,863.75Q                

2,273.75Q            

Edy Aroldo Acabal Díaz

JEFE REGIONAL

TOTAL

Coban, A.V., marzo 2 del 2021











Instituto Nacional de Cooperativas 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION: LICDA. LILIAN ELENA DE LEÓN GIRÓN 

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Iris Yanette González Argueta 

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA 

No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL ALITORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN 

JEFATURA REGIONAL IV 

Realice reunión con Directivos del 

Consejo de Administración, Comisión de 

Vigilancia y Técnico de Fedecocagua, 

R.L., a quien se le apoyó en las 

correciones solicitada por el Comité Cooperativa Agrícola Integral 

Técnico de INACOP, derivado de una Renacimiento 59 R.L., ubicada 

Reforma de Estatuto de la Cooperativa. en Aldea El Jícaro, 

Se instruyo a los diferentes organos Yupiltepeque, Jutiapa 

directivos sobre la planificación de la 

Asamblea General Extraordinaria par ala 

aprobación de las correcciones que se 

les dará a conocer. 

1 Julio Obispo Agustín Mateo 

Participé en la Asamblea General Anual Cooperativa lnteral de Ahorro y 

Ordinaria de la Cooperativa en donde se Crédito Moyután R.L., ubicada 

observó que la misma tomó las medidas en el Municipio de Moyuta, 

2 
de prevención contra el COVID 19. 

Julio Obispo Agustín Mateo 
Jutiapa. 

Realizamos reunión con integrantes de 

comisión a quienes se les brindó la 

asesoría para la reforma de su Estatuto 

con el apoyo del Técnico de 
Subregional IV-2, ubicada en 

Fedecocagua R.L., se realizó el análisis 
Calle Tránsito Rojas B, 0-77 

completo de lo que se quiere reformar. 
Barrio Chipilapa, Zona 5, Jalapa. 

Se programará en seguida una reunión 

con los organos directivos para dar a 

conocer los cambios analizado sen la 

3 
presente reunión. 

Julio Obispo Agustín Mateo 

Se Realizó visita a la Cooperativa para Cooperativa Integral Agrícola 

realizar la Supervisión al personal de Tzimahá R.L., ubicada en 

Campo, en donde se lleno la boleta Cantón Los Almendros, San 

respectiva con el presidente del Consejo Miguel Oriente, Guazacapán 

4 
de Administración. 

Julio Obispo Agustín Mateo 
Santa Rosa. 

Realice visita a la Oficina para realizar 

supervisión de gabinete revisnado 

documentos de liquidación de viáticos y 

se dieron instrucciones al Técnico sobre Subregional IV-2, ubicada en 
Reforma de Estatutos y presentación de Calle Tránsito Rojas B, 0-77 
Expediente sobre proceso de Barrio Chipilapa, Zona 5, Jalapa. 
reactivación de Cooperativa. 

5 Julio Obispo Agustín Mateo 

SUBREGIONAL IV-1 

Reunión con grupo precooperativo para 
Monjas, Jalapa 6 ·-·•-:.<.- nA --"' nA ••----'-- Lidia Consuelo Avila Figueroa 

Reunión con directivos para el llenado de 
8a. Ave. 1-33, Zona 3, Barrio El 

la boleta de Diagnóstico. 
7 Lidia Consuelo Avila Figueroa Candilito, Jalpatagua, Jutiapa 

Reunión con directivos para el llenado de Barrio El Calvario, Moyuta 
8 la hnl..t" de- · Lidia Consuelo Avila Figueroa Jutiaoa 

Reunión con directivos con quienes se 
recopiló y verificó la información con la Cantón El Peñón, Aldea Los 
cual se lleno en un 70% la boleta de Comunes, Jutiapa, Jutiapa. 

9 - · Elmer Rodolfo Martínez Ramos 

Reunión con directivos con quienes se 
recopiló y verificó la información con la Aldea Las Brisas, Yupiltepeque. 

cual se lleno en un 70% la boleta de Jutiapa. 
10 - · Elmer Rodolfo Martínez Ramos 

VALOR 
DE 
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No. OBJETIVO DEL VIAJE PERSONAL AUTORIZADO 

ASISTENCIA TECNICA A COOPERATIVA "COOPROCAlZA", 
11 R. L. Otto René González Estrada 

ASISTENCIA TECNICA A COOPERATIVA "CUNAGRO", R. 
12 l . Otto René González Estrada 

ASISTENCIA TECNICA A COOPERATIVA "COOPROCALZA", 
13 R. L. Otto René Gonzá lez Estrada 

14 ASISTENCIA TECNICA A COOP!:RATIVA "COOMCA", R. L. Otto René González Estrada 
ASISTENCIA TECNICA A COOPERATIVA "ATESCATEL", R. 

15 L. Otto René González Estrada 
ASISTENCIA TECNICA A COOPERATIVA "CUNAGRO", R. 

16 L. Otto René González Estrada 

SURfGIONAL IV·Z 

INVESTIGACION PARA REACTIVACION DE LA 
17 COOPERATIVA. W illiam Nefta lí Sánchez Flores 

CHARLA INFORMATIVA SOBRE ORGANIZACIÓN Y 
18 LEG ALIZACIÓN DE LA COOPERATIVA. William Neftalí Sánchez Flores 

ENTREGA DE INFORMES CORRESPONDIENTES AL MES DE 
19 FEBRERO 2021 William Nefta lí Sánchez Flores 

SUBREG IONAL IV- 3 

Recopilé el 100% de la información de la Boleta de 

Diagnóstico para planificar el ano 2021 . Apa-¡é a 
Directivos, Gerente y Contador de la Cooperativa 
con el instructivo de INACOP e INGECOP para 
preparar la documentación de Memona de Labores 
2019 y presenté formatos para susclibir actas en el 
proceso para realizar la Asamblea del perfodo 2020. 
Brindé Asistencia Técnica a Directivos y 
empleados informándc»es sobre er proceso de la 
Reforma de Estatutos de la Cooperativa. 

20 Mario Leonel Hernández Santiago 
Recopilé el 100% de la información de la Boleta de 
Diagóstico para planificar el ano 2021 . 
Proporcioné Asistencia Técnica a Directivos de dos 
Órganos sobre integración de la Memoria de 
Labores 2019 para presenta~a a INGECOP. Se 
programó fecha para Celebrar Asamblea del 

21 Periodo 2020. Mario leonel Hernández Santiago 

Recopilé el 100% de la información de la Boleta de 
Diagóstlco para planificar el ano 2021 . Brindé 
Asistencia Técnica para preparar la Me mona de 
Labores de Primera Asamblea celebrada en el ano 

2020 Apoyé con formatos de Actas. Se descargo 
de la página del INACOP e INGECOP el instructivo 
para compaginar la Memoria de Labores. Presenté 
a los Directivos los formatos de Actas para 
convocar, dictamen, nombramiento de 
Representante Legal, Proyecto de Apl1cac1ón de 
Resultados del Ejercicio y Acta de Asamblea. 

22 Mario Leonel Hernández Santiago 
Presenté al Jefe Regional IV y Secretaria Regional 
IV documentos de gastos y servicios del mes de 

febrero de 2021 

23 Mario Leonel Hernández Santiago 
Brindé Asistencia Técnica a Directivos del Consejo 

de Administración y Comisión de Vigilancia en la 
elaboración de los documentos de la Memoria de 
Labores previo a celebrar su Asamblea General 
Ordinaria Anual Obligatoria. Apoyé al Secretario del 
Consejo de Administración y Comisión de Vigilancia 
en la elaboración de sus informes de las 
actividades realizadas en el periodo del ano 2020. 
Recopilé información para el llenado de la boleta 
del Diagnóstico 2021 . 

24 Jorge luis Granados Alva rez 
Realicé reunión con Directivos del Consejo de 
Administración, evalué documentos administrativos 
para establecer el cumplimento de las Asambleas 
de los periodos de los anos 2019 y 2020; 
informándome los directrvos haber celebrado su 
asamblea del periodo 2019 el dla 28 de febrero del 
ano 2020, constatando que cuentan con las 
acredrtaciones de inscripción de Cuadros DirectÍllOS 
y Representante Legal quedando pendiente la 
actualización de datos en INGECOP y SAT. 
Recopilé información para realizar el llenado de la 
boleta del Diagnóstico 2D21 . 

25 Jorge luis Granados Alvarez 

DESTINO DE LA COMISIÓN 

DE JUTIAPA A SANTA CATARINA MITA. 
JUTIAPA. 

DE JUTIAPA A JUTIAPA. 

DE JUTIAPAA SANTACATARINA MITA, 
JUTIAPA. 
DE JUTIAPA A SANTA CATARINA MITA, 
JUTIAPA. 

DE JUTIAPA A ATESCATEMPA. JUTIAPA. 

DE JUTIAPA A JUTIAPA. 

DE JALAPA A ALDEA NUEVA SAN 
PEDRO PlNULA 
DE JALAPA A ALDEA AGUA ZARCA SAN 
PEDRO P)NULA 
DE JALAPA A DEPARTAM ENTO DE 
JUTlAPA 

De 5a. Aven ida Sur, Zona 2 

8665, Barberena, Santa 

Rosa a Los 

Magueyes, Comunidad de 

San Antonio Las Flores, 

Mataquescuintla, Jalapa 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 
8665, Barberena, Santa 

Rosa a Aldea Los Izotes, 

Nueva Santa Rosa, Santa 

Rosa 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 

8665, Barberena, Santa 

Rosa a Aldea El Aguacatillo , 

Mataquescuintla , Jalapa 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 
8665, Barberena, Santa 

Rosa a 6 °. Calle 1-55 Z ona 

1 l11füm::1 

D e 5a. Avenida Sur, Zona 2 
8665, Barberena, Santa 

Rosa a 2da. Calle 2 -06, 

Barrio El Centro, Oratorio, 

Santa Rosa 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 
8665, Barberena, Santa 

Rosa a Aldea El Cu j e , 

Pueblo Nuevo Vit'las, Santa 
Rosa 

VAN . .. .. ..• .. .....•.•... ..•. .• 
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No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Bnndé Asistencia Técnica a Oirectlcos del Consejo 
de Administración y Comisión de Vigilancia en la 
elaboración de documentos de las actMdades 
realizadas del periodo 2020 de cada Órgano 
Directivo, previo a celebrar Asamblea General 
Ordinaria Anual Obligatooa. Apayé en la 
elaboración de formato de Agenda con los puntos a 
tratar en Asamblea y Convocatoria indicando fecha, 
hora y lugar de la Asamblea; la cual se realizará el 
dla domingo 28 de marzo en las instalaciones de la 
cooperativa a partir de las nueve de la manana. 
Recopilé información para realizar el llenado de la 
boleta de Diagnóstico 2021 . 

PERSONAL AUTORIZADO 

26 Jorge Luis Granados Alva rez 
Realtcé reunión con Directivos del Consejo de 
Administración y Comisión de Vigilancia. Evalué 
documentos administrativos para establecer el 
cumplimento de las Asambleas de los períodos de 
los anos 2019 y 2020, informándome los Directi\'OS 
haber celebrado su asamblea del periodo 2019 el 
dla 08 de noviembre del ano 2020; informando los 
presentes haber elaborado los documentos de la 
Memoria de Labores del periodo 2019, pero no la 
han presentado al Registro de Cooperativas del 
INACOP para acreditar a Cuadros Directivos y 
Representante Legal. Retroalimenté a Directivos 
sobre los documentos que integran la Memoria de 
Labores y requisitos que se deben de cumplir para 
ta ce\ebraciOn de ia Asamblea General Ordinaria 
Anual Obligatoria del periodo 2020; previo a la 
celebración de la Asamblea se les recomendó 
actualizar datos de la Asamblea General realizada 
en el ano 2020. Recopilé informacíón para realizar 
el llenado de la boleta de Diagnóstico 2021 . 

27 Jorge Lu is Granados Alvarez 

28 

Realicé reunión con Directrvos del Consejo de 
Administración, evalué documentos administrativos 

para establecer el cumplimento de las Asambleas 
de los periodos de los anos 2019 y 2020, 
informandome los Directivos haber celebrado su 
Asamblea del periodo 2019 el dla 28 de febrero del 
ano 2020; constatando que cuentan con las 
acredrtaciones de inscripción de Cuadros Oirectl\IOS 
y Representante Legal quedando pendiente la 
actualización de datos en INGECOP y SAT. 
Recopilé información para realizar el llenado de la 
boleta de Diagnóstico. 

JUTIAPA 04 DE MARZO DEL AÑO 2021 

Jorge Luis Granados Alvarez 

DESTINO DE LA COMISIÓN 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 
8665, Barberena, Santa 
Rosa a Aldea El Bosque, 
Santa Cruz Naranjo, Santa 
Rosa 

VALOR 
DE 

BOLETO 
040.00 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 060.00 
8665, Barberena, Santa 
Rosa a Zona O, Calle Real 
Frente al Parque San Rafael 
Las Flores, Santa Rosa 

De 5a. Avenida Sur, Zona 2 050.00 
8665, Barberena, Santa 
Rosa a Cantón Los 
Almendros, San Miguel 
Oriente, Guazacapán, Santa 
Rosa 

TOTALES CUADROS ANT. 

TOTALES FINALES 
TOTAL FINAL. 

························· 

Q 150.00 

Q 677.00 
Q 827.00 

VALOR DE 

VIATICOS 
00.00 

050.00 

0000 

Q 50.00 

Q 546.00 
Q 596.00 

Q 1,423.00 



1 Jorge Agustin Menchú Batz. 
Cantón San Lorenzo, San Andrés

Itzapa, Chimaltenango
Q24.00 Q40.00

2 Jorge Agustin Menchú Batz. 
8va calle, 1-76, zona 1, Segundo Nivel,

Escuintla. 
Q100.00 Q84.50

3 Jorge Agustin Menchú Batz. 

1ra. Av. 1-9 Colonia Chirijuyu, Zona 1,

Santa Catarina Barahona,

sacatepéquez

Q0.00 Q30.00

4 Jorge Agustin Menchú Batz. Vía 6, 6-72, zona 4, Guatemala Q60.00 Q0.00

5 Jorge Agustin Menchú Batz. 4a. Avenida 2-31 Zona 1, Escuintla Q100.00 Q77.00

6 Jorge Agustin Menchú Batz. 

1ra. Av. 1-9 Colonia Chirijuyú, Zona 1,

Santa Catarina Barahona,

Sacatepéquez. 

Q0.00 Q30.00

7 Jorge Agustin Menchú Batz. 
8va calle, 1-76, zona 1, Segundo Nivel,

Escuintla. 
Q100.00 Q130.00

Entregue documentación de la Región

en las oficinas de los diferentes

departamentos de oficinas centrales, de

igual forma me presente en

acompañamiento y asistencia de la

cooperativa ALFACOOP,R.L. en la

obtención de su personalidad jurídica a

solicitud de los interesados. 

Me presente en apoyo al Técnico ya que

los interesados tenían varias dudas con

respecto a la rentabilidad de su

cooperativa, así como sobre el análisis

del perfil de negocios ya que de acuerdo

a la herramienta no permite ingresar

factores y variables importantes de esta

clase de cooperativa. 

Me presente para continuar con la

capacitación sobre análisis de crédito

pero esta vez brindado la asistencia

necesaria para crear un reglamento

interno para otorgamiento de créditos

para que en base a este se analicen los

prestamos a otorgar. 

Trasldé papeleria y útiles de oficina a la

Sub Regional V-2, Escuintla. Se realizo

inventario físico de los bienes asigandos

por parte de la institución a los

compañeros que trabajan en dicha

oficina, se suscribio el acta respectiva y

se finalizó sin ninguna novedad. 

No. OBJETIVO DEL VIAJE 

Me hice presente para brindar el módulo

4 de la guía pedagógica para grupos pre

cooperativos, impartiendo los temas de

viabilidad y factibilidad de una

cooperativa con la participación e

intervención de varios asociados,

posteriormente coordiné reunión con el

consejo de administración provisional

para coordinar acto de constitución y

autorización de acta constitutiva con el

alcalde de la localidad. Se verificaron

detalles del perfil de negocios.

Me presente con documentos de la sub

región al igual que con insumos para el

mantenimiento y limpieza de las oficinas. 

Me reuní con el técnico de la subregión

para coordinar actividades y solventar

dudas respecto a las nuevas

disposiciones para asambleas. 

Brindé capacitación sobre análisis de

créditos, pero iniciamos con la creación

de perfil del asociado y políticas internas

de otorgamiento de crédito al igual que

observe que carecen de un reglamento

de otorgamiento de créditos, por lo que

se inició a trabajar en el mismo. 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                            

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                     

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                            

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                     

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

8 Darwin Antonio Az Echeverria Aldea Cojol Juyu, San Juan Comalapa Q0.00 Q32.00

9 Darwin Antonio Az Echeverria 4ta. Avenida 2-33, Escuintla Q100.00 Q94.00

10 Darwin Antonio Az Echeverria
1ra. Av. 1-9 Colonia Chirijuyu, Zona 1,

Santa Catarina Barahona
Q40.00 Q31.00

11 Darwin Antonio Az Echeverria
Cantón San Lorenzo, San Andrés

Itzapa
Q0.00 Q31.00

Se realizo asistencia técnica y apoyo al

consejo de Administración de la

Cooperativa Integral de

Comercialización Arte Ancestral Maya

R.L. Tomando como base las

necesidades de las asociadas, debido a

la pandemia, la actividad económica de

la cooperativa se vio afectada; debido a

esto se plantea solicitar proyectos o

donaciones para diversificar la actividad

económica y los ingresos en la

cooperativa, por medio del apoyo y

gestiones a realizar en de diversas

instituciones donante

Se facilito el modulo 3 de la guía

pedagógica para grupos pre

cooperativos: constituyendo una

cooperativa, además se realizo una

retroalimentación de los módulos 1 y 2;

se evaluó el conocimiento adquirido por

medio de preguntas directas. De manera

democrática se realizo la elección del

consejo de administración provisional

dentro de los socios fundadores para

realizar las gestiones correspondientes

del grupo pre cooperativo 

Se apoyo al jefe regional V a.i. donde se

aportaron nuevos conocimiento al

personal del consejo de administración y

el comité de crédito en los siguientes

temas: proceso del análisis de crédito,

tipos de créditos: consumo, comercial y

de vivienda. Que es un mercado de

crédito, ciclo del crédito, riesgo de

crédito y estructura del préstamo,

además se analizo y planteo la

necesidad de elaborar formatos sobre

formularios de campo para validar datos

de los socios que solicitan un crédito

Se aclararon dudas a los integrantes del

consejo de administración provisional,

del grupo pre cooperativo San Andres,

debido a la interpretación de los

estatutos uniformes del INACOP. Se

inicio la elaboración del perfil de

negocios, para gestionar con antelación

las correspondientes cartas de

compromiso que serán utilizadas como

respaldo, de las compras y ventas,

prestamos de mobiliario y equipo etc.

además de coordinar con el alcalde de

la localidad una fecha para la

celebración del acto de constitución de

la Cooperativa 



No. OBJETIVO DEL VIAJE 

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                            

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                     

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DEL 

BOLETO 

VALOR DE 

VIATICOS

12 Darwin Antonio Az Echeverria Aldea Cojol Juyu, San Juan Comalapa Q50.00 Q48.00

13 Darwin Antonio Az Echeverria 4ta. Avenida 2-33, Escuintla Q100.00 Q97.00

14 Darwin Antonio Az Echeverria Aldea Cojol Juyu, San Juan Comalapa Q50.00 Q32.00

SUBTOTALES Q724.00 Q756.50

 TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,480.50

Se brindo asistencia técnica al consejo

de administración de la Cooperativa

Integral de Comercialización Arte

Ancestral Maya R.L. en el planteamiento

de dos proyectos de interés: la gestión

de una donación o crédito para la

compra de una propiedad y construcción

de la sede para la cooperativa; y fondos

para facilitar créditos a sus asociadas.

Las gestiones realizadas fueron de

forma telefónica y digital con personal

técnico del Fondo Nacional Para La

Reactivación y Modernización de la

Actividad Agropecuario - FONAGRO y el

Ministerio de Economía, por lo que se

programo una fecha para una reunión de

manera presencial 

Se facilito el modulo 4 de la guía

pedagógica para grupos pre

cooperativos: conociendo la viabilidad y

factibilidad del grupo pre cooperativista

para constituir una cooperativa, además

se realizo una realimentación de los

módulos 1,2,3 con preguntas directas,

con la finalidad de evaluar lo

homogeneidad de los conocimientos

adquiridos por los socios fundadores.

Además se analizaron y discutieron los

estatutos uniformes del INACOP para

cooperativas de ahorro y crédito, los

cuales serán adoptados; y se programo

la celebración del acto de constitución,

por medio de escritura publica 

Se presto asistencia técnica y

acompañamiento a la Cooperativa

Integral de Comercialización Arte

Ancestral Maya R.L. en la celebración

de su asamblea general anual

obligatoria; donde se discutieron y

aprobaron los estados financieros y la

aplicación de los resultados, el informe

del consejo de administración y de la

comisión de vigilancia. La elección y

reelección de los miembros titulares de

los órganos sociales, además se

presento y aprobó el plan de trabajo

para el año 2021 y el presupuesto de

ingresos y egresos, presentados por el

consejo de administración





















































No. OBJETIVO DEL VIAJE
PERSONAL 

AUTORIZADO

VALOR

DE

BOLETO

VALOR DE

VIATICOS

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Génova, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precoperativo, Aldea Monrrovia, 

San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Precooperativo, Cantón la Libertad, 

San Juan Olintepeque, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Cienega Chiquita, R.L., Aldea Cienega 

Chiquita, Cabricán, Quetzaltenango

DESTINO DE LA COMISION

Q90.00

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN: Doly Yugly López López

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN:

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Región VI Sur-Occidente)

Iliana Magaly González Samayoa

Q120.00

2

Asistencia Técnica al Grupo Precooperativo Génoca, 

sobre desarrollar módulo III y IV de la guía 

pedagógica, se conformo el Consejo de 

Administración se definio la denominación del grupo

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q90.00 Q0.00

1

Asistencia Técnica al Grupo Precooperativo Génova, 

sobre proporcionar información general sobre 

coperativismo, desarrollar el módulo I y II de la Guía 

Pedagógica.

Conrado Oscar Gómez 

Camey

3
Asistencia Técnico al Grupo Precooperativo Genová, 

inicio y elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q90.00 Q120.00

4

Asistencia Técnico a Grupo Precooperativo 

MONROVIA y apoyo a personal técnico sobre la 

elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q20.00 Q120.00

5

Asistencia Técnica a Grupo Precooerativo La 

Libertad y apoyo a personal técnico sobre la 

elaboración del perfil plan de negocios

Conrado Oscar Gómez 

Camey
Q16.00 Q0.00

6
Se impartió el módulo II, se conocieron estatutos 

informes de Cooperativas de ahorro y crédito

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q110.00

7
Se conclutó con la elaboración de estatutos propios, 

se reviso la ortografía y redacción

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q120.00

8

Se revisó la redacción de estatutos propios, se 

incluyeron sugerencias de Asamblea, se concluyó 

con el elaboración del acta de constitución

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q110.00

9
Se definió la aportación obligatoria y la cuota de 

ingreso, se inicio a elaborar el perfil de negocios.

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q120.00

10
Se impartio Módulo III y IV, de la guía pedagógica y 

se socializó el perfil de negocios.

Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q40.00 Q120.00

11 Se impartio módulo III y IV, de la guía pedagógica
Raúl Osvaldo Pérez 

Domínguez
Q20.00 Q0.00

12

En reunion con miembros del Consejo de 

Administración, se Oriento sobre la elaboración y 

presentación de Documentacion a presentar en la 

Asamblea Anual Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q80.00 Q130.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Cienega Chiquita, R.L., Aldea Cienega 

Chiquita, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Palestina de los Altos, R.L., 1a calle 2-11 

zona 1, Palestina de los Altos, 

Quetzaltenango,

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Txe Witz R.L., Aldea la Emboscada, San 

Miguel Siguila, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa iINtegral de Ahorro y Crédito 

MI PROGRESO, R.L., Centro de San 

Martín Sacatepéquez, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preccoperativo Los Corrales, Aldea 

Los Corrales, Cabricán, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito  

Coopeapoyo R.l. San Juan Ostuncalco, 

Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito  

Coopeapoyo R.l. San Juan Ostuncalco, 

Quetzaltenango

13

Se dio seguimiento a la elaboración  y presentación 

de documentos a presentar en la Asamblea Anual 

Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q80.00 Q130.00

14
Se dio seguimiento y evaluación a procesos de 

Registro SAT e INGECOP

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

15 Planificación de Asamblea Anual Obligatoria
Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

16
Seguimiento planificación de Asamblea Anual 

Obligatoria

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q50.00 Q130.00

17

Asistencia técnica sobre planificación y elaboración 

de requisitos legales a presentar a la Asamblea 

Ordinaria Anual

Jorge Alfredo Ixquiac 

Nimatuj
Q40.00 Q0.00

18

Se impartió charla informativa a  47 personas 

quienes solicitarón asistencia técnica, se incio 

proceso de capacitación de módulo I, sobre 

cooperativismo a nivel internacional y nacional, 

principios y valores cooperativos y la estructura de 

una Cooperativa. los Derechos y Obligaciones de los 

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q105.00

19

Se incio reunión en donde se analizó la resolución 

NO. 04-2021-CD, por lo que el Consejo de 

Administración acuerda celebrar Asamblea de forma 

presencial, comprometiendose cumplir con todos los 

protocolos de seguridad. Se apoya la elaboración de 

documentos para la Celebración de la Asamblea 

General Ordinaria

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q30.00 Q0.00

20

Se incio proceso de capacitación del módulo II, sobre 

el aspecto económico que incluye la cuota de ingreso 

y la aportación obligatoria, La importancia de 

constituir de una Cooperativa, la importancia de la 

implementacion de la herramienta del perfil de 

negocios.

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q0.00

21

Se impartio evento de capacitación del modulo III, en 

ese modulo se expuso los temas de tipos y clases 

que existen de Cooperativas

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q70.00 Q0.00

22

Se brindo apoyo en la revión de cda uno de los 

documetos necesarios para elaborar memoria de 

labores 2020

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q20.00 Q0.00

23

Revisión de documentos para presentar en Asamblea 

General Ordinaria Obligatoria. Se brindo 

lineamientos para elaborar todos los documentos 

legales y administrativos que de forma obligatoria 

deben presentar el dia de la celebración de su 

Asamblea Anual-

Milsa Areli Rodríguez 

Quevedo
Q20.00 Q110.00



De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola la Llave de 

Almolonga 1ra. Calle 3-70 zona 4, 

Almolonga, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preecooperativo Coopecentro, 3ra. 

Ave. 4-46 zona 2, Cantel  Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola la Llave de 

Almolonga 1ra. Calle 3-70 zona 4, 

Almolonga, Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:
Grupo Preecooperativo Coopecentro, 3ra. 

Ave. 4-46 zona 2, Cantel  Quetzaltenango

De:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

A:

Coopeativa Integral de Ahorro y Crédito 

Chikabal R.L., 1av. Buenos Aires 4 Calle 4-

40 zona 1, San Martín Sacatepéquez, 

Quetzaltenango.

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo La Diferencia, Linea 

C-10 al Samala, Centro 2 Parcelamiento la 

Máquina, San Andrés Villa Seca, 

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Cooperativa Union R.L. , Barrio La 

Esperanza Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Coopeativa Uchugabka Tinimit R.L., 3ra. 

Calle 4ta. Ave. 4-09 zona 3, Cantón Paoj, 

San Sebastian Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Grupo Precooperativo Conacional, La 

Asintal Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Integral de Producción Avícola 

la Fé, Colonia la Felicidad, Champerico 

Retalhuleu

24

Se desarrolló  con el grupo de nuevos asociados el 

tema de Cooperativismo, explicando el origen cual es 

la filosofia, que es cooperativismo , principios, 

valores, estructura de una cooperativa , clases y 

tipos

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q26.00

25

Se procedio a elaborar el acto de constitución 

conteplando los puntos de agenda, se procedio a leer 

el acta y la firma de asociados presentes, se dio a 

conocer el perfil plan de negocios

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q0.00

26

Se les explico a los asociados nuevos cuales eran 

sus derechos obligaciones como asociados de la 

cooperativa. Así mismo se les explicó en que 

situaciones perderian la calidad como asociados y se 

abordó el tema de cual era el monto de aportación 

obligatoria y adicional

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q31.00

27

Se trabajó con 3 integrantes del Consejo de 

Administración Provisional para preaparar los 

documentos, así mismo se hicieron correcciones al 

perfil plan de negocios. Se llenó el formulario de 

verificación y solicitud. Se certificaron las hojas del 

acta y también se realizo la certificación de las 

copias.

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q16.00 Q0.00

28

Se procedio a la lectura del instructivo No.04-2021 

para dar a conocer las dos modalidades para la 

celebración de la misma, acordando optar por 

asamblea presencial física, sin embargo, queda 

pendiente la fecha hora y lugar. También se les 

proporció una guía para preparar los documentos 

previo a la celebración y se solventaron algunas 

dudas por los presntes

Yoselyn Jeanett Morales 

Monroy
Q30.00 Q0.00

29
Entrega de Papelería y documentos tecnicos 

administrativos

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q70.50

30
Supervisón de campo y apoyar en asesoria en 

finalización del perfil de negocio

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q160.00 Q80.00

31
Supervisón de campo y apoyar en asesoria en inicio 

del perfil de negocios

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q60.00 Q50.00

32

Supervisión de campo y apoyo en la asesoria a 

brindar por parte de técnico y mostrar las 

cooperativas en el área a técnico Vilma Recinos

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q50.00

33
Supervisión de campo y apoyo a la técnico y mostrar 

el área de trabajo

Pablo Stuardo Ovalle 

Chacón
Q40.00 Q45.00

34

Se brindo asistencia tecnica en recopilación de datos 

de perfil de negocios en grupo precooperativo 

Conacional

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q0.00

35
Se Brindó asesoria en la elaboración de la boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q125.00



De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Coopeativa Integral Agrícola Valle Lirio 

R.L., 4ta Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Coopeativa Integral Agrícola Comunidad 

Retalteca, Aldea Acapán Champerico 

Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo La Diferencia, Linea 

C-10 al Samala, Centro 2 Parcelamiento la 

Máquina, San Andrés Villa Seca, 

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Cooperativa Union R.L. , Barrio La 

Esperanza Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Cooperativa Uchugabka Tinimit R.L., 3ra. 

Calle 3-06 zona 1, Cantón Ixpatz San 

Sebastián Retalthuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:

Grupo Precooperativo Emanuel, 

Comunidad Agraria Nueva Olga Maria 

Chuchuapan, Champerico Retalhuleu

De: 4ta. Ave. 4-39 zona 1, Retalhuleu

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

San Francisco el Alto R.L., Centro de San 

Francisco el Alto Totonicapán.

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Fomento R.L., Paraje Coxom, Cantón 

Patzarajmac, Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Grupo de Interes Momostenenago, Hotel 

Otoño Momostenango

36
Se brindo asesoria en la elaboración de boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q150.00 Q0.00

37
Se brindo asesoria en la elaboración de boleta de 

diagnostico a directivos

Marlon Steven Fajardo 

Oliva
Q40.00 Q125.00

38
Capación a grupo Precooperativo módulos II, III y IV 

de la guía pedagogica

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

39
Seguimiento y finalización del perfil plan de negocios, 

planificación del acto de constitución

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q160.00 Q0.00

40 Asesoria en el inicio del perfil plan de negocios
Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q80.00

41
Inocio y finalizacion del llenado del boleta de 

diagnostico

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q0.00

42
Inocio y finalizacion del llenado del boleta de 

diagnostico

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q40.00 Q67.50

43
Seguimiento y finalización del perfil plan de negocios, 

planificación del acto de constitución

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

44
Entraga de documentos administrativos, liquidación 

de víaticos

Vilma Esperanza Recinos 

Vásquez
Q60.00 Q0.00

45 Entraga de documentos administrativos. Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q0.00

46
Corrección de firma de estatutos y conformación de 

exepedente para obtener personalidad jurídica
Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q70.00

47 Revisión de documentos memoria de labores Erick Vinicio Ávila Gómez Q10.00 Q0.00

48
Capación a grupo Precooperativo módulos II, III  de 

la guía pedagogica
Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q70.00



De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Solucione  R.L. , Aldea Nimasac, 

Totonicapán

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Oficina Subregional VI-1 Quetzaltenango, 

20 avenida 2-14 zona 1, Quetzaltenango

De:
9a. Ave. Y 1ra. Calle D-25 zona 2, 

Totonicapán

A:
Grupo Precooperativo Artesanos, 9a. Ave. 

D-32 zona 2, Totonicapán

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Migrante R.L., Tacaná San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola el Pariso 

R.L., Aldea Fraternidad, Tejutla San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercalización 

Valle de la Amistad R.L., San Rafael Pie de 

Cuesta, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa integral Agrícola Checamba 

R.L., Cantón Checamba Sibinal San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Union  

Frontera R.L., 7ma. Ave. 4ta calle zona 1, 

Tacaná San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola San José 

Ojetenam R.L., San José Ojetenam, San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Barillas R.L., Colonia Barillas 

Parcelamiento Chiquirines Ocos San 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Migrante R.L., Tacaná San 

Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Agrícola Integral Flor de Berlin 

R.L., segundo nivel Edificio Municipal 

Concepción Tutuapa San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Grupo de interes, Aldea San Miguel 

Pajapita, San Marcos

49 Revisión de documentos memoria de labores Erick Vinicio Ávila Gómez Q10.00 Q0.00

50 Entrega de documentos liquidación de viaticos Erick Vinicio Ávila Gómez Q0.00 Q0.00

51 Primera visita de socialización grupo de interes
Sonia Marible García 

García
Q38.00 Q0.00

52 Supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q60.00 Q45.00

53 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q60.00 Q0.00

54 supervisión de campo
Ángel Fernando López 

Martínez
Q40.00 Q130.00

55 Realización de la Asamblea General Ordinaria Nicolas Mulul Méndez Q60.00 Q0.00

56 Actualización de asociados y memoria de labores Nicolas Mulul Méndez Q0.00 Q0.00

57
Apoyo y asesoría Administrativa a Directivos de la 

Cooperativa
Nicolas Mulul Méndez Q60.00 Q50.00

58

Apoyo y asesoría Administrativa a Directivos de la 

Cooperativa sore la conformación de documentos 

posteriores a la celebración de la Asamblea General 

Ordinaria Anual

Nicolas Mulul Méndez Q0.00 Q45.00

59
Realización de Memoria de Labores, asamblea 

General y elaboración de diagnóstico

José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q105.00

60 Realización de Memoria de Labores y diagnosticos
José Alejandro Godínez 

Castañon
Q0.00 Q115.00

61

Se realizó primera visita, se brindó charla 

informativa, unicamente participaro 15 personas por 

lo que los mismos acordaron desistir del proceso de 

constitución para fortalecer al grupo

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q120.00 Q105.00



De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Producción Redes 

de Productores Agropecuarios de Tejutla, 

5ta. Ave. 4-10 zona 1, Tejutla San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Coopeativa Integral Agrícola unidos por el 

Desarrollo Ecologico Malacateco, Aldea 

San José Petacalapa, Malacatán San 

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Coopeativa Integral Agrícola El Rodeo 

R.L., 7ma. Calle 2da. Ave. 1-07 zona 3, 

San José el Rodeo San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola Entrecolinas 

R.L., Aldea el Porvenir San Pablo San 

Marcos.

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa integral de Ahorro y Credito Mi 

Futuro R.L., Aldea Antiguo Tutuapa, 

Concepcion Tutuapa San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito 

Pueblo Nuevo R.L., Caserio Pueblo Nuevo, 

La Blanca, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Esperancita R.L. , Comunidad Agraria la 

Esperanza, San José el Rodeo San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Valle de la Amistad, San Rafael R.L., San 

Rafael Pie de la cuesta, San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral de Comercialización 

Emprendedores del Valle R.L., Aldea El 

Pueblo San Miguel Ixtahuacán San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:
Cooperativa Integral Agrícola El Paraiso 

R.L. Aldea Fraternidad, Tejulta San Marcos

De: 11 Ave. 3-33 zona 4, San Marcos

A:

Cooperativa Integral Agrícola del Altiplano 

Marquense R.L. Cantón San Cristóbal 

Ixchiguan San Marcos

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Bella Linda, 

R.L., Caserío Bella Linda, Chicacao, 

Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

62
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q30.00 Q100.00

63
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q70.00 Q70.00

64
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico y se realizó un FODA

Alicia Roxana Ventura 

Escobar
Q56.00 Q0.00

65
Se elaboró documentos para la Memoria de Labores 

2019 y 2020, se realizó un diagnostico

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q60.00 Q150.00

66

Se elaboró documentos para la Memoria de Labores 

y se hizo una evaluación a los estados financieros, 

se recomendo que se aplicaran las reservas de 

acuerdo a los estatutos y tomando como base el 

resultado del ejercicio del estado de resultados

Esteban Andrés Fuentes 

López
Q110.00 Q150.00

67
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico 

Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q120.00 Q150.00

68
Elaboración de documentos Memoria de Labores, se 

llenó boleta de diagnostico 

Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q70.00 Q120.00

69 Elaboración de documentos Memoria de Labores
Sonia Brisbel Morales 

Domínguez
Q40.00 Q200.00

70

Se realizó el diagnostico administrativo legal y 

técnico de la cooperativa. Se eleboró la memoria de 

labores

Rony Edwin Tul Fuentes Q90.00 Q105.00

71
Se revisó y se restructuró la Memoria de Labores y 

se participó en la Asamble General Ordinaria
Rony Edwin Tul Fuentes Q0.00 Q0.00

72
Se realizó el diagnostico administrativo legal y se 

elaboró Memoria de Labores
Rony Edwin Tul Fuentes Q60.00 Q100.00

73 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q30.00

74 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q0.00 Q110.00



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola Unión Maya del Sur, 

R.L, Comunidad Agraria San José el 

Carmen, Patulul Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión 

Campesina, R.L., Comunidad Willy 

Woods, Santo Domingo Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Flor del Café 

de Altura de Comunidades de Población en 

Resistencia, R.L., Comunidad Unión 

Victoria, San Miguel Pochuta, 

Chimaltenango

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola Integral 

Renacimiento, R.L., Aldea Xojalá Nahuala, 

Sololá

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Agrícola de Servicios Varios 

San Basilio R.L., Comunidad Agraria La 

Campesina, Río Braco, Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Grupo de Interés Calcuta, Alde Bolivia, 

Santo Domingo Suchipéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola Unión Mara 

del Sur, R.L., Comunidad Agraría San 

José, El Carmén, Patulul Suchitepéquez,

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa integral agrícola Santa 

Catarina RL.L, Aldea Paquilá, Nahualá, 

Sololá

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integra Agrícola Bella Linda, 

R.L., Caserío Bella Linda, Chicacao, 

Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral de Consumo Santa 

Irene R.L., Finca Santa Irene Aldea Bolivia, 

Santo Domingo Suchitepéquez

75 Supervisión y apoyo técnico
Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q30.00

76
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q70.00 Q95.00

77
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q100.00 Q93.50

78
Asistencia técnica en la preparación de la asamblea 

general ordinaria

Eleazar Maximino Reyes 

Mazariegos
Q0.00 Q60.00

79

Se coordinó reunión de trabajo con organos 

directivos para brindarles asistencia técnica con 

enfoque a la preparación de la Asamblea General 

Ordinaria Anual Obligarotia,previamente se les 

informo de los requisitos qu elleva la misma, como 

informes, estados financieros, plan de trabajo y 

presupuestos entre otros documentos de relevancia.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q100.00 Q0.00

80

Se retomo el análisis del perfil de negocios, se 

asesoró al grupo en la elaboración de su agenda 

para la celebración del acto de constitución se 

afinaron detalles, se le brindo asistencia técnica al 

consejo de admintración provisional en el análisis y 

evaluación de sus estatutos y la estructuración previa 

a su acto de constitución.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q70.00 Q65.00

81

Se preparó y coordinó y ejecuto el Acto de 

Constitución habiendo presentado el perfil de 

negocios, firmando los estatutos uniformes para 

Cooperativas de Comercialización, asímismo 

firmaron el acta de constituión, se enfoco mediante 

oficio el compromiso del INACOP, entre otros 

aspectos de relevancia

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q70.00 Q115.00

82

Se coordinó la asistencia técnica con organos 

directivos y jefe subregional para apoyar a los 

directivos en la preparación de su asamblea general 

ordinaria anual obligatoria, puntalizando la 

importancia en el cumplimento del marco legal, se 

conocieron infomes de los organos, estados 

financieros, la alternabilidad de los organos. etc.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q120.00 Q45.00

83

Se coordinó reunión de trabajo con Consejo de 

Administración, tomando en cuenta el protocólo de 

bioseguridad, previamente se apoyo al secretariio del 

consejo de administración en la elabotración del 

informe de nómina dirigida Ingecop, como a 

escanearlo y enviarlos, se evaluo la integración de 

memoria de labores y estados financieros.

Domingo Abisai Zapeta 

Lucas
Q120.00 Q60.00

84

Se trabajó en la realización de la asamblea, se le 

birndo información de un proyecto el cual esta 

trabajando la Cooperativas

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q30.00

85

Se trabajo con los directivos la entrega de papeleria 

a INGECOP, y el Registro de Cooperativas, se me 

informo que sí realizarán Asamblea en Marzo

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q100.00 Q110.00



De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola 10 de Mayo 

la Concha, R.L., Comunidad Agraria La 

Concha, San Juan Bautista, Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:

Cooperativa Integral Agrícola La 

Guadalupe, R.L., Comunidad Agraria la 

Guadalupe, Santo Domingo Suchitepéquez

De: 4a. Avenida 1-29 zona 1, Mazatenango

A:
Cooperativa Agrícola Cafetalera y 

Servicios Varios Nahual, R.L.

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
20 avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Valores, R.L., San Andrés 

Semetabaj, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Chuaxajil Rural, R.L., Caserío 

Chuaxajil, Santa Catarina Ixtahuacán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Producción 

Artesadal San Antonio Palopó, San 

Antonio Palopó, Solola

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Servicios 

Especiales de Eco Turismo Kux Yá 

R.L., Colonia quixayá, San Lucas 

Tolimán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
20 avenida 2-14 zona 1, 

Quetzaltenango

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Mokaj Samajelá 

R.L., Colonia Quixayá, San Lucas 

Tolimán

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola San 

Felipe, R.L., Aldea Panimaquip, San 

Lucas Tolimán, Solola

86

Se les proporciona ayuda para realizar la memoria 

de labores, así también se les informa de la nueva 

agenda a utilizar y el protocolo a seguir para la 

asamblea general

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q120.00 Q35.00

87

Se les proporciono recomendaciones para la 

celebración de la Asamblea General, Así también se 

les habló sobre la realización de un proyecto.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q70.00 Q40.00

88

Se les dio recomendaciones pertinente para la 

realización para la Asamblea General, Se 

revisó que los Directivos son los que se 

quedan y a quienes cambiarán.

Ligia Fabiola Ayerdi 

Maldonado
Q80.00 Q60.00

89
Entrega de documentos y tramites 

adiminstrativos

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q35.00

90

Asegurar que se verifiquen y apliquen los 

artículo 53 58 y 78 del Estatuto que habla 

sobre los períodos de duración de los 

directivos y su alternabilidad

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q10.00 Q25.00

91

Se verificón si las Cooperativas han cumplido 

con la celebración de asambleas y como las 

manejaran. Como no se celebro la asamblea 

el año pasado, deberán celebrar dos 

Asambleas cumpliendo las normas 

establecidas para cada una. 

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q35.00

92

Referir estados financieron. Se proporciono 

estado de resultados del 2019, que refleja una 

pérdida de Q.3726.89 y el balance general 

suma el activo Q 278,925.05

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q20.00 Q0.00

93

Apoyo técnico en investigación de campo a la 

Cooperativa Kux YÁ, R.L., detectandose las 

deficiencias siguientes:

1. Cuadros Directivos no funcionan

2. No hay certeza que se haya inscrito el 

Contador en la SAT

3. Choques internos entre asociados

4. falta de celebración de aSAMBLEA 2020

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q50.00 Q25.00

94
Entrega de documentos y tramites 

adiminstrativos

Mario Rocael Tello 

Vielmán
Q60.00 Q0.00

95

Se verificó celebración de Asamblea 2020-

2021. Se verificón que contabilidad esta 

impresa hasta el 01 al 31 de diciembre de 

2019, haciendo las recomendaciones del caso. 

Se realizón diagnóstico y foda

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q50.00

96

Se verifico cumplimiento de la inscripción del 

Representante Legal ante la SAT, por 

inscripción extemporánea, se le dio 

seguimiento, Asistencia técnica para la 

celebracion de la Asamblea, tomar en cuenta 

la Res. 04-2021-cd

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q56.00 Q50.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Atitlán, R.L., 

Santiago Atitlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa Integral Agrícola Tinamit, 

R.L., San Lucas Tolimán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Servicos 

Especiales de Turismo Kux Ya´ R.L., 

Colonia Quixayá, San Lucas Tolimán, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de 

Comercialización Maya Chutinamit, 

R.L., Santiago Atitlá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:
Cooperativa de Ahorro y Crédito Mi 

aliado Confiable R.L., Sololá Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Reformador, R.L., 5a avenida 

6-25 zona 1, Barrio el Calvario, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Rural del Occidente R.L., 3a, 

calle zona 1, Nahualá, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito La Empresarial, R.L., Aldea el  

Novillero, Santa Lucía Utatlán, Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral de Ahorro y 

Crédito Soluciones y Crecimiento 

Social, R.L., Barrio Chuisuc, zona 1, 

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Agrícola Integral San 

Miguel Las Canoas, R.L., Aldea Las 

Canoas, San Andrés Semetabaj, 

Sololá

De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Consumo Integral 

Kamolokí Ajsamajelaá, R.L., Aldea 

Las Canoas, San Andrés, 

Sementaba, Sololá

97

Se brindo asistencia técnica para el registro 

adecuada de la donación . Se verificón 

cumplimiento de sus obligaciones legales. Se 

les dejo una copia digital de la Resolución 04-

2021-CD  Oficio Circular NO.02-2021

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q55.00

98

Se Verifico cumplimento de las obligaciones 

legales, indicando la manera a proceder para 

la celebración de la Asamblea, tomando en 

cuenta la Res. 04-2021-CD. Se verificón que 

contabilidad no esta al día. Se hicieron 

recomendaciones al respecto.

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q40.00 Q0.00

99

Se realizó una investigación de la situación 

actual dela Cooperativa, detectando lo 

siguiente: Organos Directivos están 

desintegrados. No han realizado Asamblea a 

partir del periodo 2019. Se indico a la 

Secretaria, poder organizar una reunión con 

todos los asociados para tomar decisiones

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q50.00 Q0.00

102

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

desvanecimiento de informe de auditoría, 

cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q64.50

Se brindo asistencia técnica para el 

cumplimento lde las obligaciones legales, 

celebración de Asamblea y la manera de 

hacerlo, indicar la plataforma a utilizar para 

dicho evento. Tomar en cuenta el artículo 56 

del Estatuto para el plazo de los cargos 

directivos

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos

Se brindo asistencia técnica para la 

celebración dela Asamblea. Se elaboró el 

diagnóstico y FODA de la Cooperativa

Evelyn Jocabed 

Jacinto Mazariegos
Q10.00

Q40.00 Q23.00

Q41.00

100

101

103

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

desvanecimiento de informe de auditoría, 

cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q60.00 Q0.00

104

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

Indice de morosidad, cumplilmiento ante IVE y 

SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q30.00 Q97.00

105

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, registro de operaciones contables, 

Estados Financieros 2020, Indice de 

morosidad, cumplilmiento ante IVE y SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q44.50

106

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

cumplimiento ante la SAT

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q0.00

107

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

cumplimiento ante la SAT. Se detallo el 

procedimiento para la habilitación y 

autorización de libros contables y de actas, 

ante SAT e INGECOP

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q16.00 Q0.00



De:
Calle del Rancho Grande 1-11 zona 

2, Panajachel, Sololá

A:

Cooperativa Integral Agrícola Atitlán 

El Paraíso Tzutujil, R.L., Santiago 

Atitlán, Sololá

TOTAL Q5,564.00 Q6,033.50

GRAN TOTAL Q11,597.50

Quetzaltenango, 05 de marzo de 2021

108

Se verificarón cumplimentos legales, 

celebración de Asamblea General 2019 y 

2020, inscripciones registro de Cooperativas, 

registros de operaciones contables, 

desvanecimento de informe de auditoría 

cumplimiento ante la SAT.

Harim Iveth Chaclán 

Tzoc.
Q60.00 Q75.00

FIRMA Y SELLO:

Doly Yugly López López

Jefe Región VI Sur-Occidente

INACOP Quetzaltenango
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INICIO FINALIZACION

1 10/02/2021 10/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén Q80.00 Q100.00
Se realizó supervisión al Jefe Subregional VIII-

2, wolferl René Obando Milián.

2 12/02/2021 12/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva Las Cruces, Petén Q165.00

Se participó en gira de campo del proyecto 

de frijol de la Cooperativa en actividad con 

el alcalde municipal, Diputado Edgar Reyes 

Lee y Viceministro de Agricultura.

3 16/02/2021 16/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva Las Cruces, Petén Q90.00

Se realizó supervisión al Técnico en 

Cooperativas de la Subregión VIII-1, Héctor 

Emilio Tec Ical.

4 17/02/2021 17/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva Las Cruces, Petén Q100.00 Q80.00

Se realizó supervisión al Técnico en 

Cooperativas de la Subregión VIII-1, Héctor 

Emilio Tec Ical.

5 18/02/2021 18/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva La Libertad, Petén Q175.00

Se realizó supervisión al Técnico en 

Cooperativas de la Subregión VIII-1, Carmen 

Humberto Montejo García.

6 23/02/2021 23/02/2021 Esvin Rolando Ruiz Oliva Poptún, Petén Q80.00 Q65.00
Se realizó supervisión al Jefe Subregional VIII-

2, wolferl René Obando Milián.

SUBTOTALES Q260.00 Q675.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q935.00

VALOR DE 

VIATICOS
RESULTADO DE LA COMISION

  INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:    Licda. Lilian de León Girón                                                                                                              

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                       

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES JEFATURA REGIONAL VIII

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



INICIO FINALIZACION

1

8/02/2021 8/02/2021 Hector Emilio Tec Ical De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral

Agroindustrial “Nuevo Campeche”, R. L. Caserío La

Unión, Laguna Perdida, San Andrés, Petén.

Q35.00 Organos directivos tienen los conocimientos

necesarios para elaborar inventario de

mercadería en el proyecto de Tienda de

Consumo.

2

8/02/2021 8/02/2021 Carmen Humberto Montejo

Garcìa

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral de

Servicios Especiales de Construcciòn

"CONSTRUMOPAN, R. L., Melchor de Mencos,

Petèn.

Q80.00 Organos Directivos tienen los conocimientos

necesarios para el llenado de documentos

contables.

1

8/02/2021 9/02/2021 Wolferl René Obando Milián cooperativa Integral de Comercialización Tres

Pueblos, R.L.,, Barrio El Centro Poptún, Petén.

Q20.00

se realizó asistencia técnica para el llenado

de la boleta de Diagnóstico.

3 9/02/2021 10/02/2021 Marta Silvia Tista López De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios Monte Sinahí, R. L., Caserío Monte

Sinahí, Las Cruces, Petén.

Q100.00 Q155.00 Directivos estan capacitados y cuentan con

los conocimientos sobre el trabajo en

equipo.

2 9/02/2021 9/02/2021 Wolferl René Obando Milián Cooperativa Agricola de Servicios Varios "Santa

Marta" R.L., caserio Santa Marta, San Luis, Petén

Q80.00 Q40.00 Reunión con directivos para analizar la

situación de la cooperativa y se tomaron

problemas y necesidades para agregarlos al

diagnóstico.

4 10/02/2021 10/02/2021 Hector Emilio Tec Ical De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Agrícola de

Servicios Varios La Lucha, R. L., Caserío La Lucha, La

Libertad, Petén.

Q95.00 Organos directivos cuentan con un

reglamento de vìaticos. 
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3 10/02/2021 10/02/2021 Wolferl René Obando Milián Cooperativa Integral de Comercializacion "Bosque y

Vida", R.L. Barrio El Porvenir Poptún, Petén.

Q20.00 se realizó asistencia técnica para el llenado

de la boleta de Diagnóstico.

5 11/02/2021 11/02/2021 Carmen Humberto Montejo

Garcìa

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Grupo de Interès, Santa Ana,

Petèn.

Q20.00 Q55.00 Reuniòn con representante del grupo

interesado.

6 11/02/2021 11/02/2021 Alex Edilson Pèrez Lara De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Grupo de Interès, Santa Ana,

Petèn.

Q20.00 Q55.00 Reuniòn con representante del grupo

interesado.

4 12/02/2021 12/02/2021 Wolferl René Obando Milián cooperativa Integral de Producción "Productos del

Bosque" R.L, Aldea Machaquila,  Poptún, Petén.

Q30.00 se logro elaborar el diagnóstico en el que se

plasmaron los principales problemas y

necesidades.

7 14/02/2021 14/02/2021 Carmen Humberto Montejo

Garcìa

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Agrícola de

Servicios Varios La Palma, R. L., Caserío La Palma,

Las Cruces, Petén.

Q115.00 Miembros directivos han celebrado su

asamblea general ordinaria obligatoria

anual, cumpliendo con los procedimientos

legales. 

8 15/02/2021 15/02/2021 Alex Edilson Pèrez Lara De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral de

Vivienda "El Juleque", R. L., Aldea El Juleque, Santa

Ana, Petén.

Q45.00 Los directivos informaron sobre el proyecto

de implemetaciòn de tienda de consumo de

la cooperativa.  

9 16/02/2021 16/02/2021 Hector Emilio Tec Ical De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral Agrícola

"El Arbolito Nuevo Progreso", R. L. Caserío El

Arbolito, Las Cruces, Petén.

Q120.00 Q25.00 Miembros de organos directivos estan

capacitados sobre como desarrollar sus

actividades administrativas en la

cooperativa. 

5 16/02/2021 16/02/2021 Wolferl René Obando Milián cooperativa Agrícola de Servicios Varios "La

Amistad", R.L., Caserío La Amistad, El Chal, Petén.

Q80.00 Q60.00 se logro elaborar el diagnóstico en el que se

plasmaron los principales problemas y

necesidades.
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6 17/02/2021 17/02/2021 Wolferl René Obando Milián Cooperativa Integral Agricola "Agua Viva" R.L.

Aldea Machaquila, Poptún, Petén 

Q30.00 se logro elaborar el diagnóstico en el que se

plasmaron los principales problemas y

necesidades.

10 18/02/2021 19/02/2021 Marta Silvia Tista López De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios "Bethel", R. L. Caserió Bethel, Las

Cruces, Petén.

Q100.00 Q260.00 Miembros directivos han celebrado su

asamblea general ordinaria obligatoria

anual, cumpliendo con los procedimientos

legales. 

11 18/02/2021 19/02/2021 Carmen Humberto Montejo

García

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral de

Transporte Ceibo, Naranjo, Libertad, Santa Elena,

R. L., Aldea El Naranjo, La Libertad, Petén.

Q120.00 Q210.00 Miembros directivos han celebrado su

asamblea general ordinaria obligatoria

anual, cumpliendo con los procedimientos

legales. 

12 18/02/2021 19/02/2021 Alex Edilson Pèrez Lara De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Agropecuaria de

Servicios Varios "Bethel", R. L. Caserió Bethel, Las

Cruces, Petén.

Q235.00 Se evidencio el cumplimiento de trabajo y la

satisfacción de directivos por el apoyo

recibido por parte del técnico.

7 18/02/2021 12/03/2020 Wolferl René Obando Milián cooperativa Agrícola de Servicios Varios "Tanhoc",

R.L., Caserío Tanhoc, Poptún, Petén.

Q50.00 se visitó la cooperativa para cumplir con la

actividad programada, pero no se encontró

a ningún directivo.

13 20/02/2021 20/02/2021 Hector Emilio Tec Ical De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de la

Cruz, Flores, Petén a Cooperativa Integral

Agroindustrial Vista Hermosa, R. L., Caserío Vista

Hermosa, Las Cruces, Petén.

Q85.00 Miembros directivos han celebrado su

asamblea general ordinaria obligatoria

anual, cumpliendo con los procedimientos

legales. 

SUBTOTALES Q790.00 Q1,550.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q2,340.00


