
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 1/12/2020 2/12/2020 JOSE VICENTE PAREDES CANTE ANTIGUA GUATEMALA 455.00Q                  

TRASLADO DE VARIOS GRUPOS
DE PERSONAL DE OFICINAS
CENTRALES DE INACOP A
HOSPITALES DE ANTIGUA
GUATEMALA, SACATEPEQUEZ,
PARA REALIZARSE PRUEBA DE
COVID-19

2 2/12/2020 3/12/2020 MILTON RENE DIAZ VISQUERRA REGION VI 375.57Q                  

VISITA A INSTALACIONES DE 
NUEVAS PROPUESTAS PARA 
TRASLADO DE OFICINA REGIONAL 
VI Y VI-1 EN QUETZALTENANGO, 
CON EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA 
JEFA REGIONAL Y EL 
PRESIDENTE DEL CONSEJO 
DIRECTIVO DEL INACOP.

3 15/12/2020 15/12/2020 MILTON RENE DIAZ VISQUERRA TECPAN 142.95Q                  

VISITA Y RESERVACION A 
INSTALACIONES PARA LA 
REUNION DEL CONSEJO 
DIRECTIVO A CELEBRARSE EL 17 
DE DICIEMBRE DEL 2020.

4 17/12/2020 17/12/2020 MILTON RENE DIAZ VISQUERRA TECPAN, CHIMALTENANGO 92.95Q                            

PARTICIPACION EN REUNION DE 
CONSEJO DIRECTIVO A 
CELEBRARSE EN TECPAN, 
CHIMALTENANGO.

SUBTOTALES Q0.00 Q1,066.47

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,066.47

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES
VALOR DE 
VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES





INICIO FINALIZACION

1 11/12/2020 11/12/2020 Edy Aroldo Acabal Díaz De: Jefatura Regional II, Coban, A.V. 
A: oficinas Centrales INACOP, Vía 6 

6‐72 zona 4, Guatemala.

Q103.00 Entrega de papeleria de la Region II y 
recepcion de: sellos, telefono, modem, libro 
para suministros y otros.

2 2/12/2020 2/12/2020 Styb Alejandro
 Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II‐1 
INACOP. 2ª. Calle 5‐07, zona 4, 
Cobán, A. V.                                            
A: Grupo Precooperativo de 
Consumo San Juan Chamelco. Finca 
Chijul, San Juan Chamelco, A.V.

Q60.00 Brindé capacitación contenida en el módulo
I de la Guía Pedagógica, explicando
detalladamente los temas de el
Cooperativismo, sus valores, principios y
fundamentos legales y conceptuales,
también expliqué las leyes que regulan al
sector cooperativo.

3 3/12/2020 4/12/2020 Styb Alejandro 
Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II‐1 
INACOP. 2ª. Calle 5‐07, zona 4, 
Cobán, A. V.                                            
A: Cooperativa Integral Agrícola 
Valle del Polochic, R.L. Barrio el 
Crucero zona 3, Santa Catalina la 
Tinta, A.V.

Q367.00 Brindé asesoría en la elaboración del
diagnóstico de problemas y necesidades,
llenando la boleta de diágnostico con la
información general e información
contable, financiera, legal, análisis FODA, y
se detallaron los problemas y necesidades
de la Cooperativa. También brindé asesoría
en el seguimiento y cumplimiento de la
actividad principal, pudiendo detectar que
no han cumplido con el pago restante del
50% de aportaciones obligatorias, pude
determinar que están sembrando maíz y
están en epoca de fertilización.

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Diaz

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region II Norte Cobán, Alta Verapaz)

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION



INICIO FINALIZACION

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Diaz

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region II Norte Cobán, Alta Verapaz)

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION

4 7/12/2020 7/12/2020 Styb Alejandro
 Paz Hernández

DE: Oficina Sub regional II‐1 
INACOP. 2ª. Calle 5‐07, zona 4, 
Cobán, A. V.                                            
A: Cooperativa Integral Agrícola 
Nueva Vida, R.L. Aldea Sesimaj, San 
Pedro Carchá, A. V.

Q56.00 Brindé asesoría en el seguimiento y
cumplimiento de su actividad principal,
pudiendo detectar que los asociados están
sembrando café individualmente no para la
Cooperativa, no tienen capital de trabajo y
no tienen documentos de soporte como
recibos y facturas. También brindé asesoría
en la elaboración del diagnóstico de
problemas y necesidades, llenando la
boleta de diágnostico con la información
general e información contable, financiera,
legal, análisis FODA, y se detallaron los
problemas y necesidades de la Cooperativa. 

5 3/12/2020 3/12/2020 Elmer Uvaldo
 Chub Paau

DE: Oficina subregional  II‐1, 
INACOP  2da. Calle 5‐07 zona 4 
Coban, A.V.  A:  Grupo pre‐
cooperativo Pancus, Comunidad 
Agrária  El Mirador Pancus, San 
Miguel Tururú, A.V.

Q. 45.00 Brinde la charla informativa sobre el 
proceso de conformación de una 
cooperativa determine que el grupo no fue 
viable y factible, estan constituidos en una 
asociación, falta de certeza juridica de la 
finca, el 50% no tiene producción de 
cardamomo.



INICIO FINALIZACION

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Diaz

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region II Norte Cobán, Alta Verapaz)

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION

6 3/12/2020 4/12/2020 Elmer Uvaldo
 Chub Paau

DE: Oficina subregional  II‐1, 
INACOP  2da. Calle 5‐07 zona 4 
Coban, A.V.  A:  Cooperativa 
Integral Agrícola Valle del Polochic, 
R.L.,  Barrio el Crucero zona 3, Santa 
Catalina La Tinta, A.V.

Q277.00 Apoye y procedi a supervisar al técnico, 
realizo el diagnostico, establecimos en 
conjunto que aun no cumplen el pago del 
otro 50% de la aportación obligatoria, la 
cooperativa se obtubo su personeria 
juridica el año 2018.

SUBTOTALES Q908.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q908.00

Edy Aroldo Acabal Díaz
                 Jefe Regional Inacop

Coban, A.V., diciembre 14 del 2020.



INICIO FINALIZACION

1 10/12/2020 11/12/2020 JORGE MARIO GÓMEZ GUZMÁN Vía 6, 6-72 Zona 4, Guatemala. Q200.00 Q248.00

Recibí en Oficinas Centrales de INACOP, insumos 
que serán utilizados en la Oficina Regional III y  
Oficina Sub‐Regional III‐1, y llevé a cabo  gestiones 
ineherentes a mi cargo.

SUBTOTALES Q200.00 Q248.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q448.00

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (REGION III)

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:            Mario Romero Suárez                                                                                                     

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:             Rosa Elvira Portillo Barahona                                                                                     

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE BOLETO VALOR DE VIATICOS
FECHA DE COMISION



INICIO FINALIZACION

1 1/12/2020 1/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Cantón La Independencia a
un costado del Sal+on Comunal, Santa Cruz
Balanya, Chimaltenango 

Q36.00 Q52.50

Atención a grupo precooperativo: Me hice
presente a desarrollar la actividad el cual
debia ser charla informatica y vista del
primer contacto. Debido al número de
personas e impuntualudad de los mismos no
se logro realizar la charla, por lo que se
orientó a que consolidarán mejor el grupo ya
que no existía justificación por la ausencia de
las demas personas interesadas, se les
recomento establecer mejor los horarios y
puntos de reunión para tener una buena
participación .

2 3/12/2020 3/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Parramos, Carretera a San
Pedro yepocapa, Chimaltenango

Q20.00 Q60.00

Otros(Charla sobre cooperativismo): me presente a 
desarrollar la actividad programada iniciando con la 
presentación de los participantes y posteriormente 
impartí temas como: cooperativas en la región, como 
conformar una cooperativa y órganos dentro de una 
cooperativa, posteriormente se resolvieron dudas 
teniendo la intervención de varios participantes. 

3 4/12/2020 4/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a 8a. Calle 1‐76, Zona 1,
Segundo Nivel, Escuintla

Q100.00 Q0.00

Me hice presente a la oficina Subregional V‐2 debido 
al atraso por parte del arrendatario en la emisión de 
las facturas del mes actual y el anterior, por lo que 
gestione personalmente ambas obteniendo un 
resultado positivo y posteriormente fueron 

trasladadas a la Región V. 

4 7/12/2020 7/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Cantón San Cristóbal a un
costado de la Escuela 15 y 25 de Junio, San Andres
Itzapa, Chimaltenango

Q20.00 Q47.00

Atención a grupo precooperativo: Me hice presente 
a desarrollar la actividad notando una participación 
aceptable por parte de los interesados ya que los 
faltantes presentaron causa justificada, por lo que 
procedí a verificar asistencia y dar a conocer al 

INACOP y posteriormente a explicar el proceso que 
deben seguir para conformar su cooperativa, se 

resolvieron dudas y se dio por finalizada la actividad. 

RESULTADO DE LA COMISIÓNNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                                               

ARTÍCULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                                

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN VALOR DEL PASAJE VALOR DE VIÁTICOS
FECHA DE COMISIÓN



INICIO FINALIZACION
RESULTADO DE LA COMISIÓNNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION V

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN:   JORGE AGUSTIN MENCHÚ BATZ                                                                                                               

ARTÍCULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN:  MÓNICA PAMELA GUZMÁN LEMUS                                                                                                

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN VALOR DEL PASAJE VALOR DE VIÁTICOS
FECHA DE COMISIÓN

5 8/12/2020 8/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Caserio Santa Maria Cerro
Alto, Patzicía, Chimaltenango

Q40.00 Q55.00

Asistencia Técnica: Me presente a brindar 
capacitación sobre funciones y atribuciones de los 

órganos directivos dentro de cooperativa, 
desarrollando temas como: función individual de 
cada miembro, estatutos, administración de 
recursos, al final se detecto que no están 

desarrollando aún actividades productivas, por lo 
que se les motivó a que las realicen y se le brindará 

el respectivo seguimiento. 

6 9/12/2020 9/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Aldea Cruz de Santiago,
Técpan Guatemala, Chimaltenango

Q50.00 Q0.00

Atención a grupo precooperativo: Me presente a 
brindar el módulo 2 de la guía pedagógica para 
grupos precooperativos, verificando asistencia y 
dando a conocer los temas como: Diferencia entre 
una asociación civil y una cooperativa y aspectos 

para formular un plan de negocios; se dio un espació 
para evaluación y preguntas para ver la participación 

de los interesados obteniendo un excelente 
resultado. 

7 11/12/2020 11/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a Vía 6, 6‐72 Zona 4, Ciudad de
Guatemala

Q60.00 Q84.50

Me presenté a recibir telefono móvil y así
como otros insumos para la oficina Regional
V, participé en reunión de Jefes Regionales
para recibir directrices sobre el uso de
telefono y motocicletas.

8 15/12/2020 15/12/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a 8a. Calle 1‐76, Zona 1,
Segundo Nivel, Escuintla

Q100.00 Q0.00

Me presenté a tomar firma para el contrato
de arrendamiento que ocupa la oficna
Subregional V‐2, así mismo hice entrega de
los sellos que deben utilizar en la oficina, al
señor Daniel Fuentes.

SUBTOTALES Q426.00 Q299.00
TOTAL DE VIÁTICOS PAGADOS Q725.00













INICIO FINALIZACION

1 11/12/2020 11/12/2020 Dulce Margarita López Maldonado Vía 6, 6-72, zona 4, Guatemala 
Oficinas Centrales de INACOP Q852.80 Q110.00

Recibir y retirar de almacén sellos con logotipo 
de la institución que estarán en uso 
administrativo del personal de la Región VII, y 
libro de control de suministros.

Recibir y retirar de almacén aparato telefónico 
institucional asignado al Jefe Regional VII.

Participar en Reunión con personal de Gerencia 
Administrativa y Financiera.

SUBTOTALES Q0.00 Q852.80 Q110.00
TOTAL DE VIATICOS Y CONEXOS PAGADOS Q962.80

OBSERVACIONES:

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:    César Giovanni Gonzále Ortíz

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Dulce Margarita López Maldonado
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES  REGION VII QUICHE‐HUEHUETENANGO DICIEMBRE 2020

Nacional de Coopertivas ‐Inacop‐, aprobado por el Consejo Directivo según resolución quinientos veinte guión dos mil dieciocho guion CD  (520‐2018‐CD).
Se liquida combustible de conformidad a lo establecido en el último párrafo del artículo 20, del Reglamento de Viaticos y Gastos Conexos del Instituto

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISIONCombustible



INICIO FINALIZACION

1 4/12/2020 4/12/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 
a Las Cruces, Petén y de Las 
Cruces, Petén a Santa Elena, 
Flores, Petén

Q225.00 Supervisión al Técnico Héctor Emilio 
Tec Ical.

8/12/2020 8/12/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 
a Poptún, Petén y de Poptún, 
Petén a Santa Elena, Flores, 
Petén

Q80.00 Q100.00 Supervisión a Wolferl René Obando 
Milián, Jefe Subregional VIII-2

9/12/2020 9/12/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 
a Las Cruces, Petén y de Las 
Cruces, Petén a Santa Elena, 
Flores, Petén

Q60.00 Q165.00 Se participó en Asamblea General de 
la Cooperativa,

2 10/12/2020 11/12/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 
a Ciudad Guatemala y de 
Ciudad Guatemala a Santa 
Elena, Flores, Petén

Q520.00 Q228.00 Se participó en reunión con 
Autoridades del INACOP.

SUBTOTALES Q660.00 Q718.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q1,378.00

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  César Giovanni González Ortiz                                                                                       

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                                                   
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES JEFATURA REGIONAL VIII

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO



INICIO FINALIZACION

1 17/11/2020 18/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical De Oficina Sub‐Regional VIII‐1, Santa Elena de la
Cruz, Flores, Petén a Las Cruces, Petén.

 Q            60.00   Q          165.00  Los Directios cuentan con una propuesta de
Reglamento Interno de la cooperativa para
su análisis y posterior aprobación en
Asamblea General.

1 17/11/2020 17/11/2020 Wolferl René Obando Milián cooperativa Integral de Comercialización Tres
Pueblos, R.L., Barrio El Centro Poptún, Petén.

 Q            20.00  Reunión con integrantes de órganos
directivos, para la realización de actividades
para beneficio de la cooperativa. 

2 18/11/2020 18/11/2020 Marta Silvia Tista López De Oficina Sub‐Regional VIII‐1, Santa Elena de la
Cruz, Flores, Petén a Las Cruces, Petén.

 Q            60.00  Los Directivos cuentan con un proyecto de
reglamento interno para presentarlo a la
Asamblea para su concimiento y
aprobación.

2 18/11/2020 18/11/2020 Wolferl René Obando Milián cooperativa Integral de comercialización "Bosque y
Vida", R.L., Barrio El Porvenir, Poptun, Petén.

 Q            10.00  Reunión con integrantes de órganos
directivos, para la realización de actividades
para beneficio de la cooperativa. 

3 19/11/2020 19/11/2020 Marta Silvia Tista López De Oficina Sub‐Regional VIII‐1, Santa Elena de la
Cruz, Flores, Petén a San Benito, Petén.

 Q            15.00  Personas interesadas en la formación de
una cooperativa tienen el conocimiento
sobre los requisitos para la formación de la
misma.

4
19/11/2020 19/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical

De Oficina Sub‐Regional VIII‐1, Santa Elena de la
Cruz, Flores, Petén a San José, Petén y de San José,
P é S El d l C Fl P é

 Q            30.00   Q            60.00 
se realizó asistencia técnica para el llenado 
de la boleta de Diagnóstico.

5 20/11/2020 20/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical De Oficina Sub‐Regional VIII‐1, Santa Elena de la
Cruz, Flores, Petén a aldea Ixlú, Flores, Petén.

 Q            30.00   Q            50.00  Los Directivos cuentan con un conocimiento
sobre los procedimientos que deben
cumplir para la inscripción de oficiales de
cumplimiento ante la IVE.

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION

  INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:    Esvin Rolando Ruiz Oliva                                                                                                              

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                        
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES SUB‐REGIÓN VIII‐1 Y VIII‐2

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO



INICIO FINALIZACION

VALOR DE 
VIATICOS

RESULTADO DE LA COMISION

  INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS ‐INACOP‐
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:    Esvin Rolando Ruiz Oliva                                                                                                              

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                        
ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES SUB‐REGIÓN VIII‐1 Y VIII‐2

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 
BOLETO

3 20/11/2020 20/11/2020 Wolferl René Obando Milián Cooperativa Integral de Producción "Productos del
Bosque", R.L. Aldea Machaquilá Poptún, Petén.

 Q            20.00  Reunión con integrantes de órganos
directivos, para la realización de actividades
para beneficio de la cooperativa. 

4 23/11/2020 23/11/2020 Wolferl René Obando Milián Cooperativa Integral de Transporte "Atan, Atop,
Atep Petén", Barrio Santa Fé, Poptún, Petén.

 Q            10.00  Reunión con integrantes de órganos
directivos, para la realización de actividades
para beneficio de la cooperativa. 

SUBTOTALES Q255.00 Q275.00
TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q530.00


