
Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 6/11/2020 6/11/2020

JOSE VICENTE PAREDES CANTE AMATITLAN, GUATEMALA 50.00Q                    

INSTALACION DE PLACAS Y

TRASLADO DE MOTOCICLETAS A

BODEGAS DE AGENCIAS Y

FABRICA HONDA

2 16/11/2020 20/11/2020

LEONEL WOTZBELI CHAVEZ CHIMALTENANGO 30.00Q                    216.50Q                  

REALIZAR ARQUEO AL FONDO 

ROTATIVO E INVENTARIO FISICO 

DE BIENES EN REGION V

3 24/11/2020 27/11/2020

YENIFER JOHANA CHAMALE XOL

ESCUINTLA, 

RETALHULEU,MAZATENANGO Y 

QUETZALTENANG 1,000.00Q               

REALIZAR INVENTARIO FISICO DE 

BIENES Y VERIFICAR TARJETAS DE 

RESPONSABILIDAD

4 24/11/2020 27/11/2020

ORLANDO JOSE MORALES GUZMAN

ESCUINTLA, 

RETALHULEU,MAZATENANGO Y 

QUETZALTENANG 1,000.00Q               

REALIZAR INVENTARIO FISICO DE 

BIENES Y VERIFICAR TARJETAS DE 

RESPONSABILIDAD

5 24/11/2020 27/11/2020

JOSE VICENTE PAREDES CANTE

ESCUINTLA, 

RETALHULEU,MAZATENANGO Y 

QUETZALTENANG 1,550.00Q                        

TRASLADO DE PERSONAL 

INVENTARIO A LAS DIFERENTES 

REGIONES

SUBTOTALES Q30.00 Q3,816.50

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q3,846.50

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Olga Patricia Rmírez Mendoza                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION VALOR DE PASAJES VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES OFICINAS CENTRALES



INICIO FINALIZACION

1 20/11/2020 20/11/2020 SANDRA AMARILIS MORALES MORALES
Valor de pasaje Vía 6 6-72 zona, 4 ciudad a Vía 6, 6-72 zona, 4 

ciudad y Viceversa Q0.00 Q0.00

Se sostuvo una reunión virtual con un directivo y 
administradora de la Cooperativa para tratar temas 
relacionados con la apertura de sucursales o agencias, 
sobre el manejo de créditos prendarios, sistémas de 
control de créditos de acuerdo a la actividas principal de 
la Cooperativa, apoyando al jefe Sub Regional de la 
Región Metropolitana.

2 20/11/2020 20/11/2020 EDGAR ORTIZ
INACOP Via 6, 6-72 zona 4, Ciudad  a  7 Calle "B" 0-49 

Monserrath 1 Zona 4 Mixco       
Q0.00 Q0.00

Se impartio charla informativa a grupo pre cooperativo conformado por 20 
personas interesadas en conformar una cooperativa de ahorro y credito quienes 
indican que recibiran una aportación para capital de Trabajo. Indicando que la 
aportación sera por parte de FONAGRO para realizar el proyecto de Gallinas 
Ponedoras y poder incursionar en el mercado de venta de huevos por mayor, el 
proyecto de no contar con esta aportación no tendra el capital suficiente para 
poder incursionar en el otorgamiento de creditos lo que representa un riesgo para 
ellos de solo formar la cooperativa y al no contar con esta aportación la 
cooperativa solamente quede constituida mas no llegue a poder otorgar creditos 
de ningun tipo.

RESULTADO DE LA COMISIÓNNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES INACOP REGION I

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISIÓN:  SANDRA AMARILIS MORALES MORALES

ARTÍCULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN:  MARIA VICTORIA VILLAGRAN                                                                                                 

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISIÓN VALOR DE BOLETO VALOR DE VIÁTICOS
FECHA DE COMISIÓN



3 21/11/2020 21/11/2020 SANDRA AMARILIS MORALES MORALES
Valor de pasaje Vía 6 6-72 zona, 4 ciudad  7a. Calle B 0-49 

Montserrat I zona: 4, Mixco Guatemala y viceversa Q0.00 Q0.00

Se impartió la charla informativa a 20 personas, debiendo 
esperar una hora para poder cumplir con lo establecido 
en el Artículo 3. de La Ley General de Cooperativas, 
debido a que no se presentaron el total de los inscritos en 
el listado original de 26 personas. Se dieron a conocer los 
procesos de constitución, se estableció de manera 
preliminar el  grupo no es factible, debido a que están a la 
espera de un  financiamiento  de FONAGRO, sin tener la 
cantidad establecida. Se determinó que los posibles 
asociados no cuentan con recursos económicos y se 
encuentran apadrinados por unos diputados que son los 
que están costeando el traslado, comida y aportación 
inicial  de Q100.00   por cada uno. La Licenciada que 
coordina las reuniones indica que dentro de las 
actividades de microemrpesa tienen contemplado granjas 
de gallinas ponedoras para cada asociado, se hizo la 
referencia que por la clase de actividad, debería 
contemplarse como actividad principal la producción, pero 
insisten en establecer la actividad de Ahorro y crédito. Se 
estará evaluando cada módulo para verificar la viabiidad y 
factibilidad del grupo, en cuanto a la participación de las 
20 personas y el financiamiento de FONAGRO, debido a 
que dependen de él para la sostenibilidad del proyecto.

4 23/11/2020 23/11/2020 SANDRA AMARILIS MORALES MORALES
Valor de pasaje Vía 6 6-72 zona, 4 ciudad a Vía 6, 6-72 zona, 4 

ciudad y Viceversa Q0.00 Q0.00

Procedí a dar la charla informativa al grupo interesado de 
manera virtual, conectándose unicamente 20 personas. 
Se dieron a conocer los parámetros del proceso de 
constitución de la Cooperativa, además de establecer que 
son exempleados de Bandesa y que inicialmente tendrán 
una aportación por asociado de Q100.00, teniendo el 
ofrecimiento de Q200,000.00 a plazo fijo de dos 
asociados fundadores, se hizo la recomendación que 
para que el grupo sea factible deben contar con el plazo 
fijo, caso contrario no tendrán la liquidéz para hacer frente 
a las necesidades crediticas de los asociados. 

5

23/11/2020 23/11/2020 EDGAR ORTIZ
 INACOP Via 6, 6-72 zona 4, Ciudad  a         4 Calle 2-00 Zona 1, 

San Raymundo, Guatemala
Q0.00 Q0.00

Se impartio charla informativa y modulo 1 a grupo pre cooperativo interesado en 
conformar una cooperativa de ahorro y credito la cual tiene como finalidad apoyar 
con creditos a sus asociados para el cultivo de Rosa de Jamaica el grupo se 
encuentra ubicado en San Raymundo y esta conformado por 20 personas 
agricultoras. Se detecto que las personas realizaran una aportación Q.100.00 
cada uno y el resto de capital sera captado por medio de un apoyo economico 
procedente de FONAGRO el cual es para poder otorgar creditos a todos las 
personas que se asocien y deseen incursionar en el cultivo de Rosa de Jamaica. 
De no contar con el capital ofrecido por fonagro el proyecto no podra realizarce 
ya que el grupo pre cooperativa depende en su mayoria de este capital para 
poder otorgar creditos. 



6

23/11/2020 23/11/2020 Delmy Carolina Canel 4 calle 2-00 zona 1 , San Raymundo., Guatemala Q0.00 Q0.00

Se realizo la charla informativa y modulo 1 en el grupo precooperativa de San 
Raymundo, lo cual se conoció al grupo cuales eran  sus ideales  y como estaba 
conformado el grupo, también se dio el modulo 1 se explico los valores y 
principios de la cooperativa , tipos y clases de cooperativas y que es una 
cooperativa. 

SUBTOTALES Q0.00

TOTAL DE VIÁTICOS PAGADOS Q0.00

TOTAL  PAGADO Q0.00



INICIO FINALIZACION

1 18/11/2020 18/11/2020
Styb Alejandro Paz

 Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 2ª. 

Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo de Consumo San 

Juan Chamelco. Finca Chijul, San Juan 

Chamelco, A.V. Q30.00 Q50.00

Brindé charla de información general en la cual

expliqué los requisitos obligatorios que el grupo

precooperativo tiene que cumplir para poder

constituirse como una Cooperativa de Consumo.

Asistieron 24 personas en la cual observé que tienen

interés sobre dicho tema. También pude evaluar que

cumplieron con todos los protocolos que establece el

MSPAS ante la prevención del Covid-19.

2 24/11/2020 24/11/2020
Styb Alejandro Paz 

Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 2ª. 

Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Agencia de vehículos Honda. Km. 127.5 

Ruta al Atlántico Santa Cruz, Río Hondo, 

Zacapa.

Q102.00

Fui a recoger a la agencia de vehículos Honda, 4

motocicletas marca Honda asignadas para la Región II-

NORTE de INACOP. Trasladandolas desde dicha

agencia a la oficina Regional II-norte de Cobán, A.V.

3 25/11/2020 25/11/2020
Styb Alejandro Paz

 Hernández

DE: Oficina Sub regional II-1 INACOP. 2ª. 

Calle 5-07, zona 4, Cobán, A. V.                                                              

A: Grupo Precooperativo de Consumo San 

Juan Chamelco. Finca Chijul, San Juan 

Chamelco, A. V.
Q30.00 Q60.00

Evalué el cumplimiento de los requisitos de viabilidad,

factibilidad e intregración del grupo precooperativo,

también recopilé datos de la actividad de consumo que

quieren realizar. Pude determinar mediante esos datos

que es posible constituirse como cooperativa, por lo

que se procederá a aplicar la guía metodológica con

sus respectivos módulos.

4 4/11/2020 4/11/2020
Elmer Uvaldo Chub 

Paau

DE: Oficina subregional  II-1, INACOP  2da. 

Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V.  A:  Agencia 

de Vehículos honda, km 127.5 Rura al 

Atlantico, Santa Cruz Rio Hondo, Zacapa.
Q99.00

Se hizo el  traslado de cuatro motocicletas de la 

Agencia de vehículos honda Santa Cruz Rio Honda, 

Zacapa hacia la Región II-NORTE del INACOP, el 

traslado se relizo en pico up de la Institucción.  

5 17,18/11/2020 17, 18/11/2020 Arnoldo Teni Yat

DE: Oficina subregional  II-1, INACOP  2da. 

Calle 5-07 zona 4 Coban, A.V.  A:  Grupo 

Precooperativo Cahabon, Barrio San Juan,  

Santa Maria Cahabon, A.V.

Q90.00 Q115.00

Brindar primera charla informativa; evaluar

cumplimiento de los requisitos de viabilidad,

factibilidad e integración para la formación de la

cooperativa.

SUBTOTALES Q150.00 Q426.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q576.00

VALOR DE 

VIATICOS
RESULTADO DE LA COMISION

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  Edy Aroldo Acabal Diaz

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION: Suyapa Gonzalez Sanchez

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (Region II Norte Cobán, Alta Verapaz)

No.

FECHA DE COMISION
PERSONAL 

AUTORIZADO
DESTINO DE LA COMISION

VALOR DE 

BOLETO



INICIO FINALIZACION

1 23/11/2020 23/11/2020 Roberto Pérez López
Aldea Espíritu Santo, El Jícaro; El 

Progreso.
Q74.00 Q110.00

Impartí una charla sobre el tema 

"Obligaciones de las Cooperativas ante 

INACOP, INGECOP y SAT", a miembros 

de los distintos örganos Sociales y 

Asociados.  Contandonse con la 

participación de 16 cooperativistas, a 

quienes les aclaré las diferentes 

preguntas que surgieron durante la 

actividad.  Así también recabé 

información y llené la Boleta de 

Diagnóstico  de Necesidades, misma que 

servirá para la elaboración del Plan de 

Asistencia Técnica del año 2,021.

SUBTOTALES Q74.00 Q110.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q184.00

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (NOMBRE DE REGION III)

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:            Agr. Jorge Mario Gómez Guzmán                                                                       

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:           ROSA ELVIRA PORTILLO BARAHONA                                                                                        

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

FECHA DE COMISION



INICIO FINALIZACION
1 23/11/2020 23/11/2020 JORGE MARIO GÓMEZ GUZMÁN Aldea Espiritú Santo, El Jicaro, El Progreso. Q74.00 Q60.00 Realicé supervisión de campo a la Cooperativa.

SUBTOTALES Q74.00 Q60.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q134.00

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

LISTADO DE VIAJES NACIONALES (REGION III)

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:            Lic. Henry Geovany Reyes y Reyes                                                                                                      

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:            ROSA ELVIRA PORTILLO BARAHONA                                                                                       

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO

VALOR DE 

VIATICOS

FECHA DE COMISION







Instituto Nacional de Cooperativas

INICIO FINALIZACION

1 12/11/2020 Jorge Agustin Menchú Batz
De Chimaltenango a 8a. Calle 1-76, Zona 1, 

Escuintla
Q100.00 Q55.00

Me presenteé a la oficina Subregional V-2, con

el objeto de entregar insumos de limpieza,

alimentos para el personal y utiles de oficina

para el presente mes, así mismo verifiqué los

avances que han tenido en la elaboración de la

memoria de labores, de igual forma me reuní

con el técnico de la subregión para coordinar y

retomar todas las actividades de campo, esto

despues de haber finalizado el estado de

calamidad en nuestro pais.

2 18/11/2020 Darwin Antonio Az Echeverria
De Chimaltenango a Cantón La Libertad, Santa 

Cruz Balanya, Chimaltenango
Q30.00 Q53.00

Participé como parte de la junta electoral en la

asamblea de elección del representante titular y

suplente del sector cooperativo ante el

CODEDE de Escuintla, de igual forma se

coordinó la entrega de la certificación del acta

de la actividad. Cabe resaltar que a la asamblea

acudieron diez representantes de distintas

cooperativas.

Q130.00 Q108.00

SUBTOTALES Q238.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS

RESULTADO DE LA COMISIONNo.

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-
JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION: Jorge Agustin Menchú Batz                                                                                                      

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA
RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Mónica Pamela Guzmán Lemus                                                                                               

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

PASAJES
VALOR DE VIATICOS

FECHA DE COMISION

LISTADO DE VIAJES NACIONALES REGION V, CHIMALTENANGO







ffmgrap

Santa Cruz del Quiche
10 de diciembre del 2020

Instituto Nacional de CooDerativas

Oficio No.  113-2020-JRvll
REF.  DMLM/dmlm.

Sefior:
Marco Antonio Carrillo
Encargado de Oficina de Acceso a la lnformaci6n Pdblica
lNACOP -Guatemala

Estimado seflor Carrillo :

De manera atenta le saludo deseandole bienestar personal y laboral.

Seguidamente le manifiesto que durante el mes de noviembre del afro 2020, en la Regi6n
VIl, Quiche -Huehuetenango, no se registraron gastos por concepto de pago de viaticos ni gastos
conexos (pasajes y combustible) derivados de  comisiones oficiales.   Por lo consiguiente, no se le
realiz6 informe de viajes nacionales.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Cooperativamente,

c.c. archivo

® Via §. gr?3 an 4. eieou GLcateda+ a,A.   RE rmpe#:fv~,inng.grfe`gt   ife (Sng} £se4-$7¥o / aes4-74co # 2aae-]fiff7



INICIO FINALIZACION

1 17/11/2020 17/11/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 

a Las Cruces, Petén y de Las 

Cruces, Petén a Santa Elena, 

Flores, Petén

Q225.00
Supervisión al Técnico Héctor Emilio 

Tec Ical.

2 19/11/2020 19/11/2020 Esvin Rolando Ruiz Oliva

De Santa Elena, Flores, Petén 

a Coop Petén, R.L., y de 

Coope. Petén a Santa Elena, 

Flores, Petén

Q40.00 Q60.00
Supervisión al Técnico Héctor Emilio 

Tec Ical.

SUBTOTALES Q40.00 Q285.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q325.00

VALOR DE 

VIATICOS
RESULTADO DE LA COMISION

INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:  César Giovanni González Ortiz                                                                                       

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                                                                 

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES JEFATURA REGIONAL VIII

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO



INICIO FINALIZACION

1 17/11/2020 18/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical
De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de

la Cruz, Flores, Petén a Las Cruces, Petén.
 Q         60.00  Q      165.00 

Los Directios cuentan con una propuesta de

Reglamento Interno de la cooperativa para

su análisis y posterior aprobación en

Asamblea General.

2 17/11/2020 17/11/2020 Wolferl René Obando Milián
cooperativa Integral de Comercialización Tres

Pueblos, R.L., Barrio El Centro Poptún, Petén.
 Q         20.00 

Reunión con integrantes de órganos

directivos, para la realización de actividades

para beneficio de la cooperativa. 

3 18/11/2020 18/11/2020 Marta Silvia Tista López
De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de

la Cruz, Flores, Petén a Las Cruces, Petén.
 Q         60.00 

Los Directivos cuentan con un proyecto de

reglamento interno para presentarlo a la

Asamblea para su concimiento y aprobación.

4 18/11/2020 18/11/2020 Wolferl René Obando Milián

cooperativa Integral de comercialización

"Bosque y Vida", R.L., Barrio El Porvenir,

Poptun, Petén.

 Q         10.00 

Reunión con integrantes de órganos

directivos, para la realización de actividades

para beneficio de la cooperativa. 

5 19/11/2020 19/11/2020 Marta Silvia Tista López
De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de

la Cruz, Flores, Petén a San Benito, Petén.
 Q         15.00 

Personas interesadas en la formación de una

cooperativa tienen el conocimiento sobre los 

requisitos para la formación de la misma.

6 19/11/2020 19/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de

la Cruz, Flores, Petén a San José, Petén y de

San José, Petén a Santa Elena de la Cruz,

Flores, Petén.

 Q         30.00  Q        60.00 

se realizó asistencia técnica para el llenado 

de la boleta de Diagnóstico.

7 20/11/2020 20/11/2020 Héctor Emilio Tec Ical

De Oficina Sub-Regional VIII-1, Santa Elena de

la Cruz, Flores, Petén a aldea Ixlú, Flores,

Petén.

 Q         30.00  Q        50.00 

Los Directivos cuentan con un conocimiento

sobre los procedimientos que deben cumplir

para la inscripción de oficiales de

cumplimiento ante la IVE.

8 20/11/2020 20/11/2020 Wolferl René Obando Milián

Cooperativa Integral de Producción

"Productos del Bosque", R.L. Aldea

Machaquilá Poptún, Petén.

 Q         20.00 

Reunión con integrantes de órganos

directivos, para la realización de actividades

para beneficio de la cooperativa. 

9 23/11/2020 23/11/2020 Wolferl René Obando Milián

Cooperativa Integral de Transporte "Atan,

Atop, Atep Petén", Barrio Santa Fé, Poptún,

Petén.

 Q         10.00 

Reunión con integrantes de órganos

directivos, para la realización de actividades

para beneficio de la cooperativa. 

SUBTOTALES Q255.00 Q275.00

TOTAL DE VIATICOS PAGADOS Q530.00

VALOR DE 

VIATICOS
RESULTADO DE LA COMISION

  INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

JEFE QUE AUTORIZO LA COMISION:    Esvin Rolando Ruiz Oliva                                                                                                              

RESPONSABLE DE ACTUALIZAR LA INFORMACION:  Rosa Maria Abigail Chavarria Orellana                                                        

ARTICULO 10, NUMERAL 12, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA

LISTADO DE VIAJES NACIONALES SUB-REGIÓN VIII-1 Y VIII-2

No.
FECHA DE COMISION

PERSONAL AUTORIZADO DESTINO DE LA COMISION
VALOR DE 

BOLETO


