instituto Nacional de Cooperativas

ACUERDO DE GERENCIA ~ INACOP-118-2019-GG

EL GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
COOPERATIVAS,

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Nacional de Cooperativas necesita contratar los Servicios Técnicos de
asesoria y coordinacién de proyecios de contrataciones administrativas de adquisicion
de bienes, suministros y servicios, de conformidad a la Ley de Contrataciones dei Estado,
Decreto nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) y sus reformas, como

apoyo al personal de la Unidad de Compras en la realizacién de eventos ante el sistema

de Guatecompras.

CONSIDERANDO:

Que el INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS suscribié contrato administrativo
de servicios técnicos con la sefiorita HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ, y que el
articulo 5 de las Reformas al Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016 de fecha 15 de
junio de dos mil diecisiete, del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en su
parte conducente establece que la suscripcién del contrato debe hacerla el funcionario
de grado jerarquico inferior al de Ia autoridad que lo aprobara (...) contrato que debe ser
aprobado en todos los casos, dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir de la

presentacion por parte del contratista de la fianza de cu mplimiento.
CONSIDERANDO:

Que la contratista HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ, presenté el dia dos de
septiembre de dos mil diecinueve, en la Gerencia Administrativa y Financiera del instituto
Nacional de Cooperativas, la fianza de cumplimiento del contrato que se relaciona en la

parte dispositiva del presente acuerdo, siendo procedente su aprobacion por parte de la

autoridad superior.
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Instituto Nacional de Cooperativas

POR TANTO:

En uso de las atribuciones estipuladas en el Articulo 45 literal b) de la Ley General de

Cooperativas y de conformidad con lo que dispone el Articulo 47 de la Ley de

Contrataciones del Estado:
ACUERDA:

1. Aprobaf el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos numero cero
veintinueve guion cero dos guion dos mil diecinueve (029-02-2019), de fecha
treinta (30) de agosto de dos mil diecinueve (2019), el cual consta de diez (10)
clausulas, suscrito entre el INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS a
través del Subgerente Licenciado EDGAR OSWALDO TERCERO CETINO y
la contratista HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ, de conformidad con las
especificaciones y condiciones establecidas en el mismo.

I Enviar copia del presente acuerdo y del relacionado Contrato a la Unidad de
Digitalizacion y Resguardo de Contratos de la Contraloria General de Cuentas,
en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2 del Acuerdo niimero A-038-
2016 del Contralor General de Cuentas, en un plazo que no exceda de treinta
(30) dias calendarios contados a partir de la fecha del presente acuerdo de
aprobacion.

11l. Pase al Departamento Administrativo y Financierc para su cumplimiento.

DADO EN EL INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS EL SEIS DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECINUEVE.
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CONTRATO ADMTNISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO

CERO VEINTINUEVE GUION CERO DOS GUION DOS MIL DIECINUEVE
(029-02-2019).

En la ciudad de Guatemale, el treinta de (30) de agosto de dos mil diecinueve (2,019).
Comparecemos: Por una parte EDGAR OSWALDO TERCERO CETINO, de
cincuenta y dos (52) afios de edad, casado, guatemalteco, Contador Publico y Auditor, de

este domicilio, que me identifico con el Documento Personal de [dentificacién —DPI-,

con Cédigo Unico de Identificacién ~CUI- un mil quinientos setenta y nueve espacio

trece mil trescientos veinticinco espacio un mil ochocientos uno (1579 13325 1801),
extendido por el Registro Nacional de las Personas ~RENAP- de la Reptblica de
Guatemala, Centroamérica; actio en mi calidad de Subgerente del Institutc Nacional de

Cooperativas -INACOP-, la cual acredito con la Certificacién del Acuerdo de Gerencia

de Nombramiento ntimero cero veintidos guion dos mil dieciocho guion GG (022-2018-

GG) emitido por el Gerente del -INACOP- de fecha treinta y uno (31) de enero de dos

mil dieciocho (2,018); Certificacion del Acta de toma de posesién nimero cero cero

cuatro guion dos mil dieciocho (004-2018), de fecha uno (1) de febrero de dos mil

diecinueve (2019), y debidamente facultado para comparecer en reprcsentacibn del

Instituto Nacional de Cooperativas ~INACOP-, para la suscripcién del presente contrato,

de conformidad con el Acuerdo de Gerencia del ~INACOP- nimero cero treinta vy ocho

guion dos mil diecinueve guion GG (038-2019-GG) de fecha veintiséis de marzo del afio

dos mil diecinueve, en el que establece la suscripcion de todos los contratos de servicios

que Sean necesarios y requeridos y que sea necesaria la comparecencia del Instituto ,.1“\

Nacional de Cooperativas, con todas las adendas, ampliaciones, modificaciones o

cancelaciones de los mismos y en aplicacion de’l

0 que dispone el articulo cuarenta 'y siste_-
J/.—-
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

(47) de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo cuarenta y dos (42) del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y que en lo sucesivo me identificaré

como EL CONTRATANTE, en la calidad con que acttio, sefialo como lugar para recibir
citaciones, notificaciones o emplazamientos en la via seis (6) seis guion setenta y dos (6-

72), zona cuatro (4) Ciudad de Guatemala, y por la otra parte el Abogado v la séﬁorita

HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ, de cuarenta y cinco (45) aflos de edad, soltera,
guatemalteca, con decimo semestre aprobado de Licenciatura en Ciencias de la
Comunicacién y Téenico en Publicidad, con domicilio en el municipio de Amatitlan, me
identifico con el Documento Personal de Identificacién —~DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion ~CUI- niimero dos mil seiscientos treinta y seis espacio sesenta y ocho mil

diez espacio cero ciento catorce (2636 68010 01 14), extendido por el Registro Nacional

de las Personas ~RENAP-, de la Repiiblica de Guatemala, Centro América, con Niimero

de Identificacién Tributaria ~NIT-, cuatro millones setecientos noventa y nueve mil
trescientos treinta y nueve guion uno (4,799,339-1), sefialo como lugar para recibir
citaciones, notificaciones o emplazamientos en la segunda calle diez guion setenta y siete

Barrio San Lorenzo, municipio de Amatitl4n, Departamento de Guatemala; quien en lo
sucesivo me identificaré como EL CONTRATISTA. Los otorgantes en las calidades en

las que actuamos, aseguramos ser de los datos de identificacién personal indicados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; que la representacién que 'ﬁf
se gjercita es suficiente en conformidad a la ley y que por el presente acto celebramos (%

!
\

CONTRATO ADMNISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, de conformidad con /\Q%

las cldusulas siguientes: PRIMERA. Base Legal. El presente contrato se suscribe con
fundamento en lo establecido en los artioulos 35, 36, 37 y 38 de la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil diecinuevg,./'"w . /" \ b
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 028-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

contenida en ¢l decreto veinticinco guion dos mil dieciocho (25-2018); articulos 1517 al
1519 y 2027 al 2036 del Coédigo Civil, Decreto-Ley niimero ciento seis (106) del
Congreso de la Repiblica de Guatemala; articulos 02, 04, 05, 06, 08, 09, 10, 11, 14, 20,
24,25 y 30 de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios v Empleados
Publicos Decreto nimero ochenta y nueve guion dos mil dos (89-2002) del Congreso de
la Republica de Guatemala; Articulos 01, 65, 80, 95 y 104 de la Ley de Contrataciones
del Estado Decreto nimero cincuenta v siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala, y los articulos 01, 02, 53, 56, 58 y 59 del Reglamento
Acuerdo Gubernativo nimero ciento veintidds guion dos mil diecisiete (122-2017) asi
como la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Piblicas, Contraloria General de
Cuentas y Oficina Nacional del Servicio Civil, de fecha enero dos mil diecisiete (2017).
SEGUNDA: Objeto del Contrato. Yo, Heiry Yarina Zamora Méndez, me comprometo a
prestar mis servicios de cardcter técnicos al Instituto Nacional de Cooperativas —
INACOP- con dedicacién, diligencia y con arreglo a las actividades que se describen a
continuacion: a) Coordinar todos los procesos relacionados con el sistema Guatecompras.
b) Dar seguimiento al avance hasta su conclusién de cada evento que sea registrado en ¢l
sistema de Guatecompras. ¢) Capacitar al personal del departamento de compras en los
procesos del sistema Guatecompras. d) Capacitar a personal de otros depaﬂameﬁtos
relacionados con los procesos de adquisicién de bienes y servicios. €) Otros que se
considere necesarios que realice. TERCERA: Condiciones. El presente contrato se regird
por las condiciones siguientes: a) Del precio de los servicios pactados y forma de pago: N’}
La entidad contratante se compromete a pagar al Contratista por los servicios que preste, /'\0 &
la cantidad de veinticuatro mil quetzales exactos (Q, 24,000.00) monto que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA- y que pagara de forma vencida previa presentacién. de J/%\
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" "CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

la factura correspondiente ¢ informe de ejecucion o avance de actividades realizadas
durante el mes que se cancela, a excepcién del ultimo pago que debe presentar el informe
final de la prestacion de servicios para el que fue contratado, en ambos casos deben de
estar debidamente aceptados a entera satisfaccién de la Gerencia General de la Entidad
Contratante. Los Honorarios descritos serdn cancelados en cuatro (4) pagos de la forma
siguiente: el primer pago serd cancelado el 1iltimo dia habil del mes de septiembre del
presente afio por un monto de seis mil quetzales exactos (Q6,000.00), el segundo pago
serd cancelado el wltimo dia habil del mes de octubre del presente afio por un monto de
seis mil quetzales exactos (Q6,000.00), el tercer pago seré cancelado el vltimo dfa habil
del mes de noviembre del presente afio por un monto de seis mil quetzales exactos
(Q6,000.00), el cuarto pago serd eancelado el Gltimo dia hébil del mes de diciembre del
presente afio por un monto de seis mil quetzales exactos (Q6,000.00); b) Plazo. El plazo .
del presente contrato serd por un periodo de cuatro meses, contados a partir del uno (01)
de septiembre del presente afio al treinta y uno (31) de diciembre del presente afio, pero
en todo caso no empezard a computarse antes de la aprobacién del presente contrato. El
plazo del presente contrato no podré ser prorrogado bajo ningin concepto, tampoco podra
considerarse como un contrato por plazo indefinido. ¢) Sanciones: En caso de
incumplimiento por parte del Contratista, este serd sancionado de conformidad a lo
establecido en el artfculo 85 de la Ley dé Contrataciones del Estado, no obstante lo
anterior, en caso de incumplimiento de las condiciones del presente contrato se ejecutard
la fianza respectiva, salvo caso fortuito o de fuerza mayor, debidamente comprobadas y
aceptadas por la autoridad superior de la Entidad Contratante; d) Controversias: queda

entendido que cualquier controversia que resultare relativa al cumplimiento,

interpretacién y efectos del presente contrato, s¢ resolvera en primera instancia en
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" CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

conciliatoria y de mutuo acuerdo si fuere el caso, a través de la jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativo, manifestando el Contratista que renuncia al fuero de su
domicilio y sefiala lugar para recibir notificaciones, citaciones o emplazamientos la
direccién indicada al inicio de este contrato, aCEPta;ldO como buenas y validas las
notificaciones que en ese lugar se le hagan, si por escrito no notlificé el cambio de
direccién a la Entidad Contratante; €) Aprobacién . Para que el presente contrato
adquiera vigencia, surta efectos legales y obligue a las partes a su cumplimiento, es
indispensablc que sea aprobado por medio de Acuerdo del Gerente del Instituto Nacional
de Cooperativas, como autoridad superior de la entidad contratante; una vez aprobado el
presente contrato, el contratista podra iniciar con la prestacién de los servicios antes
referidos; f) Declaracién: La sefiorita Heiry Yarina Zamora Méndez, DECLARA, bajo
Juramento solemne v enterado de las penas relativas al delito de perjurio. Que no es
deuder moroso del Estado, sus entidades descentralizadas y auténomas, unidades
ejecutoras , las municipalidades y las empresas estatales o municipales, ni se encuentra
comprendido en las prohibiciones que se estipulan en el articulo 80 de la Ley de
Contrataciones de

| Estado, ni labora o ejerce representacion en Organismos Regionales e

Internacionales con sede en Ja Republica de Guatemala. CUARTA: Cléusula Relativa al

Cohecho. Yo, Heiry Yarina Zamora Méndez, Manifiesto que conozco las penas relativas

o
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el capitulo tres (IID) del r}\ﬂr?

titulo trece (XIII) del Decreto diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la N
Republica, Cédigo Penal; adicionalmente, manifiesto que conozco las normas que )
facultan a la autoridad superior de la entidad Contratante, para aplicar las sanciones

administrativas que pudieran corresponderme. QUINTA. Partida Presupuestaria. Las
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICQOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

presupuestaria nimero: dos mil diecinueve guion once guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2019-
11-00-000-001-029-0101-11), vigente al momento de la presente negociacion, la clizal fue
proporcionada por el Jefe de la Seccién de Presupuestos del ‘Instituto Nacional de
Cooperativas ~INACOP-, SEXTA. Fianza de cumplimiento: El Contratista -como
requisito previo para la aprobacion del presente contrato, deber contratar a favor ya
entera satisfaccion del contratante, en una institucion afianzadora debidamente autorizada
para operar en la Repiblica de Guatemala y de reconocida capacidad ¥ solvencia
financiera, una fianza equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de contraﬁo, que
garantizard el cumplimiento de Jas obligaciones contractuales su correcta ejecucién y en
su caso las sanciones que se impongan al contratista debiendo entregarla en original y
adjuntar certificacion de autenticidad de la misma, en caso de incumplimiento del contrato
que se suscribe la fianza se hard efectiva por la Institucién afianzadora con base en el
reclamo que se haga al contratista sin necesidad de juicio alguno y/o expediente
administrativo extremo que se hardn constar en la péliza respectiva. SEPTIMA.
Disposiciones Generales. Forman parte del presente: contrato y quedan incorpora&os al
mismo los documentos que sirvieron de base para su fraccionamiento. OCTAVA.
Prohibiciones. Al Contratista le queda expresamente prohibido ceder los derechos

provenientes del presente contrato, asi como proporcionar informacién a terceros sobre

los asuntos que son o sean de su conocimiento como consecuencia de los servicios que
preste a la Entidad Contratante. Las actividades documentos e informes que se or;iginen
de este contrato serdn propiedad exclusiva de la Entidad Contratante. NOVENA: Otras
Condiciones, a) Los servicios que presta el Contratista son de caracter temporal; b) El
Contratista no tiene calidad de servidor o funcionario publico, por lo tanto no tiene
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2018
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

derecho a prestaciones laborales tales como indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, pago
de tiempo extraordinario, licencias, permisos, ni viaticos estos tltimos de conformidad
con lo establecido en el articulo 4 inciso a) del Acuerdo Gubernativo Nimero 106-2016.
Reglamento General de Viaticos y Gastos conexos v sus reformas; no obstante lo anterior
¢l contratista ademas de las atribuciones pactadas por sus servicios, tendré derecho a que
se le paguen los gastos en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados, tenga
que trasladarse al interior o exterior del pais, segln lo estipulado en el numeral uno (1),
inciso romano dos (II), de la Circular Conjunta emitida por el Ministerio de Finanzas
Publicas en enero de 2017, la Oficina Nacional de Servicio Civil y la Contraloria General
de Cuentas, que contiene las Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos ¥
Profesionales con cargo al Reglén Presupuestario cero veintinueve (029) “Otras
remuneraciones de personal temporal”, publicada con fecha once de enero de dos mil
diecisiete; ¢) La entidad Contratante tiene la potestad de dejar sin efecto el presente
contrato en cualquier momento sin responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la fianza de cumplimiento en caso de incumplimiento por parte del contratista de
las obligaciones estipuladas en el presente contrato y sin necesidad de agotar previamente
ningun trémite administrativo o judicial; d) El pago que la entidad contratante realizard
al contratista, es en concepto de honorarios por lo que dicho pago no tiene calidad de

sueldo o salario; e) Segin lo estipulado en el numeral doce (12) de la Circular Conjunta

emitida por el Ministerio de Finanzas Publicas en enero de 2017, la Oficina Nacional de
Servicio Civil y la Contraloria General de Cuentas, que contiene las Normas para la
Contratacion de Servicios Técenicos y Profesionales con cargo al Reglén Presupuestario

cero veintinueve (029) “Otras remuneraciones de personal temporal”, publicada con
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CONTRATO ADMINISTRATNO DE SERVICIOS TECNICOS 029-02-2019
HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

Jornada y horario de trabajo toda vez que la evaluacién de sus servicios se hara coﬁ base
a los resultados e informes mensuales ¢ informe final de su gestién, no credndose ninguna
relacion laboral con el contratista, derivada del presente contrato. DECIMA.. Aceptacion.
Yo el Contratista acepto el contenido del presente contrato administrativo de servicios
profesionales, en las condiciones estipuladas; y ambos comparecientes ACEPTAMOS el
contenido del presente contrato, por lo que leimas lo eserito, y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demds efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos
en ocho hojas de papel bond tamafio oficio membretado del Instituto Nacional de

Cooperativas, las cuales se encuentran impresas tnicamente en el AdVerso,-s=-e-eeememmmee

Hf;' ry MMéndez

. 0k t/

gar Oswa doilercero Cetino~” - °
SubGerentf{ Genleral

Instituto Nacional de C:}operativas
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Flanzas

POLIZA No. 745742

FIANZA C-2

De Cumplimiento de Contrato ) .
Para cualquier referencia citese este nimero

ASEGURADORA FIDELIS, S.A. en uso de la autorizacion que le fue otorgada se constiluye fiadora solidaria, ante
el Beneficiario de la presente péliza, en las cendiciones parliculares que se expresan a conlinuacion;

Beneficiario: INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

Fiado: HEIRY YARINA ZAMORA MENDEZ

Asapurnlona Fidef's, S i o Ll
£ Felioma 5-48 200 0, E€ il 0 1! 01 203, Gustoam'a, G4 W :n&,
Y {E07) 2285 7000  Fa. (0] 22651010 S I )
Flanzas
ORIGINAL
FIANZA C-2
745742

POLIZA No.

De Cumplimiento de Contrato
Para cualquier referencia citese aste ntimero

ASEGURADORA FIDELIS, S.A. en uso de la aulorizacién que le fue olorgada se constituye fiadora solidaria, ante *

el Beneficiario de la presente pdliza, en las condiciones particulares que se expresan a conlinuacion:

Beneficiario: INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS -INACOP-

Fiado: HEIRY YARINA ZANORA MENDEZ

Direccitn del fiado: | 2A. CALLE 10-77 BARRIO SAN LORENZO, MUNICIPIO DE AMATITLAN, DEPARTAMENTO

2A. CALLE 10-77 BARRIO SAN LORENZO, MUNICIPIO DE AMATITLAN, DEPARTAMENTO
DE GUATEMALA, )

Direccitn del fiado;

DE GUATEMALA. s
029-02-2018 de 30 de agosio de 2019

Centrato nimero:

Conlrato nimero: 029-02-2019 de 30 de agosto da 2019

Q. 24,000.00 (VEINTICUATRO MIL QUETZALES EXACTOS.)

Valor del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Objeto del contrato:

Valor del contralo: | (2. 24,000.00 (VEINTICUATRO MIL QUETZALES EXACTOS.)

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Objelo del conlrato:

Plazo del contrato: | del 01 de sepliembre de 2019 al 31 de diciembre de 2019

Plazo del contraio: | del 01 de septiembre de 2019 al 31 de diciembre de 2019

Monto afianzado: Q. 2,400.00 (DOS MIL CUATROCIENTOS QUETZALES EXACTOS.). equivalentes al diez por

Q. 2,400.00 (DOS MIL CUATROCIENTOS QUETZALES EXACTOS.). equivalentes al diez por
ciento (10%) del valor del contralo. o

Monto affanzado:

| ciento (10%) del valor del conlrato.
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